4. sz fuggelék a 2/2013. (I11.14.) énkormanyzati rendelethez
A kepvisel-testiileti eloterjesztésck és
a testiileti iilés elokészitésének szakmai kivetelményei

Annak érdekében, hogy a Képviseld-testitlet elé kerillo eloterjesztések egységes és megfeleld szakmai
szinvonalat biztositsuk, a kivetkezd rendezoelvek betartasat hatdrozzuk meg:
I.
Az eldterjesztések tartalmi kivetelményei
|. Az cloterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell:
a.) eldterjesztés részletes tartalmat, céljat:
e azcloterjesztd megnevezését (fejrész),

o az eldterjesztés tirgydt, melynek egyeznie kell a képviselo-testiileti iilésre Kibocsdtout
meghivéban szerepld szisveggel, illetve megnevezéssel,

* a hivatalos megszolitast,

* mindazokat a tényeket, koriilményeket. adatokat, informacikat, jogszabdlyi hivatkozist,
amelyek az Ggyben a megalapozott érdemi dontés meghozatalahoz clengedhetetleniil

szilkségesek,

e amennyiben az adott témakdrben tobb megoldas lehetséges, azokat lehetdség szerint
ismertetni szikséges (alternativ javaslatot tartalmazé eldterjesziés),

¢ mindenképpen utalni szitkséges a targyban sziletett kordbbi képviselo-testiileti
hatdrozatokra és a végrehajtas tapasztalataira, illetdleg arra, hogy a végrehajtas elmaradasa
esetén mely hatdrozat visszavonasa, vagy modositdsa valik sziikségessé.

b) a hatdrozati javaslatot (indokolt esetben alternativak feltiintetésével),
e avégrehajtasért felelds megnevezését,

¢  avégrehajtas pontosan meghatarozott hataridejét.
¢) ahol arra lehetdség van, s az tényadatokkal kellden alitimaszthatd, csatolni kell a dontésre

vonatkozd koltség-haszon elemzést (a virhaté dontés koltségvetési Kihatdsat, hatdsvizsgilatar),
alternativak esetében killdn-kiilon,

d) amennyiben kézbeszerzési eljards lefolytatisa sziikséges az eldterjesztés targya szerinti (igyben,
ennck szitkségességére az cloterjesziésben ki kell térni és kezdeményezni a kézbeszerzési eljaras
lefolytatasat,

2. A hatdrozati javaslatoknal minden esetben tirekedni kell a szabatos és magyaros megfogalmazisra.



3. Ingatlanok elidegenitésére irinyuld eldterjesztés esetében a hatirozati javaslatmak minden esetben
tartalmaznia kell az ingatlan azonoslté adatait (hrsz, pontos ¢im, stb,), tovabba a vagyonrendeletben
meghatirozott egyéb mellékleteket (30 napnal nem regebbi értékbecslés, stb.)

4. A kolségverési kihatassal egyiitt jard eldterjesztés esetében nem mellozhetd a pénziigyi irodavezetd
elienjegyzése.

5. A tajékoztato, tijekoztatasra irdnyulo eldterjesztés esetén nem kell hatarozari javaslatot késziteni.

6. Az claterjesztésnek minden esetben része annak melléklete, amely csak a déntést megalapozo,
ahhoz szilkséges adatokat (tényeket) leveleket, megkereséseket tartalmazhatja.

7. Amennyiben az eldterjesztd személye nem azonos a hivatalvezetdvel, illetve az eldterjesztésre
jogosult személlyel, agy az anyag csak az & aldirsaval keriilhet a Képviseld-testitlet elé. Az
cldterjesztés végén azonban ilyven esetben fel kell tiintetni az anyag készitdjének neveét,

8. Rendeletalkotasra iranyuld cloterjesztés csak a jegyzd kézjegyével ellatott formaban (modon)
terjeszthetd a képviselo-testiilet elé.
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A képviseld-testilleti iilés eldkészitésének menetrendje és egyes szabilyai

1A Képviselo-testiilet iléseinek elokészitésével Kapesolatos szervezési €s technikai feladatokat a
Jjegyz0 irdnyitasdval az aljegy2d, €s a Kirendeltség-vezetd lita el,

2. Az eldterjesziok (eldterjesztésért feleldsdk) az eldterjesztések eredeti példanyait a  jegyzo vagy az
aljegyzo altal a képviselo-testiileti Giles meghivojanak tervezetén meghatarozott hatiridore kdteles
leadni. A testiileti eldterjesztések eredeti példanyait az eldterjesztés készitdje iklatja be és helyezi
irattarba. Az eredeti jegyzOkdnyvhiz eredeti példanyokat kell csatolni.

Ezt kdvetden a polgdrmester Killon engedélye alapjin keriilhet be eldterjesztés a Képviseld-testiilet
iilésének anyagiba, ez esetben viszont a meghivéban killon jelezni kell: |, Testiileti anyag lezardsat
kévetden érkezett eldterjesztések™

3 A testiileti clterjesztés leadasat kdvetden maximum 3 nap all rendelkezésre a hivatalon beliili
esctleges tovibbi egyeztetések lebonyolitisara, modositasok eszkdzlésére, aldirasok, ellenjegyzések
beszerzésére. A meghivit és az irdsos eldterjesztéscket gy kell kikiildeni, hogy azt az tilést megeldzi
7. napig a képviseld-testiilet tagjai és a meghivottak kézhez kapjak. A bizousdgi Gilések idGpontjait a
bizottsagi elndkiokkel eldzetesen irodinként egyeztetni kell. A bizottsigi dléseken készilt
jegyzdkonyveket — a bizottsigi elndkokkel tortént egyeztetést kivetden — a képviseld-testilleti ilésre
meg kell killdeni.

4, Az eldterjesztésnck minden esctben tartalmazniuk  kell a  képviselo-testiilet  illetékes
szakbizottsaganak véleményét. Amennyiben & bizottsdg az elterjesztést a 3. pontban meghatarozott
postazisi napig nem tirgyalta meg, a bizottsag vélemenyét a képviseld-testillet dlésén irasban is
kozreadhatjak, vagy nzt szobeli formaban a bizottsag elndke jogosult ismertetni.

5. A meghivd és az eldtegesztések a Képviselo-testitlet tagjainak a kiilsds bizottsagi tagoknak postai
uton keriilnek megkiildésre.

6. A rendkiviili képviseld-testiileti 0lés eldterjesziéseinek eldkészitésére a jelen szabalyzatban
foglaltakat értelemszeriien alkalmazni kell.
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A képvisela-testiileti iilés hatdrozatai végrehajtiasival
kapesolatos egyes feladatok

1./ Az iilés hatarozatait & naptani év elejétd! kezdddden folyamatos sorszammal, évszammal, honap, és
napszammal kell ellatni, s ennek megfelelden kell azokat megjeldini,

2./ Az ilésen elfogadott érdemi hatdrozatokat a jegyzokonyv alairasat kdvetden haladéktalanul meg
kell kiildeni a feladat végrehajtasiban érintett feleldsiknek. A hatdrozati Kivonat dtvételét vagy hazon
bellli postai atadokdnyvvel, vagy tértivevénnyel igazolni kell,

3./ A testilleti lések végrehajtasat kdvetden tett intézkedések kapcsan szilletett szerzodéscket,
megallapodasokat, benyujtasra keriilé palyazati dokumentacickat (illetdleg nyertes pilydzat csetén a
joghatilyos tdmogatasi szerzidéscket, megallapodisokat) az eldterjesztés iktatoszamin, alszammal
elldtva kell nyilvantartani. A kitelezettségvallalassal jard déntéseket, az abbdl fakadd szerzodéseket, a
megkdtésitket kivetd 3 munkanapon belill végrehajtasra at kell adni a Pénziigyi Irodanak a szerzddés
nyilvantartasba vétele érdekében.

4./ Ugyanez a szabaly alkalmazando a végrehajtas Kapesan a teljesités igazolasara jogosult személyek
eljarasara, amennyiben megkotnt szerzidések realizilasa sordn szamla érkezik. Az atvétel
dokumentalasira a hatérozati kivonatokra vonatkozd szabilyok érvényesck. A Pénziigyi Iroda
évenkénti sorszamozassal és elkiildnitett modon tartja nyilvan és gondoskodik a benyujtott és nyertes
palydzatok pénziigyi elszamolasarol.

5. Amennyiben az figyintézésre toviabbitott okmanyok, szimldk nem felelnek meg alaki, tartalmi,
jogi, pénziigyi vagy barmely mds okbdl a vonatkozd elbirdsoknak, Ggy a cimzett a hozzi t6rténd
megeérkezeéstdl szamitott 3 napon bellll visszakitldi észrevételei rpzitése mellett.

A hiba korrigalasat kivetden az eljards a fentiekkel egyezik meg.

Miutan a Pénziigyi Iroda Kiskincstari rendszerben mikddik, s a Hivatal 6nalloan gazdalkodo, és
mikadod kdliségvetési szerv, a palyazatok anyagai leadasanak vonatkozasaban ¢ kotelezettség és
cljaras vonatkozik az &nkormanyzat altal fenmtartott kdltségvetési intézményck altal benyijtott
palyazatok benyujtasira, adminisztralasara és elszamolasara is.

6./ Az iilés hatarozatdnak végrehajtasat a felelds kateles azonnal megkezdeni. Amennyiben a hatarozat
végrehajtdsa akaddlyba iitkdzik, annak felmeriilésekor, de legkésobb a hataridd lejartat megeldzo
Olésen kémi kell (javaslatot kell eldterjeszteni/eldterjesztést kell tenni) a képviseld-testiilettdl a
hatdridd modositdsat.

7./ A hatdrozatok végrehajtasardl az aljegyzid Gsszesitd jelentés-tervezetet készit, melyet a kézjegyével
kiteles ellatni.

8/ A kepviseld-testillet hatarozatairdl/dontéseirdl hataridds nvilvantartast kell vezetni, amely az
Igazgatasi iroda feladata.

9./ Az onkormanyzati rendeletek elokészitésére vonatkozd szabalyokat az SZMSZ hatidrozza meg.



