‘ ALSOPETENY KOZSEGI ONKORMANYZAT
ES A ALSOPETENY SZLOVAK NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA

mely létrejott
egyrészrol Alsopetény Kozség Onkorményzata (2617. Alsépetény. Petdfi ut 24. képviseld: Laluja
Imre polgarmester) a tovabbiakban: Kozségi Onkormanyzat

masrészrol Alsépetény Szlovak Nemzetiségi Onkorminyzat (2617. Alsépetény, Petdfi Gt 24.,
képviseld: Radics Gusztavné elndk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:

A szerzédés célja: A szabalyozas részletesen meghatarozza a Kozségi Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat kozott az egyiittmiikodésre vonatkozo szabalyokat és eljérasi rendet.
valamint a munkamegosztast és a felelosség rendszerét, a Nemzetiségi Onkorminyzat
gazdalkodasanak rendjét, az ehhez Kkapcsolodo feladatellatas jogosultjainak, kotelezettjeinek
kijelolését.

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 27. § (1)-(2) bekezdése, a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan, figyelemmel az
allamhaztartasrol szolo  tortvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) eloirasai is, az egyiittmiikddés szabalyait a Kozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete sajat gazdalkodasara vonatkozolag az alabbiak
szerint allapitja meg.

1. A kiltségvetés elokészitésének, megalkotiasianak eljiarasi rendje, a koltségvetéssel dsszefiiggéd
adatszolgiltatasi kitelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadiasinak rendje

I.1. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési koncepcidjanak Osszeallitisa elott a Alsopetényi
Kozos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkorményzat elnikével
attekinti a Nemzetiségi Onkormanyzat kvetkezd koltségvetési évre vonatkozo tervezett feladatait.

Az egyeztetést kovetden a Hivatal elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat kivetkezd évi koltségvetési
koncepcidjanak tervezetét, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Aht.- ban meghatarozott
idopontig nyijt be képviselo-testiiletének.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési koncepcigjardl szolé hatdrozat a Kozségi
Onkormanyzat kéltségvetési koncepcidjanak mellékletét képzi.

1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatinak eldkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyzo felelos.

1.3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyz6 altal
megbizott személy a koltségvetési torvénybol adodo részletes informédciok rendelkezésre allasat
kivetden egyeztetést folytat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek keretében az elnok
rendelkezésére bocsatja a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo adatokat.

1.3.2. A kltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke nydjtja be a képviseld-
testiiletének, a kizponti kdltségvetésrdl szo16 torvény kihirdetését koveto 45. napig.



A képviselo-testiilet a koltségvetési hatdrozat tervezetét megtargyalja és elfogadasardl hatarozatban
dont.

1.3.3 A Kozségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

1.3.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan
a Hivatal késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Nograd Megyei Kormanyhivatal felé. a
jogszabalyban meghatérozott hataridon beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kiltségvetését az
elnok hagyja jova.

1.3.5. A Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi elSiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel
nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositisa, atcsoportositisa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban megjelend bevételek és kiadasok
médositasarol, a kiadasok kozétti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete
dént. Az eldiranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak modositasat a Hivatal kesziti eld.

3. A kiltségvetés modositisaval Osszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasi kitelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozo kormanyrendelet és a modszertani utmutaté alapjan — a
nyomtatvanygarnitirak felhasznalasival a Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetését  érintd
valamennyi koltségvetési informaciot, illetve egyéb kézponti adatszolgaltatast. melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke ir ala.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke egyiittmikodik a kéltségvetési informacié Osszeallitasaban, a
vonatkozo adatokat a Hivatal altal megadott iddpontig a megbizott személy részére efjuttatja.

32. A Hivatal az osszedllitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb maodon
meghatarozott hatéridében benyuijtja az adatszolgaltatast kérd szerv fele.

4. Beszamolas, évkozi kimutatisok

4.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozremikodik a tajékoztatok elkészitésében. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a gazdalkodas elso félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, mig haromnegyed éves
helyzetérdl a koltségvetési koncepeid ismertetésekor tdjékoztatja a képviselo-testiiletét. A tajékoztato
elfogadasarél a Nemzetiségi Onkormanyzata hatarozatban dont. A tajékoztaté és a hatarozat
elokészitése a Hivatal feladata.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamol6hoz  sziikséges
zérszamadési hatdrozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képviselo-testiilete elé.

43. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedésektol
fiiggben a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz6 altal megbizott személyen keresztiil — szolgaltatjia. Az adatszolgaltatisokat az
elndk irja ala.



[l A Nemzetiségi  Onkormanvzat _kitelezettségvillalasaival kapesolatosan a Kozségi
Onkormainyzatot terhelé ellenjegvzési, utalvinvozisi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal. A Hivatal
szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.
A szabalyzatban foglaltak betartasaért és betartatasaért az elnok felel.

2. Kitelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés rendjere vonatkozo szabalyzatban az Aht. és Avr.
eldirasait figyelembe véve az alabbi jogkorok keriilnek szabalyozasra:

2.1 Kitelezettségvillalas rendje

Nemzetiségi nkormanyzat nevében kotelezettség vallalasara az elnok vagy az elnskhelyettes jogosult.
Kotelezettségvallalis elott - a kotelezettséget véllalonak - meg kell gyozddnie arr6l, hogy a
rendelkezésre 4116 (fel nem hasznalt) eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzésre jogosult alairasaval
torténhet.

A szabalyzatban meg kell hatarozni a kotelezetiségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint a
szabilyzatnak tartalmaznia kell a kitelezettség vallalasra jogosultak alairas mintajat.

2.2 Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellendrzese és igazolasa, hogy a feladat
teljesitésére rendelt fel nem hasznalt és korabbi kotelezettségvallalasokkal le nem kotstt pénzeszkoz
biztositja a sziikséges fedezetet a tervezett kotelezettségvallalas teljes ellenértékere.

Pénziigyi ellenjegyzésre A Hivatal gazdasagi vezetdje jogosult. A szabalyzatnak tartalmaznia kell a
Hivatalnal ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat €s aldiras mintajat.

2.3. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd

okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének:

—  jogossagat,

—  Osszegszeriliségeét,

— ellenszolgaltatast is magaba foglalo kotelezettségvallaldsa esetén annak teljesitését.
Teljesités igazolasara az elndk, illetve az altala meghatalmazott nemzetiségi ankormanyzati képviselok
jogosultak. A szabélyzatnak tartalmazni kell a teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat €s
alairas mintajat. A teljesitést az eredeti bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolas datumanak
feltiintetésével.

2.4 Ervényesités
Ervényesités a kiadasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése eldtt — okmanyok
alapjan végzett — ellenorzd tevékenység. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje

jogosult a teljesités szakmai igazolasa alapjan. A szabalyzatban meg kell hatarozni az érvényesitési
jogkorok gyakorloinak nevét, beosztasat. valamint tartalmaznia kell az alairas mintékat.

2.5 Utalvanyozas

Az utalvinyozis a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének. vagy elszamolasanak
elrendelése. Utalvanyozasra csak az érvényesitest kovetden keriilhet sor.



Utalvanyozas a kotelezettségvallalasra jogosult feladata. A szabalyzatnak tartalmaznia kell a
nemzetiségi onkormanyzat nevében utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat €s alairas mintajat.

3. Osszeférhetetlenségi szabalyok

3.1. Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoéan a Kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd azonos
személy nem lehet.

3.2. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és
teljesitést igazold személlyel.

3.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

I11. Gazdilkodas rendje

1. Bankszamlarend

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval 6sszefiiggd pénzforgalmat az Raiffeisen Bank
Zrt-nél megnyitott 12001008-01341151-0010005 szama pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla
feletti rendelkezési jog az elnokot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés
szerint - illeti meg.

1.2. Az elnok legkésdbb a targyhot kovetd honap 5. napjaig kdtele s a Hivatalnak a targyhonap
bankszamla Kkivonatait, valamint a kivonatokon szerepldé gazdasagi eseményeket alatimaszto
bizonylatokat hianytalanul atadni.

2. Hazipénztar

2.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat pénztarkonyvét, a pénztari bizonylatok kezelését a Hivatal erre
kijeldlt dolgozdja végzi.

3. Kinyvvezetés és nyilvantartis rendje

3.1 A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevétele, kiadasa és pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatésra keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nallod pénzgazdalkodas feltételét.

3.2. A kinyvvezetés a 1.2 és 2.1 pontban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A bizonylatok
teljes korii atadasaért az elndk felel.

3.3 Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alataimaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel,
arrél haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon beliil kiteles a hiba, hidnyossag megsziintetésérél gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hatéridén beliil a hianyossagok kijavitasarol nem intézkedik, akkor jegyzé a
jogszabalyi eldirasokban foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat nem megfelelé mikodésérdl
értesiti az illetékes Kormanyhivatalt.

4. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevallisa, megfizetése

4.1 A Nemzetiségi Onkorméanyzat alanya az ltalanos forgalmi ad6 torvénynek, ezért afa bevallasi és
befizetési kotelezettsége keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszdma jelen szerzodes
megkotésekor: 15795984-1-12



Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, a modositas kezdeményezésérél
a Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé az elnok koteles gondoskodni.

42 A Nemzetiségi Onkorményzat részére biztositott helyiség koziizemi dijaira a Kozségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kizség kiltségvetésében biztosit fedezetet. A beérkezd koziizemi
szamldkat a Hivatal egyenliti ki, és azok végosszegének 0 %-at szamolja el a Nemzetiségi
Onkormanyzat felhasznalasaként.

4.3 Jelen megallapodasban foglaltak végrehajtasa szempontjabol a kézbesités napja:
e személyes atvétel esetén az atvétel napja

IV. A vagvontirgyak kezelésének rendjére vonatkozo szabilyok

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontargyair6l a nyilvantartast a Hivatal vezeti. amely tartalmazza
a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, a
dokumentéaciokat az elndk biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcesolodd bizonylatot
szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonviltozassal - értékesités és beszerzés - Osszefliggd
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a II. pontban foglaltak szerint
torténik.

3. A leltarozds megszervezése a Hivatal feladata, amelynek végrehajtasaban az elndk koteles
egyiittmikodni.

V. Onillé fizetési szamla nyitasival, térzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adészam igényléssel
kapesolatos hataridék és egyiittmiikodési kotelezettségek

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatira hatarozataban dont a szamlavezetd
megvaltoztatisarél. A szamlavezetd megvaltoztatisarél hozott ddntésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett iddpontja eldtt harminc nappal megelézéen a Hivatal
értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a torzskényvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem
benytijtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétél, illetve
valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi
Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast vagy megsziintetést
jovahagyo nemzetiségi onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat jegyzokonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasival kéri az adoszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami ad6hatosaghoz torténd bejelentkezési kotelezettsegét a fenti
V.2. pontban megjeldlt hataridén beliil.

VI. A Nemzetiségi (")nkorménzzat miikodésének biztositisa

I. A Kozségi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére nem lakas céljara szolgald, targyi
eszkozokkel felszerelt helyiséget biztosit, hatdrozatlan idére, ingyenes hasznalattal, (Alsopetény,
Petdfi it 24.), tovabba a Kozségi Onkorményzat viseli a rezsi és a fenntartasi koltségeket is.

A Nemzetiségi Onkorményzat az Alsépetény, Petofi ut 24.szam alatti ingatlanban kijel6lt iroda
helyiséget kizarolagosan hasznalhatja.



A Hivatal — erre irdanyuld igény esetén — a nemzetiségi dnkormanyzat részére adminisztrativ segitséget
nyujt.

2. A Hivatal feladata a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elokészitése ( sziikség esetén meghivok,
eloterjesztések. hivatalos levelezések elokészitése. ezek postazasa. a testiileti iilések jegyzokonyveinek
elkészitése).

A Hivatal feladata a testiileti dontések elokészitése az elndk altal rendelkezésre bocsatott informaciok
alapjan.

A gazdalkodassal, koltségvetéssel osszefiiggd dontések, iilések elokészitése a Hivatal altal elokészitett
anyagok (eloterjesztések) alapjan torténik.

3. A Hivatal végzi a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésével (jegyzokonyvek. dontések) és
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokat.

4. A Kozségi Onkormanyzat viseli a 2. és 3. pontokban felsorolt feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket a tagok telefonhasznalata kivételével.

Egvéb rendelkezések

l. A Kozségi Onkormanyzat jegyzéjének tavolléte esetén — kepviseletében — a
Hivatal megbizott {igyintézoje vesz részt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiileti iilésén és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A belsé kontroll rendszer miikidtetésérdl a jegyzé gondoskodik. A Nemzetiségi

Onkormanyzat gazdalkodasanak belso ellendrzésérdl kiilsos (megbizasos.
vallalkozasi szerzodéses) belso ellenor utjan gondoskodik. A teljes
belséellenérzési feladatellatast 370/2011 (XI1.11) Korm. rendelet alapjan a
belsé ellendr latja el. A feladat részletezését a belsé ellendrzési kézikonyv
tartalmazza. A belsd ellenérzés koltségeit a Nemzetiségi Onkormanyzat sajat
koltségvetésébdl biztositja.

3.18zerz6d6 felek jelen egyiittmiikddési megallapodast hatarozatlan idore kotik azzal,
hogy a megallapodas minden év januar 3 1-ig kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.
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(o)

3.2.Altalanos vagy idékozi valasztas esetén az alakuld iilést kévetd 30 napon beliil
feliilvizsgaljak és sziikségesetén modositjak.

Alsopetény, 2014. december 01.

Alsopetény Kozségi Onkormanyzat
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