Szervezeti és tikddési szabalyzat

1. sz. fuggelék a 9/2014. (X. 28.) sz. dnkormanyeaidelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrej6tt egyrészt Gyomore Kozség Onkormanyzata (9124 Gydmore, Rézsa Ferenc u.
9.) (a tovébbiakban: Onkormanyzat), képviseli: Nagy Beita polgirmester, masrészt a
Gyomorei Roma Nemzetiségi Onkorminyzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorméanyzat), képviseli: Horvith Lajos Csaba elndk) kozott egyiittmiikodésik
szabalyainak rogzitése céljabol az alabbiak szerint:

L. A megdllapodads szabdlyainak kialakitdsa:
Magyarorszéag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
o az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. Térvény (tovabbiakban Aht.),
o anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Nek.),
e az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz616 t6bbszor modositott 249/2000.(X11.24.) Korm. rendelet,
o az allamhaztartds szamvitelérl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,
o az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.).

A megéllapodas részletesen tartalmazza tobbek kozott a helyi és a helyi nemzetiségi
onkorményzat egylittmiik6dését meghatérozé szabalyokat
o a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikidése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa,
o a telepiilési Onkormdnyzat kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormdnyzat
miikodésével kapcsolatban,
o a Nemzetiségi Onkormdnyzat feladatai és kitelességei a gazdilkoddssal kapcsolatos
feladatok kirében.

A megéllapodds kiterjed az allamhéztartdson kiviilr6l = szarmazé pénzeszk6zok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellataséra is.

A teleptilési Onkormanyzat megbizottként Gydmore Kozség Jegyz6jét jeloli ki a Nemzetiségi
Onkormanyzattal tortén6 kapcsolattartasra.

Nyilvantartasi adatok .
Gyomorei Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat 2014. oktoéber 12. hatdlyosulasi datummal
szerepl6 torzskonyvi adatai:

Térzskényvi alany neve: Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Gyomére
To6rzskonyvi azonositd szam: 779210

Adébszam: 15779210-1-08

KSH statisztikai szamjel: 15779210-8411-371-08

Szamlavezetd pénzintézet: Téti Takarékszovetkezet.

Bankszamla szama: 59800022-15165057

IL. A Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkidése személyi és targyi feltételeinek biztositisa:

1. A telepiilési Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint,
tizenhat éréban ingyenes haszndlati jogot biztosit egy, a feladata ellatdséra alkalmas,
szamitogéppel, aramellatassal, mikodd internetkapcsolattal ellatott irodahelyiségre a
Gyomorei Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban KOH) épiiletében, valamint a
benne taldlhaté berendezési — és felszerelési targyakra (kiilondsen irdasztal, irattarold
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szekrény, irodaszék, irbeszkdzok, szamitogép, vezetékes telefonkésziilék, nyomtato,
fénymasold gép, stb).

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési térgyak fenntartdsaval, karbantartasaval
miikddtetésével kapcsolatos rezsi- és egyéb koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az 1. pontban irt eszkézoket és helyiséget kizardlag
alapfeladatanak ellatisahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerti
gazdalkodds szabalyai szerint, a j6 gazda gondossigaval kezelheti, a hasznélat jogit az
Onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznilati jogénak gyakorldsdval a KOH-nél foly6
munkit nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rend;jét.

5. A megéllapodas 1. pontja szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje a KOH tisztségviselsjétdl veheti fel, és ott koteles leadni az épiilet elhagyasakor.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalat jogat mésnak semmilyen formiban nem
engedheti at.

7. A telepiilési Onkorményzat a KOH-nél, a jegyz6 ttjan biztositja a nemzetiségi képviselk
munkéjanak segitéséhez, a képvisel6-testiileti iilések el6készitéséhez, a testiileti és
tisztségviseli dontések el6készitéséhez, a miikodéssel kapesolatban felmeriilt nyilvantartési,
iratkezelési feladatok ellatdshoz sziikséges személyi feltételek megteremtését.

8. A képviselo-testiileti iilések elokészitéséhez kot8d6 feladatok ellatdsat (meghivok,
el6terjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése, postdzasa, a testiileti  tlések
jegyzSkonyveinek elkészitése, postazasa) a telepiilési Onkormanyzat a KOH 1itjén biztositja.

9. A telepiilési Onkorményzat a KOH ttjan l4tja el a nemzetiségi képviselS-testiileti dontések
és a tisztségviseldk dontéseinek elSkészitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsol6do nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat.

10. A telepiilési Onkorméanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat
képvisel-testiileti filésein a jegyzd, vagy annak - a jegyz&vel azonos képesitési elirasoknak
megfeleld - megbizottja a telepiilési Onkorményzat megbizasdbél és képviseletében részt vesz
és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

11. A7.és a 8. pontban felsorolt feladatok ellatasahoz kapcsol6dé koltségeket a telepiilési
Onkorményzat viseli, kivéve a képviselS-testiileti tagok és tisztségviselSk telefonhasznalatat.

III. A telepiilési Onkormdnyzat kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkodésével
kapcsolatban:

Megallapodo felek rogzitik, hogy az Aht. rendelkezései alapjan a telepiilési Onkorméanyzat a
KOH Gazdélkodési csoport (tovébbiakban: Gazdalkodd szerv) utjan koteles a Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikodésével Gsszefiiggésben a kovetkezd feladatokat ellatni, azaz a Jegyzd
4ltal a Gazdalkodasi csoport dolgozéi kozill ezzel megbizott, jogszabalyi el6irdsoknak
megfelel§ végzettséggel rendelkezd koztisztviseld koteles az alabbi feladatokat elvégezni:
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A) A gazdilkodé szerv altal elvégzendd bejelentési kotelezettségek:

1. A gazdalkodé szerv a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételét
kezdeményezi a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejlileg megkéri a Nemzetiségi
Onkorményzat adészamat.

2. A gazdilkod6 szerv a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének, varhaté gazdalkodési
folyamatainak ismeretében eleget tesz az addzési kotelezettségnek, az addéhatdsdghoz
bejelenteti a Nemzetiségi Onkorményzatot.

3. A gazdalkodé szerv a Nemzetiségi Onkorményzat részére onallé fizetési szdmla nyitasat
kezdeményezi a helyi Onkormanyzat szdmlavezet§ pénzintézeténél, a szamlanyitdssal
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat elvégezi (alairds bejelentfk), a szamlavezetéssel
kapcsolatos véltozasokat a nyilvantartidsokon folyamatosan atvezeti.

B) A gazdalkoedo szerv altal elvégzendd gazdalkodasi feladatok:

1. A Nemzetiségi Onkorményzat altal a sajat nevében vallalt kdtelezettségek alapjan elvégzi
a bevételek és kiaddsok konyvelését, a gazdalkodasrol legalabb negyedévente elkésziti a
f6konyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

2. A Kkotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését elvégzi, a kotelezettségvallalasokrol
nyilvantartast vezet az Avr.-ben foglaltak szerint.

3. A kotelezettségvallalé megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit.
4. A kifizetéseket megel6zGen érvényesitést végez és vizsgalja a fedezet meglétét.
5. A beszerzett eszk6zokr6l allomanyi és leltari nyilvantartast vezet.

6. Elvégzi a gazdilkodds miatt sziikségessé valé elSirdnyzat moédositisokat, és ezeket
j6véhagyasra a képvisels-testiilet elé terjeszti.

7. A mikodéshez sziikséges tovabbi nyilvantartdsokat vezet (kiilondsen: vagyon-
nyilvantartas; szamviteli nyilvantartds, kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra,
érvényesitésre jogosult személyek és alairas mintajuk nyilvantartésa).

C) A gazdalkodo szerv altal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek:

1. A Magyar Allamkincstdr szdméra hatéridére elkésziti, és megkiildi a Nemzetiségi
Onkorményzat miikodésével Osszefliggé koltségvetési jelentéseket, és az id8szaki
mérlegjelentéseket.

2. A kepviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetést, esetleges évkozi beszamolokat és a
zéarszamadast a KGR rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstérnak.

3. Az adokoételezettségnek .eleget tesz, bevallast készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazddlkodds miatt esedékessé valé add befizetését vagy
visszaigénylését.
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D) A gazdilkodé szerv dltal a Nemzetiségi Onkorményzat szdmira készitendd
dokumentumok:

1. A koltségvetés végrehajtisa miatt sziikségessé valo eldiranyzat moédositisokat évente
harom alkalommal a testiilet szamara elkésziti jovahagyésra.

2. Az évkozi beszamolokat és a zarszamadast el6késziti a testiilet szamara jévahagyasra.

3. Elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat széméra a pénztari be- és kifizetések
részletszabalyainak rogzitésére szolgalé Pénztari Szabalyzatot jévahagyésra.

E) Feladatok ellenérzési jogkorben:

A Jegyz6 altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasara megblzott
személy minden a Nemzetiségi Onkorményzat nevében tett kitelezettségvallalas és pénziigyi
teljesités elott koteles meggy6z6dni a fedezet meglétérol.

IV. A Nemzetiségi Onkormdnyzat feladatai és kitelességei a gazdilkoddssal kapcsolatos
Sfeladatok kirében

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egyiittmiikodni a gazdalkodd szervezettel, és
figyelembe venni a gazdalkodé szervezet ellendrzési jogkdrében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalo személy — a
kotelezettségvallalas elStt — kdteles meggy6zBdni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. Meghatirozza a kételezettségvéllalasra, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra jogosultak
korét és kezdeményezi azok nyilvantartdsba vételét.

4. Gazdalkodasaval és pénzellatdsaval kapcsolatos minden pénzforgalmét onéllé fizetési
szamléjan koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztéri Szabalyzat elGirasait betartani.

6. Koteles idében adatot, informaciét szolgéltatni a gazdalkodd szerv felé feladatai
hatarid6ben tortén6 elvégzéséhez.

7. A vonatkoz6 jogszabilyok alapjan szolgéltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke felelds.

V.  Kotelezettségvillalds, pénziigyi  ellenjegyzés,  utalvinyozds,  érvényesités,
teljesitésigazolds:

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a koltségvetés végrehajtésa soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget véllalni kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat hatarozataval erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallasokat a Jegyz6, vagy az éltala
kijelolt személy jelen Megéllapodds III. B) 4. pontjdban foglaltaknak megfelelSen
pénziigyileg ellenjegyzi. Fedezet hidnya esetén tdjékoztatja kotelezettségvallalot vagy az
utalvanyozot, ebben az esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és az
érvényesitést koteles megtagadni.
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3. A pénziigyi ellenjegyz8 az ellenjegyzés el6tt koteles arrdl is meggy6zSdni, hogy a
kotelezettségvallalas egyebekben nem sérti-e a gazdalkodas szabalyait. Az ellenjegyzés és az
érvényesités nyilvanval6 jogsértés, vagy szabélytalan gazdalkodds esetén megtagadhatd, az
ellenjegyzést és a pénziigyi érvényesitést a tovabbiakban a Jegyz éaltal megbizott személy a
kotelezettségvallald irasbeli utasitasara végzi el.

4. Ha az ellenjegyzés és az érvényesités irdsbeli utasitdsra tortént, a gazddlkodd szerv a
Nemzetiségi Onkormaényzatot a kovetkezd testiileti iilésén irdsban téjékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadas teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszdmolasinak elrendelésére (a tovébbiakban: utalvanyozas) kizarélag a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesitést kovetben lehet. Pénziigyi teljesités az utalvanyozis és
érvényesités utan torténhet.

6. A KOH a nemzetiségi 6nkormanyzat részére onallé pénztérat kezel a rd vonatkozé
pénzkezelési szabalyzat szerint.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztarabél készpénz akkor fizethetd ki, ba a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a gazdilkodo
szervnél jelzi.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a kiaddsok és bevételek ellenjegyzésére,
érvényesitésére e megéllapodas mellékletében megbizott koztisztvisel$ jogosult.

9. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében teljesitett kiadds teljesitését igazolni kizar6lag az
elnok vagy az 4ltala erre felhatalmazott nemzetiségi képvisel§ jogosult Avr.-ben foglaltak
alapjan. : ’ :

VI. Osszeférhetetlenség: .
1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Toérvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti k6zeli hozzétartozéja, vagy maga javéra latna
el. '

VII. Zairo rendelkezések:

1. Jelen megéllapodéas 2014. november 1. napjan hatarozatlan id6re 1ép hatalyba azzal, hogy
az egyuttmiik6dési megallapodast évenként, minden év januar 31. napjaig, altaldnos vagy
id6kozi valasztas esetén az alakul6 iilést kovetS 30 napon beliil kell feliilvizsgalni, és sziikség
szerint médositani.
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2. A jegyz8 a megallapodisra vonatkozé jogszabalyok véltozdsa miatti moédositasanak
sziikségességét jelzi a telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzat felé, aki a kapott jelzés
alapjan a megallapodast sziikség esetén mddositja.

3. A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és
id6ben jovahagydlag irtak ala.

4. Jelen megéllapodést Gyomore Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 79/2014. (X.
22.) sz. hatdrozat4val, mig a Gydmoérei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
a17/2014. (X. 27.) sz. hatarozatéval hagyta jova.

5. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a Nekt.
rendelkezései az iranyadok.

6. Megallapodé felek megallapitjdk, hogy e tédrgyban kotott kordbbi egyiittmiikodési
megéllapodas jelen szabdlyzat hatdlyba lépésével egyidejiileg hatalyéat vesziti.

Gyomore, 2014. oktober-27.
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1 sz. melléklet

A nemzetiségi onkormanyzat mitkodésével, tevékenységével kapcsolatos kiadasok és

Ealbadis e

bevételek pénziigyi ellenjegyzésére felhatalmazottak

Szalay Péter jegyz6

Keszeiné Horvath Beata pénziigyi tigyintéz6
Stansitsné Nagy Andrea pénziigyi igyintéz6
Szalayné T6th Erika pénziigyi ligyintéz6
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