Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
13/2014. (X1. 28.) énkormdnyzati rendelete
a Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl

(a modositdasokkal egységes szerkezetben)

Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviselé-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hatdskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

) 1. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az énkormanyzat megnevezése és jelképei

1.§

(1) Az &nkorményzat hivatalos megnevezése: Somogyszob Kozségi Onkorméinyzat (a
tovabbiakban: 6nkorményzat).

(2) Az 6nkorményzat székhelye: 7562 Somogyszob, Petdfi Sandor utca 1.
(3) Az dnkormanyzat miikddeési teriilete: Somogyszob kozség kbzigazgatasi teriilete

(4) Az 6nkorményzati hivatal hivatalos megnevezése: Somogyszobi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal (a tovdbbiakban: hivatal).

2.§

A képviselO-testillet Onkorményzat jelképeit €s azok hasznalatinak rendjét kiilon
onkorményzati rendelet szabalyozza.

3.§

A képviselo-testillet Onkormanyzati elismerések alapitdsdt ¢s adoményozdsat kiillon
rendeletben szabalyozza.

4. §
Az 6nkorményzat testvér-telepiilési kapcsolatot tart fenn Szob telepiiléssel.

IL. Fejezet
A Kképvisel§-testiilet feladat- és hatiskorei

5.§

(1) Az 6nkorményzat kbtelezo feladatait a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szolé 2011.
évi CLXXXTIX. térvényben (a tovabbiakban: M&tv.) tartalmazza.



(2) Az Onkorményzat a feladatait az 6nkorményzat részvételével miik6dd tarsulasok, a
polgérmester, a bizottsdgok, a hivatal, valamint a képviselo-testiilet altal alapitott és
fenntartott intézmények utjan latja el.

(3) Az Onkorményzatok allamhaztartdsi korményzati funkcibk szerinti alaptevékenységeinek
felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

2. Onként vallalt feladatok

6.§

(1) A feladatok onkéntes villaldsa el6tt minden esetben eldkészité eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében tisztdzni kell a feladat ellatasnak anyagi-, személyi- és technikai feltételeit,
valamint ki kell kérni a feladat tirgya szerint illetékes bizottsag véleményét.

(2) Az el6készitd eljards lefolytatasardl a polgdrmester gondoskodik. A kozfeladat dnkéntes
felvallaldsat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a képvisel-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvaldsitashoz szikséges koltségvetési forrasokat.

(3) Minden 6nként vallalt kozfeladat tekintetében annak tovabbi ellatdsardl a képvisel6-
testiilet a fedezet biztositasival egyidejiileg, a gazdalkodast meghatiarozd pénziigyi tervében,
éves koltségvetésében dont.

3. A képviselé-testiilet hatdskireinek atruhdzisa

7.§

(1) A képviselo-testiilet a hataskér atruhazasardl, illetdleg visszavondsardl a hataskort €rintd
jogviszonyt szabéalyozoé rendelet elfogadasakor dont.

(2) Az atruhdzott hatiskor gyakorldja az e kdrben tett intézkedéseirdl, azok eredményeirl a
soron kévetkez munkaterv szerinti iilésen beszamol.

(3) A képviselo-testiilet altal a bizottsdgokra atruhdzott hatdskordket a 2. melléklet, a
polgarmesterre atruhazott hataskéroket a 3. melléklet, és a Tobbeelu Tarsulasra atruhdzott
feladat- és hataskoroket a 4. mellekiet tartalmazza.

(4) A képviselé-testillet kolcstnbs érdek alapjan egyiittmiikédik a helyi nemzetiségi
Onkormdanyzattal, biztositja szdméra a megéllapodas szerinti miikédési feltételeket. Az
egylittm{ikodési megallapodést az 1. fiiggelék tartalmazza,

(5) A képvisel6-testiilet feladatainak eredményes megoldésa érdekében egyiittmikédik a
megyei Onkormanyzattal. A koordinici6 keretében a kozvetlen cél, a megyei tervek,
koncepcid kidolgozasdban val6 részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.
A folyamatos kapcsolattartds a polgarmester, illetve a jegyz6 feladata.

8.§

(1) A Métv. 42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviselO-testiilet 4t nem ruhazhat6 hatiskérébe
tartozik:



a) helyi kbziigy megoldasdnak véllalasa, illetleg arrdl térténd lemondas;
b) aképviselb-testiilet gazdasagi programjanak és munkatervének elfogadasa;
c) belftldi és kiilfsldi onkormanyzati szervekkel egyiittm{ikddési megéllapodas 1étesitése
és felmondasa;
d) beruhézési hitel felvétele;
€) az Onkormanyzat képviseletében, illetve megbizasdbél az Onkormanyzat koltségére
teljesitendd kilfoldi kikiildetés elrendelése,
f) gazdasdgi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitds, megsziintetés.
(2) A polgarmester — a (2) bekezdésben meghatarozott tigyek kivételével — a képviselo-
testiilet utdlagos tdjékoztatasa mellett donthet két iilés kozotti idészakban felmeriild,
halaszthatatlan 6nkorményzati figyekben.

HI. Fejezet
A keépvisclé-testiilet miikodése

9.§

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szadma 7 f6. A képvisel6k névsordt az 2. fliggelédk
tartalmazza.

(2) A Kképviselo-testillet alakuld, rendes és rendkiviili, tovibba mas képvisel6-
testiilettel/testiiletekkel kozOsen egyiittes iilést, valamint évente legalabb egyszer
kozmeghallgatést tart.

(3) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 11 alkalommal iilésezik.

(4) A képviselb-testiilet a rendes iiléseit dltaldban minden honap utolsé keddjén tartja.

(5) Az tilések helyszine az dnkormanyzat (K6zséghaza) tanacskozo terme. A polgérmester az
iilést — indokolt esetben - egyéb helyszinre is 6sszehivhatja.

(6) Az iilések altalaban 17.00 érakor kezdddnek, de ettdl eltérd iddpontban is megtarthatok.

4. A képviseli-testiilet gazdasagi programja
10. §
A képviselo-testiilet a megbizatdsdnak id6tartamdra szolé, az Motv. 116. §-aban
meghatérozott tartalma gazdasagi programot készit.
5. A képviseld-testiilet munkaterve
11. §
(1) A képviselo-testiilet évenként jovahagyott munkaterv szerint végzi munk4djat.

(2) A polgarmester a munkatervre javaslatot kér a jegyz6tdl.



(3) A polgarmester a munkatervre a javaslatot kérhet:
a) atelepiilési képviseloktdl,
b) a bizottsdgoktol,
c) az onkormanyzat altal fenntartott intézmények vezetditol,
d) helyi roma nemzetiségi nkormanyzat elnskétol,
e) a telepiilésen miikodd, illetékes birésag Altal bejegyzett tarsadalmi szervezetek,
kézalapitvanyok, egyesiiletek vezetditol.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviseld-testiilet filésének tervezett iddpontjait és napirend;jét,
b) a tervezett napirendi pont el6terjesztéjének nevét;
¢} atervezett napirendi pontot véleményezd bizottsagok megjelolését,
d) az eloterjesztés elkészitésének idejét,
€) eldre tervezett kozmeghallgatas idejét
f) arendeletalkotasi programot.

(5) A munkatervet minden év december 31-ig a polgarmester terjeszti el8 jovéhagyas végett a
képvisel6-testiilet elé.

6. A képviselo-testiilet iilésének osszehivasa, meghivoja
12. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgérmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetbleg tartos
akadalyoztatisuk esetén a képviseld-testiilet iilését a korelndk hivja dssze.

(2) Ha a polgarmester a szabalyszeril inditvany ellenére nem hivja 6ssze az lilé€st, akkor
képvisel6-testiiletet az alpolgarmester, illetve akadélyoztatasa, vagy a tisztség betoltetlensége
esetén a koreln6k hivja Ossze.

13.§

(1) A képvisel6-testiileti tilésre sz616 meghivé tartalmazza:
a) az iilés helyét és id6pontjat,
b) a napirendi pontként megtargyaldsra javasolt eléterjesztések cimét és eléterjesztdik
nevét.

(2) A képviselo-testitlet iilését frasbeli — papiralapt vagy elektronikus levél formaja —
meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A meghivit és annak mellékleteit — a rendkiviili iilés kivételével — gy kell kézbesiteni,
hogy azt a meghivottak az {ilés idopontjat megelézden legalabb 3 nappal kézhez kapjak.

(4) A képviselo-testillet munkaterv szerinti és rendkiviili iiléseinek idépontjardl, helyérdl és a
targyaland6 napirendekrdl — a meghivé kikiildésével egyidében — a lakossagot is tajékoztatni
kell az 6nkormanyzat hirdet6tablajan elhelyezett hirdetménnyel.

(5) A meghivéban szereplé targysorozat sorrendje:
a) rendelet-tervezetek, koltségvetési, zarszamadasi elGterjesztések,



b) gazdasagi, vagyoni ligyek,

c) polgirmester, alpolgirmester, jegyz0, bizottsagi elnkok elbterjesztése,
d) valasztasi és kinevezési ligyek,

¢) testiileti hataskorbe tartozo egyedi tigyek,

f) kérdések, kdzérdeki bejelentése, interpellacidk.

14. §

(1) A polgarmester a munkatervtol eltéré idopontban a Motv. 44. §-4ban meghatarozott
inditvdnyozok kezdeményezésére, és az 4ltala rendkivillinek mindsitett esetekben
Osszehivhatja a képviseld-testiilet ilését.

(2) A rendkiviili iilés Osszehivasira vonatkozé inditvanyt (amennyiben azt nem a
polgarmester kezdeményezi) a polgirmesternek kell benyijtani. Az inditvanyban meg kell
jeldlni a rendkiviili iilés dsszehivasdnak indokait, €s a napirendi javaslatokat.

(3) A rendkiviili iilés Osszehivasira és levezetésére 12. — 13. § - okat kell értelemszeriien
alkalmazni, azzal, hogy halasztast nem tiir6, indokolt esetben a képviselG-testiilet iilése
meghivo nélkil, telefonon vagy mas modon (elektronikus levél, tavirat, telefax, stb.) is
Osszehivhato.

7. A képviseld-testiilet iilésére meghivandék kore
15. §

A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni az Onkormanyzati képviseloket, valamint
tan&cskozasi joggal a jegyzbt,
a) a Szocialis Bizottsag nem képviseld tagjait,
b) ahelyi roma nemzetiségi inkormanyzat elndkét
¢) az Onkormdanyzat 4ltal fenntartott intézmények vezetoit,
d) anapirendi pont targy szerint illetékes szerv vezetdjét,
e} a telepiilésen miikédé civil szervezetek képviseldit, az Oket €rintd napirendi
pontokhoz,
f) azokat, akiknek jelenléte a napirend koriiltekintd megtargyaldsihoz szikséges (pl.:
kérelmezb, szakért6, hivatal tigyintéztje, stb.),
g) azokat, akiknek meghivasat tdrvény koételezdvé teszi.

8. Az alakulé iilés
16. §
(1) Az alakulé iilés részletes szabalyait a Motv. 43. §-a tartalmazza.

(2) Az alakulé iilés kotelezod napirendi pontjai:
a) a Helyi Vilasztasi Bizottsag elndkének beszdmoldja a véalasztasok eredményérdl,
b) aképviseldk eskiitétele,
c) apolgirmester eskiitétele,
d) apolgarmester programjanak ismertetése,
€) apolgarmester illetményének megallapitasa,
f) az alpolgérmester megvélasztasa,



g) az alpolgarmester eskiitétele,

h) az alpolgarmester tiszteletdijanak meghatarozasa,
i} megbizas SzMSz. feliilvizsgalatara,

j) megbizas gazdasagi program kidolgozasara,

(3) Amennyiben az alakulé iilésen az Ugyrendi Bizottség megvalasztésira nem keriil sor, a
képvisel6-testiilet a titkos szavazas lebonyolitdsahoz 3 fos ideiglenes bizottsagot hoz létre,
mely feladatat a 35. § alapjén 1atja el. Az ideiglenes bizottsdg megbizatisa az alakuld iilés
végéig tart,

9. Az iilések nyilvanossiga

17.§

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, azon barmely allampolgar részt vehet, és a testiilet
felszolalast jovahagyd hatdrozata alapjan fel is szdlalhat.

(2) A zart Uilés tartisdnak szabdalyait a Motv. hatarozza meg.

10. A képviselé-testiileti anyagok Altalinos szabdlyai
18. §

(1) A képviselO-testiilet elé keriilhetnek:
a) elGterjesztés,
b) beszamold,
c) tajékoztato,
d) képviseldi inditvany,
e} interpellacid, kérdés.

(2) Az (1) bekezdés szerinti anyagokat elézetesen, irasban kell benyujtani a jegyz6 részére,
aki a benyujtott anyagok alapjan — az d) - €) pont kivételével, elézetes térvényességi
véleményezést kovetden — gondoskodik az iilés napirendi tervezetének elGkészitésérdl. A
benytjtaskor — az d) - €) pont kivételével — figyelemmel kell lenni az {ilés meghivdjanak
kézbesitésére iranyuld hatdridére.

19.§

(1) Eléterjesztésnek minésiil az iiléstervbe felvett, a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsdgai, vagy a polgarmester altal elézetesen javasolt beszdmolé és tdjékoztatd, rendelet-
€s hatérozattervezet.

(2) A testiileti iilésre az elbterjesztés irdsban vagy szoban kerill benyijtasra. A hatérozati
javaslatot akkor is irasban kell benydjtani, ha az elGterjesztésre szdban kerill sor.
Halaszthatatlan esetben a polgérmester engedélyezheti az irasba foglalt eléterjesziésnek és
hatérozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli eloterjesztés két részbbl all:



a) vizsgélati és elemz6 részbdl, melyben pontosan meg kell hatdrozni:
aa) az ligyrendi pont targyat,
ab) az adott témakor szerepelt-e mar korabban is a testiilet napirendjén, és ha igen,
milyen dontés sziiletett és azt milyen eredménnyel hajtottik végre,
ac) a javasolt dontések indokait,
ad) a téma eldaddjat €s az elékészitésben résztvevs személyek szervezetek nevét.
ae) a targykort rendezd jogszabalyokat,
af) mindazokat a koriilményeket, dsszefliggéseket, tényeket, amelyek lehetévé teszik
az értékelést, és indokoljdk a meghozandé dontést.
b) hatdrozati javaslatbdl, melyben egyértelmtien meg kell fogalmazni:
ba) a rendelkezo részt,
bb) az esetleges alternativ dontési javaslatokat,
be) a végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezését,
bd) konkrét végrehajtési hataridét.

(4) Szerzbdéskdtés esetén a szerzddés-tervezetet kell javaslatként a képviselO-testiilet elé
terjeszteni.

20. §

(1) A beszamolé benyujtasara a polgdrmester, az alpolgarmester, feladatkérében eljarva a
képvisel6-testiilet bizottsdga, a jegyz6, tovabbd a jogszabaly alapjdn beszédmoldsra
kotelezettek jogosultak. A jogszabaly alapjin beszdmolisra kitelezett nem 6nkormanyzati
szervek beszdmolo6jat a polgarmester terjeszti eld.

(2) A beszamolo elfogadasardl a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

21. §

(1) A tijékoztatd olyan informdcidk képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az
onkorményzati déntések meghozatalat altalanos jelleggel timasztjak al4, valamint valamely a
kozség életével kapcsolatos jelenségek, nem Onkormanyzati szerv tevékenységének
megismerését segitik elo.

(2) T4jékoztatd formajaban kell beterjeszteni:

a) ajogszabdlyok ismertetését,

b) az dnkorméanyzat koltségvetési mérlegére vonatkozd adatokat,

c) aképviselo-testillet és szervei mitkodésére jellemz6 adatokat,

d) akoézségre vonatkozo kiilonboz adatok, jelenségek ismertetését,
ha nem valamely dontés meghozatal4t tAmasztjék ala.

(3) Téjékoztaté benyljtisira a polgarmester, az alpolgirmester, feladatkdrében eljarva a
képvisel6-testillet bizottsdga, a jegyz6, tovdbbd a jogszabdly alapjdn beszamoldsra
kotelezettek jogosultak.

(4) A tijékoztaté hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasarol a képvisel6-testiilet vita és
felsz6lalas nélkiil dont. Amennyiben a képviseld-testiilet a tajékoztatot nem fogadja el, azt
dtdolgozva a kvetkez0 rendes iilésre ismét be kell terjeszteni.



22.§

(1) Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet megalkotdsara vagy hatdrozat meghozatalara.
Az inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt dontés f&bb elemeit.

(2) Inditvanyt barmely helyi énkormanyzati képvisel6 (a tovabbiakban: képvisel6) benyujthat
a polgarmesterhez, legkésobb a képviselo-testiilet iilését megel6zo 2. napon.

(3) A képviseldi inditvany vonatkozhat
a) halasztast nem tlir6 dontés meghozatalara,
b) az inditvannyal javasolt d6ntés elokészitésére.

(4) A (3) bekezdés a) pontja szerinti inditvany alapjan a képvisel6-testiilet az inditvanyban
javasolt doéntésrél annak elhangzésat, és az a felett nyitott vitat kbvetéen azonnal dont.

(5) A (3) bekezdes b) pontja szerinti inditvany elfogadasar6l a polgarmester nem nyit vitat,
azonban ahhoz béarmely képviseld — tovabbi javaslat megtételével — csatlakozhat. Az
inditvany felett a képviselo-testiilet vita és felszolalas nélkiil dont. Elfogadésa esetén a
képviselo-testillet a dontés elokészitésére a polgarmestert, az alpolgdrmestert, a jegyzét, vagy
a feladat-€s hataskorrel rendelkezé bizottsagot kéri fel.

23. §

Az ,Egyebek™ napirendi pont targyaldsa sordn a képvisel6k a polgarmesterhez, az
alpolgdrmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsag elnckéhez 6nkormanyzati {igyekben interpellaciot
terjeszthetnek el6 vagy kérdést intézhetnek.

24. §

(1) A kérdés, 6nkormanyzati hataskérbe tartozd szervezeti, miikddési, dontési, elSkészitési
jellegil irasos felvetés vagy tudakozddas.

(2) A kérdést, az iilést megel6zd nap 12.00 oréig kell benyijtani a polgarmesterhez.

(3) A kérdésre elsosorban a képviseld-testiilet tilésén kell valaszt adni. A vélaszadés
idStartama legfeljebb 3 perc. Ha a kérdezett az iilésen nem ad valaszt, ezt irasban 15 napon
beliil kell megtennie. A képvisel6-testiilet a vélaszrél csak akkor hatdroz, ha azt a kérdezd
nem fogadja el.

25. §
(1) Az interpellacié onkormanyzati ligyekben torténd irdsos felvilagositis kérése.

(2) Az interpelliciot, az lilést megeléz6 nap 12.00 6rdig kell irdsban benyujtani a
polgarmesterhez, aki gondoskodik annak nyilvantartisba vételérdl. Az interpelldciénak
tartalmaznia kell;

a) az interpellalo nevét,

b) az interpellacio cimét és szovegét,

¢) az interpellal sajatkezii alafrasat.



(3) Az interpellaciora elsGsorban a képviseld-testitlet iilésén kell valaszt adni. Ebben az
esetben az interpelldlé képviseldt legfeljebb 3 perces szobeli kiegészités €s tovabbi 2 perces
viszontvalasz joga illeti meg. Ha az interpelllt az iilésen nem ad vélaszt, ezt irdsban 15 napon
beliil kell megtennie. Az {rdsban adott vélasz elfogadasardl a kovetkezd iilésen kell az
interpellalénak, illetve a képvisel6-testiiletnek nyilatkoznia.

(4) Az interpellaciora adott valasz elfogadasdrdl elészor az interpelldlo képviseld nyilatkozik,
majd vita nélkiil, egyszerii tobbséggel a testiilet dont az elfogadasrol.

(5) Ha az interpelldciéra adott valaszt a testiilet nem fogadja el, annak vizsgalatt a targy
szerint érintett bizottsdgra bizza, melybe az interpellalé képvisel6t is be kell vonni. A
bizottsag a vizsgilat eredményérdl a képviselG-testiiletet a soron kdvetkezd (iilésen
tdjékoztatja.

11. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
26. §

(1} A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
mindkett6jiik egyidejli akadalyoztatisa, vagy a tisztség betltetlensége esetén a korelndk
vezeti.

(2) Az lilés megnyitasakor a polgarmester — a jegyz0 kozremiikodésével — megallapitja a
megjelentek szamat, az {ilés hatarozatképességét, s kihirdeti az arra vonatkozo
megallapitésait.

(3) Ha a képvisel6-testillet hatirozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatérozatképesség helyreéllitdsara.

(4) Ha a képvisclo-testiilet a polgarmester kisérlete ellenére hatarozatképtelen marad, a
polgarmester az iilést elnapolja és 8 napon beliilre 4j iilésnapot jelol ki. Az ismételt iilésre az
el6terjesztéseket nem kell Gjra megkiildeni, azonban 0j meghivot kell kikiildeni, amelyben
tijékoztatja a képvisel6ket az ujabb iilésnaprol. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt
képviseld-testiileti {ilés megvaltozott napirenddel is megtarthatd, ebben az esetben 1j
meghivét és a kiegészité eldterjesztéseket ki kell kiildeni.

27. §

A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezéirja és Gsszefoglalja a vitat,

b) napirendi pontonként szavazasra bocsitja a dontési javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,

c) jelentést ad a lejart hataridejli Snkormanyzati dontések végrehajtasaral,

d) beszdmol a két iilés kozétti polgarmesteri tevékenységrdl és fontosabb kozségi
eseményekrol,

€) beszamol az dtruhazott hataskorok gyakorlasarél,

f) az,Egyebek” keretében keriil sor
fa) a dontés-eldokészitést nem igényld képviseldi kérdések, bejelentések, interpellaciok
eléterjesztésere,
1b) a lakossagi kérdések felvetésére,



fc) az el6z6 képviselG-testiilett iilésen elhangzott egyéb hozzaszélisok nyomén tett
polgarmesteri intézkedések bemutatdsara, amennyiben ezt a képvisel6 kérte,
g) berekeszti az Gilést.

12. A napirend
28. §

(1) A napirend tervezetét a polgarmester terjeszti a képviselO-testiilet elé. A képvisel6k
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagydsét, elnapolasat vagy a javasolt sorrend
megvaltoztatdsat.

(2) A polgarmester a napirend — meghivé szerinti — irasos tervezetét szoban kiegésziti az
iilésen kiosztott anyagok napirendre vételérdl szold javaslattal. Az iilésre — a rendeletben
foglaitaknak megfelel6en — irasban beterjesztett képviseldi inditvanyt, kérdést, interpellaciot a
napirendre felvettnek kell tekinteni.

(3) A képviselo-testiileti iilésen kiosztott anyag targyalasira — a képvisel6i inditvanyok,
interpellaciok és kérdések kivételével — csak halasztist nem tlird esetben keriilhet sor a
polgarmester indokolt javaslata alapjan, a jegyzs torvényességi véleményével, amennyiben a
képvisel6-testiilet a napirendre vételt megszavazza.

(4) Nem kertilhet a képviselo-testiileti {ilésen kiosztasra:

a) amunkatervben meghatérozott feladatokkal kapcsolatos anyag,

b) az Motv. 41. § (6) bekezdés szerinti intézmény alapitisa, dtszervezése, megsziintetése,
1étesitd okiratanak médositasa,

¢) Onkorményzati tarsulds létrehozésir6l, az ahhoz wvalé csatlakozdsrél szdl6
eldterjesziés,

d) Onkorményzati pénzeszkdz, vagyon atadasarél vagy elidegenitésérol szolo javaslat,

¢) rendeletalkotds vagy médositas.

(5) A képviselo-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil dont.

13. A tanicskozas rendje

29.§

{1) Az iilés vezetésével kapcsolatban a polgirmester feladata a tandcskozas rendjének
fenntartasa. Ennek érdekében:
a) atanacskozas id6tartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors és érdemi eldontésére,
b) figyelmezteti a hozzaszo6l6t, ha eltért a targyalt téméatol, ismételt figyelmeztetés utan a
sz4t megvonja,
¢) figyelmezteti a képvisel6t a hozzdszdldsra biztositott iddkeret thllépésére, ismételt
figyelmeztetés utan a szot megvonja,
d) rendreutasithatja azt, aki az iilés rendjéhez méltatlan magatartast tantsit,
e) ismétlédd rendzavaras esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagyésara kotelezheti a

rendzavarot,
f) ismételt és slilyos rendbontés esetén a rendbonté eltdvolitisdhoz karhatalom segitségét
veszi igénybe.

10



(2) Az (1) bekezdés ¢) - f) pontjédban felsorolt intézkedések a képviseld-testiilet tagjaval és a
jegyzovel szemben nem alkalmazhatok.

(3) A képviselo-testiilet {ilésének ideje alatt az iilésteremben mobiltelefont hasznalni nem
lehet.

(4) A nyilvanos iilésen a hallgatsag - ideértve a médiatartalom-szolgéltatok képvisel6it is -
csak a kijel6lt helyeken foglalhat helyet, és az engedély nélkili véleménynyilvanitis barmely
formajatol tartézkodni kdteles.

(5) A képviselo-testiilet iilésén a médiatartalom-szolgaltatok munkatérsai tevékenységiikkel
nem zavarhatjak a testiilet munkajat.

(6) Tartos rendzavaras, allandésult larma vagy a vita folyamatos menetét ellehetetlenitd
esemény kovetkeztében — ha figyelmeztetése nem jart eredménnyel - a polgédrmester
hatarozott idére felfliggesztheti, illetve elnapolhatja az iilést.

(7) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

14. Targyalasi sziinet
30. §

(1) A polgarmester barmikor targyalasi sziinetet rendelhet el legfeljebb 15 percre, amelynek
az idétartamat is megdllapitja. Az iilések idején - a sziinetek kivételével - a bizottsagok nem
iilésezhetnek.

(2) Targyalasi sziinetet rendel el a polgirmester - egy napirendi pont targyalésa sordn egy
alkalommal és legfeljebb 15 percre -, ha azt

a) atelepiilési képviselok egynegyede kéri,

b) ajegyz6 sziikségesnek tartja a torvényességi kérdések tisztdzasa céljabol.

15. A vita
31.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) az elBadd - a kérdések és a vita elétt - az elGterjesztéshez szébeli kiegészitést tehet,

b) a bizottsagi elnSkék vagy megbizottjaik elSterjesztik a napirenddel kapesolatos
bizottsagi allasfoglalast, modositd javaslataikat (A hozzaszélasokat a téma szakmai
bizottsdginak einfke nyitja meg.),

¢) a képvisel6-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék az eléaddhoz kérdéseket
tehetnek fel, melyre az el6adé koteles révid valaszt adni,

d) a kérdésckre adott valaszok utan keriil sor a hozzédszolasokra, a jelentkezés
sorrendjében.

(2) A hozzasz616k legfeljebb:
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a} rendeletalkotasnal 5 percben,
b) egyéb napirendi pontnél 3 percben,
¢) masodik hozzasz6las esetén 2 percben kaphatnak szot.

(3) A vita lezdrdsira, a hozzdszélasok idStartamanak tovabbi korlatozédsira a képviseld-
testillet barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatr6l a képviselG-testiilet vita nélkiil hatdroz.

(4) A vita lezarasa utan a napirend eldadoja reagél a hozzaszolasokra legfeljebb 3 percben.

(5) A vita lezarasa utan a hatdrozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a hatdrozati
javaslatok térvényességét illetben észrevételt kivan tenni.

16. A dontéshozatal folyamata
32. 8§

(1) Az elbterjeszté a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a mddosité javaslatit a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazis megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Az
eredeti javaslat médositd javaslattal egyezé megvaltoztatasa, illetve visszavonasa esetén a
modosito javaslatot nem kell az tilésvezetének szavazasra feltenni.

(2) A vita lezarasat kovetOen az elhangzott dontési alternativakat, illetve az irdsos hatirozati
javaslatra szoban tett mddositasi javaslatokat az iilésvezeté Osszefoglalja. Az eredeti irdsos
javaslatot nem kell ismertetni, elegend arra utalni.

(3) A javaslatokat egyenként kell szavazasra bocsatani, ugy, hogy el6szdr a moddosito és
kiegészit§ inditvanyokrol dént a testiilet az elhangzis (benyujtas) sorrendjében visszafelé,
végiil a teljes javaslatrol.

(4) A javaslat elfogadasdhoz - az (5) bekezdés kivételével - a jelenlévd képviselOk tobb mint a
felének igen szavazata szilkséges (a tovabbiakban: egyszer(i t6bbség).

(5) A megviélasztott képviselok to6bb mint a felének (4 képviseld) igen szavazata (a
tovabbiakban: mindsitett tobbség) sziikséges az Motv. 50. §-dban meghatarozottakon kiviil:
a) helyi kéziigy 6nallé megoldasinak vallalasdhoz, illettleg arrol térténd lemondashoz,
b) akoltségvetési kbtelezettséget érintd hatirozatok elfogadasihoz,
c) aképviselé-testiilet hatdskorének atruhazésahoz,
d) ahelyi népszavazis, népi kezdeményezés targyt déntéshez,
¢} az dnkormanyzati kitiintetés €s elismer6 cimek adomanyozasahoz,
f) apolgarmester elleni kereset benyujtasahoz,
g) atelepiilési képviseld, a polgarmester Gsszeférhetetlenségi tigyében valé dontéshez,
h) a vagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatos déntéshez,
i} torvényben elbirt esetekben.

(6) A szavazds szdmszer(i eredményének megdllapitdsa utdn a polgdrmester kihirdeti a
dontést.
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17. A dontések meghozatala
33.8

(1) A képviselb-testillet dontéseit szavazassal hozza. A javaslatr6l a képvisel6-testiilet tagjai
~igen”, vagy ,,nem” nyilatkozattal szavaznak. Tart6zkodé4snak helye nincs.

(2) A szavazés kézfelemeléssel vagy név szerinti szavazéssal torténik.

(3) A képviselé-testiilet titkos szavazast tarthat mindazon tigyekben, amelyekben zart {ilést
koteles tartani, illetve zart {ilést tarthat.

(4) Ha a térvény altal a testilet hatask6rébe utalt vélasztds, kinevezés, megbizas esetén
eredménytelen a mindsitett t6bbségli szavazds, a képviselG-testiilet egyszeril tobbséggel, vita
nélkiil ddnt a vita tovabb folytatédsarél és az ismételt szavazésrol. Ujabb szavazas hidnyéban
vagy ismételten eredménytelen szavazis esetén a témat a kovetkez iilés napirendjére kell
tlizni.

(5) A polgarmester kételes ismételt szavazést elrendelni akkor, ha a szavazds eredményének
megéllapitdsaval kapcsolatban barmely képviseld vagy a jegyzo6 részér6l aggaly meriil fel.

(6) A képvisels-testiilet a hataskdrébe tartozo valasztas, kinevezés, megbizas és kitiintetd cim
adoményozdsa iligyében, ha a hatarozati javaslatban tobb személy szerepel vagy a javaslat
t5bb alternativat tartalmaz, tobblépcesds szavazassal is donthet oly médon, hogy a képviselék
mindegyik jeloltre és alternativra szavazhatnak. Az egyes szavazasi fordulokban a
legkevesebb szavazatot kapott személyre, illetve alternativira a kovetkezd szavazasi
forduléban mar nem lechet szavazni. A szavazist addig kell folytatni, mig a testiilet
megszavazza az el6irt szamu jeléltet, illetve kivélasztja a gydztes alternativat.

34.§

(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azt térvény irja eld,
b) azt a polgirmester kéri,
¢) azt ajelenlevd testiileti tagok t6bb mint a fele inditvanyozza,
d) vallalkozésban valé részvétel esetén,
¢) aképvisels-testiilet megbizatisinak lejarta el6tti feloszlasa kimondasanak tigyében.

(2) A név szerinti szavazis elrendelésérél a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel
dént.

(3) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazést nem lehet tartani.

(4) Név szerinti szavazasnal a jegyz6 betlirendben eléolvassa a képviselé-testiilet tagjainak a
névsorat, akik neviik felolvasisakor a feltett kérdésre ,,igen” vagy ,,nem” kijelentéssel
szavaznak, A polgirmester utolsénak adja le a szavazatdt. A szavazast kdvetden,
szavazatuknak megfeleléen a képvisel-testiilet tagjai kézjegyiikkel is ellatjak a nevilk mellett
1év6 ,,igen” vagy ,.nem” rovatot — a szavazatuk tényét megerdsitendd. A listat a polgarmester
és a jegyzO alafrasukkal hitelesitik. A lista a fejlécében tartalmazza a szavazisra feltett
kérdést.
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(5) A hitelesitett szavazasi névsort a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, illetve a szavazas
eredményét a jegyzOkonyvben is rogziteni szilkséges.

35. 8§

(1) Titkos szavazast — a 33. § (3) bekezdésre figyelemmel - legalabb két képviseld
inditvanyozhat, az inditvany felett a képvisel6-testiilet vita nélkiil, mindsitett tébbséggel dont.

(2) A ftitkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le, melynek sordn a bizottsag
gondoskodik:

a) a szavazdlapok elkészitésérol,

b) a titkossag feltételeinek biztositasaral,

c) aszavazatok Osszeszamlalasarol,

d) az eredmény kihirdetésérol,

e) az eredményrdl sz610 kiildn jegyzOkonyv (mely tartalmazza: a szavazis helyét, napjat,
kezdetét és végét, a szavazds tdrgyat, a szavazist lebonyolité bizottsdg jelenlévd
tagjainak nevét és tisztségét, a szavazds soran felmeriilt koriilményeket, az eredmény
megallapitdsat, a bizottsadg jelenlévd tagjainak aldirdsit, a bizottsdg bélyegzd
lenyomatat) elkészitésérél, amelyet a testiileti jegyz6kdnyvhoz kell mellékelni.

(3) A titkos szavazas erre a célra készitett szavazdlap, az arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A szavazdlapra legfeliil a datum, a titkos szavazas targya keriil fel,
majd az egyértelmiien megvalaszolhat6 eldéntendé kérdés, valamint két koér — ,.igen”, ,,nem”
vélasztasi lehetGséggel, tovabba a képviselS-testiilet hivatalos pecsétje. Ervényesen szavazni
az igen”, ,nem” szé mellett elhelyezett krben, két egymast metsz6 vonallal lehet. Minden
képviseld abe sorrendben szavaz. Tartézkod4dsnak helye nincs. A polgirmester a szavazdlapok

elkészitése és a szavazas idejére sziinetet rendel el.

(4) T6bb jelolt vagy tobb alternativa esetén valamennyi jel6lt, illetve alternativa szerepel a
szavazdlapon. Ervényesen szavazni gy lehet, hogy be kell karikazni legfeljebb annyi jelolt
nevét, amennyi maximalisan megszavazhaté (ezt a szamot szerepeltetni kell a szavazélapon),
illetve egy kivalasztott alternativit. Az a jeldlt(ek), illetve alternativa lesz a gy6ztes, amelyik a
legt6bb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy elérte a sziikséges tobbséget.

(5) Titkos szavazasnal szavazategyenloség esetén, vagy ha a torvény altal a testiilet
hataskorébe utalt vélasztas, kinevezés, megbizds esetén eredménytelen a mindsitett tébbségii
szavazis, a képvisel-testillet a kovetkezé {ilésén megismétli a szavazast. Ujabb
szavazategyenlOség vagy eredménytelenség esetén a szavazas ugyanazon testiileti {ilésen még
egyszer megismételhetd, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii t6bbséggel hataroz.

18. A képviseld-testiilet rendelete

36. §

(1) Onkorméanyzati rendelet alkotisat kezdeményezhetik:
a}  apolgirmester,
b) az alpolgarmester,
¢) aképviseld,
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d) aképviselo-testiilet bizottsaga,

e} ajegyzd,

f)  ahelyi roma nemzetiségi onkorményzat képvisel6-testiilete,

g) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetének vezetdje,
h) erre irdnyuld népi kezdeményezés, helyi népszavazas.

(2) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani, aki azt a képviseld-testillet elé
terjeszti. A kezdeményezésr6l a képviselo-testiilet allast foglal, és rendelkezik a tervezet
elkészitésérol, annak fobb irdnyelveirdl. A polgarmester és a jegyzd sajat kezdeményezése
alapjan a testiilet allasfoglalasa nélkiil is terjeszthet rendelet-tervezetet a testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezet elkészitésérdl a jegyzd vagy a képviseld-testiilet ltal kijelolt kiilsé
szakértd gondoskodik. A  képviselo-testillet megallapithatia a  rendelet-tervezet
véleményezésébe, elokészitésébe bevonandd személyek korét (pl.: dllandd vagy ideiglenes
bizottsag, kiilsd szakértd).

(4) A rendelet-tervezet el6készités, illetve véleményezés céljabdl az érintettek részére torténd
megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A (7) bekezdésben foglalt kivétellel az onkorményzati rendelet-tervezetet tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsatani, melynek keretében az allampolgarok, a nem allami és nem
Onkorményzati szervek, szervezetek (tovabbiakban egyiitt: véleményezésre jogosultak) a
rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak papir alapi vagy elektronikus
levél formajaban.

(6) Nem vehettd figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerk6lcsst, a rendelet-tervezet
targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

(7) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az allami tAmogatasokrol, a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtasardl szo6ld
Onkorményzati rendelet-tervezetet,

b) a képviselO-testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabdlyait meghatarozo, a
kozszolgalati jogviszonyban 4ll6k juttatdsaival és tdmogatdsaival kapcsolatos
Onkormanyzati rendelet-tervezetet, valamint

c) azt az 6nkorméanyzati rendelet-tervezetet, amelynek siirgds elfogaddsdhoz kiemelked6
kozérdek fiizodik.

37.§
(1) A rendeleteket a Magyar Koézlony kiaddsardl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran
torténé és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkoz kozzététele sordn torténd megjelolésérdl

sz616 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (a tovdbbiakban: KIM rendelet) 9. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint kell megjel6lni.

(2) Az 6nkormanyzati rendeleteket a jegyz6 az Onkorményzat hirdet6tabl4jdn hirdetmény
kézzétételével hirdeti ki. A hirdetményben koz6lni kell a kihirdetés tényét és azt, hogy a
hatalyos széveg a hivatalban, munkaid® alatt megtekinthetd. A kifuiggesztés idétartama 15
nap. A hirdetményt az irattarba helyezend6 rendeleti példanyhoz csatolni kell.

(3) A rendelet egy példanyat a hivatalban hozzaférhetd helyen kell elhelyezni.
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(4) A jegyzd gondoskodik a rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsar6l, a hatélyos
rendeletek jegyzékének naprakész vezetésérdl.

19. A képviseld-testiilet hatarozata
38.8§

(1) A hatarozatokat naptari évenként kiilon-kiilén kezd6d6 folyamatos sorszammal, perjel
mogott évszammal, majd zarGjelben hénap (rémai szammal) és nap (arab szdmmal)
megjeltléssel kell ellatni, a kivetkez6k szerint: ..../20... (hd, nap) szama hatirozat.

(2) A képviseld-testiilet hatdrozatairdl a jegyzd folyamatos nyilvantartast vezet. Az atruhazott
hataskérben hozott hatdrozatokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

(3) A hatarozatok nyilvantartasa tartalmazza:
a) ahatarozat szamat,
b} a hatarozat targyat,
c) afelelds megnevezését,
d) avégrehajtas hataridejét,
€) a végrehajtassal kapcsolatos megjegyzéseket.

(4) A képvisel-testiilet jegyzOkOnyvi rogzitéssel (hatdrozatszam nélkiil) dént hatirozati
javaslat vagy rendelet-tervezet moédositd inditvanyairdl, tigyrendi kérdésekrdl, képvisel6i
interpellacidkra adott valaszokrol.

(5) A hatarozatok végrchajtasat a jegyz6 figyelemmel kiséri, a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasarol szol6 jelentést a polgarmester a képvisel-testiilet elé terjeszti.

(6) A képvisel6-testillet tagjai a hatdrozatokat tartalmazd jegyzOkonyvi kivonatot a
legkozelebbi testiileti {ilésen megkapjék.

20. A képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyve
39.§

(1) A képvisel6-testiilet {ilésérol jegyzokonyv késziil, amely a Métv.-ben meghatérozottakon
tl tartalmazza:
a) anyilvanos, zart, rendkiviili iilés megjelolést,
b) az ilésvezetd a tandcskozds rendjének fenntartidsa érdekében ftett esetleges
intézkedéseit,
c) a felvilagositis kéréseket, interpellacidkat, kérdezéseket
d) képviselbi kérés esetén a kisebbségben maradt vélemény feltiintetését.

(2) A képviselo-testiileti {ilésrdl készitett jegyzokonyv mellékletét képezi:
a) ameghivo,
b) ajelenléti iv,
¢) az irasos eléterjesztés és mellékletei,
d) szobeli eléterjesztés hatarozat-tervezete,
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e) elfogadott és alairt rendeletek,

f) titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvek,

g) anév szerinti szavazas hitelesitett szavazasi névsora,
h) aképviseld kérésére irdsban benyujtott hozzaszdlasa,
i} az irdsban megkiildott interpell4cid,

j) ajegyzd torvényességi eszrevételei.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésének megkonnyitése érdekében a képviseld-testiilet iilésérdl
hangfelvétel is készithet6, amely mdas célra nem hasznalhaté fel. Az adathordozé nem
selejtezhetd.

(4) A képviselo-testiilet nyilvanos tilésein késziilt jegyzOkonyveibe és mellékleteibe a
hivatalban barki betekinthet, arrd]l — koltségtérités ellenében — mésolatot kérhet.

(5) A zart iilésrdl készitett kiilon jegyzOkonyvbe és mellékleteibe a Motv. 46. § (3)
bekezdésében felsoroltakon kiviil mds nem tekinthet be. A zart {ilés jegyzOkonyvét és
mellékleteit az altalanos szabalyok szerint, de elkiilonitve kell tarolni és meg6rizni.

21. Az egyiittes iilésre vonatkozé szabilyok
40. §

(1) A kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé 6nkorményzatok évente legalabb harom iilés
tartanak:

a) akozos hivatal koltségvetésének elfogadasa

b) akodzds hivatal zarszdmadésa, beszdmold a kozos hivatal munkéjarél

¢) akozos hivatal féléves koltségvetési beszamolodja targydban.

(2) Egyiittes iilést — az (1) bekezdésben foglaltakon til — a tarsult 6nkormanyzatok képvisels-
testiileteinek kezdeményezésére 3 napon beliil, irdsban 6ssze kell hivni. A kezdeményezésnek
tartalmaznia kell az id6pontra, helyszinre és napirendre vonatkozo6 javaslatot.

(3) Az egyiittes iilést a székhely teleplilés polgarmestere vezeti. Akaddlyoztatidsa esetén a
székhely telepiilés alpolgarmestere, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a székhely telepiilés
korelndke vezeti.
(4) A képvisel6-testiiletek mindegyikének mindsitett tdbbséggel hozott déntése sziikséges

a) akozos hivatal megéllapodasanak jovahagyasahoz,

b) akozos hivatal megallapodasdnak médositasihoz,
¢) akozos hivatalhoz val6 csatlakozashoz.

22. A kézmeghallgatis
41. §

(1) A képviselO-testiilet a munkatervében meghatarozott idépontban évente legalabb egy
kdzmeghallgatast tart.
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(2) A kozmeghallgatis helyérol, idejér6l, napirendi pontjairél az érdekelieket az
onkorményzat hirdetdtablajan tajékoztatni kell. A k&zmeghallgatas meghirdetésérél a
polgarmester gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatasrol jegyz6kdnyv késziil, melynek elkészitésére és tartalmara a 39. §-
ban foglalt elirasok vonatkoznak.

i ) _IV. Fejezet .
. A KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE, TAGJAIRA ES
AZ ONKORMANYZATI TISZTSEGVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

23. A polgirmester
42. §
(1) A polgarmester tisztségét fodllasban latja el.

(2) A polgdrmester szabadsagét a targyév februdr 28. napjaig litemezi és bejelenti a képvisels-
testiiletnek. A szabadsdgot az alpolgarmester engedélyezi és a hivatal tartja nyilvan.

(3)A féallasu polgarmester munkarendje a hivatal munkarendjével egyezik.

(4) A polgarmester tigyfélfogadasi rendje: minden héten hétfon 8-12 éraig, illetve szerdén 13-
16 6raig.

43. §

(1) A polgérmester feladatait, hatiskéreit tGrvény vagy annak felhatalmazdsa alapjan
Kormanyrendelet allapitja meg.

(2) A polgirmester az onkorményzat vezetGje, felelds az Onkormdnyzat egészének
miikddéséért. Fo feladatai kiilonosen:
a) atelepiilés fejléddésének eldsegitése,
b) az dnkorményzat vagyondnak megirzése és gyarapitasa,
¢) az énkorményzat gazdalkodasi feltételeinek megteremtése,
d) ademokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kozakarat érvényesiilésének biztositasa,
€) anyilvinossag megteremtése, a helyi férumok szervezése,
f) a lakossag Onszervez6d6 kozdsségeinek a tdmogatisa, a sziikséges egyiittm{ikodés
kialakitésa,
g) kapcsolattartas a helyi partok vezetdivel,
h) aképviselt-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkajanak segitése,
i} aképviseldk, a bizottsagi elndk munkéjanak segitése,
j) a képviselo-testillet dontéseinek elGkészitése, a dontések végrehajtisanak
megszervezése, ellendrzése.

(3) Amennyiben a képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya
miatt — két egymist kévetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott déntést, a
polgdrmester — az Motv., 42. §-dban meghatérozott iigyek kivételével — dontést hozhat,
melyrdl a kdvetkezd iilésen tajékoztatast kiteles adni.
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(4) A polgarmester a képviselG-testiilet utlagos tajékoztatisa mellett — az Motv. 42. §-dban
meghatérozott iligyek kivételével — donthet a két iilés kozotti iddszakban felmeriild,
halaszthatatlan Gnkormanyzati ligyekben.

(5) Az (4) bekezdés alkalmazasaban halaszthatatlan énkorményzati tigynek mindsiil az az
gy, melynek targydban a dontés elmaradisa veszélyeztetné a kotelezé Onkorményzati
feladatok ellatasat, vagy a képvisel6testiilet hatarozatanak végrehajtasat,

(6) A polglrmester tisztsége megsziinése esetén munkakorét az j polgarmesternek, ennek
hidnyaban az alpolgarmesternek, ezek egyiittes hidanyaban a korelnéknek adja at.

24. Az alpolgarmester

44.§

(1) A képviselo-testillet egy o tarsadalmi megbizatasi alpolgirmestert valaszt, akinek
tiszteletdijara vonatkozéan az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmesterre, a polgarmesterre vonatkoz szabalyok az irdnyaddak.

(3) Az alpolgarmester feladatkéreit a polgadrmester hatérozza meg.

25. A jegyzo

45. §

(1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzb koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha déntésiik, mitk6désiik jogszabéalysért6.

(3) A jegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyljt a képviselo-testiletnek a képviseld-testiilet hatdskorét érintd
jogszabalyokrol, azok valtozasairol,

b) tajékoztatist nydjt a bizottsadgnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
véaltozésairél,

¢} gondoskodik a hivatali dolgozék tovabbképzésérél,

d) biztositia az Onkormanyzati rendeletek, a hatérozatok érintettekkel wvalé
megismertetését,

e) a képviselo-testillet dontéseir6l nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas formajéban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatirozat-nyilvantartist vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek fels6bbrendii jogszabalyokkal
val6 harmoniz4l4sat, ha jogszabalysértést tapasztal, t4jékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.
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(4) A jegyz6 gondoskodik a rendelet 37. § (2) bekezdésének megfeleld kihirdetésérdl.

(5) A jegyzoi tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzo tartos akadalyoztatisa esetén, a tisztség
betoltetlensége, illetve akadalyoztatidsa kezdé idSpontjatol szamitott legfeljebb hat honap
id6tartamra a hivatalt fenntarté Snkorméanyzatok polgarmesterei a jegyz6i feladatok ellatasira
helyettesit6 jegyzot biznak meg.

26. A képviseld
46. §

(1) A képviselo az Motv-ben foglaltakon til jogosult:

a) tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet €s bizottsagai dontéseinek el6készitésében,
végrehajtasaban, végrehajtasianak szervezésében, ellenérzésében,

b) a dontés elétt a dontést megalapozd elbzetes informéaciot igényelni a kb6zbs
Onkormanyzati hivataltol,

c) jelzéssel €lni, ha a végrehajtdsban hidnyossagot tapasztal, vagy a dontést6] eltérést
észlel,

d) a képvisel-testitlet és bizottsdgai irataiba, jegyzOkinyveibe titoktartds mellett
betekinteni,

¢) interpelldcidt és kérdést feltenni a testiilet ilésén,

f) silirgbsségi inditvanyt el6terjeszteni,

g) a képviseld-testillet ilésének Osszehivasat, zart ilés elrendelését, titkos szavazast, név
szerinti szavazast, vita lezarasat kezdeményezni.

(2) A képviseld az Mbtv-ben foglaltakon til kételes:

a) ellatni a testiilet altal meghatdrozott feladatokat,

b) irasban vagy széban elGzetesen bejelenteni, ha a képviselé-testillet vagy a bizottsag
ilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van,

¢) a tudomasara jutott allami, szolgdlati, {izleti, magéntitkot megoérizni, titoktartisi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utén is fennall,

d) olyan magatartast tantsitani, amely méltova teszi a k6zéleti tevékenységre, a vilasztok
bizalmaéra.

(3) A polgarmester a képviselét szakmai ismeretei, felkésziiltsége szerint bevonhatja a
dontések elokészitésébe, kiilonbozd szervekkel folytatott targyalasokba.

(4) A testlileti-, bizottsagi iilésen valo részvétel akadalyoztatdsa esetén a képviseld, illetve a
bizottsagi tag —az ok megjeldlésével — koteles a polgarmesternél, a jegyz6nél, a bizottsdg
elndkénél tdvolmaradéasat szoban vagy irdsban bejelenteni.

47. §
(1) A képviselo-testillet a jogszabalyon alapuld kotelezettségeit —megszegd

képviseld kotelezettségszegés megallapitasat kovetden esedékes honapra jard tiszteletdijat 25
%-kal csokkenti. Ismétl6dd esetben a cs6kkentés id6tartama harom hénapra emelkedik.
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(2) A kitelezettségszegés tényének megallapitisat barmely képviseld kezdeményezheti. A
kezdeményezést a kotelezettségszegés részletes ismertetésével, irdsban, a polgérmesterhez
kell benydjtani. A képviselG-testillet a kezdeményezés polgérmesterhez érkezését kovetd
iilésén dont a kotelezettségszegés megéallapitasardl és a szankcid alkalmazasardl.

48. §

(1) A Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott személyes érintettség bejelentésének
elmulasztisa esetén a mulasztd képviseld havi tiszteletd{janak 10 %-a megvonasra keriil.

(2) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasival kapcsolatos tigyeket az Ugyrendi
Bizottsag vizsgalja ki.

49. §
A polgarmester az dsszeférhetetlenség megallapitasara iranyul6 kezdeményezest az Ugyrendi

Bizottsdgnak adja at kivizsgalasra. Az Ugyrendi Bizottsag a vizsgélat eredményét — tdrvény
eltérd rendelkezése hidnyaban — dontés céljabdl a képviseld-testiilet elé terjeszti.

27, A képvisel6-testiilet bizottsagai
50. §

(1) A képvisel6-testiilet dllando bizottsagai és azok 1étszdma:
a) Szociélis Bizottsag (roviditése: SZB) 7 £6, ebbbl 5 £6 képviseld, 2 6 nem képviseld,
b) Ugyrendi Bizottsag (réviditése: UB) 3 .

(2) A bizottsagok feladatait az 2. melleklet, megvélasztott tagjainak névsorat a 3. fliggelék
tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatérozott feladat ellatdséra ad hoc bizottsagot
hozhat létre. Az ad hoc bizottsag megbizatasa feladatinak elvégzéséig, illetbleg az errdl sz616
jelentésnek a képviselO-testiilet altal térténd elfogadésaig tart.

(4) A telepiilési képviseld egyidejlileg tébb bizottsig tagjdnak is megvalaszthats. A
bizottsagok elndkeire a polgirmester, mig tagjaira a polgarmester és a bizottsagok elndkei
tehetnek javaslatot. A bizottsigok nem képviseld tagjai a képviseld-testiilet alakulé tilésén,
vagy megvalasztisukat kdvetGen, a képviselo-testiilet el6tt eskiit tesznek.

51.§

(1) A bizottsag {ilését az elndk, annak akaddlyoztatisa esetén a bizottsag legidésebb képviselé
tagja hivja Ossze és vezeti.

(2) A bizottsagi tag, az iilésrél vald tavolmaradésat, a bizottsdg elndkének kell bejelentenie.
Ha az &sszehivott bizottsdgi {ilés a meghirdetett iddpontban hatarozatképtelen, a bizottsagi
elnok 15 perces varakozas utdn az tilést elnapolhatja.
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(3) Barmely képviselé javaslatot tehet valamely - a bizottsig feladatkdrébe tartozd — ligy
megtargyaldsara. A bizottsig elndke az inditvanyt a bizottsdg legkdzelebbi lilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyoz6 képvisel6t.

(4) A bizottsag zart ilésére vonatkozdan a 17. § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.
52. 8§

(1) A bizottsdg tagjaira az Motv. képviseld-testiilet bizottsdgaira vonatkozo szabélyait kell
alkalmazni.

(2) A bizottsag mitkédésének szabdlyaira az Motv. 60. §-4t kell alkalmazni.

(3) A bizottsdg elndke beszamol a képviseld-testilletnek a bizottsdg atruhdzott hataskorben
hozott dontéseirdl.

(4) A bizottsag elntke az éltala vezetett bizottsdg tevékenységérSl, a megvilasztasat
kovetden, évente egyszer, atfogd modon beszamol a képviselé-testiiletnek.

53.§

(1) A képviselo-testitlet barmely kérdés megvizsgilasira ideiglenes bizottsagként vizsgild
bizottsigot allithat fel.

(2) A vizsgalo bizottsagot létre kell hozni, ha azt a képviseldk egynegyede inditvanyozza.
(3) A vizsgalo bizottsag tagja csak képviseld lehet.

(4) A vizsgal6 bizottsag tevékenységérdl jelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:

a) abizottsag feladatat,

b) abizottsag altal alkalmazott eljarast és vizsgélati modszereket,

¢) abizottsdg megallapitasait,

d) abizottsag megallapitasait alatamasztod bizonyitékok bemutatasat,

€) a vizsgilattal érintett é&szrevételeit a lefolytatott vizsgalat modszereire és
megallapitisaira,

f) sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatot, vagy javaslat kidolgozasdnak
kezdeményezését.

28. A kizbs onkormdinyzati hivatal
54. §

(1) A képvisel6-testiilet a hatdskdrébe tartozé Onkormanyzati iigyek elOkészitésére, az
Onkorményzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miikédésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabalyokban elGirt allamigazgatasi feladatok ellatdsara Kaszd és Bolhds
kozségek képviseld-testiileteivel kozodsen egységes hivatalt mikodtet.

(2) A hivatal elnevezését, székhelyét, megalakitasanak idépontjat, létszamat, belsd szervezeti
felépitését, miikodésének részletes szabalyait, feladat-€s hataskérét a Somogyszobi Kozos
Onkorményzati Hivatalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rogziti, mely a rendelet 3.
Sfliggelékét képezi.
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29. A nemzetiségi tnkormdnyzat miikédési feltételeinek biztositdsa
55. §

A hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez, dontései elkészitéséhez és azok
végrehajtasdhoz az alébbi segitséget adja:

a) anemzetiségi Snkormanyzatok iiléseinek elokészitése (meghivok készitése,

kikiildése),
b) jegyz6konyvek helyszini vezetése, majd elkészitése,
¢) hatdrozati kivonatok elkészitése és kézbesitése,

d) anemzetiségi onkormanyzatok pénzigyi dontéseivel kapcsolatos feladatok ellatasa,
segitség nyuijtas a koltségvetésiik tervezéséhez, végrehajtasidhoz.

30. A tarsulasok
56. §

Az 6nkormanyzati tarsulasokrdl szolo jegyzéket az 4. fliggelék tartalmazza.

31. Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
57.§

A képviseld-testiilet kiilén rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas, népi kezdeményezés
rendjét.

VL. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA VONATKOZO SZABALYOK

32. Az onkormanyzat koltségvetése
58. §

(1) A Képvisel6-testiilet a kiltségvetését rendelettel allapitja meg. Ebben dont, hogy az adott
koltségvetési évben a kotelezd feladatain til milyen 6nként véllalt feladatot €s azt milyen
mértékben & modon lat el.

(2) A koltségvetési rendeletet a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseinek megfelelden kell
elékésziteni €s megalkotni.

(3) A koltségvetési elbirdnyzatok, a koltségvetési létszamkeretek kozotti atcsoportositis €s a
tartalékkal vald rendelkezés atruhdzasinak jogat és annak kereteit a mindenkori kjltségvetési
rendelet tartalmazza.
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33. Az onkormédnyzat vagyona
59.8§

(1) Az 6nkorméanyzat vagyonara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvetobb rendelkezéseket,
szabalyokat az dnkormanyzat vagyondrdl, és a vagyongazdalkodasrol szold onkormanyzati
rendelet tartalmazza, melyben a képvisel6-testiilet megallapitja tobbek kozott:

a) a forgalomképtelen térzsvagyon korét,

b) az 6nkorményzat iizleti vagyonat,

¢) atulajdonjog Atruhazas szabélyait,

d) a vagyontargyak elidegenitésére, megterhelésére és vallalkozasba vald bevitelére

vonatkozd szabalyokat,

(2) Az Onkormédnyzat - vagyonanak névelése valamint helyi kozszolgéltatds ellatdsa
érdekében - részt vehet gazdasagi villalkozasokban. E részvétel formajara €s modjaira a
rendeletben meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

34. Az onkormanyzat gazdilkodasianak egyéb szabalyai
60. §

(1) Az dénkorményzat gazdalkod4si feladatait a hivatal latja el. E korben kiillondsen:

a) elkésziti a koltségvetési tdjékoztatot, a koltségvetési beszamolot,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

¢) leigényli a cimzett s céltamogatasokat,

d) gondoskodik az 6nkormanyzat €s az intézmények pénzellatasarol,

e) biztositja az 6nkorményzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

f) elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamol6hoz,

g) az 6nkormanyzat koéltségvetési szdmléjat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik
az dnkormanyzat tartozasainak és az onkormanyzat intézményi miikddési kiad4sainak
a kiegyenlitésérol, illetdleg teljesitésérol.

(2) Az Onkormanyzat 4ltal létesitett és fenntartott intézmények az alapitd okiratukban
foglaltaknak megfeleléen gazdalkodnak, az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott
szabalyok szerint. Az intézmények részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviseld-testilet médosithatja.

35. Az inkormanyzat gazdalkodasinak ellendérzése
61.§

(1) Az Onkormanyzat gazdilkodisinak ellenérzésére a vonatkozdé jogszabalyokban
meghatarozottak az iranyaddk.

(2) A képviselo-testilet az Onkormanyzat belsd ellenbrzését megbizédsi szerzodéssel
foglalkoztatott belso ellendr utjan lattatja el.
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_ VIL Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

62.§

Ez a rendelet a kihirdetést kévetd napon 1ép hatalyba.

63. §
A SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Motv. elOirdsait értelemszeriien alkalmazni
kell.

64. §
Hatélyét veszti

a) Somogyszob Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a Képviseld-testiilet és

b)

szervel Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz616 4/2011. (II1.31.) dnkorményzati
rendelete,

Somogyszob Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a Képviseld-testiilet és
szervei Szervezeti és Miikddési szabalyzatardl széld 4/2011. (IIL31.) dnkormanyzati
rendelete modositasardl sz616 11/2011. (V1.30.) dnkorméanyzati rendelete.
Somogyszob Ko6zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének a Képvisels-testiilet és
szervei Szervezeti és Miik6dési szabélyzatarol sz6lé 4/2011. (II1.31.) dnkorményzati
rendelete mddositasarél szol6 9/2012. (V1.28.) 6nkormanyzati rendelete.

Eller Janos
polgiarmester
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11. melléklet a 13/2014, (XI. 28.) inkormanyzati rendelethez

Somogyszob Kizségi Onkorminyzat

alaptevékenységének kormanyzati funkeciok szerinti besorolisa

Korminyzati
funkei6 kéd

Megnevezés

011130

Onkorméanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos

igazgatési tevékenysége

013320

Koztemetd-fenntartis és —miikodtetés

013350

Az 6nkormdnyzati vagyonnal valé gazdilkodassal kapcsolatos feladatok

041231

Rovid idétartami kézfoglalkoztatés

041232

Start-munkaprogram — Téli k6zfoglalkoztatas

041233

Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas

041236

Orszagos kozfoglalkoztatési program

045120

Ut, autépalya épitése

045160

Ko6zutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

052080

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartésa, lizemeltetése

063080

Vizellatassal kapcsolatos kozmi épitése, fenntartdsa, tizemeltetése

064010

Kozvilagitds

066010

Zoldteriilet-kezelés

066020

Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

074031

Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032

Ifjlisdg-egészségiigyi gondozés

081041

Versenysport- és utanpdtlés-nevelési tevékenység és tamogatasa

081045

Szabadiddsport- (rekrecids sport-) tevékenység és tdmogatasa

082044

Konyvtari szolgéltatasok

082061

Muizeumi gytijteményi tevékenység

082091

K&zmlivel6dés — kozdsségi és trsadalmi részvétel fejlesziése

082092

Kozmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturélis értékek gondozasa

086020

Helyi, térségi k6zosségi tér biztositisa, milikddtetése

106020

Lakasfenntartéssal, lakhatassal dsszefliggd ellatasok

1 Modositotta: 10/2018. (V. 7.) énkormanyzati rendelet



2. melléklet a 13/2014. (XI1. 28.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A BIZOTTSAGOKRA ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

L
Valamennyi bizottsag feladat- és hataskore

1. Dont
a) belsé miiksdési szabilyainak meghatirozasérol,
b) képviselo-testiilet altal hataskorébe utalt ligyekben.

2. Elokésziti
a) ajegyzbvel kdzdsen a feladatksrébe tartozdé Gnkormanyzati rendelet-tervezeteket,
b) aképviseld-testiilet altal feladatkérébe utalt elGterjesztéseket.

3. Véleményezi

a) a hataskorébe tartozo képviseld-testiileti elbterjesztéseket,

b) aképviselb-testiilet ltal meghatarozott rendelet-tervezeteket,

¢) apolgirmester altal el6terjesztett, feladatkorét érinté javaslatokat, tervezeteket,

d) a feladatkéréhez kapcsolodé intézmények intézményvezetdi palyazatait, a vezetdk
kinevezésére, megbizdsara, felmentésére, a fegyelmi eljdrasra iranyuld
eloterjesztéseket,

€) a feladatkorét érintd intézmények alapitdsaval, megsziintetésével, atszervezésével
kapcsolatos koncepcitkat, elterjesztéseket.

4. Ellendrzi

a) aképviseld-testiileti dontések végrehajtasat,

b) a feladatkorét érintd rendeletek hatalyosulasat, javaslatot tesz azok modositdsara,

¢) a hivatalnak a képviselo-testiilet és a bizottsdg dOntései el6készitésére, illetbleg
végrehajtasara iranyulé munkajat.

d) Az cllenérzés sordn a bizottsig intézkedést nem tehet, kdzvetlen utasitist a hivatal
részére nem adhat. Ha a bizottsdg a hivatal tevékenységében a képviseld-testilet,
illetve a bizottsdg Aallaspontjatél, céljaitél valé eltérést, az Snkorményzati érdek
sérelmét, vagy sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését
kezdeményezheti.

5. Kapcsolatot tarthat
a) a feladatkorét érintd teriileten miikddd Snszervez6ds kbzdsségekkel,
b) amegyei énkorméanyzat hasonlé feladatk&rben tevékenykedd bizottsdgaval.

6. Figyelemmel kisérheti
a) a szakteriiletét érinté nemzetkdzi kapcsolatokat,
b) a szaktertiletén miik6d6 intézmények, szervezetek tevékenységét.

7. Egyéb feladatok:
a) minden rendes képvisel6-testilleti tilésen beszamol az dtruhdzott hatiskdrék
gyakorlasarol,
b) ciklusonként egy alkalommal, a ciklus végén beszamol munkajérél a képvisels-
testitletnek.



IL
Az egyes bizottsigok feladat- és hatiskore

1. A Szociilis Bizottsdgra dtruhdzott hatiskorok:

a)

1

b) Véleményezi a szocidlis targyt Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, illetve

elbterjeszi¢seket.

2. Az Ugyrendi Bizottsdgra dtruhdzott hatdskirok:
a) Feladatkoriikben elékészitik és véleményezik a képviseld-testillet dontéseit, szervezik

b)

c)
d)
€)
f)

g)

h)
i)

és ellenbrzik a dontések végrehajtésat.

Ciklusonként legalabb egy alkalommal a képviseld-testiilet el6tt beszdmolnak a
végzett munkérdl vizsgalatot indit, tdjékozodik, elemzést készit minden olyan esetben,
amikor a képviseld-testiilet — akdr a bizottsag sajat kezdeményezésére — megbizza;

Az onkormdnyzati rendeletben a képviselS-testiilet 4ltal a bizottsdgra atruhézott
hataskordk gyakorlasa.

Ellatja a Képvisel6-testiileti filésen a titkos szavazéssal kapcsolatos szavazatszamlélé
bizottsagi teenddket,

Megvizsgélja és javaslataval a Képviselo-testillet elé terjeszti a Képvisel-testillet
dontése elleni torvényességi felhivasokat.

Az dnkorméanyzati tisztségviselbi és Képvisel6-testiileti 6sszeférhetetlenségi igyekben
eldterjesztést tesz a Képvisel6-testiilet felé.

Javaslatot tesz a polgdrmester illetményének megéllapitisira, emelésére, és
jutalmazdséra.

Szervezi a helyi népszavazas eldkészitését és lebonyolitasat.

Ell4tja a képviseldk és a polgdrmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatainak
nyilvantartéséval és feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatokat.

1 Hatdlyon kiviil helyezte: 10/2018. {V. 7.) 8nkormanyzati rendelet, hatdlytalan: 2018. majus 7-t6l



3. melléklet a 13/2014. (XI. 28.) 6nkormsinyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

1. Az éves koltségvetési rendeletben meghatirozott Osszegili polgdrmesteri keret
felhasznélasa.

2. 'Dént az egyéni intézményi gyermekétkeztetési kedvezmény megallapitaséval
Osszefiiggd kérdésekben.

3. Doént a gybégyszertimogatdssal, temetési timogatdssal, temetési kolcsén
megéllapitisaval, valamint a kéztemetés elrendelésével Ssszefiiggd kérdésekben.

4, Eljar a kozuti kozlekedésrdl sz6l6 1988. évi 1. torvény 46. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatdrozott nkorményzati kzitkezel6i hataskorbe tartozo ligyekben.

5. Dént a sporttal &sszefiiggh megdllapoddsok, egyiittmiikddési szerzddések
el6készitésével, nemzetkdzi sportkapcsolatok kialakitdsdval, a sporttevékenységre
alakult és a nem sportcéli tirsadalmi szervezetekkel valé egyiittmikddésre
vonatkozélag.

! Médositotta: 10/2018. (V. 7.) 6nkormanyzati rendelet
2 Mddositotta: 10/2018. (V. 7.) dnkormdanyzati rendelet



13/A. melléklet a 13/2014. (XI. 28.) tnkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A JEGYZORE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

1. Dént létfenntartasi tamogatas, az eseti tamogatas és a kozszolgéltatasi dijtamogatés
megallapitasaval Gsszefliggd kérdésekben.

1 Beiktatta: 10/2018. (V. 7.) 6nkormanyzati rendelet, hatélyos: 2018. majus 7-t8l



4. mell¢klet a 13/2014. (XI. 28.) nkorminyzati rendelethez

A TOBBCELU TARSULASRA ATRUHAZOTT FELADAT- ES HATASKOROK

1. Egészségiigyi ellatis
a) kdzponti ligyelet,
b) siirgbsségi betegellatas,

2. Szocidlis ellatas, valamint csalad-gyermek- ¢s ifjisdgvédelem feladatainak ellatésa
a) csaladsegitd-, gyermekjoléti szolgalat és hzi segitségnyiijtas ellatasa,
b) bdlcsddei ellatas,
¢) jelzérendszeres hazi segitségnyjtas,
d) tamogaté szolgalat,
e) kozOsségi pszichidtriai ellatés,
f) iddsek nappali ellatdsa,
g) iddsek bentlakdsos otthona.

3. Kistérségi teriiletfejlesztés.



1. fiiggelék a 13/2014. (XI. 28.) inkorményzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

(a telepiilési ROMA NEMZETISEGI 6nkormanyzattal)



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

(a modositdsokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhéztartéstol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovibbiakban: Aht) 27. § (2)
bekezdése, valamint a nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény
(tovabbiakban: Ntv.) 80. § (2) bekezdése és 159. § (3) bekezdése alapjén Somogyszob
Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testilete és Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete egyiittmiiksdésiik szabélyait az aldbbi megéllapodasban

L Fejezet

SOMOGYSZOB KOZSEGI ONKORMANYZAT ES SOMOGYSZOB KOZSEGI

ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT EGYUTTMUKODEST
LEHETOSEGEINEK TERULETEI ES FORMAT

1. 'Somogyszob Kozségi Onkorményzat (tovébbiakban Onkormanyzat), illetve a

Somogyszobi Kozbs Onkorményzati Hivatal (2 tovdbbiakban: Hivatal) biztositja a
Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovibbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) részére az Snkorményzati mitkddés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt, tovabbd gondoskodik a mifikddéssel kapcsolatos gazdélkoddsi és
adminisztrativ végrehajtési feladatok ellatasél.

2. A megdllapodds részletesen tartalmazza az Onkorményzat é a Nemzetiségi
Onkorményzat egyiittm(ikidésére vonatkozé szabélyokat, az eljérdsi rendet, valamint a
munkamegosztas és a felel&sség rendszerét, azaz

a)

b)

4

az Onkorményzat és a Nemszetiségi Onkorményzat koltségvetésének
cl6késziiésével €s megalkotisdval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggh
adatszolgdltatisi kotelezettségek teljesitésével, fovabbas a helyi nemzetiségi
Onkorményzat o6ndll fizetési szdmla nyitds4val, térzskonyvi nyilvéntartisba
vételével és addszdm igénylésével kapcsolatos hatéridoket és egyittmilikodési
kotelezettségeket, a feleldstk konkrét kijelélésével,

a Nemzetiségi Onkorminyzat kotelezetiségvallaldsaival kapcsolatosan a helyi
Onkorményzatot terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabb4 a feleldsok konkrét kijelslését,

a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasdnak a szervezeti és miikodési
szabélyzatban meghatdrozott szabélyait, kiilonésen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljarési és
dokumentdci6s részletszabélyaival, a belsé ellenbrzéssel, valamint az ezeket végzd
személyek kijellésének rendjével, és az adatszolgiltatsi feladatok teljesitésével

kapcsolatos elirdsokat, feltételeket,

! Médositotta: Somogyszob Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 7/2018. (1. 30.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat K épvisels-testiilete 2/2018. (I1. 7.) szémi hatarozata
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1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2

€) a jegyzb vagy annak megbfzottjdnak részvételét a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti iilésein, és esetleges torvénysértés észlelése esetén jelzési kotelezettségét.

II. Fejezet

A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK, JOVAHAGYASANAK ES
VEGREHAJTASANAK RENDJE

1. Koltségvetési koncepeid, kiltségvetés elkészitése és elfogadisa

1A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadédsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi, ellen6rzési, finanszirozési, adatszolgaltatisi és
beszamolédsi feladatok elltasérél. Ezek sordn a Hivatal részérbl a Nemzetiségi
Onkorményzattal valé kapcsolattartassal megbizott személy a Hivatal pénziigyi
igyintéz6je, Novics-Prunedn Annamdria vezetS-tandcsos (tovdbbiakban: koltségvetési
megbizott).

Az Abt.-ban és az &llamhéztartésrél sz616 torvény végrebajtisaré] sz616 368/2011. (X1
31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Avr.) meghatérozott tartalmi koltségvetési
koncepci6-, illetve hatérozat-tervezet Aht.-ban meghatirozott benyGjtisi hatérid6t
megeldzb elkészitésérdl a koltségvetési megbizott gondoskodik, amelyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnSke (tovébbiakban: elndk) nydjt be a Nemzetiségi Onkorményzat

képvisel6-testiilete elé.

A koéltségvetési megbizott a kéltségvetési koncepci6-, illetve hatirozat-tervezetet az
Aht.-ban meghatérozott benydjtési hatdrid® eldtt legaldbb 15 nappal megelézden
egyezteti az elndkkel, a vitds kérdéseket tisztdzzék, t4jékoztatja a tervezetek készitésére
vonatkozé hatarid6kr6l, ennek keretében az elntk rendelkezésére bocsdtia a

Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé adatokat.

A koltségvetési hatdrozatot megalapozé dontésekre (pl.: tiszteletdijak mértéke) az elndk
legkés6bb a koltségvetési hatérozatot targyald képviseld-testiileti iilésen tesz javaslatot.

2A  Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetésének
elfogadasar6l az ezt tartalmazé jegyzOkdnyv mésolatinak a Hivatal kéztisztvisel6je,
Hodorics Katalin igazgatisi fel6ad6 (tovébbiakban: testiileti figyintéz8) Gtjdn t&rténd
megkiildésével tdjékoztatja a koltségvetési megbizottat.

Az Onkorméinyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak

torvényességéért, a bevételi és kiadisi elbirdnyzatok megéllapitdsdért, az esetleges
adossagrendezési eljaras sordn tartozésaiért feleldsséggel nem tartozik.

! Médosftotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete 7/2013. (I. 29.), 14/2015. (I 27),
7/2018. (1. 30.), Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 4/2013. (IL. 18.),

6/2015. (I1. 23.), 2/2018. (IL. 7.) szém hathrozata
2 Médosftotta; Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kdzségi

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (II. 18.) sz&mt hatérozata



3

1.7.  Amennyiben az Onkorményzat képviselé-testiilete a sajat koltségvetése targyaldsakor az

2.1

2.2.

3.1

32.

3.3.

34.

4.1.

4.2.

eléterjesztésben foglalt — és a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatdban
szereplé —, Nemzetiségi Onkormanyzatnak esetlegesen juttatandé tamogatds Gsszegén
véltoztat, igy a Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete a koltségvetését
Gjratargyalja ¢s az 0j tdmogatas Gsszegével vj vagy médositd hatarozatot hoz.

2. A koltségvetési elbirinyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetése képvisclé-testiilete hatérozatéval
modosithato.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatinak az Aht. 34. § (1)—(4)
bekezdésében foglalt médositasit a koltségvetési megbizott késziti elb, a képviseld-
testiilethez torténd benytijtasrél az elndk gondoskodik.

3. Egyéb koltségvetési egyiittmikodés

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését a koltségvetési megbizott késziti el
¢és jovahagyésra az elnok elé terjeszti.

1Az Avr. 29. § (1) bekezdése szerinti hatérozat-tervezet elkészitésérdl a koltségvetési
megbizott, a képvisel6-testiilethez tirténd benynjtasrél az elndk gondoskodik.

Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerinti likviditdsi tervet a kdltségvetési megbizott késziti el
és az elndk elGterjesziésére a képviselo-testiilet hagyja jova.

A koltségvetési meghizott a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal meghatérozott
hatérid6ben segitséget nytijt az adoszdm igénylésével, 6nall6 fizetési szdmla nyitdsdval

kapcsolatban.
4. Koltségvetési informscid

A képviselb-testiilet 4ltal jovahagyott éves kdltségvetésrol, a jogszabalyban eloirtakrol -
az allamhéztartds pénziigyi informéaciés rendszere keretében — adatszolgéltatast kell

teljesiteni.
2A Hivatal elkésziti — a vonatkozé korményrendelet és a minisztériumi t4jékoztatd

alapjén - a koltségvetési informéciét a Nemzetiségi Onkorméanyzat k8ltségvetésérdl, az
Aht. 107-108. §-dban és az Avr.-ben meghatirozottakr6l és benyijtia az

dllamkincstarhoz.

1 Médosftotta: Somogyszob Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 12/2017. (I. 24.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete2/2017. (I 30.) szami hatérozata

2 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 7/2013. (L 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testitlete 4/2013. (II. 18.) szdmni hatdrozata



4.3.

5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

1.1.

1.2

Az elndk a 4.1.-4.2. pontban foglaltakra kiterjed6en a koltségvetési megbizott Gtjan a
beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciét szolgéaltat €s beszamol a
Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozata idGaranyos teljesitésérsl.

5. Zarszamadas, beszamol6

A Nemzetiségi Onkorminyzat Aht.-ban meghatirozott tartalmi koltségvetési
beszamolojanak, illetve zarszamadési hatdrozatanak tervezetét a koltségvetési megbizott
késziti el6 és az elndk nytjtja be a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete elé.

A kéltsegveteési megbizott a koltségvetési beszamolo-, illetve zarszamadas-tervezetet az
Aht.-ban meghatdrozott benyfijtisi hataridd elétt legalabb 15 nappal megelézéen

egyezteti az elndkkel, a vitas kérdéseket tisztazzak, tijékoztatja a tervezetek készitésére
vonatkozé hataridokrél, ennek keretében az elnbk a koltségvetési megbizott

rendelkezésére bocsatja a szitkséges adatokat.
6. Belso ellendrzés

1A Nemzetiségi Onkorményzat operatfv gazdilkoddsénak ellen6rzése — a Hivatal
gazdalkodasaval Osszefiggésben — a Hivatal belsd ellenérzésének részét képezi.

A bels6 ellenérzésnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkoddséval kapcsolatos
megallapitdsai nyomén sziikséges intézkedések meghozatala az elndk feladata.

IIL Fejezet

A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS BONYOLITASANAK RENDJE
1. A koltségvetési gazdalkodas altalanos szabalyai
A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szdmlavezetd pénzintézeténél onallo

szamlat vezet, bevételeivel és kiaddsaival szabadon gazdélkodik.

2A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkod4sit a Hivatal segiti, a képvisels-
testiilet dontése alapjan intézkedik a személyi kifizetésekr6l, gondoskodik a k&zterhek

befizetésérdl.

1 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 4/2013. (IL. 18.) szam1 hatdrozata
? Médosftotta: Somogyszob Kdzségi Onkorményzat KépviselS-testiilete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 4/2013. (IL. 18.) sziom hatérozata



1.3.

1.4

2.1.

2.2.

23.
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1A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbirdnyzatin belill, annak
figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabdlyok betartdsa mellett gazdalkodési

feladatait.

’A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat szdméra olyan analitikus nyilvéntartast vezet,
amely biztosftja az eléiranyzat-felhasznalés figyelemmel kisérését.

2. Kaitelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvinyozés, szakmai
teljesités igazolasa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében kotelezettségvéllalisra az Avr. 52. § (7)
bekezdése alapjdn a nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képvisel$ jogosult. A kotelezettségvallalasért
a Nemzetiségi Onkormanyzat tartozik helytdllni. Az utalvinyozisra csak az
¢rvenyesités utdn keriilhet sor. Az utalvényozés irdsbeli rendelkezés. A pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozids utén, az érvényesités és az utalvanyozds ellenjegyzése

mellett keriilket sor,

3Ellenjegyzéste az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a jegyzd &ltal irdsban
kijelolt, a Hivatal dllomanyédhoz tartozé kdztisztviseld: Orbén Attila IstvAnné pénziigyi
foel6ad6 jogosult. Az ellenjegyzésre jogosult feladata meggybz6dni arrdl, hogy a
kotelezettségvallalds és az utalvinyozds megfelel-e a jogszabdlyi elbirdsoknak és
biztositott-e a fedezet. Amennyiben az ellenjegyzd véleménye szerint a
kotelezettségvillalds és az utalvinyozds fentickkel ellentétes, figy koteles a
szabélytalanségra felhivni a kitelezettségvallalé figyelmét. Ha a kotelezettséget villald
és utalvanyozd tovéabbra is ragaszkodik a jogszabéllyal, nemzetiségi dnkorményzati
hatérozattal ellentétes utasitishoz, az ellenjegyz6é az utalvinyra rdvezeti, hogy ,.az
ellenjegyzés utasitdsra tértént”. Err6l az ellenjegyzésre jogosultnak a Nemzetiségi
Onkorméanyzat képviseld-testiiletét 8 napon beliil tijékoztatnia kell.

*Az érvényesftést a Hivatal pénziigyi iigyintézdje, Orb4n Attila Istvanné f6el6adé végzi.
Az érvényesités soran meg kell vizsgilni a kiadisok teljesitésnek és a bevételek
beszedésének jogossigét, igy azt, hogy a kitelezettségvillalds alapjén megtorténhet-¢ a
teljesités, a megrendelt szolgiltatist elvégezték-e, a megrendelt anyag leszéllitisra
keriilt-e, a szamldzas megfelelé-e, az szabilyszerii-e és szdmszakilag megfelelé-e, a
fedezet rendelkezésre 4ll-e. Az érvényesités ezen feladatok elvégzésének igazoldsat
jelenti, amelyet az okmanyra vezetett zdradékban kell rogziteni. A zaradék tartalmazza a
megdllapitott Gsszeget és a konyvviteli elszdmoldsra vonatkozé fokényvi szamlaszamot.

! Médosftotta: Somogyszob Kbzségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat KépviselS-testiilete 4/2013. (II. 18.) sz&m hatdrozata

2 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (L. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselb-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szémni hatérozata

3 Mbdositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete 7/2013. (I 29:), 14/2015. (L 27.),
Somogyszob Kbzségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (II. 18.), 6/2015. (1L 23.)
szémi hatérozata

4 Modositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testilete 7/2013. (1. 29.), 14/2015. (L 27.),
Somogyszob Kd2ségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (II. 18.), 6/2015. (II. 23.)

szAm\ hatarozata



24.

2.5.

3.1

3.2

3.3.

4.1.

1A Nemzetiségi Onkorményzat esetében a szakmai teljesités igazolisira az elndk,
akadalyoztatisa esetén az elnbkhelyettes jogosult. A szakmai teljesités igazoldséra
vonatkozd részletes szabalyokrdl a Hivatal belsd szabdlyzata rendelkezik.

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozis és teljesitésigazolds
sordn be kell tartani az Avr. 60, §-aban foglalt Gsszeférhetetlenségi szabélyokat. A
kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, utalvinyozésra és érvényesitésre a Pénzkezelési
Szabélyzat nemzetiségi onkorményzatokra vonatkozd részében nevesitett személyek

jogosultak.
3. Pénzellatis, bankszamlarend

2A kbzponti 4ltalinos mifikddési- és feladatalapti tdmogatis a nemzetiségi céld
tdémogatasok igénybevételének, felhasznélisdnak és elszamoladsinak részletszabdlyairl
sz616 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet elbirdsai alapjin keriil a Nemzetiségi
Onkorményzat szAml4jéra,

3A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdilkodédsival sszefliggd pénzforgalmat sajat
szdml4jan bonyolitja, amelyet a Hivatal kezel. A szimla feletti rendelkezési jog az
elndkdt és az dltala meghatalmazott személyt — a banki alafrs-bejelentés szerint — illeti

meg.
4:1\ Hivatal biztositja, hogy a sz&mvitel és analitikai nyilvantartas sordn a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatdsra keriiljon,
megteremtve ezzel az 6nalld pénzgazdilkodas feltételét.

4. A vagyontirgyak kezelésének szabalyai

SA Nemzetiségi Onkorményzat vagyontirgyairél a nyilvéntartést a Hivatal vezeti, amely
tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozdst. A
sziikséges informéacibkat, dokumenticidkat az elndk biztositja, illetbleg a vagyontargy
felvételéhez kapcsolodd bizonylatokat szolgdltatja.

! Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kézségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4/2013. (IL 18.) szAm hatérozata

2 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (I. 29.), 12/2017. (L 24.),
Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (11 18.), 2/2017. (I. 30.)
szami hatdrozata

3 Médosttotta: Somogyszob K&zségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 7/2013, (I 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiflete 4/2013, (1L 18.) szém: hatérozata

+ Moédositotta: Somogyszob Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 7/2013. (I 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 4/2013. (IL 18.)} szémt hatdrozata

5 Médositotta: Somogyszob Kézségi Onkorményzat Képviselé-testillete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kdzségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (1. 18.) szAm hatérozata
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42. 'A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé gazdalkodis a Nemzetiségi

1.1.

1.2.

1.3.

14.

2.1.

2.2.

2.3.

Onkorményzat hatarozatinak megfelelden torténik. A leltdrozas megszervezése a
Hivatal feladata, amelyben az elnok vagy az Altala kijelslt nemzetiségi képviseld

kézremiikddik.

IV. Fejezet

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESE FELTETELEINEK
BIZTOSITASA

1. A Nemzetiségi Onkorményzat és elnike jogainak gyakorlasa

A Nemzetiségi Onkorminyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jogait az Ntv.-ben meghatérozottak szerint gyakorolja.

A Nemzetiségi Onkorminyzatot véleményének kifejtésére, illetve egyetértésének
megadéséra a polgdrmester irdsban hivja fel.

A Nemzetiségi Onkorményzat kezdeményezését, javaslatét, véleményét, egyetértését a
polgérmesterhez juttatja el, amelyet az Onkormanyzat képviselé-testiiletének iilésén a
kapcsol6do elbterjesztés targyaldsakor vagy 6nallé elbterjesztésben ismertetni kell.

2A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogait az Ntv.-ben meghatérozottak szerint
gyakorolja. Feladata ellatisshoz szilkséges tdjékoztatast, iigyviteli kzremikodést a
Hivatal biztositja.

2. A miikidés személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

Az Onkorméanyzat koltségvetési rendeletében hatirozza meg a Nemzetiségi
Onkorményzat részére esetlegesen biztositott hozz4jarulas Ssszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleti a téritésmentes iroda- és irodabtitor-hasznélat.
A Nemzetiségi Onkorményzat hasznilatdba 4tadott, a nemzetiségi Snkorményzati
feladatok ellatisdhoz sziikséges tirgyi, technikai eszkdzikkel felszerelt helyiség a
Somogyszob, Rékéczi u. 2. szdm alatti Gnkorméanyzati épiilet (,,Klubok Héza”) iroda
helyisége. A helyiséget a Nemzetiségi Onkormdnyzat a Szervezeti és Miikddési

Szabalyzataban foglalt iigyfélfogadasi idejében hasznélja.

Az Onkorményzat a kételez nemzetiségi énkorményzati feladatok elldtésat szolgald
rendezvény megtartisira a Nemzetiségi Onkorményzat esetenkénti kiilon kérésére
ingyenesen helyiséget biztosit valamely Snkorméanyzati épiiletben.

! Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testillete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szam hatirozata
2 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkorméanyzat Képviselb-testiilete 7/2013. (I. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4/2013, (1. 18.) szami hatérozata



24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Az Onkorményzat biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat Ntv.-ben meghatarozott
Onkormanyzati feladatai ellatdsdhoz kapcsolédd koltségeket — a testilleti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével -, kiillonGsen a hasznalatéba
atadott helyiséghez, tovdbba a helyiség infrastruktirijahoz kapcsolodd rezsi- és

fenntartasi koltségeket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisclé-testilleti munkijét és Onkorményzati
milk6dését a testilleti iigyintézd segiti. A képviselé-testiileti eldterjesztéseket és
Jjegyzokonyveket a testiileti ligyintézd késziti el és gondoskodik azok Somogy Megyei
Korményhivatal részére t6rténd eljuttatasarol.

A testiileti tigyintézé segfti a Nemzetiségi Onkormdnyzat tagjait tisztségviseléi,
képviseldi feladataik elldtAsdban, el6késziti a hivatalos levelezést.

1A Nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvéntartdssal kapcsolatos feladataiban a
Hivatal pénziigyi iigyintéz6je, Orban Attila Istvanné f8el6éadd nyhjt segitséget.

2Az Onkorményzat meghizdsabél és képviseletében a jegyzé vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési elbirdsoknak megfelelé — megbizoftja részt vesz a Nemzetisegi
Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

E megéllapodas (tovabbiakban: &j megéllapodas) 2012. junivs 1. napjéval 1ép hatilyba,
ezzel egyidejiileg az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kdzott 2011. februr
9. napjan létrejott egyiittmilkodési megallapodds (tovdbbiakban: régi megallapodas)

megszinik.

Legkordbban a Nemzetiségi Onkorményzat 2013. évi koltségvetési tervezése sordn kell
eljgrni, illetve az Onkorményzat 2013. januar 1-jét6l biztositia a Nemzetiségi
Onkormédnyzat miikddésének feliételeit az Gj megéllapodés szerint.

A régi megillapodis szerinti eljards és miik6dési feltétel-biztositds esetén a régi
megallapodés 2012. m4jus 31-én hatalyos szévegét kell alkalmazni.

Az j megallapodés rendes felilvizsgalatdt minden év januér 31. napjdig kell elvégezni.
1Az 4j megallapodast felitl kell vizsgdlni 4ltaldnos vagy idékozi valasztis esetén az

alakulé iilést koveté 30 napon belill, illetve ha a jegyz6 a jogszabalyok véltozasa miatt a
modositas sziikségességét az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat felé jelzi.

! Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi

Roma Nemzetiségi Onkorményzat K épviselB-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szdm hatérozata
2 Médositotta: Somogyszob Kozségi Onkormanyzat Képviselb-testiilete 7/2013. (1. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiillete 4/2013, (II. 18.) szdm hatdrozata



Az egytittmiikbdési megéllapodast az Onkormanyzat képviseld-testiilete a 72/2012. (V. 29.)
szamt hatérozatival, a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testilete a 10/2012. (V. 30.)
szam1 hatirozatdval jovihagyta.

Somogyszob, 2012, méajus 31.
Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseli-testiilete nevében:

Eller Janos sk. Nagyné dr. Hetesi Mirta sk.
polgarmester kérjegyzd

Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete nevében:

Szolld6si Sindorsk.
elndk

Zaradék:

Az Egyittmikodési Megallapodds médositisdt Somogyszob Kozségi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete a 7/2013. (1. 29.) szdm hatdrozatéval jovéhagyta.

Somogyszob, 2013. februsr 18.

Eller Janos sk. Nagy Zoltan Sandorné sk.
polgérmester jegyzé

Az Egytttmiikdési Megéllapodds médositisét a Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a 4/2013. (IL 18.) szdmt hatérozatval jovahagyta.

Somogyszob,2013. februsr 18.
Szoll6si Sandor sk.

elndk

! Médosttotta: Somogyszob Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2013. (L. 29.), Somogyszob Kozségi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4/2013. (I1. 18.) szimu hatérozata
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Zaradék:

Az Egyiittmtikédési Megéallapodds modositdsit Somogyszob Kozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiilete a 14/2015. (1. 27.) szémt hatérozatival jévéhagyta.

Somogyszob, 2015. februdr 23.
Eller Janos sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.

polgdrmester jegyzd

Az EBgyiittm(ikédési Megallapodds médositdsat a Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselé-testiilete a 6/2015. (II. 23.) szam hatérozatéval jovshagyta.

Somogyszob, 2015. februar 23.
Szo6ll6si Sandor sk.

elndk
Zaradék:

Az Egylittmlikodési Megallapodds moédositdsst Somogyszob Kozségi Onkorményzat
Képviselb-testiilete a 12/2017. (1. 24.) sz&m hatérozatival jovahagyta.

Somogyszaob,2017. januar 30,

Eller Janos sk. Nagy Zoltan Sidndorné sk.
polgarmester jegyzo

Az Egyiittmfikddési Megdllapodds médositasat a Somogyszob Kézségi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a 2/2017. (1. 30.) szam1 hatdrozatéival j6vahagyta.

Somogyszob, 2017, januar 30.

Szollasi Sandor sk.
elnék
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Zaradék:

Az Egyuttmitk6dési Megallapodds médositasét Somogyszob Kézségi Onkormanyzat
Keépvisels-testiilete a 7/2018. (1. 30.) szémi hatérozatdval jovéhagyta.

Somogyszob,2018. februdr 7.

polgarmester

Az Egytittm{ikodési Megéllapodds médositisét a Somogyszob Kozségi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel3-testiilete a 2/2018. (II. 7.) szdmi hatdrozatdval jovahagyta,

Somogyszob,ZOls. februdr 7.

elndk




2. fiiggelék a 13/2014. (XIL. 28.) onkorméinyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES A BIZOTTSAGOK TAGJAI

L
Képvisel6-testiilet tagja

Polgdrmester: Eller Janos
Alpolgdrmester: Oh Karoly

Képviselok: Birké4s Laszlé
Ivékné Pintér Melinda
Pintér Rezsd Akos
Ratky Frigyes Miklos

Torkos Tamas Istvan

Bizotts;;;)k tagja
Az Ugyrendi Bizottsig tagjai:
Elndk: Birkés Laszlo
Tagok: Ivékné Pintér Melinda

Torkos Tamas Istvin

A Szocidlis Bizottsag tagjai:
Elnik: Pintér Rezsé Akos

Képvisel6 tagok: Birkés Laszlo
Ivékné Pintér Melinda
Ratky Frigyes Miklos
Torkos Tamas Istvan

Nem képviseld' tagok:Hubern é Bakonyi Réka
Milankovics Istvan



3. fiiggelék a 13/2014. (XI. 28.) tnkormsanyzati rendelethez

A SOMOGYSZOBI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



A SOMOGYSZOBI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(a modositdsokkal egységes szerkezetben)

Somogyszob Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Kaszé Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete és Bolhas Kdzségi Onkorméanyzat Képvisel6-testitlete (a tovabbiakban:
képvisel6-testitletek) az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht), valamint az allamhdztartdsré] sz616 torveny végrehajtésarol rendelkezé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjén a Somogyszobi Kézds Onkorményzati
Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikidési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SzMSz.) a kvetkezok szerint hatarozza meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az SzMSz. hatdlya

Az 5zMSz. és a hozza tartozé. dokumentumok eldirdsainak megismerése, betartdsa a Hivatal
valamennyi vélasztott tisztségviselGjére, koztisztviselbjére, munkavallaldjara, valamint a
Hivatallal kapcsolatba keriilt személyre nézve kitelez6.

1.2 A kéltségvetési szerv adatai

(1) Somogyszob Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete, Kaszé Kézségi Onkorményzat
Képvisels-testiilete és Bolhds Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban
egylitt: képviseld-testiiletek) 4ltal a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatérdl szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. §-a alapjin létrehozott kozds dnkormanyzati
hivatal hivatalos megnevezése és cime:
Somogyszobi Koziés Onkorményzati Hivatal
7563 Somogyszob, Pet6fi Sandor utea 1.
(2) A Hivatal jogélldsa, gazdilkodasi besorolds alapjan: onélléan miksdd és gazdalkodo
koltségvetési szerv,
(3) A Hivatal koltségvetési elszamolasi szdémlaszama: 67000045-11030692-00000000
(4) A Hivatal szdmlavezetdje: Somogy Takarékszdvetkezet Somogyszobi Kirendeltsége
(5) A Hivatal irdnyit6 szerve: Somogyszob Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
(6) A Hivatal alaptéi jogokat gyakorlé irdnyité szerve: Kaszé Kozségi Onkorményzat
Képviselé-testiilete, Bolhas Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
(7) A Hivatal tdrzskényvi azomosité szdma: 804479., adészém: 15804477-1-14, KSH
statisztikai szamjel: 15804477-8411-325-14, az alapité okirat azonositbja: 14-TNY-1390-
2/2012-804479,
(8) A Hivatal alapité okiratinak kelte, szama: 2012. december 17.

Somogyszob Kozségi Onkorményzat K épviseld-testiiletének

190/2012. (XII. 17.) szdm hatarozata

Kasz6 Kozségi Onkormanyzat Képvisel8-testiiletének

125/2012. (XI1. 17.) szam\ hat4rozata

Bolhas Kozségi Onkormanyzat K épvisel$-testiiletének

193/2012. (XII. 17.) szam1 hatarozata



A Hivatal alapitasanak éve: 2013. januar 1.
(9) A Hivatal illetékessége, milikddési kore: Somogyszob, Kaszé és Bolhds Kozségek
kdzigazgatasi teriilete.
(10) A Hivatal székhelye: 7563 Somogyszob, Petdfi Sandor utca 1.
(11) A Hivatal kirendeltségei:
1. Somogyszobi Kozds Onkormanyzati Hivatal Bolhasi Kirendeltsége 7517 Bolhas
Kossuth Lajos u. 48.
2. Somogyszobi Ko6zés Onkorményzati Hivatal Kaszéi Kirendeltsége 7564 Kaszo,

Darvas puszta 103 hrsz.
1.3 A kiltségvetési szerv kdzfeladata
(1) A kozigazgatisi szerv jogszabalyban meghatirozott kozfeladata: Az Onkormanyzat

milkodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat- €s hatdskérébe tartozé iigyek
déntésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok elldtasa [Motv. 84. §

(1) bekezdes]).
(2) TEAOR 8411 Altalanos kézigazgatis
(3) Szakagazat 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi
tarsulasok igazgatési tevékenysége
(4) Szakfeladatok 841114 Orszaggyuiési képviseldvilasztasokhoz kapcsolddo
tevékenységek
841115 Onkorményzati  képvisel6valasztisokhoz kapcsolédd
tevékenységek
841116 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségei Onkormanyzati
vélasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurépai parlamenti képviseldvalasztishoz kapcsolddd
tevékenységek
841118 Orszigos ¢és  helyi népszavazishoz kapcsolodéd
tevékenységek
841126 Onkorményzatok és tarsulisok 4ltalinos végrehait6
igazgatési tevékenysége
841127 Helyi  nemzetiségi  Onkorméanyzatok  igazgatési
tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabdsa, beszedése, adbellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység
841901 Onkorményzatok és tarsulésok elszdmolasai

(5) A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
(6) A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
(7) A Hivatal ellatja a Somogyszobi Ovoda pénziigyi-gazdasagi feladatait.
(8) A Hivatal allashelyeinek szdma (szakmai létszdma), a kdzds &nkorményzati hivatal
alakit4sar6l és fenntartisarol szoloé megéallapodédsban rogzitettek alapjan 10 8, melybol
a) 110 jegyzo,
b) 8 fo ligyintézd,
ba} 1 f6 adminisztarcids ligyintézé (Kttv. 258. §),
bb) 1 6 addligyi tigyintézo,
be) 1 f6 anyakdnyvi ligyintézd,
bd) 1 f6 gazdilkodési tigyintézd,

! Médositotta: somogyszobi 4/2015. (1. 27.), kaszéi 4/2015. {I. 27.), bolhdsi 4/2015. (1. 27.) szdmu képvisels-
testlileti hatarozat



be) 3 {6 pénziigyi iigyintézé,
bf) 1 £8 szocialis iigyintézd,
c) 115 igykezels.”

(9) A Hivatal segti a képvisel6-testiiletek, annak bizottsdgai, a nemzetiségi énkorményzatok,
valamint a polgirmesterek munk4jat.
(10} A Hivatal feladata a testiileti és polgérmesteri déntések szakmai elokészitése, a dontések
végrehajtdsdnak szervezése és ellenérzése, valamint a jegyz6 hataskorébe utalt
llamigazgatasi {igyek intézése.
(I11) A Hivatal tevékenységére és miikddésére vonatkozé fontosabb jogszabalyokat e
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
(12) A Hivatal miikddésének forrdsai a kdzponti tdmogatss, onkorményzati tdmogatds,
intézményi sajat bevételek, timogatas llamhaztartason beliilr8l és mitksdési célt pénzeszkoz
atvétel allamhaztartason kiviilrél.

2. AHIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal a jogszabalyokban a képviselé-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyz6 részére
meghatérozott feladatok és hataskorok ellatisiban az e rendeletben meghatirozottak szerint
jérel.

(2) A Hivatal a képvisel$-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az Snkormanyzati rendelet-tervezetet, a testiileti eléterjesztést, a

b) hatérozati javaslatot, vizsgélja a térvényességet;

c) nyilvantartja a képvisel-testiiletek dontéseit;

d) szervezi és ellenbrzi a képvisel6-testiiletek dontéseinek végrehajtisit;

¢) ellitja a képviseld-testiiletek munk4javal kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(3) A Hivatal a képvisel6-testiiletek bizottsigai miik6désével kapcsolatban:

a) biztositia a feladat jellegének megfeleléen a bizottség miikidéséhez szikséges
tigyviteli feltételeket;

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztést, jelentést, beszdmoldt, egyéb
anyagokat;

c} tdjékoztatast nyijt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi lehetdségérél;

d) szakmailag véleményezi a bizotisdghoz érkez6 kérelmet, javaslatot, valamint

¢) gondoskodik a bizottsagi dontés végrehajtasarél.

(4) A Hivatal a képvisel6 munké4janak segitése érdekében:

a) elésegiti a képviseld jogainak gyakorldsat;

b) koteles a képviselt a teljes hivatali munkaiddben fogadni és részére a sziikséges
felvildgositist megadni, illetve intézkedni;

¢} kozremiikdik a képviseld tajékoztatisanak megszervezésében.

(5) A Hivatal a polgarmester munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast;

b) segiti a képvisels-testiileti munkaval kapesolatos tisztségviseli tevékenységet.

(6) A nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CLXXIX torvény alapjén a Hivatal a roma
nemzetiségi onkormanyzatok munkéjét az aldbbiak szerint segiti:

a) a nemzetiségi Snkormanyzat iiléseinek jegyz6konyvét vezeti:

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatait nyilvén tartja &s a Hivatal kozremiikdését
igénylé esetekben gondoskodik végrehajtasukrél, a Hivatal utjan gondoskodik a
miikddéssel, gazdalkoddssal, testiileti tevékenységgel kapcsolatos elokészitd,
végrehajtési és ligyviteli feladatok ellatasardl:



¢) a nemzetiségi Onkorményzat elndke feladata ellatasahoz szitks€ges tdjékoztatdst,
tigyviteli kozremiik6dést a Hivatal biztositja;

d) a nemzetiségi 6nkormédnyzattal kotott egyiittmiikddési megallapodasban foglaltaknak
megfelelden kézremilkddik a nemzetiségi 6nkorményzati koltségvetési koncepcid, a
koltségvetési hatdrozat és annak modositdsai, valamint a beszamold elfogadasardl
sz616 hatarozat elkészitésében;

€) a nemzetiségi 6nkorméanyzattal kotott egyiittmiikddési megallapodasban foglaltaknak
megfeleléen kdzremitkédik a nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésénak
bonyolitasaban;

f) segiti a nemzetiségi Gnkorményzat palyazati tevékenységét.

(7) A Hivatal ellitja a telepiilésiizemeltetéssel és telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat.

(8) A Hivatal az énkorméanyzatok intézmeényeivel kapcsolatos iranyitasi, ellenérzési feladatok
ellatisaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

(9) A Hivatal a pénziigyi, gazdalkod4si, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a} az intézményi tervezés, beszimoltatds, intézményi gazdalkoddés irdnyitasat;

b) a beruhazas, felujitas elokészitését, lebonyolitasat;

c) a belsé gazdilkodis szervezését, belsd 1étszdm- és bérgazdilkodast, intézményi

pénzellatast;
d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkdjanak
irAnyit4sat;

€) aszamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését;
f) az Onkorményzat ingatlanvagyonéval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

(10) A Hivatal az énkorményzatok képviseletére delegéltak munkéjét segiti, tdj¢koztatisukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.
(11) A Hivatal kozremilkodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszertisitésében, mds
allamigazgatési, dnkormanyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.
(12) A Hivatal tigyviteli, miikddés-technikai feltételeket biztositd tevékenységet is ellat.
Ennek keretében végzi az iktatdsi, irattrozasi, postdzasi, hivatalsegédi teendbket. A Hivatal
Iratkezelési szabélyzatard] kiilén szabalyzat rendelkezik.

3. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

(1) A Hivatal belsd szervezeti rendje egységes, csoportokra nem oszlik.

(2) A szervezeti felépités dbrajat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) Valamennyi kozalkalmazott kozszolgdlati jogviszonyban, teljes munkaidében van
foglalkoztatva.

(4) A Hivatali szervezet munkarendi alapegységei a munkakordk, A munkakérék ellatdsra
vonatkoz6 el6irasokat a munkakori leirdsok tartalmazzak. A munkakdri leirasoknak
tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozdk jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakdmek
megfelelden feladatait, jogait és kitelezettségeit névre szoldan.

(5) A munkakéri leirdsokat a szervezeti egység médosulasa, személyi véltozés, valamint
feladat valtozdsa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

(6) A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizildsaért a jegyzo felelds.



4. A JEGYZO

(1) A jegyz0 a Hivatal vezetje, aki szakmailag felelds a Hivatal miik6déséért. Tevékenysége
sordn felelés a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfelelé, szakszerdi, partatlan é&s
igazsagos, a szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfelel feladat-ell4tasért.

(2) A Jegyz6 feladatai a jogszabdlyokban meghatirozottakon tilmenSen killondsen a
kovetkezok:

a) a testiiletek mitkddésével kapcsolatban:
aa) Osszehangolja az eldkészité munkat, gondoskoedik a térvényességrél, a
jogszabalyok,
ab) 6nkormanyzati rendeletek, hatérozatok rendelkezéseinek betartasarél;
ac) figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek elzetes bizottsdgi
megtargyalasat;
ad) figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét térvényességi szempontbél, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni;
ac) gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az
érintettek részére.

b) a Hivatal miikodésével kapcsolatban:
ba) dont a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben;
bb) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kbztisztvisel6i és munkavallaléi
tekintetében;
be) gondoskodik az 6nkorményzat mitkédésével kapcsolatos feladatok ell4tasardl;
bd) tandcskozdsi joggal vesz részt a képviselG-testillet, a képvisels-testiilet
bizottsaganak iilésén;
be) jelzi a képviselb-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgirmesternek,
ha a déntésiik, miikddéstik jogszabalysértd;
bf) évente beszdmol a képvisels-testiiletnek a Hivatal tevékenységérél;
bg) déntésre elékésziti a polgarmester hataskorébe tartozé sllamigazgatasi iigyeket;
bh) dént azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;
bi) dont a hatdskorébe utalt dnkorményzati és 5nkormanyzati hatoségi igyekben;
bj) a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

c) ellatja a valasztési iroda vezetdjének feladatait.

(3) A jegyzét tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén pénziigyi —gazdalkodési iigyben Pentz
Janos Attiliné vezet6-fotandcsos, igazgatasi iigyben Acs Agota féeldads, mig titkarségi,
tigyviteli igyben Hodorics Katalin foeléadé helyettesiti (4tmeneti helyettesités). Helyettesi
mindségiikben felelések a jegyzOnek, a képviseld-testiileteknek és a polgdrmestereknek.

5. A HIVATAL MUNKAJAT SEGITO TESTULETEK, SZERVEK, KOZOSSEGEK

5.1 Dolgozé6i munkaértekezlet

(1) A jegyzé a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a racionélis gazdalkodés
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tdjékozodik és téjékoztat a szaméra biztositott
férumokon.
(2) A jegyz6 sziikség szerint munkaértekezletet tart.
(3)Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi dolgozdjat.
(4) A jegyz0 az értekezleten:

a) beszdmol a Hivatal eltelt id6szak alatt végzett munkajarél,



b) értékelr a hivatali dolgozok élet- €s munkakoriilményeinek alakulésat,

c) ismerteti a kvetkezé idészak feladatait.
(5) Az értekezlet napirendjét a jegyz0 allitja dssze.
(6) Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

5.2 Dolgozdéi érdekképviseleti szervezetek

(1) A Hivatal vezetése egylittmikddhet a hivatali dolgozok minden olyan tdrvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme.

(2) A Hivatal vezetSje a munkaviszonybol szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorldsanak,
illetve teljesitésének modjar6l, az ezzel kapcsolatos eljards rendjérél, az érdekvédelmi
szervezetek tamogatisdnak mértékérél, a miikddést feltételek biztositasardl, jogszabalyok
idevonatkozoé rendelkezései alapjan megallapodast kéthet.

6. MUKODESI SZABALYOK

6.1 Képviselet

(1) A Hivatalt a jegyzd, vagy megbizédsa alapjén a Hivatal dolgozdja képviseli. Megbizds
esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatarozni.

6.2 A Hivatal belsd és kiilsé kapcsolattartisinak rendje

(1) A belsd kapcsolattartas médjai informaélisak.
(2) Az eredményesebb miikddés eldsegitése érdekében a Hivatal szakmai szervezetekkel,

onkorményzati hivatalokkal, gazdalkodé szervezetekkel egylittmiikodési megallapodast
kothet.

6.3 Bélyegzo hasznilat, nyilvantartis

(1) A Hivatal hivatalos bélyegzdje:
a) kor alakd bélyegzé: kézepén Magyarorszdg cimere helyezkedik el, sorszamozott, a
koriven a kbvetkezo felirat olvashat6:
Somogyszobi
K6z6s Onkorményzati Hivatal

b) téglalap alakid bélyegzé (fejbélyegzd): kdvetkezd felirattal:
ba) Somogyszobi K6zés Onkormanyzati Hivatal 7563 Somogyszob, Pet61fi . 1.
Tel./Fax: (82)445-002
bb) Somogyszobi Kézos Onkorményzati Hivatal 7563 Somogyszob, Petdfi u. 1.
Adoszam: 15804477-1-14
(2) Valamennyi cégszerii aldirdsnal hivatali bélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszerden aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogr6l vald

lemondsést jelent.



(3) A hivatali bélyegz6 hasznélatira valamennyi koztisztviseld jogosult.

(4) A Hivatalban hasznélatos valamennyi bélyegz6r6l, annak lenyomatarél nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvéntartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznélatba,
melyet az dtvevd személy a nyilvantartdsban aldirasdval igazol.

(5) A nyilvantartés vezetéséért Kozszolgélati szabélyzatban megjelolt személy a feleibs. Az
atvevik személyesen felelések a bélyegzok meglbrzésédrt.

(6) A bélyegzdk beszerzésérél, kiaddsardl, nyilvantartasarol, cseréjérdl a jegyzd gondoskodik,
illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eléirdsok szerint jar el.

6.4 A munkaviszony, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony

(1) A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzédésben, vagy hatérozatlan
idejli kinevezéssel hatérozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen
feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

(2) A Hivatal feladatainak elldtdséra megbizésos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiils§s személyeket.

(3) A Hivatal megbizési szerzédést kéthet sajat dolgoz6javal munkakdrén kiviil esé feladatra,
hatérozott idére, 4tmeneti idészakra.

(4) A munka dijazdsara vonatkoz6 megallapoddsokat munkaszerz6désben kell rogziteni. A
képzettségi pdtlékra jogosité munkakordket az SzMSz 3. melléklete tartalmazza.

(5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekrsl sz616 2007. évi CLIL. torvény 3. §-
aban meghatérozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség a Ko6zszolgélati szabdlyzatban
meghatérozott kdrben all fenn.

6.5'A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megdrzése

(1) A munkavégzés teljesitése a Hivatal vezetdje 4ltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben
1év6 szabalyok és a munkaszerzddésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.
(2) A dolgozd kiteles a munkakérebe tartozé munkét képességei kifejtésével, az elvarhaté
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozélhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betsltésével osszefiiggésben
jutott tudomasdra, és amelynek kozlése a munkaéltatéra, vagy maés személyre hatranyos
kivetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkéjat az arra vonatkozd szabalyoknak és
eléirasoknak, a munkahelyi vezetSje utasitasainak, valamint a szakmai elvirdsoknak
megfelelden koteles végezni,
(3) Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn, nem adhaté felviligositis azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértend.
(4) A Hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

a) a dolgozdk személyes adataival kapcsolatos adatok,

b) az &nkorményzatok dontés elbkészités szakaszaban 1évé informaciok, melyek az

onkorményzatok gazdasdgi érdekeit veszélyeztetik,

c) uigyfelek személyes adatvédelmével kapcsolatos adatok,

d) mindaz, amit jogszabaly e kérbe utal.
(5) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozoja
kételes a tudomdséra jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak k&zlésére az

illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.



6.6 Nyilatkozat tomegtijékoztaté szervek részére

A témegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozobinak az aldbbi
szabalyok betartasa mellett kell el6segiteniiik:

(1) A televizio, a rddié és az irott sajté képviseldinek adott mindennemii felvildgositds
nyilatkozatnak mindsiil.
(2) A felvilagositas-adés, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkezd elbirasokat:

a) A Hivatalt €rinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyzé vagy
az dltala esetenként megbizott személy jogosult.

b) Elvards, hogy a nyilatkozatot adé a tdmegtdjékoztatd eszkdz0k munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos vélaszokat adjon. A kozoit adatok szakszerliségéért &s
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozd felel.

c) A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozo6 rendelkezésekre, valamint a Hivatal j6 hirevére és érdekeire.

d) Nem adhatd nyilatkozat olyan iliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 elétti nyilvdnossdgra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, az
Onkorményzatoknak anyagi, vagy erkdlesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé hatdskdrébe tartozik.

€) A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kizlés
el6tt megismerje. Kérheti az jsdgir6t, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az O szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

6.7 A munkaidé beosztdsa
(1) A Hivatal munkarendje:
Hétf6t6] — Csiitortokig 7.30 - 16.00 draig
Pénteken 7.30-13.00 éraig

{(2) A pénteki nap kivételével munkaidén belill —a munkavégzés megszakitasaval- napi 30
perc munkakdzi sziinetet kell biztositani.

(3) A munkakdzi sziinet a munkaidébe beszamit.

(4) A munkahelyet munkaidé6 alatt a dolgoz6k csak a jegyz6 engedélyével hagyhatjék el.

6.8 Szabadsag

(1) A szabadség kivételére irdnyuld szdndékot 5 nappal elére kell jelezni a jegyzének. Egyedi,
slirgts esetben a szandek a megel6z6 napon is jelezhetd.

(2) A dolgozok éves rendes szabadsdgdnak mértékét a kozszolgalati tisztviselok jogélldsarol
52616, valamint a Munka Térvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani. A
dolgozokat megilleté szabadsigrol nyilvantartast kell vezetni, a K6zszolgalati szabalyzatban

foglaltak szerint.

6.9 A helyettesités rendje

(1) A Hivatalban folyé munkat a dolgozok id6leges vagy tart6s tavolléte nem akadélyozhatja.
(2) A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozésa a jegyzd feladata.



(3) A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozékat érint6 konkrét feladatokat a munkakori
lefrasokban kell régziteni.

6.10 Munkakoérok Ataddsa

(1) A Hivatal dolgozéinak munkakérének ataddsardl, illetve atvételérdl személyi valtozis
esetén jegyz6kdnyvet kell felvenni.
(2) Az dtadasrdl és atvételrd] késziilt jegyz6konyvben fel kell tiintetni:

a) az atadas-atvétel id6pontjat,

b) a munkakérrel kapesolatos téjékoztatast, fontosabb adatokat,

c) a folyamatban 1év8 konkrét figyeket,

d) az étadésra keriild eszkdzoket,

€) az atado és atvevd észrevételeit,

f) ajelenlévok alairasat.
(3) Az atadas-atvételi eljardst a munkakdrviltozast kévetéen legkésbb 15 napon beliil be kell
fejezni.
(4) A munkakdr dtadds-atvételével kapcsolatos eljaréds lefolytatasirol a jegyz6 gondoskodik.

6.11 A Hivatallal munkaviszonyban 4ll6 dolgozék tovabbképzése

(1) A kotelezd tovabbképzéseket az éves képzési terv tartalmazza.
(2) A nem kotelezben eldirt tovdbbképzésen résztvevd személlyel tanulmanyi szerzddést lehet

kotni.

6.12 A munkdba jiris, a munkavégzés kiltségeinek megtéritése

(1) A munkéltato koteles a munkaba jards kéltségeit, annak jogszabalyban meghatarozott
sz4zalékét a vonatkozd rendelkezések értelmében megtériteni.
(2) Ha a dolgozénak alkalmazésa utdn a munkéba jaras koriilményeiben valtozas Allt be, azt a

jegyzo részére azonnal be kell jelenteni.

6.13 Sajit gépkocsi haszndlata

A sajat tulajdoni gépjarmiivek hasznalatdnak téritési dija és elszdmoldsi rendszere a
mindenkor érvényes kozponti eléirasok rendelkezései, illetve az adbjogszabalyok szerint
torténik.

6.14 Kartéritési kotelezettség

(1) A munkavallalé a munkaviszonyibol eredé kotelezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési felel§sséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavallald a
teljes kart kételes megtériteni.

(2) A munkavillal vétkességére tekintet nélkill a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgéltatasi vagy elszdmoldsi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett



hidny esetén, amelyeket alland6an Srizetben tart, kizdrdlagosan hasznil vagy kezel, és azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

(3) A pénztarost e nélkiil is terheli felel6sség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.

(4) Amennyiben a kart tdbben egyliticsen okoztdk, vétkességilk, a meg6rzésre 4tadott
dolgokban a bekdvetkezett hidny esetén pedig munkabériik ardnydban felelnek. Amennyiben
a kart tobben okoztak, egyetemleges kitelezésnek van helye.

6.15 Anyagi felel6sség

A Hivatal valamennyi dolgozoja felelés a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznélataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek sth, megbvasaért.

6.16 A Hivatal iigyfélfogaddsa

(1) Az iigyfélfogadas rendje:
Somogyszob kizségben

Hétf6: 8.00-12.00 éraig  12.30 - 16.00 6raig
Szerda: 8.00 - 12.00 6rdig  12.30 - 16.00 6raig
Péntek: 8.00 — 12.00 oraig

Bolhis kézségben

Csiitortok: 8.00 - 11.00 oraig

(2) A jegyzé ligyfélfogaddsa:
Somogyszob kizségben

HéEfs: 8.00 — 12.00 oraig
Péntek: 8.00 - 12.00 éraig
Kasz6 kizségben

Minden hénap elsé csiitdrtok: 12.30 — 14.30 6raig
Bothas kozségben

Minden hénap elsé csiitortok: 8.00 - 11.00 draig

(3) Az orszaggyiilési képviselok, az Snkormanyzati képviseldk, a bizottsigok tagjai, valamint
a nemzetiségi dnkormanyzat képviseléi munkaidében, korlatozas nélkiil jogosultak a Hivatalt

felkeresni.
(4) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel

jéma, az iigyfeleket munkaidében, iddbeni korldtozas nélkiil fogadni kell,
(5) A hazassagkotések biztositasarél szombaton is gondoskodni kell.
(6) A jegyzo koteles gondoskodni az ligyfélfogadas folyamatossdgardl és zavartalansigarol.

6.17 A Hivatal iigyiratkezelése
(1) Az dgyiratok kezelése a székhelyen torténik. Az iligyiratkezelés irdnyitisaért és

ellendrzéséért a jegyzo felel6s.
(2) Az tigyiratkezelést az Iratkezelési szabédlyzatban foglalt elbirasok alapjén kell végezni.
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6.18 A kiadmanyozis rendje

(1) A kiadményozés rendjét a jegyz6 szabilyozza.
(2) A kiadményozésrdl kiilén szabalyzat rendelkezik.

6.19 A Hivatal gazdilkodasanak rendje

A gazdalkodas vitelét elbsegitd belsé szabalyzatok

a) Szamlarend,

b) Szamviteli politika,

c) Eszk6zok és forrasok értékelési szabdlyzata,

d) Bizonylati szabalyzat és bizonylat album,

e) Szakmai teljesitésrol utasitas,

f) Bankszdmlapénz kezelési szabilyzat,

g) Hézipénztar és pénzkezelési szabélyzat,

h) Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

i) Selejtezési és hasznositasi szabélyzat,

J)} Pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kételezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és
érvényesités rendjérdl sz416 szabélyzat,

6.20 Bankszamlik feletti rendelkezés

(1) A bankndl vezetett szdmla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzé jeldli ki. Neviiket és
alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.
(2) Az alairds-bejelentési kartonok egy-egy mésolati példanyat a hazipénztarban kell 6rizni.

6.21 Kitelezettségvillalds, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités rendjét
a jegyz0 hatirozza meg. Ennek részletes szabilyait a pénzgazdélkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozds és érvényesités rendjérdl szélé kiilén
szabdlyzat tartalmazza.

6.22 Belso ellendrzés

(1) A Hivatal belsd ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitiséért a jegyz6 a
felelos.
(2) A belsd ellendrzés feladatkdre magaban foglalja a Hivatalban folyé

a) szakmai tevékenységgel Osszefliggo és

b) gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellenbrzési feladatokat.
1(3) A hivatal belsé ellenéri feladatainak ellatasa kiilsé szolgaltato bevondsaval, megbizasi

szerzodéssel megbizott belsd ellendr altal térténik.

! Médositotta: somogyszobi 87/2014. (VII. 22.), kaszéi 60/2014. (Vil. 22.), bolhasi 109/2014. (V1. 22.) szamii
képviseld-testilleti hatdrozat
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(4) Az ellenérzések tapasztalatait a jegyz6 folyamatosan értékeli és azok alapjan a szitkséges

intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.
(5) Az ellendrzések tapasztalatairél, eredményérd]l az érintetteket dolgozdi értekezleten a

jegyz0 tdjékoztatja.
6.23 Hivatali 6v0, védo eléirdsok

(1) A Hivatal minden dolgozdjénak alapvet feladata kéz¢é tartozik, hogy az egészsége és testi
épsége megobrzéschez szikkséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a

sziikséges intézkedéseket megtegye.
(2) Minden dolgozénak ismemie kell a Munkavédelmi szabilyzatot és Tiizvédelmi

szabélyzatot, valamint iz esetére el6irt utasitdsokat, a menekiilés Gtjat.
7. ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabdlyzat 2013. februér 1. napjan 1ép hatlyba.
(2) E szabalyzat hatilyba lépéscvel egyidejlileg a 2006. december 20. napjdval kiadott,
t6bbszér médositott Somogyszob — Kasz6 - Bolhas Kérjegyzoség Ugyrendje hatélyét veszti.

Somogyszob,2013. januir 29,

Nagy Zoltin Sandorné sk.
jegyzd

A szabilyzatot Somogyszob Kozségi Onkorményzatanak Képviseld-testilete a 4/2013. (1.
29.) szamn hatérozataval jovahagyta.

Somogyszob,2013. januir 29.

Eller Janos sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgarmester jegyzo

A szabélyzatot Kaszé6 Kozségi Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a 4/2013. (I 29.)
szam hatarozataval jovahagyta.

K a s z 6, 2013. januir 29.

Hajdu Tibor sk. Nagy Zoltan Sandorné sk.
polgirmester jegyzd
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A szabélyzatot Bolhds K&zségi Onkorményzatinak Képviseld-testillete a 4/2013. (L 29.)
szamu hatdrozatival jovabagyta.

B olh 45, 2013, januir 29.
Galba Mihaly sk. Nagy Zoltén Sindorné sk.
polgérmester jegyzb

A szabdlyzat médositisit Somogyszob Kozségi Onkorményzaténak Képviselb-testillete a
87/2014. (VIL. 22.) szhmi hatérozataval jovahagyta.

Somogyszob, 2014, augusztus 5.

Eller Jénos sk, Nagy Zoltén Séndorné sk.
polgdrmester jegyzh

A szabélyzat médositasét Kaszé Kozségi Onkorményzaténak Képviseld-testillete a 60/2014.
(VIL 22.) szémi hatérozatdval jovéhagyta.

K a s z 6, 2014. augnszias 5.

Hajdu Tibor sk. Nagy Zoltén Sindorné sk.
polgdrmester jegyzd

A szabdlyzat médositisét Bolhds K6zségi Onkorményzatinak Képviselo-testilete a 109/2014,
(VIL 22.) szémi hatérozatival jovéhagyta.

Bolh 4 s, 2014, augusztus 5.

Galba Mihily sk. Nagy Zoltéin Sindorné sk.
polgérmester jegyzh
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A szabdlyzat 2, szamt moédositisét Somogyszob Kozségi Onkorményzatinak KépviselS-
testiilete a 4/2015. (1. 27.) szém hatérozatéval jévéhagyta.

A szabélyzat 2. szémG modosftisit Kaszé Kdzségi Onkormanyzatinek Képvisel-testiilete a
4/2015. (1. 27.) szém hatérozatéval jovéhagyta.

K a s z 6, 2015. februfr 2.

Hajdjl'ibor

polgérmester

A szabélyzat 2. szémifi médositisit Bolhds Kbzségi Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a
4/2015., (1. 27.) szdm hatérozatéval j6vihagyta.

B o1h 4 s, 2015. februdr 2,
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1. melléklet

2011. 4prilis 25. Magyarorszag Alaptorvénye

2011. december 31. Magyarorszig Alaptoérvényének atmenetei rendelkezései
2011. évi CCL. térvény Egyes torvények Alaptdrvénnyel Gsszefliggh
mdbdositasarol

1990. évi LXV. térvény A helyi 6nkorményzatokrél

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairél

2011. évi CXCVI térvény A nemzeti vagyonrol

2011. évi CXCV. térvény Az #llamhéztartasrol

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszig gazdasagi stabilitasardl

2011. évi CLXXIX. térvény A nemzetiségek jogairdl

2011. évi CXXVIIL térvény A katasztrofavédelemrs] és a hozzdkapesolodd egyes
térvények modositasarol

2011. évi CXIIL torvény A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a
kiilonleges jogrendben bevezetendd intézkedésekrdl

2011. évi CXII. térvény Az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol

2011. évi CVIIL torvény A kozbeszerzésekrol

2011. évi CVI. térvény A kozfoglalkoztatasr6l és a kozfoglalkoztatishoz
kapcsol6do, valamint egyéb térvények modositasardl

2012. évi XCIII. torvény A jardsok kialakitdsérél, valamint egyes ezzel

Osszefiiggd térvények modositasarél
218/2012.(VIIL13.) Korm. rend. A jarasi (févarosi keriileti) hivatalokr6]

1993, évi II1. torvény A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellétasokrél

1997. évi C. térvény A vilasztasi eljardsrol

1997. évi CXXXV. torvény A helyi Onkorményzatok tarsulasairol és
egylittmiikdésérol

1999, évi XLIIL. térvény A temet6krdl és a temetkezésrél

2000. évi XCVL. torvény A helyi 6nkorményzati képvisel6k jogilldsanak egyes
kérdéseirél

2004. évi CVIL térvény A telepiilési Onkorméanyzatok tSbbcéli  kistérségi
tarsuldsarol

1990. évi XCIIL. térvény Az illetékekrdl

1982. évi 17. tvr. Az anyakOnyvekrél, a hazassdgkotési eljarasrél és
névviselésrbl

6/2003.(I11.7) BM. rendelet Az anyakOnyvekrdl, a hézassagkotési eljardsr6l és
névviselésrél

368/2011.XI1.31.)Korm. rend. Az éllamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtisarol
249/2000.(X11.24.) Korm. rend. Az  édllamhéaztartds  szervezeti  beszdmoldsi és

kdnyvvezetési sajatossagairdl
335/2005.(X11.29.) Korm. rend. A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos

kévetelményeirsl

1991. évi XX. torvény A helyi onkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasigi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl

1992. évi LXVI. térvény A polgirok személyi adatainak és lakcimének
nyilvéntartasarol

1993. évi LV. torvény A magyar allampolgarsagrol

1993. évi LXXVIIL. térvény A lakdsok ¢és helyiségek bérletére, valamint az

elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél
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1995. évi XLIL. térvény Az  egyes helyi  kozszolgaltatisok  kételezd

igénybevételérol

1996. évi XXXI. torvény A tiiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésr6l és a
tlizoltosagrol

1998. évi XII. térvény A kiilféldre utazasrol

2004. évi CXL. térvény A kozigazgatasi hatosagi eljérds és szolgaltatas altaldnos
szabalyairol

1994, évi LIIL térvény A birbsagi végrehajtasrél

125/1993 (IX.22.) Korm. rend. A magyar allampolgérsagrol szol6 1993. évi LV. torvény
végrehajtésardl

146/1993.(X.26.) Korm. rend. A polgarok személyi adatainak é&s lakcimének
nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasardl

101/1998.(V.22.) Korm. rend. A kiilfoldre utazasrél sz616 1998. évi XII. torvény
végrehajtasardl

145/1999.(X.1.) Korm. rend. A temetOkrd] és a temetkezésrd] szolo 1999. évi XLIII
térvény

végrehajtasarél

44/2004.(X11.20.) PM. rend. Az eljarasi illetékek megfizetésének és a megfizetés
ellendrzésének részletes szabalyair6l

62/2011.(X11.29.) BM. rend. A katasztrofik elleni védekezés egyes szabalyairol

234/2011.(X1.10.) Korm. rend. A katasztr6favédelemr6l €s a hozzd kapcsolédé egyes
torvények médositasard] sz616 2011. évi CXXVIIIL. torvény végrehajtisardl

37/1995.(IV.5.) Korm. rend. Az életvédelmi 1étesitmények egységes nyilvéntartisi és
adat szolgaltatisi rendjérdl

22/1992.(X11.29.) KTM rend. Az életvédelmi 1étesitmények 1étesitésérdl, fenntartasarol
és békeidbszaki hasznositisarsl

30/1996.X11.6.) BM rend. A tlizvédelmi szabdlyzat készitésérol

10/2000.(11.23.) BM rend. A helyszini birsagolés részletes szabalyair6l
29/2000.(X.27.) BM rend. A vilasztasi eljarisrél sz6l6 1997. évi C. térvény
végrehajtasarol a helyi népszavazason &s a helyi népi kezdeményezésen

7/2010. (VII. 21.) KIM rend. A helyi onkormanyzati képviselok és polgdrmesterek,

valamint a kisebbségi Onkormanyzati képvisel6k valasztasa koltségeinek normativairdl,
tételeirdl, elszamolasi €s bels ellenbrzési rendjérol

5/2008.(1.22.) OTM rend. A vélasztasi eljardsrél sz616 1997. évi C. torvénynek az
orszégos népszavazason torténd végrehajtasarol

1959. évi IV. torvény A Polgiri Térvénykdnyvrol

22/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkorményzatok polgérmestereinek és
jegyzdinek, valamint a kbztarsasdgi megbizottak népjoléti igazgatési feladat- és hatdskorének
megallapitasardl

1997. évi CLIV. térvény Az egészségiigyrdl

4/2000.(11.25.) EiM rend. A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol

1996. évi XX1. térvény A terliletfejlesztésrol €s a teriiletrendezésrol

1997. évi LXXVIIL. térvény Az épitett kornyezet alakitdsdrdl és védelmérdl

2003. évi XXVI. térvény Az Orszagos Teriiletrendezési Tervrol

2001. évi LX1V torvény A kulturalis 6rékség védelmérdl 20605. évi LXXXIIL

torvény A kozigazgatisi hatdsagi eljaras és szolgéltatas altalanos szabélyairél szdlé 2004. évi
CXL. térvény hatalybalépésével dsszefiiggd egyes térvények modositisarol
1994. évi LV. térvény A term6£51drol
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16/2002.(X1.21.) Korm. rend. A term&féldre vonatkoz6 el6vésarlési és el6haszonbérleti

jog gyakorlasanak részletes szabélyairél
314/2007.(X1.21,) Korm. rend. A gylimélcsiiltetvény telepitését engedélyezd telepitési

hatdsag kijelolésérél

1996. évi LV. térvény A vad védelmérdl, a vadgazdilkodasrél, valamint a
vadészatrél

79/2004.(V.4.) FVM rend. A vad védelmérdl, a vadgazdilkodasrél, valamint a
vadaszatrél sz6l6 1996. évi LV. térvény végrehajtasanak szabalyair6l

1997. évi XLI térvény A halészatrdl és a horgészatrol

1997. évi CXLI. térvény Az ingatlan-nyilvéantartasrol

1998. évi XXVIIL térvény Az éllatok védelméro] és kiméletérdl

1993, évi CXIV. térvény Az dllattenyésztésrol

221/2008.(VIIL30.) Korm. rend. A parlagfii elleni védekezés végrehajtisinak, valamint az
allami, illetve a kodzérdekii védekezés koltségel megallapitdsanak és igénylésének részletes

szabalyairdl
2007. évi CXXIX. torvény A term6161d védelmérsl
19/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkorményzatok és szervei, a koztarsasdgi

megbizottak, valamint egyes centrdlis alarendeltségli szervek feladat- és hatiskorének
megallapitasaval kapcsolatos fSldmiivelésiigyi d4gazati jogszabalyok médositasardl
244/1998.(X11.31.) Korm. rend. Az allatvédelmi birsdgrol

245/1998.(X11.31.) Korm. rend. A telepiilési &nkorminyzat jegyzéjének az 4llatok
védelmével, valamint az allatok nyilvéantartasédval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreir6l
334/2006.(X11.23.) Korm. rend. Az éllatvédelmi hatdsag kijeldlésérdl

346/2008.(X11.30.) Korm. rend. A fés szari névények védelmérdl

219/2004.(VIL21.) Korm. rend. A felszin alatti vizek védelmérol

21/1996.(V1.9.) FM rend. A marhalevél kivaltasard! és kezelésérol

78/1997.(X1.4.) FM rend. A halaszatrol és a horgdszatrél szolé 1997. évi XLI.
torvény végrehajtdsanak egyes szabalyairol

164/2008.(X11.20.) FVM rend. A veszettség elleni védekezés részletes szabilyairdl

8/1999.(VIIL.13.) K6M-FVM-NKOM-BM egyiittes rend. A veszélyes allatoksél és tartisuk
engedélyezésének részletes szabalyairdl

15/1997.(111.5.) BM rend. A veszélyes és a veszélyesnek minésitett eb tartasa
engedélyezésének dijarol
15/1997.(111.5.) FM rend. Az ebek veszélyessé mindsitésével Osszefliggod

szakhatosagi eljarasrol és az ebek egyedi azonositisénak dijarél
222/2007(VIIL.29.) Korm.rend. @ A cirkuszi menazséria létesitése és mikddtetése
engedélyezésének, valamint fenntartisanak részletes szabélyair6l

70/2003.(V1.27.) FVM rend. A méhalloméanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes
betegségeinek megel6zésérol és lekiizdéséril

41/1997.(V.28.) FM rend. Az Allat-egészségligyi Szabélyzat kiaddsarél

1952, évi IV, torvény A hazassagrol, a csaladrél és a gyamsagrol

1960. évi 11. tvr. A Polgiri Toérvénykdnyv  hatélybalépésérél  és
végrehajtasardl

18/1960.(IV.13.) Korm. rend. A talalt dolgok tekintetében kévetend6 eljarasrol
147/1992.(X1.6.) Korm. rend. Az Onkorméanyzatok tulajdondban 1évo
ingatlanvagyonnyilvéntartasi és adatszolgaltatési rendjérol

55/2009.(111.13.) Korm. rend. A visdrokrol és piacokrél, és a bevasarlokdzpontokrél
1995. évi LIIL torvény A kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl

1996. évi LIIL toérvény A természet védelmérol

2012. évi CLXXXV. térvény A hulladékrol

17



271/2001.(X11.21.) Korm. rend. A hulladékgazdilkoddsi birsig mértékérdl, valamint
kiszab4sénak és megéllapitisdnak médjarl
126/2003.(VIIL.15.) Korm. rend. A hulladékgazdélkoddési tervek részletes tartalmi

kévetelményeirdl
224/2004.(VI1.22.) Korm. rend. A hulladékkezelési kozszolgaltatd kivalasztdsardl és a

kozszolgéltatési szerz6désrol
347/2006.(X11.23.) Korm. rend. A komyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatésagi

és igazgatasi feladatokat elldt6 szervek kijel5lésérl
438/2012. (XII. 29.) Korm. rend. = A kozszolgaltaté hulladékgazdélkodési tevékenységéré]

és a hulladékgazdalkoddsi kézszolgaltatis végzésének feltételeirdi

1988. évi 1. térvény A koziti kozlekedésrodl

1990. évi LXXXVIL. torvény Az drak megéllapitasarol

1995. évi LVIL. térvény A vizgazdélkodésrél

1999. évi LXXXIV. térvény A koziti kozlekedési nyilvéntartasrol

30/1988.(1V.21.) MT rend. A kbzti kozlekedésrl szoldé 1988. évi 1. térvény
végrehajtasarol

38/1995.(IV.5.) Korm. rend. A kozmilves ivovizelldtdsr6l ¢és a  kozmives
szennyvizelvezetésrél

72/1996.(V.22.) Korm. rend. A vizgazdalkodasi hatosagi jogkdr gyakorlésérédl

262/2004.(1X.23.) Korm. rend. A magénszemélyek kdzmiifejlesztési tAmogatisirol
19/1994.(V.31.) KHVM rend. A kdzutak igazgatasarol

20/1984.(X11.21.) KM rend. Az utak forgalomszabélyozasdrdl és a kdziti jelzések
elhelyezésérol

2012. évi L. térvény A munka torvénykdnyvérdl

1992, évi XXXIII. térvény A kozalkalmazottak jogalldsarol

2011. évi CXCIX. térvény A kbzszolgélati tisztvisel6krdl

1994, évi LXIV. térvény A polgérmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl és
az 6nkorméanyzati képviselok tiszteletdijardl

1993. évi LXXIX. térvény A kozoktatasrol

20/1997.(11.13.) Korm. rend. A kozoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXIX. térvény
végrehajtasarol

2011.CXC. torvény A nemzeti kdznevelésrol

229/2012.(VIIL28.) Korm. rend. A nemzeti kiznevelésr6l sz6lo térvény végrehajtasardl
20/2012.(VIIL31.) EMMI rend. A nevelési-oktatasi intézmények miikédésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

10/1994.(V.13.) MKM rend. A pedagégiai-szakmai szolgéltatdsokat ellaté intézményekrdl és
a pedagégiai- szakmai szolgéltatdsokban val6 kdzremikddés feltételeirsl

4/2010.(1.19.) OKM rend. A pedagdgiat szakszolgalatokrél

2003. évi CXXV. torvény Az egyenid béandsmédrél és az esélyegyenldség
elémozditasarol

1997. évi CXL. térvény A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatisrd] és a kdzmiivelddésrdl

1995. évi LXVL. tdrvény A koziratokrdl, a kozlevéltirakrél és maganlevéltari
anyag védelmérdl

1990. évi C. torvény A helyi ad6krol

1991. évi LXXXII. térvény A gépjarmiiadorol

1992, évi LXXXIX. térvény A helyi Onkommanyzatok cimzett és céltdmogatasi
rendszerérél

1996. évi XXV. torvény A helyi énkorméanyzatok adéssagrendezési eljardsardl
2000. évi C. térvény A szamvitelrdl
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2003. XCILI. torvény Az addzés rendjérol
370/2011.(X11.31.) Korm. rend. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és

belsé ellendrzésérdl

13/1991.(V.21.) PM rend. A telepiilési Onkorminyzat hatiskérébe tartozd add és
adok modjara behajtandd kztartozasok nyilvéntartisardl, kezelésérbl és elszamolasérél
35/2008.(X1.31.) PM rend. Az dnkorményzati adohatdsdgok 4ltal rendszeresitheté
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarél

2004. évi 1. térvény A sportrél .

1952, évi IV. torvény A hézassigrél, a csaladrél és a gydmséagrol, egységes

szerkezetben a hatalybalépésr6l és végrehaijtasar6l szol6 1952, évi 23. térvényerejli rendelet
az 1952. évi IV. térvény hatalybalépésérdl és végrehajtasarol

2011. évi CXCL. torvény A megvéltozott munkaképességli személyek ellatdsairdl
€s egyes torvények modositasardl
1997. evi XXXI. térvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1998. évi LXXXIV. tdrvény A csalédok témogatsarél 2001. évi XV. térvény A
cselekvéképességgel, gondnoksaggal Gsszefliggd egyes térvények mddositasérdl
149/1997.(IX.10.) Korm. rend. A pyamhatosigokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljirasrél

331/2006.(X11.23.) Korm. rend. A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatiskorok
ellatdsardl, valamint a gyadmhatdsag szervezetérol és illetékességérol

63/2006.111.27.) Korm. rend. A pénzbeli ¢és természetbeni szocidlis ellatdsok
igeénylésenek és megallapitdsdnak, valamint foly6sitisénak részletes szabélyairdl
62/2006.(111.27.) Korm. rend. Az egyes pénzbeli szocidlis ellitisok elszdmoldsinak
szabalyairol

11/2005.(1.26.) Korm. rend. Egyes lakascéli kolcsondkbdl eredd adossagok
rendezésérol

29/1993.(11.17.) Korm. rend. A személyes gondoskoddst nyujté szociélis ellatdsok
téritési dijérol

289/2007.(X.31.) Korm. rend. A lakossagi vezetekes gazfogyasztas €s
tavhofethasznélds szocidlis timogatasarol

2009. évi LXXVI. térvény A szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatésédnak altalanos szabélyairdl

2005. évi CLXIV. torvény A kereskedelemrdl

2001. évi XCVL. torvény A gazdasagi reklamok és az iizletfeliratok, tovabba egyes
kozérdeki kozlemények magyar nyelvii kbzzétételérol

1997, évi CLV. térvény A fogyasztévédelemrol

210/2009.(IX.29.) Korm. rend. A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirsl
228/2009.(X.16.) Korm. rend. A jegyz6 hatéskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrél
239/2009.(X.20.) Korm. rend. A széllashely-szolgdltatisi tevékenység részletes

feltételeir6l és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjéroi
173/2003.(X.28.) Korm. rend. A nem tizleti céli kodzdsségi, szabadidds szallashely-

szolgaltatisrdl

37/2007.(VI1.23.) Etm-SZMM rend. Egyes nem iizleti céli k&zOsségi, szabadidés
szallashelyek iizemeltetésének egészségiigyi feltételeirol

23/2011.(I11.8.) Korm. rend. A zenés téncos rendezvények — miikddésének
biztonsagosabbé tételérdl

2000. évi XCVL. torvény A helyi 6nkormanyzati képviselék jogalldsanak egyes
kérdéseirdl

2010. évi L. térvény A helyi dnkorményzati képviselok és polgarmesterek
vélasztasarél
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41/2010.(11.26.) Korm. rend. A kedvtelésbol tartott  allatok  tartisdrél  és

forgalmazasarol
290/2011. (XII. 22.) Korm. rend. A honvédelemré! és a Magyar Honvédségrdl, valamint a
kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011.€évi CXIIL. torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarsl

2006. évi CXXXII. torvény Az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérdl

2009. évi XXXVIL. térvény Az erdordl, az erdd védelmérdl és az erddgazdalkodasrol
2010. évi XXXVIII. térvény A hagyatéki eljarasréd]

29/2010.(X11.31.) Korm. rend. A hagyatéki eljarés egyes cselekményeirél
64/2008.(111.28.) Korm. rend. A telepiilési hulladékkezelési kozszolgaltatasi dij

megallapitasinak részletes szakmai szabélyair6l

288/2010.(X11.21.) Korm. rend. A févérosi és megyei kormanyhivatalokrél
306/2010.(X11.23.) Korm. rend. A levegd védelmérdl

328/2010.(XI1.27.) Korm. rend. A fovarosi és megyei kormanyhivatalok mez6gazdasagi
szakigazgatasi szerveinek kijelolésérol

25/2007.(V.31.) IRM rend. A szabad mozgis €és tartozkodds jogaval rendelkez6
személyek beutazdsardl és tartézkodasardl szolé 2007. évi 1. torvény, valamint a harmadik
orszagbeli éllampolgérok beutazdsardl és tartézkodasardl szélé 2007. évi II. térvény
végrehajtasardl

5/2010.(VIL.16.) KIM rend. A valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. térvénynek a
helyi dnkorméanyzati képviselék és polgarmesterek, valamint a kisebbségi énkorményzati
képviselok valasztasan t6rténd végrehajtasarol

39/2009.(X11.22.)PM rend. A szabdlysértési eljards sordn lefoglalt és elkobzott
dolgok kezelésérél és értékesitésérol

328/2011.(XI1.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodist nwijto gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijairdl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrél

321/2011.(XI1.27.) Korm. rend. A helyi esélyegyenloségi programok elkészitésének
szabélyairdl és az esélyegyenloségi mentorokrol

310/2011.(X11.23.) Korm. rend. A kozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassag és a kizard
okok igazolésénak, valamint a kzbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasdnak modjarol
306/2011.(X11.23.) Korm. rend. Az ¢pitési  bernhdzasok koézbeszerzésének részletes
szabalyairol

305/2011.(X1.23.) Korm. rend. A tervpalyézati eljardsok szabalyairél

170/2011.(VIIL.24.) Korm. rend. = A kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi

garantalt bér megallapitasarol
169/2011.(VII1.24.) Korm. rend. A Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatisi Adatbazisrol

9/2011.(11.15.) Korm. rend. A vis maior timogatds felhasznildsdnak részletes
szabalyairdl '

2010. évi CXXX. torvény A jogalkotasrél

32/2010.X11.31.) KIM rend. A Magyar Kézlonykiaddsérol, valamint a jogszabély
kihirdetése soran torténé és a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkoz kozzététele sordn torténé
megjel6lésérol

61/2009, (XI1.4.) IRM rend. A jogszabalyszerkesztésrol

56/2011. (X11.31.)NGM rend. A szakfeladatrendré! és az allamhéaztartdsi szakagazati
rendrol

6/2012. (111.1.) NGM rend. A torzskonyvi nyilvantartasrol

1991, évi IV. térvény A foglalkoztatas elOsegitésérdl és a munkanélkiiliek
ellatasarol

375/2010. (XI1.31.) Korm. rend. A kozfoglalkoztatdshoz nyjthatd témogatasokrdl
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2007. évi CLXXXI. torvény A kdzpénzekbdl nyvjtott timogatisok atlathatésagardl
2004, évi CXXIIL torvény A pélyakezdé fiatalok, az ©&6tven év feletti
munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozésat, illetve csaladtag apolasit kdvetden munkit
keres6k foglalkoztatisédnak elosegitésérol, tovdbba az 6sztondijas foglalkoztatdsardl
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12. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

Polgarmester Jegyzo
(székhely telepiilés) vezet
irdnyit 116
118

/ Egységes hivatal rész \

9 1o
1 16 adminisztricios
figyintéz6 (Kttv. 258. §),
1 18 adéiigyi tigyintézd,

1 5 anyakényvi ligyintézd,
1 5 gazdalkodasi figyintézd,
3 16 pénziigyi ligyintéz6,

1 18 szociélis tigyintéz6,

& 1 16 tigykezeld.”

! Médositotta: somogyszobi 4/2015. (1. 27.), kaszéi 4/2015. {I. 27.), bolhasi 4/2015. (1. 27.) szamu képvisel§-
testilleti hatarozat

22



3. melléklet

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK

Képzettségi pétiékre jogosité munkakdr megnevezése Képzetiség

Jegyzd jogszabélyszerkesztd
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Megismerési zAradék

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kdteles vagyok betartani,
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4. fiiggelék a 13/2014. (XI. 28.) inkormanyzati rendelethez

ONKORMANYZATI TARSULASOK JEGYZEKE

Rinyamenti Kistérség Tébbeéla Onkorméanyzati Trsulas

Mecsek-Drava Onkorméanyzati Tarsulds



