Szervezeti és miikodési szabalyzat

Gagyapiti Kozség Onkormanyzat Képvisel- testiiletének
2/2015. (11.27.) 6nkormanyzati rendelete
 a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A képvisel§-testiilet abbdl a célbol, hogy a helyi kdziigyek intézése, a helyi kdzhatalom
gyakorlasa Ondlldan, demokratikusan, széles korti nyilvanossdgot teremtve torténjen,
valamint, hogy a helyi hatalom 6nkormanyzati tipusi gyakorlasanak megfeleld kereteket
biztositson a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényben
(tovabbiakban: Motv.) illetve az Alaptérvényben foglalt felhatalmazas alapjan a Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a kdvetkezOk szerint allapitja meg
egységes szerkezetben helyezve:

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§
(1) Az Onkormanyzat hivatalos elnevezése: Gagyapati Kozség Onkormanyzata
(2) Székhelye: 3837 Gagyapati, Kossuth L. ut 15.

(3) Az Onkormédnyzat képviselé-testiiletének hivatalos megnevezése: Gagyapati Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet)

(4) Az 6nkormdanyzat miikodési teriilete Gagyapati kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

I1. Onkorményzati feladatok, hatdskérok

2. 8.
(1) Az 6nkormanyzat feladat és hatdskorére a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo6lo
torvény rendelkezései az iranyaddak.

(2) Az Onkorményzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és hatiskorok Gagyapati
Koézség Képviseld-testiiletét illetik meg.

(3) Az dnkormanyzati feladatokat a Képviseld-testiilet es szervei: a polgarmester valamint
Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Fels6gagyi Kirendeltsége latja el.

(4) A képviselb-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hataskorok felsorolasat az 1. sz,
melléklet tartalmazza. :

(5) A képvisel6-testiilet a4t nem ruhazhatd hataskoreit az Motv. tartalmazza.
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ITI. A képvisel6-testiilet milkodése

3.§

(1) A Képvisel6-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel egytitt 3 £6. A képviselo-testiilet
tagjainak névsorat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést, valamint k6zmeghallgatast tart.
(3) Az tlés kotelezd Osszehivasara vonatkozd szabalyokat az Métv. hatirozza meg.

1. Alakulo¢ iilés

4.8
(1) Az alakulo iilés Osszehivasanak rendjére az Motv. 43. §-ban foglaltak az iranyaddak.

(2) A képviselb-testiilet az alakulo tilésen vagy azt kovets iilésen megvalasztja a polgarmester
javaslatara, titkos szavazassal az alpolgarmestert. Dont a polgarmester illetményérél, az
alpolgarmester tiszteletdijarol. Az alpolgarmester a megvalasztasat kovetden eskiit tesz.

2. Rendes iilés

5. §

(1) A Képviselo-testiilet szitkség szerint, az éves munkatervében meghatarozott szamu, de
évente legalabb hat {ilést tart.

(2) A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti, akadéalyoztatasa esetén az
alpolgdrmester.

3. Rendkiviili iilés

6. §

(1) A Képvisel6-testiilet rendkiviili ilésének 0Osszehivasara az Motv. rendelkezései
iranyadoak.

(2) A rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkoz6 inditvanynak tartalmaznia kell:
a) arendkiviili tilés Gsszehivasara tett kezdeményezés indokait
b) a hatdrozat-tervezetet,
c) az Ulés napirendjére, helyére, id6pontjara vonatkozé javaslatot

(3) A polgarmester, lehet6leg az inditvanyban megjel6lt id6pontban, de ha az inditvany ennél
rovidebb idGpontra szol, legkés6bb a benyujtastdl szadmitott tizendtddik napra, koteles
Osszehivni a Képviseld-testiilet iilését.

(4) Amennyiben a polgarmester nem gondoskodik hatéridében a rendkiviili {ilés
Osszehivasarol, ugy a képvisel6-testilleti iilést a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal vezet6je hivja dssze.
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(5) A rendkiviili lilésre sz6lo meghivot és az irdsos elSterjesztést legalabb a Képviseld-
testiileti iilés el6tt 24 ordval kell a képviselSk és az aljegyz6 részére kézbesiteni.

4. A képviselo-testiilet iilésének dsszehiviasa

7.8
(1) A képviselS-testiilet feladat és hataskorét iilésein gyakorolja.

(2) A képviselS-testiilet iiléseit a Krasznokvajdai K6zos Onkormanyzati Hivatal Fels6gagyi
Kirendeltség aljegyz6i iroddjaban tartja.

(3) Az {ilés 6sszehivasa irasbeli meghivoval torténik. A meghivot Gigy kell megkiildeni, hogy
az érintettek legalabb 5 nappal az tilés el6tt kézhez kapjak.

(4) A meghivéhoz mellékelni kell az elSterjesztéseket, a rendeletek és hatdrozatok tervezeteit,
szdbeli elbterjesztés esetén a hatarozati javaslatot.

8.§

(1) A képviselb-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) a képvisel6-testiilet tagjait,
b) az aljegyzot,
c) a napirendi pontok el6addit,
d) akit a polgarmester a napirendi pont témdjédhoz indokoltnak tart.

(2) A képviseld-testiilet iilésein szavazati joggal csak a telepiilési képviselok rendelkeznek.

(3) A képviselo-testiilet iilésén tandcskozasi jog illeti meg:
a) az aljegyz6t,
b) a napirendek eldadoit,
c) a valasztokeriilet orszaggylési képviseldjét,
d) a Kormanyhivatal vezetdjét, képviseldjét,
e) a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elndkét.

5. A képvisel6-testiilet munkaterve

9. §

(1) A Képviselb-testiilet a Motv. szerint Gléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkaterv
elkészitésérdl a polgarmester az aljegyz6 utjan gondoskodik.

(2) A munkatervre vonatkozo javaslatokat a polgarmesterhez kell benytjtani.
A Képviselb-testiilet munkatervének programjéra javaslatot tehetnek:
- telepiilési képviseldk,
- a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat,
- aljegyzd.
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A munkatervnek tartalmaznia kell:

- az lilések id6pontjat, helyét,

- a napirend targyat, el6terjesztdjét, (kiilon eléadé esetén annak megnevezéset)
- az elbterjesztés el6készitésének hataridejét

- a kozmeghallgatas(ok) id6pontjat, napirendjét,

- a napirend targyaldsdhoz (amennyiben sziikséges) kiilon meghivottakat.

(3) A munkaterv elSterjesztésével egyidejlileg a Képviseld-testiiletet tdjékoztatni kell a
munkatervbe be nem kertilt javaslatokrol.

6. A képviselo-testiilet iilése, az iilés vezetés szabalyai
10. §

(1) A képvisels-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A hallgatésig a nyilvénos tilésen a részére kijelolt helyen foglalhat helyet. A levezetd
elndk dént arrél, hogy résziikre biztosit-e felszolalsi jogot.

(3) A zart iilés elrendelésre az Motv. rendelkezései az iranyadoak.

(4) A zart iilésen a képvisel6-testiilet tagjai, az aljegyzd, meghivisa esetén az érintett vesz
részt. A nemzetiségi onkormanyzat elndke kizarolag az altala képviselt nemzetiséget érintd
ligy napirendi targyalasakor.

(5) A zart iilésen hozott hatdrozatot — amennyiben ahhoz az érintett hozzjarul - a nyilvanos
iilésen ismertetni kell.

11.§

(1) A képviseld-testiilet {iléseit a polgarmester, akadélyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze.

(2) Az iilés vezetésének rendje a kdvetkezd:
Az ilés megnyitasat kovetben a jelenléti iv alapjan meg kell Allapitani a
hatérozatképességet,
A levezet§ elndk tdjékoztatast ad a két iilés kozott a testiilet nevében hozott dontésekrdl,
fontosabb eseményekrdl, targyalasokrol,
Eldterjesztést tesz a napirendre, melynek elfogadasardl a testiilet vita nélkiil, egyszer(i
szotobbséggel hataroz.
Az egyes napirendi pontokat az el6terjeszté szoban kiegészitheti.
Az el6addhoz a képviselS-testiilet tagjai kérdést intézhetnek, melyre valaszolni kell.
A levezet6 elndk minden napirendi pont felett kiilon-kiilon vitat nyit.
A vitat a levezetd elndk vezeti és zarja le. A vitdban elhangzottakrdl rovid dsszefoglalast
ad. -
Amennyiben a vitidban elhangzott barmely javaslattal szemben az aljegyzének
torvényességi észrevétele van, szot kell adni részére.
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7. Hatarozatképesség
12. §

(1) A képvisel6-testiilet tilése akkor hatarozatképes, ha azon a telepiilési
képvisel6k tobb, mint a fele jelen van. A hatdrozatképességet az iilés sordn folyamatosan
figyelemmel kell kisérni.

(2) Hatdrozatképtelenség miatt elmaradt képviselS-testiileti iilés potlasardl 8 napon beliil
gondoskodni kell, ugyanazon napirendi pontok targyalasaval.

8. A tanacskozas rendjének fenntartisa
13. §

(1) A tanacskozés rendjének fenntartasa az iilést levezet6 elndk feladata.

Ennek soran:
Figyelmezteti a felszolalot, aki eltér a targytdl, a tanacskozdshoz nem méltd, sértd

kifejezéseket hasznal,

Ismételt figyelmeztetés esetén megvonhatja a szot,

Rendre utasitja azt, aki méltatlan magatartast tanusit,

Ismételt rendzavards esetén a személyt a terem elhagyasara kotelezheti.

(2)Ha a testiileti iilésen olyan rendzavards torténik, ami a tandcskozas folytatasat
ellehetetleniti, a képviselG-testiilet az ilést hatarozott idére félbeszakithatja.

9. Az eldterjesztés
14. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil az {léstervbe felvett: rendelettervezet, hatdrozati javaslat,
beszamolo, tajékoztatd, siirgdsségi inditvany.

(2) Irasban vagy széban keriil benytjtasra.

(3) Az elbterjesztésnek a targykor valosaghti bemutatdsat kell tiikroznie, vilagosnak,
kozérthetonek kell lennie.

(4) Az elSterjesztéshez altaldban dontési javaslatot is késziteni kell.

(5) Kizardlag irdsban készlilhet elSterjesztés:
a) az Motv-ben meghatdrozott, képvisel6-testiilet hataskoérébdl at nem ruhazhatod
hataskorokbe tartozo ligyekben,
b) a Ptk-bol eredd jogiigyletekkel kapcsolatos iigyekben.
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10. Siirgosségi inditvany
15. §

(1) A telepiilési képvisels, a polgarmester, az aljegyz6 rendkiviili napirend soron kiviili
megvitatdsa érdekében siirgdsségi inditvanyt terjeszthet eld.

(2) Az inditvanyt az tilést megel6z6 munkanapon 10.00 6réig lehet beny(jtani a polgarmesternél.

(3) A siirgdsségi inditvany elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszer(i sz6tobbséggel
dont.

(4) Ha a testililet az inditvanynak helyt ad, akkor az inditvanyok, javaslatok napirend utolsé
pontjaként targyalja meg.

11. Dontéshozatal
16. §

(1) A képvisel6-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot vagy hatérozatot hoz.

(2) A levezeté elndk az elbterjesztésben szereplé dontési javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra.

(3) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlevd képvisel6k tobb, mint a felének ,igen” szavazata
szikséges (egyszerl tobbség).

(4) A képviseld-testiilet a dontéshozatalbol kizarhatja azt, akit vagy akinek hozzatartozdjat az gy
személyesen érint. A képviseld koteles a személyes érintettségét bejelenteni. A kizart
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinteni.

(5) A megvalasztott képviseldk tobb, mint felének (legalabb 3 képvisel6) egybehangzé szavazata a
mindsitett tobbség.

12. Szavazas
17. §

(1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kdzben a szavazast indokolni nem szabad.

(2) A testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. Eredményét a levezetd elndk allapitja
meg.

(3) Ervényes a dontés, ha a jelenlevd képviseldk tobb, mint a felének szavazata egybehangzé. Ha
érvényes dontés nem sziletett, a kérdés tovabb targyalhato.

13. Név szerinti szavazas
18. §

(1) A testiilet név szerinti szavazast rendel el:
a) helyi népszavazasrol,
b) aképviseld-testiilet megbizatdsdnak lejarta el6tti feloszlatasa kimondésakor,
c) ha toérvény irja eld.
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(2) Név szerinti szavazds esetén az aljegyz6 ABC sorrendben felolvassa a jelenlevo testiileti tagok
nevét, akik neviik elhangzdsa utan ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” szavak kimondésdval
szavaznak.

(3) Az aljegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszdmolja €s a
szavazas eredményérdl az elnokot tijékoztatja. A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki.

14. Titkos szavazas
19. §

(1) Titkos szavazast tarthat a képvisel6-testiilet mindazon tigyekben, amelyekben zart iilést
koteles tartani, illetve zart {ilést tarthat.

(2) A titkos szavazas szavazolapon torténik.

(3) Titkos szavazds sordn a szavazastol tartézkodni nem lehet. A szavazas el6tt ismertetni kell
a szavazés menetét, modjat.

(4) A titkos szavazds lebonyolitasarél és eredményérdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni.

15. Hatarozat
20. §

(1) A képviselS-testiilet hatarozatait évenként kezd6dd és folyamatos sorszdmmal,
évszammal kell ellatni.

(2) A hatalyos testiileti hatdrozatokrol az aljegyzé naprakész nyilvantartast koteles
vezetni.

(3) Onkormanyzati hatdsagi {igyben hozott hatarozat tartalmi elemeire Ket. rendelkezései
iranyadoak.

16. A jegyzokonyv
21. §

(1) A Képvisel-testiilet tilésérdl az Motv. alapjan jegyzOkonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzSkonyvnek a Motv. 52. § (1) bekezdésben foglaltakon tul tartalmaznia kell:
a) atavolmaradt képvisel6k nevét, tavolmaradas okat,
b) napirendi pontonként az el6adok nevét,
c) szdbeli elSterjesztés esetén annak rovid tartalmat,
d) elhangzott bejelentéseket, kérdéseket,
€) a hatdrozat szo szerinti szOvegét, a végrehajtasért felelds nevét, a végrehajtas
hataridejét,
f) név szerinti szavazas esetén a szavazatot nevenként.

(3) A jegyz0konyvhoz mellékelni kell:
a) jelenléti ivet,
b) meghivot,
c) irasos eldterjesztést,
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d) végleges rendeleteket,

e) alairt szerz6déseket,

f) érintett nyilatkozatat, ha személyes ligyének nyilvanos targyaldsdhoz nem jarul
hozza,

g) az aljegyz6 torvényességi észrevételét,

h) titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyvet.

(4) A valasztopolgarok a zart Gilés kivételével betekinthetnek a testiileti tilés jegyz6konyvébe.
(5) A képvisel6-testiilet tiléseirdl hangfelvétel készithetd.
17. Rendeletalkotas
22.§

(1) A képvisel6-testillet a torvény altal nem szabalyozott helyi, tarsadalmi viszonyok
rendezésére, valamint torvény felhatalmazésa alapjan onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) teleptilési képviseld,
b) képviseld-testiilet bizottsaga
¢) aljegyz6

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyGjtani. A beterjesztett javaslatrél a
polgarmester a kovetkez6 ilésen tdjékoztatja a testiiletet.

(4) A rendelet-tervezetet az aljegyz6 késziti eld.
(5) A képvisel6-testiilet altal megalkotott rendeletet ki kell hirdetni és kdzzé kell tenni.
(6) A kihirdetés médja: a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara valo kifliggesztés.

(7) Az onkormanyzati rendeleteket évente folyamatos sorszammal illetve évszammal kell
ellatni.

IV. A telepiilési képviseld
23. §

(1) A telepiilési képviselé az onkormanyzati feladat és hataskorok megvalositasaért, illetve a
telepiilés egészéért vallalt felel6sséggel vesz részt a telepiilés érdekeinek képviseletében.

(2) A telepiilési képvisel6 jogaira és kotelezettségeire az Motv. rendelkezései az iranyaddak.
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V. A képviselo-testiilet bizottsagai
24.§

(1) A képviseld-testiilet szervezeti és mitkddési szabalyzatiban hatdrozza meg bizottsagait, a
bizottsagok tagjainak szdmat, a bizottsagok feladat- és hataskorét, mikodésiik alapvetd
szabalyait. '

(2) A szaz fot meg nem haladé lakosu telepiilésen a bizottsagi feladatokat a képviselé-testiilet
latja el.

VL. A polgdrmester, az alpolgirmester, a jegyzo

1. A polgarmester
25.§

(1) Gagyapati telepiilésen a polgarmester a valasztopolgarok altal valasztott, sajatos
kozszolgalati jogviszonyban allo személy. Tevékenységét f6allasban, kotetlen munkaidében
végzi.
(2) A polgarmester feladatait az Motv. és mas térvények szabalyozzak.
(3) A polgérmesternek a képvisel§-testiilet miikddésével dsszefliggd feladatai:

a) segiti a képvisel0k munkéjat,

b) képviseli az onkormanyzatot,

¢) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
d) biztositja a helyi hatalomgyakorlast.

2. Az alpolgarmester
26.§

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatdra, sajat tagjai kozil egy f6, tarsadalmi
megbizatdsa alpolgarmestert valaszt, akinek tiszteletdijara vonatkozoan a polgarmester tesz
javaslatot.
(2) Az alpolgarmesterre a polgarmesterre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.
3. A jegyzé
27.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyzot.
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(2) Amennyiben hat honapon belill a polgdrmester nem nevez ki, illetve koz6s 6nkormdanyzati
hivatal esetében az érintett polgarmesterek nem neveznek ki jegyz6t, a kormanyhivatal
vezet6je ideiglenes hatallyal a jegyzo6i feladatok ellatasara a palyazati kiirasnak megfeleld
jeloltet, ennek hidnydban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelelé hivatali
koztisztvisel6t vagy mas jegyzOt nevez ki.

(3) A jegyz6 kinevezésére és feladataira az Motv. rendelkezései az irdnyadok.

VII. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
28. §

(1) A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal alapitasara, miikodésre az Motv. rendelkezései az
iranyadodak.

(2) A Krasznokvajdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye:
3821 Krasznokvajda, Scholtz Albin tér 3.

Krasznokvajdai Ko6zos Onkorményzati Hivatal Fels6gagyi Kirendeltségének székhelye:
3837 Fels6gagy, Rakoczi ut 78.

A Ko6z6s Hivatal ligyfélfogadasi rendje:
hétfo 8 dratdl 12 érdig
szerda 8 ératol 16 oraig
péntek 8 6ratdl 12 ordig

VIII. A Tarsulas
29. §

(1) A képviselG-testiilet feladatainak hatékonyabb, gazdasdgosabb megoldasa érdekében
tarulasokban vehet részt.

(2) A téarsulasokra vonatkozd részletes szabalyokat az Motv. tartalmazza.

IX. A lakossagi forumok rendje

1. Kézmeghallgatas
30.8

(1) A Képviseld- testiilet évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas helyérél, idejérél a kozmeghallgatast megel6z6 15 napon belill az értesitést
ki kell figgeszteni a Polgarmesteri Hivatal, illetve a K6z6s Hivatal Kirendeltségének hirdet6
tablajan.
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2. Helyi népszavazis
31. §

(1) Helyi népszavazast a 2013. CCXXXVIIL torvény elirasai szerint lehet kezdeményezni.

X. Az Onkormanyzat vagyona
32. §

(1) A helyi 6nkormanyzat vagyona a tulajdondbol és a helyi dnkorményzatot megilletd
vagyoni értékll jogokbol &ll, amelyek az 6nkormdnyzati feladatok és célok ellatasat
szolgaljak.

(2) Az 6nkormanyzat torzsvagyondnak forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes
korét, a vagyontirgyakrdl valé rendelkezés feltételeit a képviselS-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

(3) A helyi adok megallapitdsanak szabalyait a képvisel6-testiilet kiilon rendeletben allapitja
meg,.

(4) A belsé ellendrzési feladatokat megbizési szerz6dés keretében kiilsé szolgaltatoval latja

el.

XI. Az onkormanyzat gazdalkodasa
33.§

(1) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése.

(2) A helyi donkormanyzat feladataihoz igazoddan vélasztja meg a gazdalkodas formait, és
pénziigyi eldirdsok keretei kozott onalldan alakitja ki az érdekeltségi szabélyokat.

(3) A helyi o6nkormanyzat veszteséges gazddlkodasanak kovetkezményei a helyi
onkormdnyzatot terhelik, kotelezettségeiért a koOzponti koltségvetés nem tartozik
felelosséggel.

(4) A helyi 6nkorményzat gazdalkod4sdnak biztonsagaért a képvisels-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.
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X11. Zaro rendelkezések
34.§

(1) Erendelet a kihirdetést kovet8 napon lép hatélyba.
(2) Hatalyat veszti Gagyapati Kozség Onkormanyzatanak 9/2013. (XI.21.) dnkormanyzati
rendelete és azt madositd 6/2014. (I111.14.) dnkormanyzati rendelete.

Gagyapati, 2015. februar 27.

Mitré Janos jegyzo" me gbizdsdbol:
AR Ay
Dr. Kerékgyérté Judit

Bogolg nos 1“ "
’ aljegyz6

polgérmester '

Zaradék:

Kihirdetve: 2015. februar 27. \ .
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Dr. Kerékgyartd Judit
aljegyz6
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