
4. számú melléklet 
 
 

Szervezeti és Működési Szabályzat 52. § (2) bekezdéséhez 
 
 

 
 
Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezeti tagozódása és ügyfélfogadási rendje 
 
 
I.  A Közös Önkormányzati Hivatal  belső szervezeti egységekre ( osztály, csoport ) nem 
tagozódik, munkaköri csoportokat határoz meg, melyek az alábbiak: 
 

 Igazgatási, ügyviteli  és szervezési jellegű munkakörök 
 Adóügyi, pénzügyi költségvetési, gazdálkodási munkakörök 
 Fizikai munkakör ( hivatalsegéd, kézbesítő, takarító ) 
 
 

II.  A Közös Önkormányzati Hivatal munkarendje: 
 
 -  hétfő – csütörtöki munkanapokon  7,30 órától – 16,00 óráig 
 -  pénteki munkanapokon   8,00 órától – 14,00 óráig 
 
 
III. A Közös Önkormányzati Hivatal ügyfélfogadási rendje: 

 
 Palotás székhelyen 

-  hétfőn és szerdán    8.00-12.00, 13.00-16.00 óráig 
-  kedden és csütörtökön   ügyfélfogadás nincs 
-  pénteken     8.00-12.00 óráig 
 

 Kisbágyoni Ügyfélszolgálati Iroda ügyfélfogadás – jegyző vagy megbízottja – 
-  kedden     9.00-12.00 óráig 

 
 Szarvasgedei Ügyfélszolgálati Iroda ügyfélfogadás – jegyző vagy megbízottja – 

-  szerdán     9.00-12.00 óráig  
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


