3. melléklet a 18/2014 (XI.27.) onkormanyzati rendelethez
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrél Sagvar Kézség Onkormanyzata (8654 Sagvar, F6 u. 16.) adészam:

15396183-2-14 képviseli: Kecskés Gabor polgarmester, (a tovabbiakban Onkormanyzat),
tovdbbd a Séagvari Kozés Onkormdanyzati Hivatal (8654 Sagvar, F6 u. 16.) addszédm:

15401775-1-14 képviseli: ..cocovevveieieene. jegyz6 (tovabbiakban: Hivatal) valamint Sagvar
Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (8654 Sagvar, F6 u. 16.) adészédma: 15778013-1-
14 képviseli: .oooevvveeeeeeeeee, elndk (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) kézétt a mai

napon, és helyen a nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-aban
meghatarozott nemzetiség Onkormanyzati milkodés személy és targyi feltételeinek
biztositasara, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara a kovetkezd
feltételekkel.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6olé 2011. évi CLXXXIX. torvény; (tovabbiakban:
Motv.)

- a nemzetiségi jogokrol szo6ld 2011. évi CLXXIX. tv., (Njtv.)

- az &llamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. tv, (tovabbiakban: Aht.)

- a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.)

- az dllamhaztartdsi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XII.31.) Kormanyrendelet,
(tovébbiakban: Avr.)

- az allamhaztartdas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Avr.) figyelembevételével késziilt.

I. A miikodés targyi feltételei

1./ Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére (a kovetkez6 nemzetiségi
valasztasok idépontjaig) ingyenes hasznalatba adja az Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban
lévé Mlivelodési haz kistermét heti 4 odraban a nemzetiségi Onkormanyzati feladatok
ellatdsahoz sziikséges targyi és technikai eszkdzokkel felszerelten.

2./ A Nemzetiségi Onkormanyzat a fenti helyiséget a meghatdrozott id&intervallumban
ingyenesen hasznalhatja kizarélag a nemzetiségi feladatok ellatasa céljabdl. A helyiséghez és
annak infrastruktirdjahoz kapcsolodd rezsikoltséget - a telefonhasznalat koltségeinek
kivételével - és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli.

3./ A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az 1./ pontban meghatdarozott
éplletrészt/ helyiséget nem idegenitheti el, nem terhelheti meg és bérbe nem adhatja.

4./ A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a helyiség atalakitdsdhoz és a
helyiségben végzett egyéb munkdk elvégzéséhez az Onkormanyzat eldzetes engedélye
sziikséges. A rendkiviili javitdsok és helyredllitdsok az Onkormanyzatot terhelik.
5./ Az Onkormanyzat jogosult a hasznalat gyakorlasat ellendrizni.

II. A miikodés személyi feltételei
1./ Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére a Hivatal (tjdn biztositja a

nemzetiségi 6nkormanyzati m(ikodés feltételeit, az Njtv. 80.§ (1) bekezdés b)-e) pontjaiban
meghatarozott feladatok ellatasara.
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III. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormdanyzat a helyi nemzetiségi ligyek elldtdsa kérében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesulését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, Ugyviteli, (gyintézési és egyéb alapvetd feladati
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésagi érdekében kapcsolédik a helyi
onkormanyzat altal m(ikédtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatd -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzligyi allami ellen6rzés eszkozeként is
szolgal.

1./ Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére

- a Hivatal titkarsagi és Ugyfélszolgalati irodajan keresztll biztositja: a testileti Ulések
el6készitését (meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a
testlleti Glések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa),

- a nemzetiségi onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat;

- a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitését, a testlileti dontéshez
kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat.

2./ Az Onkormanyzat szakmai segitséget nyuGjt a kiilénbézd palyazati lehet8ségek feltardsaban,
kézrem(ikodik a regionalis és orszagos palyazatok elkészitésében.

3./ A jegyzd vagy az aljegyz8 részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Gilésein és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel.

4./ A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefiiggé sajatos feladatokat az
Onkormanyzat szamviteli politika keretében elkészitett - eszkézdk és forrasok leltarkészitési és
leltdrozasi szabadlyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabalyzat, tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
és a szamlarend tartalmazza. A szabdlyzatok hatdlya a Nemzetiségi Onkormanyzatra is
kiterjed.

IV. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtd szerve megallapodds alapjan a
Hivatal.

1./ A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiilete elé. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdnak el6készitése soran a
jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdnak el8készitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdol addodd részletes informacidk rendelkezésre allasat
kovetben - kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére a vonatkozd
jogszabalyokban elbirtakat kell alkalmazni.

A jegyz0 altal elkészitett hatdrozattervezetet az elndk a kdzponti kdltségvetésrdl szo6lé torvény
kihirdetését kéveté negyvenétddik napig benyljtja a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-
testlletének.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel§-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az
allamhaztartas informacids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.
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A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl az elbirt hatariddig
a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Terlleti Igazgatdsaga (tovabbiakban: MAK) felé adatot
szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdnak elBkészitéséért, az elfogaddst
kovet6 adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitésért a Hivatal kijeldlt pénziigyi el6addja
a felelds.

Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozata toérvényességért,
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem felelds.

2./ A koltségvetési elbiranyzatok moédositasanak rendje:

A Nemzetiségi Onkorméanyzat el8irdnyzata kizédrdlag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatd. A Nemzetiségi Onkormanyzatnak, amennyiben
eredeti elGiranyzata felett tobbletbevétele, vagy bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi
el6iranyzatainak valtoztatdsa szikséges ebben az esetben koltségvetési hatarozatat
mddositani kell, melyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete dént.

Az év kozben engedélyezett koOzponti tamogatasok elGiranyzat valtozasardl a hatarozat
tervezetét a jegyzé késziti el§ és az elndk elSterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselGtestlilete dont.

Ha év kozben az Orszaggyllés - a helyi nemzetiségi onkormanyzatokat érintd modon -
meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a KépviselG-testlilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testillete - az els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, de legkésObb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig
december hé 31.-i hatallyal modosithatja kéltségvetési rendeletét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elSirdnyzatairdl és az abban bekévetkezett
valtozasokrdl a Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

3./ Beszamolasi kotelezettség, koltségvetési jelentés, mérleg készitése és
jovahagyasa.

A Hivatal a vonatkozé jogszabdlyi el8irdsok alapjan elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat
zarszamadasat a vonatkozd jogszabalyi elGirdasoknak megfeleld tartalommal a Képvisels-
testllet elé torténd benyuljtast megeldzéen legkésébb aprilis ho 25.-ig, és azt az elndk részére
atadja, amit az elndk benyujt a Képviseld-testliletnek aprilis ho 30.-ig.

A Hivatal elkésziti a Nemzetiségi Onkormdanyzat havi adatszolgdltatdsait, kéltségvetési
jelentéseit és mérlegjelentéseit is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését, koltségvetési beszamoldjat, idészaki informacids
jelentését és koltségvetési mérlegjelentését az illetékes Minisztérium altal kételezéen elrendelt
nyomtatvanyok kitdltésével a Hivatal kildi meg a kdzponti kdltségvetés felé.

V. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdnak végrehajtdsdval kapcsolatos operativ
feladatokat a Hivatal latja el.
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A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési el6irdnyzatan beliil, annak figyelemmel
kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartasa
mellett a gazdalkodas feladatait.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas érvényesitésre értékhatarra tekintet nélkl
a jegyz6, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

1. Kotelezettségvallalas rendje

A Nemzetiségi Onkormdanyzat feladatainak ellatdsat szolgalé fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni vagy ilyen kovetelést elGirni - Osszeghatarra tekintet nélkil - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke jogosult, aki kételezettségvallaldsdért maga vaéllalja a
felelGsséget.

Kotelezettségvallalas el6tt - a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 (fel nem hasznalt) el6irdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalds csak irdasban, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése mellett
torténhet.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, illetdleg a kovetelés elGirdasanak, tovabba az utalvanyozasnak az
ellenjegyzésére, az adott elGiranyzaton belll - értékhatarra vald tekintet nélkll - a jegyzd,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z4djon arrdl, hogy a szikséges
szabad elGirdanyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdéan befolyd
bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre &ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyz6 véleménye szerint a kotelezettségvallalds a jogszaballyal
ellentétes, akkor koteles irdsban tajékoztatni a kotelezettséget vallalét.

Amennyiben a koételezettséget vallalé és utalvanyozdé tovabbra is ragaszkodik a jogszaballyal,
rendelettel, hatarozattal ellentétes utasitdsahoz, az ellenjegyz6 az utalvanyra ravezeti, hogy ,a
pénzligyi ellenjegyzés utasitdsra tortént” és haladéktalanul tajékoztatja a jegyzot. A jegyzé e
tényrél a Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete felé 5 napon beliil tadjékoztatdst
nyuijt.

3. Ervényesités
Az érvényesités feladatdt a Hivatal feladattal felhatalmazott pénzligyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkez6 dolgozdja végzi.

Az érvényesitonek ellenériznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 GUgymenetben a hatalyos jogszabalyok elGirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat betartottak-e.

Ha érvényesitéskor az érvényesité a felhaszndlas jog- és szabalyszerlségével nem ért egyet,
akkor ezt jelzi az utalvdnyozdnak. Ha a tdjékoztatds ellenére az utalvanyozé irdsban utasitast
ad, az érvényesités nem tagadhatdé meg, azonban errél az érvényesité haladéktalanul
tajékoztatja a jegyz6t, aki 5 napon beliil irdsban értesitést kiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének.

Az érvényesités a feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet utalvanyrendeleten kell
rogziteni, mely tartalmazza a megallapitott 6sszeget és a konyvviteli elszamolasra vonatkozd
fokonyvi szamlaszamot, alairast, datumot.

4. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiaddsainak, és bevételei beszedésének
elrendelésére a (tovabbiakban: utalvanyozas) - 0Osszeghatarra valo tekintet nélkil - a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, kivéve azt az esetet, ha az utalvdnyozas az elnék
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sajat személyére torténne, olyankor és csak ebben az esetben a mindenkori elndkhelyettes
utalvanyoz, ill. akadalyoztatdsa esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete altal
megbizott képviseld.

Utalvanyozadsra csak az érvényesités utan irasban kerilhet sor, utalvanyrendelet
alkalmazasaval. A pénzlgyi teljesitésre kizardlag az utalvanyozast, érvényesitést és az
ellenjegyzést kovetden van lehetbség.

A készpénzben torténd pénzigyi teljesitésre - a pénztari 6rak figyelembevételével - akkor van
lehetéség, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a sziikséges dokumentumokat (szamlak,
megallapodds, szerzOdés, stb.) a pénztari kifizetést megel6z6 3. napon, a Hivatal
rendelkezésére bocsatotta.

5.Teljesités igazolas

A gazdasagi események szakmai teljesitését, megvaldsuldsat, a gazdasagi eseménnyel
0sszefiiggb szamviteli bizonylaton, erre szolgalo bélyegz6 hasznalataval irasban a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke igazolja. Ha a teljesitést az elndk valdsitotta meg, akkor a szakmai
teljesitést az elndk helyettes igazolja.

A targyi eszk6zOk vasarlasakor a szamlan feltlintetett eszkozoket értékhatartdl fliggden
leltarba kell venni, az azonnali felhasznalasra kerild targyak esetében a felhasznalast a
hasznalatba vev6 személy aldirdsaval és a ,Felhasznalasra atvettem” mondatnak a bizonylatra
torténd ravezetésével igazolja.

Sajat gépkocsi hivatali célra térténé felhasznaldsa el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tajékozodik a koltségtérités aktualis addjogi megitélésére vonatkozoan a pénzligyi eléadonal.
Utikoltség térités esetén egyedi felhatalmazast kell késziteni, melyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndéke felhatalmazza a képvisel8t a sajat gépkocsijanak adott, hivatali célra
torténé felhasznaldsara. Az elnok esetében a felhatalmazast az elndk helyettes adja ki. Az
utikoltség elszamolasa csak hianytalanul kitoltott, kiklldetési rendelvény, a hasznalatra széld
felhatalmazas, a szamlak, illetve a gépkocsi tulajdonjogat igazolé dokumentumok egydlttes
csatolasaval fogadhato el.

VI. Pénzellatas, bankszamlarend
1. Pénzellatas
A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté - alanyi jogon jaré miikédési és feladatalapu - allami
tdmogatast a nemzetiségi 6nkormanyzat allami hozzajarulasok elnevezés(i szamlajara érkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlajardl a készpénzfelvételre jogosité utalvanyt az
aldirasra jogosultaknak kell aldirniuk. Meghatalmazas, illetve a készpénzfelvételi utalvany
aldirasanak hianyaban a készpénz nem vehet6 fel a fizetési szamlarol.

2. Bankszamlarend
A Nemzetiségi Onkormdnyzat a gazdalkoddsdval 6sszefliggd pénzforgalmat a részére
megnyitott szamlan bonyolitja, amelyet a Hivatal kezel.

Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala meghatalmazott személy - a banki aldirds-
bejelentés szerint - a fizetési szamla felett rendelkezési jogosultsdggal rendelkezik.

A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds soran a Nemzetiségi

Onkormanyzat bevétele, kiaddsa, pénzmaradvéanya elkilénitetten kimutatdsra kertiljon,
megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételét.
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VII. Szamvitel rendje

A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a kéltségvetési beszamold részét képezd mérleg tagolasa, a
tételek részletezése a Sztv. és a vonatkozd jogszabalyok elGirdsai szerint készliljon el. Az
eszk0zOk kimutatasa, besoroldsa, forrasok novekedésének, vagy csokkenésének kimutatasa a
jogszabalyok szerint elvégzésre keriiljon.

A targyi eszk0zOk és készletek analitikus nyilvantartdsat a Hivatal végzi. Ennek soran az
allomanyvaltozas bizonylatait a Hivatal vagyongazdalkoddssal megbizott lgyintézdje allitja ki
és veszi allomanyba. Az érték nélkili készletekrél a nyilvantartast is a Nemzetiségi
Onkorményzat vezeti.

A fizetési szamla megnyitasaval, a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel, mddositassal addészam
igényléssel kapcsolatos feladatok a Hivatal feladatkorébe tartozik.

A Hivatal elvégzi az altaldnos forgalmi addval kapcsolatos, az adoétorvényben, az addzas
rendjér6l szolo torvényben meghatarozott bejelentési, nyilatkozattételi, adé megallapitasi,
bevallasi, elGlegfizetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi kotelezettségekkel kapcsolatos
feladatokat.

VIII. Belso ellendrzés

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkoddsa lebonyolitdsénak ellenérzése a
figgetlenitett bels6 ellendrzés feladatat képezi.

A belsé ellenGrzés a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos megallapitasainak
realizdldsa az EInok feladata, aki a Polgarmestert tdjékoztatja a belsdé ellendrzés
megallapitasairdl és a realizalasrol.

IX. Zaro rendelkezések

1./ Jelen megallapodas aldirdsanak napjan |ép hatélyba, ezzel egyidejlileg a Sagvar Kozség
Onkormanyzat 58/2012 (06.21.) szadmu énkormanyzati hatdrozataval jovahagyott és a Sagvar
Kbézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 5/2012 (06.21.) szédmul 6nkormanyzati
hatarozataval jévahagyott egylttmUikédési megallapodasa hatalyat veszti.

2./ A megallapodast minden év januar hé 31. napjaig, az altaldnos és id6kozi valasztas esetén
az alakulo Glést koveté harminc napon beliil felll kell vizsgalni.

3./ Felek kijelentik, hogy a jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.
idevonatkozd rendelkezése az iranyadok. A felmerild vitds kérdéseket targyalas utjan
egyeztetéssel kisérlik meg rendezni, ennek sikertelensége esetén kdlcsondsen elfogadjak a
Siofoki Jarasbirosag kizarolagos illetékességét.

Sagvar, 2014, ...,

Kecskés Gabor
polgdrmester elnok jegyz6
Sagvar Kdzség Onkormanyzata Sagvar Kézség Roma Nemzetiségi Onk. Sagvari Kézés Onkormanyzati Hivatal
képviseletében képviseletében képviseletében
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Zaradék

Az egyittm{kddési megallapodast a Sagvar Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a

............. [eviiiiivecn(viiieinans)  SZAMU  hatdrozatdval és a Sdagvar Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete ............. [, (oo )szamu hatarozataval hagyta

joéva.
Sagvar, 2014.......cceeeeeeeeee, .

jegyz6
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