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Hidas Kiizség Onkormdinyzat Képviselo-testiilete Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. tirvény 43. §(3) bekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjiban meghatirozott
feladatkirében eljirva a kivetkezo rendeletet alkotja:

Hidas Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
14/2014.(X11.01.) 6nkorméanyzati rendelete
az dnkormanyzat szervezeti és miitkodési szabalyzatarol

Hidas Kizség Onkorméanyzata o6ndlléan, demokratikus moédon, a telepiilés lakossiga,
onszervezddd kozosségei, tarsadalmi, gazdasigi szervezetei hatékony egyiittmiikodésével,
széleskdril nyilvdnossdgot biztositva intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kiizszitkségletek kielégitésérdl, az életmindség javitasarol,tovibba jelen és jovobeni céljainak
megvalositasarol.

A Képviselo-testiilet ezen elvekkel dsszhangban, Hidas Kozség Onkorményzata Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatardl (a tovabbiakban: SzMSz) a kivetkezo rendeletet alkotja:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezeések
1.8

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Hidas Kézség Onkormanyzat.
(2) Székhelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca S0/11.
(3) Nletékesség: Hidas kozség kozigazgatasi teriilete

(4) Az Onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskérdk Hidas kozség
Képviseld-testitletét illetik meg.

(5) A Képviselo-testilletet a polgarmester képviseli, de meghatirozott iigyekben, vagy
esetenként, erre mas személvt is felhatalmazhat.

(6) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselo-testiilet és szervei: a polgdrmester. a
Képviseld-testiilet bizottsagai, valamint a Hidasi Polgarmesteri Hivatal latjak el.
Polgarmesteri Hivatal tigyrendje: 1. sz. fliggelék

(7) Képviselo-testiilet a feladatkirébe tartozd kozszolgaltatasok teljesitésérdl, a feladatok
ellatasarol, elsdsorban az altala létrehozott intézmények. gazdasigi tarsasagok Aatjan
gondoskodik.

(8) Miikidési rendjét meghatarozo dokumentumok: 5. sz. figgelék.



2. 8.
A Képviselo-testiilet tagjai, feladat- és hatiaskire

A Képviselo-testiilet tagjainak szama a polgdrmesterrel egyiitt 7 16.( 2. szamu fiiggelék )

3.8.

A Képviselo-testiilet ellatja a tdrvények altal kitelezden elirt, tovabba az dnként vallalt
feladat- és hataskdrdket.

I1. Fejezet

A Képviselo-testiilet miikidésének szabalyai

A Képviseli-testiilet munkaterve

4.8.

(1) A Képviselo-testiilet iiléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkaterv elkészitésérol a
polgarmester gondoskodik.

(2) A munkatervre vonatkozo javaslatokat a polgarmesterhez kell benyujtani.

A Képviselo-testiilet munkatervének programjara javaslatot tehetnek:
- telepiilési képviselok,
- a Képviseld-testiilet bizottsagai,
- a helyi kisebbségi dnkorményzat,
- az onkormanyzati intézmények vezetdi,
- telepiilésen miikodd tarsadalmi. érdekképviseleti szervek vezetdi,
- jegyzo.

{3) A munkatervnek tartalmazma kell:
- a Képviselo-testiileti iilések helyét, idépontjat
- atervezett napirendi pontokat
- az eldterjesztd nevét
- a kizmeghallgatas(ok) idépontjat, napirendjét.
- anapirend tirgyalasdahoz kiilon meghivottakat.

(4) A kivetkezé naptari év munkaterveének elfogadasarol a polgarmester javaslatara a targyév
utolso tilésnapjan a Képviselé-testiilet egyszerii szotébbséggel hataroz.

(5) Az elfogadott munkatervet a helyben szokasos médon kézze kell tenni,

A Képviseli-testiilet iilése

6. §.
(1) A Képviselo-testiilet - alakulo

- rendes
- rendkiviili tilést tart.



(2) A Keépviselo-testiilet iilését a polgdrmester (alpolgdrmester) hivja tssze.

(3) A polgdarmesteri és az alpolgarmesteri tisziség egyidejii betdltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi Bizotisig elndke jogosult a Képviselo-testiilet tilésének
Osszehivasara.

Az alakulo iilés

7. §.

A Képviselo-testiilet az alakuld iilését a valasztast kovetd 15 napon belill tartja meg. Az
alakulé iilést a polgarmester vezeli.

Rendes iilés

8. §.

(1) A Kepviseld-testilet szitkség szerint, az éves munkatervében meghatdrozott szamu, de
évente legalabb hat iilést tart

(2) A Képviselt-testiilet dllandd bizottsigai vagy legaldbb 2 képviseld irasos inditvanydra,
munkaterven kiviili, rendes iilést kell dsszehivni. Az inditvanyt a napirend megjeldlésével,
az inditvanyozok sajatkezl aldirdsaval, ill. az dllandd bizottsig hatarozataval, az iilés
tervezett idopontja elétt legalabb 10 nappal kell a polgdrmesterhez benyujtani.

Az iilés clokészitésérol és dsszehivasardl a polgarmester gondoskodik.

(3) A Képviselo-testiilet dsszehivasat a helyi dnkorményzatok torvényességi ellendrzéséért
felelés szerv, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja. A kisebbséget érintd
figyekben a kisebbségi @nkormanyzat is kezdeményezheti a Képviselo-testillet
dsszehivasat.

(4) Az iiléseket rendszerint keddi munkanapon. tizenhat drai kezdettel kell Gsszehivni.

(5) A polgarmester a Képviselo-testiilet rendes iilését — indokolt esetben — az eldzetesen
meghatirozottdl eltérd idépontban is 6sszehivhatja.

(6) A Képviselo-testillet julius 1-t81 augusztus 15-ig — rendkiviili ok kivételével — nem
tilésezik. (Nyari sziinet)

9. §.

(1) A Képviselo-testiilet rendes iilésének napirendjére, azok targyaldsinak sorrendjére a
polgarmester az iilés megkezdése elott tesz javaslatot.

(2) A polgarmester kiteles az SzMSz-ben meghatdrozott moédon az ilés napirendjcre
felvenni:
- az eloterjesziéseket,
- az 6ndllé inditvanyokat,
- az interpellacidkat,
- tajekoztatokat.
- bejelentéseket.



(3) A polgirmester a napirend eldtt tdjékoztatast ad az elozo iilés ota tett fontosabb
intézkedésekrdl, eseményekrol, a lejart hataridejii hatarozatokrol, a kozbeszerzési és
egyéb pdlyazatokrol, illetve az  1.000.000.- Ft-ot meghaladé Onkormanyzati
megrendelésekrol.

Rendkiviili iilés
10. §.
(1) Halaszthatatlan déntést igényld esetben rendkiviili tilést kell tartani.
(2) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilését Bssze kell hivni:

a) a polgarmester,
b) legalabb két képviseld,
¢) a Képviselo-testiilet allando bizottsaga.
d) ajegyzo
mditvinyara.
11. §.

(1) A 10, §. (2) bek. b)-d) pontjdban meghatarozott esetekben a rendkiviili iilés dsszehivasara
vonatkozo inditvanynak tartalmaznia kell:

a) a rendkiviili iilés Gsszehivasira tett kezdeményezés indokait. illetve a Képviselo-
testiilet allando bizottsaganak e targyban hozott dontését,

b) a hatarozat-tervezetet,

¢) az iilés napirendjére, helyére, idopontjara vonatkozo javaslatot,

d) a 10. §. (3) bek. b) pontjaban meghatarozott esetben a telepiilési képviselok sajatkezii
alairasat.

(2) A 10. §. (2) bek. b)-d) pontjaban meghatdrozott esetekben a polgarmester. lehetdleg az
inditvanyban megjeldlt idopontban, de ha az inditvany ennél rdvidebb idépontra szol,
legkésobb a benyijtastdl szamitott tizendtddik napra, koteles Osszehivni a Keépviselo-
testiilet dilését.

12.§.

(1) A rendkiviili iilésre szoloé meghivot és az irdsos eloterjesztést legalabb a Keépviselo-
testiileti tilés elot 24 oraval kell a képviselGk ¢s a jegyzo részére kézbesiteni.

(2) Kiilénsen siirgds esetben — az dsszes képviselo egyetértésével —, a rendkiviili tilés az (1)
bekezdésben foglaltaktol eltérd modon és idoben, tavbeszélon. elektronikus uton is
dsszehivhato.

13. §. j

(1) A rendkiviili Képviselo-testiileti {ilésen csak az a napirendi pont targyalhato, amire az
inditviny vonatkozott.



(2) A napirendi pont beterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik, az inditvanyozo, illetve
képviseloje a rendkivilli Képviselo-testiileti iilés Osszehivasanak ¢€s az inditvany
napirendre tizésének indokait ismertetheti.

Az eliterjesztések rendje, tartalmi, formai kivetelményei

14. §.
(1)  Eloterjesztésnek mindsiil:

a) a rendelet-tervezet.

b) a hatdrozati javaslat,

c) a beszamold.

(2) Az eloterjesztéseket irdsban kell benytjtani. de a beszamolo szoban is eloterjeszthetd.

(3) Az irasbeli eloterjesztésnek altalaban tartalmaznia kell:
a) az eloterjeszié megnevezését,
b) az eloterjesziés targyat, a képviselo-testiileti tilés idopontjat.
¢) atenyallast,
d) a lehetséges dintési alternativakat ¢s azok jogszabdlyi alapjat.
e) az alternativak indokait, a megvalositas varhatd negativ és pozitiv kivetkezményeit,
f) az elbterjeszto aldirasat,
g) a hatdrozat-tervezetet (rendelet-tervezetet),
h) sziikség szerint a hatdrozat végrehajtasiért felelos és a hataridé megjeltlését,
i) azoknak a megjeltlését, akiknek a hatarozatot meg kell kiildeni.
A ¢) — e) pontokban foglaltakat az eldterjeszté vagy az eldéadé az iilésen szoban is
ismertetheti, illetve irdsos eldterjesziésiik esetén — azokat szoban kiegészitheti.

(4) A Képviselo-testiilet elé dontést igénylé kérdésben eloterjesziés benyujtasara jogosult:
a) a Képvisel6-testiilet tagja,
b) atémakér szerint illetékes bizottsag,
¢) a polgarmester,
d) ajegyzo,
e) a témakdr szerint felelés iigyintézoje. tovabba onkormanyzati intézmeny, gazdasigi
tdrsasag vezeldje.

Jogszabaly eldirdsa, illetve a polgirmester felkérése alapjan az Onkormanyzat feladatkorét
érintd kérdésekben nem onkorményzati szervek vezetdi, képviseldi is adhatnak tajékoztatast,
illetve eléterjeszthetnek beszamolot a Képviselo-testiilet tilésére.

(5) Az elbterjeszto az elterjesztés elkészitésére kiilon eloadot jelolhet ki, ill. kérhet fel, aki az
eloterjeszies megtargyaldsan tanacskozasi joggal vesz részt.

A Képviseli-testiilet tsszehivisa
15. §.

(1) A rendes iilésre sz6l6 meghivot legalabb a Képviselo-testiileti iilés elott 5 nappal kell
kézbesiteni.



A meghivoval egyiitt kell kézbesiteni az érintetteknek az irasos eloterjesztéseket.
Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az eloterjesziés kiilon keézbesitéset.

(2) A meghivé tartalmazza a Képviselo-testiileti iilés napjanak, helyének, kezdési
idopontjanak pontos megjelélését, a napirendi pontok targyat, elbterjesztojének.
elbaddjanak megjeldlését.

(3) A Képviselo-testiileti iilésre meg kell hivni:
- a Képviselo-testiilet dllandd bizottsagainak nem képviselo-testiileti tagjait,
- a helyi dnkormanyzatok térvényességi ellendrzéséért felelis szerv vezetdjét,
- jegyzot,
- a napirendi pontok eldadait,
- a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok elnokeit,
- a kisebbségi sz6szolo(ka)t,
- az Onkormdnyzati intézmények vezetdit, a feladatkoriikbe tartozo. illetve
feladatkdriiket érintdo Képviselo-testiileti elGterjesztesek targyalasara,
- mindazokat, akiknek meghivasat a polgarmester indokoltnak tartja.

A meghivottakat a Képviselo-testiilet, és a bizottsagok iilésein — tevékenységi koriikben —
tanacskozasi jog illeti meg.

(4) A Képviselo-testiilet iilésének idopontjarol a telepililés lakossagat (a nyilvanossagot). a
meghivonak a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan torténd kifliggesztésével, helyi kdbel
televizion torténo kozzétételével kell értesiteni.

Az iilések nyilvinossaga
16. §.
(1) A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos.
(2) A képviselo-testiilet

a) zart iilést tart dnkormanyzati hatdsagi. dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési tigy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén:

b) zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa,
annak visszavonasa, fegvelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy
targyalasakor:

c) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovibba az dltala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az
dnkormanyzat vagy mas érintett {izleti érdekét sértene.

(3)A zart Ulésen a képviseld-testiilet tagjai, a nem a képviselG-testiilet tagjai kdzil valasztott
alpolgarmester és a jegyzd, aljegyzd, aljegyzék, tovabba meghivasa Esetéh a
polgarmesteri hivatal vagy a kézds dnkormanyzati hivatal lgyintézGje, az érintett és a
szakértd vesz részt. A nemzetiségi onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt
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nemzetiséget érintd lgy napirendi targyaldsakor vehet részt a zart llésen. Torvény vagy
onkormanyzati rendelet elGirhatja, mely esetben kételezd az érintett meghivasa.

Siirgosségi javaslat
17. §.

(1) A polgarmester. a jegvzo, a Képviselo-testiilet allandd bizottsdgai. vagy barmely
képviseld javasolhatja a napirend kiegészitését (slirgdsségi javaslat).

(2) A javaslatot indokolni kell.

(3) A siirgdsségi javaslat kérdésében a Képviselo-testiilet a napirend megszavazasa elott.
minadsitett tobbséggel dont.

(4) Siirgosségeel rendelet-tervezet nem targyalhatd.

(5) A siirgdsségl javaslat hatarozat-tervezetét a képviselok részére legkésobb az iilés
megkezdéséig ki kell osztani.

(6) A siirpOsségi javaslat targyaldsa elott, barmely képviseld inditvinyara a levezetd elndk
legalabb 10 perces sziinetet kiteles elrendelni annak érdekében, hogy az eldterjesztést a
képviselok attanulmanyozhassak.

Napirendi pont targyalasinak elnapolisa
18. §.

(1) A polgarmester vagy barmelyik képviseld javasolhatja - az adott napirendi pont vitdjanak
lezardasdig- a napirendi pont targyalasanak elnapolasat. Errol a Képviselo-testiilet vita
nélkiil dént.

(2) Azokat az eloterjesztéseket, amelyek targyalasat a Képviselo-testiilet elnapolta, vagy
amelyek targyalasa hatdrozat-képtelenség miatt maradt el, a kvetkezo iilés napirendjének
elejére kell felvenni, kivéve ha az elnapolasrol hozott hatarozataban a Képviselo-testiilet
masként déntott.

Képviseldi onallé inditvanyok
19. §.
(1) A munkatervben szereplo, ill. a napirendbe mar felvett iigyekkel nem dsszefiiggd,
képviseldl Ondlld inditvanyt a polgarmesternél kell az iilés napjat megelozoen 5 nappal

irasban beterjeszteni. (A siirgtsséggel beterjesztett Gnallé inditvany esetében a 17. §.
rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.)

(2) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az nallé inditvanyt eléterjeszteni kivand képviseld
neveét, az inditviny targyat, az eldterjeszto sajatkezi alairasat.



(3) A Képviselo-testillet iilésének napirendjére oOnallo napirendi pontként felvehetd
inditvanyok a 14. §-ban foglaltaknak megfelelden:
- arendelet-tervezetek,
- hatarozati javaslatok lehetnek.
Interpellicio

20. §

(1) A telepiilési képviseld a Képviselo-testiilet iilésén a
a) polgarmestertdl (alpolgdrmestertdl),
b) jegyzotdl.
¢) hizottsag elnikétal
dnkorméanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy legkésobb 15
napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.

(2) Az interpellacidt az {ilés napjat megelézoen legalabb 2 nappal a polgarmesternél kell
irasban bejelenteni.

(3) A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) az interpellalo neveét,
b) az interpellacio targyat,

(4) Az interpelldlot megilleti az irasbeli bejelentés mellett a szobeli kiegészités joga is.

(5) Siirgds esetben a polgdrmester engedélyével az iilésen szobeli interpellicio is
eloterjeszthetd. Ha a polgdrmster az engedélyt megtagadja, a képviselé kérésére, az
interpellacio engedélyezésértl a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) Ha az interpellald képviseld irdsban kapott valaszt, akkor a kovetkezo rendes iilésen kell
nyilatkoznia a vilasz elfogadasarol.

(7) Ha az interpellacidra adott szobeli vagy irasbeli valaszt a képviseld nem fogadja el. a
Képviselo-testiilet a valasz elfogadisarol egyszeri szotGbbséggel dont. Abban az esetben,
ha a valaszt a Képviselo-testiilet sem fogadja el. az interpellacio cimzettje kételes az ligyet
jra megvizsgalni és az interpellaciot a soron kivetkezo iilésen ismételten megvalaszolni,

Kérdések, észrevételek, tdjékoztatik, bejelentések
21. §.
(1) A képviseld a testiileti iilésen dnkormanyzati iigyekben, kérdéssel, illetve észrevétellel
fordulhat a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzOhdz, a bizotisig elndkéhez.
Részére a vilaszt lehetbleg azonnal, de legkésobb a kivetkezd iilésen meg kell adni.

(2) A képviseld az erre kijellt napirendi pont keretében, vagy ennek hidnydban, az iilés
végén a kiézérdekil tigyekrol tajékoztatast adhat, ill. bejelentéssel ¢lhet.



MNapirend elatti felszolalis
22. 8.

(1) Napirend eldtti felszolalasra barmelyik képviselo, a felszolalds targydnak megjelélésével,
engedélyt kérhet.

(2) Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képviselo kérésére e targyban a Képviselo-
testiilet felszolalas €s vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend eldtti felszdlalas legfeljebb 5 percig tarthat. A felszolalashoz kapesoléddan
barmely képviseld két-két percre kaphat szot.

(4) Vitanak ¢és hatarozathozatalnak helve nincs.

A Képviseli-testiilet tanacskozaisi rendje
23. §.

(1) A Képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilés: képviselok t6bb mint
a fele jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen képviselo-testiileti tilést 8 napon belil ugyanazon
napirendek megtargyalasara Qjra tssze kell hivni.

(3) A Képviselo-testilet iilésén tanacskozasi joggal vesznek részt:

a) ajegyz0,

b) a meghivottak (tevékenységi kiriikbe tartozo kérdésben).

¢) akisebbségi 52052016 a kisebbséget érinté napirend targyalasan,

d) akinek a polgarmester szot ad,

e) akinek — barmely képviseld kezdeményezésére — a Képviselo-testiilet szot ad.

(4) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti, Akaddlyoztatasa esetén a 6. §. (3)
bekezdésben foglalt szabalyok az irdnyadok, azzal, hogy az alpolgdrmester és a Pénziigyi
Bizottsdg elnbkének egyvidejii akadalyoztatisa esetén az ilést a jelenlévd legidosebb
képviseld (korelndk) vezeti.

(5) A polgarmester:

a) megnyitja az iilést. megallapitja a hatdrozatképességet, szamba veszi a tavollévoket és
ismerteti a bejelentett tavollét okat.

h) félbeszakithatja. bezarja az iilést, targyalasi sziinetet rendelhet el, biztositja az {ilés
rendjét,

¢) altalanos vitavezetési feladatai:

- napirendi pontonként a vita megnyitdsa és berekesziése,
- szo megadasa, megtagadasa,
- s5zO megvonasa, targyra teérésre felszolitas,
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- napirend eldtti és iigyrendi kérdésben torténd felszolalds engedélyezése, illetve
megtagadasa.

- szavazas elrendelése,

- aszavazis eredményének megallapitisa.

- a hatarozat kimondasa.

(6) A Polgarmesteri Hivatal disztermében megtartott képviseld-testiileti tilésen, az altalanos
iilésrend szerint, a polgarmester jobbjan a jegyzd. baljan az alpolgarmester, veliik
szemben. kétoldalt a képviselok foglalnak helyet.

A targyra térés, a sz0 megvonisa
24. §.
(1) Azt a felszdlalot, aki eltér a targytol. a polgarmester felszolitja, hogy térjen a targyra.

(2) Az polgarmester az (1) bekezdés szerinti masodik felszolitas utan megvonja a szot. Akitol
a szot megvontdk, ugyanabban az iigyben nem szolalhat fel Gjra.

Az iilés félbeszakitasa
25. 8.
Ha a Képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik. amely a tandeskozds folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést félbeszakithatja. Ha a polgarmester nem talal
meghallgatasra. elhagyja a helyét és az iilés ismételten a polgarmester Osszehivasra
folvtatodik.

Rendfenntartas
26. §.

(1) Ha a képviseld felszolalasa sordn a Képviseld-testiilet vagy barmely személy tekintélyet,
személviségi jogait megsérti, vagy a Képviselo-testiilet tagjait sérté kifejezeést hasznal,
illetve az SzMSz-nek a tanicskozds rendjére és a szavazas szabdlyaira vonatkozo
el6irasait megszegi, a polgdrmester rendre utasitja.

(2) A testiileti {ilésen tilos felhangositott radiotelefonnal részt venni. E tilalom megszegdjét a
polgdrmester rendre utasitja.,

Ha nem képviseld a rendet sértd, akkor a masodik rendreutasitaskor fel kell szolitani a
terem elhagyasara.

Az eléterjesztés targyalasinak részletes vitavezetési szabalyai
27. 8.
(1) A polgarmester a napirendi pontonként megnyitja az eloterjeszics targyalasat.

Megadja a szot az eldterjesztonek, az eloadonak. aki(k) az eléterjesziéshez szobeli
kiegészitést fiizhetnek. Az elterjesztd az eloterjesztést a vita lezdrdsdig modosithatja,
visszavonhatja. ill. atdolgozasra visszakerhet.
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(2) A képviselok az eloterjesztohdz. az eldadohoz, az adott eldterjesziés targyalasara
meghivott szakértohsz kérdést intézhetnek, akik kotelesek a valaszadasra.

(3) A Képviselo-testiilet bizottsaganak elntke ismerteti a polgarmester altal a bizottsag
részére kiadott, illetve a munkatervben meghatarozott eldterjesztésekkel kapcsolatos —
kisebbségi véleményt és a szavazati aranyt is tartalmazo — bizottsagi ajanlast, a bizottsag
esetleges modosito javaslatat.

(4) Az elOterjesztéshez modosito javaslatot barmely telepiilési képviseld, a Képviselo-testiilet
allando bizottsagai, a polgarmester, a jegyz0 nyljthatnak be. A mdédosito javaslatot a
napirend vitdjanak megnyitdsa eldtt kell bejelenteni, de az tilést levezetd engedélyezheti a
vita soran is, a modosité javaslat eldterjesztését. Ha a levezeté az engedélyt megtagadja,
akkor a javaslattevd kérésére az engedély megadasardl a Képviselo-testiilet vita nélkiil
hatdroz. Indokolt esetben a levezetd elrendelheti a mddositd javaslat irasban 16rténd
benyijtasat. A modositod javaslatot indokolni kell.

(5) Ha az eloterjesziés rendelet vagy hatdrozat modositasara iranyul, akkor a médositd
javaslat nem terjedhet ki a rendelet, ill. a hatarozat el6terjesziéssel nem érintett részeire,
kivéve, ha ez a szabalyszeri modositd javaslat tartalma miatt nyilvanvaloan sziikséges.

(6) A modosito javaslat benynjtoja modosito javaslatat a vita lezdrasaig megviltoztathatja, ill.
visszavonhatja.

(7) A kérdések, valaszok, bizottsagi ajanlas, modosito javaslatok elhangzisa utin a
polgarmester megnyitja a napirend vitajat.

(8) A hozziszolasra jelentkezéknek a polgarmester a jelentkezés sorrendjében adja meg a
szol.

(9) A polgarmester — indokolt esetben — a képviselod tovabbi felszolalasanak (kérdés feltevése,
hozzasz6ldas a vitdban) engedélyezését megtagadhatja. llyen esetben a képviseld a
Képviselo-testiilettdl kérheti a felszolalas engedélyezését. A Keépviselo-testiilet e targyban
vita nélkiil hataroz.

(10) A polgdrmester, indokolt esetben, a hozzaszdlasok idétartamat korlatozhatja, valamint
kezdeményezheti a napirend vitdjanak iddbeli korlatozasat. Ez utdbbirol a Képviselo-
testitlet vita nélkiil hataroz.

(11) A tanacskozdsi joggal rendelkez6k a napirendi pont vitdja soran legfeljebb egy
alkalommal, legfeljebb 6t perc idétartamban szdlalhatnak fel.

(12) Az eldterjesztot és az eléadot megilleti a zarszo joga.
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Felszolalas iigyrendi kérdésben
28. §.

(1) Az iilés vezetésével, rendjével Gsszefiiggd, a targyalt napirendi javaslatot érdemben nem
érinté — dantést igénylo — eljarasi kérdésben barmelyik képviseld két percre szot kérhet és
javaslatot tehet. (Ugyrendi javaslat)

(2) Az iigyrendi javaslat elhangzdsa utin ehhez felszolalasra jelentkezoknek, legfeljebb két
perces hozzaszolis engedélyezhetd. Egyébként a Képviselo-testiilet a javaslat felett vita
nélkiil hataroz.

A vita lezarisa
29. §.
(1) Ha a napirendi ponthoz tibb felszolalo nines, a polgarmester a vitat lezdrja.

(2) Az eloterjesztd, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita lezdrdsdt. A Képviseld-
testiilet e kérdésben vita nelkiil, mindsitett tébbséggel hataroz. A vita lezardsa esetén, az,
aki hozzaszolasi szandékat a lezarasra vonatkozo javaslat elhangzasa elott jelezte, még
szot kaphat.

A dintéshozatal szabalyai
{(Hatirozathozatal, rendeletalkotas)
30. §.

(1) A Képviselo-testiilet, dontést igénylo kérdésben, hatarozatot — a tiérvény altal nem
szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba térvény felhatalmazisa
alapjan, annak végrehajtasara — 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A hatdrozati javaslat elfogadasahoz a jelenlévi telepiilési képviselok t6bb mint felének
igen szavazata sziikséges.

(3) A mindsitett tébbséghez a megvilasztott telepiilési képviselok tobb mint felének igen
szavazata sziikséges.

(4) Mindsitett tobbség szitkséges az Motv. —ben meghatarozotiakra, az Onkorményzat
rendeletében meghatarozott ligyek eldontéschez.

(5) A (6) bekezdésben foglalt kivétellel az Onkormanyzati rendelet-tervezetet, a
Polgdrmesteri Hivatal hirdetotablajan torténd kozzététellel tarsadalmi egyeztetésre kell
bocsatani, a helyi rendeletek eldkészitésében wvalo tarsadalmi részvételrol szolo
11/2011.(XI1.01.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

(6) A rendelet- és hatarozat-tervezeteket a targykor szerint illetékes bizottsag véleményezi.
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(7) Valasztas. kinevezés esetén a KépviselO-testiilet a jeloli(-ek) legfeljebb 6t perc idétartamu
meghallgatasa utan vita nélkiil hataroz.

(8) SzavazategyenlGség=ELUTASITO déntés. tartézkodas=NEM szavazat
A szavazas rendje
31. 8.
(1) A Képviselo-testiilet a vita lezdrasa utdn rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) A szavazas clott a jegyzO, a Peénziigvi Bizottsdg tagjai — térvényességi kérdésben —
észrevetelt tehetnek.

(3) A Képviseld-testiilet eloszdr — benyijtasuk sorrendjében — a modosito javaslatrol, majd a
rendeleti vagy hatrozati javaslat egészérol dont. Béarmely képviseld a modositd
inditvanyok szavazasi sorrendjének megvaltoztatasat kezdeményezheti, A javaslatrdl a
Képviselo-testiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel dint.

A 16bb valtozatban eléterjesztett javaslatokrdl az eléterjesztés sorrendjének megfelelden
kell szavazni.

(4) A Képviseli-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzditartozdojit
az ligy személyesen érinti.

A képviselo a vita megkezdése elott koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatira a
Képviselo-testiilet dont. A kizart képviselot a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévinek kell tekinteni.

32. 8.

(1) A Képviselo-testiilet dontéseit, az SzMSz-ben ¢s mas jogszabalyban meghatarozott
kivételekkel, nyilt szavazassal hozza.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel térténhet.

(2) A szavazatok Osszeszamldlasarol a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye
felél, kétség meriil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az elnok koteles a szavazast
megismételni. A napirendi pont végszavazdsa uldn a részszavazasok (pl. modosito
inditvanyok esetében) nem ismételhetdk meg.

(3) Nyilt szavazas esetén, legalabb két képviselének a szavazds megkezdése elott benyujtott
javaslatara, név szerinti szavazast kell tartan.

(4) Névszerinti szavazas esetén a jegyzd ABC-sorrendben felolvassa a képviselok névsorat, A
képviselok feldllva ,igen”, ,nem”, ,lartozkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A jegyzo a
szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszamolja és a szavazas eredményét —
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a névsorral egyiitt — atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester
hirdeti ki. A kiilon hitelesitett névsort a jegyzokdnyvhiz kell esatolni.

33. 8.
(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tart:
- alpolgarmester megvalasztisa esetén.
(2) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat:

- kinevezés. felmentés;

- vezetdl megbizas adasa, illetoleg visszavondsa;
- kitiintetési ligy targyalasa;

- wvilaszlas;

- fegyelmi eljdrds meginditdsa;

- fegyelmi biintetés kiszabasa;

- allasfoglalast igénylo szemelyi tigy:

- dnkormanyzati hatosagi Gigy;

- Osszelérhetetlenségi tigy;

- avagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyaldsa:
- vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaris esetén.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a titkos szavazis elrendeléscére barmely
képviseld javaslatot tehet. A javaslatrél a Képviselo-testiilet mindsitett tébbséggel hataroz.

(4) A szavazds boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével torténik.

(5) A szavazds lebonyolitdsira a Képviseld-testiilet a képviselok kozill haromtagt — elntkbol
és két taghol 4llo — szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

(6) A szavazatszamlalo bizottsdg Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes ¢és
érveénytelen szavazatok szamdt és a szavazisrol jegyzokdnyvet készit.

(7) A szavazatszamlalo bizotisag jegyzokdnyve tartalmazza:

- aszavazas targyat, helyét, napjat, kezdetének €s befejezésének idopontjat,
- aszavazatszamldlo bizotisdg tagjainak nevét és tisztségét,

- aszavazas soran felmeriilt, jogi jelentoséggel bird koriilményeket,

- aszavazas soran tett megallapitasait €s a hozott hatdrozatait,

- aszavazas eredményét.

(8) A szavazasrol késziilt jegyzokdnyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai alairjak.

(9) A szavazds eredményérdl a bizottsig elnbke a Képviselo-testiiletnek — a jegyzokényv
ismertetésével — jelentést tesz, amelynek elfogadasardl a Képviselo-testiilet egyszeri
szotdbbseggel hataroz. :
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34. §.

Titkos szavazassal lebonvolitott wvalasztas, Kinevezés, meghizas, kitlintetés esetén, -
amennyiben kettonél tobb jelolt van és a jeloltek egyike sem kapja meg a sziikséges
szavazatot. — a két legtobb szavazatot kapott jeloltre ismételt szavazast kell tartani.

A Képviseli-testiilet dintései és azok jeldlése
35. §.

(1) A Képviselo-testiilet altal hozott hatirozatokat, rendeleteket a naptini év  elejétdl
kezdddden, folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatm. Nem kell sorszammal
ellatott, alakszerii hatarozatba foglalni az tigyrendi jellegli dontéseket, de a dontést és a
szavazas szamszeri eredményét a jegyzokonyvben. ilyen esetben is rogziteni kell.

(2) Az Gnkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl és a hatalyos onkormanyzati rendeletek
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalasarol a jegyzo gondoskodik.

(3) Az onkormdanyzati rendeletet a jegyz6., a megalkotastol szamitott 15 napon beliil, a
Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan torténd elhelyezéssel hirdeti ki és azt az
Onkormanyzat honlapjan is kbzzéteszi.

A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokinyve
36. §.

(1) A Képviselt-testiilet tilésérdl jegyzdkionyvet kell késziteni, amely a megjelent képviselok
¢és meghivottak nevét, a targvalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazas
szamszerii eredmeényét s a hozott dintéseket tartalmazza.

A jegyzokonyv elkészitésérol a jegyzo gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala. A
jegyzokdnyvet az iilést koveté 15 napon belill a jegyzd koteles megkiildeni a helyi
onkormanyzatok térvénvesseégi ellendrzeséért felelos szervnek.

(3) A wvalasztopolgarok — zart iilés kivételével — betekinthetnek a Képviselo-testiilet
cloterjesztésébe és iilésének jegyzokinyvébe. A nyilt {ilés jegyvzokonyvét a Polgarmesteri
Hivatalban lehet megtekinteni.

(4) A zart lésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
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I11. Fejezet
A kizmeghallgatas rendje
37.8.

(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal, elore meghirdetett kozmeg-
hallgatis keretében lehetové teszi valaszto-polgarok. helyben érdekelt kozbsségek,
tarsadalmi szervezetek képviseloi részére, hogy kizvetleniil terjesszék eld kozérdekii
kérdéseiket, kezdeményezéseiket, tegyék meg javaslataikat.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl, napirendjérol a lakossagot. legalabb 15 nappal kordbban, a
helyi kabel tévé utjan is tajékoztatni kell.

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
38. 8.

(1) Helyi népszavazast a polgarmesternél irasban kezdeményezheti:
a) a Képviselo-testiilet tagjainak legalabb egynegyede,
b) a Képviselo-testiilet bizottsaga.
c) a helyi tarsadalmi szervezet vezetd testiilete
d) a valasztopolgarok legalabb 10 %-a.

(2) A Képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt legaldbb a
valasztopolgarok 20 %-a kezdeményezte.

39. §.

(1) Népi kezdeményezést legaldbb a vdlasztd-polgarok 7 %-a nyijthat be irdsban a polgr-
mesterhez, barmely olyan tigyben, melynek eldéntése a Képviseld-testiilet hataskorébe
tartozik.

(2) A Képviselo-testiilet kiteles megtargyalni a népi kezdeményezést.

IV. fejezet

A tarsulas
40. §.

(1) Az Onkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatdsa érdekében tarsulasokban
vesz részt. A Képviseld-testiilet elsdsorban a Megyei Kozgyiilés, a kistérséghez tartozo és
mas telepiilések Onkormanyzataival hoz létre tarsulasokat, a kételezd és dmkent véllalt
dnkormanyzati feladatok ellatdsa érdekében. 3. szamu fiiggelek

(2) A Képviselo-testitlet tdmogatja a valaszto-polgarok, pazdasagi szerveretek, civil
szervezidések olyan éntevékeny tarsulasait, amelyek céljuk szerint a helyi 6nkormanyzati
feladatok, koziigyek megolddsara irdnyulnak.
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V. Fejezet
Az Onkorminyzat vagyona, gazdilkodisa
41. §.

(1) Az Onkormanyzat vagyona a kotelezd és &nként vallalt feladatok ellatisit, a telepiilés
fejlodésének elosegitését szolgalja.

Onként villalt inkormanyzati feladatok:

- A hidasi Tajhaz fenntartasa és a Hidasi Tajhazért Egyesiilet timogatdsa
- Hidas Néptanc Egyesiilet tamogatasa
- Egységes Sport Egyesiilet Hidas tamogatasa

Az tnkormanyzat tovabbi feladatot csak akkor véllal, ha az a lakossag ellatasanak javitasat

szolgdlja és az éves koltségvetésben a fedezetet biztositani tudja. A tovabbi feladatok
tamogatasa a kovetkezok lehetnek:

- idegenforgalmi, falusi turizmushoz kapcsolodo fejlesztések

- turisztikai, idegenforgalmi  kiadvanyok  szerkesztésében, kiaddsaban  wvalo
szerepvillalas

- Idosek Klubjdnak timogatisa

- alaptevekenyseget segitd egyéb szolgaltatiasok tdmogatasa
kulturalt szorakozasi lehetoség megteremtése

egyéb lakossagi tamogatasok ( kozségi érdekii beruhizasok)

egyhdzak timogatasa

(2) Az Onkormanyzati vagyonra. a vagyon hasznositdsara, a villalkozasok tamogatisara
vonatkozd szabdlyokat killon rendelet tartalmazza. (6/2012.(V1.26.) Onkormanyzati
rendelet)

(3) Az Onkorményzat gazdalkodasdnak pénziigyi kereteit és szabalyait a Képviselo-testiilet az
éves kiltségvetési rendeletben, ill. kiilon rendeletben hatarozza meg.

(4) Az éves kiltségvetést a Képviseld-testiilet kiilon megtartott rendes iilésen targyalja.
41/A. §.
(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az Onkormanyzat intézményeinek pénziigyi ellendrzését, valamint a koltségvetési
szervek fliggetlenitett belso ellenorzését a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(3) A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet Pénziigyi Bizottsga dltal a lefolytatot
ellendrzéshez kiteles a sziikséges szakmai €s tigyvitell segitséget megadni.
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VI. Fejezet
A Képviselo-testiilet jogallasa

42.§.

(1) A telepiilési képviselé a telepiilés egészécrt vallalt felelosséggel képviseli valaszton
érdekeit. Részt vehet a Képviselo-testillet dintéseinek elkészitésében, végrehajtasuk
szervezeésében ¢és ellendrzésében. A képviselok jogai és kotelességei aronosak. A
képviseld az alakuld tilésen, illetve a megvilasziasat kiveto dilésen eskiit tesz,

A képviseli-testiilet tagjainak névsora: az 2, szami fliggelck tartalmazza.

(2) A kepviselo

a)

b)

c)

d)

€)

g)
h}

1)

k)

a Képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertol). a jegyzotol, a
bizottsag elndkétd] dnkorményzati tigyekben felvilagositast kérhet,

kérésére az irasban is benyujtott hozziszoldsat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni,
illetoleg kérésére a véleményét rigziteni kell a jegyzokinyvben,

tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag
elnikének a bizottsag feladatkdrébe tartozo ligy megtargyalasal, amelyet a bizotisag
legkiizelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a képviselot meg kell hivni,

irasbeli megbizas alapjan képviselheti a Képviselo-testiiletet.

a Képviselo-testilet hivatalatél igényelheti a képviseldi munkdjihoz szikséges
tajékoztatast, tgyviteli kozremikodést. Kozérdekli tigyben kezdeményezheti a
Polgirmesteri Hivatal intézkedését, amelyre a Hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt
kiteles adni,

tiszteletdijra jogosult,
koteles részt venni a Képviselo-testillet munkdjaban,

olyan magatartdst tanisit, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a vélasztok
bizalmdra, a képvisel-testiileti tagsdg kotelezi a viseljét. hogy ne csak a kozéletben,
de a maganéletben is mélto legyen a megbizatasahoz,

felkérés alapjan részt vesz a testiileti illések elokészitésében, valamint a kiilénbozd
vizsgalatokban,

frasban vagy szoban bejelenti, ha a Képviselo-testiilet vagy bizottsiga iilésén valo
részvételben, vagy egyéb megbizatasinak teljesitésében akadalyoztatva van,

kapcsolatot tart valasztokorzetének polgdraival, illetve killinbozo snszervezddd
lakossagi kdzosségekkel,
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I) avele szemben felmeriilt kizdrdsi okot a vitat megelézoen bejelenti.

m) kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyl nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testilletének - a
Képviseli-testiilet altal dtruhdzott — Snkormédnyzati tigyben hozott déntését,

n) a vonatkozo jogszabdlyl elGirasoknak megfeleléen kiteles megtartani a tudomasdra
jutott allami, szolgdlati és iizleti titkot, valamint koteles figyelembe wvenni az
Alkotmanyban ¢s mas jogszabalyban a magantitokra €s a személyi adatok védelmeére
vonatkozo szabalyokat.

(3) A Képviselo-testiilet iilesén az lilést levezetod polgarmesterre, alpolgarmesterre vagy mas
képviselore, a bizottsagi (lilések soran a bizottsag elndkére harul a ttokvédelem
biztositdsa.

Az isszeférhetetlenségi és a vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras
43. §.

A helyi dnkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVI.
torvény alapjan az Gsszeférhetetlenség megallapitasara  vonatkozo  kezdeményezés
kivizsgaldsa, valamint a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa és ellendrzése a Pénziigyi
Bizottsag feladata.

44. §.

(1) A vagvonnyilatkozatokat névvel ellatott boritékban a Pénziigyi Bizottsag elndke atvételi
elismervény ellenében veszi dat és az atvett nyilatkozatokrol — azok benyujtasanak
idopontjat is tartalmazd — nyilvantartast vezet. A hozzitartozd vagyonnyilatkozatat zart
boritékban kell leadni, amelyet az atvételkor a Bizotisag elndke zaro pecséttel lat el. A
vagyvonnyilatkozatokat és a kapcsolodd iratokat, az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen, mas iratoktol elkilénitve, zart lemezszekrényben kell tarolni. A képviseld
vagyonnyilatkozatat a Pénziigyl Bizottsag hozza nyilvanossagra.

(2) A vagyonnyilatkozattal ‘kapcsolatos eljarist a Pénziigyi Bizottsagnal barki
kezdeményezheti. Az eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valésagtartalmanak
ellenorzése.

(3) A vagyonnyilatkozatial kapcsolatos eljaras lefolytatisanak csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozo ténvéllitas esetén van helye. Ha az eljardsra iranyulo
kezdeményezés nem jeldéli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és
tartalmat, a Bizotisag felhivia a kezdeményezat a hiany potlasara. Ha a kezdeményezo a
felhivasnak 15 napon belill nem tesz eleget, vagy ha a kezdeményezés nyilvinvaldan
alaptalan, a Bizotisag javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek, hogy az eljaras lefolytatisa
nélkiil utasitsa el a kezdemeényezést. '
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Megfeleld  kezdeményezés esetén a  Bizottsag a  vagyonnyilatkozat, ill
vagyonnyilatkozatok ellendrzését elvégzi és ennek eredményét — a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos diintés meghozatala céljabol — a soron kévetkezd Képviselo-testiileti
tilésre eliterjeszti.

A polgarmester jogallisa
45. §.
(1) A polgdrmestert a telepiilés valasztopolgdrai kézvetleniil valasztjak.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet hatarozatképessége.,
dintéshozatala, mikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendao.

(3) A polgarmester, ha a Képviseld-testillet dontését az Onkormanyzat érdekét sértonek
tartja, ugyanazon tugvben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezést az iilést kovetd hiarom napon belill nytdjthatja be, a
Képviselo-testiilet a benyujtds napjatdl szamitott tizendt napon beliil dont.

Az iilés tsszehivasara és rendjére a rendkiviili iilés szabalyait kell alkalmazni.

(4) A polgarmester tekintetében az alapveté munkaltatéi jogokat a Képviselo-testiilet
gyakorolja.

(5) A polgarmester sorozatos torvényseértd tevékenysége, mulasztdsa miatl, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége szandékos elmulaszidsa vagy a valdsignak nem
megfeleld teljesitése esetén a Képviselo-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatarozata
alapjdn - Keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a Baranya Megyei Birdsaghoz, a
polgarmester  tisztségének megsziintetése  érdekében. Egyidejlileg kérhei a
polgarmesternek e tisztségébol torténo felfliggesztéset is.

Alpolgiarmester jogillisa, feladata
46. §.

A Képviselo-testiilet a pnlga’imcsmr helyettesitésére. munkdjanak segitésére, a sajat tagjai
kiziil, a polgirmester javaslatara. - titkos szavazassal - egy tarsadalmi megbizatasi
alpolgarmestert valaszt.

A tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester hivatali munkarendje: kiilon képviselo-testiileti
déntés alapjan.

1. Az alpolgarmester a polgdarmester iranyitdsaval latja el feladatait.
2. Az alpolgirmester részt vesz a képviselo-testilet munkdjdnak eldsegitésében,

megszervezésében, valamint a szakteriiletét illetd kérdésekben elokésziti a képviseld-
testiilet dintéseit. megszervezi ¢s ellendrzi azok végrehajtasat.
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3. Az alpolgarmester egyiittmikodik a polgarmesterrel a bizottsagok munkajanak
dsszehangolasaban, a Hivatal iranyitdsaval kapesolatos feladatainak ellatasaban.

4. Az alpolgarmester kizvetlen feliigyelete ald tartoznak az altalinos feladatok mellett a
gazdalkodasi. kozteriileti és pénziigyi teriileten:

a.) beruhazasok, feldjitasok figyelemmel kisérése.

b.) atelepiilésfejlesztési projektek felligyeletével kapesolatos feladatok.

c.) az Onkormanyzat gazdilkodasival, kéltségvetési-, pénziigyi-. ellendrzési-,
kizbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatai, a  koltségvetés elokészitésevel és
végrehajtasanak feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen a polgarmester
tartds tavolléte esetén,

d.) wvagyongazdilkodasi feladatok,

f.) ingatlankezelés- és fenntartds fejlesztésével kapesolatos feladatok,

g.) kapcsolattartas az onkormanyzat gazdasag tarsasagaival,

h.) keriileti rendezvények figvelemmel kisérése, a polgarmesterrel tértént elbzetes
egyezietés utdn azokon valo részvétel,

i.) az tnkormanyzati tulajdont érintd fejlesziések koordinalasa

VII. Fejezet
A Képviselo-testiilet bizottsagai

47.8.

(1) A Képviselo-testiilet donéseinek elokészitésére, illetve a hozott dontések végrehajtasanak
szervezesere, ellendrzésére, allandoé, vagy ideiglenes (ad hoc) bizottsagokat hoz létre.

(2) Az ideiglenes bizotisagot a Képviselo-testiilet konkrétan meghatarozott feladat ellatasara
hozza létre. Az adott feladat ellatasat kdvetben, arrdl a bizottsag beszamol a Képviselo-
testiiletnek. A beszamolo elfogaddsaval az ideiglenes bizottsag megsziinik.

(3) A bizottsag tagjait és elntkét a Képviseld-testiilet valasztja.

(4) A bizottsag tagjainak tdbb mint felét, a bizottsag elnokét, a telepiilési képviselok kaziil
kell megvalasztani.

(5) A bizottsdg nem képviseld-testiileti tagjainak, a bizotisag feladatkore szerinti jelentdsebb
szervezet képviselojét, szakemberét, tirsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgaltatast
igénybevevik képviselGiét, a teriilet szakértGjét célszerli megvalasztani. A bizottsag nem
képviselo tagja a megvilasztasat kivetden kiteles eskit tenni a Képviselo-testiilet eltt.
Az eskii letételéig a bizotisag tagja nem gyakorolhatja jogait. A vonatkozd jogszabalyi
eloirdsoknak megfeleloen kiteles megtartani a tudomadsdra jutott dllami, szolgalati és
tizleti titkot, valamint kiteles figyelembe venni az Alkotmanyban és mds jogszabalyban a
magantitokra és a személyi adatok védelmére vonatkozo szabélyokat.

(6) A bizottsagok elnitkeére, elndkhelyettesére, tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet.,

(7) A bizottsdagok feladatkériikben ellendrzik a Polgarmesteri Hivatalnak, a Képviselo-testiilet
dintéseinek az elokészitésére, illetbleg végrehajtasara iranyuldé munkdjat. Ha a
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bizottsagok a Hivatal tevékenységében a Képviselo-testiilet allaspontjatol. céljaitol valo
eltérést, az dnkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat
észlelik, a polgarmester intézkedését kezdeményezhetik.

(8) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsig dbntésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviselo-testiilet rendeletével, hatdrozataval, vagy sérti az Onkorméanyzat érdekeit. A
felfiigpesztett donteésrol a Kepviselo-testiilet a kivetkezo {ilésén hataroz.

48. §

(1) A Képviselo-testiilet az alabbi dllandd bizottsdgokat hozza létre és tagjainak szdmdit a
kivetkeziok szerint hatarozza meg:

b) Pénziigyi Bizottsag
tagjainak szama: 3 fo

e) Szocialis Bizotisig
tagjainak szama: 3 {0

(2) A képviseld-testiilet altal az allandd bizottsdgokra atruhazott hataskérdk jegyzeke:
A képviselo-testiilet allando bizottsagainak névsor: 4. sz, fiiggelek

(3) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagvonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol
szolo 2007, évi CLIL tv. 3. §. (3) bek. e) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot kitelesek
tenni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos feladatokat — az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz016 torvény rendelkezéseinek megfeleléen — a Pénziigyi Bizottsag
latja el.

A bizottsag mukidése
49. §.

(1) A bizottsdgok — jogszabalyok keretei kozott —ligyrendjlikben hatarozzak meg miikédesiik
szabalyait. A bizottsagok iléseinek vezetésére a Képviselo-testiilet liléseinek szabalyait
kell megfelelben alkalmazni.

(2) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. Az éves munkatervrdl a
Képviselo-testiileti iilésen, a bizottsag elndke tdjékoztatja a Képviselo-testiiletet.

(3) A bizottsagok munkajuk segitése érdekében folyamatosan. vagy egy meghatarozott célra
tanacsadokat, szakértoket kérhetnek fel. A tandcsadok munkajukat fizetés. koliségtérités
nélkiil vépzik. A szakértok dijazasat Gnkormanyzati dintéssel biztositott keretbdl. vagy
palyazat 0tjan elnyert Hsszegbdl lehet biztositani. :
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(4) A bizottsagok legalabb évente egy alkalommal kitelesek a tevékenységlikrdl a Képviseld-
testiiletnek beszamolni.

(5) A birottsagok munkaterviikben meghatarozott szamu — de évente legalabb hat — ilést
tartanak.

(6) Az allando bizotisagi iiléseket eltérd idopontban, ugy kell megtartani, hogy azokon a
Képviselo-testiilet tobbi tagja is részt tudjon venni.

Ezért az allando bizottsagok rendes {iléseit altalaban a hé utolso hetében tartjak.

(7) Két vagy t6bb bizottsag egyiittes tilest is tarthat. [lyen esetben a tandcskozast a bizottsagi
elnkik megegyezése szerinti bizottsdg elndke vezeti, de a hatarozatokat a bizottsagok
kiilon-kiilén szavazassal hozzak meg.

50. §.
(1) A bizottsdg tagja kiteles a bizottsig iilésén részt venni.
(2) Ha a bizottsag tagja a rendes bizottsagi iilésekrél naptari éven beliill harom alkalommal
hianyzott, a Bizottsag elntke kiteles 6t irdsban felszolitani az tiléseken valo részvételre.
51. §.
(1) A bizottsag tilését a bizottsag elndke hivja Gssze €s vezeti.
(2) Az elndk koteles Gsszehivni a bizottsagot:
- a Képviselo-testiilet hatarozata alapjan,
- apolgarmester inditvanyara,

- a bizottsagi tagok egyvharmadanak kezdeményezésére.

(3) A nyilvanos bizottsagi iilés idopontjarol és helyérdl a telepiilés lakossagdt a meghivonak a
Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan torténd kifiiggesztésével kell értesiteni és lehetdség
szerint a helyi kabel tévében megjelentetni.

A bizottsag iilésére a polgarmestert, az alpolgarmestert és a jegyz0t, az erre igényt tartd
képviseloket, valamint a bizottsag tanacsadoit kiildn is meg kell hivni.

52. §.

A bizottsdg hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van. Jogszabalyban
meghatarozott esetben, a dontéshez a megvalasztott bizottsagi tagok 16bb mint felének
szavazala sziikséges.

53. 8.

(1) A bizottsdgok mikddésenek tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.
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(2) A bizottsdgi ilésrol jegyz6konyvet kell késziteni.

(3) A jegyzokonyv tartalmi és formai kbvetelményeire az SzMSz 36. §-aban meghatirozott
szabalyokat kell értelemszeriien alkalmazni azzal., hogy a jegyvzdkdnyvet a bizottsig
elnike és egy tagja irja ala.

VIII. Fejezet

A polgarmester, az alpolgiarmester, a képviselok, a bizottsagi tagok
dijazasanak, illetve tiszteletdijanak megallapitasara vonatkozo szabalyok

54. §.

(1) A polgdarmester illetményérdl — az Motv-ben meghatarozottak szerint — a Képviselo-
testiilet dont alakulé iilésén. Esetleges jutalmarol- a Pénziigyi Bizottsag javaslatara —
szintén a Képviselo-testiilet dont.

(2) A  Képviselo-testillet a tarsadalmi megbizatasi alpolgarmester tiszteletdijat a
megvalasziasaval egyidejileg — az Mdtv-ben meghatarozottak szerint — Gsszegszeriien
allapitjia meg.

(3) A képviselGk — rendeletalkotasi kitelezettség mellett- havi tiszteletdij allapithato meg.

(4) Ha a képviseld, naptiri éven beliil, a Képviseld-testiilet harom rendes iilésérdl tavol
marad, a polgarmester kiteles 6t irdsban felszolitani az tiléseken valo részvételre.

IX. Fejezet
A Képviselo-testiilet hivatala

55. §.

(1) A Képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz léire Hidasi Polgdarmesteri Hivatal
elnevezéssel, az Onkormdnyzat, a helyi nemzetiségi Gnkormanyzatok miikidésével,
valamint az allamigazgatasi tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmester a Képvisel6-testiilet ddntései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében
irdnyitja a hivatalt. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd vezeti.

(3) A Képviselo-testiilet a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, munkarend)ét,
valamint tigyfélfogadasi rendjét a jegyz0 javaslata és a polgarmester eldterjesztése alapjan
az alabbiak szerint hatdrozza meg:

a) A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozoddsa:

1. Pénziigyi Iroda
II. Adé iroda
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111 Altaldnos lgazgatasi Iroda ( igazgatds, szocialis és gyamiigy. anyakinyv,
népesseg, telepiilésfejlesztes

b) A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaido 40 o6ra.

A hivatal munkarendje:

Heétfotol — esiitdrtokig: 7 ora 30 perctdl - 16 ordig
Pénteken: 7 6ra 30 perctdl — 13 6rdig
Ugyfélfogadas:

Hétfotdl — estitértokig: 7 ora 30 perctél — 15 oraig
Pénteken: 7 o6ra 30 perctol — 12 oraig
Ebédsziinet: 12 ératol — 12 dra 30 percig

¢.) A jegyzo az egyes érdemi Gigyintézok részére kiadmanyozasi jogot biztosithat.

(4) A Polgdrmesteri Hivatal mikédésének részletes szabdlyait a Hivatal Szervezeti és
Mikiidési Szabdlyzata tartalmazza. A jegyzd altal — a polgarmester egyetériésével —
dsszedllitott Szervezeti és Milkddési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A jegyzo
56. §.

(1) A Keépviselo-testiilet — palydzat alapjan —jogszabdlyban megallapitott képesitési kivetel-
menyeknek megfelelo jegyzot nevez ki.

(2) A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(3) A jegvzd gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol,
dint a hataskorébe utalt igyekben, dontésre elokeésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo
allamigazgatasi iigyeket, gyakorolja a munkdltatdi  jogokat a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseloi tekintetében.

Aljegyzo
57. 8.

A Képviselo-testiilet a jegyzo javaslatara — a jegyzore vonatkozo szabdlyok szerint — aljegyzit
nevez ki. a jegvzd helyettesitésére, a jegyvzé altal meghatdrozott feladatok elldtasira. A
kinevezés hatarozatlan idore szol.

A jepyzoi és aljegyzoi tisztseg egyideji betoltetlensege, illetve tartos akadalyoztatasuk esetére
~legfeljebb hat honap idétartamban- a jegyz6 irdsban rendelkezik a jegyzdi feladatok
ellatasanak maodjarol.
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X. Fejezet
A nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével
kapcsolatos szabalyok

58. §.

A Hidasi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Hidasi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

miikidésével kapesolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja el.

lgy kiilénésen:

ellatja a gazdalkoddsuk végrehajtasaval kapesolatos pénziigyi, gazdasagi, szamviteli
feladatokat:
biztositja a testiileti miikddés feltételent:
igény szerint helyiséget, jegyzokonyvvezetit biziosit a testileti ilésekhez;
elkésziti az lések jegyzokinyveit:
gondoskodik az ezzel kapesolatos egyeéb tigyviteli feladatok ellatasarol.
az egyiittmikddési megallapodasok megkatésérol

Hidas Kozség Onkormanyzata a Nemzetiségi Onkormanyzatok részére biztositja az
dnkormanyzati miikddés szemeélyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasaban az alabbiak szerint:

a.) Az Onkormanyzat részére igény szerint biztositja a hivatal épliletét, az dnkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzdket.

b.) Testiileti dlések elGkészitése, meghivok, elGterjesztések, hivatalos levelezés
elékészitése, postazasa, a testiileti llések, kézmeghallgatasok jegyzékonyveinek
elkészitése, postazas,

c.) Gazdalkodassal kapcsolatos nyilvdntartds, iratkezelési feladatok,

d.) A testiileti tiléseken a jegyzd vagy vele azonos képesitéssel rendelkezd megbizottja
részt vesz, és jelzi amennyiben torvénysértést eszlel,

e.) Hidas Kozség Onkormanyzatanak a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd pénzigyi
kapcsolattartasra kijeldlt megbizottja a jegyzd, a pénziigyi, gazdadlkodasi el6ado,

f.) A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak
elldtdsa, végrehajtasa soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat Elnéke
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Gnkormanyzati képviseld jogosult.

g.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: wutalvanyozas) kizardlag a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

h.) Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

i.) Pénziigyi tevékenységre kizarolag az utalvanyozds utdn és az utalvanyozas pénziigy
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

i) A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére Hidas Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak Vezetdje, vagy a Jegyzd altal irasban kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo kdztisztviseld jogosult.

k.) Az érvényesitést kizarélag Hidas Kézség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataldnak
ezzel megbizott pénzigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezé dolgozdi
végezhetik,
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l.) Az érvényesitének ellendriznie kell az osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 iigymenetben a jogszabalyok és belsd szabalyzatban foglaltakat
megtartottik —e.

m.} A kdtelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemeény
tekintetében azonos személy nem lehet.

n.) Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvadnyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

0.) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvenyesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasra irdanyuld feladatot nem wvégezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykényv szerinti kbzeli hozzatartozdja vagy a maga
javara latna el

p.) A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnékét vagy az altala meghatalmazott személyt a
fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsig Hidas Kozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak Pénzigyi Vezetdje, vagy a lJegyzd altal kijeldlt, a
Polgarmesteri Hivatal dllomanyaba tartozd kdztisztviseld egyiittes alairasaval —a
banki alairas-bejelentés szerint- illeti meg.

XI. Fejezet

Zaro rendelkezések
59. §.

(1) Ez a rendelet kihirdetése napjan lép hatilyba, egyidejiileg Hidas Kézség Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 6/2007.(VI1.21.) szamu rendelete, ¢s az ezt
modositd  6/2011.(IV.29.) Onkormanyzati rendelet, wvalamint a 4/2010.(X..22)
onkormanyzati hatalyukat vesztik.

Az SzMSz fiiggelékei:

1. sz. fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkadési Szabalyzata (Ugyrend)
2. sz. figgelék: A Képviselo-testiilet tagjainak névsora
3. Tarsulds keretében végzett feladatok
4. sz. fliggelek: A Képviselo-testillet allandé bizottsdgal tagjainak névsora
5. sz. fliggelék: Az dnkormanyzat mikiodési rendjét meghatarozé dokumentumok
_Hadm; 14 november 26. ,/
ELS {'ﬂ_-‘-‘i M
Bar {Isaba Baloghné Dr. Ombéli Zsuzsanna
poiganncster Jegvzd
Laradék:

Megalkotta a képviseld-testiilet: 2014, november 26. napi iilésén.
Kihirdetve: 2014. december 1.

r—:,:L_ r_l_ AN "’h-._——
Baloghné Dr. Ombéli Zsuzsanna

jegyzd
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Hidas Kozség Onkorméinyzat Szervezeti és Miikidési Szabilyzatinak
1. szimi fiiggeléke

HIDASI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI I?.S“MUK('_‘)DESI SZABALYZATA
(UGYRENDJE)

Tekintettel az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény és az allamhaztartasrol szolo
torveény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltakra, az alapito
dnkormanyzat az Motv. 41. § (2) bekezdése és 42. § 2. pontjdra figyelemmel a Hidasi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a kovetkezok szerint allapiya
meg:

, I.

Altalanos rendelkezésck

1. A Hivatal megnevezése, adatai
A Hivatal megnevezése: Hidasi Polgarmesteri Hivatal

A Hivatal székhelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11.
Alapité Okirat: 1. szamu fliggelck

A Hivatal azonosité adatai:

Torzskionyvi nyilvantartasi szama: 331780

Kiozponti Statisztikai kodja, azonositoja:  15331782-8411-325-02
Statisztikai szdmjele: 15331782-102

Addszama: 15331782-1-02
Szamlavezeto pénzintézet megnevezése: Mecsek Takarék Hidasi Fiok
Kiltségvetési elszamolasi szamla szama: ~ 50300013-15000398
Szakdgazat szima: 841105

Levelezési cime: 7696 Hidas. Kossuth Lajos utca 50/11.
E-mail cim: hidas(@axelero.hu

2. A hivatal miikddési teriilete
A Hivatal illetékességi tertilete Hida; teleplilés kozigazgatasi teriilete.
3. A Hivatal jogallisa
A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezo. onalloan miikédo és gazdalkodo kiltségvetést szerv.
I1.

A Hivatal feladatai

A Hivatal tevékenysége Hidas Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete, annak bizottsagai,
a helyl nemgzetiségi Onkormdnyzat tisziségviseldi munkdja eredményességének elbsegitésére
iranyul. ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat., valamint elokészitd, szervezo,
végrehajto, ellendrzd, szolgaltatd tevékenységet folytat. A Hivatal altal dllami feladatként
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illetékesséu és mikodést korében ellatando alaptevékenységek részletes felsorolasat a Hivatal
Alapito Okirata hatdrozza meg. (az dgyrend 1. szdma fiiggeléke)

a)

b)
c)

d)

a)
b)

a)
b)

a)
b)
c)

d)

€)

4. A Hivatal a Képviseli-testiiletek tevékenységével kapesolatban:

szakmailag eldkésziti az  Onkormdanyzati rendeletek tervezetét. a testiileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatot, valamint vizsgdlja a trvényességet;
nyilvantartja a Képviselo-testiiletek dadntéseit;

szervezi a Képviselo-testiiletek rendelkezéseinek  vegrehajtasat, a  végrehajtas
ellendrzését;

ellatja a Képviselo-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
adminisztracios feladatokat;

az Onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellentrzési
feladatok ellatasaban részt vesz. szakmai segito tevekenységet folytat.

5. A Hivatal a Képviselo-testiilet bizottsaga mikidésével kapesolatban:

biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsiag miikddéschez sziikséges
tgyviteli feltételeket;

szakmailag elokésziti a bizotisigi eloterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb
anyvagokat;

tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvalositisi lehetdségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezo kérelmet, javaslatot;

gondoskodik a bizottsagi dontés nyilvantartasarol és végrehajtasarol.

6. A Hivatal a képviselo munkijianak segitése érdekében:

elosegiti a képviseld jogainak gyakorlasat:

kiteles a képviselot a teljes hivatali munkaidoben fogadni és részére a sziikséges
felviligositist megadni, illetve intézkedni;

kizremiikidik a képviseld tdjékoztatasanak megszervezésében.

7. A Hivatal a polgirmesterek, alpolgarmesterek munkajival kapesolatban:
dintést készit eld, szervezi a végrehajtast,

segiti a Képviselo-testiileti munkdval kapesolatos tisztségviseloi tevékenységet,
nyilvantartja a polgarmester déntéseit.

8. A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodas

ellenirzési feladatok kiirében ellatja:

az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

a beruhdzas, felqjitas elokészitését, lebonyolitasat,

a belso gazdalkodas szervezését, a bels létszam-, és bérgazdilkodast, intézményi
pénzellatasat,

a koltségvetési intézmenyek ellenorzését, az intézmeény szamviteli munkdjanak
iranyitasat,

a szamitastechnikai. informatikai rendszer kezelését,
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) a teriileti tervezést. vallalkozasszervezest,
g) az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyonaval
kapesolatos kzgazdasagi. pénziigyi, jogi feladatokat.

9. A Hivatal egyéb feladatai:

a) az onkormanyzat képviseletére delegaltak munkdjat segiti, tijékoztatdsukat igény szerint
megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez:

b) kézremikidik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
dnkormanyzati hivatali szervekkel valo kapesolattartasban:

¢) a Hivatal mikodésének technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el, vépzi az
iktatast. irattarazast.

I11.
A Hivatal irdanyitisa, vezetése és képviselete

Hidas kézség polgirmestere az Motv, 67. § a) pontja szerint sajat hataskorében iranyitja, a
jegyzo az Mitv, 81. § (1) bekezdése szerint vezeti a hivatalt.

10. A Hivatal iranyitisa

Az allamigazgatasi feladatok ellatasa korében a Keépviselo-testilletek a Hivatalt nem
irAnyithatjak. ebben a kirben utasitast a jegyzonek nem adhatnak.

Iranyitoi jogkorében a polgarmester irdnyitja a munkaterv tervezeténck elkészitését,
intézkedik allamtitkot vagy szolgdlati titkot sérté cselekmény elkivetése esetén. tovabba a
titoksértés megelozése és megsziintetése irant.

A Hivatal miikidéséhez szitkséges eldiranyzatokat, mikodési, fenntartasi kéltségeket a
Képviselo-testiiletek altal elfogadott kiltségvetés hatarozza meg. Ezen keretek biztositjak a
targyi €s személyi feltételeket a Hivatal mikodéschez.

A polgarmester Hivatalt iranyitdé munkdjanak eszkdzei a Hivatal miikddésével kapesolatos
dltalanos szabalyozo rendelkezések, vezetoi megbeszelesek, hivatali munkaértekezletek.

11. A Hivatal vezetése

A Hivatal vezetbje a jegyzo. aki szakmailag felelos a Hivatal mitkddéséért, az ligyek konkrét
megoldasaért, a dintések végrehajtasaért. Tevékenysége sordn felelds a kdzérdeknek és a
jogszabalyoknak megfeleld, szakszerll., partatlan. igazsagos és szinvonalas tgyintézés
ellatasaért.

A jegyzi feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiildndsen a kivetkezok:
A testiilet mikidésével kapesolathan:

a) dsszehangolja az elokeészitd munkat, gondoskodik a térvényességrol, a jogszabalyok.
dnkormanyzati rendeletek. hatarozatok rendelkezeseinek betartasarol;
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figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyaldsat;

figyvelemmel kiséri a testiileti {ilések menetét térvényességi szempontbol, ha a
dintéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

gondoskodik a jegyvzokonyvek pontos vezetésérol, a dontések érdekeltek részére
tirténd eljuttatasarol, ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, kiteles jelezni:
kezeli a polgarmester személyi anyagat, ellatja a foglalkoztatassal kapesolatos
tigyviteli feladatokat.

kéizponti jogszabalyoknak megfelelten elokésziti, szervezi és lebonyolitja a
valasztasokat, népszavazasokat.

A Hivatal miikddésével kapesolatban:

a)

b)

d)

e)

h)
1)
1)
k)
1y

m)

a hivatal belso szervezeti egységel (an, a jogszabdly altal hataskorébe utalt hatosagi
jogkoroket a 1V. fejezetben meghatarozottak szerint ellatja, a fejezetben nem
szabalyozott hatosagi jogkoroket a szervezeti egységek kozitt felosztja;

a hivatal belso szervezeti tagozddasara, munkarendjére és az tigyfélfogadas rendjére
vonatkozoan javaslatot készit a polgdrmestereknek:

a hataskorébe tartozo iigvekben szabdlyozza a kiadmanyozis, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét;

gvakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal kiztisztviseldi és munkavallalod
tekintetében:

ellaya a személyzeti feladatokat a Hivatal kdztisztviseldivel, munkavallaloival, az
dnkormanyzati intézményvezetokkel kapesolatosan,

iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat:

iranyitja a dolgozok tovabbképzését:

vezeli, sszehangolja és ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben a munkat:
elkésziti a Hivatal tevékenységérdl sz0l6 beszamolot, amelyet a jegyz0 terjeszi a
Képviseli-testiilet ele;

iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét:

elokésziti és lebonyolitja, a feladatkorébe tartozo intézmények esetén, a magasabb
vezetbi megbizas palyazati eljardsat;

adatokat szolgaltat a Kozoktatasi Informacios Rendszer kiépitéschez, miikodtetéséhez:
elokésziti a kbzmiivelddési intézmény létesitésérdl, gazdilkodasi jogkdrérdl,
atszervezeseérol, megsziintetéserdl, tevékenységi kdrének modositasarol, nevének
megallapitasardl szolé dontés meghozatalat, gondoskodik az alapito okiratok
modositasaral:

elokésziti dontésre a feladatkérébe tartozo feliilbiralati és a torvényességi kérelmeket;
elokésziti a nem helyi énkormanyzat dltal alapitott nevelési-oktatasi intézmény
mukideési engedélyének kiadasat;

elokésziti az 6vodai beiratkozasok idépontjanak meghatarozasat;

osszeallitja a kozéptavu fejlesztési terveket a kozoktatas, a kzmiivelodés és a sport
terén.

Az aljegyzo ellaja a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat.
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12. A Hivatal képviselete
A hivatal képviseletét a jegyzo latja el.

Egyvedi dllamigazgatisi ligyekben a kiadmanyozast gyakorld igazgatasi koztisziviselok
jogosultak a Hivatal nevében nyilatkozni. ezen jogukat tovabb nem ruhazhatjak at. A média
elotti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmester, az alpolgarmesterek., a jegyzo, a
feladatkorébe tartozo tigyekben, az aljegyzo jogosult. A Hivatal jogi képviseletét a jegyzo,
valamint az aljegyzd. vagy a polgarmester altal meghatalmazott személy latja el Az
dnkormanyzatot, illetve szerveit érintd perben meghatalmazottként eljarhat a Képviselo-
testiilet tagja. a jegyzo. a hivatal tigyintézdje.

A képviseleti jog megaddsarol, visszavonasarol a jegyz6. vagy a polgarmester irdsban értesiti
a meghatalmazottat.

Torvény, kormanyrendelet alapjan sajat hatiskor gyakorloja ellatja a  tevékenység
gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat.

13. Munkiltatoi jogok gyakorlasa

A munkaltatoi jogok kore:

a) kinevezeés

b) felmentes

¢) wvezetol meghbizas adasa, visszavonasa
d) oGsszeférhetetlenség megallapitasa

e) tartalékdllomanyba helyezés,

f)  kirendelés

g) fegyelmi eljaras meginditisa

h) fegyelmi biintetés kiszabasa.

Egyéb munkaltatoi jogositvanyok:
a) teljesitményértékelés,
b) jutalmazis,
c) szabadsagengedélyezés,
d) mindsités,

A munkaltatéi jogokat a Képviselo-testiilet gyakorolja 4t nem ruhazhaté jogkorben a
polgdrmester, az énkormanyzati intézmények palyazat Gtjan megbizott vezetdi tekintetében.

A Jegyzo, aljegyz0 tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgdarmester gyakorolja.

Az egyeéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmesterek, és az Onkormanyzati intézményvezetok
tekintetében a polgarmester. az aljegyzo tekintetében a jegyzo gyakorolja.

A Hivatal kdztisztviseldi és munkavallaloi esetében a munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja.

A jegyzé a szabadsag (alap és pot) kiadasival kapesolatban a szabadsdgoldsi terv készitésére
vonatkozo kitelezettségét a pénziigyi kiztisztviselokre ruhdzza at.
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A Hivatal a munkavillalok részvételi jogat, véleményezési jogat, tdjékoztatashoz vald jogat a
Munka Térvénykényve alapjdn, tizemi megbizott (tjan biztositja.

IV.
A Hivatal belso szervezeti tagozddiasa és mitkidése

14. A Hivatal belso szervezeti tagozodasa

A hivatalon beliil a kivetkezi szervezeti egységek mitkidnek:

a) Altalanos lgazgatasi Iroda (szocialis, gyamiigy, népesség. anvakényv,
teleplilésfejlesziés)

b.) Adotigyi Iroda

) Pénziigyi Iroda

Hivatal szervezeti abrija

Képviseld-testiilet

Il

polgarmester

B!

jegyzd (1 f8)

*_______________________;;?.-n_.,,ﬂ__ﬂ

lgazgatas( 3 o)
-srocialis

-pyamilgy

-Mépessip
-anyakinyv
-telepiilésfagl,

adé (1 fé) penziigy (3 fd)

A hivatal engedélvezett létszamkerete: 8 10 koztisztviseld

A hivatal mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat a Keépviselo-testiilet minden évben
az éves

Az epyes munkakdrdk tartalmat, feladatait, a helyettesités rendjét a munkakori leirasok
tartalmazzak, melyek térzspeldanyai a jegyzonél megtekinthetok.
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15. Valamennyi szervezeti egységet érintd iltalinos szabilyok

A belsd szervereti egységek (iroddk) élén a jegyzd 4ll. A hivatal iroddi egymassal
mellérendeltségi viszonyban allnak és kitelesek egymassal egyiittmukidm a feladatok
ellatasaban.

Testiileti munka elikészitésével kapesolatban:
A Képviselo-testiiletek elé csak a polgdrmesterrel, a jegyzovel és az aljegyzivel egyeztetett,
tirvényvessegi szemponthol ellenorzitt eloterjesztés nyijthato be.

Az

a)
b)

c)
d)
e)
f)
)

h)
)
i)
K)
)

eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell:

az eloterjesz1d, elokészitd megnevezését,

az eloterjesziés targyat, melynek egyeznie kell a Képviseld-testiileti iilésre kibocsatont
meghivoban szereplo sziveggel,

a napirend sorszamat.

az elOterjesziés ligyiratszamat,

a javaslattevd, véleményez6 bizottsigok, valamint a meghivottak felsoroldsat,

a hivatalos megszolitast,

mindazokat a tényeket, kiriilményeket, adatokat, melyvek az ligyvben megalapozott diintés
meghozatalahoz sziikségesek,

amennyiben az adott témakérben 16bb megoldas lehetséges, azokat lehettség szerint
ismertetni kell,

sziilkséges utalni a targyban sziiletett korabbi dontésekre, a végrehajlas tapasztalataira,

a hatarozati javaslatnal fel kell tiintetni, hogy a hatarozathozatal az Métv., valamint az
SZMSZ vonatkozo eldirasai alapjan egyszerii vagy mindsitett tdbbséget igényel.
térekedni kell a hatdrozati javaslatok szabatos és magyaros megfogalmazasara,

az ingatlanok elidegenitésére irdnyuld eldterjesziésekben a hatdrozati javaslainak minden
esetben tartalmaznia kell az ingatlan azonosito adatait (hrsz., pontos cim),

m) lehetdség szerint az eloterjesztéshez csatolni kell a dontésre vonatkozo kiltségelemzest, a

dontés kéltségvetési kihatasat.

Az elbterjesziés elkészitése a jegyzd, illetve az altala meghatarozott kdztisziviseld feladata. Az

cloterjesztések elkészitéséert felelts személy meghatarozasa a munkatervben térténik meg.

Az elokészités soran a Hivatal belso szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikddni az eldterjesztés

készitojével. kotelesek a szilkséges felvilagositast megadni.

Az elbterjesztést a munkatervben meghatirozott iilés elétt legalibb 8 nappal kell a jegyzének

leadni. Az eloterjesztés leadasdnak itt meghatirozott rendjétél valo eltérést a polgdarmester
vagy a jegyzo engedélyezheti.

A kiemelt fontossagu iratok archivaldsanak rendje:
Az Onkormanyzatok és a Hivatal milkodése kapcsan keletkezd, tartalmanal fogva kiemelt

fontossagn iratok, dokumentumok az alabbiak:

a) helyi onkormanyzati rendeletek,

b) Keépviselo-testiileti hatarozatok kivonatai,
c) testiileti tilések jegyzokdnyvei.

d) testiileti iilések napirendjei.

e) kozmeghallgatasok jegyzokonyvei.

f) belsi szabalyzatok, utasitasok,
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g) alapito okirat (hivatali, intézményi)
h) munkatervek,

i} belsé hasznalati nyomtatvanyok.
i} palyazatok.

E rendszerben minden irattipus 6nallo mappat vagy eldadoi ivet kap. A Hivatal koztisztviseloi és
munkavallaléi kotelesek a dokumentumokat oly modon egységesen elnevezni, amely utal
annak jellegére, idoszertisegére.

16. A szervezeti egységek altalinos feladatai

A szervezetl egység vezetGje, a jegyzo gondoskodik a szervezeti egységen belili munka
megszervezésérol, amelynek soran:

a) biztositjak a kiadott feladatok hatiridére wriénd szakszerii és torvényes végrehajtasat,

b)

c)
e)

g)

1)
1)
k)
)

pondoskodnak az adott szervezeti egységhez tartozd bizottsig munkajanak szakmai
clokészitésérol,

a testiileti munka hatékonysaga érdekében részt vesz a bizottsag {ilésén,

munkaidd nyilvintartas: a jegyzoé gondoskodik a ledolgozott munkaidd nyilvantartasa
es ellendrzése céljabol a jelenléti iv vezetésérdl, melyben fel kell tiintetni a
munkakezdés ¢s eltdvozis idGpontjat.

felelos az altala vezetett szervezeti egység feladatkdrébe tartozd hatosagi ellendrzés
lefolytatasaért. a sziikséges intézkedés megtételéert,

hataridére térténd statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségéert,

h) meghatdrozza és ellentrzi az iroda dolgozdinak munkdjat, elkésziti a munkakari
leirasokat, valamint azokat aktualizalja,

az iroddra érkezo iigyiratokat szignalja, ellaga a kiadmanyozasi rendben szabélyozott
jogkoriket,

rendszeresen ellendrzi és irattarba adas elott szignélja az eloadoi iveket,
feladatkérében kapesolatot tart az nkormanyzati intézmények vezetdivel,

elvégzi az iroda kiztisztviseloinek vonatkozdsidban a minositések, a teljesitmény-
kovetelmények megallapitasa €s a teljesitményértékelés elokészitését,

N,
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladata, mitkidése

17. Az Altalinos Igazgatisi Iroda dltalinos feladatai

Onkorméinyzati igazgatisi teriileten:

a)

b)
c)

d)

biztositja a Képviselo-testiiletek, a bizottsagok, valamint a Hivatal mikddéséhez a
technikai (irodak, tandcstermek, vilagitds, hangositas, irodatechnika), tigyviteli
(jegyzokonyvezési, gépirasi,) és szervezesi feltételeket,

cllatja a Hivatal iktatasi s postazasi feladatait,

mikédteti a Kozponti Iktatot, ellatja az iratkezeléssel kapesolatos feladatok
feliigyeletét; ;
kizremilkddik az oOnkormanvzati jopalkotas soran a  rendelet-tervezetek
ellendrzeésében, az elfogadott rendeletek kihirdetésében,
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e)

f)

g)

i)
1)
k)
)

m)

nj

s)

elokésziti az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a Kepviselo-testiiletek és szervel
tiléseit, biztositja annak személyi, targyi. technikai feltételeit, ellatja a testiileti
milkidéshez kapesolodd adminiszirativ és archivalasi feladatokat.

segiti a polgarmester, az alpolgarmester. és a jegyzd tevékenységét, elokésziti és
megszervezi a kozmeghallgatast, szitkség szerint szervezi a lakossagi forumokat,
ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok miikidéséhez kapesolodo feladatokat: biztositja
a Képviselo-testiilet {iléseinek feltételeit, elokésziti, majd ellatja annak
adminisztraciojat, archivalasit a nemzetiségi dnkormanyzatok Szervezeti ¢s Mikodési
Szabalyzatanak megfelelden,

kezeli a Hivatal személyi dllomanyanak, az dnkorményzatokhoz tartozé személyek.
valamint az Onkormanyzat mukidtetésében léve intézményektol atvett technikai
dolgozok személyi anyagat, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat,

kizeépiiletek lobogdzasaval kapcesolatos feladatok ellendrzése, végrehajtasa.
lebonyolitja a birdsagi tilndkvalasztast,

elvégzi a kis értékil beszerzéseket, lebonyoliga a megrendeléseket,

elokésziti a feladatkorébe tartozo szerzodéstervezeteket;

milkddteti a hivatal informatikai rendszerét, koordinalja a hivatali gépjarmiivek
haszndlatat, mikddteti a telefonkdzpontot, megszervezi a takaritast, épliletfenntartast,
szervezi a jogi tdjekoztatd, felvilagosité munkat, koordindlja a tovabbképzéseket. a
tanfolyami jelentkezéseket,

apolja a partner- €s testvérvarosi kapcsolatokat:

gondoskodik az dnkormanyzati delegacio utazasanak megszervezésérol, a telepiilésre
érkez6 képviselok fogadasardl;

ellatja a honvédelmi igazgatassal kapesolatban a polgarmester feladatkérébe tartozo
adminisztracios feladatokat,

kapcsolatot tart a kiilsé szakértokkel (jogi szakértd, kozbeszerzési szakértd,
mindségiranyitasi szakérto)

intézi a kiizalapitvanyok kapesan az alapitot terhelo tigyeket.

Onkormdnyzat oktatisi, sport és kbzmiivelddési feladataival kapcesolatos teriileten:

a)
b)

c)
d)

€
f)

részt vesz az ovoda és a kozmivelodési intézmények gazdalkodasanak és
mikédésének térvényességi ellendrzésében;

meghatarozza a feladatkorébe tartozd intézmények koltségvetésének dsszeallitasahoz
sziikséges adatokat;

sport- és kozmiivelodési tevékenységek tamogatasara palyazati rendszert miikodtet,
nyilvantartja és figyelemmel kiséri a tamogatasi szerzodeseket, ellenorzi az
elszamoldsokat,

vezeti a feladatktrébe tartozo intézményvezetok szabadsag-nyilvantartasat;
kapcsolatot tart a civil szervezetekkel.

18. Altalinos Igazgatisi Iroda

Az Altalanos Igazgatisi Iroda szocidlis feladatai:

Ellitja a szocialis torvénybol €s az Onkormdanyzat helyi szocidlis rendeletebol eredo, az
dnkormanyzat hataskorebe tartozo szocialis feladatokat:

a)

pénzbeli ellatasok
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b) kiiztemetés
c) gvermekek étkezési téritési dij hozzajarulasa
d) kizfoglalkoztatas palyazatainak eldkészitése

Elbirdldsra eldkésziti az dnkormanyzat helyi rendeletében foglaltaknak megfelelden a
felsboktatasi intézményekben tanuld szocidlisan héatranyos helyzetii hallgaték tamogatasi
kérelmeit a tanulmanyi eredményhez kotott tamogatas, illetve Bursa Hungarica Felsooktatas
Onkormanyzati Oszténdij Palyazat tekintetében.

Ellitja a jegyzoi hataskorbe tartozoé alibbi feladatokat:

a) szocialis és gyermekvédelmi intézmények fenntartoi feladatainak elldtasa

b) lakasfenntartasi timogatas

c) aktiv kortak ellatisa

d) méltanvossagi alapon kozgvogyellatas

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeny,

1) kiegészito gyermekvédelmi tamogatas

g) ovodaztatdsi timogatas megallapitasa

h) védendd fogyasziokkal kapesolatos ligyintézés

i) hatésagi bizonyitvanyok kidllitasa halmozottan hitrinyos helyzetrdl, illetve szocidlis
ellatasokrol.

Az Altalinos lgazgatisi Iroda egyéb feladatai:

Fenntartoi iranyitast gyakorol, az Onkormanyzat szocidlis ¢s gyermekvédelmi intézményei
tekintetében.

Fenntartoi iranyitast gyakorol az énkormanyzat egészségiigyi intézményei tekintetében.
Ellatja az dnkormanyzat egészségiigyi irAnyitassal kapcsolatos hatosagi feladatait.

Rendszeres kapcsolatot tart a fogyatékosok (vakok ¢és gyvengénlatok, sulyos
mozgaskorlatozottak) érdekvédelmi csoportjaival.

Az Altalinos Igazgatisi Iroda hatosdgi feladatai:
Ellatja a jegyzo feladatkdrébe tartozo altalanos kozigazgatasi feladatokat, ezen belil:

a) Lefolytatja a telepengedélyezési eljarast, nyilvantartast vezet a telephelyekrol,
ellendrzi a telepengedélyesek mitkddését. Nyilvantartasba veszi a bejelentés-kiteles
ipari tevékenységet végzoket, ellendirzi mitkodésiiket.

b) Elvépzi a hagyatéki tigyintézessel, leltarfelvétellel kapesolatos teenddket.

c) Kiadja az tizletek miikddési engedélyét, nyilvantartast vezet a milkodési engedéllyel
rendelkezd iizletekrol, ellendrzi azok mikddését. Nyilvantartasba veszi a bejelentés-
kiteles kereskedelmi tevékenységet végzoket, ellendrzi mikodésiiket.

d) Nvilvantartja a fizeto-vendéglitod helyeket. Kérelemre széllashely-lizemeltetési
engedelyvt ad ki.

&) Birtokvédelmi feladatokat lat el.

f) Allattartassal dsszefiiggd tigyeket intézi, marhalevelet kezel,

a) Vezeti a méhnyilvantartast.
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h)

Végzi az anyakinyvi iigyintézést: sziiletési, hazassagi. halotti anyakényvezést.
hazassagkotések és egyeb anyaknyvezéessel kapesolatos rendezvényekel szervez, és
bonyolit le.

Elldtja a hazai anvakonyvezési, Gjboli és utdlagos anyakonyvezési feladatokat. intézi a
névviselési, névvaltoztatasi ligyeket, az allampolgarsagi tigyeket.

Elvégzi a vadkarral kapesolatos teendoket.

Hirdetményekkel kapesolatos figyintézés, kezeli a hivatal belsd hirdetotablajat.
Engedélyezi a gytimdlestelepitést.

Robbanotestekkel, taldlt targyakkal kapcsolatos igazgatas.

Jelzdlogjog dljegyeztetésével, 1orlésével kapesolatos feladatok.

Intézi a sirhely megvaltast, Gjravaltast, vezeti az ezzel kapesolatos temetdi
nyilvantartast.

19. A telepiilésfejlesztés altalianos feladatai:

Telepiilésfejlesztéssel kapesolatos tervek és koncepeidk eldkészitése, megvalositasuk
veégrehajtasa;

telepiilési beruhdzasok elokészitése és bonyolitasa;

munkateriilet atadas-atvétele, folyamatos muszaki ellendrzés a beruhdzis, felljitds
kivitelezése alatt, miiszaki atadas-atvétel bonyolitasa, szerzodésmaodositasok
elokészitése, éves - negyvedével kioltségvetési:

javaslatok az energiafelhasznalasi kiltségek csokkentésére, dontések elékészitése:
ellatja a telepiilési kizmi halozat bovitésével kapesolatos teendoket,

az Onkormanyzati karbantartasokkal, felajitdsokkal, fejlesztésekkel, beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok bonyolitasa, szervezése, sziikség szerint kbzbeszerzési eljarasok
miiszaki elokészitése, adatszolpaltatas;

folvamatosan figyveli a palyazati lehetoségeket;

a nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérbeadasa, palyaztatasa, hatosagi feladatok

ellatasa;

folyamatos informacidaramlas biztositdsa a tervezett és nem tervezett fejlesztések,
beruhdzasok szilkségességérol, kiilonds tekintettel a kozbeszerzési eljdrasok
lefolytatasinak sziikségességére:

adosmindsitési  eljards  kereteben adatok  szolgdltatisa a  forgalomképes
ingatlanvagyonrol:

az Onkormanyzati vagyongazdilkodds sordn felvetdodd kozgazdasagi elemzések
elkészitese; !

az Onkorméanyzati vagyon hasznositasi lehetbségeinek megkeresése. kidolgozasa €s a
projektek megvalosulasanak elosegitése:

értékesitésre  kijeldlt ingatlanok palyazati eljardsainak bonyolitdsa, szerzidések
elokészitése, dontés-elokészites:

onkormanyzati  ingatlanok  megosztasival, telekalakitasaval, hasznositasaval,
palyaztatassal kapcsolatos feladatok elokészitése, ellatasa;

kapesolattartas a Jarasi Féldhivatallal;

Osszefogia a kozis hivatalt érintd kizbeszerzési eljarasokat, folyamatos informacio
cserével biztositja az egyes eljarasok szilkségességének jelzését. valamint
lebonyolitasanak feltételeit. -

az Onkormdnyzati  intézményekkel kapcsolatos karbantartasok. felujitasok.
beruhdzasok elokészitése, igények dsszegyiijiése, kbltségvetési fedezetre javaslatictel,
valamint ezen feladatok bonyolitasa, sziikséges kozbeszerzési eljarasok lebonyolitas
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- ¢év végi zarashoz adatszolgaltatas a vagyonban bekovetkezett valtozasok kapesan.
kozvilagitassal, villamos energia vételezésével és fogyasztasaval kapesolatos eladatok:

- vezetékes vizhadlozattal, a szennyvizhalozattal, a szennyviz tisztitdsaval ¢s a
szennyviziszap elhelyezésével kapcesolatos feladatok:
csapadékviz halozat fenntartasaval kapesolatos feladatok:

- ragcsalomentesség fenntartasabol adodo feladatok;

- kimyezetvédelemmel, levegttisztasag védelmevel, zaj- €s rezgeésvédelemmel, talaj- €s
vizvédelemmel kapesolatos feladatok:

- hulladékgazdalkodassal kapesolatos feladatok;

- kozutkezeldi feladatok;

- Onkormanyzati tulajdonu utak. jardak. hidak és egyvéb mitargyak felijitasi, -
karbantartasi. fizemeltetési feladatai:

- kozteriiletek tisztantartasaval kapesolatos feladatok;

- kizparkok és kizhaszni zdldteriiletek fenntartasaval kapesolatos feladatok;

- nivényvedelemmel kapesolatos feladatok;

- kizeéla feladatokat ellatok iranyitasaval, munkaszervezésével kapesolatos feladatok;

- oktatdsi intézmények lizemeltetésével, mikidietésével kapesolatos feladatok

- koztemetdk lizemeltetésével kapesolatos feladatok:

- jatszoterek. jatszotéri eszkozdk fenntartdsaval, izemeltetésével kapesolatos feladatok:

- emlékmivek, kéztéri batorok, kozterileti tablak. utcanév tablak fenntartasaval

kapecsolatos feladatok.

. foku épitésiigyi hatosag: Pécsvarad Varos Polgdarmesteri Hivatala

Elvégzi a kiilon jogszabidlyokban meghatarozott statisztikai adatszolgaltatasokat.

Az Onkormanyzati és Igazgatisi Iroda tevékenységéhez kapesolodd jogszabilyok
jegyzeke:

a & & @

Magyarorszig Alaptirvénye

2013.évi V. térvény a Polgarn Torvénykényvrol

2011, évi CLXXXIX. tv. Magyvarorszag helyi énkormanyzatairé]

2011. évi CXCV. tv. az allamhéaztartasrol

368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az dllamhaztartdsrol sz610 tirvény végrehajtasarol
2011, évi CLXXV. tv. az egyesiilési jogrol, a kidzhasznt jogallasrol, valamint a civil
szervezetek mikddésérdl és tamogatasarol

2011. évi CLXXXIL. tv, a civil szervezetek birosigi nyilvintartisarol és az ezzel
osszefligeo eljarasi szabalyokral

2011. évi CCIIL tv. az orszaggyilési képviselok valasztasarol

2011. évi CXCVIL. tv. a nemzeti vagyonrol

2011, évi CXCIV. tv. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol

2011. évi CLXXIX. tv. a nemzetiségek jogairol

2011, évi CXIL tv. az informacios énrendelkezesi jogrol és az informécidszabadsagrol
2011, évi CVL tv. a kozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol

2011, évi CXCIX. tv. a kozszolgilati tisztviselokrol

2012, évi CCIX. tv. epgves torvényeknek az Orszaggyulessel, wvalamint az
dnkormanyzatokkal Gsszefiiggd modositasarol

40



& @

2012, évi CCX. tv. a fovarosi és megyei kormanyhivatalok mukddésével dsszefiiggd
tiirvények, valamint a kizigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalvairol
szolo 2004, évi CXL. térvény és egyes kapesolddo torvények modositasarol

2012, évi CLXXXVIIL tv. a kdznevelési feladatot ellatd egyes énkormanyzati fenntartasi
intézmények allami fenntartasba vételeral

2011, évi CXC. tv. a nemzeti kiznevelésrol

1990, évi XCIII. térvény az illetékekrol

1991, évi XX. térvény a helyi énkormanyzatok és szerveik. a kiztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségii szervek feladat- és hataskéreirol

1992. évi LXIIL tirvény a személyes adatok védelmérGl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol

1992, évi LXXXIX. térvény a helyi dnkormanyzatok cimzett-¢s céltamogatasi rendszerérol
2012. évi L. torvény a Munka Térvénykonyverdl

1992, évi XXXIII. térvény a kbzalkalmazottak jogallasarol

1993, évi XXIIL térvény a Nemzet Kulturdlis Alaprél

1994, évi LV. torvény a termofoldrol

1996, évi LXV. térvény az egyes sportcéll ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl
2013 .évi XXXV torvény a valasztasi eljarasrol

1997, évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelodésrol

1997, évi LXXVIIL térvény az épitett komyezet alakitasarol és védelmérdl

1999, LXXVI. térvény a szerzoi jogrol

2000, évi C. torvény a szamvitelril

2000. évi XCVI térvény a helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirol
2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis 6rokség védelmérdl

2004, évi L. térvény a sportrol

2004, évi CXL. térvény a kbzigazpatisi hatosdgi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

2007, évi CXXIIL torvény a kisajatitasrol

2010, évi CXXX. térvény a jogalkotasrol

1999, évi XLIL térvény a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdlyairdl

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenloség
elomozditasarol :

303/2007. (XL 14.) Korm. rendelet a magyarorszigi hivatalos fGldrajzi nevek
megallapitasarol és nyilvantartasarol

338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a Nemzeti Jogszabalytarrol

273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet a kijzszolgalati tisztviseldk toviabbképzésérol
249/2012. (VII. 31.) Korm. rendelet a kizszolgalati tisztviselok részére adhatod
juttatasokrol és egyes illetménypotlékokrol

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szold térvény
végrehajtasarol

119/2012. (VL. 26.) Korm. rendelet a helyi &nkorméanyzatok torvényességi
feliigyeletének részletes szabalyairol |
45/2012. (1. 20.) Korm. rendelet a kdzszolgilati tisztviselok személyi irataira, a
kizigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkatigyi
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nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgdlati  statisztikai
adatgvijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol

3172012, (111, 7.) Korm. rendelet a kdézszolgilati tisztviselokkel szembeni fegyelmi
eljarasrol

29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet a kézszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairsl
28/2012. (III. 6.) Korm. rendelet a nemzetiségi céli eldiranyzatokbol nytjtott
tamogatasok feltélelrendszerérol és elszamoldsanak rendjérol

138/1992, (X. 8.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrol szolo 1992, évi XXXIIL. torvény
végrehajtiasdrol a kzoktatasi intézményekben

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi
XXXIIL térvény végrehajtasarol a mivészeti, a kdzmivelodési és a kdzgyljtemeényi
teriileten foglalkoztatott kizalkalmazottak jogviszonyaval osszefiiggd egyes kérdések
rendezésére

137/1996. (VIII. 28.) Korm. rendelet az dOvodai nevelés orszdgos alapprogramjanak
kiadasarol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kivetelményeirdl

61/2009. (XI11. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésril

2/1993. (1. 30)) MKM rendelet az egyes kulturalis kozalkalmazotti munkakérok
betiiltéséhez szitkséges képesitési és egyéb feltételekrol

32/1997. (XI. 5.) MKM rendelet a nemzeti, etnikai kisebbség oOvodai nevelésénck
iranyelve és a Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatdsinak iranyelve kiadasarol
26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

4/2004. (11. 20.) NKOM rendelet a helyi dnkormanyzatok kényvtari és kézmiivelddési
érdekeltségniveld tamogatasrol

16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet az iskolai sporttevékenységrol

2/2005. (I11. 1.) OM rendelet a Sajitos nevelési igényil gyermekek dvodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiaddsarol
Helyi rendeletek

Altaldnos Igazgatishoz kapesolédo jogszabalyok jegyzéke (a fenticken tilmenden):

1993, évi lIl. térvény a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol
1994, évi XLV, t6rvény a hadigondozasrol,
1978. évi IV. torvény a Biinteto térvenykoényvrol
1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrdl és valamennyi egészségiigyi ellatast érintd
Jogszabaly,
1998, eévi XXVI. torvény a fogvatékos személyek jogairdl és esélyegyenloségiik
biztositasarol,
1952, évi II1. térvény a polgari perrendtartasrol,
1991. évi XXXIV. térvény a szerencsejaték szervezésérol,
1992, évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmeérol és a kozérdekidl adatok
nyilvinossagarol,
1993, évi LXVI. torvény a statisztikardl,
1993, évi LV. térvény a magyar allampolgarsagrol,
1993, évi LXXVIL térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairal,
1994, évi CII. térvény a hegykizségekrol.
1996. évi I. tirvény a radiozasrol és televizidzasrol,
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1996, évi LV. torvény a vad veédelmérdl, vadgazdalkodasrol, vadaszatrél és a
végrehajtasrol,

1997. évi CLV. térvény a fogyasztovédelemrol,

1998. évi LXXXIV. torveény a csaladok timogatasarol,

1998, évi XXVIII térvény az allatok védelmérol és kimeletérdl,

2004, évi XVIIL tirvény a szolotermesztésrol és borgazdalkodasrol,

2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrol,

2007, évi 11, torvény a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkodasarol,
2007. évi CXXIX. tv. a termdfold védelmeérdl,

1982. évi 17. tvr. és a 2/1982. (VIII. 14)) MTTH rendelet az anyakdnyvekrél, a
héizassagkotési eljarasrol és névviselésrol,

2009, évi LXXVI. torvény a szolgdltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
altaldnos szabalyairdl

2010. évi XXXVIIL torvény a hagyateki eljarasrol

11/2005. (1. 26.) Korm. rendelet egyes lakascélu kolesondkbol eredd adossagok
rendezéserol,

113/1994. (VIIL. 31.) Korm. rendelet a hadigondozasi tv. végrehajtasarol,

12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet a lakdscéli allami tdmogatasokrol,

133/1997. (VIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijio gyermekjoléti
alapellitasok ¢és gyermekvidelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz
felhasznalhato bizonyitékokral,

142/1999. (I1X. 8.) Korm. rendelet a tizszerészeti mentesitési feladatok ellatasarol,
151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet az epyes tartos fogyasztasi cikkekre vonatkozod
kitelezo jotallasrol,

164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet a silyos mozgaskorlatozott személyek kodzlekedési
kedvezmeényeirdl,

321/2009. (X1I. 29.) Korm. rendelet a szocialis szolgaltatok és intézmények mukddésének
engedélyezéserdl és ellendrzésérdl

29/1993. (1. 17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjlé szocidlis ellatdsok
téritési dijarol,

63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni ellatasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyositasinak részletes szabalyairol.

62/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szocidlis ellatdsok elszamolasanak
szabdlyairol )

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti ¢és  pgyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérol. valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkozoi engedélyral,

244/1998, (XIL. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol,

314/2007. (X1. 21.) Korm. rendelet a gylimélesiiltetvény telepitését engedélyezo telepitési
hatésag kijelolésérol,

16/2002. (11, 18.) Korm. rendelet a terméfcldre vonatkozo elovasarlasi és eldhaszonberlet
jog gyakorlasdanak részletes szabalyairol,

223/1998. (XI1. 23.) Korm. rendelet a csaladok tamogatasarol sz616 tv. végrehajtasarol,
9/1999. (XI1. 24.) SZCSM. rendelet a személyes gondoskodast nyajto szocialis ellatasok
igénybevételérsl, ;
1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocialis intézmeények
szakmai feladatairdl és mukodésiik feltételeirdl,
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e £/2000. (VI 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast vépzo személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol,

o 9/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast wvégzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol,

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gvermekveédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik
feltételeirol

o 36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozasi sziikséglet, valamint az egeszségi
allapoton alapuld szocidlis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes
szabalyairol,

e 15/1997. (11I. 5.) FM rendelet az ebek veszélyessé mindsitésével dsszefiiggd szakhatosagi
eljarasrol és az ebek egyedi azonositéjanak dijarol,

o 18/1995. (VIL 21.) PM-IKM rendelet II. kategoridja jatékterem lizemeltetésérol.

e 180/2005, (IX. 9.) Korm. rendelet a kézigazgatasi hatosdgi eljarisban a személyes
kiltségmentesség megallapitasarol

o 35/1999. (X. 13.) BM rendelet a telepengedélyezési eljardsért fizetendd igazpatasi
szolgaltatas dijarol

o 245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyzojének az allatok
védelmével, valamint az dllatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- ¢s
hataskoreirol

e  21/1996. (VIL 9.) FM. rendelet a marhalevél kivaltasarol és kezelésérol.

o 41/1997.(V. 28.) FM. rendelet az allategészségiigyi szabalyzat

e 2972000 (VL. 9.) FVM. rendelet az egves dllatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi ¢s
Azonositasi Rendszerérol.

e 5/1997. (1I1. 5.) IKIM rendelet egyes ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi tevékenységek
gyakorlasdhoz sziikséges képesitésekrol

s 1/1960. (IV. 13.) IM rend. a holtnak nyilvanitasrol és a kapesolatos eljarasrol

e 7/1986. (V1. 26.) IM rend. a szakforditasrdl és tolmacsolasrol szolo 24/1986. (V1. 26.) MT
rendelet végrehajtasarol

e 7/2000. (III. 29.) IM-BM rend. az elzaras illetéleg a pénzbirsagot helyettesitd elzaras
végrehajtasanak részletes szabalyairol.

s 1991, évi LXIV. térvény a gvermekek jogairdl sz6ld New Yorkban 1989. X1. 20-an kelt

egyezmeény kihirdetésérol

1960. évi 11. sz. tvr. hatdlybalépéesérol és végrehajtasarol szolo tvr. (Ptke.).

Nemzetkizi szerzodésekrdl §z010 jogszabalyok

55/2009. (111. 13.) Korm.rendelet a vasarokrol, piacokrél €s bevisirlokozpontokrol

210/2009. (IX. 29.) Korm.rendelet a kereskedelmi tevékenység végzésenek feltételeirdl

41/2010. (I1. 26.) Korm.rendelet a kedvteléshdl tartott allatok tartasardl és forgalmazasarol

40/2009. (IX. 15.) IRM rendelet a hatosagi letétrdl és a lefoglalt dolgok tarolasanak és

értékesitésének részletes szabalyairol

e 239/2009, (X. 20.) Kormany rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes szabalyairdl

20. A Pénziigyi Iroda dltalinos feladatai

Kiltségvetés- zarszamadas készitésével kapesolatos feladatok ellatisa:
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b)

g)

h)

1)

K)

a jegyzO vagy az altala megbizott személy elkésziti a koltségvetés zarszamadas
eldterjesztését,majd elkészitését az aktualis Képviselo-testiileti tilésre.

az dnalldan miksdo intézmények informaciot nyujtanak a koltségvetési rendelet
Gsszedllitasahoz, és atadjak a pénziigyi irodanak.

loado az ide vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden dsszedllitja az intézmeényi
koltséovetési javaslatokat, és elokésziti az egyezteto targyalasra. Az Gnalléan mitkédo
és5 gazdalkodo intézmény elkésziti sajat koltségvetési tervezetét, melyet egyeztetes
céljabol benyijt a jegyzonek.

a koltsépvetések feliilvizsgalatit és egveztetésél elvégri az 6nkormanyzal vezetdsége
(polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz0. pénziigyi fOeldado) és az intézmény vezetdje,
gazdasagi vezetdje. Az egyeztetes utan a jegyzo Osszeallitja a rendelet tervezetet.

a kiéltségvetési rendelet elfogadasa utan a pénziigyi foeldado osszeallitja az elemi
kiltségvetéseket, majd a megfeleld szamitogépes programmal Gnkormanyzati szintlire
Bsszesiti és tovabbitja a MAK felé.

a koltségvetési eldiranyzat modositasokat az intézmények vezetinek kezdemeényezése
alapjan a pénziigyi foeloado szamszakilag feliilvizsgalja. €s az intézmények vezetoivel
egyvezleti, Ezutan egyezteti a alpolgarmesterrel és a jegyzdovel a javaslatot. majd az
iroddval kzisen elkészitik az eloterjesztést.

a jovahagyott eloirdnyzatokrdl a pénziigyi foeldadd tajékoziatja az
intézmeényvezetoket.

év végén a pénziigyi foeloado elkésziti az onkormanyzat és az 6nalloan mukodo
intézményei szamszaki beszamolojat, dsszesiti és a megfeleld programmal tovabbitja a
MAK felé.

a Penziigyi fbelbado a beszamolasi idGszakot kivetd aprilis ho végéig elkésziti a
szOveges és szamszaki adatokat tartalmazo beszamolot a Képviselo-testiilet aktualis
ilésére.

a pénziigy1 foeldado a zarszamadas €s a pénzmaradvany elszamolas elfogadasat
kivetOen tajékoztatja az intézmények vezeldit a jovahagyott Osszegekrol.

az dnkormanyzati szintil §sszesitést kivetden a pénziigyi tigyintézé minden
negyedeévet kivetd zaras utan elkésziti a koltségvetési és mérlegjelentéseket, amely
bemutatja az adott idoszak pénzforgalmi teljesitését és a vagyonvaltozas adatait.
nyilvdntartja a hivatal targyi eszkézeit, gondoskodik egyéb nyilvantartasok (szigori
szamadasi nyomtatvanyok, kikiildetési rendelvények) vezetésérol,

az dnkormanyzati vagyonkataszier kezelése, valtozasok atvezetése, nyilvantartasa, a
szakirodak altal biztositott adatok alapjan targyi eszkidz analitikal nyilvantartas
vezetése, aktivalasok elvépgzése, adatszolgaltatas a Pénziigyi Iroda felé;

elszamolt ériékcsdkkenés feladasa negyedévenként.

Tovabbi pénziigyi feladatok:

a)

b)

Pénztari forgalom kezelése: készpénzszitkséglet esetén az dnkormanyzatok, az irodak,
ill. intézmények minimum 48 oraval elbb jelzik, hogy milyen célbol és mekkora
Osszegre lesz szilkségik.

Az igénylést az utalvanyozas elott a pénziigyi ligyintézo érvényesiti, ezt kdvetoen
juthat az iroda (intézmény alkalmazottja) a készpénzhez. Az elszamolasra felvett
dsszegekkel 8 napon beliil a pénztar felé el kell szdmolni a bizonylatok alapjan.

A készpénzes szamlak (hatdrozatok) az érvényesités utin utalvanyozasra keriilnek
(Lsd. a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérol
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c)

d)

b)

d)

sz0l6 mindenkori pénziigyi szabalyzatot), majd a pénztari orak alatt a kifizetések
megtirténnek.

A pénzilgyi iroddhoz beérkezd és leigazolt atutalassal kiegyenlitendo szamlakat a
pénziigyl ligyintéz atveszi (ezt alairasaval igazolja) és rigziti a pénziigyi programba
(utalvanyvozasra elokésziti), Az ligyintézd rigziti a szamlak kifizetésének hataridejét.
majd tovabbitja alairasra az arra illetékesnek. Az alairdsok és igazolisokat kiivetden
térténik a szamlak kiegvenlitése az OTP-terminalon keresztiil.

A kiegyenlitett szamldk a napi banki utalasokkal egyiitt atadasra keriilnek a pénziigyre,
aki a szakfeladatokra kényveli a gazdasagi muveleteket.

A pénziigyi ligyintézd végzi a kizpontositott eldirdnyzatok igénylolapjanak
tovibbitasat a MAK felé az ONEGM programon keresztiil. A tablazatok kitdltéséhez a
szakmai irodaktol kap informacioikat.

21. Az Ado Iroda adltalinos feladatai

Az Ado iroda ellatja a helyi adokra és a gépjarmiladora vonatkozo térvényekben és
mas kapesolodo jogszabalyokban eloirtakra figyvelemmel az Onkormanvzatok altal
bevezetett helyi adok, a gépjarmiiadd, a talajterhelési dij és a termofdld bérbeadasabol
szarmazo jivedelemadd eloirasaval, nyilvantartasaval. kezelésével. beszedéscvel,
elszamolasaval, az adoellentrzéssel, az adok és az adok madjdra behajtando
koztartozasok beszedésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az adozassal osszefliggd bejelentések, kerelmek, nyilatkozatok feldolgozasaval
kapcsolatos hatdsagi munkat, ¢s a hatosagi bizonyitvanyok. igazolasok kiadasaval
kapcsolatban eldirt feladatokat.

Az dnadozasos formaban mitkdo helyi ipartizési ado esetében bejelentkezéssel, mig
kivetéses adoként funkcionalo maganszemély kommunalis adojanal és az
épitményadonal adébevallassal jelentkezik be az adoalany. Az ligyintézok a
beadvanyokat tartalmi és formai szempontbdl ellendrzik, ha hiba, hianyossag meriil
fel. azt kijavitak, és az iigyfelet értesitik, vagy az tigyféllel a hidnyossagot potoltatjak.
Az ligyintézo az adobevallas adatait Gsszeegyezteli a szimitogépes torzsadattari
nyilvantartasban mar rendelkezésre allo adatokkal, ha eltérést tapasztal, akkor a
viltozasokat dtvezeti. Ha az adéalany a nyilvantartasban nem szerepel, szamitégeépes
torzsadattari nyilvantartasba veszi.

Az adobevallis adatai alapjan szamitogépes kivetési irat kitdltésére keriil sor, ez utan
az ado dsszege az adoalany személyi adatgyiijté lapjan kényvelésre keriil. A kivetési
irat adatai alapjan az tigyintéz6 erdemi dintést igénylé ligyben hatarozatot hoz. és azt
megkiildi az tigyfélnek.

Addékivetés esetén - amennyiben a helyvi rendeletben adomeérteék valtozas térténik - a
nyilvantartasban szereplé addalanyoknak - hivatalbol - ugynevezett mértckvalto
hatarozat kiadasara keriil sor.

Az tigyfelek kérelmeire az {igyintézo az ligy jellegének megfeleléen hatarozatot hoz
vagy tdjékoztatast, értesitést kiild.

A postan feldolgozott befizetési lapok fénymasolatban, ill. elektronikus tton keriilnek
az addéesoporthoz, pénzintézettol naponta becrkezo szamlakivonatok €s a mellekletet
képezd bizonylatok ellendrzésre keriilnek. A kivonatokrél szamlakivonat-nyilvantartas
keésziil. A tételes pénzforgalom és a szamlakivonat adatai kbzotli egyezoség
megallapitasa utan torténik a befizetések lektnyvelése az adozok egyedi szamlaira, A
mutatoszamokbol képzett azonosito alapjan lekdnyvelésre keriiinek a befizetések,
amelyrdl konyvelési naplo késziil.
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h) A hdatralékkal rendelkezt adozokrol hatralékos lista késziil, amely a végrehajtas
eljaras alapjat képezi.

Az Ado Iroda egyéb feladatai

a) Addigazolasok kiallitasa.
Adoézo kérelmére annak igazolasara, hogy rendelkezik-e adotartozassal addigazolas
kiaddsara keriil sor.

b) Vagyoni bizonyitvany kidllitasa tériénik.
A vagyoni bizonyitvanyok az énkormanyzati adé nyilvantartasban talalhato.
maganszemeélyhez kitheto vagyon elemeket tartalmazzak altalaban hatésagi
megkeresésre késziilnek.

c) Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.
Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékérdl ado- és értékbizonyitvany kiadasa
torténik altalaban hatosagi felhasznalas céljabol.

d) Ertesités a szamlaegyenlegrol.
Minden év augusztus honapjaban szamlaegyenleg értesito keszitésére (kinyomtatisara)
és kikiildésére keriil sor azoknak az adézoknak, akiknek tulfizetése vagy tartozasa van.

e) lgazolas kiallitasa koltségmentesség engedélyezéséhez
Birdsagi eljarashoz keriil kiallitasra, egy birosagi formanyomtatvany. amelynek helyi
adokra vonatkozo részét igazolja le az adohatosag.

f) Az adok modjara behajtando koztartozasok beszedése
Azon kdztartozasok esetében, ahol a térvény az adok maodjara térténo behajtast rendeli
el. a kimutatd szerv hatralék kimutatas formdjaban keresi meg az Adocsoportot
végrehajtasi eljaras lefolytatasara, Amennyiben a megkeresés tartalmazza a
végrehajtasi eljaras lefolytatasahoz sziikséges adatokat, akkor az eljards megindul,
ellenkezo esetben a kimutatd szervnek hianypotlasra visszakiildésre keriil. A
végrehajtas eredményérdl a kimutaté hatosag tajékoztatast kap, ill. a behajtott dsszeget
atutaljuk szamara.

g) A helyi ado és dij rendeletek elokeszitese.

h) Tarshatosagi, tarsirodaktol, csoportoktol érkezo adatok fogadasa, adatszolgaltatas.
A tarshatosigokiol beérkezd dokumentumokat az ligyintézo ellendrzi, dsszeveli a
kapott adatokat a rendelkezésre 4llo szamitogépes dllomannyal. Megvizsgalja, hogy a
kapott adat szerepel-e, illetve egyezik-e a nyilvantartasban szereplo adattal. A hivatal
belsd szervezeti egységel a mikddeési engedélyek, telepengedélyek, a villalkozoi
engedélyek, a lakcimvéltozasok, a lakohdzakra és egyéb épitményekre kiadott
fennmaradasi engedélyek kiadasarol. visszavonasarol, modositasarol ertesitik az
Addcsoportot.
Ellendrzi a kifizetésre keriilo szamldkat.
Csak azok a szamlak fizethetoek ki, amelyek kiallitoinak nincs énkormanyzati ado- és
kbztartozasa, ezt igazolja le az adocsoport.

A Pénziigyi és Adoiigyi Iroda tevékenységéhez kapesolodo jogszabilyok jegyzéke:

o A kizigazgatdsi hatosagi eljards és szolgaltatas dltalanos szabdlyairdl szolo 2004. évi
CXL. torveény

e Az adott évi torvény a Magyar Koztarsasag éves koltségvetésérol

o 2011, évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi nkormanyzatairol

e 2011, évi CXCV. tv. az allamhaztartasrol

e 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtisardl
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Az adozas rendjérol szolo tébbszir modositott 2003. évi XCII. térvény

Az illetékekrol sz616 tébbszor modositott 1990. évi XCIIL térvény

A helyi adokrol szolo 16bbszir modositott 1990, évi C. tirvény

A szamvitelrdl szolo tobbszdr madositott 2000. évi C. térvény

A gépjarmuadord] szolo 1bbszér modositott 1991, vi LXXXIL térvény

2007, évi CXXVIL térvény az altaldnos forgalmi adordl

A birdsagi végrehajtasrol szolo 1994, évi LIII. térveény

1995, évi CXVIL tirvény a személyi jévedelemadordl

1996, évi LXXXI. térvény a tarsasagi €s az osztalékadoral

2011. évi CXCIV. tv. Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol

35372011, (XII. 30.) Korm. rendelet az addssigot Keletkeztetd iigyletekhez tirténd
hozzajarulas részletes szabalyairdl

Az adott évi kbltségvetési rendelet az Onkormanyzat kdltségvetésérol

A helyszini birsagolds részletes szabalvairol szolo 10/2000. BM rendelet

A telepiilési dnkormanyzatok hataskirébe tartozo adok és adok modjara behajtando
kiztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol ¢s elszamolasarol szolo tobbszor modositott
13/1991. (V. 21.) PM rendelet

1995, évi LXVL térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltan anyag
védelmérol

A helyi adokrol szolo hatalyos helyi rendelet

A talajterhelési dijrol szol6 hatalyos helyi rendelet

249/2000.(X11. 24) Korm. r. a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi ¢s
konyvvezetési kitelezettségérdl

EPER Pénziigyi nyilvantarté program nyilvantartoi s felhasznaloi kézikonyv.

ONKADO onkormanyzati hataskorbe tartozo adok nyilvantartd rendszerének felhasznaloi
dokumenticioi

a)

b)

c)

d)

22. A belso ellendr dltaldnos feladatai:

a Hivatal fiiggetlen belsé ellenérzés soran elvégzi az Onkormanyzat éltal alapitott és
fenntartott koéltségvetési szervek szabalyszeriiségi-, pénziigyi-, rendszer-. teljesitmény-,
megbizhatosagi-, valamint informatikai rendszerek ellenérzését:

az ellendrzési munkatervet jovahagyas céljabol a Képviselo-testiilet elé terjeszti, irasba
foglalja az ellendrzés megéllapitasait;

folyamatosan konzultdl az ellenérzétt szerv vezetojével a feltart hibak kikiiszobolése
erdekeben;

évente beszamol az ellendrzés tapasztalatairdl a Képviselo-testiilet részére.
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VI
A Hivatal miikodési szabdlyai
23. Az iigyféelfogadis rendje

A kézds hivatalban a heti munkaidd 40 ora.

A hivatal munkarendje:

Heétfot6l — esiitortokig: 7 dra 30 peretdl - 16 ordig
Pénteken: 7 ora 30 perctol — 13 ordig
Ugyfélfopadas:

HEéH161 — esiitértokig: 7 ora 30 peretdl — 15 oraig
Penteken: 7 ora 30 perctdl — 12 oraig
Ebédsziinet: 12 dratél — 12 ora 30 percig

Altalanos szabalyok:

a)

b)

c)

a)

b)

b)
c)
d)
€)

g)
h)

Az orszaggyulési képviselot, a helyi Képviselo-testiilet tagjait, a bizottsagok tagjait a
Polgdrmesteri Hivatalban munkaidében soron kiviil kell fogadni.

Az egves kizszolgaltatasok (hazassagkoiés, névado, tinnepélyes allampolgari eskii
letételével kapesolatos rendezvény) megtartasardl a hivatal munkaidon til is kiteles
gondoskodni.

Az ligytélfogadas rendjérol a lakossagot a helyben szokasos modon (hirdetotdblara
valo kifliggesztés) tajékoztatni kell.

24. Ertekezletek

A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal munkaértekezletet
tart a Hivalal dolgozdn részére.

A jegyzo a Hivatal dolgozdi részére szilkség szerint, de legalabb évente két
alkalommal tart munkaértekezletet.

A munkaértekezletekrol jegyz6konyv késziil, elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

25. Bélyegzdihaszndlat, nyilvantartas

Hidas Kézség Polgarmestere (alpolgarmestere), Hidas Kézség Jegyzije, (aljegyzoje)
felirata korbélyegzok hasznalatdra sajat személyiikben jogosultak.

A Hivatal hivatalos kiérbélyegzojét (Hidasi Polgarmesten Hivatal, kézépen a magyar
cimerrel) az iroddk jogosult hasznalni.

Hidas telepiilés anyakdnyvvezetoje ., Anyakényvvezetd Hidas™ felirata belyegzo
haszndlatira jogosult kézépen magyar cimerrel.

A hivatalos bélyegzd lenyomatdt csak a kiadmanyozisra jogosult alairasaval ellatott
kiadmanyokon lehet hasznalni,

A bélyegzokrdl a hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Iroddja nyilvantartast vezet.
A hivatal altal hasznalt egyéb bélyegzoket (fej, jogerdsitd, iktato, irattdrozo sth.) az
Onkormanyzati és lgazgatasi Irodan belill az iktatd tartja nyilvan,

Hivatalos bélvegzit csak a legsziikségesebb szamban szabad forgalomban tartani.
A nyilvantartasnak a kivetkezoket kell tartalmaznia: sorszdmot, bélyegzo lenyomatat,
a bélyegzo kiadasanak napjat, a bélyegzdt hasznalo szervezet egység nevél, a

49



bélyegzot orzo, illetve haszndlatra jogosult dolgozo nevét, és az dtvételt igazolo

alairasat.

i) Az avult bélyegziket a levéltarakra vonatkozo szabalyok szenint kell kezeln.
nyilvantartani ¢s megsemmisiteni.

i) A bélyegzo-hasznilattal kapesolatos szabalyok megtartasarol és ellendrzésérdl a

Jjegyvzo gondoskodik.
26. Kiadmanyozis

A polgarmester az Motv. 67. § ¢) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kiadmanyozas
rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

A polgarmester kiadmanyozza:
1. az Onkorményzat nevében:

a) az alapito okiratokat:

b) a felhivasokat, kiézleményeket, meghivikat, a Képviselo-testiiletet érinto tigyekben a
testiileti beszamolokat, tajékoztatokat;

d) kiilfildre, 6nkormanyzati targyban kiildendd leveleket;

) a polgarmestereknek. intézményeknek, vallalatok és gazdasagi tarsasigok vezetdinek

sz0lo megkereséseket, és valaszleveleket, egyeb az onkormanyzat nevében irt vagy az
dnkormanyzatnak, polgarmesternek cimzett levelekre adott valaszleveleket:

f) az Onkormanyzat neveében kititt szerzidések aldirasa cimén a pénzkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyadok;

g) az dnkormanyzat nevében a keresetlevelet, Gnkormanyzati perekben a jogi képviseld
meghatalmazasat:

h) az dnkormanyzat nevében adott meghatalmazasokat:

i) polgarmesteri rendelkezéseket, utasitdsokat, belsd hatirozatokat;

i) honositasi, visszahonositasi eskiiokmanyokat;

k) az Onkormanyzat jelképei hasznalata targyaban kiadott engedélyt.

2. sajit nevében kiadmanyozza:

a) a térvény altal hataskorébe utalt allamigazgatasi {igyekben és hatosagi jogkorben
keletkezett tigyiratokat;

h) az ¢ves belso ellendrzeési munkatervet,

c) a nevére érkezett kérelmekre, levelekre adott valaszokat;

d) a hivatalt érintd polgarmesteri utasitasokat, korleveleket;

e) intézményeknek sz0l6 kirlevelek kiadasat.

Az alpolgarmester kiadmanyozza:

A polgarmester tavolléte, akaddlyoztatasa, helyettesitése esetén mindazokat az iratokat,
amelyeket a polgarmester az Onkorméanyzat nevében, valamint sajat hataskdrében
kiadmanyoz.

A jegyzo jogosult kiadmanyozni:

a) a felsobb szinti kizigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket:

S0



b) a Hivatal tevékenvségére vonatkozo jelentéseket:

c) a jegyz0 hataskdrébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett iigyiratokat:

d) jogszabalysértésekre vonatkozo inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket;

c) tirveényességi ellendrzési munkatervet, az ellendrzési programokat, az ellentrzést
ellatok megbizoleveleit;

f) kizpontilag szervezett hatosagi ellenorzesek alapjan sziitkség esetén hozott
hatarozatokat;

g) intézményeknek szolo korlevelek kiadasat:

h) sajat nevére erkezo kérelmekre, levelekre, meghkeresésekre adott vilaszokat:

i) tomegkommunikacio részere adott tajekoztatasokat;

1) az orszaggyllési képviseloknek. a testiileti képviseloknek a Hivatal mikddéscvel
kapcsolatban irt leveleket;

k) a testiiletek részére készitett eldterjesztéseket, beszamolokat;

1) az elsd foku hatosagi hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjeszicsét a

Baranya Megyei Kormanyhivatalhoz, valamint a birdsighoz, igyészséghez irdnyuld
kifogast és panaszt;

m)  az ) anyakényvet hasznilatba vétele eldtt hitelesiti;

n) a Hivatal képviseletére adott meghatalmazasokat;

o) az ellenorzési programokat és az ellenorzések megbizdleveleit, kivéve a térvényességi
ellendrzést.

A jegyvzd az oOnkormanyzat rendeleteit, a Képviseld-testilletek jegyzokdnyvét a
polgarmesterre] egyiittesen jogosult kiadmanyozni.

A jegyzo tavollétében, akaddlyoztatisa esetén a kiadmanyozas jogat az aljegyzd ( ha van)
gyakorolja, illetve az Igazgatisi Iroda két koztisztviseldje ( igazgatasi foelbado, vezetd
fotanacsos) gyakorolja.

Feladatkirében onallé kiadmanyozasi joggal rendelkezik:

a) A belso ellendr:

e akiilonbdzo ellenbrzésekrol készitett ellendrzési jelentések, jegyzokonyvek;

o feladata ellatasardl dsszefliggo levelezések egyéb iratok;

e az cllendrzéssel Gsszefiiggésben lévo testiileti és bizottsagi eloterjesziések targyaban
b) Az anyakinyvvezetd

A kiadméiny akkor hiteles, ha:
a) azt az illetékes kiadmanyozo sajat kezileg alairja;
d) a kiadmanyozo, illetve a felhatalmazott személy aldirisa mellett a szerv cimerrel

ellatott, hivatalos bélyegzojének lenyomata szerepel.

Felhatalmazas alapjan torténd kiadméanyozids esetén meg kell az iraton jelélni, kinek a
megbizasabol trténik a kiadményozas, az arra jogosult nevét, tisztségét.

A kiadményozo aldirasra és hitelesitésre jogosult.
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27. Végrehajtas
A testiileti hatirozatok végrehajtasa:

A testiileti hatarozatok végrehajtasarol a felelosként megjelélt személy, illetve szervezel
egység vezetdje kiteles gondoskodni.

A hatdrozat tdrgya szerint illetékes hivatali egységvezetd kitelezben kdzremikddik a szakmai
végrehajtisban és annak ellendrzésében. A felmeriilo hataskori vitaban a jegyzo dint.

A hatdrozatok végrehajtasardl a hataridd lejartat kovetd testiileti tilésen jelentést kell tenni.

A jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a hatdrozat szamat, targyat, utalast a végrehajtas idejének lejartara, beszamolast a
végrehajtas tényérol, eredményérdl:

b) a vegrehajtas esetleges elmaraddsdnak vagy késedelmes teljesitésének okat;

c) javaslatot a modositdsra, kiegeszitésre, szilkség esetén a feleldsségre vondsra;

Az eldzod honaprol szolo jelentést a jelentést a polgarmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé;

A hatarozatok, rendeletek naprakész nyilvantartasarol a jegyzo gondoskodik.

28. Ellendrzés
Pénziigyi ellendrzés:

a) a Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsé ellenorzésérol a jegyzd iranyitasa alatt allo
belso ellendr utjan gondoskodik;

b) a pénziigy1 ellendrzési tevékenység funkcionalasat biztositja a belso ellenor altal
készitett ellendrzési programmal, melyet a jegyzd hagy jova:

c) az ellendrzések lebonyolitasdval;

d) pénziigyi ellendrzések téma-, és célvizsgilatok valamit utovizsgilatok végzésével:

e) a belsé ellendrzés tapasztalatait, megallapitasait Gsszegzo beszamolok, értékelések

elkészitésével, eloterjesziéscvel.
29,

ZLaré rendelkezés
Jelen szabdlyzat 2014. december 1-¢én lép hatalyba.

Hidas, 2014. november 26.

L

L IJH_J:"»-(:‘-LJ—T,_ LA =
Baloghné Dr. Ombdli Zsuzsanna

jegyzo
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Hidasi Polgirmesteri Hivatal Ugyrendjénck 1. sz. melléklete

ALAPITO OKIRAT
(modositasokkal egységes szerkezetben)

Hidas Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az dllamhaztartasrol szolo 2011, évi
CXCV. tirvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
dllamhaztartasril szold torvény véprehajtiasara kiadott 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kivetelményeknek megfeleloen az

alibbi alapité okiratot adja ki:

1./ A koltségvetési szerv megnevezese:

Hidasi Polgdrmesteri Hivatal

2.0 Iranyitd szerve:
megnevezése: Hidas Kozség Onkormanyzat Keépviselotestiilete

szé¢khelye: 7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11.

3./ A koltségvetési szerv székhelye:

7696 Hidas, Kossuth Lajos utca 50/11.

4./ A kisltségvetési szerv illetékessége, mitkodési kire:

N
-

6./ Gazdalko

Hidas kozség kozigazgatasi teriilete

A koltsegvetési szerv kizfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairodl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal elldtja az
onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre valé eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.

dasi besorolasa:
Onalldan mikido és gazdalkodo kiltségvetés szerv

7. VezetGjének megbizasi, rendje:

A jegyzé kinevezése a Mitv. 82. §-a, valamint a kizszolgilati tisztviseldkrdl szélé 2011.
évi CXCIX. tirvény rendelkezéseinek megfeleloen torténik.

A telepiilés polgdrmestere — palydzat alapjan hatarozatlan idore — nevezi ki a jegyzit.
8./ A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellitja a Mitv.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatiarozott feladatokat.

Gondoskodik

a helyi onkormanyzat (valamint a helyi nemzetiségi inkormianyzat)

bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellenorzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolisi feladatok ellatisarol.
Allamhaztartisi szakdgazati besorolisa:

841105 Helyi
tevékenysége.

dnkormanyzatok, valamint tébbeéla Kistérségi tarsulisok igazgatasi
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Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114 Ogy-i kepvis, valasztasokhoz kapes. tev-ek

841115 Onkormanyzati képvis. valasztasokhoz kapes. tev-ek

841116 Orszigos és helyi nemzetiségi 6nk-i val. kapes. tev-ek

841117 Eurdpai P. képvis, vilasztashoz kapes. tev-ck.

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapes. tev-ek.

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajlo igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkorményzatok elszamolasai a kéltségvetési szervekkel

9./ Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a kizszolgdlati
tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. térvény az iranyvadd. Foglalkoztatottjainak
jogviszonya lehet tovabba kozalkalmazott, melyekre a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992, évi XXXIII. thrvény az irdnyadd. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya
munkavallald, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012, évi L. térvény az
iranyado. Egyéb foglalkoztatdsra iranyulo jogviszonyra a Polgdr Térvénykonyvrol szolé
1959, évi 1V. torvény az iranyado.

Zaradék:

Az alapito okirat modositasat (s igy az egységes szerkezet(i uj alapitd okiratot) Hidas Kozség
Onkormanyzat KépviselStestiilete a 2012, december 17-i Gilésén a 168./2012./X11.17./ szamu
hatarozattal fogadta el.

Jelen alapité okirat 2013. januar 1-jén lép hatadlyba, ezzel egyidejlileg a Hidas Kozség
Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala 56./2012./V.21./ szdmu, egységes szerkezetii alapito
okirata hatalyat veszti.

Hidas, 2012. december 17.

f'__l‘br -L"‘-.-‘.I_‘.:\-T_ s
Dr. Szelle Tibor Baloghné Dr. Ombdéli Zsuzsanna

polgarmester jegyzd
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Alapito okirat kiegészités
a 2014, januar 1-jétél érvényes kormanyzati funkcié megadasa miatt

Az allamhaztartasrol szolo tarvény végrehajtasarsl szdld 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 180. §
rendelkezéseinek megfeleléen Hidasi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv 2012.12.17. napjan
kelt egységes szerkezetbe foglalt alapitdé okiratat a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok oszialyozasi rendjérdl szdld 682013, (XI11.29.) NGM rendeletben
kihirdetett, 2014. januar 1-jetdl ervenyes, alaptevekenyseg besorolasi kod valtozas miatt, a kbvetkezd
kiegeszitessel latom el

A kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége

011220 Add-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, Gnkormanyzati és eurépai parlamenti

képviseldvalasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek

016020 Orszadgos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi ligyek
109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

Az egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat allamhaztartasi szakfeladat szerinti besorolasat
tartalmazé része/pontja 2014. januar 1-jétdl hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv 2012,12.17. napjan kelt, egyseges szerkezetbe foglalt alapito okirata
jelen Alapito okirat kiegészitéssel — az Avr. 180. § (5) bekezdés értelmében — 2014, januar 1-jétdl
képezi a koltségvetési szerv hatélyos alapita okiratat.

Hidas, 2014. februar 27.

FH

'Berg Csaba

alpolgarmester
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Hidas Kozség Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
2. szamn fiigoeléke

Hidas Kézség Onkorményzat Képviselo-testiiletének névsora:

I. Berg Csaba polgarmester

2. Fényes Endre alpolgarmester

3. Dr. Balazs Dalma Brigitta képviseld
4. Biszak Jozsefné képviselo

5. Dévai Margit képviselo

6. Gyorfi Timea képviseld

7. Laszloné Lorincz Monika képviselo
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Hidas Kizség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
3. szamu fiiggeléke

Mecseknadasd Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasban cllatott feladatok ¢s az ellatasokhoz
kapcsolodo hataskarsk (2013, jinius 24. —t61)

- Gyermekjoléti szolgdlat
- Hazi segitségnyujtas
- Csaladsegités

Megbizott képviselé-testillet: Mecseknadasd Onkormanyzata az alabbi kézos szolgaltatasra:
- Tamogato szolgaltatas

Megbizott képviselo-testiilet: Péesvarad Varos KépviselG-testillete az  aliabbi  kézis
szolgaltatasra:

- Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

- Haziorvosi hétkozi €s hétvegi ligyelet ellatasa
Mezofildi Regiondlis VizikézmiKfi. (Paks) altal ellatott feladatok €s hataskorck

- Epészséges ivoviz biztositasa

- Szennyviz elvezelés

Csorba Gyozd Varosi Kényvtar
- Mozgokonyviari ellatas

Dél-Kom Nonprofit Kft.( Pécs ) altal ellatott feladat és hataskarsk
- Hulladékszallitas

Hargita Etterem tizemeltetoje altal ellitott
- intézményi étkeztetés

Meghizott belso ellenor 4ltal ellatott feladat
belsd ellentrzés
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Hidas Kizség Onkorméanyzat Szervezeti és Mitkidési Szabalyzatinak
4. szamu fiigoeléke

Hidas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilet allando bizottsagai., és tagjai:

1. Pénziigyi Bizottsag tagjai
1.) Laszloné Lorincz Monika elndk
2.) Gyorfi Timea képviseld

3.) Bachesz Csaba kiilsos tag

1.  Szocialis Bizottsag tagjai:
1.) Biszak Jozselné elndk
2.) Dr. Balazs Dalma Brigitta képviselo

3.) Biszak Antalné kiilsds tag
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Hidas Kozség Onkorm:inyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak
5. szamu fiigeeléke

Az dnkorméanyzat mitkédési rendjét meghatirozé dokumentumok

Az Onkormanyzat térvényes milkodését a hatilyos jogszabdlyokkal Osszhangban lévo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

Az SZMSZ-hez az alabbi belso szabalyzatok kapcsolodnak:

Szamviteli politika

Szamlarend

Eszkozik és forrasok értékelési szabalyzata

Bizonylati rend és bizonylati album

Onkéltségszamitas szabdlyzat

Pénzkezelési szabalyzat

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésénck szabalyzata
Kizszolgalati szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat

Ugyrend

Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi szabdlyzat

Belso ellendrzési kézikonyv

Folyamatba épitett elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) rendszere
Informatikai biztonsdgi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Egyéb dokumentumok:

Gazdasagi Program

Kozéptava Spotfejlesztési Koncepeiod
Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepeid
Helyi Esélyegyenloségi Program
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