2. melléklet a 27/2014. (XI. 13.) énkormanyzati rendelethez

Az eldterjesztések rendje és a rendeletalkotds dltaldnos szabdlyai

A Keépvisel6-testiilet hatékony és torvényes mikodése érdekében sziikséges megfeleld
tartalmi és szinvonaly, valamint elokészitett eléterjesztések elkészitése. A Képviselé-testiileti
eléterjesztések rendjére vonatkozé alapvetd szabélyokat a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat
hatdrozza meg, melynek végrehajtasa érdekében a kovetkezék szerint kell eljarni.

L

A Képviselo-testiileti eloterjesztések altalanos rendje

1. El6terjesztést tehetnek:
a) a polgarmester és az alpolgarmester(ek);
b) a témakor szerint illetékes tandcsnok,
¢) az illetékes bizottsag nevében a bizottsag elnske;
d) barmely képviseld;
e) a képviseldcsoport nevében a csoport vezetdje;
f) a jegyzo;
g) az dnkormanyzat intézményvezetdje;
h) 6nkorményzati részvétellel miikodé gazdalkodd szervezet vezetdje;
i) a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdje;
J) képviselo-testiilet
k) jogszabaly éltal meghatérozott szerv vagy személy.

2. Az elSterjesztés tervezeteket a képvisel6-testiilet iilése el6tt az illetékes bizottsag elé kell
terjeszteni.

3.8 Az iiléstervben szerepld eléterjesztések tervezetét egy példanyban — irdsban és
elektronikus formaban - kell megkiildeni a jegyzének a testiileti {ilést megeldz6 legalabb 10
nappal. A jegyz8 a Polgarmesteri Hivatal kdzremikodésével 3 napon beliil megvizsgalja,
hogy

a) az eldterjesztés megfelel-e az SZMSZ-ben foglaltaknak,

b) a rendelet-tervezet, illetve hatdrozati javaslat térvényes-e.
A jegyz0 errél az el6terjeszt6t tdjékoztatja. A jegyz6 csak a kovetelményeknek megfeleld
dontési javaslat utdn latja el zaradékkal az elSterjesztést. Ha a déntésre vonatkozé javaslat
Javitasra szorul, azt ismét be kell mutatni a jegyzének.

4. A képviseld-testiilet elé csak a jegyzo zaradékéval ellatott elSterjesztés terjesztheto be.

5. Amennyiben a jegyz6 az eléterjesztést az eléirt hataridére nem kapja meg, azt feliilvizsgalat
nelkill visszautasithatja, és errél a polgarmestert téjékoztatja. Ez esetben a polgérmester dont
abban, hogy az elkésetten leadott eléterjesztés a képvisels-testiilet elé terjeszthet6-e.

6. Az elbterjesztének a torvényességi észrevétellel ellatott eldterjesztéseket, a szobeli
elOterjesztés dontési javaslatat is a jegyz 4ltal meghatdrozott példanyszamban a testiileti {ilés

elott 12 nappal kell leadni a Polgarmesteri Hivatalnak, ekkor javaslatot kell tennie a testiileti
lilésre meghivando szervekre és személyekre.

* Modositotta az 5/2017. (111.31.) onkormanyzati rendelet 9.§ 9. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t81.



7. Az elbterjesztést napirendre tiizé bizottsgi tilésre meg kell hivni az eldterjesztéket, a
polgarmestert és a jegyzét. A bizottsagok allaspontjukrl irdsban tajékoztatjak az
el6terjesztoket.

8. A képvisel6-testiilet elé keriil8 eléterjesztések:
a) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotésra, vagy hatdrozathozatalra iranyul,
b) beszamol6 kiilonssen valamely feladat végrehajtasanak helyzetérdl, valamely
onkormanyzati szerv, intézmény tevékenységérol;
¢) tajékoztatdk, melyek hatérozati javaslatot altaldban nem tartalmaznak.

9. A Képviselo-testiilet elé keriild el6terjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell
elkésziteni.

a) az eldterjesztésnek tartalmaznia kell a targyalandé témakér pontos, tdmér,
targyilagos €s tényszer(i bemutatasat, hatdrozati javaslatot, rendelettervezetet;
b) az értekeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat,
informaciokat, melyek az tigyben megalapozott dontés hozataldhoz szlikségesek;
¢) ha az adott témakorben t6bb megoldas lehetséges, azokat ismertetni kell. Tobb
dontési valtozat esetén az egyes véltozatok mellett és ellen sz616 érveket, valamint
azok varhato6 kovetkezményeit is fel kell tiintetni;
d) ismertetni kell az el6zményeket. Amennyiben volt, utalni kell a targyra vonatkozo
korabbi hatérozatokra és a végrehajtas tapasztalataira;
e) az eloterjesztésnek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtas szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridéket - a folyamatos hataridé megjelslés szerinti
mell6zésével -, valamint ha az sziikséges a végrehajtasért felelés személyt
megjeldld hatérozati javaslatot kell tartalmaznia. Amennyiben a végrehajtasért felelés
nincs megjelolve, akkor azon a polgarmestert kell érteni;
f) a hatérozati javaslatoknal fel kell tiintetni, hogy elfogadasuk - az SZMSZ vonatkoz6
elSirasait is figyelembe véve - egyszerli vagy minésitett szavazattsbbséget igényel-e;
g) a korabbi azonos targyban hozott hatdrozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy
hatélyban tartdsara is javaslatot kell tenni.
h) az el6terjesztd felel a megfelel6 szinvonaly, targyalasra és dontésre alkalmas
tervezet elkészitéséért.
i) a polgarmester féléves tiléstervben nem szereplé napirendet irasban, de stirgds
esetben szobeli eldterjesztés alapjan is javasolhatja megtérgyaldsra, amennyiben az
elGterjesztd azt részletesen megindokolja és a jegyzé torvényességi észrevételt nem
tesz. Ebben az esetben is a szobeli elterjesztés dontési javaslatat irasban kell
eldterjeszteni.

10. A polgarmesteri eldterjesztés beszdmold és tajékoztatd részt tartalmaz;

A beszédmol6 tartalmazza a lejart hatéridejii hatarozatok végrehajtasdnak rendjét, melynek
keretében kell szamot adni a feladat végrehajtdss modjardl, ennek soran sziikségessé valo
intézkedésekrél, azok eredményérdl. Ismertetni kell, ha a végrehajtasnak akadalya volt, és azt
nem lehetett elhdritani, és ennek alapjan kell javaslatot tenni a korabbi hatdrozat
kiegészitésére, illetve modositasara.

A beszdmold része tovabba az 6nkorményzat, az intézmények, és a hivatal folyamatos
miikddésével Gsszefliggésben — a képviselo-testiilet két {ilése kozott — tett fontosabb

intézkedésekrol szol6 tajékoztatas, illetve a testiilet dontését igényl6 6nallo eldterjesztést nem
képez0 javaslatok.



A téjékoztatd részben az el6z6 iilés ota lefolytatott targyaldsokrol, eseményekrdl, valamint az

onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos egyéb fontosabb kérdésekrSl, jelentdsebb
feladatokrol kell tajékoztatast adni.

119 A koltségvetés tervezetének sszedllitisihoz a bizottsagok, a képviseldk és egyéb
érintett szervek képvisel6inek véleményét ki kell kérni.

12.5° Az irasbeli eléterjesztés feddlapjat a 7. fiiggelék szerint kell elkésziteni.
IL

A rendeletalkotas sajatos szabalyai

1. Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) Képvisel6-testiilet bizottsagali,
¢) jegyzb
d) képviseld

2. A rendelet-tervezet el6készitése
a) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett osztalya késziti el.
Megbizhato6 az el6készitéssel a targy szerint illetékes nkormanyzati bizottsag, kiilsé
szakértd. Szakértd bevondsara a jegyz6 tesz javaslatot.
b) A Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az elékészitésben, ha a
tervezetet bizottsag, illet6leg szakért6 késziti el.
¢) A rendelettervezethez altalanos és részletes indokolast kell késziteni.

3. A tervezet véleményezése:

a) az Onkormdnyzati rendeletek elokészitése, véleményeztetése, egyeztetése soran
figyelemmel kell lenni a jogszabalyi el6irasokra, igy kiilsnosen: éves koltségvetésrol,
zarszamadasrél szold rendelettervezeteknél, az onkormanyzati bizottsagokkal,
nemzetiségi Onkorményzattal, a kozalkalmazottak nagyobb csoportjat érinté
intézkedéseket az érdekképviselettel, kdzszolgaltatdsok hatésagi arai és dijmegallapito
rendeletek esetében a fogyasztovédelmi egyesiilettel, kérnyezetvédelmi targyu
rendeleteknél a kérnyezetvédelmi hatdsaggal, helyi adékkal kapcsolatos rendeleteket a
kamarékkal.

b) A tervezetet megvitatdsa céljabol a targy szerint érintett bizottsdg elé kell
terjeszteni. Erre az tilésre sziikség szerint mas kiilsd szakembereket is meg lehet hivni.

4. a.) A rendelet-tervezet tirsadalmi egyeztetése

aa) a b) pontban foglalt kivétellel az dnkorméanyzati rendelet-tervezetet tirsadalmi
egyeztetésre kell bocsatani, amelynek keretében az allampolgérok, a nem allami és
nem Onkorményzati szervek, szervezetek /tovabbiakban: véleményezésre
jogosultak/ a rendelet-tervezettel kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak az
onkorményzat honlapjén a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott oldalon
megadott elektronikus levélcimen.

ab) a rendelet-tervezettel kapcsolatos vélemény hagyomanyos médon irasban,
papiralapon is megkiildhetd.

* Modositotta az 5/2017. (II.31.) 6nkorméanyzati rendelet 13.§ (2) bekezdés 2. pontja. Hatalyos 2017.04.01-t&1.
% Médositotta az 5/2017. (II1.31.) 6nkormanyzati rendelet 3. szamu melléklete. Hatélyos 2017.04.01-t61.



ac) ha a véleménykérés forméja kérdbives, az kitolthetd és tovabbithatd elektronikus
uton vagy kinyomtatva postai uton.

ad) nem veheté figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkdlesst, a rendelet
targyahoz nem illeszkedik vagy név nélkiili.

ae) a rendelet-tervezetet gy kell kozzétenni, hogy a tervezet céljshoz és
hatalybalépéséhez igazoddan a véleményezésre jogosultaknak elegendd idd alljon
rendelkezésre a tervezet érdemi megitélésére, véleményének kifejtésére.

af) a beérkezett vélemények, a véleményezésre jogosult nevének, e-mail cimének
kezelése a véleményezett rendelet hatélybalépésétél szamitott 1 évig torténik. Az

adatkezelés magaban foglalja az emlitett adatok gytijtését, tarolasat, kozzétételét,
felhasznalasat és torlését is.

ag) a véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében a Polgarmesteri Hivatal lakossagi forumot
szervezhet.

b.) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatania
ba) az allami timogatdsokrol, a koltségvetésrol, a koltségvetési rendeletet megalapozo
¢s a koltségvetés végrehajtasardl szol6 6nkormanyzati rendelet-tervezetet,

bb) az 6nkormanyzat és szervei szervezeti és mitkddési szabélyait meghatarozo, a
koztisztviseldi jogviszonyban 4llok munkavégzésével és juttatasaival kapcsolatos
onkorményzati rendelet-tervezetet,

be) a rendelet-tervezetet, ha annak siirgés elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek
fizoédik.
S. Az eléterjeszté az elokészitést és véleményezést kovetden a jegyzdi zaradékkal ellatott
rendelettervezetet a képviselo-testiilet elé terjeszti. Egyidejiileg tajékoztatja a testiiletet az
el6készités €s véleményeztetés sordn felvetett, de a tervezetben nem szereplé kisebbségi
javaslatokrol is, utalva a mell6zés indokaira.

6. A rendelet hiteles, végleges szovegét a szakteriileti felelds el6készits szerkeszti meg. Az
onkormdnyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyzd irjék ala.

7. Az Snkorményzati rendeleteket évenként 1-t61 kezdédéen folyamatos sorszammal kell
ellatni, és fel kell tintetni az évszdmot. Az évszdmot kovetden zardjelben a kihirdetés
honapjat (rémai szammal) és napjat (arab szammal) kell feltiintetni. A megjelslés magaban

foglalja az onkorményzat megnevezését, az Onkormanyzati rendelet elnevezését, az
onkormanyzati rendelet cimét.

8. Az dnkorményzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan valé kifiiggesztéssel
kell kihirdetni és a varos honlapjan is meg kell jelentetni.



