3. melléklet az 1/2013. (1.31.) énkorményzati rendelethez

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrdl Bank Kozség Onkorméinyzata (tovibbiakban: helyi dnkormanyzat)
képviseletében Torma Andrea polgarmester,

mdsrészrd] a '

Binki Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)
képviseletében Ivanicsné Hugyecz Méria elndk kozott az aldbbiak szerint.

Az allamhéztartisrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht) rendelkezései
¢rtelmében a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenbrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ell4tisérél a
helyi nemzetiségi 6nkorményzat székhelye szerinti helyi énkorményzat énkormanyzati hivatala
gondoskodik.

A helyi énkorméanyzat és az érintett helyi nemzetiségi 6nkorményzatok a feladatok elltasanak
részletes szabélyait a nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban:
Nektv.) 80.§-a szerinti megallapodasban rendezik.

Az Nekty. értelmében a nemzetiségi dnkormanyzatok miikédési feltételeinek biztositdsérol és a
koltségvetés tervezésérdl - a helyi Snkormdnyzat és a helyi nemzetiségi Snkorményzat kozotti —
kozigazgatasi szerzddést kell kotni.

Minden feladatndl érvényesithet6, hogy a belyi 6nkorményzat jegyz6je (tovébbiakban: jegyz6) a
feladatainak ellatdsdval a helyi 6nkormaényzat hivatalanak dolgozoéjat is megbizhatja.

1. Eves koltségvetés

Az éves koltségvetés Osszeallftdsdhoz a helyi onkormanyzat hivatalanak pénziigyi-gazdasagi
ugyintézbje (tovédbbiakban: pénziigyi-gazdasagi ligyintézd) a koltségvetési torvénybsl adéds, a
koltségvetést érintden tajékoztatdst, mindenre kiterjeds informéciét és szakmai segitséget nyujt az
elndk részére. Az elndk adatokat, informéciokat, tajékoztatast kérhet a koltségvetési tervezd
munkédhoz. ‘

A nemzetiségi O6nkorményzat elnGkénck kérésére a nemzetiségi Onkorméinyzat képvisels-
testiiletének llésére a jegyzd, illetve a jegyzd nevében eljaré pénziigyi-gazdasigi tigyintézd
elékésziti a koltségvetés elfogadaséra vonatkozd hatérozat-tervezetet, de a koliségvetési terv
testiilet el¢ torténd terjesztése az elndk feladata. Az éves koltségvetési tervet legkésébb targyév
februér 15-ig, illetve a torvényben meghatérozott iddpontig kell a nemzetiségi dnkorméanyzat
testiilete elé terjeszteni.

A nemzetiségi Onkorméanyzat testillete hatérozatban rdgziti az 4ltala elfogadasra keriils
koltségvetési eldirdnyzatokat, melyet frdsban 4tad a jegyzd mevében eljaré pénziigyi-gazdasigi
- Ugyintézo részére. .

A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatarozata tdrvényességéért, bevételi és kiadési
cloiranyzatainak megéallapitisaért, jogszerliségéért, teljesitéséért a helyi o6nkorményzat
felel6sséggel nem tartozik. '

2. Bves koltségvetési eldiranyzatok modositésa



A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésének elbiranyzatai kizarolag a nemzetiségi onkormanyzat
hatéarozata alapjan médosithaték.

Az elndk feladata és feleldssége az elSiranyzatok teljestilésének folyamatos figyelemmel kisérése
es a sziikséges intézkedésck elbterjesztése a nemzetiségi onkormanyzat iilésére,

A koliségvetési terv készitéséhez hasonldan, a jegyz6, illetve a pénziigyi-gazdasigi Ugyintézd az
elndk kérésére segitséget nydjt a médosité hatirozati javaslat el6készitéséhez.

Az elnbk a médositdst tartalmazé hatérozatot a déntést kovetden 15 napon beliil a pénziigyi-
gazdasagi ligyintézd részére irisban kételes atadni.

A helyi énkorméanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésén nem médosithat.

3. Téjékoztatds az éves gazdalkoddsrél, a kdltséovetés éves teliesitésérdl

Az éves koltségvetés teljesitésérd] éves zérszamadast kell késziteni, melynek elkészitéséhez az
elndk a pénziigyi-gazdasagi ligyintéz6t81 adatszolgaltatést, t4jékoztatast kérhet.

A zéarszamadést az elnok késziti el, a hatarozati javaslat kidolgozisaban az elnék kérésére a jegyzo,
illetve a pénziigyi-gazdasigi tigyintéz6 kézremiikodik. A feladatot ugy kell végrehajtani, hogy a
jogszabilyban régzitett hatarid tarthaté legyen.

4. A jegyz0 részvétele a nemzetiségi 6nkorményzat miikédésében

A jegyz8, vagy a jegyz0 megbizasdbl a jegyzd helyettese vagy az Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4116 koztisztviseld részt vesz a memzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein,
amennyiben arrél az iilést megel6zben megfeleld idében és médon értesitést kap, és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel. ‘

5. Lgvéb gazdilkodisi és milkddési feladatok

A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkoddsénak végrehajto szerve a helyi 6nkormanyzat hivatala.
A helyi énkormanyzat a Nektv. 80.§ (1) bekezdésében foglalt, a nemzetiségl Onkormanyzat
miikédésének személyi és targyi feltételeinek biztositdsardl, valamint a mitkodéssel kapcsolatos
vegrehajtasi feladatok ellatasard] a kovetkez6k szerint gondoskodik:

a) a helyl 6nkormanyzat 4llandé jelleggel, ingyenes, téritési dfj nélkiili helyiség hasznalatot
biztosit a helyi 6nkorményzat tulajdonaban 16v, Bank 145 helyrajzi szdmon, természetben
a HOsok tere 10. szam alatti épiiletben 1évd helyiségben;

b) a helyi énkormanyzat igény szerint, de legalabb heti 8 érdban szédmitogép hasznalatot
biztosit a nemzctiségi dnkorményzat szamara az Onkorményzati hivatal helyiségében;
valamint ingyenesen biztositja az irodahelyiségben, illetve az 6nkorméanyzati hivatalban
talalhato, a nemzetiségi Gnkorményzat feladatellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai
eszkozok ingyenes haszndlatat;

c) ahelyi dnkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére a kézmeghallgatashoz, valamint
a nemzetiségi Onkorményzat feladatkorébe tartozé rendezvényeihez — elézetesen
egyeztetett idSpontban - ingyenesen biztositja az dnkorményzati hivatal nagyterménck
hasznalatat; a nemzetiségi Snkormanyzatnak a terem hasznalatara irAnyul6 igényét legalabb
az esemenyt megelézden 30 nappal be kell jelenteni a polgarmester részére;

d) anemzetiségi Snkormanyzat mitkodéséhez sziikséges személyi és térgyi feltételeket a helyi
onkormanyzat igény szerint, a nemzetiségi onkorményzat elndkének a polgarmester felé
mtézett kérésére biztositja,

€) a helyi dnkorményzat hivatala a nemzetiségi énkormanyzat elnékének a jegyzb részére
bejelentett igénye szerint ellitia a testilleti iilések elékészitésével, a meghivok,
elterjesztések, testiileti tilések jegyzOkonyveinek és a hivatalos levelezések el6készitésével



¢s postazasaval, a testiileti dontések és a tisztségviseldk déntéseinek el6készitésével Jard
feladatait, valamint a déntéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartési, sokszorositsi, postazasi
feladatokat, kérés esetén szakmai segitséget nytjt;

f) ahelyi énkorményzat hivatala a nemzetiségi énkormanyzat elnékének a jegyzo részére tett
erre irdnyuld igénye szerint ellitja a nemzetiségi 6nkorméanyzat miikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat;

g) ahelyi énkorményzat a nemzetiségi énkormanyzat elndkének a polgirmester felé iranyuld
igénybejelentése esetén, szitkség szerint egyedileg biztositja a jelnyelv és a specialis
kommunikacibs rendszer hasznélatat,

h) a helyi 6nkorményzat viseli az a)-g) pontokban meghatarozott helyiséghasznalattal,
eszkozhasznalattal, valamint a feladatok ell4tasaval jard rezsi és fenntartasi koltségeket, a
telefonhasznélat kivételével.

A nemzetiségi 6nkorményzat szdmviteli és konyvvezetési, adatszolgaltatasi feladatait az 6nalléan
mikodd és gazdilkodd helyi dnkorményzati hivatal 1atja el, a helyi énkorményzat szamviteli
politikdjanak a nemzetiségi Onkorményzatra torténd kiterjesztésével, a jogszabalyok és a
gazdalkodésra vonatkozé belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfelelen.

A nemzetiségi onkorményzat gazdélkodaséval kapesolatos feladatokat a helyi énkorményzat
hivatala latja el.

A nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvdntartisba vételével, adészdm 1génylésével,
valamint a gazdalkodaséval, &s a koltségvetésével kapcsolatos el6készitési, szamviteli
nyilvantartési és adatszolgéltatasi feladatokat a helyi énkormanyzat hivatala latja el a mindenkor
érvényes szamviteli politikdja és belsd szabalyzatai szerint.

A nemzetiségi Onkorméinyzat ezen gazdalkodissal kapcsolatos feladatainak ellatéséért és

roorr

tranyitésaért az Snkorményzati hivatal pénziigyi csoportvezetéje felelds.

A nemzetiségi dnkorményzat belsd ellenbrzésérél az elnok gondoskodik, a bels6 ellenérzés a
nemzetiségi Snkorményzat ltal szerz8dott és megbizott kiilsé személy vagy szerv utjan valdsul
meg. A bels6 cllendrzéshez sziikséges adminisztracios feladatokat (pl. adatszolgaltatas teljesitése,
egyuttmikddés az ellenbrzést végz$ személlyel) az Snkorméanyzati hivatal ligyintézdje
kdzremiikodésével a nemzetiségi dnkormanyzat elndke 14tja el.

A helyi énkorményzat hivatala, illetve a helyi onkorményzat hizi pénztérosi feladatait ellatd
lgyintéz0 a nemzetiségi onkorméanyzat részére — a nemzetiségi Snkorményzat igénye esetén - hazi
pénztart vezet.

6. A nemzetiségi 6nkormanyzat bankszamlaja

A nemzetiségi dnkormanyzat a gazddlkodésaval kapcsolatos pénzforgalmat a helyi onkormanyzat
bankszaml4itél elkiiloniilten, 5n4llé bankszimlan kételes bonyolitani. A nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke felelSs az 6nallé bankszémla megnyitasaért és a bankszamlén bonyolitott pénzforgalomért.
A helyi 6nkormanyzat a sajét bankszamlajihoz kapcsolédéan a nemzetiségi nkormanyzat szaméra
bankszamlét (alszdmlat) nem tarthat fenn és nem vezethet.

A nemzetiségi énkormanyzat miikodéséhez a kéltségvetési torvényben meghatérozottak szerint
nydjtoit dltalanos tAmogatds is koézvetlenill a nemzetiségi Gnkormanyzat bankszamlajan keriil
jovairsra, és kizérélag a nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezhet annak felhasznal4sard).

A bankszamla feletti rendelkezési joggal rendelkezd személyt, vagy személyeket a nemzetiségi
Onkorméanyzat képviseld-testiilete jeloli ki. '

7. A gazdalkodas bonyolitisanak rendje




A kételezettségvallalds rendje

A nemzetiségi dnkorméanyzat feladatainak ellatasa sordn fizetési vagy mas teljesitési kételezettséget
vallalni (tovébbiakban: kételezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az elndkhelyettes jogosult.
A kotelezettségvallalds el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrél, szilkség esetén
a helyi 6nkorményzat hivatalanak pénziigyi-gazdasagi igyintéz8jével t6rténd egyeztetéssel, hogy a
rendelkezésre 4ll6 fel nem haszndlt koltségvetési eldirinyzat biztositja-c a fedezetet a kiad4s
teljesitésére.

Kotelezettségvallalas lehetSleg csak irasban, és a kételezettség ellenjegyzése utan torténhet.

Utalvinyozas és szakmai teljesités igazolasa

A nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvanyozas) az elndk és az elnokhelyettes jogosult.
Utalvanyozni csak érvényesités utdn Ichet.

Szakmai teljesités igazolasira a nemzetiségi onkormanyzat elndke és az elndkhelyettes, valamint
adott konkrét feladat tekintetében az adott feladat végrehajtaséval az elndk vagy az elndk- helyettes
altal megbizott nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel$ jogosult.

Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas és a szakmai teljesités igazolésa utin, az utalvAnyozés
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodasa sorén készpénz — az énkorményzati hivatal pénztarosa
altal vezetett hazi pénztaron keresztiil — akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat elndke
a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (pl. szerz6dés, szamla) bemutatja, &s készpénz
kifizetési szdndékat legkéstbb a készpénz kifizetést megeldzé napon jelzi a pénztiros részére.

Ellenjegyzés
A kotelezettségvallalds, valamint az utalvanyozas ellenjegyzésére a jegyzd, vagy a jegyzd

megbizasabol a pénziigyi csoportvezetd jogosult.

Az cllenjegyzést a nemzetiségi dnkorményzat megbizisa alapjan a nemzetiségi énkormanyzat
testiiletének tagja is végezheti.

Az ellenjegyzés csak az elbirdnyzat és a fedezet meglétének, valamint a jogszerliségének
ellenbrzésére irdnyul.

A kotelezettségvallalast, utalvényozast, valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem
végezheti.

Ervényesités
Az érvényesitést a helyi 6nkorményzat hivataldnak e feladattal megbizott, pénziigyi-szémviteli
szakképesitéssel rendelkezd pénziigyi ligyintézdje vagy a pénziigyi csoportvezetd végezheti.

8. A vagyoni és szamviteli nyilvéntartss, adatszolgéltatds

Anemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvintartasait a helyi 6nkormanyzat hivataldnak
pénziigyi csoportja — a pénziigyi csoportvezet$ irdnyftisaval - vezeti, a helyi énkorményzat
nyilvantartasaitdl elkiildnitetten.

A vagyoni, szémviteli, gazdilkodasi nyilvantartdsokbdl szolgiltatott adatok valédisigaért, a
szdmviteli és statisztikai rendszerrel valé egyez8ségéért a nemzetiségi énkorményzat elndke, és a
penziigyi csoportvezetd egyiittesen felel. |

9, Egvéb rendelkezések




Jelen kézigazgatisi szerzOdés hatdrozatian idére sz6l, melyet minden é&v janudr 31. napjaig
feliilvizsgalatra kerill, és a helyi o6nkorményzat vagy a nemzetiségi  onkormanyzat
kezdeményezésére egyeztetd megbeszélés soran kialakitott kozos allaspont szerint modositasra
kerilhet. A jegyz6 a megallapoddsra vonatkozé jogszabalyok, gazdéalkoddsi, vagy egyéb, a
megallapodasra kihaté jogszabalyok véltozasabdl adédé médositss sziikségességét a nemzetiségi
6nkormanyzat elnoke és a helyi nkorményzat polgarmestere felé jelzi.

Zaradék:

Ezen megéllapodést Bank Koézség Onkorményzaténak képvisel6-testillete a 2/2020.(1.31))
hatérozatval, a Banki Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a . ..../2020. (.ooo. )
hatérozatéval elfogadta.”

Jelen kézigazgatasi szerz6dés 2020. jarmar 1-jét6l érvényes, és czzel egyidejlileg a korabban
megkotott egylittmiikddési megallapodas hatlyat veszti.”



