DEMECSER VAROS ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

Demecser Varos Onkormanyzata Képviselé-testiletének 2019. majus 27. napjan megtariott nyilvanos
Glésének jegyzbkonyvebdl,

DEMECSER VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
72/2019.(V.27.} szam(
hatarozata

Koltségvetési szerv vezetdjének nyilatkozatarél
Onkormanyzati Képviseld-testiilet:

Demecser Varos Onkormanyzati  Képviselb-testilete a  koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszerértl és belsé ellenbrzéserdl szold 37072011, (XN1.31.) Kormanyrendelet 11. § (1)
bekezdése alapjan 6sszeallltott vezetdi nyilatkozatot — a hatdrozat melléklete szerinti formaban és
tartalommal - elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester

Demecser, 2019, majus 27.
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VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott, Inzs6l Janos a Demecser Varos Polgarmesteri Hivatalanak (tovabbiakban: Hivatal) vezettje
jogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2018. évben az altalam
vezetett kiliségvetési szervnél gondoskodtam

e a belsty kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerl, eredményes, gazdasagos, és
hatékony miikbdésérél,

= olyan szervezeti kultra kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezeitséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

¢ a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarol,
az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfelelt ellatasarol,

e a rendelkezésre Aallé elbirdnyzatok célnak megfeleld felhasznédlasarol, a koltségvetési szerv
tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag kovetelményeinek
ervenyesitéserdl,

» a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl
és hitelességérd],

» a gazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

s az intézmeényi szamviteli rendrél,

» olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyosségot nyujt az eljardsok jogszerliségére és
szabdlyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és
koz0sségi szabalyoknak,

= arrl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal s az azok
elerését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat
és értekelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrd! a vezetbi beszamoltatas rendszerén
keresziil folyamatos informacioval rendelkeztemn, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozod jogszabalyok belsé kontrolirendszerre vonatkozo elbirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezetet tobbek kozdtt a szervezeti struktura, a belsé szabalyozottsag, a folyamatok
dokumentalasa, feladat — és felelésségi korok és a huméneréforras kezelés hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépilése irasban rogzitett és a
szervezet tagjai szdmara megismerhetd volt mind a Hivatal mind Demecser Varos Onkormanyzata
(tovébbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasaban: alapitd okirat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(tovébbiakban: SZMSZ), valamint az Onkormanyzat és a Hivatal céljait meghatarozo stratégiai
dokumentumok,

A Hivatal 2018. évi hatdlyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeli felépitést, az egyes szervezeti
egységek feladat —&s hataskorét, felelésségi szabalyokat.

A munkakéri leirasok az SZMSZ figgelékét képezik, melyek 2017-ben aktualizilasra kerliliek. Az
ellenérzési nyomvonal keretei kbzétt a szervezeti folyamatokat azonositottak, dokumentaltak, de
fellilvizsgalata szikseéges, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A bels$ szabalyzatok felllvizsgalata és atdolgozasa folyamatos, de hatalyba léptetése nem minden
esetben ortént meg meg, igy ezek potldsa szilkséges.



Annak érdekeben, hogy azok biztositsak a rendelkezésre all6 forrdsok szabalyszerl, szabalyozott,
gazdasagos, halékony és eredményes felhasznalasat.

A jelenlegi belsé ellentrzést ellatd cég képviseltjével kidolgozasra kerll a Belsd Ellenérzési
Kézikényv (BEK). A BEK hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend
es iratmintak alkalmazasaval végezze a belsd ellendrzés a tevékenységét.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockdzatok meghatdrozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére Kockazatkezelési Szabalyzatot
készitettlink. A Hivatal hatalyos ,Kockazatkezelési szabdlyzata™ alapjan mikédteti Kockazatkezelési
rendszerét, melynek fellilvizsgalata, aktualizalasa, a jogszabalyi véaltozasoknak megfeleléen integralt
kockazatkezelési rendszer kialakitasa folyamalos.

A jogszabalyi elblrdsok alapjan a Hivatal vezetje mikdodteti a kockazatkezelési rendszert. A belsé
ellentirzési vezet, a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést kell hogy
végezzen.

A Hivatal vezetSjével egyeztetetten megtdriént a szervezet folyamatainak azonosilasa, majd a
folyamatok és a munkakori kockazatok értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitésa volt, hogy a beazonositott kockazatok milyen
mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzat f6 célkitiizéseit.

Az értékelés soran meghataroztuk a feltart kockazati tényeztk bekdvetkezésének valoszinliségét,
iletve a szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritasok meghatarozasahoz figyelembe
vettlk az adott kockazattal szembeni tlirbképességet.

Kockazati szempontbdl rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit, folyamatait és az ellentrzések
sulypontjat a kockazatos teriiletekre 6sszpontositottuk.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsé ellendrzési vezett elkészitette a belst ellenbrzési
stratégiai és éves tervét.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetlje kOteles a szervezeten belil
kontrolllevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti
célok eléréset veszélyeztetd kockazatok cstkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, klénésen az
alabbiak vonatkozasaban:

e a déntések dokumentumainak elkészitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a
kitelezettségvallaldsok, a szerzbdések, a kifizetések, a tadmogatasokkal vald elszamolds, a
szabdalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

e a dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatlékonysagi és eredményességi szempont(
megalapozoltisaga

¢ a dontések szabalyszerliségi szempontbodl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

» a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld kdnyvvezetés és
beszamolas).

A dontések célszeriségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga, valamint szabalyszerliségi szempontbdl tériénd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése
a gyakorlatban biztositott volt, de ezen jogkdrik szabalyozottsdga a szervezetben és személyekben



torténd valtozas miatt elavult, aktualizalasa sztikséges, melyet a belst ellendrzés is alatdmasztott. A
levékenységek feladatkori elkilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.

Az allami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok mindenképpen a kontroll
rendszer kiemelt elemét kell, hogy képezzék.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fonlosak.

Megfeleld kontroll szilkséges a céljelleggel nyujtott tAmogatésok vonatkozasaban, kiemelt figyelmet
forditva az onkormanyzat tobbségi tulajdonaban [évé gazdasadgi tarsasdg részére folyositott
pénzeszk&zok juttatasara, felhasznalasara.

A jovére vonatkozdan a stratégiai ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon
alapul, mely azt jelenti hogy kockazati szempontbdl rangscroliuk a szervezet tevékenységeit,
folyamatait és az ellentrzések sulypontjat - a kockazatelemzés eredménye alapjan a kockazatos
teriiletekre 6sszpontositjuk.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetje koteles olyan rendszereket kialakitani és miktdtetni, melyek
biztositiak, hogy a megfelelé Informaciok a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes szervezethez,
szemelyhez,

A Hivatalnal az informacid atadasat elbsegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozdja részére elérhetd, hasznalata kételezd.

Demecser Varos honlapjan még nem kertltek telies koriien kézzétételre a jogszabaly altal elbirt
tartalmak, de a kbzzétett informaciok kére folyamatosan béval, melyeket hirek és eseményekrél szl
beszamolok egészitenek ki.

A Kidzzétételi szabalyzatot kell megalkotni. A Hivatal Iratkezelési Szabalyzata részletesen szabalyozza
az iratkezelést, iktatasi rendszert, de a szabalyzat felGlvizsgalatat kévetben az illetékes levéltar
jovahagyasarol, mar tobb hénapja nem tajékoztatott.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezet6jeként igyekeztem gondoskodni fuggetien belsé ellendrzés kialakitasardl és megfeleld
mikodtetésérdl. A belst ellentrzés mikoddéséhez szilkséges forrasok rendelkezésre &litak.

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a vezetd észrevételeim,
tapasztalataim alapjan feltart hianyossagokat az érintett személyekkel tdrtént megbeszélésekkel a
jovére nézve megszintethetékké valtak, illetve az adott terlileteken a kockazatok cstikkenthetbek
lesznek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabalyi elGirdsok szerint a valdsagnak
megfelelGen, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tilkrézik a széban forgd 2018. pénziigyi
évre vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

A koltségvetési szerv vezetbje igyekezeit eleget tenni a targyévben esedékes tovabbképzési
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