1. melléklet a 14/2020.(XI1.10.) 6nkormanyzati rendelethez

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely  Itrejitt  egyrészt Megyassd  Kizséy  Onkormanyzatanak  Képuiseli-testiilete  (tovdbbiakban:  Helyi
Onkormdnyzat), mésrésst Megyassd Roma Nemszetisisi Onkorminyzar Képviseli-testiilete  (tovabbiakban
Nemszetiséoi Onkormdnyzat) kizitt a nemsetiségek jogaird! s30ld 2011. éni CLXXIX. torvény 80. §-a alapjin
az alabbiakril:

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

¢ Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXNIN. torvény (Motv.),

* anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nektv.),

o az allamhaztartisrél sz616 2011, évi CXCV. toérvény (Aht.),

e az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajrasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (:"n'r.),

e az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet eléirisainak
figyelembevételével tortént.

A megallapodas f6bb teriiletei
A helyl nemzetiségi onkormanyzat mukodeésenek szemeélyi és targyi feltételei

Koltségvetes, beszamolas, gazdalkodas
Onkormanyzat képviselete a nemzetiségi dnkormanyzat iilésein

B =

Az egyuttmukédes egyeb teriletei

Részletes szabalyok
1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésének személyi és targyi feltételei:

a) A Helyi Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére, annak székhelyén (az
Alkotmany 1t 2. szam alatt) havonta, igény szerint, de legalabb 32 éraban biztositja a
feladatellatashoz szitkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatat, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapesolddo fenntartasi és rezsikoltségek
viselését.

b) A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez a Hosok uta 1. sz.
alatti 6nkormanyzati ingatlant - (Mévelédési Haz) a Nemzetiségi Onkormanyzat irasbeli
kezdeményezése esetén, a kézcéld rendezvények — kozmeghallgatas, lakossigi forum —
megtartasa érdekében 30 napon belill - a2 Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsatja ingyenesen.

c) A helyiséghez, valamint annak infrastruktiurajahoz kapcsolodd rezsikoltségek, tovabba a
berendezési-és felszerelési targyak fenntartasahoz, karbantartisahoz kapcsolodé koltségek
a Helyi Onkormanyzatot terhelik.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzata hasznilt javakat csak alapfeladatanak ellitasahoz szitkséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszert gazdalkodis szabalyai szerint, a j6
gazda gondossagaval kezelhet.

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalati joginak gyakorlasaval az intézményben foly6
munkat nem zavarhatja, kiteles megtartani az intézmény (épulet) rendjét.



g)

h)

k)

)

a Helyi Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiled,
tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasihoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket.

A Helyi Onkorminyzat —a Megyasz6i K6zés Onkormanyzati Hivatal utjan (tovabbiakban:
Ko6zds Hivatal) — biztosija a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testileti uléseinek
el6készitését, (kulondsen a meghivok, eloterjesztések, jegyzokonyvek —esetében),
kozremukodik a jegyzokonyvek benyujtasiban, tovabba biztositja valamennyi hivatalos
levelezés elokészitését és postazasat.

a Helyi Onkormanyzat ellitja — a Kozés Hivatal ttjan - a testilet dontések és a
tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, és az ehhez kapcsolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat és a nemzetiségi 6nkormanyzat egyéb mukodéssel,
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és iratkezelési feladatait.

a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén biztositja a jelnyelv és
a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

Megyaszé6 Roma Nemzetiségi Onkorminyzat gazdilkodisinak végrehajtd szerve a
Megyaszdi Kozos Onkorminyzati Hivatal.

A Helyi Onkorméanyzatra vonatkozé szabalyzatok a Nemzetdségi Onkormanyzatra is
kiterjed6 hatallyal birnak.

A feladatok ellatasahoz kapcsoldédd koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli, kivéve a
nemzetiségi onkormanyzati képviselok telefonhasznalatat.

2. Koltségvetés, beszamolds, gazdalkodas

Részletes szabalyozas a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet szerint.

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat képvisel-testiletének mikodésével kapesolatos bevételeket és kiadasokat kilon
elemi koltségvetésben kell tervezni, a gazdalkodasrol 6nallé konyveket vezetni és 6nallé beszamolot
kell késziteni.

Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat részére

onallo fizetési szamlat kell nyitni,

gondoskodni kell a térzskonyvi nyilvantartasba vételrol,

gondoskodni kell adoszam igénylésérdl, melyért a pénzigyi tigyintézo felelos, a Nemzetiségi
Onkormanyzat alakulé dlését kovets 30 napon belil.

2.1. Eves koltségvetés tervezete

a)

d)

Az éves koltségvetési tervezet oOsszeillitisahoz a pénzigyl ugyintézd a koltségvetési
torvénybdl adododan részletes informaciot nyujt az elndk részére. Ennek keretében
rendelkezésre bocsatja a helyl nemzetiségi onkormanyzat koltségvetéschez szitkséges
adatokat. Az elnok tovabbi adatokat, informaciot kérhet a tervez6 munkajahoz.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének el6készitéséért a jegyzd, a koltségvetés
megalkotasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a felelSs.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke a kozpond kolségvetésrdl sz016 torvényben meghatirozott idén belil terjeszti be
elfogadasra a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testilletének tlésére. A hatirozat-
tervezet taralmara az Aht. és az Avr. vonatkozo rendelkezései az irdnyadéak.

Bevételi és kiadasi elGiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért Megyaszd Kozség
Onkormanyzata felel6sséggel nem tartozik.



2.2. Eldirdnyzatok modositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozataban megjelend bevételi és kiadasi
eléiranyzatok modositasardl, atcsoportositasarol a Nemzetiségi Onkormanyzat testilete dont az
Aht. 34. § (1)-(5) bekezdése értelmében. Az eléiranyzat-médositast a jegyzé vagy az altala megbizott
pénziigyi Ugvintézo késziti elo.

2.3. Tdjékoztatis az évkozi gazdilkoddsrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a gazdilkodasrol az Aht. 87. §-a szerint beszamol a képvisels-
testiiletnek.

2.4. Eves zdrszdmadds

a) A koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerint december 31-i

fordulonappal éves beszamolot kell késziteni.

b) A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetése végrehajtasirdl az éves koltségvetési

beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdo modon
zarszamadast kell késziteni. A jegyzé altal elkészitett hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszti be, elkészitésére az Aht. 91. § (3) bekezdése az iranyado.

2.5. A kéltségvetési gazdilkodds szabdlyar

a)
b)

<)

d)

g)

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos jelentési, adatszolgaltatasi,
beszamolasi, adminisztracios feladatokat a Ko6zos Hivatal végzi.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az dnkormanyzat szamlavezetdjénél nyitott 6ndlld fizetési
szamlaval rendelkezik, melyhez hazipénztar is tartozik.

Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hizipénztarin keresztil akkor fizethetd ki, ha az
onkormanyzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla) bemutatja, és szandékat legkésobb a pénzfelvételt megel6zo 3. napon de. 10.00
oraig a pénztarosnak jelzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvelési, eszkoéz nyilvantartasi feladatait a Kozos
Hivatal kijel6lt dolgozdja latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzeszkozeibdl vasarolt eszkozt nyilvantartasba vétel céljabol a Kozos Hivatal pénziigyi
Ugyintézéjének bemutatni, a szamlat utalvanyozni, illetdleg gondoskodni a szakmai
teljesités igazolasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénz- és vagyongazdilkodisit az Onkormanyzat
gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint, az abban megjeldlt személyek kételesek
végezni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetésérdl és az éves koltségvetési beszamolorol
az allamhaztartas informacids rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, amit a
Kozos Hivatal készit el. Az Ahr. 108, § (2) bekezdésében meghatarozott idékozi
mérlegjelentést — figyelemmel az Avr.169. §-dra — a Kozos Hivatal késziti el.

2.6. Kotelezettségvdllalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendje

a.

Kotelezettségvallalis: A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az altala irisban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6 jogosult kotelezettségvallalasra. A kotelezettségvallalas el6tt a



kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrdl, hogy a rendelkezésre allo fel nem
hasznalt eloiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas csak
irasban és kotelezettség ellenjegyzése utan torténhet. Nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 200.000,- Ft-ot el nem érd, valamint olyan
kifizetések esetében, melyek pénziigyi szolgiltatisok igénybevételéhez kapcsolodnak.(Avr.
53. § (1) bekezdés.)) A kotelezettségvallalast koévetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérol. A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamat, keltét, a kotelezertségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok
szerintl megoszlasat, tovabba a teljesitési adatokat.

Utalvanyozas: A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A
Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésénck, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok, vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzat képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
ervenyesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az utalvanyozis
ellenjegyzése mellett kertilhet sor. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdés a-c)
pontjaiban meghatarozott bevételek teljesitését és kifizetéseket.

Pénzigyi ellenjegyzés: A penzigyl ellenjegyzest a kotelezettsegvallalas dokumentuman a
pénzugyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettségvallalas
pénzigyi ellenjegyzésére a helyi nemzetiségi onkormanyzat kiadasi elSirinyzatai terhére
vallalt kotelezettség esetén a  Jegyzo altal irasban kijelolt, a Megyaszdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal dllomanyaba tartozd koztisztviseld irasban jogosult.

Kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet.

Ervényesités: A szamla beérkezését kovetSen a szakmai teljesités igazolisa alapjin az
ervényesitonek ellendriznie kell az Osszegszertséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartis szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11)
Korm. rendelet és az Avr. elirasait megtartottik-e. Az érvényesitésnek tartalmazni kell az
crvényesitesre utald megjelolést és az érvényesité keltezéssel ellatotr alairasat. Az
érvényesitést a Jegyz6 iltal irasban kijelolt, a Megyaszéi Kézos Onkorméanyzad Hivaral
allomanyaba tartozo koztisztviseld frasban jogosult végezni.

Az eérvényesité ugyanazon gazdasagi esemeény tekinteteben nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Szakmai teljesitések igazolasa: A teljesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgaltatas,
a szallitott aru atvetelét kell értent. A teljesités igazolasara az elndk, vagy az elndkhelyettes
jogosult. A teljesitést az igazolas damumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell ellatni.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyvi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységér a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

Az utalvanyozasra, pénzugyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, szakmai teljesitésigazolasra
jogosult személyek nevét a megallapodas 1. melléklete tartalmazza.



h.

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra és szakmai
teljesités igazolasara jogosultakrol nyilvantartast kell vezetni, melynek vezetéséért és
felulvizsgalataért a Koz6s Hivatal gazdalkodasi tgyintézdje felelos.

3. Onkorminyzat képviselete a nemzetiségi 6nkormdnyzat iilésein

A Nemzetiségi Onkormanyzat {ilésein a jegyzd, vagy — a jegyzdvel azonos képesitési
eléirisoknak megfelel6 — megbizotja a Helyi Onkorminyzat megbizasibol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nydjt annak iilésén, illetSleg azon kivil is a
Nemzetiségi Onkormanyzat mikodését érintSen (testiled {iilések, kozmeghallgatas,
képvisel6i megbizatasok ellatasa, kotelezé onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald
rendezvények megtartasa).

A Nemzetiségi Onkormanyzat meghivoit, jegyzékonyveit a K6zds Hivatal munkakéri leiras
szerintl ugyintézoje készid el, illetve irattarozza.

4. Térzskonyvi nyilvdntartds

A Magyar Allamkincstir Megyaszé Roma Nemzetiségi Onkormanyzatrél kozhiteles nyilvantartast
vezet. A torzskényvi adat modositasat a Kozos Hivartal pénzigyl tigvintézoje valtozas-bejegyzési
kérelem benyujtasaval, a modositas alapjaul szolgalo okirat csatolasaval, a valtozastol szamitott 15
napon belill — erre a célra meghatarozott bejelentd lapon - bejelenti a Magyar Allamkinestar felé.

A pénzigyi ugyintézo a torzskonyvi nyilvantartasba vétel irantt kérelem egyideja benyujtasaval kéri
az addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosag felé a bejelentési kotelezettségét.

5. Belsd kontrollrendszer, belsé ellendrzés

a)

b)

A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkbrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikacios
rendszert, tovibbi a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegvzo felelos. A belsé kontrollrendszer
kialakitasanal figvelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet eléirasait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkodasa lebonyolitisinak ellendrzése a belsé
ellendrzés feladatat képezi. A belsé ellenérzéssel kapesolatos adatszolgaltatasi feladatok
ellatisa a Kozos Hivatal allomanyaba tartozo pénzigyi tigyintézo feladatat képezi.

A jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, legkésobb
a zarszamadasi hatarozat elfogadasaig - a képvisel6-testillet elé terjeszti jovahagyasra.

Az 6nkormanyzat és intézményei belsé ellendrzésére vonatkozo szabalyok vonatkoznak a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodésara is.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat belsé ellenérzését a GY&GY Perfekt Audit Kft. keretén
belul végzi.



6. Az egyiittmiikodés egyéb teriileter
Megyaszé Kozség Onkormanyzata és a Nemzetiségi Onkormanyzat lehetdségeik keretén beliil
egyuttmukodnek és eldsegitik a nemzetiségi nevelésben résztvevd gyermekek felzarkoztatisat, a
nemzetiségi €s etnikai jogok érvényestlését.

7. Zaradék
A szerzédés Megyaszo Kozség Onkormanyzat és Megyaszé Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testuleteinek hatarozataval valik elfogadotti, rendelkezéseit ezen idéponttdl kell

alkalmazni.
A jelenleg hatalyban 1évé megallapodas ezen a napon hatalyat veszt. '

Megyaszo, 2020. december 1.

elnok

' * A megallapodast Megyaszo Kbzseég Onkorményzat Képviselé-testiilete a 81/2020. (XI1.1.) Megyaszo Roma Nemzetisegi
Onkormanyzat Kepviselé-testllete a 44/2020. (XII.1) hatarozataval fogadta el.



1. wmeelleklet

Utalvanyozasi és ellenjegyzéi, ellenérzési és szakmai teljesités igazoldsi joggal
felruhdzott személyek

Megyasz6 Roma Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamla forgalmaval kapcsolatban az alabbi
szemeélyek jogosultak eljarni:
1. utalvanyozasi joggal

Radics Kalman elnok
Torok Zsolt elnokhelyettes

2. pénziigyi ellenjegyzdi joggal
Durku Barnabasné pénzigyi tgyintézo
3. érvényesitdi, pénztarellendri joggal

Ervényesit6: Durku Barnabasné pénzigyi Ugyintézo
Pénztarellendr: Kissné Bodnar Renata jegyzé

Szakmai teljesitésigazolas:
A Nemzetiségi Onkorméanyzat minden kifizetésénél
Radics Kalman elnok
Torok Zsolt elnokhelyettes

Fentieket az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasaval kell alkalmazni,

Alairas mintak:

e
i Radics Kalman elnok % I/K /
e AL S
2, Torok Zsolt elndkhelyettes (0-—72 oL 20 é:_
3 Durku Barnabasné pénzugyi tigyintézo -
' (M/2114/2020. szam kijelolés alapjan) QA
Kissné Bodnar Renata jegyzo
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% (pénztarellenor) dowe  Gode Al






