
3. melléklet a 11/2014. (VIII. 15.) önkormányzati rendelethez 

 

A polgármesteri hivatal szervezeti tagozódása és ügyfélfogadási rendje 

 

1. A polgármesteri hivatal belső szervezeti tagozódása a következő: 

 polgármester  

 

 

 jegyző  

    

 

 aljegyző pénzügyi csoport 

  csoportvezető 

   

 

  

  igazgatási ügyintézők pénzügyi ügyintézők 

 

2. A polgármesteri hivatal munkarendje a következő: 

 

A polgármesteri hivatal dolgozóinak napi munkaideje: 

hétfő-csütörtök: 7.30-16.00 

péntek: 7.30-13.30 

 

Munkaközi szünet (ebédidő):  

hétfő-csütörtök: 30 perc. 

 

3. A polgármesteri hivatal ügyfélfogadási rendje a következő: 

 

Valamennyi ügyintéző ügyfélfogadási ideje: 

hétfő: 8.00-12.00, 13.00-16.00 

kedd: - 

szerda: 8.00-12.00, 13.00-16.00 

csütörtök: - 

péntek: - 

 

A polgármesteri hivatal ügyintézés, ügyfelek tájékoztatása, lakossági szolgáltatások biztosítása 

érdekében munkaidőben ügyfélszolgálatot működtet a következő ügyfélfogadási időben: 

hétfő - csütörtök: 8.00-12.00, 13.00-16.00 

péntek: 8.00-12.00 

 

Az önkormányzat és a polgármesteri hivatal pénztárának nyitvatartási rendje: 

hétfő, szerda: 9.00-12.00, 13.00-15.00 

 

 

 

 
 


