3.  melléklet a 7/2017. (III. 23.) önkormányzati rendelethez

Anyakönyvi családi események pénzügyi elszámolási rendje:

1.) Az ügyfél az általa kért térítéses szolgáltatás összegét a Sárbogárd Városi Önkormányzat KTV. elszámolási számlájára készpénz-átutalási megbízással fizeti meg.

2.) Az anyakönyvvezető az ügyféllel egyeztetett külső helyszín, valamint a munkaidőn kívüli időpont foglalásával egyidejűleg átadja a csekket az ügyfélnek. A befizetett csekk igazoló szelvényét, az anyakönyvvezető a megelőző eljárás jegyzőkönyvéhez tűzi.

A külső helyszínen történő anyakönyvi események díja magába foglalja az anyakönyvvezető közreműködési díját és a szertartás vezetéséhez szükséges kellékek, okiratok biztonságos szállítása érdekében tett intézkedések költségét, amelyek kellékek és okiratok külső helyszínre történő biztonságos szállításáról az ügyfelek gondoskodnak, annak költségei őket terhelik.

Az anyakönyvi családi eseményeken való közreműködést az anyakönyvvezető köteles hitelesen dokumentálni. A dokumentáció alapja az elektronikus anyakönyvi bejegyzés.

3.) Az anyakönyvvezető Sárbogárdi Polgármesteri Hivatal Gazdasági Osztálya felé eseményenként igazolja a külső helyszínen, valamint a hivatali munkaidőn kívüli rendezvényen történt közreműködést.

A külső helyszínen, valamint a hivatali munkaidőn kívüli rendezvényen történő közreműködés díjának kifizetése eseményenként, a Hatósági osztály vezetőjének javaslatára, jegyzői jóváhagyást követően történik.

A Gazdasági Osztály a teljesítés ellenőrzést követően a pénztárnak átadja a kifizetésről szóló jóváhagyást.

Az anyakönyvvezetőnek a külső helyszínen, valamint a hivatali munkaidőn kívüli házasságkötések, anyakönyvi események számáról havi összesítőt kell készítenie a Gazdasági Osztály részére.

A Gazdasági Osztály az anyakönyvvezető külső helyszínen, valamint a hivatali munkaidőn kívüli rendezvényen való közreműködési díjának kifizetéséről, az átutalt összegek számfejtéséről - esetenkénti bontásban - bizonylatot ad ki az anyakönyvvezető részére.
