4. melléklet a 6/2015. (VI.2.) onkormdnyzati rendelethez
A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi és munkarendje
1. Munkarend
A Polgarmesteri Hivatal kozszolgdlati jogviszonyban allé dolgozdira, a koztisztviselOkre

megallapitott heti 40 6ra munkaid6 vonatkozik.

A napi munkaid6 Nagyigméind Nagykozség Polgarmesteri Hivataldban az aldbbi:

Hétfo 7.30-17.30
Kedd, Szerda, Csiitortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-12.00

A munkaltatéi jogkor gyakorléja — a tovdbbiakban jegyzd - a koztisztviselok munkaido
beosztasat a fentiektdl eltérden is megéllapithatja, igy tobbek kozott a munkasziineti napok
miatti munkanap dthelyezések kapcsan, valamint a nyéri iddszakban a hdség elleni védekezés
miatt.

A koztisztviselOk részére a munkaidon beliil, a munkavégzés megszakitdsaval napi 30 perc,
mely a munkaiddn beliil 12.00 6ratol 12.30 ordig tart.

A Koztisztviselok Napja minden év julius 1. napja, amely a Hivatalndl a munkaviszonyban
allokra kiterjedéen munkasziineti nap.

A munkahelyrél betegség, vagy egyéb rendkiviili, halaszthatatlan iigyben tdvolmaradd
munkavallal6 koteles a munkaido kezdetéig, de legfeljebb 24 o6ran beliill munkahelyi
vezetdjének bejelenteni a tdvolmaradds okat €s a munkahelyi vezetdnek a megadott hataridon
beliil igazolni azt, a tdvollét szabadsag-nyilvantartdsban torténd atvezetésével egyidejlien.

Hivatali iigyben val6 tdvozast a munkavallal6é a jegyzonek koteles bejelenteni, megjeldlve a
visszaérkezés varhaté idOpontjat. Maganiigyben valé tdvozast, indokolt esetben a jegyzo
engedélyezi.

A szabadséagot a koztisztviselOk esetében a jegyzd engedélyezi.

2. A hivatal iigyfélfogadési rendje:

Hétfon: 8.00 ¢6ratdl 12.00 oraig 13.00 6rat6l 17.00 raig
Kedd: az ligyfélfogadas sziinetel

Szerda: 8.00 ¢6ratdl 12.00 oraig 13.00 6ratol 16.00 éraig
Csiitortok: 8.00 ¢6ratol 12.00 ordig tigyfélfogadas sziinetel
Péntek: 8.00 ¢6ratdl 12.00 oraig

Pénztari orak: hétfo-péntek  8.00-12.00

Munkaid6n kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latnia kovetkezd
feladatokat: hazassagkotés, névadas.






