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Tépidbicske Kézség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
4/2013. (I11.01.) énkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol

Tapidbicske Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdé-
sében meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

BEVEZETO

Téapiobicske Pest megye dél-keleti, keleti részén a Tapid-patak volgyében fekszik, Budapest-
t6l 60 km-re a Jaszberény - Cegléd - Monor alkotta f6ldrajzi haromszégben.

A domb és sikvidék talalkozésa, a természetes vizfolyasok és a jo talajadottsdgok mindig is
kedvezo feltételeket teremtettek az emberi letelepedéshez. Teriilete 4848 ha.

A telepiilés tobb évszazados muiltra tekint vissza. Az elsé okleveles emlitése 1275-ben torté-
nik. A Bicskey csalad tagjainak voltak itt 6si birtokaik akik a 19. szdzad végéig jelentés mér-
tékben hatottak a falu életére. A 17. szdzad masodik felében lakatlannd valt. Az Gjjaépiilés
1699-ben kezdddott, a térok hodoltsag megszlinése utan.

A lakossag szama a 20. szézad els6 harmadaig dinamikusan nétt, azonban a két évtizedes
stagnalds utan rohamosan csdkkent. Az els6 Magyarorszag-i népszamlalas /1784./ idején a
lakossag szama 1437 f6, jelenleg meghaladja a 3500 fot.

Korosszetételét illetben a folyamatosan eloreged6 falvak kozé tartozik. A 14 éven aluli kor-
osztaly a népesség 16-17 %-at teszi ki, amely arany elore lathatolag nem fog véltozni, sét: a
gyermeklétszam csokkenésére az idésebb korosztily szaméanak emelkedésére lehet szamitani.

* % %

A kozség életében jelentOs szerepet jatszott az 1848/49-es magyar forradalom és szabadséag-
harc tavaszi hadjaratdnak egyik gydztes csatdja, amely a falu Nagykataval hatdros részén zaj-
lott le 1849. aprilis 4-én. Ez arra kotelez benniinket, hogy a csata emlékét megdrizziik, az ah-
hoz kapcsolédo hagyomanyokat apoljuk.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Tapiobicske Kozség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime:
2764 Tépiobicske, Rakoczi it 93.
(3) Az dnkorményzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Téapidbicske Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete.
4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete: Tapidbicske kozség
kozigazgatasi terlilete.
2. § Az dnkormdnyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviselo-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.



3. § Az dnkormanyzat képviselo-testiilete a helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitasa-
ra é¢s adoményozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egytitt 7 £f6. A képviseldk névsorat, a
polgarmester és az alpolgarmester nevét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

5.8 A lakossag tajékoztatasara az énkormanyzat dnkormanyzati lapot mikddtet. A mika-
déssel kapcsolatos szabélyokat hatarozatban allapitja meg.

6. § Az snkormanyzat kapcsolatot tart Csiliznyarad Kézség Onkormanyzataval és Nagyki-
nizs K6zség Onkorményzataval, mely a torténelmi mult eseményein alapul.

IL. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

7. § A tapiobicskei kdzségi onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti fel-
adatokat, sajat hatdskorben donti el a feladatok ellatdsi modjat.

8. § Az onkormanyzat a gazdasagi programjaban maga hatarozza meg, hogy mely felada-
tokat, milyen meértékben és modon lat el.

9. § (1)! Az énkormanyzat a kotelezd és az 6nként vallalt feladatai ellatisa, koordinalasa,
valamint fejlesztése érdekében egyiittmuikodik

a) a Nagykatai Jaras szakigazgatasi szerveivel,

b) Pest Megyei Onkormanyzattal,

¢) Nagykata Székhely(i K6zos Fenntartasu Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgdlattal.

(2) Az egyiittmiik6dés keretében az e rendelet 9. § (1) -ben meghatarozott szervek eseté-
ben a polgarmester, akadalyoztatasa esetében a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott al-
polgarmester koteles a folyamatos €s rendszeres kapcsolattartdssal 6sszefiiggd feladatokat
ellatni, valamint az egyiittm{ikodésrol legalabb évenként tajékoztatni a képviseld-testiiletet.

10. § A képviseld-testiilet hatdskor atruhazasanak lehetségét az atruhazas alapvetd szaba-
lyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

11. § Az Métv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizardlagos hatdskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallaldsa, vagy az arrdl t6rténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.

12. § A jegyz6 rendszeresen kiteles a képviselO-testiiletet tajékoztatni a képviseld-testiilet
feladat- €s hataskorét érintd valtozasokrol.

! Médositotta a18/2014. (XII.11.) énkormanyzati rendelet 1. §-a
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I1I. Fejezet
A képviseld-testiilet mitkédése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama
13. § A képviselo-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili tilést tart.

14. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2)* A képvisel§-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a képvise-
16-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az tilésck altalaban a ho-
nap utolsé szerdai napjan, 16 orai kezdettel keriilnek megtartasra. Az éves munkatervben az
(1) bekezdésben meghatarozott iilésszamtdl tobb iilést is eld lehet irni.

(3)* A munkatervet minden év december 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beér-
kezett javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — 4llit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az lilések idopontjat,

b) az adott iilésen targyalando témakat,

¢) az eldterjesztd megnevezését,

d) az eldterjesztésben kzremiikddoket,

e) sziikség szerint az egyeztetési kitelezettséget,

f) sziikség szerint az eldterjesztéssel kapesolatos tartalmi kovetelményeket.

(5) A munkaterv 1-1 példanyat at kell adni a teleptilési képviseloknek és a bizottsagok nem
képviseld tagjainak, valamint az érintett eléadoknak, szervezetek képviseloinek.

15. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Métv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasardl dont,

c¢) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili tilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdé-
sen kiviili esetben a képvisel6-testiilet Gsszehivasara van sziikség.

2. A képviselo-testiileti iilések sszehivasa

16. § (1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meg-
hatarozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester akada-
lyoztatasa esetén e hataskorét a polgarmester altal irasban kijel6lt alpolgarmester gyakorolja.
A kijelolést jelen SZMSZ-hez kapcsoltan kell kezelni.

(2) A polgarmesteri €s a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgdrmesteri tisztség egy-
ideji betoltetlensége, vagy a polgarmester ¢s a képviseld-testiilet tagjaibodl valasztott alpol-
garmester tartés akadalyoztatdsa esetében az korelnk hivja Ossze a képviselO-testiiletet, és
vezeti a képviselo-testiilet {ilését.

(3) A képvisel6-testiilet iilését — foszabalyként — az 6nkormanyzat székhelyére kell 6ssze-
hivni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel6-
testiilet tilését a székhelyen kiviil mashova is ssze lehet hivni.

* Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a
* Médositotta al8/2014. (XII.11.) énkormanyzati rendelet 2. §-a
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17. § A képviselo-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfelelé idopontra kell Gssze-
hivni.

18. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili {iléseit a rendes {ilés Gsszehivasara jogosult sze-
mély hivja dssze.

2)°

19. § (1) A képviselo-testiilet rendes tilésének 6sszehivasa irasos meghivo kikiildésével tor-
ténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az (ilés helyét,

b) az iilés id6pontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek el6adoit,

e) a képviselo-testiilet iilése Gsszehivojanak megnevezesét.

(3) A meghivohoz mell¢kelni kell a jegyzd altal jogszerliségi szempontbdl megvizsgalt
el6terjesztéseket.

(4) Az irasos eloterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.

(5)° Az cléterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszer(l elkészitésérdl a jegyzd gon-
doskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Polgarmesteri Hivatal targy szerinti
illetékes személyeit, valamint kiils6 szakértot.

(6)° A meghivét és az eléterjesztéseket a képviseld-testiileti tilés iddpontja eldtt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal aGtjan gondoskodik valamennyi anyag érintet-
tekhez valé eljuttatasarol. Eloterjesztésenként az 5 oldalt meghalado terjedelem esetén az
anyagot csak elektronikus formaban kiildi meg.

(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) allando meghivottak:

aa) a képviseldk €s a polgarmester,

ab) a jegyzo,

ac) az orszaggyllési képviseld,

ad) a jarasi hivatal vezetdje,

ae) az 6nkormanyzat intézményvezetoi,

af) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

ag) a helyi rendér,

ah)’

ai) a bizottsdgok nem képviseld tagjai,

b) a nem allandé meghivottaknak

ba) az eldterjesztdk és

bb) akiket az {ilés Gsszehivoja megjelol.

(8) A (7) bekezdés ba) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jeldlni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

20. § (1) A képviseld-testiilet rendkiviili tilésének 6sszehivasa a rendes lilésekhez hasonlo-
an frasos meghivoval és a vonatkozo eloterjesztések csatolasa mellett torténik.

* Hatalyon kiviil helyezte a 18/2014. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a
* Mddositotta a 18/2014. (XII.11.) énkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése
® Médositotta a 18/2014. (XII.11.) onkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése
7 Hatalyon kiviil helyezte a 18/2014. (XIL11.) 6nkorméanyzati rendelet 4. § (3) bekezdése
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(2) Indokolt esetben lehetéség van a képviselo-testiileti tilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szdbeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szdbeli meghivassal.

(3)® A szobeli meghivés esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz tor-
ténd eljuttatasat.

4Y A (2) bekezdésben megjeldlt esetekben el lehet tekintetni a 19. § (6) bekezdés szerinti
hatarid6tol.

21. § (1) A képviselo-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcesoloddan

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviselo tagjat,

¢) a jarasi hivatal vezet&jét

d) az illetékes orszaggyiilési képviselot,

e) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervezddo kozosségek képviseldit tevékenységi ko-
riikbe tartozo ligyekben

(3) Tanécskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjdhoz kapcsolddoan a
meghivottak koziil

a) az onkorményzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

22. § (1) A képviseld-testiilet tilésérol a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdetdtablajara,

b) a meghivo honlapon torténé kdzzététele,

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tdjékoztatast a meghivok kozlésével egy idében
meg kell tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

23. § (1) A képviselo-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezo feladatok:

a) a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) jegyzokonyv-hitelesitok valasztasa,

¢) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,

¢) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszdolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

eb) a vita 6sszefoglalasa,

ec) az inditvanyok szavazasra valé feltevése,

ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

ee) a szavazas eredményéneck megallapitasa pontosan, szamszertien,

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,

h) az iddszerti kérdésekrol tajékoztatas,

1) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol €s egyéb énkormanyzati dontésekrol,

¥ Modositotta a .18/2014. (XI1.11) énkormanyzati rendelet 5. §-a
? Modositotta a 18/2014. (XII.11) énkorményzati rendelet 5. §-a
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j) az iilés bezarasa,

k) tajekoztatas a kovetkezo iilés varhato idopontjarol, napirendjérol.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok kozil kotelezd az a), ¢), d), e), 1), j) pon-
tokban meghatarozott feladatok.

24. § (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képvi-
sel6knek tobb mint a fele, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozat-
képtelen. A hatdrozatképtelen {ilést 7 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldasara tjra
ossze kell hivni. Ez esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

25. § (1) Jegyzokonyv-hitelesiték kijeldlése nem kételezo.
(2) Hitelesitoket csak a képviselod-testiileti tagok kozil lehet valasztani, maximum 2 fét. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzokonyv aldirassal térténd hitelesitése.

26. § (1) Az tilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javasla-
tot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Uj napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerli szotébbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

27. § (1) A képviseld-testiilet {ilése az tilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart.

(2) A képvisel6-testiilet egyszert szotobbséggel, kiilon hatarozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyalasara fordithatd iddkeretrol, egy-egy hozzdszolas maximalis idotar-
tamarol, és az ismételt hozzdszolas szdmardl akkor, ha azt valamely képviseld a napirend
megtargyalasa soran kezdeményezi.

(3) Az tilést vezetd elndk a tanacskozasi joggal meghivottakon tilmenden legfeljebb 2 per-
ces idotartamban hozzaszélasi jogot adhat a képviseld-testiilet iilésén megjelent személynek.

(4) Hozzéaszolasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, melyeknél zart iilést lehet el-
rendelni. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzdszdlasi jog megadasa
elott a képviselo-testiilet tilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonasra
keriil, ha az érintett személy nem tartja be a szamdara megadott idOkeretet.

28. § (1) A zart iilés elrendelésérol az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti tilést levezetd személynek kell a napi-
rend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart tilésre vonatkozo térvényi eldirdsra.

(2) A képviseld-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) be-
kezdés c¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(3) A zart tlésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

29. § (1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. Irasos elSterjesztés
nélkil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefiiggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviselo-testiilet tilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez
kapcsolado tajékoztato, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal €s a hatarozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviseld-testiilet tilésére irdsos eldterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.



(4) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elbterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az iilé-
sen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell
kezelni.

30. § (1) Az eloterjesztések tartalmi elemei

a) az elGterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabdlyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényl6 témanal kiillonbdzo valtozatok bemutatasa, azok kévetkezményeinek is-
mertetése,

g) anyagi kihatasu dontésnél az 6nkormanyzat ¢s szervei koltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, osszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatistanulmény.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kvetelmények koziil a polgarmester hata-
rozza meg az adott eléterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.

(3) A koltségvetési koncepcio elfogadasanak részletes szabalyai

a) a koltségvetési koncepciot a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell beterjeszteni,

b) a koltségvetési koncepcidt akkor kell beterjeszteni a képviseld-testiilet elé, ha a pénz-
ligyi bizottsag irasbeli véleményével a koncepciot a képviseld-testiileti tilés elé benyujtasra
alkalmasnak mindsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamaddasi rendelet elfogadasanal alkalmazni kell a (3)
bekezdésben a koltségvetési koncepciora meghatarozott eloirasokat.

(5) A stirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
29. §-aban, valamint a 30. § (1)+(2) bekezdésében eldirt kivetelményeknek.

31. § (1) A napirendi pont targyalasat megel6zoen szdébeli kiegészitésre van lehetdség. En-
nek megtételére az eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irdsbeli eldterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest 1j informaciokat kell tartalmaznia.

32. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjeszthoz a képviselonek és a meghi-
vottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjeszté foglalja 0ssze, egyuttal reagal az elhangzott ész-
revételekre.

33. § Az lilésvezetd a vita lezarasa utdn elséként a mddositd, majd az eredeti hatrozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas elott ellendrzi a testiilet hatarozatke-
pességet.

34. § (1) A hatdrozati javaslat az irasos vagy a szobeli elterjesztésben vagy a polgarmes-
ter altal a vita dsszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szdvege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél



ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.
(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

35. § A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

36. § A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egy-
szerl tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

37. § (1) Egyszerii tobbség esctén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb
mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges.

(2) Mindsitett tébbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangz6 szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben
hozott dontések esetében.

(3) Az dnkormanyzat nem €l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikddési szabdlyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
ligyeket hatarozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

38. § (1) A képviseld-testiilet dontései

a) a hatdrozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az tigyrendi kérdésekrol,

¢) a képvisel6i felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvildgositas-kérésre adott valasz elfo-
gadasarol

d) jegyzOkonyv hitelesitok elfogadasarol.

(3) A képviselO-testiilet hatarozattal dont arr6l, hogy a rendelettervezet megtargyaldsa egy-
fordulos vagy kétfordulos.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviseltt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita
nélkil dont.

39. § (1) A képviselo-testiilet a 38. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazéssal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.
(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a polgar-

mester az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodas-
ra. Az Osszesitett szavazatok szdmanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal részt-
vevok szaméaval.

(3) A jelenlévd képviseldk egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tar-
tani.

(4) Az énkorményzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és milkodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti sza-

vazast igénylo ligyeket hatarozzon meg.



(5) A név szerinti szavazas alkalmdval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselot sze-
mely szerint szélit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végén a képviselé a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az tilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

40. § (1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerin-
t1 tigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarol az esetenként megvalasztott 3 f0s ad hoc bizottsag
gondoskodik. A bizottsag tagjainak meghatarozasa kiilén hatarozathozatal nélkil torténik, és
csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviseldk az Onkormanyzat pecsétjével ellatott szavazola-
pon a szamukra megfelel6é vélasz (igen, nem, tartézkodom) elotti négyzetbe tett X jeldléssel
jelslik meg az iilés vezetéje ltal feltett javaslattal kapcsolatos déntésiiket. Ervénytelen az a
szavazdcédula, amelyen a képviseld nem, vagy egynél t6bb valaszt jelslt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f0s bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit, mely tar-
talmazza legalabb az (ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a
nem ¢s tartdzkodom szavazat). A szavazolapokat a szavazést kdvetden a bizottsdg megsem-
misiti. A bizottsag tagjai altal alairt jegyzOkonyvet csatolni kell a képviselo-testiileti iilés
jegyzokonyveéhez.

41. § Az ulés vezetdje a 37. §-ban meghatdrozottak alapjan megdallapitja a szavazés ered-
meényét, és ennek megfeleloen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot,
vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

42. § A képviselo-testiilet - 39. § szerinti elfogadott - hatdrozatait a naptari év elejétdl fo-
lyamatos, ndvekv0, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tlintetni a hatdrozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkezd forméban torténik:

Tapiobicske Kézség Onkormanyzat képviseld-testiiletének

..... Fcens Luzand b 00O PTG Y ZALE BAISPOZAtER. (vncnnmmmmmmmmscracssvsbsifevimmessvnaeaensss AT

43. § A képviselo-testiilet szdmozott hatdrozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését
szo szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezeését.

44. § (1) A képvisel6-testiilet - 39. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptéri év elejétol
folyamatos, novekv0, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (¢v, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd forméban torténik:

Tapidbicske Kozség Onkormanyzat képviseld-testilletének
cedfscnen [ynsvn gy OERgEMANYZAt rendelete & wummmsnmamasssmmas -10l.

(2) A jegyzd gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasardl.

A rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelolésével,

b) rendeletek sorszam és évszam szerint, ndvekvé sorrendben,

(3)"? A rendelet helyben szokésos kihirdetésének modja:

kényvtarban torténd kihelyezés.

Y Modositotta a 18/2014. (XII. 11.) énkorményzati rendelet 6. §-a
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45. § (D' A képviseldnek joga van az Motv. 32 § (2) bekezdés b) pontjadban meghatéro-
zott felvilagositas-kérési joggal irdsban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- €s problémafelvetés mindsiil, amely szoros kap-
csolatban 4all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt allé
szervezet tevékenyseégi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgédrmesternél az tilés elétt 7 nappal irdsban kell benyujtani.

(4)12 Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridén tal vagy a kép-
viselO-testiilet tilésén nyudjtjak be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vé-
laszt adnia, ha a valaszadés eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az tilést kove-
t6 15 napon beliil, irdsban kell valaszolni. A vélasz elfogadaséardl a képviseld-testiilet a soron
kovetkezd iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasarol eloszor a felvildgositast kérd képviseld nyilat-
kozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a képviselo-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés tar-
gyanak részletes kivizsgalasat.

45/A1 § A képviseld személyes érintettségét a napirend targyalasakor koteles bejelenteni.
Ennek elmulasztasa esetén a napirendi pontot Gjra kell targyalni, melybdl az érintett képvise-
16t ki kell zarni.

46. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az ulés tandcskozasi joggal résztvevd tagjal az tilésen a hozzaszolasi szandékukat kéz-
felemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszdlasi jogot az iilés vezetdje adja
meg, igy egy iddben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 27. § (3)-(4) bekezdés szerint korlatozni lehet.

47. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevo, tanacskozasi joggal nem rendelkez6 személy az
iilés rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartds megsziinteté-
sére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviselo-testiiletnek, hogy
hatérozat nélkiil dontsén 15 perc tilésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalméaval maximum 2 alkalom-
mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kévetéen az ilés vezetdje javasolja a képvise-
l6-testiiletnek, hogy a képviselo-testiilet az lilésen eddig targyalt napirendekre mddositsa az
tilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az tilést az altala-
nos szabdlyok betartdsa szerint bezarja.

48. § (1) A testiileti tilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pont-
ként tajékoztatast kell adni a lejart hataridejt hatdrozatokrol és egyéb dnkorményzati donté-
sekrol.

(2) A testiileti tilésen 6nalld napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az iddszeri
kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az ilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 6nall6é napirendi ponton kiviil kell tajékoztatast adni a kovet-
kez6 ulés varhatd iddpontjarol, napirendjérol.

! Moédositotta a 18./2014.(XI1.11.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (1) bekezdése
2 Modositotta a 18/2014.(XI1.11.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (2) bekezdése
B Megéllapitotta a 18/2014. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a
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49. § Az ilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyaldsat kovetben, vagy az iilés
annak levezetése kdzben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévo, tandcskozasi joggal
rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az tilést bezar-
ja.

S. A jegyzikonyv

50. § (1) A képviselo-testiilet minden tilésérol hangfelvétel késziil.

(2) A képviselo-testiilet nyilt és zart tilésérdl tilésenként jegyzdkonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyz6 felelos.

(3) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatirozott tartalmi ele-
meket, valamint azt, amelyre vonatkozéan a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat a jegy-
z0konyvi rogzités kdvetelménydt eldirja.

A A jegyz6konyvet a polgarmester, a jegyz6 és a képviselé-testiilet tagjai koziil egy hi-
telesito irja ala.

51. § (1) A jegyzékodnyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. §
(1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a tandcs-
kozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képvisel-testiilet valamely tagja kérésére a
jegyz6 koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerii
eredményét ugy kell régziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkonyvben, hogy hényan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hdnyan tartézkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A hatdro-
zatot a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzo-
kényv szdvegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzOkdnyv melléklet-
ként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzOkdényv-
hoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen min6-
ségben vannak jelen.

(6) A jegyzodkonyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, a tavolmaradt kepwselok nevét €s a
tavolmaradas okat, vagy hogy azt nem jelezte.

(D" A jegyz6konyvet 2 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany), ezt elektronikusan fel kell télteni a

Nemzeti Jogszabalytarba.

b) egy példany (a zart Ulés jegyzokonyvét kivéve) a kozségi kdnyvtarban és elektronikus

formaban az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan keriil elhelyezésre.

52. § A jegyzokonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

¢) az irdsos eloterjesztéseket,

d) a jegyzOkonyv szdvegében nem szereplo rendeletet, vagy
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzéaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

" Modositotta a 18/2014. (XIL.11.) énkorményzati rendelet 9. §-a
1> Modositottaa 16/2014. (X.27.) snkorményzati rendelet 1. §-a, majd a 18/2014. (XIL.11.) 6nkormanyzati ren-
delet 10. §-a
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53. § (1) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasa-
16l a jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlét-
ében lehet megtekinteni.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd gon-
doskodik. A zart iilések jegyzOkonyveit bekdttetni nem szabad.

(3) A jegyz6konyvek nem selejtezhetdk, korlatlan ideig meg kell Orizni a j6vO szdmara.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatis, a helyi forumok és az 6nszervezédo kozosségek

54. § (1) Altalanos kozmeghallgatést kell tartani az Matv. 54. §-dban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul rendkiviili kozmeghallgatast kell tartani az
azokban a kérdésekben, amelyek a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztata-
sat €s a fontosabb dontések eldkészitésebe vald bevonasat szolgaljak.

(3) Altalanos kézmeghallgatast és rendkiviili kézmeghallgatést egyszerre is lehet tartani.

(4) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a
jegyz6 altal kijelslt hivatali dolgozo, mint jegyzOkonyvvezetd.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kézmeghallgatds napirend;ét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes ilésének Osszehivdasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

55.1% § A kézmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és az alpolgarmester vezeti le. Aka-
dalyoztatasa, tavolléte esetén a képvisel6-testiileti {ilés 6sszehivasara és vezetésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

56. § (1) A képviselo-testiilet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napi-
rendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként térténik. Adott napirendi pontokhoz kapcso-
loédva el6szor a képviseld-testiileti tilésen eldterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzéaszolasi szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megadasa a képviselo-testiileti {ilésen térténd hozzaszolasi jog meg-
adasaval egyezik meg.

57. § Az lés vezetdje az elore meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehe-
tdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

58. § A kézmeghallgatasrol a jegyz6 a képviselo-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabé-
lyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

59. § (1) A képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tdjékoztatasa
¢s a fontosabb dontések elokészitésébe valdé bevonasa céljabol eseti jelleggel falugylilést ( a
tovabbiakban: forum) tart.

(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kézmeghallgatas szabélyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviselo-testiilet altal felkért - a képviselo-
testiilet tilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A forumon csak a forum levezetésére felkért képvisel koteles részt venni.

(4) A foérumon elhangzottakrdl a jegyzd, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozo jegyzo-
konyvet készit a kozmeghallgatas jegyzékonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

16 Modositotta a 18./2014. (XIL.11.) énkorméanyzati rendelet 11. §-a

~
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60.'7 § (1) Tevékenységi kirében tandcskozasi jog illeti meg a képviseld-testiilet tilésén az
alabbi Onszervez6dd kozosségek, alapitvanyok €s egyesiiletek képviseldit

a) Tdpidbicske Bardtainak Kore

b) Bitskey Gaspdr Tiizércsapat

¢) Tdpidbicske Aprilis 4. Sportkor

d) Tapidbicskei Aprilis 4. Motoros Klub

e) MMSZ tdpiébicskei csoportja
 J) Tapidbicskei Kortalan Nyugdijas Klub

g Katona Dojo — Tdpidbicskei Kempo Klub

h) Tapiobicskei Harmdnia Korus

i) helyi KALASZ csoport

J) helyi Horgdszegyesiilet

k) Tdpidbicskei Torokvolgye Vaddszidrsasdg

) Tapicbicskei Ovodds Gyermekek Mosolyaért Alapitviny

m) Tdpiobicske Gyermekeiért Alapitvdny

n) Tdpidbicskei Shuttlecock Team (Labtollasozok)

0) Tdpidbicskei Kikelet Gyongyfiiz& Klub

p) Tapiobicskei Foltvarrdk Klubja

(2) A képviseld-testiilet az dnszervezddd kozosségekkel

a) egyiittmikodik, résziikre a tevékenységi koriikben tandcskozasi jogot biztosit,

b) Tapiobicske Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete kiilon rendeletben meghataro-
zottak szerint a helyi 6nszervezddd kozosségek tamogatdsban részesitheti.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

61. § A telepiilési képvisel6 eskil letételének megszervezése a jegyzé feladata.

62."% § (1) A teleptilési képviseld — az Motv. 32 § (2) bekezdésében meghatérozottakon il
— koteles

a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni 6ket a képviselé-testiilet miikodése soran
hozott kézérdekl dontésekrol,

b) lehet6ség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) képviseloh6z méltd magatartast tanusitani, a képvisels-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét ovni,

d) a tudomaséra jutott dnkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magan titkot meg®rizni.

(2) A képviselé-testiilet a képvisel6kre vonatkozd magatartdsi szabdlyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg;

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az tilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és miikodési szabélyzatban meghatdrozott a testiileti iilésen meghata-
rozott hozzaszolasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

63. § (1) A telepiilési képviseldk jarandosagait az dnkormanyzat képvisel§-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg.

"7 Médositotta a 18/2014. (XI1.11.) nkormanyzati rendelet 12. §-a
** Médositotta a 18/2014. (XI1.11.) dnkormanyzati rendelet 13. §-a
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(2)19 Az Moétv. 33. § alapjan a térvényben és ezen rendeletben meghatdrozott kételezettsé-
geit megszegd Gnkormanyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a
képviseld-testiilet hatarozattal legfeljebb tizenkét havi idotartamra 50 %-kal cstkkentheti,
vagy teljes Gsszegben megvonhatja. Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a
megvonas ujra megallapithato.

(3)* Az énkorményzati képviselé6 megbizatasa az Motv. 29-31 §-aiban meghatarozottak
szerint sziinik meg.

(4)"" A képviseld dsszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapeso-
latos szabalyokat az Motv. 36-37. §-a, a méltatlansagra vonatkozo6 szabalyokat a 38. §, a va-
gyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos szabalyokat a 39. § tartalmazza.

VL Fejezet
Az 6nkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

64. § A képviseld-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
¢) a jegyz6,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

65. § (1) A polgarmester foallasu tisztségviseld.
23
2
(3)* A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72. §-a tartalmazza,
a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre €s a méltatlansdgra vonatkozé szabalyokat a 38-39.
§-ok, a polgdrmesteri tisztség megsziinésének ¢és megsziintetésnek szabdlyait az Motv. 69-70
§-a tartalmazza.

66.2* §

67. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi
feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatdrozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait,

c¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerveze-
tekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogaddoraja megegyezik a polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi idejé-
vel.

' Modositotta a .18/2014. (XII.11.) Snkormanyzati rendelet 14. § (1) bekezdése
2 Médositotta a .18/2014. (XIL.11.) snkorményzati rendelet 14. § (2) bekezdése
*! Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) 8nkorményzati rendelet 14. § (3) bekezdése
** Hatalyon kiviil helyezte a 16/2014. (X.27.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a

* Médositotta 18 /2014 (XII. 11.) énkormanyzati rendelet 15. §-a
?* Hatalyon kiviil helyezte a18 /2014. (X11.11.) dnkormanyzati rendelet 16. §-a
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(3) A polgarmester az Motv. 67. § ) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabdlyozza a ha-
taskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rend;jét.

rrrrrr

juttatdsok koltségvetési évre eldirdnyzott dsszeg 5%-dig. Dontésérdl a kovetkezd Szocialis
Bizottsagi iilésen tajékoztatja a bizottsagot.

68. § (1) Amennyiben a képviselé-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hi-
anya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi ligyekben:

a) szocialis ligyek,

b) gyermekvédelmi ligyek.

(2) A polgarmester donthet a képviselod-testiilet utdlagos tdjékoztatdsa mellett, a két tilés
kozotti idoszakban felmertil, halaszthatatlan, a képviselé-testiilet hataskérébe tartozo kovetke-
z0 onkormanyzati tigyekben:

a) onkorményzati sajat forrast nem igényld palyazatok beny(jtasa esetén, ha a palyazati ha-
tarido a kovetkezo tilésig lejar,

b) az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eldiranyzati f6-
Osszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 1) kotelezettség-
vallalas esetén,

¢) az 6nkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, €s vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

69. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és frasbeli iranyitasaval,
valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

(2) A képviseld-testiilet alakulo iilésén a jogszabdlyi eldirdsok szerint a képviseld-testiilet
tagjai koziil alpolgarmestert valaszt.

(3)* Az alpolgdrmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(4) Feladatai:

a) évente legalabb egy alkalommal képviseld-testiileti tilést vezet,

b) a polgarmester akadalyoztatasa esetén ellatja a helyettesitési feladatokat, vezeti a testii-
leti ilést,

c) a polgarmester altal meghatarozott ligyekben ¢és esetekben képviseli az 6nkormanyzatot.

(5) A polgarmesternek a képviselO-testiilet tagjaibdl valasztott alpolgarmesterre atruhdzott
feladatai €s hataskdrei nincsenek.

(6) Az alpolgarmester az altala ellatott feladatokrol sziikség szerint beszamol a polgarmes-
ternek.

(7 A képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgadrmester fogaddordja:

A képviselo-testiileti tilések napjan 15-16 oraig.

7. A képviseld-testiilet bizottsagai

70. § (1) A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allando és
ideiglenes bizottsagokat hoz Iétre.

(2) A bizottsagoknak elokészitd, véleményez0, javaslattevd, szervezo és ellenérzési felada-
taik vannak

(3)27 A bizottsagok tagjainak név szerinti felsorolasat a 2. szamu fliggelék, feladatkorét az
1. szamu melléklet tartalmazza.

¥ Modositotta a 16/2014. (X.27.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a
% Modositotta a .18 /2014. (XII:11.) 6nkorményzati rendelet 17. § a
" Madositotta a 18/2014. (XIL.11.) énkormanyzati rendelet 18. §-a
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71. § A képviseld-testiilet allando bizottsagai

a) a Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag (3+2 £0),
b) a Kulturalis, Oktatési és Sport Bizottsag (3+2 £6),

¢) a Szocialis Bizottsag (3+2 10).

;o § A képviseld-testiilet az 6sszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeménye-
zések vizsgalataval és eljaras lefolytatasaval, a vagyonnyilatkozatok kezelésével és ellenorzé-
sével, a méltatlansagi eljards lefolytatdsival a Pénziigyi-, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsig
képviseld tagjait bizza meg.

73. § (1) A képviselé-testiilet elé a Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsig altal be-
nyudjtandé eldterjesztések: e rendelet 1./1. sz. mellékletében meghatarozott feladatkérébe tar-
tozé tigyekben

(2) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag feladatait az 1. szamti melléklet tartal-
mazza.

(3) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsagra dtruhdzott hataskorék nincsenek.

(4) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag iilésén tandcskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzot,

¢) a képviselO-testiilet tagjait,

d) a témaban érintett polgarmesteri hivatal ligyintézdjét,

e) a bizottsagi elndk 4altal meghivott, a témaban érintett személyt.

74. § (1) A képviselo-testiilet elé¢ a Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag altal benyj-
tando eldterjesztések: e rendelet 1./11. sz. mellékletében meghatdrozott feladatkdrébe tartozd
tigyekben

(2) A Kulturalis, Oktatési €s Sport Bizottsag feladatait az 1. szamu mell¢klet tartalmazza.

(3) A bizottsagra atruhazott hataskérok nincsenek.

(4) A bizottsag iilésén tanacskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzot,

c) a képvisel6-testiilet tagjait,

d) a témdaban érintett polgarmesteri hivatal ligyintézojét,

¢) a bizottsagi elndk altal meghivott, a témaban érintett személyt.

75. § (1) A képviselo-testiilet elé a Szocialis Bizottsag altal benytjtando elbterjesztések: e
rendelet 1./11I. sz. mellékletében meghatarozott feladatkorébe tartozé ligyekben

(2) A Szocialis Bizottsag feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(3) A Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok:

a) dontés onkormanyzati segély odaitélésérol

b) déntés Bursa 6nkormanyzati §sztondij palyazatra benyujtott kérelmekrol.

(4) A Szocidlis Bizottsag iilésén tandcskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzit,

¢) a képvisel6-testiilet tagjait,

2 Médositottaa 16/2014. (X.27.) Onkormanyzati rendelet 4. §-a, és a 17/2014. (XIL.11.) énkorményzati rendelet
19. §-a

¥ Moédositotta a 18/2014. (XIL.11.) 6nkormanyzati rendelet 20.§-a
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d) a témaban érintett polgarmesteri hivatal ligyintézojét,
e) a bizottsagi elndk altal meghivott, a témaban érintett személyt.

76. § A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban &llnak egyméssal.

77. § (1) A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik, amit az elndk terjeszt a bizottsag
elé. A bizottsdg munkatervének Gsszhangban kell lennie a képviselo-testiilet éves munkater-
vével. Ezen kiviil sziikkség szerinti {ilés is tarthato.

783" § A képviseldkre vonatkozé szabalyokat az Motv. 40. §-aban leirtak figyelembe véte-
lével a bizottsagok nem képviseld tagjaira is alkalmazni kell.

79. § (1) A bizottsagok mikédésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok a létrehozasukat kivetden 30 napon bell iilést tartanak, ahol - az (1) be-
kezdésben meghatarozottak figyelembe vételével elfogadjak a bizottsag feladatait.

(3) A bizottsagok mukddésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatala latja el.

80. § A bizottsag éves munkaterv alapjan mikédik, amit az elndk terjeszt a bizottsag elé. A
bizottsdg munkatervének osszhangban kell lennie a képviselo-testillet éves munkatervével.
Ezen kiviil sziikség szerinti 1ilés is tarthato.

(2) A bizottsagi iiléseket a bizottsagi elndk hivja 6ssze. A bizottsdgi elntk akaddlyoztatasa
és a bizottsagi elndki pozicid betdltetlensége esetén az tilést a korelndk hivja dssze.

(3) Az tliléseket a bizottsag elndke vezeti. Amennyiben az iilést mas hivta 0ssze, gy az
Osszehivo koteles az tilést vezetni.

(4) A bizottsag tilése nyilvanos vagy zart. A zart iilésre vonatkoz6 szabalyok a képviseld-
testiileti zart tilésekre vonatkozo szabalyokkal egyeznek meg.

81. § A bizottsag a dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza.

82. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokdnyvet a bizottsdg
elndke és egy tagja irja ala.

(2) A bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait a képviselo-testiilet hivatala latja el.

(3) A bizottsag évenként —a targyév utolso képviseld testiileti {ilésén - beszamol a képvise-
l6-testiiletnek a bizottsag tevékenységérdl. A beszamolod eloterjeszi€sének elkészitésérol a
bizottsag elndkének kell gondoskodnia.

8. A jegyzo

83.§ (1) A jegyzo jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érinté jogsza-
balyokrdl, azok valtozasairol,

b) tdjékoztatast nyjt a bizottsdgnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismerteté-
sét.

¢) a képviselo-testiilet dontéseir6l nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas forméajéban,

 Médositotta a 18/2014. (XIL 11.) snkorményzati rendelet 21. §-a
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f) rendszeresen attekinti az képvisel6-testiileti rendeletek felsobbrendl jogszabalyokkal va-
16 harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, {rdsban tajékoztatja a polgarmestert,

g) gondoskodik a moddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

84. § (1) A jegyz0 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

2)*" A jegyzéi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyozta-
tasuk esetén, a tisztség betiltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezd6 iddpontjatdl szamitott
legfeljebb hat hdnap id6tartamra a jegyz6i feladatok ellatasara a polgarmester a Polgarmesteri
Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfe-
lel. Ha a Polgarmesteri Hivatalban ilyen kéztisztviselé nincs, akkor mds dnkormanyzat Pol-
garmesteri Hivatalanak, vagy K6zos Onkormanyzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

85. §* Az aljegyzdre vonatkozé szabalyokat az Motv. 82-83. § hatarozza meg.
9. A Polgarmesteri Hivatal

86. § (1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgérmesteri Hivatalt
hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Tapiobicskei Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi fel-
adatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Polgarmesteri Hiva-
tal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A Polgarmesteri Hi-
vatal altal ellatott feladat- és hataskordket a Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzata tar-
talmazza, ami e rendelet 5. szamu fiiggeléke.

(4) A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozddasat, 1étszamat, munkarendjében, va-
lamint tigyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képviselo-
testiilet hatdrozattal fogadja el, ami e rendelet 2. szdmu mellékletét képezi.

(5) A hivatal a telepiilési nemzetiségi dnkorményzat miikodési feltételeit a helyi 6nkor-
manyzattal megegyezd elvek alapjan, és Nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. §-a alapjan a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi énkormdanyzat kozott 1étrejott
egylittmiikddési megallapodas biztositja.

(6) § Téapidbicske Kozség Onkorményzata 4ltal ellatott kormanyzati funkcick jegyzékét a
3. szamu melléklet tartalmazza.

(7)** Az 1993. évi 1L torvény 92/B pontja alapjan személyes gondoskodas keretében szo-
cialis étkezést biztosit a képviselo-testiilet kiilon rendeletben meghatarozott szabalyai szerint.

10. Tarsulas

87. § (1) A képvisels-testiilet jogi személyiséggel rendelkez6 tarsuldsai:
a) Nagykata Székhelyti, K6zos Fenntartasu Csaladsegitoé €s Gyermekjdléti Szolgdlat,
b) Tapid-Vidéki Tobbeéla Kistérségi Tarsulas,
¢) Tapiomenti Terliletfejlesztési Tarsulds,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tarsulds feladat- €s hataskorét a tarsuldsi megélla-
podas és a tarsulas intézményének Szervezeti és Miikddési Szabalyzata régziti.

3! Médositotta a .18/2014. (XII.11.) onkorményzati rendelet 22. §-a
32 Médositotta a 18 /2014. (XII.11.) dnkorméanyzati rendelet 23. §-a
3 Médositotta a 18/2014. (XII.11.) énkorményzati rendelet 24. § (1) bekezdése
4 Modositotta a .18/2014. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet 24. § (2) bekezdése
3 Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) dnkormanyzati rendelet 25. §-a
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VII. Fejezet
A képviseld-testiilet gazdasagi programja

88. § (1) A képviseld-testiilet a megbizatiasanak idGtartama alatt a gazdasagi program alap-
jan mikodik.

(2) A gazdaséagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testiilet elé ter-
jesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

89.%° § (1) A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos szabdlyokat az Motv. 39. §-a tartal-
mazza.

(2) A vagyonnyilatkozatot az ¢ rendelet 71. § a) pontjaban meghatarozott bizottsag tartja
nyilvan és ellendrzi.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

90. § (1) Ez a rendelet a kihirdetést kdvetd napon 1ép hatalyba.
(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti:
a) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szold 2/2011. (I1.10.) dnkorményzati rendelet,

b) a Szervezeti €s Mukddési Szabalyzat modositasarol szolo 3/2012. (II1. 01.) dnkormany-

zati rendelet,
¢) a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat modositasardl szold 11/2012. (VI 02.) 6nkor-

ménxzati rendelet,
d)*” a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat modositasardl szolo 16/2014. (X.27.) énkor-

manyzati rendelete.
Kelt: Tapiobicske, 2015. januar 28.

S
//

Kanyo6 Sandor dr. Szécsényiné Bata’Krisztina

polgarmester _ jegyzd
Zaradék:
A rendeletet egységes szerkezetbe foglalva a mai napon kihirdettem.
Kelt: Tapiobicske, 2015. februar 5.
ror )
( K L,'.S"L[l —y

\dr. Szécsényiné Bata Krisztina
jegyzé

** Médositotta a 18/2014. (XIL11.) 6nkormanyzati rendelet 26. §-a
37 Beiktatta a 18 /2014. (XIL.11.) onkormanyzati rendelet 27. §-a
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1. szdanui mellékler’®

A 4/2013. (IIL. 01.) énkormdnyzati rendelethez

I: 39
Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg
Feladatok
Pénziigyi és fejlesztési feladatkirében:
1. Eldzetesen véleményezi a kovetkezd évi koltségvetési koncepciot. A koltségvetési tervet, a koltségvetési be-

szamoldkat, ennek keretében 6sszehangolja a kéltségvetési és fejlesztési feladatokat.

2. Figyelemmel kiséri és ellenérzi az éves koltségvetési gazdalkoddst, véleményezi a gazddlkodassal kapcsolatos
elterjesztéseket, jelentéseket.

3. Részt vesz az onkormanyzat intézményeinek pénziigyi ellendrzésében, szabdlytalansag esetén javaslatot tesz a
felelésség megdllapitdsara.

4. Javaslatot tesz hitelek felvételére.
5. Javaslatot tesz vallalkozas 1étrehozésara, illetve vallalkozasban t6rténd részvételre.
6. Javaslatot dolgoz ki helyi adok kivetésére.

7. Gazdasagi szempontok szerint folyamatosan értékeli az énkormanyzat intézményhalézatat és javaslatot tesz —
sziikség szerint — intézmény alapitdsra, sszevonasra, megsziintetésre.

8. Részt vesz a gazdasagi program feliilvizsgalataban, kidolgozasaban.
9. Elézetesen véleményezi a testiilet elé keriild fejlesztési és felujitasi eldterjesztéseket, beszamolokat.

10. Kozremiikodik a kozség telepiilésfejlesztési koncepcidjanak, telepiilésszerkezeti és szabalyozasi tervének, a

11. Figyelemmel kiséri €s segiti az dnkormanyzat tulajdonét képezd vagyontargyak rendeltetésszeril és gazdasa-
gos hasznalatat.

12. Megvizsgidlja az intézményi kiadésokat, tullépés esetén kideriti annak okait. Maradvany esetén javaslatot tesz
a felhaszndldsdra, amennyiben az nem feladatelmaradasbél keletkezik.

13. A tiszteletdijakra vonatkozé szabalyokkal kapcsolatban javaslat kidolgozdsa ¢s benyljtisa a képvisel6-
testiilet elé.

14. Tapidbicske Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2/2010. (I. 28.) rendelete a helyi 6nszervezodo
kozosségek pénziigyi tdimogatasanak rendjérdl alapjan javaslatot tesz a tdmogatas odaitélésére illet6leg annak
Osszegére a képviseld-testiilet felé.

** Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) 6nkorméanyzati rendelet 28. § (1) bekezdése
3® Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) énkormdanyzati rendelet 1. §-a, majd médositotta a 25/2013. (XI1. 21.) dnkor-

ményzati rendelet 1. §-a, majd modositotta al7. /2014, (XIL.11.) dnkormdnyzati rendelet 28. §-a
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Ugyrendi feladatkirében:
1.) Elvégzi az 6nkorményzati rendelet tervezetek eldzetes véleményezését és a hatdlyos rendeletek feliil-

vizsgalatat.

2.) Vizsgélja az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasat, hatalyosulasat.

3.) Kidolgozza az Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat. Sziikség esetén javaslatot tesz an-
nak modositdsara, kiegészitésére.

4.) A képviseld-testiilet megbizasdbdl, a térvényességi szempontbdl vitatott kérdésekben a jegyz6 bevona-
saval allast foglal és tdjékoztatja a testiiletet a térvényes lehetdségekrdl és a lehetséges megoldasi mo-
dokrél. Jogi bizonytalansag esetén felkéri a jegyzdt felsébb szintll alldsfoglalas beszerzésére.

5.) Javaslatot tesz a polgdrmester, jutalménak megdllapitisara.

6.) Kivizsgalja és megtargyalja, majd a képviseld-testiilet elé terjeszti az dsszeférhetetlenség és méltatlan-
sdg megallapitasara vonatkozd kezdeményezéseket.

7.) Elvégzi az dnkormanyzati képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatanak atvételét, nyilvantarta-
sat. Gondoskodik ¢€s felel azok biztonsdgos tarolasardl és az adatvédelmi szabalyoknak megfeleld hoz-

zaférhetOségérol.
A vagyonnyilatkozatokra iranyulod bejelentés esetén az ellenérzést lefolytatja és az eljards eredményérdl
tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

A vagyonnyilatkozat  nyilvantarté és  ellenérzd  bizottsig  tagjainak  szdama 3 f0.
(a bizottsag képviseld tagjai)

8.) El6késziti a képviseld-testiilet éves munkaterv javaslatat, és elSterjeszti a képviseld-testiilet tilésén.
9.)Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban kezdeményezést tesz.

10.) Mindazon feladatok, amivel a képviseld-testiilet a bizottsdgot megbizza.
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%

Kulturalis, Oktatési és Sport Bizottsag

Feladatai:

1.) A kozoktatasi, miivelédési dgazatban katelezd feladatot ellatd intézmény megsziintetése, dtszervezése eldtt az
intézmény véleményét beszerzi.

2.) Véleményezi a nevelési-oktatdsi intézményvezet6i beosztisokra (iskolaigazgatd, Gvodavezetd) beérkezd
palyazatokat és javaslatot tesz a vezetd személyére.

3.) Javaslatot tesz az oktatdsi-, nevelési-, és kozmivelddési kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges feltételek
biztositasdra ugyanekkor elvirasokat, kéréseket fogalmazhat meg a képviseld testiilet egyetértésével az dnkor-
ményzat intézményei felé.

4.) Véleményezi az intézmények beszamoloit.
5.) Javaslatokkal és ajanlasokkal segitséget ny(jt az intézményeknek éves feladat — és gazdalkodasi terveik dsz-
szeallitisdhoz az intézményvezetok kérésére.

6.) Rendszeres kapcsolatot tart a neveldtestiiletekkel, a sziiléi munkakozosségekkel, az intézmények alkalmazotti
kozosségeivel, a kulturdlis intézmények alkalmazottaival.

7.) Javaslatot tesz a kozéleti tevékenységért adando elismerésekre.

8.) Javaslatot tesz kozteriilet, kozépiilet elnevezésére, emlékmi allitasara.

9.) A tarsadalmi események, iinnepségek, egyéb rendezvények szervezésének segitése, kiilondsen: marcius 15,
aprilis 4., augusztus 20., oktober 23., adventi €s falunapi programok.

10.) Rendszeres kapcsolatot tart a kdzségben miikodé egyhazzal, énszervezddd kozosségekkel a roma nemzeti-
ségi onkormanyzattal, valamint gondoskodik az énkorményzat lapjanak rendszeres és megfelelé formaban torté-
né megjelentetésérdl, javaslatot tesz a kdzség honlapjanak tartalmara. Rendszeres kapcsolatot tart a médidkkal.

11.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozségben folyo sporttevékenységet és errdl tdjékoztatot ad a képvisels-
testiilet felé.

12.) Javaslataival hozzajarul az egészséges €letmod kozosségi feltételeinek szélesitéséhez, fokozott figyelmet
fordit a komyezet kultirara.

13.) Véleményezi az 5nkormanyzat altal biztositott tamogatasi keretek elnyerésére benyujtott palyazatokat.
14.) Javaslatot tesz a “T4piosi iskola” miikodési feltételeinek biztositasdra.
15.) Mindazon feladatok, amivel a képvisel§-testiilet a bizottsdgot megbizza.

16.)"! Ellatja a Telepiilési Ertéktar Bizottsag feladatait, kiilonosen:
-javaslatok 6sszegyiijtése és értékelése
-hidnypotlasi felhivas készitése
-mindsitési eljaras kezdeményezése
-nyilvantartas vezetése
-értéktar karbantartasdval kapcsolatos feladatok.

“ Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) dnkorményzati rendelet 2. §-a, majd médositotta a 25/2013. (XIL 21.) 6nkor-

manyzati rendelet 2. §-a

! Modositotta a 4/2014. (I11.13.) 6nkorméanyzati hatarozat 1. §-a
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L.*
Szocialis Bizottsag
Feladatok:
1.) Figyelemmel kiséri a hatranyos helyzetii emberek sorsat.
2.) Nehéz helyzetben €16 csalddok segitése.

3.) Egészségligyi intézménybdl kikertild idés, illetve egyediil 4116 emberek segitése és szitkség szerinti segélye-
zése.

4.) Allandé kapcsolattartas a helyi dltalanos iskoldval és dvodaval, csaldadgondozoval és a haziorvosokkal és civil
szervezetekkel.

5.) A képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt szocidlis juttatdsok megéllapitdsa, véleményezése, dintésre eldké-
szitése a jogszabalyokban meghatérozott feltételek szerint.

6.) A nehéz helyzetben lévo csaladok dnkormanyzati segélyben valo részesitése, figyelembe véve a szocidlis és
anyagi helyzetet.

7.) Elemi kér vagy 6nhibdjén kiviil keletkezett egyéb nagyobb 8sszegii kir esetén snkormanyzati segélyezés.
8.) Szocialis tirgyt beszamolok, szabdlyzatok, helyi jogszabalyok véleményezése.
9.) A jogszabalyok alapjan dont a Bursa dnkormanyzati 8szténdij palydzatra benytijtott palydzatok elbirala-

sarol

10.) Mindazon feladatok, amivel a képviselo-testiilet a bizottsdgot megbizza.

2 Médositotta a 6/2013. (IV. 05.) énkormanyzati rendelet 3. §-a, majd médositotta a 25/2013. (XII. 21.) 6nkor-

manyzati rendelet 3. §-a
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2. szdmii mellékled”
A 4/2013. (I1. 27,) onkormdnyzati rendelethe;

Polgarmesteri Hivatal szervezete, iigyrendje

Az Motv. 84 §-a rendelkezik a Polgarmesteri Hivatalrél.

A helyi 6nkorményzat képviselo-testiilete az Gnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara Polgdrmesteri Hivatalt hoz létre.
A polgarmesteri hivatal ellatja a nemzetiségi torvényben meghatarozott feladatokat.
A hivatal a képviseld-testiilet 4ltal meghatdarozott

-  Onkormanyzati iigyeket készit eld,

- az dnkormdnyzati dontéseket hajtja végre,

- végzi a képvisel6-testiilet, bizottsagok mitkidésével kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

A hivatal elltja a jogszabélyokban eléirt kbzigazgatasi feladatokat.
E korben a képvisel6-testiilet nem irdnyitja a hivatal tevékenységét, konkrét tligyben utasitdst nem adhat, de fi-
gyelemmel kiséri az allampolgarok tigyeinek udvarias és jogszeril intézését.

Szervezeti felépités: Vezetok: Polgarmester
Jegyzb
Ugyintézék:  Igazgatési 2 18
Adé 216
Gazdédlkodas 56
Ugykezeld 16
Kisegitd: 1 6
Osszesen: 13 fé
Név Kulcsszam Beosztds
Jegyzé
dr. Szécsényiné Bata Krisztina 1400400 vezet) tanacsos
Igazgatﬁs:
*“'Szaléki Katalin 1421600 fémunkatars
Arva Tiborné 1421160 f6eldads
*“Borbélyné Blahuz Orsolya 1461600 eléado
Adé:
Kralik Istvanné 1421400 fémunkatérs
*Sarfing Gyéri Anett 1420300 el6ado
“Kiss Kitti gyakornok
Gazdalkodas:
“Hegediis Gyorgyné 1421300 féelbadd
*Arki Ilona 1421300 eléads
Juhész Janosné 1420900 foeldado
Kissné Kovécs Judit 1421100 foel6ado
Kodéné Kunsagi Agnes 1400600 foeldads
Ledacs-Kissné Horvath Margit 1421000 féelbado
*Csutorka Laszloné 1430000 tgykezelt
*!Gallai Csabéné 1430000 tigykezeld
Kisegitd:
Kaiser Dezsoné 8405100 fizikai

* Médosftotta a 17/2014. (XI1.11.) dnkorményzati rendelet 28. § (2) bekezdése
* Kozszolgélati jogviszonya megszlint

* Munkakore véltozott

* Kozszolgalati jogviszonya megsziint.

4 Kdzszolgalati jogviszony létesiilt.

“® Kozszolgélati jogviszonya megsziint

ol Kozszolgalati jogviszony létesiilt

> Kozszolgalati jogviszonya megsziint

3 Kozszolgalati jogviszony létesiilt
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A hvatal mikodése

1.) A hivatal munkarendje:

A munkaid6: heti negyven ora, hétf6tol csiitortokig 7.45-16.30 ordig,
pénteken 7.45-12.00 oraig tart.

2.) Ugyfélfogadas rendje: Hétfs 8-16 oraig
Kedd -
Szerda 13-16 6raig
Csiitortok 8- 12 oraig
Péntek -

3.) Munkaidén kiviil, illetve heti szabad és pihenénapokon is el kell latni: a hdzassagkotéssel, névadoval és
temetéssel Osszefiiggd szolgaltatasokat.

Tovabba minden olyan katonai, polgari védelmi és egyéb szolgalati, karelharftasi feladatokat, amelye-
ket a polgdrmester /tAvollétben az alpolgarmester/, illetve a jegyz6 elrendel.

4.) Kikiildetés; tovabbképzés:
A hivatal dolgozdinak szakmai képzését a jegyz0 szervezi, kikiildetés teljesitése a jegyzd elbzetes en-
gedélye alapjan torténik.
A felmeriilé koltségek elszdmolasa (utikoltség, szallas stb.) utdlag a targy hénapot kidvetd hé 5.-ig le-
hetséges.

5.) A jegyzd munkaltatoi joganak gyakorlasahoz a polgdrmester egyetértése sziikséges, a kinevezéshez, ve-
zetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizéas visszavondasdhoz és a jutalmazéshoz.

Munkaértekezletek:

Sziikség szerint, de legaldbb évenként 2 alkalommal kell munkaértekezletet tartani. A munkaértekezletet a
jegyzo hivja Ossze a polgarmesterrel tortént egyeztetés alapjan.

Kiadményozds, bélyegzb hasznalat, kitelezettség vallalas.

a) Az egyediligyekben hozott hatdrozatokat, a felettes hatdésdghoz és mds tarshatésaghoz kiildétt tigyirato-
kat, atiratokat és a jelentéseket a jegyz6 kiadmanyozza.
A jegyzd kiadméanyozza a szabélysértési és egycb hatdsagi tigyiratokat is (igazolasok, hatdsagi bizo-
nyitvanyok, hitelesitések, jogero stb.)

b) Az adotigyi eldadd az add- és értékbizonyitvanyok aldirdsara jogosult.

c) Az igazgatdsi eléadd a hidnypotlasi felhivdsok, az elszdmoldsi kotelezettségek teljesitésére vonatkozd
felhivasok alairasara, illetve az alairasok hitelesitésére.
Az anyakonyvi megbizassal rendelkez8k jogosultak az anyakonyvi eljardsban jelentkezd iratok aldirasa-
ra.
Hagyatéki igyekben eljaré eloadé aldirdsra jogosult.
Népesség nyilvantartasi tigyek eldaddja népesség nyilvantartdsi tigyekben alafrdsra jogosult.

d) A hivatal dolgozoi részére a munkavégzéshez bélyegzét kell biztositani, a hasznalatrdl kiadott bélyeg-
z6krdl nyilvantartast kell vezetni.
A dolgozok anyagilag, fegyelmileg és buintetdjogilag felelosek az atvett bélyegzd hasznalataért.

e) Kotelezettség vallalasra a polgarmester jogosult a jegyzd ellenjegyzése mellett.
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Munkdltatdi jogkort gyakorolja:

a) az dnkormanyzat képviseld testiilete altal kinevezett: dvoda vezetd esetében: a polgarmester
b) Az Moty 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyzo esetében a polgarmester.
¢) Koztisztviselok esetében: a jegyzd

d) Kozalkalmazottak: vonatkozdsdban — akik nem tartoznak mds vezetékhoz — jogszabdlyi rendelkezés hi-
4nydban a polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

[gy konkrétan: kényvtaros,
miivelddésszervezo,
védono,
élelmezés vezetd,
konyhai dolgozok,
miiszaki csoportvezetd,
karbantartok ,
takaritok (kivétel:polgm.hivatal)
kozfoglalkoztatott dolgozdk,
kézbesitd.

-Egyes munkateriileten a munkdk szervezését végzi, ily modon felelds:
Polgarmesteri Hivatal gazdalkoddi esetében az ezzel megbizott pénziigyi ligyintézo.
Konyhai dolgozdk esetében az élelmezésvezetd,
Karbantartdk és kozfoglalkoztatottak esetében az ezzel megbizott karbantarto.
Iskolai takaritondk esetében az ezzel megbizott takarito.

-Utasitasi, ellenorzési €s beszamoltatasi jog kdzvetleniil a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak van.

-Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviseldket vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség a Vagyonnyilat-
kozatok kezelésének szabdlyzata szerint terheli.

A koztisztviselok részére a jogszabélyok szerint el kell késziteni a szakmai munka értékelését és a tovabb-
képzési tervet, amit a jegyzd végez.

27



3. szamii mellékler™
A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethez

Tapiobicske Kozség Onkorméinyzata dltal ellitott kormdnyzati funkciok jegyzéke

011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatisok

013320 Koztemetd-fenntartas és —miikddtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami €s dnkormanyzati rendezvények

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041120 Foldiigyi igazgatas

041231 Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatisi mintaprogram

042220 Erdégazdalkodas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevdinek valogatasa, elkiilonitett begytijtése, szallitasa, Atraka-
sa

052080 Szennyvizcsatorna €pitése, fenntartdsa, iizemeltetése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egy€b szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapelldtas

074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozds

081045 Szabadidodsport- (rekredcios sport-) tevékenység €s tAmogatdsa

082042 Konyvtéri dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelodés — kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091220 Kdznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdsdval dsszefliggd mikodtetési fel-
adatok

096015 Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyjts

107054 Csaladsegités

* Modositotta a 4/2014 (I11.13.) énkorményzati rendelet 2. §-a, modositotta a 10/2014. (V.15.) énkormanyzati
rendelet 1. §-a, 1/2015. (I1.05) énkorményzati rendelet 1. §-a
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1.szamu fiiggelék *

A 4/2013. (II1. 01.) dnkormdnyzati rendelethez
Képviselok névsora

Kanyo6 Sandor polgarmester

dr. Molnér Istvan alpolgarmester

Gigor Sandor képviseld
Herczegh Robert képviseld
Horvathné Szolovjov Zsuzsa képviseld
Kokényesi Hajnalka képvisel6d

Nyujtd Imre képviseld

* Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) 6nkorméanyzati rendelet 4. §-a, majd a 18 /2014. (XI1.11.) 6nkorményzati

rendelet 28. § (3) bekezdése
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2.szami fiiggelék >

A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethez

Bizottsagi tagok névsora
Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsdig

A bizottsag Osszetétele

Elndk: Kokényesi Hajnalka Nem képviseld tagok:
Tagok: dr. Molnar Istvan Boriné Nagy Klara
Herczegh Rébert Csiszovszki Janosné

Kulturilis, Oktatasi és Sport Bizottsag

A bizottsag Osszetétele:

Elndk: Horvéithné Szolovjov Zsuzsa Nem képviseld tagol
Tagok: dr. Molndr Istvin Dudas Gabriella
Gigor Sandor Nagy — Mélykuti Maria

Szocislis Bizottsag®

Elnok: Nyujto Imre Nem képviseld tagok:
Tagok: Gigor Sandor Baranyiné Szdke Maria
Herczegh Rébert Nagy Aniko

59 Médositotta a 6/2013. (IV. 05.) Snkormanyzati rendelet 5. §-a, majd modositotta a 25/2013. (XIL 21.) 6nkor-
manyzati rendelet 4. §-a, majd a 18/2014. (XIL.11.) énkorméanyzati rendelet 28. § (4) bekezdése

3! Médositotta az 1/2015. (I1.05.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a, médositotta a 156/2015. (VIIL.26. ) képvisels-
testiileti hatdrozat
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3.szam fiiggelék™

A 4/2013. (II1. 03.) dnkormdnyzati rendelethez

Tapiobicske Kozségi Onkormédnyzat dltal fenntartott és miikodtetett intézmények

Tapiobicskel Polgarmesteri Hivatal Tapidbicske, Rakoczi ut 93.

Tapidbicskei Gyermeklanc Ovoda Tapiobicske, Kossuth Lajos Gt 55.

Tépidbicskei Foldvary Karoly Altalanos Iskola Tapidbicske, Rakoczi ut 82.
mitkodtetése

2 Médositotta a 25/2013. (XIL 21.) énkorményzati rendelet 6. §-a ,
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4.szami fiiggelék

A 472013, (I1. 01.) dnkormdnyzati rendelethez
........................ onk.. hatdrozat melléklete

Tapiobicske Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 20..... évi munkaterve
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5. szamu fiiggelék
A 4/2013. (I11. 01..) dnkormdnyzati rendelethez

A Tapidbicskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mitkidési Szabalyzata

33



