1.melléklet az 1/2020. (I1.3.) dnkormanyzati rendelethez

»3. melleklet az 1/2013. (I.31.) énkorményzati rendelethez

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrél Bank Kézség Onkorméanyzata (tovibbiakban: helyi énkormanyzat)
képviseletében Torma Andrea polgarmester,

masrészrol a

Binki Szlovik Nemzetiségi Onkorminyzat (tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat)
képviseletében Ivanicsné Hugyecz Maria elndk kozott az alabbiak szerint,

Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht) rendelkezései
értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatisardl a
helyi nemzetiségi onkorményzat székhelye szerinti helyi énkorményzat énkormanyzati hivatala
gondoskodik.

A helyi Onkorményzat és az érintett helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok a feladatok ellatisénak
részletes szabilyait a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban:
Nektv.) 80.§-a szerinti megéallapodasban rendezik.

Az Nektv. értelmében a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodési feltételeinek biztositasardl és a
koltségvetés tervezésérdl - a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat kézotti —
kozigazgatasi szerzddést kell kdtni.

Minden feladatnal érvényesithetd, hogy a helyi énkormanyzat jegyzbje (tovabbiakban: jegyzé) a
feladatainak ellatasaval a helyi onkorményzat hivataldnak dolgozojét is megbizhatja.

1. Bves koltséovetés

Az éves koltségvetés Osszeallitdsdhoz a helyi Onkorményzat hivatalanak pénziigyi-gazdasigi
ugyintézdje (tovabbiakban: pénziigyi-gazdasigi igyintéz6) a kéliségvetési torvénybbl adodo, a
koltségvetést érintden tdjékoztatast, mindenre kiterjedd informaciot és szakmai segitséget nyujt az
elndk részére. Az eln6k adatokat, informécidkat, t4jékoztatdst kérhet a koltségvetési tervezs
munkéhoz,

A nemzetiségl Onkorményzat elnbkének kérésére a nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiiletének iilésére a jegyzd, illetve a jegyzé nevében eljaré pénziigyi-gazdasigi figyintézd
elOkésziti a koltségvetés elfogadisira vonatkozd hatarozai-tervezetet, de a koltségvetési terv
testiilet elé torténé terjesztése az elndk feladata. Az éves koltségvetési tervet legkésdbb targyév
februar 15-ig, illetve a torvényben meghatirozott iddpontig kell a nemzetiségi énkorményzat
testiilete elé terjeszteni. :

A nemzetiségi Onkorményzat testiflete hatirozatban rogziti az 4ltala elfogadisra keriild
koltségvetési eldirdnyzatokat, melyet frisban atad a jegyz8 nevében eljaré pénziigyi-gazdasagi
tgyintézd részére.

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozata tOrvényességéért, bevételi és kiadasi
eléiranyzatainak —megallapitasaért, jogszerliségéért, teljesitéséért a helyi onkormanyzat
feleldsséggel nem tartozik.

2. Eves koltségvetési eldiranyzatok mbdositisa



A nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésének elb6iranyzatai kizarélag a nemzetiségi dnkormanyzat
hatarozata alapjan médosithatok.

Az elndk feladata és feleldssége az eldiranyzatok teljesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése
¢s a sziikséges intézkedések elbterjesztése a nemzetiségi Gnkormanyzat iilésére.

A koltségvetési terv készitéséhez hasonlban, a jegyzb, illetve a pénziigyi-gazdasagi iigyintéz6 az
elndk kérésére segitséget nyvijt a modositd hatérozati javaslat el6készitéséhez.

Az elndk a médositast tartalmazé hatdrozatot a dontést kévetben 15 napon belill a pénziigyi-
gazdasagi iigyintéz6 részére frasban koteles atadni.

A helyi énkorményzat a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésén nem modosithat,

3. Téjékoztatés az éves gazdilkodasrol, a koltséevetds éves teliesitésérdl

Az éves koltségvetés teljesitésérdl éves zdrszdmadast kell késziteni, melynek elkészitéséhez az
elndk a pénziigyi-gazdasgi ligyintéz6td1 adatszolgaltatést, tajékoztatast kérhet.

A zarszamadést az elndk késziti el, a hatarozati javaslat kidolgozésaban az elnék kérésére a jegyzb,
illetve a pénziigyi-gazdasagi ligyintézd kozremtikédik. A feladatot Ggy kell végrehajtani, hogy a
jogszabalyban rogzitett hataridé tarthatd legyen.

4. A jegyz0 részvétele a nemzetiségi Snkormanyzat miikédésében

A jegyz0, vagy a jegyz0 megbizasabél a jegyz6 helyettese vagy az onkorményzati hivatal
alkalmazasiban 4ll6 koztisztvisels részt vesz a nemzetiségi onkorméanyzat testileti {ilésein,

amermyiben arr6él az tlést megelézéen megfelels idében és moédon értesitést kap, és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel.

5. Egyéb gazdilkodasi és mlikodési feladaiok

A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodésanak végrehaijtd szerve a helyi Snkormanyzat hivatala.

A helyi énkormanyzat a Nektv. 80.§ (1) bekezdésében foglalt, a nemzetiségi onkormanyzat

mfiikodésének személyi és targyi feltételeinek biztositasardl, valamint a mikodéssel kapcsolatos
. végrehajtasi feladatok ellatisardl a kévetkez6k szerint gondoskodik:

a) a helyi dnkormanyzat 4liand6 jelleggel, ingyenes, téritési dij nélkiili helyiség hasznélatot
biztosit a helyi 6nkorméanyzat tulajdondban 16v6, Bank 145 helyrajzi szémon, természetben
a HOsok tere 10. szam alatti épiiletben 1&v6 helyiségben;

b) a helyi 6nkorméanyzat igény szerint, de legalabb heti 8 éréban szamitogép hasznélatot
biztosit a nemzetiségi 6nkormanyzat széméira az onkormanyzati hivatal helyiségében;
valamint ingyenesen biztositja az irodahelyiségben, illetve az énkormanyzati hivatalban
talalhat6, a nemzetiségi énkorményzat feladatellatasdhoz sziikséges targyi, technikai
eszkézok ingyenes hasznalatat;

¢) ahelyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére a kézmeghallgatishoz, valamint
a nemzetiségl Onkorméanyzat feladatkGrébe tartozd rendezvényeihez — elézetesen
cgyeztotett iddpontban - ingyenesen biztositja az énkorményzati hivatal nagytermének
hasznélatat; a nemzetiségi 6nkormanyzatnak a terem hasznalatara iranyulé igényét legalabb
az eseményt megeldzden 30 nappal be kell jelenteni a polgarmester részére:;

d) anemzetiségi onkorményzat miikédéséhez sziikséges személyi és thrgyi feltételeket a helyi
onkormanyzat igény szerint, a nemzetiségi énkorméanyzat elnékének a polgarmester felé
mtézett kérésére biztositja,

€) a helyi 6nkorményzat hivatala a nemzetiségi nkorményzat elndkénck a jegyzd részére
bejelentett igénye szerint ellatja a testilleti iilések el6készitésével, a meghivok,
elSterjesztésck, testiileti iilésck jegyzokonyveinek és a hivatalos levelezések elkészitésével



¢s postazasaval, a testiileti dontések és a tisztségviselSk dontéscinek elékészitésével jard
feladatait, valamint a déntéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatokat, kérés esetén szakmai segftséget nytjt;

) ahelyi 6nkorményzat hivatala a nemzetiségi dnkorményzat elnckének a jegyz részére tett
erre irdnyulé igénye szerint elldtja a nemzetiségi onkorményzat mikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat;

g) abelyi onkorményzat a nemzetiségi dnkorményzat clndkének a polgarmester felé iranyuld
igénybejelentése esctén, szitkség szerint egyedileg biztositja a jelnyelv és a specialis
kommunikéacids rendszer hasznalatat;

h) a helyi 6nkorményzat viseli az a)-g) pontokban meghatérozott helyiséghasznalattal,
eszkdzhasznalattal, valamint a feladatok elldtdsaval jar6 rezsi és fenntartasi kltségeket, a
telefonhasznalat kivételével.

A nemzetiségi dnkorményzat szimviteli és kényvvezetési, adatszolgaltatasi feladatait az 6nalléan
mitkodd és gazdalkodd helyi Snkorményzati hivatal l4tja el, a helyi Snkorményzat szamviteli
politikdjanak a nemzetiségi Onkorményzatra torténd kiterjesztésével, a jogszabalyok és a
gazdalkodésra vonatkozd belsé szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen.

A nemzetiségi dnkorményzat gazdélkoddséval kapesolatos feladatokat a helyi énkorményzat
hivatala l4tja el.

A nemzetiségi Onkorményzat torzskoényvi nyilvantartisba vételével, adészdm igénylésével,
valamint a gazdalkod4séval, és a koltségvetésével kapcsolatos el6készitési, szamviteli
nyilvantartési és adatszolgéltatasi feladatokat a helyi Snkormanyzat hivatala latja el a mindenkor
¢rvényes szamviteli politikdja és belsd szabélyzatai szerint.

A nemzetiségi onkormanyzat ezen gazdilkodéssal kapcsolatos feladatainak ellatisdért és
irdnyitasaért az Snkorményzati hivatal pénziigyi csoportvezetéie felelbs.

A nemzetiségi énkorményzat belsé ellenbrzésérsl az elndk gondoskodik, a belss ellendrzés a
nemzetiségi onkorményzat dltal szerz6dott és megbizott kiilsd személy vagy szerv atjdn valésul
meg. A belsé cllendrzéshez sziikséges adminisztracios feladatokat (pl. adatszolgéltatas teljesitése,
cgylittmiikddés az ellenbrzést végzd személlyel) az ovkorményzati hivatal tigyintézéje
kézremiikodésével a nemzetiségi dnkormanyzat elnske 14tja el.

A helyi énkorményzat hivatala, illetve a helyi onkorményzat hézi pénztarosi feladatait ellatd
Ugyintéz6 a nemzetiségi dnkorményzat részére — a nemzetiségi dnkorményzat igénye esetén - hazi
pénztart vezet.

6. A nemzetiségi dnkorményzat bankszdmlaja

A nemzetisegi dnkorményzat a gazdalkodéséaval kapesolatos pénzforgalmat a helyi snkorméanyzat
bankszamlaitél elkiilonitlten, 5nall6 bankszamlén koteles bonyolitani. A nemzetiségi nkorméanyzat
elndke felelds az 6nall6 bankszamla megnyitdsaért és a bankszamlan bonyolitott pénzforgalomért.
A helyi dnkormanyzat a sajat bankszdml4jahoz kapesolédéan a nemzetiségi dnkormanyzat széméra
bankszamlat (alszdmlat) nem tarthat fenn és nem vezethet.

A nemzetiségi Snkorminyzat mikodéséhez a koltségvetési torvényben meghatirozottak szerint
nyljtott altaldnos tdmogatas is kozvetleniil a nemzetiségi énkorményzat bankszéml4jén keriil
j6vairasra, és kizdrolag a nemzetiségi dnkorményzat rendelkezhet annak felhasznalasarél.

A bankszémla feletti rendelkezési joggal rendelkez6 személyt, vagy személyeket a nemzetiségi
onkormanyzat képviselé-testilete jeldli ki.

7. A gazdalkodas bonyolitdsanak rendie



A kdtelezettségvailalas rendije
A nemzetisegi dnkormanyzat feladatainak elltésa sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget

vallalni (tovébbiakban: kotelezetiségvallalas) kizarélag az elnék vagy az elndkhelyettes jogosult.
A kotelezettségvillalas elbtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, sziikség esetén
a helyi énkorményzat hivataldnak pénziigyi-gazdasagi tgyintéz6jével torténd egyeztetéssel, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt koltségvetési eldiranyzat biztositja-c a fedezetet a kiadas
teljesitésére.

Kotelezettségvallalas lehetéleg csak irdsban, és a kotelezettség ellenjegyzése utén torténhet.

Utalvényozas és szakmai teljesités igazoldsa

A nemzetiségi Onkorményzatnil a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasénak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvanyozés) az elndk és az elndkhelyettes jogosult.
Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet.

Szakmai teljesités igazoldsara a nemzetiségi énkorméanyzat elndke és az elndkhelyettes, valamint
adott konkrét feladat tekintetében az adott feladat végrehajtésaval az elndk vagy az elndk- helyettes
altal megbizott nemzetiségi dnkorményzati képvisels jogosult.

Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozis és a szakmai teljesités igazoldsa utén, az utalvanyozés
ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodésa soran készpénz — az énkorméanyzati hivatal pénztirosa
altal vezetett hazi pénztaron keresztiil — akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi énkormanyzat elndke
a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (pl. szerz8dés, szamla) bemutatja, és készpénz
kifizetési szindékat legkésObb a készpénz kifizetést megeléz6 napon jelzi a pénztaros részére.

Ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds, valamint az utalvanyozas ellenjegyzésére a jegyz6, vagy a jegyzd
megbizasabdl a pénziigyi csoportvezetd jogosult.

Az cllenjegyzést a nemzetiségi onkorményzat megbizésa alapjan a nemzetiségi onkormanyzat
testiiletének tagja is végezheti.

Az ellenjegyzés csak az elbirdnyzat és a fedezet meglétének, valamint a jogszerliségének
ellendrzésére iranyul.

A kotelezettségvillalast, utalvanyozést, valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem
végezheti.

Ervénvesités

Az érvényesitést a helyi 6nkorméanyzat hivatalinak e feladattal megbizott, pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkez6 pénziigyi igyintézGje vagy a pénziigyi csoportvezetd végezheti.

8. A vagvoni és szdmviteli nvilvantariis, adatszolgaltatis

A nemzetiségi dnkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantart4sait a helyi énkorményzat hivatalanak
penziigyi csoportja — a pénziigyi csoportvezetd iranyftisaval - vezeti, a helyi onkormanyzat
nyilvantartasaitd] elkiilonitetten.

A vagyoni, szamviteli, gazdalkod4si nyilvantartdsokbél szolgéltatott adatok valédisdgaért, a
szamviteli €s statisztikai rendszerrel valé egyezGségéért a nemzetiségi énkormanyzat elndke, és a
pénziigyi csoportvezetd egyiittesen felel.

9. Egvéb rendelkezésck



Jelen kozigazgatisi szerzédés hatrozatlan idére sz6l, melyet minden év januar 31. papjaig
feliillvizsgalatra kerill, és a helyi onkorméanyzat vagy a nemzetiségi  Gnkormdanyzat
kezdeményezésére egyeztetd megbeszélés soran kialakitott kozos allaspont szerint moédositasra
kertilhot. A jegyz6 a megallapoddsra vonatkozé jogszabalyok, gazdalkodési, vagy egyéb, a
megallapodésra kihat6 jogszabélyok valtozasabdl adédé médositas szikségességét a nemzetiségi
onkorményzat elndke és a helyi 6nkorméanyzat polgérmestere felé jelzi.

Zéradék:

Ezen megallapodast Bénk Kozség Onkorminyzatinak képvisel§-testilete a 2/2020.(1.31.)
hatarozatéval, a Banki Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a . ..../2020. (connen. )
hatérozataval elfogadta.”

Jelen kézigazgatdsi szerz6dés 2020. januér 1-jétbl érvényes, és ezzel egyidejlileg a kordbban
megk6tott egytittmitkddési megallapodas hatdlyat veszti.”



