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5. sz. függelék

Aljegyző feladatai

 A jegyző teljeskörű helyettesítése.

· Elkészíti az éves költségvetési prognózist a szociális ellátások területén.

· Biztosítja az ügyfélfogadás rendjét.

· Gondoskodik a statisztikák elkészítéséről a szociálpolitika és gyámügy területén.

· Előkészíti a Képviselő-testület és a szociális bizottság ülésére a szociális ellátást átfogóan vagy koncepcionálisan érintő polgármesteri, bizottsági, illetve hivatali előterjesztéseket.

· Döntésre előkészíti a Szociális, Egészségügyi és Vallásügyi Bizottság, a Képviselő-testület és polgármester hatáskörébe tartozó

· rendkívüli gyermekvédelmi támogatás,

· köztemetés iránti kérelmeket
· óvodáztatási támogatás

· rendszeres gyermekvédelemi támogatás

· környezet tanulmány készítés  a Járási Gyámhivatalnak.
· Másodfokú döntésre felterjeszti a fellebbezéseket.

· Helyettesíti Pajtás Emma szociális ügyintézőt.

· Ellátja a vezetői által meghatározott más feladatokat.

· Távolléte esetén helyettesítését Pajtás Emma szociális ügyintéző, tanácsos  végzi.
