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1. szdmi fiiggelék 12/2014, (X.27) Onkormanyzati rendelethez
Nagycserkesz Kozség (")nkorményzata Tanyagondnoki Szolgalat

SZERVEZETI ES MUKODES]I SZABALYZATA

A szolgaltatis megnevezése:

Tanyagondnoki Szolgalat

Fenntartoja: Nagycserkesz Kdzség C')nkorményzata
Székhelye: 4445 Nagycserkesz Petéfi utca 10.

Ugyfélfogadés helye: Kalmanhazai Kézés Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének székhelye, 4445
Nagycserkesz Pet6fi utca 10.

MiikSdési teriilete: Nagycserkesz Kézség kozigazgatasi teriilete

Jogallasa: hivatali szakfeladaton miiksds egyszemeélyes tanyagondnoki szolgaltatas
Kormanyzati funkcié szama: 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
Miikodése:

1. Aszolgaltatas tartalma

A/ A tanyagondnoki szolgaltatas kézvetlen, szemelyes szolgaltatésok kérébe tartozo alapfeladatai:
a) akoézremikodés

aa) az étkeztetésben,
ab) a hézi segitségnyijtasban (a raszoruld, egyediil él6 emberek sorsat folyamatosan
figyelemmel kiséri, jelzi problémaikat az illetekes szervek felg, napi gondjaik megoldasaban
segitséget ny(jt - bevasarlas, tlizifa-behordas, hé-eltakaritas)
ac) a kézésségi és szocidlis informaciok szolgaltatasaban;

b) az egészségiigyi ellatashoz valo hozzéjutés biztositasa, igy

ba) a haziorvosi, szakorvosi rendelésre szallitas,

bb) az egyéb egészségligyi intézménybe, szlirdvizsgalatokra torténd szallitas,
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bc) a gyogyszerkivaltas és a gyogyaszati segédeszkézékhoz vald hozzéjutas biztositasa;
c) az évodaskor, iskolaskory gyermekek szallitasa, igy
ca) az 6vodaba, iskolaba széllitas,

cb) az egyéb gyermekszallitas (rendszeres és eseti rendezvényekre, kepességfejlesztd
foglalkozasokra, Unnepségekre, versenyekre)

B/ A tanyagondnoki szolgéltatas kézvetlen, személyes szolgéltatasok kérébe tartozé kiegészit6 feladatai a
lakossagi szolgéltatasok, igy:

a) a kdzbsségi, mivelGdési, sport- és szabadidgs tevekenységek szervezése, segitése, valamint az
ehhez kapcsolodd szallitasi feladatok elvegzése sziikség szerint

b) az egyéni hivatalos Ugyek intézésének segitése, lakosségi igények tovabbitasa,

c) az egyéb lakossagi szolgaltatasok, illetve az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozottakon kivjli
egyéb alapszolgaltatasok biztositasaban valo kdzrem(ikidés.

d) Mozgéaskorlatozottak szallitasa

e) Munkanélkiiliek, allaskeresék munkatigyi kozpontba szallitasa (igény szerint, polgarmesteri
engedéllyel)

f)  Sportolok, helyi kultdrcsoport szallitasa (igény szerint, polgarmesteri engedéllyel)

C/ Az énkormanyzati feladatok megoldésat seqits, kozvetett szolgaltatasok, igy:
az ételszallitas Gnkormanyzati intézménybe,

az onkormanyzati informaciok kézvetitése a lakossag részére,

a tanyagondnoki szolgalat miksdtetésével kapcsolatos teendék ellatasa.
Telepiilés szempontjabol fontos informaciok, hirek gy(jtése, kdzvetitése
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2. Azellatasok igénybe vétele

A tanyagondnoki szolgaltatas minden eleme téritésmentes. A telepiilésen él6 potencialis igénybeveviket a
szolgaltatas inditasakor, illetve ezt kivetden legalabb évente egy alkalommal irasban (szérélap) tajékoztatni kell
az igenybe vehetd tanyagondnoki szolgaltatasrol. A tanyagondnoki szolgaltatas igénybevétele szobeli vagy irasbeli
kérelem alapjan, illetve az adott intézmény vezet6jének jelzése alapjan torténik. Az igénybevevsk a szolgéltatas
iranti eseti illetve rendszeres igénytiket a tanyagondnoknak illetve a fenntartonak egyarant jelezhetik. A szolgaltatas
iranti igények kielégitésének lehetGségérdl és modjarol (a szocidlis kortilmények, a szolgaltatas egyes elemeinek
1. pontban meghatarozott rangsora valamint a racionalis munkaszervezés szempontjai figyelembevételével) a
tanyagondnok 6nalloan dont. Déntése ellen a szolgaltatasra jogosultak panasszal élhetnek a fenntartonal.

3. Munkéltatoi jogok gyakorlasa
A tanyagondok felett a kizvetlen munkéltatoi jogokat és az operativ iranyitast a polgarmester gyakorolja.
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4. Atanyagondnok feladatai

A tanyagondok feladatait a szervezeti és miksdési szabalyzatban, a szakmai programban, a munkakéri leirasban,
valamint a tanyagondnoki gépjarmii iizemeltetésére vonatkozé szabalyzatban leirtaknak megfeleléen végzi. A
tanyagondnok napi 8 (heti 40) munkacraban az 1. pontban foglalt tanyagondnoki feladatokat koteles ellatni A
tanyagondnok nem a tanyagondnoki szolgéltatés 1. pont szerinti egyeb céli feladatellatasara, illetve a
tanyagondnoki gépjarmii nem a szolgaltatés céljara térténd hasznalatara kizarolag ezen idétartamon tal keriilhet
sor, amelyrél sziikség esetén a fenntart dont.

5. Amunkavégzésre iranyulé jogviszony tipusa
A tanyagondnok munkajat kozalkalmazotti jogviszonyban latja el, a végzettségének és munkaban eltoltétt idejének
figyelembe vételével meghatarozott besorolashan.

6. A helyettesités rendje

A tanyagondnoki szolgaltatas a lakossag szamara a Szocialis torvényben meghatarozott, folyamatosan nyujtando
szocialis alapellatasnak mindsiil, ezért a tanyagondnokot tavolléte (betegség, szabadsag, tovabbképzés stb.)
esetén a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az Altala kijelolt személy helyettesiti.

7. Munkarend, munkaidé, a munkarend meghatarozasanak jogksre

A tanyagondnok heti 40 éraban végzi feladatat. Munkaideje munkanapokon reggel 8 ératol délutan 4 oraig tart.
Amennyiben azt az ellatandé feladatok indokoljak, a tanyagondnok, kizarolag a polgarmester utasitasara, ezen
idétartamon tll is kételezheté munkakore ellatasara. A rendes munkaidén tul végzett munkaért azonos id6tartam(
munkaidé-kedvezmény, vagy munkabér jar. Munkasziineti valamint tnnepnapokon térténd munkavégzés esetén
kétszeres mérték(i munkaidd-kedvezmény, vagy munkabér jar.

8. Egyiittmiikddések, munkakapcsolatok

A tanyagondnok munkaja soran egytttm(kodik a hazi segitsegny(jtast végzs személlyel, a szocialis étkeztotést
nyljto személlyel, Tamogato Szolgélattal, az &ltalanos iskolaval, a szocialis, illetve gyermekvédelmi teriileten a
csaladsegité szolgalat munkatarsaival, a haziorvossal, védbndvel, egyesiiletekkel valamint mindazon

szervezetekkel és intézményekkel, amelyek az 1. pontban részletezett tanyagondnoki szolgéltatas ellatasahoz
szlikségesek.

9. Szervezeti abra

Képvisel-testiilet

Dént a szolgéltatds bevezetésérsl, a tanyagondok alkalmazasardl, képzésérdl és tovabbképzésérél, dont a
szakmai programrdl, az szmsz-rél, annak feliilvizsgalatardl, megallapitja a szolgélat éves koltségvetését és a
szolgéltatds targyaban meghirdetett kézmeghallgatdst kévetSen dént a tanyagondnok éves beszamoldjanak
elfogaddsardl.

v
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Polgarmester

Gyakorolja a munkéltatéi jogokat, gyakorolja a tanyagondnoki
teenddk elldtdsanak kézvetlen ira nyitasat és feliigyeletét.

I |
| ;

tanyagondnok

—{ A szakmai programban, az szmsz-ben, a munkakéri lefrasban
valamint a gépjarm(-iizemeltetési szabdlyzatban foglaltaknak
megfelelSen latja el gondnoki teendéit, kapcsolatot tart, illetve
egylttm(kédik a 8. pontban foglalt intézményekkel és —»  hazisegitségnyujtas

szocidlis étkeztetés

egyittmiakoédes — P 6voda
iskola
csaladsegitd
‘ ' —» haziorvos
lgénybevevs Igénybevevd Igénybevevs

zolgaltatas-igény jelz nasz

10. Szolgalati titoktartas

A tanyagondnoknak munkaja soran a személyes titok védelmének érdekében az 1992, évi LXIII. tv., az 1992. évi
LXVI. tv, az 1993. évi lll. tv, az 1997. évi XXXI. tv., valamint az egészségiigyi adatkezelésre vonatkozo térvény
rendelkezéseit kell alkalmaznia. A fenti torvenyekben nem szabalyozott egyéb kérdésekben a Szocialis Munka
Etikai Kodexe az iranyado.
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11. A szervezeti és miikédési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatanak szabalyai

Jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 2016.november 30-4t6l hatarozatlan ideig érvényes. Aktualitasat a
képvisel6-testiilet évente feliilvizsgalja, és sziikség szerint, hatarozattal médositja.

Nagycserkesz, 2016.november 30.

PH.

Kiss Jozsefné Dr. Varga Attila

Polgarmester Aljegyz6
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2. szama fiiggelék 12/2014. (X.27) Onkormanyzati rendelethez

Nagycserkesz K6zség Onkormanyzata Szocialis Etkeztetés

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A szolgaltatas megnevezése:

Nagycserkesz Kézség Onkormanyzata Etkeztetés
Fenntartoja: Nagycserkesz Kézség Onkormanyzata
Székhelye: 4445 Nagycserkesz Petéfi utca 10.

Ugyfélfogadas helye: Kalmanhazai Kézés Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének székhelye, 4445
Nagycserkesz Petéfi utca 10.

Miikddési teriilete: Nagycserkesz Kozség kézigazgatasi teriilete
Jogallasa: hivatali szakfeladaton m(ik6dé egyszemélyes szocialis étkeztetés

Kormanyzati funkcié szama: 107051 Szociélis étkeztetés

Miikodése:

1. Aszolgaltatas tartalma

A szocidlis etkeztetés célja a telepiilésen éI6 idGs, beteg esetenként egyediilalld emberek apolasa, akik
egeszséglgyi problemaiknal fogva 6nmaguk ellatasara korlatozottan képesek. A hianyzo csaladi gondoskodas
potlasa, a gondozott szocidlis helyzetének a javitasa a cél.

Etkeztetés keretein beliil azoknak a szocidlis raszorultaknak a legaldbb egyszeri meleg étkezésérdl kell
gondoskodni, akik dnmaguk, illetve eltartottjaik részére tartésan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani
killonosen koruk, egészsegi &llapotuk, fogyatékossaguk, pszichiatriai betegségiik, szenvedélybetegségiik vagy
hajléktalansaguk miatt. /SZT 62/1/

Feladata az id6s emberek részére a napi egyszeri meleg étel biztositasa. Az étkeztetés a lakossag sziikségleteinek
megfeleléen lakésra szallitassal keriil megszervezésre.

A napi egyszeri meleg étel hazhoz szallitasét az erre a célra hasznalt gépjarmiivel oldjuk meg a tanyagondnok
kozremikodesével. A gepjarmiibe trténd ételhordok bepakolasat, illetéleg a helyben foglalkoztatott tanyagondnok
és konyhai dolgozo végzi.
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A szocidlis étkeztetés miikodésével kapcsolatban a kézpénzes kifizetéseket a Kozos Hivatal Nagycserkeszi
Kirendeltségének hazipénztar kezeléje bonyolitia le. A kifizetés bizonylatat a Kézds Hivatal Nagycserkeszi
Kirendeltségének pénztarosa minden esetben utalvanyrendelettel latja el. A szocialis étkeztetésbdl szarmazo
befizetéseket a tanyagondnok- a Kozos Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének pénztarosa altal kiallitott
szamlaval egyidejiileg- 6sszegytijti, és a Kézos Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének hazipénztaraba az
ellatottak napjaval egy idében befizeti.

2. Azellatasok igénybe vétele

A személyes gondoskodast nyujto szocidlis ellatasok igénybevétele dnkéntes, az ellatast igénylé kérelemre
torténik. A szocialis étkeztetés altal nydjtott szociélis szolgaltatasok igenybevételét Nagycserkesz Kozség
Polgarmesterénél kell kémi. A kérelmet Nagycserkeszi Kirendeltségének hivatalaba (4445 Nagycserkesz Petéfi
utca 10.) tgyfélfogadasi idében kell benydjtani. Ha az ellatast kérd cselekvOképtelen, a kérelmet torvényes
képviselGje teszi meg. Ha a kérelmez6 helyzete soron kivill intézkedést indokol, az azonnali ellatas biztositasardl
a polgarmester soron kiviil dont, egyéb esetekben a kérelmeket a képviselétestiilet szocialis bizottsaga biralja el.

3. Munkaltatéi jogok gyakorlasa

A szocidlis étkeztetésben résztvevé konyhai dolgozo felett a kozvetien munkaltatoi jogokat és az operativ iranyitast
a polgarmester gyakorolja.

4. A szocialis étkezteté feladatai

A konyhai dolgoz6 feladatait a szervezeti és miikddési szabalyzatban, a szakmai programban, a munkakori
leirasban leirtaknak megfelelden végzi. A napi 8 (heti 40) munkadraban az 1. pontban foglalt feladatokat kételes
ellatni.

5. Amunkavégzésre iranyuld jogviszony tipusa
A konyhai dolgozé munkajat kdzalkalmazotti jogviszonyban latja el, a végzettségének és munkaban eltoltott
idejének figyelembe vételével meghatarozott besorolasban.

6. A helyettesités rendje

A szolgaltatas a lakossag szamara a Szocidlis trvényben meghatarozott, folyamatosan nydjtandéd szocialis
alapellatasnak minGsiil, ezért a tavolléte (betegség, szabadsag, tovabbképzés stb.) esetén a polgarmester altal
kijelolt személy helyettesiti.

7. Munkarend, munkaid6, a munkarend meghatérozasanak jogkdre

A konyhai dolgozo heti 40 6raban végzi feladatat. Munkaideje munkanapokon reggel 8 6ratol délutan 4 oraig tart.
Amennyiben azt az ellatandd feladatok indokoljak kizarolag a polgarmester utasitasara, ezen idétartamon tdl is
kotelezheté munkakére ellataséara. A rendes munkaiddn tal végzett munkaért azonos idétartami munkaidé-
kedvezmény, vagy munkabér jar. Munkasziineti valamint (innepnapokon térténé munkavégzés esetén kétszeres
mertéki munkaidé-kedvezmény, vagy munkabér jar.

8. Egyittmikddések, munkakapcsolatok

A munkaja soran egyittmikédik a tanyagondnokkal, a K6zs Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének dolgozéival
valamint mindazon szervezetekkel és intézményekkel, amelyek az 1. pontban részletezett szocidlis étkeztetés
szolgaltatas ellatasahoz sziikségesek.
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9. Szervezeti abra

KépviselStestiilet

Dont a szolgéltatds bevezetésérél, a szocidlis étkeztets alkalmazasarél, képzésérsl és tovabbképzésérsl,
dont a szakmai programrél, az szmsz-rél, annak fellilvizsgélatardl, megillapitia a szolgaltatas éves
koltségvetését,

Polgdrmester

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat, gyakorolja szocialis
étkeztetés teenddk ellstasdnak kézvetlen iranyitasat és
fel(igyeletétf l

| '

szocidlis étkeztetd (konyhai dolgozo)

—| Aszakmai programban, az szmsz-ben, a munkakéri lefrdsban,
kapcsolatot tart, illetve egylttm{kodik a 8. pontban foglalt
szakemberekkel, kiilénésen a tanyagondnokkal, aki részt vesz
az szocidlis étkeztetés faladatainak ellatisaba Tanyagondnok ,

Hivatal dolgozoi, Iskola és 6voda

egyittmikédés —p

Igénybevevs Igénybevevs Igénybevevs
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szolgaltatas-igény jelzése, panasz

10. Szolgalati titoktartas

A munkaja sorén a személyes titok védelmének érdekében az 1992. évi LXIII. tv., az 1992. évi LXVI. tv, az 1993.
évi lll. tv, az 1997. évi XXXI. tv., valamint az egészségligyi adatkezelésre vonatkozé térvény rendelkezéseit kell

alkalmaznia. A fenti térvényekben nem szabalyozott egyéb kérdésekben a Szocilis Munka Etikai Kodexe az
iranyado.

11. A szervezeti és miikddési szabalyzat érvényessége, feliilvizsgalatanak szabalyai

Jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 2016.november 30-at6l hatarozatlan ideig érvényes. Aktualitasat a
kepviselS-testilet évente feliilvizsgalia, és sziikség szerint, hatarozattal modositja.

Nagycserkesz, 2016.november 30.

PH.

Kiss Jozsefné Dr. Varga Attila

Polgarmester Aljegyzé




3. szami fiiggelék 8/2018.(V.30.) Onkormanyzati rendelethez
Alaptevékenység besorolas:

Allamhéztartasi szakégazat 841105 Helyi Gnkormanyzatok és  tarsulasok igazgatasi
tevekenysége

Kormanyzati funkcio:

kor. funk. megnevezés

011130 (")nkorményzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-,vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemet6-fenntartas és -miikddtetés

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begydijtése, szallitasa, atrakasa
064010 Kozvilagitas

072111 Haziorvosi alapellatis

082092 Kézmiivelédés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Gyermekjoléti szolgaltatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzérendszeres hazi segitségnyuijtas




