A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata 1) melléklete 1/c) függeléke

	A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendjének meghatározása

	Sor-

szám
	ÜGYFÉLFOGADÁST TARTÓK
MEGNEVEZÉSE
	ÜGYFÉLFOGADÁS RENDJE

	A
	B

	  1.
	Jegyző
	minden hónap második szerdai napján (előzetes bejelentkezés nélkül)  9 órától 12 óráig,  13 órától 16 óráig nem helyi érdekeltségű ügyfél esetén előzetes bejelentkezés szerint fogad ügyfeleket

	  2.
	Irodavezetők
	Minden hónap harmadik szerdai napján (előzetes bejelentkezés nélkül) 9 órától 12 óráig, 13 órától 16 óráig tartanak ügyfélfogadást

	  3.
	Hivatal ügyintézői
	Minden héten az alábbi napokon fogadják ügyfeleiket a polgármesteri  hivatal ügyintézői:
hétfőn:

8 órától 12 óráig, 13 órától 16 óráig

szerdán:
8 órától 12 óráig, 13 órától 16 óráig

pénteken:
8 órától 12 óráig, 13 órától 14 óráig  

	  4.
	Pénztár
	A hivatal pénztárából való kifizetés rendje:
hétfőn:

8 órától 12 óráig, 13 órától 14 óráig

szerdán:
8 órától 12 óráig, 13 órától 14 óráig biztosított

	  5.
	Ügyfélszolgálat
	hétfőn:

8 órától 12 óráig, 13 órától 16, 30-ig,

kedden:

8 órától 12 óráig, 13 órától 16, 30-ig,
szerdán:
8 órától 12 óráig, 13 órától 16, 30-ig,

csütörtökön:
8 órától 12 óráig, 13 órától 16, 30-ig,
pénteken:
8 órától 14 óráig biztosított



Jelen rendelkezés 2014. december 1. napján lép hatályba, mellyel a 2013. január 1. napján kiadott rendelkezés hatályát veszti.

Csanytelek, 2013. november 28.
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