Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
7/2014. (IV.10.) 6nkormanyzati rendelete

a képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarél

Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2) be-
kezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1) be-
kezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. AZ ONKORMANYZAT MEGNEVEZESE ES JELKEPEIL

1.§

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Otvoskényi Kozség Onkorményzata (a tovabbi-
akban: dnkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 7511 Otvoskonyi, F6 u. 51.

(3) Az 6nkormanyzat jelképei a kozség cimere és zaszlaja. A kozség jelképeire, azok haszna-
latéra vonatkoz6 részletes szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) Az dnkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Segesdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: hivatal).

2. AZ ONKORMANYZAT FELADATAI ES AZOK ELLATASABAN RESZTVEVOK

2.8
(1) Az onkorméanyzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi
CLXXXIX. torvényben (a tovébbiakban: Métv.) és az 4gazati térvényekben meghatarozott
kotelezo és onként vallalt feladatokat, amelyek felsorolasat az 1. melléklet! tartalmazza.

(2) > A képviseld-testiilet altal a bizottsigokra atruhazott hatsskoroket a 2. melléklet 3, a pol-
garmesterre atruhazott hataskéroket a 3. melléklet * és a Tobbcéla Tarsuldsra atruhazott fel-
adat- és hataskoroket az 4. melléklet tartalmazza.

A jegyzlre atruhazott hataskéroket a rendelet 8. melléklete 3 tartalmazza.

! Médositotta a 3/2015. (I1.24.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a 2015. februar 24. napjaval.

% Kiegészitette a 3/2015. (I1.24.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a 2015. februér 24. napjaval.

3 Médositotta a 3/2015. (I1.24.) énkorményzati rendelet 4. §-a 2015. februar 24. napjaval.

Modositotta a 19/2015. (IX. 18.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a 2015. szeptember 18. napjaval.

Modositotta a 22/2016. (X. 18.) énkorményzati rendelet 1. §-a 2016. november 18. napjaval. Hatalyos 2016.
november 1. napjatél.

Mbédositotta a 8/2019. (IV. 30.) dnkorményzati rendelet 2. §-a 2019. 4prilis 30. napjaval. Hatalyos 2019. méjus 1.
napjatol.

* Médositotta a 3/2015. (I1.24.) énkorméanyzati rendelet 5. §-a 2015. februar 24. napjaval.

Mddositotta 31/2016. (XII. 17.) nkorményzati rendelet 1. §-a 2016. december 17. napjaval. Hatalyos 2016.
december 18. napjatol.



(3) A képviseld-testiilet kdlcsonds érdek alapjan egyiittmiikddik a helyi nemzetiségi 6nkor-
manyzattal, biztositja szdmara a megallapodas szerinti miikddési feltételeket. Az egylittmiiko-
dési megéllapodast az 5. melléklet © tartalmazza.

(4) A képvisel-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egylittmiikddik a me-
gyei 6nkormanyzattal. A koordinAcié keretében a kozvetlen cél, a megyei tervek, koncepcié

kidolgozasiban valé részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyama-
tos kapcsolattartas a polgarmester, illetve a jegyz6 feladata.

II. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
3. AMUKODES ALTALANOS SZABALYAI
4. §
(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama 5 6.
(2) A képviselo-testiilet dontéseit {ilésein hozza meg.

(3) Az tilések tipusai: alakulo ilés, rendes iilés és rendkiviili iilés.

4. AZ ALAKULO ULES

5.§

7

(1) A képvisel6-testiilet alakuld iilését a polgarmester a valasztds eredményének jogerdssé
valasat kovetd tizendt napon beliil hivja dssze.

(2) Az alakulf iilés kotelez napirendi pontjai:
a) a Helyi Valasztasi Bizottsag elnokének beszamoldja a valasztasok eredményérél,
b) a képviselSk eskiitétele,
¢) a polgarmester eskiitétele,
d) a polgarmester programjanak ismertetése,

5 Médositotta a 19/2015. (IX. 18.) énkorményzati rendelet 2. §-a 2015. szeptember 18. napjaval. Modositotta a
27/2015. (XII. 17.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a 2015. december 17. napjaval. Médositotta a 8/2016. (IIL. 9.)
Onkorményzati rendelet 1. §-a 2016. mércius 9. napjaval. Hatalyos 2016. dprilis 1. napjatol.

¢ Modositotta a 22/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a 2014. oktéber 22. napjaval.

Moédositotta a 13/2015. (V. 5.) énkormanyzati rendelet 2. §-a 2015. majus 5. napjaval. Modositotta a 2/2016. (1.
29.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a 2016. januar 29. napjaval.

Modositotta az 1/2016. (I. 27.) 6nkorméanyzati rendelet 1. §-a 2017. janudr 27. napjéval. Hatalyos 2017. januar
28. napjatol.

Modositotta az 1/2018. (1. 26.) 6nkorméanyzati rendelet 1. §-a 2018. januér 26. napjéval. Hatdlyos 2018. januar
27. napjatol.

Modositotta a 4/2018. (I1. 27.) Snkorményzati rendelet 1. §-a 2018. februar 27. napjaval. Hatalyos 2018. februar
28. napjatol.

Modositotta az 1/2019. (1I. 1.) Snkorményzati rendelet 1. §-a 2019. februar 1. napjaval. Hatalyos 2019. februar 2.
napjatol.

" Médositotta a 13/2015. (V. 5.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a 2015. majus 5. napjaval.



) a polgarmester illetményének megallapitasa,
f) az alpolgdrmester megvalasztasa, eskiitétele, illetményének meghatirozasa.

5. A RENDES ULES

6.§

(1) A képviselo-testiilet éves munkatervének megfeleléen tilésezik, ezen kiviil sziikség szerint
rendkiviili tilést tart.

(2) A képviseld-testiilet évente, julius 1-t6l augusztus 15-ig munkaterv szerinti iilést nem tart.

6. A RENDKIVULI ULES

7.§

(1) A képviseld-testiilet {ilését tizen6t napon beliili idopontra 6ssze kell hivni:

a) a képviselok egynegyedének inditvanyara,

b) barmely bizottsag inditvanyara,

c) a Somogy Megyei Korményhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) kezdeménye-
zésére.

(2) Az tiléstervtdl eltérd tilésre vonatkozoé — az (1) bekezdés a) — b) szerinti — inditvanyt a pol-
garmesternél kell benyujtani, ebben meg kell jeldlni a rendkiviili tilés napirendjét és eléaddjat.

(3) A polgarmester rendkiviili {ilést hivhat 6ssze halaszthatatlan déntést igényld napirend tar-
gyalasa érdekében. Ebben az esetben, valamint az (1) bekezdésben foglalt esetekben a java-
solt napirendek — kivéve a rendelet-tervezeteket — eldzetes bizottsagi véleményezés nélkiil is
targyalhatok a képvisel6-testiilet {ilésén.

7. A MUNKAPROGRAM, ULESTERV

8. §
(1) A polgarmester — az alakul6 iilést kdvetd hat hénapon belill — gazdasagi cselekvési prog-
ramot terjeszt a képviselo-testiilet elé, amely a telepiilésfejlesztés, a helyi k6zszolgaltatasok

szervezeésének céljait, feladatait tartalmazza a képviseld-testiilet megbizatdsanak idétartamara.

(2) A keépvisel6-testiilet az éves {iléstervét, a targyévet megeldz6 év decemberi {ilésén fogadja
el.

(3) Az tlésterv tervezetét a jegyz6 allitja Gssze, majd a polgarmester terjeszti elfogadasra a
képviselo-testiilet elé.

(4) Az tilésterv tartalmazza a targyévre vonatkoz6 iilések tervezett iddpontjait, napirendjeit, a
napirendi pontok eldadoit.

8. A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK OSSZEHIVASA, MEGHIVOJA



9.§

(1) A polgarmesteri €s alpolgarmesteri tisztség egyideji betéltetlensége, valamint tartds aka-
dalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését a korelndk hivja 6ssze és vezeti.

(2) A képviseld-testiilet iilését irasbeli — papiralapt vagy elektronikus levél formaju — meghi-
voval kell §sszehivni.

(3) A meghivét és annak mellékleteit — a rendkiviili ilés kivételével — gy kell megkiildeni,
hogy azt a meghivottak az iilésnap el6tt 3 nappal megkapjak azzal, hogy a hataridébe a kézbe-
sités napja nem szamit bele.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét és idopontjat,
b) a napirendi javaslatot és azok elGterjesztését,
¢) a napirend zart iilés keretében torténd targyaldsat vagy arra szolo javaslatot.

(5) A meghivo mellékletei a napirendek targyalasdhoz készitett anyagok.

(6) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Gsszehivasakor a meghivot a polgarmester az tilés
el6tt legalabb 24 oraval korabban az Gsszehivas okdnak megjelolésével kiildi meg. Az irasbeli
meghivé mellézhetd, ha az iilésre okot adé koriilmény a képviseld-testiilet iilésének azonnali

megtartasat indokolja.

9. A MEGHIVOTTAK

10. §
(1) A képviselo-testiilet lilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) a jegyz0t,
b) az aljegyzét,

c) a napirendi pontok el6adoit,

d) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét,

e) a helyi tarsadalmi szervezetek vezetdit a tevékenységi koriiket érint6 napirendi pont
targyalaséra.

(2) A képviseld-testiilet iléseire meg kell hivni tovabba:

a) az onkormanyzat intézményeinek vezetoit,

b) a korzeti megbizott rend6réket,

c) akiket a polgarmester indokoltnak tart.
(3) A képvisel6-testiilet iiléseinek idopontjaro] a lakossagot, a meghivonak és az elbterjeszté-
seknek a kdzség honlapjan torténé elhelyezésével kell értesiteni.

10. AZ ULESEK NYILVANOSSAGA
11. §

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.



(2) A képviselO-testiilet zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
esetekben.

(3) A képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott esetekben az
érintett kérésére zart iilést tart.

(4) A képviselo-testiilet az érdekelt, az eldterjesztd, vagy a képviseld-testiilet barmely tagja
javaslata alapjan — mindsitett tobbséggel — az Ma6tv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghata-
rozott esetekben zart iilést rendelhet el.

(5) Zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzd, az aljegyz6, tovabba meghivasa esetén a
kozds 6nkormanyzati hivatal iligyintézdje, az érintett és a szakért vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke kizarolag az altala képviselt nemzetiséget érint6 iigy napirendi targyala-
sakor vehet részt a zart iilésen.

11. HATAROZATKEPESSEG
12. §

(1) A polgarmester az iilés megnyitasakor — a jegyzé kozremiik6désével — megvizsgalja a
képvisel$-testiilet hatarozatképességét, s kihirdeti az arra vonatkoz6 megallapitasait.

(2) Ha a képviseld-testiilet hatarozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a hataro-
zatképesség helyreallitisara.

(3) Ha a képviselo-testiilet a polgarmester kisérlete ellenére hatarozatképtelen marad, a pol-
garmester az iilést berekeszti. Az iilés berekesztése esetén a képviselo-testiilet a kdvetkezd
tilésén elsdként az elmaradt napirendi pontokat targyalja meg.

12. A NAPIREND
13.§

(1) A napirend tervezetét a polgadrmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé. A képviselok kez-
deményezhetik valamely napirendi pont elhagyasat, elnapolasat vagy a javasolt sorrend meg-
valtoztatasat.

(2) A polgarmester a napirend — meghivo szerinti — irdsos tervezetét szoban kiegésziti az ilé-
sen kiosztott anyagok napirendre vételér6l szolo javaslattal. Az iilésre — rendeletben foglal-
taknak megfelel6en — irdsban beterjesztett képviseldi inditvanyt, kérdést, interpellaciot a napi-
rendre felvettnek kell tekinteni.

(3) A képviselG-testiileti lilésen kiosztott anyag targyalasara — a képvisel6i inditvanyok, inter-
pellaciok és kérdések kivételével — csak halasztast nem tiird esetben keriilhet sor a polgarmes-
ter indokolt javaslata alapjan, a jegyz6 térvényességi véleményével, amennyiben a képvisels-
testiilet a napirendre vételt megszavazza.

(4) Nem kertilhet a képvisel6-testiileti til€sen kiosztasra:
a) a munkatervben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos anyag,



b) 10 milli6 forintot meghaladé mértékii koltségvetés-atcsoportositast, vagy koltségve-
tés-modositast eredményezé javaslat,

¢) az Motv. 41. § (6) bekezdés szerinti intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziinte-
tése, 1étesitd okiratanak mddositasa,

d) onkormanyzati tarsulas létrehozéasardl, az ahhoz valé csatlakozasrdl sz0l6 eléter-
jesztés,

¢) 6nkormanyzati pénzeszkoz, vagyon ataddsarél vagy elidegenitésérol szolo javaslat,

f) rendeletalkotas vagy modositas.

14. §
(1) A napirendet a képviselo-testiilet vita nélkiil hatdrozza meg.
(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a) elsd napirendi pontként tajékoztatast ad a lejart hataridejii Snkormanyzati dontések
végrehajtasarol, az eldzo testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyomdn tett intézkedésekrol,
lehetéséget biztosit a kérdések, interpellacidk felvetésére,

b) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és dsszefoglalja a vitat,

¢) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat €s kihirdeti a hata-
rozatokat,

d) berekeszti az lilést.

(3) Kétfordulds targyalast kell tartani a koltségvetési rendelet elfogadasanal.

13. A TANACSKOZAS RENDJE
15. §

(1) Az iilés vezetésével kapcsolatban a polgarmester feladata a tanacskozas rendjének fenntar-
tasa.
Ennek érdekében:

a) figyelmezteti a hozzészo616t, hogy csak a napirenddel kapcsolatban tegye meg észre-
vételét, javaslatat €s attdl ne térjen el,

b) felszolitja a hozzaszolot, hogy a tanacskozashoz nem ill6, masokat sért6 kijelenté-
sektdl tartozkodjon,

c) rendre utasithatja azt, aki a testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

d) tartos rendzavaras, allandoé larma, a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény
kovetkezményeként a polgarmester, ha ismételt figyelmeztetései sem jarnak eredménnyel,
felfiiggesztheti az {ilést.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavardt,
ismétl6do rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.



14. A VITA
16. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elGterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) az €l6ado - a kérdések és a vita elott - az elbterjesztéshez szobeli kiegészitést tehet,

b) a bizottsagi eln6kok vagy megbizottjaik eldterjesztik a napirenddel kapcsolatos bi-
zottsagi allasfoglalast, médosito javaslataikat (A hozzészoélasokat a téma szakmai bizottsaga-
nak elnéke nyitja meg.),

c) a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok az el6adéhoz kérdéseket
tehetnek fel, melyre az el6ado koteles rovid valaszt adni,

d) a kérdésekre adott valaszok utan keriil sor a hozzaszélasokra, a jelentkezés sorrend-
jében.

(2) A bizottsagi elndkdk és a hozzaszolok legfeljebb:
a) rendeletalkotasnal 15 percben,
b) egyéb napirendi pontnal 10 percben,
c¢) masodik hozzaszdlas esetén 5 percben kaphatnak szot.

(3) Az ido6 tallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szo6t a felsz6lalotol. A vita lezarasara,
a hozzaszo6lasok id6tartamanak tovabbi korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet javaslatot.
E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz.

a) a vita lezdrasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a hatarozati
javaslatok torvényességét illetben észrevételt kivan tenni.

b) a polgarmester az el6terjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javasla-
tokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a bizottsagi, majd az iilésen tett képvisel6i mo-
dosito és kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet, majd végiil a javaslatokkal, modositasokkal
kiegészitett hatarozati javaslat egészérol.

15. SZEMELYES ERINTETTSEG

17.§

(1) A képviseld koteles a napirendi pont targyalasa kezdetén — kozeli hozzatartozoéjara is kiter-
jedden — bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képviselé — érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az
adott dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasanak kivizsgala-
sara — annak ismertté vélasat kovetden azonnal — a képvisel6-testiilet igyrendi vizsgalat le-
folytatasat rendeli el. A vizsgalat lefolytatasa a képvisel6-testiilet Pénziigyi és Szocidlis Bi-
zottsaganak hataskorébe tartozik.

(4) A bizottsag eljarasa sordn biztositja az érintett képviselé személyes meghallgatisat, bizo-
nyitékai eloterjesztését.



(5) A bizottsag eljarasanak lefolytatdsa utdn a vizsgalat eredményét a képvisel§-testiilet soron
kovetkezd tilésén eldterjeszti. A képviseld-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érin-
tett képviseld részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarol.

16. OSSZEFERHETETLENSEGI ELJARAS
18. §
A polgarmester az dsszeférhetetlenség megallapitisara irdnyul6 kezdeményezést a képviseld-
testiilet Pénziligyi és Szocidlis Bizottsaganak adja at kivizsgalasra. A bizottsag a vizsgalat
eredmeényét — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — dontés céljabol a képviseld-testiilet elé
terjeszti.
17. ADONTESEK MEGHOZATALA

19. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseit szavazassal hozza. A hatarozati javaslatr6l a képvisels-
testlilet tagjai ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A képviseld-testiilet barmely képvisel6 javaslatara név szerinti nyilt szavazast rendelhet el.
A javaslatrél a képviselo-testiilet dont.

(4) Szavazas kdzben a szavazast indokolni nem lehet.

(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz,

b) a képvisel6-testiilet valamely bizottsdganak kezdeményezésére,

c) a képviseldk egynegyedének inditvanyara, amennyiben az erre iranyulé kezdemé-
nyezést az iilés napjat megel$z6 napon 16 6raig a polgarmesternek benyujtottak.

(6) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag 1étszama és Gsszetétele tekintetében,
valamint {igyrendi javaslatot tartalmazé kérdésekben.

(7) A képviselo-testiilet titkos szavazést tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart Gilést tarthat.

20. §
(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 abc rendben felolvassa a képvisel6k nevét, akik
»igen”, ,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas eredményét a jegyz6 Osz-

szesiti, és ennek dokumentumait a polgdrmesternek atadja. A név szerinti szavazas tényét és
eredményét a képviselo-testiilet iilésérol késziilt jegyzdkonyvben rogziteni kell.



(3) A titkos szavazas gy torténik, hogy az eldéntend6 kérdést (valasztas esetén a javasolt
személyeket abc sorrendben) a szavazolapra fel kell imi. Titkos szavazas soran a szavazastol
tartozkodni nem lehet.

Ervényesen szavazni a kérdés vagy a név alatti ,,igen”, ,,nem” és ,tartdzkodom” sz6 mellett
elhelyezett korben, golydstollal irt, két egymast metsz6 vonallal lehet. Ervénytelen a szavazat,
ha a képviseld a szavazdlapon nem jel6lte meg, hogy ,.igen”-nel, vagy ,,nem”-mel kivan-e
szavazni, vagy esetleg attél tartdzkodni kivan, tovabba, ha t6bb valaszt jeldlt be.

(4) Ervénytelen a szavazélap:
a) ha nem a hivatalos szavazdlapon tortént a szavazas,
b) ha nincs lebélyegezve,
¢) ha kit6ltése ceruzaval tortént.

(5) A titkos szavazas lebonyolitasardl és eredményérol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
21. §

(1) A javaslat elfogadasahoz a (2) bekezdésben foglalt kivételekkel — a jelenlevd képviselok
tobb mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges (a tovabbiakban: egyszerii tobbség).

(2) A megvalasztott képviselok t6bb mint felének igen szavazata sziikséges (a tovabbiakban:
mindsitett tbbség) az Motv.-ben meghatarozottakon tal:

a) dontés helyi népszavazas, népi kezdeményezés targyaban,

b) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

c¢) onkorményzati kitiintetés és elismer$ cimek adoményozasahoz,

d) a telepiilési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi tigyében valé dontéshez,

€) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontéshez,

f) korlatozottan forgalomképes vagyontargyak elidegenitése, elcserélése, bérbeadasa,
mas 6nkormanyzat részére torténd atadasa, ingyenes és hataridd nélkiili hasznalatba adasa,
megterhelése, gazdasagi tarsasagba, vallalkozdsba vagy alapitvanyba torténé bevitele, hitel
vagy kotvény fedezetéiil torténd felhasznalasa iigyében,

g) koltségvetési kotelezettséget érintd hatarozatok elfogadasahoz.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiiletet 5 napon beliil ismételten dssze kell hiv-
ni.

18. AZ ULESEK JEGYZOKONYVE

22. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésérdl — a zart {ilésrdl kiilon — jegyz6konyvet kell késziteni, mely-
nek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv a Métv.-ben meghatarozottakon til tartalmazza:

a) elOterjesztésenként a képviseld kérése alapjan kiilon feltiintetve a képviseld vélemé-
nyet,

b) az elhangzott interpellaciét, az arra adott szébeli valasz 1ényegét, az interpellacid
véleményét, €s a képviseld-testiilet dontését,

¢) a napirenden kiviil felszdlald nevét, felszélalasa 1ényegét,



d) az elhangzott bejelentések 1ényegét.

(3) A jegyzO6konyv mellékletei:
a) az llésre sz616 meghivo,
b) az eléterjesztések és azok mellékletei,
c) végleges rendeletek,
d) alairt szerz6dések,
e) a jegyz0 térvényességi észrevétele,
f) a névszerinti szavazas névsora,
g) titkos szavazas esetén az eredményt megallapit6 jegyz6konyv,
h) a képvisel6i kérdésre adott irasbeli valasz,
i) a jelenléti iv.

(4) A jegyzb gondoskodik a jegyzokonyv egy eredeti példanyanak megbrzésérdl és évenkénti
bekottetésérol.

(5) A valasztoépolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képvisel6-testiilet eldterjeszté-
sébe és iilésének jegyz6konyvébe.
19. AKOZMEGHALLGATAS ES A LAKOSSAGI FORUM
23. 8§
(1) A képviseld-testiilet évente, legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart, amelyen a helyi la-
kossag €és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és
javaslatokat tehetnek.
(2) A kdozmeghallgatas helyérdl, idejér6l, napirendi pontjairdl az érdekelteket a hivatal hirde-
totablajan, illetve a kbzség honlapjan kell tajékoztatni, a kzmeghallgatast megel6zéen leg-
alabb 10 nappal.
(3) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melynek elkészitésére és tartalmara a rendelet
25. §-ban foglalt el6irdsok vonatkoznak.
II1. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI
20. A RENDELET

24. §

(1) A képvisel6-testiilet a lakossag szélesebb korét érint6 rendelet elokészitésénél alapelveket,
szempontokat allapithat meg.

(2) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) telepiilési képviseldk,
b) bizottsagok,
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¢) polgarmester, alpolgarmester, jegyzo,
d) helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete,
e) a valasztopolgérok, népi kezdeményezés utjan.

(3) A rendelet-tervezetet (a tovabbiakban: tervezet) és annak indoklasét a jegyzo késziti el6. A
tervezetet — megvitatas céljabol — meg kell kiildeni a Pénziigyi és Szocidlis Bizottsagnak. A
tervezetet indoklassal egyiitt kell a képviselo-testiilet elé terjeszteni. Egyidejlileg tajékoztatni
kell a képviseld-testiiletet az elokészités és a véleményezés soran felvett, de a tervezetben fel
nem vett javaslatokrol — utalva a mell6z€s indokaira is.

(4) A targyban sziikséges, érdekképviseleti és egyéb szervezetekkel t0rténd egyeztetést, véle-
ményezést a hivatal folytatja le. Ezen szervek és szervezetek korét — a térvényben meghataro-
zott véleményezési jog biztositidsa mellett — a polgarmester hatdrozza meg.

(5) A rendelet-tervezetet lehet6ség szerint tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek
keretében az allampolgarok, a nem allami és nem Onkorméanyzati szervek, szervezetek a ren-
delet-tervezettel kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak papir alapu vagy elektronikus levél
forméjaban.

(6) Nem veheto figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerkdlesét, a rendelet-tervezet
targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

25.§

(1) A rendeleteket a Magyar Kozlony kiadasaro6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran tor-
ténd és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele soran toérténd megjelolésérdl szold
32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) 9. § (2) bekezdésében fog-
laltak szerint kell megjelolni.

(2) A képviselo-testiilet altal elfogadott rendelet kihirdetése a kozség honlapjan térténd meg-
jelenéssel valdsul meg. Ebben az esetben a kihirdetés napja, a honlapon valé megjelenés nap-
ja.

(3) Ugyancsak a kdzség honlapjan kell megjelentetni a hatdlyos helyi rendeletek mindenkori
egységes szerkezetbe foglalt szovegét.
21. A HATAROZAT
26. §

(1) A hatarozatokat a KIM rendelet 13. §-ban foglaltak szerint kell megjelolni.
(2) A hatarozat tartalmazza a végrehajtasért felel0s szerv nevét, a végrehajtas hataridejét. A
végrehajtasért felelosek lehetnek:

a) polgarmester, alpolgarmester

b) bizottsag elndke,

¢) jegyzo.
(3) A hatérozatokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet.
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IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULETI ANYAGOK TARTALMI KOVETELMENYEI ES A
BENYUJTASUKRA VONATKOZO SZABALYOK

22. A KEPVISELO-TESTULETI ANYAGOK ALTALANOS SZABALYAI

27. §

(1) A képvisel6-testiilet elé keriilhetnek:
a) napirend elotti felszélalas,
b) eléterjesztés,
¢) beszamolo,
d) tdjékoztato,
e) képvisel6i inditvany,
f) interpellacio, kérdés.

(2) Az (1) bekezdés b)-f) pontja szerinti anyagokat elézetesen, irasban kell benyujtani a jegy-
z0 részére, aki a benytjtott anyagok alapjan — az e)-f) pont kivételével, eldzetes torvényességi
véleményezést kovetéen — gondoskodik az iilés napirendi tervezetének el6készitésérdl. A be-
nyujtaskor — az €)-f) pont kivételével — figyelemmel kell lenni az iilés meghivdjanak kézbesi-
tésére iranyulo hataridore.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti anyagok esetén a felszolalasok targyat, annak tartalmara
egyértelmtien utalé6 médon irasban kell beny(jtani.

23. AZ ELOTERJESZTES
28.§

(1) Eléterjesztésnek mindsiil az iiléstervbe felvett, a képviselo-testiilet, a képvisels-testiilet
bizottsagai, vagy a polgarmester 4ltal elézetesen javasolt beszamolé és tdjékoztatd, rendelet-
¢és hatérozattervezet.

(2) A testiileti iilésre az el6terjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra. A hatarozati ja-
vaslatot akkor is irdsban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre szoban keriil sor. Halaszthatat-
lan esetben a polgirmester engedélyezheti az irdsba foglalt el6terjesztésnek és hatdrozati ja-
vaslatnak az iilésen torténé kiosztasat.

(3) Az irasbeli eldterjesztés két részbol all:

a) az els6 részben a targyat kell pontosan meghatarozni, ismertetni az elézményeket, testii-
leti megallapitasokat, a hozott hatdrozatok eredményeit, a targykort rendezd jogszabélyokat,
az elbterjesztok véleményét, s mindazokat a koriilményeket, 6sszefiiggéseket, tényeket, ame-
lyek lehetoveé teszik az értékelést, és a dontést indokoljak;

b) a mésodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatdrozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelosok megnevezésével és a hataridok, részhatariddk megjeldlésével.

24. A BESZAMOLO

12



29.§

(1) A beszémold benytjtisara a polgirmester, az alpolgarmester, feladatkorében eljarva a
képviselo-testiilet bizottsaga, a jegyzd, tovabba a jogszabély alapjan beszamolasra kotelezet-
tek jogosultak. A jogszabély alapjan beszdmolasra kotelezett nem 6nkormanyzati szervek
beszamolojat a polgarmester terjeszti eld.

(2) A beszamolo elfogadasardl a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

25. A TAJEKOZTATO
30. §

(1) A tajékoztat6 olyan informacidk képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az on-
kormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ala, valamint valamely a
kozseg eletével kapesolatos jelenségek, nem 6nkorményzati szerv tevékenységének megisme-
rését segitik eld.

(2) Tajékoztaté formajaban kell beterjeszteni:

a) a jogszabalyok ismertetését,

b) az 6nkormanyzat koltségvetési mérlegére vonatkozé adatokat,

c) a képviseld-testiilet és szervei mitk6désére jellemzé adatokat,

d) a kbzségre vonatkozo kiilonb6zo adatok, jelenségek ismertetését,
ha nem valamely dontés meghozatal4t tamasztjak ala.

(3) Tajekoztaté benytjtasara a polgarmester, az alpolgérmester, feladatkdrében eljérva a kép-
visel6-testiilet bizottsdga, a jegyz8, tovabba a jogszabaly alapjan beszdmoldsra kotelezettek
jogosultak.

(4) A tajékoztat6 hatdrozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasarol a képvisel6-testiilet vita és
felszélalas nélkiil dont. Amennyiben a képviselS-testiilet a tajékoztatét nem fogadja el, azt
atdolgozva a kovetkez rendes iilésre ismét be kell terjeszteni.

26. INDITVANY

31. §

(1) Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet megalkotdséra vagy hatrozat meghozataldra.
Az inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt dontés fébb elemeit.

(2) Inditvanyt barmely képviselé benyujthat a polgarmesterhez, legkésébb a képviseld-testiilet
ilését megel6z6 2. napon.

(3) A képvisel6i inditvany vonatkozhat
a) halasztast nem tlir§ dontés meghozatalara,
b) az inditvannyal javasolt dontés elokészitésére.

(4) A (3) bekezdés a) pontja szerinti inditvany alapjan a képviselé-testiilet az inditvanyban
javasolt déntésrd] annak elhangzasat, és az a felett nyitott vitat kovetden azonnal dont.
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(5) A (3) bekezdés b) pontja szerinti inditvany elfogad4sarél a polgarmester nem nyit vitét,
azonban ahhoz barmely képvisels — tovéabbi javaslat megtételével — csatlakozhat. Az indit-
vany felett a képvisel6-testiilet vita és felszolalas nélkiil dont. Elfogadésa esetén a képviseld-
testiilet a dontés el6készitésére a polgarmestert, az alpolgarmestert, a jegyz6t, vagy a feladat-
és hataskorrel rendelkez6 bizottsagot kéri fel.

27. A KERDES ES AZ INTERPELLACIO
32.§

Az els6 napirendi pont térgyalasa sordn a képvisel6k a polgarmesterhez, az alpolgarmester-
hez, a jegyz6hdz, az aljegyzohoz, a bizottsig elnokéhez, dnkorményzati ligyekben interpella-
ciot terjeszthetnek eld vagy kérdést intézhetnek.

33.§

(1) A kérdés, dnkormanyzati hataskorbe tartozod szervezeti, mitkodési, dontési, el6készitési
jellegti irasos felvetés.

(2) A kérdést, az lilést megel6z6 nap 12,00 6raig kell benytjtani a polgarmesterhez.

(3) A kérdésre a megkérdezett elsGsorban a képvisel-testiilet iilésén kételes valaszt adni. A
valaszadds maximadlis id6tartama 3 perc, a vélasz elfogadasarél a képviselo-testiilet vita nél-
kiil, egyszer(i sz6tobbséggel dont, ha a kérdezd nem fogadja el a valaszt.

34.§
(1) Az interpell4ci6 6nkormanyzati tigyekben torténd irasos felvilagositas kérése.

(2) Az interpelléciot, az iilést megel6z6 nap 12,00 oraig kell irdsban benyujtani a polgarmes-
terhez, aki gondoskodik annak nyilvantartasba vételérdl. Az interpellacidnak tartalmaznia
kell:

a) az interpellalé nevét,

b) az interpellacio cimét és szovegét,

¢) az interpellalo sajatkezi alairasat.

(3) Az interpellacidra els§sorban a képviseld-testiilet iilésén kell valaszt adni. Ebben az eset-
ben az interpellalé képvisel6t legfeljebb 3 perces szébeli kiegészités és tovabbi 2 perces vi-
szontvélasz joga illeti meg. Ha az interpellalt az iilésen nem ad vélaszt, ezt irdsban 15 napon
beliil kell megtennie. Az irdsban adott valasz elfogadéasardl a kovetkezd iilésen kell az inter-
pellalénak, illetve a képviseld-testiiletnek nyilatkoznia.

(4) Az interpellaciora adott vélasz elfogadasardl elészor az interpellalé képviseld nyilatkozik,
majd vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel a testiilet dont az elfogadasrol.

Ha az interpellaciora adott vélaszt a testiilet nem fogadja el, annak vizsgilatat a targy szerint
crintett bizottsigra bizza, melybe az interpellald képvisel6t is be kell vonni. A bizottsag a
vizsgalat eredményérdl a képvisel6-testiiletet a soron ko vetkezo iilésen tajékoztatja.
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V. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEIRE, TAGJAIRA ES AZ ONKORMANYZATI
TISZTSEGVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

28. A POLGARMESTER
35.8

(1) ® A polgarmester a képviseld-testiilet elndke, megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja
el.

(2) A polgarmesternek a képviselé-testiilet miikodésével Gsszefliggd feladatai kiilondsen:

a) segiti a képviselok munkajat,

b) ha a képvisel6-testiilet dontését az 6nkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyan-
azon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a déntés ismételt megtargyalasat. (A kezde-
ményezést, az iilést kovetd 3 napon beliil nytjthato be, a képviselo-testiilet a benyudjtas napja-
to] szamitott 15 napon beliil dont.),

¢) ha a képviselo-testiilet két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hoz
dontést, a polgarmester dontést hozhat az Mé6tv. 42. §-ban meghatarozott ligyek kivételével,

d) képviseli az 6nkorményzatot,

€) szervezi a teleplilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlést, a kdzakarat érvényesiilését.

29. AZ ALPOLGARMESTER

36. §

(1) A képviseld-testiilet egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt, akinek tisztelet-
dijara vonatkozoan a Pénziigyi és Szocialis Bizottsag tesz javaslatot.

(2) Az alpolgarmesterre, a polgdrmesterre vonatkozo szabalyok az iranyadodak.
(3) Az alpolgarmester, a képviseld-testiilet, illetve a polgadrmester esetenkénti megbizasa alap-
jan képviseli az 6nkormanyzatot.
30. A JEGYZO ES AZ ALJEGYZO
37.§
(1) A jegyzd vezeti a hivatalt, gondoskodik az onkormanyzat mitkédésével kapcsolatos fel-
adatok ellatisarol. Ebben a korben:

a) személyesen vagy megbizottja Gtjan legalabb heti két alkalommal iigyfélfogadast tart,
b) el0késziti a képvisel-testiileti Gilést, a bizottsagok elé keriild elterjesztéseket,

& Modositotta a 8/2019. (IV. 30.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a 2019. aprilis 30. napjaval. Hatalyos 2019. majus
1. napjatol.
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c) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos fel-
adatokat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet és a bizottsagok iilésén,

€) a hatarozathozatal el6tt — térvénysértés gyantja esetén - torvényességi észrevételt tesz,

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgdrmesterrel
egylitt alairja.

(2) A jegyzb tovabbi feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eloirt és hatiskorébe utalt dllamigazgatasi feladatokat,

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi, az aljegyz6 €s az ligyvite-
li feladatokat ellaté dolgozok tekintetében,

¢) szervezi a hivatal jogi felvildgositdé munkajat,

d) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerlisitésével Ossze-
fiiggd feladatokat.

(3) Az aljegyz6 a feladatait a jegyz6 altal elkészitett munkakori leirasban foglaltak szerint
14tja el.

(4) A jegyz6i és az aljegyzoi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyz6i feladatok ellatasa, helyettesitéssel valo-
sul meg.

31. A TELEPULESI KEPVISELO
38. §

(1) A képviseld fobb jogai:

a) részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk szerve-
zésében és ellenbrzésében,

b) slirgds, azonnali intézkedést igényl6 kozérdekil tigyekben kezdeményezheti a hiva-
tal intézkedését, a hivatal érintett dolgozdja erre 3 munkanapon beliill koteles érdemi valaszt
adni,

¢) barmely bizottsgi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,

d) sajat interpellacidja kivizsgalasdban részt vehet,

e) a képviselo-testillet az alpolgarmesternek, telepiilési képviselonek, a bizottsagok el-
nokeinek, tagjainak - a térvény keretei kozott - rendeletében meghatdrozott tiszteletdijat, ter-
mészetbeni juttatast allapithat meg.

(2) A képviseld fobb kotelezettségei:

a) koteles irasban vagy szoban bejelenteni a polgarmesternek, ha képviseld-testiileti
vagy bizottsagi iilésen val6 részvételében akadalyoztatva van,

b) olyan magatartas tanusitasa, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasz-
tok bizalmara,

c) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, kiilonboz6 vizsgalatok-
ban,

d) a tudomasara juté allami, szolgalati titok megdrzése,

e) kapcsolattartas valasztopolgaraival, a kiilonb6z6 Onszervezddod lakossagi kozdssé-
gekkel,

f) személyes érintettség bejelentése,

g) a jogszabalyban el6irt vagyonnyilatkozat megtétele az eldirt hataridén beliil.
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32. A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

39. §
9
(1) A képviselo-testillet 3 fos Pénziigyi és Szocialis Bizottsdgot valaszt. A bizottsag feladatait
az SZMSZ 6. melléklete ! tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatdsara ad hoc bizottsagot
hozhat 1étre. Az ad hoc bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szol6
jelentésnek a képvisels-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(3) A telepiilési képvisel6 egyidejiileg tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato. A bizottsa-
gok elndkeire a polgarmester, mig tagjaira a polgarmester és a bizottsdgok elndkei tehetnek
javaslatot. A bizottsagok nem képvisel6 tagjai a képvisel6-testiilet alakulé iilésén, vagy meg-
valasztasukat kovetden, a képviselG-testiilet eldtt eskiit tesznek.

40. §

(1) A bizottsag {ilését az elnok, annak akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott képvise-
16 bizottsagi tag hivja Ossze és vezeti. A bizottsagi elndk megvalasztasaig az ilést a korelndk
hivja dssze.

(2) A bizottsagi tag, az iilésrdl vald tavolmaradasat, a bizottsag elnokének kell bejelentenie.
Ha az Osszehivott bizottsagi {ilés a meghirdetett idépontban hatirozatképtelen, a bizottsagi
elndk 15 perces varakozas utan az {ilést elnapolhatja.

(3) Barmely képviselo javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo6 — tligy meg-
targyalasara. A bizottsag elnGke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozé képviselot.

(4) A bizottsag zart tilésére vonatkozoéan az SZMSZ 11. § (2) bekezdéseben foglaltakat alkal-
mazni kell.

41. §
(1) A bizottsagi iilésrdl jegyzOkonyv készill, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a napi-
rendet, a megjelentek nevét, a hozott dontést, valamint kiilon inditvanyra a kisebbségi véle-

ményeket. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala.

(2) A bizottsag elndke az altala vezetett bizottsag tevékenységérdl megvalasztasat kovetden
kétévente beszamol a képvisel6-testiiletnek.

42.§

(1) A képviselo-testiilet barmely kérdés megvizsgalasara ideiglenes bizottsagként vizsgald
bizottsagot allithat fel.

9 Kiegészitette a 22/2014. (X.22.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a 2014. oktober 22. napjaval.
19 Modositotta a 8/2019. (IV. 30.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a 2019. aprilis 30. napjaval. Hatalyos 2019. majus
1. napjatol.
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(2) A vizsgald bizottsagot létre kell hozni, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.
(3) A vizsgalo bizottsag tagja csak képvisel6 lehet.

(4) A vizsgald bizottsag tevékenységérdl jelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:

a) a bizottsag feladatat,

b) a bizottsag altal alkalmazott eljarast és vizsgalati modszereket,

¢) a bizottsag megallapitasait,

d) a bizottsag megallapitasait alatamaszt6 bizonyitékok bemutatasat,

e) a vizsgalattal érintett észrevételeit a lefolytatott vizsgalat modszereire és megallapi-
tasaira,

f) sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatot, vagy javaslat kidolgozasanak kez-
deményezését.

33. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
43.§

(1) A képviselo-testiilet a hataskorébe tartozd dnkorményzati tigyek elokészitésére, az Gnkor-
manyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miikdésével kapcsolatos adminisztrativ fel-
adatok és a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatok ellataséra Segesd és Beleg koz-
ségek képvisel§-testiileteivel kdzdsen egységes hivatalt mitkddtet.

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal elnevezése: Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A koz0s onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban: hivatal) székhelye: 7562 Segesd,

Szabadsag tér 1.

A hivatal megalakitasanak idépontja: 2013, januar 1.

(2) A hivatal létszamat, belsé szervezeti felépitését, miikodésének részletes szabalyait, fel-
adat-és hataskorét a hivatalt alapité megallapodas régziti.
E megéllapodas tartalmazza:
a) a hivatal elnevezését, cimét, jogallasat,
b) a hivatal 1étszamaét,
¢) belso szervezeti felépitését,
d) alapveté feladatait, ezen beliil
da) az onkormanyzatok képviselé-testiileteinek mikddésével kapcesolatos fel-
adatokat,
db) a jogszabalyokban régzitett allamigazgatasi feladatokat,
e) a hivatal koztisztviseldinek munkarendjét és az ligyfélfogadas rendjét,
f) a helyettesités, kiadmanyozas, utalvanyozas rendjét,
g) a jegyzonek a hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait,
h) a polgarmesterek egyetértési joganak gyakorlasat,
i) a hivatal fenntartasaval kapcsolatos koltségek viselésének megosztasat.

(3) A hivatalt 1étrehoz6 képviseld-testiiletek egylittes iilése dont:

a) a jegyz0 kinevezésérol, kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetésérodl, 6sszeférhe-
tetlenség megallapitasardl, fegyelmi biintetés kiszabasarol, kartéritési feleldsség megallapita-
sarol,

b) a hivatal szervezeti és milk6dési szabalyzatanak jovahagyasarol, médositasardl mi-
nbsitett tobbségli szavazassal,

c) a hivatal milikodésérdl sz616 beszamolo elfogadésardl,

d) a hivatal koltségvetésérol, zarszamadasarol.
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34. A NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK MUKODESI FELTETELEINEK
BIZTOSITASA

44. §

A hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat miikédéséhez, dontései elokészitésehez €s azok
végrehajtisadhoz az alabbi segitséget adja:

a) a nemzetiségi onkormanyzatok liléseinek el6készitése (meghivok készitése, kikiil-
dése),

b) jegyzOkonyvek helyszini vezetése, majd elkészitése,

¢) hatdrozati kivonatok elkészitése és kézbesitése,

d) a nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi dontéseivel kapcsolatos feladatok ellatéasa,
segitség nyujtas a koltségvetésiik tervezéséhez, végrehajtasahoz.

35. A TARSULASOK
45.§

A képvisel6-testiilet, tarsulas Gtjan ellatott feladatainak felsorolasat az SZMSZ 7. melléklete
tartalmazza.

36. HELYI NEPSZAVAZAS ES NEPI KEZDEMENYEZES
46. §

A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre kizarélag a helyi népszavazasrol és népi kez-
deményezésrl szol6 Onkormanyzati rendeletben foglalt szabalyok maradéktalan betartasaval
keriilhet sor.

VI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

37. AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
47. §

(1) Az 6nkorméanyzat vagyonara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvetébb rendelkezéseket,
szabalyokat az Onkormanyzat vagyonarol, és a vagyongazdalkodasrol szolo dnkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: rendelet) tartalmazza, melyben a képviselo-testiilet megéallapitja
tobbek kozott:

a) a forgalomképtelen torzsvagyon korét,

b) az dnkormanyzat tizleti vagyonat,

¢) a tulajdonjog atruhazas szabalyait,

d) a vagyontirgyak elidegenitésére, megterhelésére és vallalkozasba vald bevitelére
vonatkozo szabalyokat.

(2) Az 6nkormanyzat - vagyonanak novelése valamint helyi kdzszolgaltatas ellatasa érdeké-
ben - részt vehet gazdasagi vallalkozasokban. E részvétel formdjara és modjaira a rendeletben

meghatarozott szabélyokat kell alkalmazni.

19



38. AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE
48. §

(1) A kepviseld-testiilet a kozség mindenkori éves koltségvetését helyi rendeletben hatarozza
meg. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait a mindenkor hatalyos allamhéztarta-
si térvény, mig a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az éves allami kolt-
ségvetési torvény hatérozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik.

Az elsd fordulo (koncepcid) fGbb elemei:

a) a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalméanak figye-
lembevétele,

b) az 6nkormanyzat részére kotelezéen eldirt és szabadon felvallalhato feladatok ko-
riiltekint6 alapos elemzése,

c) bevételi forrasok, azok bovitésének lehetdségei,

d) kiadasi sziikségletek meghatarozasa,

e) sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

f) varhaté dontések hatasainak el6zetes elemzése.

A mdasodik fordulo f6bb elemei:

a) a képvisel§-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet-tervezetét,

b) a koltségvetési tervezet tartalmazza;
- bevételi forrasokat,
- amiikddési, fenntartasi eldiranyzatokat (6nalld kéltségvetési szervenként),
- a felujitasi eldiranyzatokat célonként,
- afejlesztési feladatokat feladatonként,

- az altalanos és a céltartalékot.

39, AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA
49. §

(1) Az dnkorméanyzat gazdélkodasi feladatait a hivatal 1atja el. E korben feladatai:

a) a kdzponti jogszabalyokban el6irt médon és hataridében elkésziti a koltségvetési ta-
jékoztatot, a koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informaciét, s mindeze-
ket megkiildi a Magyar Allamkincstar Somogy Megyei Igazgatésaga részére,

b) beszedi az nkormanyzat sajat bevételeit,

c) "leigényli" a cimzett és céltamogatasokat,

d) gondoskodik az dnkormanyzat altal 1étrehozott és miikGdtetett intézmények pénzel-
latasarol,

e) biztositja az 6nkormanyzat konyvvitelének szabalyszeri vezetését,

f) biztositja az dnkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

g) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat és csatolja az éves koltségvetési be-
szamolohoz,

h) gondoskodik az 6nkormanyzat tartozasainak kiegyenlitésérol.
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(2) Az 6nkorméanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények az alapité okiratukban foglal-
taknak megfeleléen gazdalkodnak, az éves koltségvetési rendeletben meghatérozott szabalyok
szerint. Az intézmények részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviselo-testiilet
modosithatja.

40. AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK ELLENORZESE
50. §
(1) Az 5nkorményzat gazdalkodasét az Allami Szamvevdszék ellenérzi.

(2) A jegyzd koteles bels6 kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja az 6nkormanyzat
rendelkezésére 4ll6 forrasok szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznala-
sat. A jegyz6 koteles gondoskodni a belsd ellendrzés mitkodtetésérol.

41. A BELSO ELLENORZES RENDJE

51.§

(1) Az 6nkormanyzat koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozo6 jogszabélyok, vala-
mint az elkészitett ,,Belsd ellendrzési” kézikonyve altal meghatarozott eldirasok szerinti belsd
ellendrzésrol.

A belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikddtetésérdl — az dllamhaztartasi torvényben
meghatérozottak szerint — a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. Otvoskonyi
Kozség Onkormanyzata a belso ellenbrzési tevékenységet Snalléan végzi. A belsd ellendrzési
vezet6i feladatokat a jegyzo latja el.

(2) A belsd ellendrzési tevékenység az dnkormanyzaton beliil, kiilsé megbizott utjan kertil
ellatasra.

(3) A bels6 ellendrzést végzd személy a tevékenységét
a) az 6nkormanyzat és intézményeitdl funkcionalisan elkiiléniilve végzi
b) egytittmiikddve a jegyzbvel
¢) jelentéseit kozvetleniil a polgarmesternek kiildi meg.

(4) A belsd ellenér funkcionalis (szervezeti és feladatkori) fiiggetlenségét az 6nkormanyzat
biztositani koteles, kiillonOsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellenodrzési szerv kidolgozasanak véleményezése, kockazatelemzési modsze-
rek alapjan és a soron kiviili ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa,

¢) az ellen6rzési moédszerek kivalasztasa,

d) kdvetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése,

e) a bels6 ellendr ellen6rzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasiaba
nem vonhaté be.
A belsé ellendrzés fiiggetlenségét biztositod szervezeti felépitést a Belso ellendrzési kézikoényv
tartalmazza.

(5) A belsé ellendrzést végzd személyek feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében az el-
lendrzott szerv, illetve szervezeti egység
a) barmely helyiségébe beléphet,
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b) szdmaéra akadélytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és
informatikai rendszerhez,

c) kérésére az ellenorzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja koteles
szoban vagy irasban informaciét szolgaltatni.
(6) A belsé ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél:

a) allamtitkot, szolgalati titkot, lizleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentu-
mokba is betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot kérhet, illetve

b) személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédel-
mi elbirasok betartasaval.

52.§
(1) A belso ellendrzési tevékenység sordn:

a) szabalyszeriiségi,

b) pénziigyi,

c) rendszer ellendrzéseket és

d) teljesitmény-ellendrzéseket, illetve

e) informatikai rendszerellen6rzéseket kell végezni, valamint

f) az éves beszamolokrol megbizhatésagi igazolasokat €s az eurdpai unids forrasok
tekintetében zardnyilatkozatokat kell kibocsatani.

(2) A belsd ellenérzést végz6 személy munkajat a vonatkozo jogszabalyok, a pénziigyminisz-
ter altal kozzétett modszertani Gtmutatok és nemzetkdzi belsé ellen6rzésre vonatkozd standar-
dok, tovabba az Otvdskényi Kozség Onkormanyzata Belsé Ellendrzési Kézikonyve szerint
veégzi.
VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
53. §

Ez a rendelet a kihirdetést kévetd napon 1ép hatalyba.

54. §
A SZMSZ-ben nem szabélyozott kérdésekben az Motv. elbirdsait értelemszertien alkalmazni

kell.

55. §

Hatalyat veszti
a) Otvoskonyi Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének a képviseld-testiilet és

szervei szervezeti és miikodési szabilyzatardl sz616 6/2011. (I11.29.) onkormanyzati
rendelete,
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b) Otvoskényi Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a képvisel6-testiilet és
szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz6lo 6/2011. (II1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasardl szol6 3/2012. (IV.1.) 6nkorméanyzati rendelete,

¢) Otvoskényi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a képvisel6-testiilet és
szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl szol6 6/2011. (111.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarél sz616 9/2 /1.23.) dnkormanyzati rendelete.

’ i >

Pusztai Laszl6 /-) Veszner Jozsef s k.
polgarmester '/ cimzetes {6jegyz6
rd

Kihirdetve: 2014. 4prilis 10.

r !
Veszner Jozsef s.k.|
cimzetes f6jegyzé \

Pusztai Laszl6 \  dr. Varga Katalin

polgarmester ' jegyzo
\“‘m_ /
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1. melléklet a 7/2014. (IV.10.) 6nkormanyzati rendelethez

Otvisskényi Kozség Onkormdnyzata dltal ellatott kotelezd- és onként vallalt feladatainak

jegyzéke

1. Egészségiigyi ellatds

Kotelezo feladat

Onként vallalt feladat

Haziorvosi és hazi gyermekorvosi ellatas
(feladat ellatasi szerz6déssel)

Fogorvosi alapellatas (feladat ellatasi
szerzbdéssel)

Alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas
(tarsuldsi megallapodas alapjén)

Védonoi ellatas (feladat ellatasi szerz6déssel)

Iskola-egészségiigyi ellatas (feladat ellatasi
szerzOdéssel)

Koztisztasagi €s telepiiléstisztasagi feladatok

Rovar- és ragcsadlomentesitési feladatok

2. Szocialis ellatds

Kotelezé feladat

Onként vallalt feladat

Kozfoglalkoztatas

Telepiilési tamogatas

Szocidlis étkeztetés (tarsulasi megallapodas
Utjan)

Jelzbrendszeres hazi
segitségnyijtas

Hazi segitségnynjtas (tarsuldsi megallapodas
Gtjan)

Tamogat6 szolgaltatas

Nappali ellatas (tarsulasi megallapodas Gtjan) | K6zosségi pszichiatriai
ellatas

Csaladsegités (tarsulasi megallapodas utjan) | BURSA Hungarica
Fels6oktatési Osztondij
palyazat

Temetési kolcson

3. Gyermekjoléti, gyermekvédelmi feladatok

Kotelezo feladat Onként vallalt feladat
Gyermekjoléti szolgaltatas (tarsulasi Gyermekek atmeneti
megallapodas utjan) gondozasa

Gyermekek napkozbeni ellatas (bolcsdde-
tarsulasi megallapodés titjan)

Gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsaggal kapcsolatos feladatok

Kiegészité gyermekvédelmi tAmogatéssal
kapcsolatos feladatok




4. Kozmiivelodési, kozgyiijteményi, kulturdlis feladatok

Kotelez6 feladat

Onként vallalt feladat

Konyvtari ellatas biztositasa

rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, kulturélis
programok tamogatésa

Helyi k6zmiivel6dés feltételeinek biztositasa,
a helyi kézmiivel6dési tevékenység
tamogatésa

Ko6zmiivel6dési intézmény biztositasa

Kulturilis 6rokség védelme

5. Kornyezetvédelmi feladatok

Kotelez6 feladat

Onként vallalt feladat

Komyezeti allapot figyelemmel kisérése,
adatnyilvantartas- és szolgaltatas teljesitése

Koémyezetvédelmi feladatok

Koérnyezetvédelmi Program készitése

Kornyezetvédelmi feladatok megoldasa,
egylittmiik6dés a kdrnyezetvédelmi
feladatokat ellatod szervezetekkel

Kornyezeti allapot értékelése, lakossag
tajékoztatasa

Allat-egészségiigyi feladatok
Avar és kerti hulladék égetésére vonatkozo
szabalyok meghatarozasa

Katasztrofavédelem

6. Kommunilis feladatok

Kotelez feladat

Onként vallalt feladat

Vizrendezés, csapadékviz-elvezetés

Ar- és belvizvédekezés

Helyi vizkarelharitas

Belvizmentesités

Csatornazas

Kozvilagitas

K&ztemet6d fenntartasa €s iizemeltetése

Helyi kozutak fejlesztése, fenntartasa és
tizemeltetése

Kozteriileteken jarmiivel torténd varakozas
biztositasa

Kozteriiletek kialakitasa és fenntartasa

Hulladékgazdalkodas

Helyi kdzépiiletek akadalymentesitése




7. Telepiilésfejlesztési és teriiletrendezési feladatok

Kitelezo feladat

Onként vallalt feladat

Telepiilésfejlesztési koncepcid készitése,
Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia
készitése

az épitett kdrnyezet
emberhez méltd esztétikus
kialakitasa, valamint a
helyi épitészeti 6rokség
védelme

Telepiilésrendezési feladatok ellatasa:
- helyi épitési szabalyzat készitése €s
karbantartisa
- teleptilésszerkezeti terv készitése és
karbantartasa

8. Koznevelési feladatok

Kitelezo feladat

Onként vallalt feladat

Ovodai nevelés, a nemzetiséghez tartozok
ovodai nevelése, a tobbi gyermekkel egytitt
nevelhetd sajatos nevelési igény(i gyermekek
ovodai nevelése

9. Sport feladatok

Kitelez6 feladat

Onként vallalt feladat

Helyi sportfejlesztési koncepcio
meghatarozasa és annak megvaldsitasa

Onkormanyzat tulajdonat képezé
sportlétesitmények fenntartasa és
mikodtetése

Iskolai testnevelés és sporttevékenység
gyakorlésa feltételeinek megteremtése

Iskolai sportkérok mikodéséhez, vagy ezek
feladatait ellato diaksport egyesiiletek
feladatainak zavartalan ellatasahoz sziikséges
feltételek biztositasa a kdznevelésrol sz616
torvényben meghatarozottak szerinti




10. Egyéb feladatok

Kitelezo feladat

Onként vallalt feladat

Kataszteri nyilvantartas vezetése

Kitiintetések, elismerd
cimek adomanyozasa

Esélyegyenl6séggel kapcsolatos feladatok

Nemzeti tinnepekhez
kapcsolodo
megemlékezések
szervezése

Valasztasi bizottsagok tagjainak
megvalasztasa

Telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat tAmogatasa




2. melléklet a 7/2014. (IV. 10.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet altal atruhazott feladat- és hataskorok

A Pénziigyi és Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskorok

1) ! A tarsadalmi megbizatisu polgarmester esetében gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokhoz kapcsolddoé jogositvanyokat.

2.) A telepiilési 1étfenntartési tdmogatas, az elemi kér elhéritdsdhoz kapcsolédo tdmogatas,
valamint a telepiilési gyermeknevelési tamogatason beliil a valsaghelyzetben 1évé varandds
anya tamogatisanak, a gyermek fogadasanak eldkészitéséhez kapcsolodd tdmogatas, a
nevelésbe vett gyermek csaladjaval valé kapcsolattartds eldsegitéséhez sziikséges tdmogatas,
valamint a gazdilkodast segit6 telepiilési tamogatds elbiralasa.

! Médositotta a 8/2019. (IV. 30.) nkormanyzati rendelet 2. §-a 2019. aprilis 30. napjéval. Hatalyos 2019. majus
1. napjatol.



3. melléklet a 7/2014. (IV.10.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselé-testiilet dltal a polgarmesterre atruhizott feladat- és hataskorok

1) Az éves koltségvetési rendeletben meghatdrozott Osszegli polgarmesteri keret
felhasznalasa.

2.) A polgarmester eljar a kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. térvény 46. § (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott Snkormanyzati kozutkezel6i hataskérbe tartozo tigyekben.

3.) Dént a sporttal dsszefiiggd megallapodasok, egyiittmiikodési szerzédések elokészitésével,
nemzetkdzi sportkapesolatok kialakitdsival, a sporttevékenységre alakult és a nem sportcélu
tarsadalmi szervezetekkel vald egyiittmiikédésre vonatkozolag.

4) Biztositja az id6sek vilagnapjara nydjtott tamogatast, valamint a karacsonyi
élelmiszercsomagokat az 6tvoskonyi haztartasok részére.



4. melléklet a 7/2014. (IV. 10.) 6nkormanyzati rendelethez

A Rinyamenti Tébbceéla Tarsulasra atruhazott feladat- és hataskorok

a) egészségiigyi ellatas

ba) kézponti ligyelet,
bb) siirgdsségi betegellatas,

b) Szocialis ellatas, valamint csalad-gyermek- és ifjusagvédelem feladatainak ellatasa

ba) csaladsegit6-, gyermekjoléti szolgalat és hazi segitségnyujtas ellatasa,
bb) bolesddei ellatas,

bc) jelzérendszeres hazi segitségnyjtés,

bd) tAmogato szolgélat,

be) kozosségi pszichiatriai ellatas,

bf) id6sek nappali ellatasa,

be) id6sek bentlakasos otthona.

¢) kistérségi teriiletfejlesztés.



5. melléklet a 7/2014. (IV.10.) 6nkorményzati rendelethez
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol Otvoskonyl Kozség Onkorményzata (képviseli Pusztai Lészl6
polgarmester, székhely: 7511 Otvoskényi, F6 u. 51. bankszamlaszam: 11743033-15570396-
00000000, addészam: 15570396-1-14, KSH statisztikai szamjel: 15570396-8411-321-14,
t6rzsk6nyvi azonosito szam: 570392) tovabbiakban Onkormanyzat,

mésrészrol az Otvoskényi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (képviseli Somogyi
Csaba Istvan elnok, székhely: 7511 Otvoskonyi, Kossuth u. 97., bankszamlaszam: 11743033-
15786388-00000000, adoszam: 15786388-1-14, KSH statisztikai szamjel: 15786388-8411-
371-14, toérzskonyvi azonositd szam: 786388) tovabbiakban Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott, az alulirott helyen és idoben, a kovetkez0 feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §
alapjan Otvoskonyi Koézség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) és az
Otvoskonyi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorméanyzat) egyiittmiikdésének szabélyait az alabbi megallapodasban rogzitik.

A megallapodas jogi hattérszabélyozasa:
- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény,
- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény,
- az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
- az allamhéztartési tSrvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.),
- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- akoéznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény.

A megallapodas célja, hogy a felek meghatdrozzdk a Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységéhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsanak modjat, miikddésével
kapcsolatos végrehajtasi, gazdalkodasi feladatok ellatasanak rendjét.

A megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat
egylittmiikodését meghatirozd alabbi szabalyokat, azaz:

- a helyi nemzetiségi O6nkormanyzat miikodésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa [80. § (1)-(2) bekezdés],

- a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkorményzat koltségvetésének elokészitésével
és megalkotasdval, ezzel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a
nemzetiségi 6nkorményzat Onallé fizetési szdmla nyitdsdval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével ¢és addszam igénylésével kapcsolatos hatdridoket és egyiittmikodési
kotelezettségeket, felelosok és hataridok kijelslésével [80. § (3) bekezdés a) pont],

- a nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi 6nkorményzatot
terhel6 ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
felel6sok konkrét kijelolését [80. § (3) bekezdés b) pont],

- a kotelezettségvallalds szabalyait, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre [80. § (3) bekezdés c¢) pont],

- a nemzetiségi Onkormdanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyait, a bels6 ellendrzés, valamint az ezeket végz6 személyek
kijel6lésének rendjét, az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat,
feltételeket [80. § (3) bekezdés d) pont].



L A személyi feltételek biztositasa

1. Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
személyi feltételeket, melynek keretében a Nemzetiségi Onkorményzat miksdéséhez
kapcsolodé adminisztrativ feladatokat a Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovébbiakban: Hivatal) kijelolt koztisztviseldje, ligykezeldje latja el.

2. A kdzremlikodoként kijelolt €s szakmailag illetékes koztisztviselok feladatai:

a) a testiileti tilések elokészitésével kapcsolatos meghivok, eldterjesztések elkészitése,
a hivatalos levelezések elkészitésével €s postazasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatisa a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban illetve a
hatalyos jogszabalyokban foglaltaknak megfelelGen.

b) a testiileti iilések jegyzOkoényveinek elkészitésével, tovabbitasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa a jogszabdlyi el6irasok, hatarid6k betartasaval,

c) a testilleti dontések elokészitése, a testiileti dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
szakmailag illetékes ligyintézoi végzik, munkakori leirasukban foglaltaknak megfelel6en.

4. A Hivatal jegyz6je vagy az éltala megbizott aljegyz6 az Onkorményzat megbizésabol és
képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
jogszabalysértést észlel.

I1. A targyi feltételek biztositasa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez sziikséges targyi feltételeket
a kovetkezOk szerint biztositja:

a) biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, munkaidében
harminckét 6réban ingyenes hasznalati jogot a 7511 Otvoskonyi, Foé utca 51. szam
alatti Onkormanyzat hivatali helyiségére vonatkozéan,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez, a testiilet tagjainak feladatellatasahoz
téritésmentesen biztositja az irodaszereket, viseli a postakoltséget,

¢) biztositja a Kozséghazan a vezetékes telefon hasznalatat.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalatiban 1évé irodahelyiség berendezési targyairél a
Hivatal nyilvantartast vezet.

3. A leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltasnal végre kell hajtani. A Nemzetiségi
Onkormanyzat testlilete felelds a hasznalataba adott vagyontargyakért.

IT1. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasrol
a Hivatal nemzetiségi iigyekkel foglalkozd pénziigyi munkatarsa gondoskodik, aki a
koltségvetési szervekre vonatkozd gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi feladatait.
1. A koltségvetés elkészitésének és jovahagyasanak rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése



a)

b)

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elSkészitése soran a
jegyzét a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatinak eldkészitéséhez
sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok
rendelkezésre 4llasat kovetGen azonnal — kozli a Nemzetiségi Onkorményzat
elndkével.
A Nemzetisegi Onkormanyzat kltségvetését koltsegvetes1 hatarozatban allapitja meg,
amelyet az Aht. 26. § (1) bekezdésében, valamint az Avr. 29. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint kell elkésziteni.
A jegyz6 4ltal elkészitett koltségvetési hatdrozat tervezetet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnske a kozponti kéltségvetésrdl sz616 térvény hatdlybalépését kovetd
negyvenotddik napig nytjtja be a képvisel6-testiiletnek.
Az elfogadott koltségvetés alapjan a Hivatal elkésziti és a Magyar Allamkincstarnak
megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetésérol  sz6l6
informécidszolgaltatast.
Az 6nkormanyzati gazdalkodas biztonsagaért a Nemzetiségi Onkorményzat képvisels-
testiilete, a szabalyszerliségért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske felel.
A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatrozat
elfogadasaig hatarozatban allapitja meg
- a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajét
bevételeinek és
- a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossigot keletkeztetd
iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet
kovetd harom évre varhatd 6sszegét.

1.2. A koltségvetési eléiranyzatok modositisinak rendje

a)

b)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetésében meghatarozott eredeti
eldiranyzatdhoz képest tobbletbevételt ér el, bevételi kiesése kovetkezik be, vagy a
kiemelt eldirdnyzatok kozott atcsoportositdst kivan végrehajtani, a Nemzetiségi
Onkormanyzat koteles modositani a koltségvetésrdl szol6 hatdrozatit. Az elndk 4ltal
kezdeményezett médositd hatarozat tervezetét a Hivatal allitja 6ssze, azt a kovetkez6
iilésen az elnGk terjeszti a testiilet elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat eléirdnyzatairdl és az abban bekévetkezett
valtozasokrol a Hivatal naprakész nyilvéantartast vezet.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsi rendje

2.1. A kéltségvetési informicié szolgaltatisanak rendje, beszimolasi kotelezettség

Az adatszolgéltatdss a Magyar Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus
trlapok, elektronikus nyomtatvanykit6lté programok segitségével, az Aht., és az Avr.
szabalyai szerint torténik.

a)

A vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasarol a szamviteli szabalyok szerint éves
elemi koltségvetési beszamolot (zérszamadast) kell késziteni, melyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke hagy jova.



b) A zarszamadés elkészitésére és elfogadasénak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozé szabalyok az irdnyaddak azzal, hogy a Hivatal nemzetiségi iigyekkel
foglalkozo munkatirsa altal elkészitett zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete elé
ugy, hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kivetd harminc napon beliil, de
legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

¢) A Nemzetiségi Onkorményzat a zérszamaddsi hatdrozattal egy idSben megallapitja
pénzmaradvanyat, sziikség esetén modositja kéltségvetési hatarozatat.

d) A Nemzetiségi Onkorméanyzat id6kozi koltségvetési jelentést koteles késziteni a
Magyar Allamkincstar részére, melye a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.
Az idokozi koltségvetési jelentést a jegyzd késziti el az Avr.-ben meghatérozott
hatérid6ig.

e) A Nemzetiségi Onkorményzat az eszkdzok és forrasok alakuldsarél negyedéventer
idékozi mérlegjelentést koteles megkiildeni a Magyar Allamkincstar részére, melyet a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke hagy j6va. Az id6kozi mérlegjelentést a jegyzd
kesziti el a targynegyedévet kdveté honap 20-ig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kbvetd negyven nagyon beliil, az éves jelentést az
¢ves koltségvetési beszamol6 benytjtasanak hataridejével megegyezden.

f) A Nemzetiségi Onkormanyzat adatot szolgiltat a Stabilitdsi tv. 2. §-a szerinti
allamadossagrol, allamadéssag mutaté szamitasarol, és az Eurépai Unid felé
teljesitendd évkozi koltségvetési és adossagallomanyi monitoring jelentésrol.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat szimviteli rendszerére vonatkozé szabalyozas,
miikodtetésének rendje a Hivatal Szamviteli Politikdjaban keriill meghatarozasra, az
abban meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni a kényvvezetés soran.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a koltségvetési év els6 félévi gazdalkodasardl junius
30.-i fordulénappal féléves, az egész évi gazdalkodasrdl december 31.-i fordulénappal
éves koltségvetési beszamolot kell készitenie.

i) Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak elsé félévi helyzetérol
szeptember 15.-ig, haromnegyedévi helyzetérél november 30.-ig irasban tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat testiiletét.

2.2. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
2.2.1. Felelosségi rend

2.2.1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel 6sszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a helyi nemzetiségi
onkorményzat 6nallo fizetési szamlajanak nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasaért, valamint az adatok sziikség szerinti, a
megallapodésban illetve a hatalyos jogszabalyokban megjelolt hatdridok szem eldtt tartasaval
torténd aktualizalasaért felelds:

a) atelepiilési onkormanyzat részérdl T6th Anita vezet-tanacsos.
b) anemzetiségi Onkormanyzat részérdl Somogyi Csaba Istvan elndk.

2.2.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi el6irdnyzatai terhére az elnok vagy az 4ltala
irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettségvallalasra.
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6 altal irasban felhatalmazott személy
jogosult. A kotelezettségvallalasrol a Hivatal naprakész nyilvantartéast vezet.



A Nemzetiségi Onkorményzat nevében szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket az
elndk, irasban jeloli ki.

Az érvényesitést a Hivatal e feladattal megbizott, pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztvisel6i végezhetik.

A nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos  ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatok felelsségi rendje:

a) Utalvanyozo:
Somogyi Csaba Istvan elndk
Orsos Laszl6 elndk-helyettes

b) Pénziigyi ellenjegyzé:
Kovacs Kornélia féeléado

¢) Ervényesitd:
Henéziné Zsobrak Bernadett eldadd
Horvath Csilla el6adé

d) Szakmai teljesités igazoldsa:
Somogyi Csaba Istvan elndk
Orsos Lészl6 elndk-helyettes

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kitelezettsége kifizetését a
Hivatal teljesiti. A Hivatal altal kezelt, a Nemzetiségi Onkorméanyzat hazipénztarabél
készpénz legfeljebb 50.000 Ft Osszeghatarig fizethetd ki, a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének 3 nappal a kifizetést megeldz6en az operativ gazdalkodasi feladatokat végzd
koztisztvisel6hoz eljuttatott irasbeli kérelmére.

Az 50.000 Ft feletti készpénzben torténd kifizetésére a jegyzé engedélyével keriilhet sor.

2.2.2. A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzellatisa

a)

b)

c)

d)

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval és pénzellatisaval kapcsolatos
minden pénzforgalmat az Otvoskonyi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
elnevezésti, OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11743033-15786388-00000000 szamu
pénzforgalmi szaml4jan bonyolitja. A szamla felett kizardlag a szamlavezetd
pénzintézet altal elfogadott alairas bejelentén felsorolt személyek rendelkezhetnek.
Altalanos miikodési tamogatisban a Nemzetiségi Onkorméanyzat a mindenkori
koltségvetesi torvényben foglalt feltételek alapjan részesiil. A tdmogatas Gsszegét a
Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi 6nkorményzat szamlajara.

A feladatalapu tdmogatasban a Nemzetiségi Onkorméanyzat a mindenkori koltségvetési
torvényben foglalt feltételek alapjan részesiil. A tamogatas Osszegét a Magyar
Allamkincstar utalja a nemzetiségi onkormanyzat szamlajara.

Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben megsziinik, a megsziinést kévetd honap
1-jét6l nem illeti meg sem az altalanos miikodési, sem a feladatalapd tamogatas.

2.2.3. Belsé ellendrzés

a)

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsiban koteles a belsd
kontrollrendszert kialakitani, miikddtetni. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé felelds.



b) A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal belsd ellendre végzi. A
Hivatal a belsé ellenérzést megbizési szerz6dé€s alapjan teljesiti. Bels6 ellen6rzésre az
éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak alapjan keriil sor.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi
kotelezettség

3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat t6rzskényvi nyilvantartasba vételét, az adoszamat, illetve a
fizetési szaml4jat érintd intézkedések megtétele tekintetében a Hivatal koztisztviseldje jar el.
A Nemzetiségi Onkorményzat adataiban bekovetkezd vAltozasrol a bejelentési kérelem
benyijtasaval, a modositast tartalmazod okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétol,
illetve véltozasatél szamitott 8 napon beliil a Magyar Allamkincstar felé bejelentést kell tenni.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalom 6nallo fizetési
szamlan bonyolédik. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét és az altala meghatalmazott
személyt a banki alairas bejelentés szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsag
illeti meg.

3.3. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait az
Onkormanyzat nyilvantartasain beliil, azokto] elkiilonitetten vezeti.

IV. Zaré rendelkezések

A szerz6do felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el és az clfogadott koltségvetés végrehajtidsa sordn az egylittmiikodés szabalyait
kolcsonosen betartjak.

A szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi ©nkormanyzat
megbizatasinak idejére kotik, minden év januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és szlikség szerint
mddositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo6 jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
sziikségességét a telepiilési €és nemzetis€gi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozatival
modosithatja.

Az egyiittmiikodési megallapodast Otvoskényi Kozség Onkorményzatinak Képviseld-
testiilete a 9/2016. (I. 28.) 6nkormanyzati hatirozataval, mig az Otvoskényi Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 4/2016. (I. 28.) szam1 hatérozataval
hagyta jova.

Az egyiittmiikodési megallapodast Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviseli-testiilete
a 14/2017. (I. 26.) Onkormanyzati hatdrozatival, mig az Otvoskonyz Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzatdnak KépviselG-testilete a 4/2017. (I 30.) szdmi hatdrozatdval
modositotta.

Az egyiittmitkodési megdllapoddst Otvoskonyi Kozség O"ykormdnyzatdnak Képviseld-testiilete
a 7/2018. (I 25.) onkormanyzati hatdrozatdval, mig az Otvoskonyi Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete a 4/2018. (1. 16.) szamu hatdarozatdaval modositotta.



Az egyiittmiikodési megdllapoddst Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
a 40/2018. (II. 26.) onkormdnyzati hatdrozatéval, mig az Otvoskonyz Kozseg Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzatdnak KépviselG-testiilete a 12/2018. (II. 26.) szémii hatérozatival
modositotta.

Az egyiittmitkodési megdllapoddst Otvéskonyi Kozseg Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
a 8/2019. (1. 31.) onkormanyzati hatdrozatdval, mig az Otvoskonyz Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 4/2019. (I. 24.) szémi: hatdrozatdval médositotta.

Jelen egyiittmiikodési megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Otvoskényi Kozség
Onkorményzata Képvisel-testiilete altal a 7/2014. (IV.10.) onkorményzati rendelet 5.
melléklete, tovabba az Otvoskényi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 87/2014.
(X. 22.) onkormanyzati hatarozataval és az 57/2015. (IV. 27.) 6nkorményzati hatarozataval
elfogadott egylittmikddési megallapodas, valamint az Otvéskényi Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete 6/2014. (IV.30.) szami hatérozataval, 21/2014. X.
22)) széamu hatarozatdval és a 11/2015. (IV. 23.) szdmi hatarozatival elfogadott
egylittmiikodési megallapodas.

Pusztai Laszlé Somogyi Csaba Istvan
polgarmester elnék



6. melléklet a 7/2014. (IV. 10.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAINAK FELADATAI
Pénziigyi és Szocialis Bizottsag

A bizottsdg véleménvezi:

1.) Az énkormanyzat koltségvetési koncepcidjat, valamint az Snkormanyzat k6ltségvetésérol
¢€s annak modositasardl szolo eléterjesztéseket.

2.) Az Onkorményzat gazdalkodasanak els6 féléves és hadromnegyed éves helyzetérdl szo6lo
tdjékoztatét, valamint a zarszamadasrdl sz616 rendelettel kapcsolatos eldterjesztést, az éves
pénzmaradvany felhasznalasara és felosztasara vonatkoz6 javaslatot.

3.) A révid- és hosszi lejaratu hitelek felvételére vonatkozé javaslatot.

4.) A helyi adok bevezetésére vagy modositasara vonatkozo javaslatot.

5.) A koltségvetési tartalék felhasznalasara vonatkozo javaslatot.

6.) Az agazati fejlesztési koncepciokat, szakmai programokat.

7.) A képvisel-testiilet elé keriilé rendelettervezeteket.

A bizottsig javaslatot tesz:

1.) Es allast foglal a tevékenységi teriiletéhez tartozé intézményvezetdk vonatkozasiban a
képviseld-testillet munkaltatéi jogkorébe tartozé dontések tekintetében /kinevezés,
munkaviszony megsziintetés, bérfejlesztés, jutalmazas, kitiintetés, fegyelmi ligyek/.

2.) Javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére, jutalmazasara.

A bizottsag ellendrzést véeez:

1.) Ellendrizheti a Pénzkezelési Szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és fegyelem
érvényesitését, megallapitasait a képviselS-testiilettel haladéktalanul kozli.

2.) Ellenérzi a jovahagyott kéltségvetést, az onkorményzati vagyon térvényes és célszeri
felhasznalasat.

A bizottsag allast foglal:

1.) Az intézmények pénzmaradvényéanak visszaadasar6l.

2.) Az intézmények beruhazésairol, feldjitasairol.



3.) Az intézmények kihasznaltsaginak a vizsgalatar6l, ennek fiiggvényében koltségvetésik
modositasarol.

4.) Az 6nkormanyzati intézmények ellendrzési tervérdl, beszamoldjarol.
5.) A tevékenységi teriiletét illetden intézményalapitas, megsziintetés, atszervezés, kozfeladat

onkéntes felvallalasa kérdésében.

A bizottsag tovabbi feladatai:

1.) Kézremiikddik az Snkormanyzat vagyonanak nyilvantartasba vételében.

2.) Pénziigyi kihatasu elSterjesztés a bizottsag elGzetes éllasfoglalasaval terjeszthetd a
képvisels-testiilet elé.

3.) Elemzi az egészségiigyi, szocialis ellatottsag helyzetét, figyelemmel kiséri a halmozottan
hatranyos helyzetli lakossagi csoportok helyzetét. Ezekre vonatkozdan javaslatokat dolgoz ki.

4.) Vizsgalja - esetenként szakértdk bevonasaval - a hataskorébe tartozo intézmények szakmai
tevékenységét.

5.) Az 6nkormanyzat tisztségviseldi és képvisel6i dsszeférhetetlenségi iigyekben elSterjesztést
tesz a képvisel6-testiiletnek.

6.) Elvégzi a polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teenddket.
7.) Ellatja a titkos szavazasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

8.) Lefolytatja a személyes érintettség bejelentésére vonatkozé kotelezettség elmulasztisanak
kivizsgalasat.

9.) 2 A tarsadalmi megbizatdsii polgirmester esetében gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokhoz kapcsol6doé jogositvanyokat.

10.) Elléatja a kozteriiletek elnevezésével kapcsolatos elékészitd feladatokat.

2 Médositotta a 8/2019. (IV. 30.) 5nkormanyzati rendelet 2. §-a 2019. 4prilis 30. napjaval. Hatalyos 2019. majus
1. napjatol.



7. melléklet a 7/2014. (IV.10.) 6nkorményzati rendelethez

A képvisel6-testiilet tarsulas atjan ellatott feladatai

Thzvédelmi Tarsulas

Tarsulas neve Ellatott feladat Létrehozas Elogado hatarozat
idopontja szama
Rinyamenti Tébbcélu Térsulasi 2004. jalius 1. 40/2004./V1. 22./
Kistérségi megéllapodas szerint
Onkormanyzati
Tarsulas
Mecsek Drava hulladékgazdalkodds | 2003. december 1. 34/2004./V. 11./
Onkorméanyzati
Téarsulas
Somogy Megyei munkavédelem, 2003. januar 11/2003./1.27./
Onkormanyzat tiizvédelem
Munka- és




8. melléklet a 7/2014. (IV.10.) 6nkorményzati rendelethez

A képvisel6-testiilet dltal a jegyzire dtruhazott feladat- és hataskorok

Dont az eseti telepiilési gyogyszertdmogatds, a telepiilési temetési tdmogatas, a telepiilési
gyermeknevelési tdmogatason beliil a gyermek iskoléztatdsahoz kapcsolé tamogatds, a
hatranyos helyzeti gyermekek telepiilési tAmogatasa, a telepiilési lakhatasi tdmogatas, a
telepiilési apoldsi tdmogatés, a temetési kolcsdn, a kdztemetés és a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatasi dij tamogatas megallapitasaval 6sszefiiggd kérdésekben.



Indokolas
Otviskényi Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Altalénos indokolds

Otvoskényi Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2011. (IIL.29.) 6nkorményzati
rendelete szabalyozta a képvisel6-testiilet és szervei szervezeti és mikodési szabalyzatat.
Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovibbiakban:
Métv.) sok tekintetben 1j helyzetet teremtett az Onkorményzatok miikddésében,
Ujraszabalyozott olyan viszonyokat, amelyeket a helyi dnkormanyzatokrél sz6lé 1990. évi
LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv) nem, vagy masképpen szabalyozott.

A Mo5tv. t8bb lépesdben 1épett, illetve 1ép hatalyba, azonban legnagyobb része 2013. januér 1-
ei hatdllyal szabalyozza az 6nkormanyzatok miikédését Gjra, vagy masképpen. Tekintettel
ezekre a valtozasokra, sziikséges volt az dnkormanyzat szervezeti és miikdési szabalyzatanak
feliilvizsgalata.

Részletes indokolas
1.-3. §-hoz

A rendelet tervezet I. fejezete tartalmazza az Snkormanyzat, illetve a hivatal hivatalos
megnevezését, székhelyét és jelképeit.

4.-23. §-hoz

A rendelet tervezet I1. fejezete a képviselo-testiilet miikddésének szabélyait rogziti. A Motv.
44. §-a tartalmazza, miszerint ,,a képvisel6-testiilet sziikkség szerint, a szervezeti és miikodési
szabélyzatban meghatarozott szamu, de évente legaldbb hat iilést tart.” Ezek tehat az
ugynevezett ,rendes” iilések, melyek konkrét idépontjat az éves munkaterv hatérozza meg.

A képvisel-testiilet {ilésének Osszehivasa tekintetében fontos rdgziteni, hogy a polgarmester
¢s az Ot helyettesité alpolgdrmester egyidejli akadalyoztatasa vagy a két tisztség egyidejii
betdltetlensége esetén, mi a képviselé-testillet iilése Osszehivasanak, illetve az {ilés
vezetésének modja.

A képvisel6-testiilet a dontéseit fo szabalyként nyilt szavazassal hozza. A Motv. 48. § (2)
bekezdése ugy rendelkezik, hogy a nyilt szavazds médjanak meghatarozasat a képvisels-
testiiletnek az SzMSz-ben kell szabélyoznia. Ilyen lehet példaul a kézfelemeléssel torténd
vagy a gépi szavazis.

Ilyen esetben az iilésen jelen 1évok nyiltan szavaznak ugyan, a jegyz6konyvbél azonban nem
dertl ki, hogy ki szavazott igennel vagy nemmel vagy melyik képvisel§ tartézkodott.



Amikor a jegyz6konyvbol az is kideriil, hogy ki hogyan szavazott, azaz a képviseld-testiilet
»NE€V szerint” szavaz, annak eseteit — a térvényben meghatérozott kitelezd eseteken til — és a
nev szerinti szavazas médjat szintén az SzMSz-ben kell szabdlyozni. Ugyanigy az SzMSz
rendelkezik a , titkos” szavazas médjarol is.

Ha egy képvisel6 valamelyik iigyben személyesen érintett, akkor a déntéshozatalbol
kizarhatd. Mivel az 6nkorméanyzati képviseld koteles a személyes érintettségét bejelenteni, az
Métv. szamol azzal az eshet6séggel, hogy ezt a képviseldk el is mulaszthatjak. Ilyen esetben
sziikséges a személyes érintettségre vonatkozé bejelentési kotelezettség elmulasztédsanak
jogkovetkezményeit alkalmazni.

A képviselo-testiilet iilésérol — a korabbi szabalyokkal megegyezéen — jegyzokonyvet kell
késziteni, melynek tartalméat a Motv. részletesebben hatirozza meg, mint az Otv. Emellett a
képviselé-testiilet felhatalmazast kap a tovébbi — jegyzdkényvben szerepeltetendé — elemek
meghatarozasara

24. — 26. §-hoz

A TIL fejezet a képviseld-testiilet dontéseit hatdrozza meg, melyek formaja a rendelet és a
hatéarozat lehet.

Az Motv. — a korabbi szabalyozashoz hasonléan — eléirja, hogy az nkormanyzati rendeletet a
képviselé-testiilet hivatalos lapjaban vagy a helyben szokasos médon kell kihirdetni. A
helyben szokasos médot meg kell jelolni a rendeletben, ez jelen esetben a kozség honlapjan
torténd megjelenés. Nagyon lényeges, hogy kihirdetési mod csak egy lehet, amelyhez
joghatas fiiz6dik, a tobbi kdzzétételi modnak tekinthetd.

A rendeletek esetében U szabalyként jelenik meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban,
hogy a rendelet-tervezetet lehet6ség szerint tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek
keretében az allampolgarok, a nem é&llami és nem Onkorményzati szervek, szervezetek a
rendelet-tervezettel kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak papir alapt vagy elektronikus
levél forméajaban.

27. - 34. §-hoz

A IV. fejezet a képviselé-testiileti anyagok tartalmi kdvetelményeit és a benyujtasukra
vonatkoz$ szabalyokat régziti. A tervezet valtoztatds nélkill 4tveszi az eldterjesztésre,
kérdésre ¢és interpellacidra vonatkozé szabalyokat, illetve részletesebben hatarozza meg a
beszamold, a tdjékoztaté és az inditvany tartalmi kdvetelményeit. Ez utobbi szabalyozést a
gyakori eléfordulds és alkalmazas teszi indokoltta.

35.-46. §-hoz

Az V. fejezet a képviseld-testiilet szerveit, tagjait és az Snkormanyzati tisztségviselékre
vonatkozo rendelkezéseket hatirozza meg. A szervezeti és miikodési szabalyzatban kell
szerepeltetni azt, hogy a polgarmester f64llasban vagy tarsadalmi megbizatasban latja-e el a
tisztségét.



A Mbotv. 68. § (2) bekezdése 1j szabalyt fogalmaz meg a polgdrmesteri hataskorok
tekintetében. A tOrvény megfogalmazdsa szerint a polgirmester — az SzMSz-ben
meghatarozott ligyek esetében — jogosult déntést hozni akkor, ha a képviselé-testiilet
ugyanazon igyben két egymast kovetd alkalommal nem hoz dontést. A  déntés
meghozatalanak hidnya ilyen esetben csak hatérozatképtelenség vagy a hatarozathozatal
hidnya lehet, azaz: nem tartozik ide a dontési javaslat elutasitisa. A hatarozathozatal hianya
lehet példaul elnapolas vagy a téma napirendre valé felvételének elutasitisa. A polgarmester
képviselo-testiilet helyett torténé dontéshozatala nem vonatkozik az 4t nem ruhdzhatd
hataskorok eseteire.

Az Motv. 82. § (3) bekezdése szerint — amennyiben egyidejiileg betltetlen a jegyzi, illetve
az aljegyz0i tisztség vagy a jegyz0 és az aljegyzd is tartésan akadalyozott, az esetben az
SzMSz rendelkezik a jegyz6i feladatok — legfeljebb hat hénapra torténé — ellatdsanak
médjardl. A szervezeti és mitkddési szabalyzat a helyettesitést jelsli meg az adott probléma
megoldésara.

A képvisel6-testiiletnek meg kell hataroznia a bizottségait, azok tagjait, a bizottsagok feladat-
¢és hataskorét, mikodésiik alapvetd szabélyait. Az 6nkorményzat esetében egy allandé
bizottsag mikodik, a Pénziigyi és Szocidlis Bizottsig, melynek feladatait részletesen a
rendelet 6. melléklete hatarozza meg.

Uj szabély a torvényben, miszerint a polgdrmesteri hivatal, kozds Snkorméanyzati hivatal
hivatalos elnevezését is fel kell tiintetni a szervezeti és miikodési szabalyzatban. A rendelet
43. §-a a K6z6s Onkormanyzati Hivatalt alapité megallapodas 6 tartalmi elemeit részletezi.

A rendelet-tervezet 45. §-a rogziti, hogy az SzMSz 7. melléklete tartalmazza a képviselo-
testillet tarsulds utjan ellatott feladatait, melyek szdma jelentds mértékben lecsékkent az
utolsé moédositas ideje Ota.

47.-52. §-hoz

A VIL fejezet az Onkorményzat vagyonara, koltségvetésére, gazdalkodasira és belsd
ellen6rzési rendjére vonatkozé f6bb szempontokat hatérozza meg.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdése értelmében a belséd ellendrzést végzd személy
vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési
szabalyzataban el6 kell irni. A rendelet-tervezet 51. - 52. §-ai hatarozzak meg a belsd
ellenbrzési tevékenyég formajat, a belséd ellendr tevékenységének kereteit (Jogosultsagait és
kotelezettségeit).

53.-55. §-hoz
A hatalyba Iéptetd és hatalyon kiviil helyezé rendelkezéseket tartalmazza.



