1. melléklet

A Képvisel6-testiilet szerveire atruhazott feladat- és hataskorok

A Képvisel-testiilet 4ltal a polgarmesterre atruhizott feladat- és hataskorok:

a) akoltségvetésben elfogadott feladatokra utalds alafrisa, egy€b utalasok,

b) az énkormanyzati vagyonnal kapcsolatos foldhivatali tigyekben eljaras,

c) jelzdlogjog  torlés  engedélyezése,  jelzdlogjoghoz  hozzéjarulas
engedélyezése,

d) bérleti szerz6dések alairasa,

e) megrendelések, drajanlatok, értékbecslések kérése,

f) vaséri szerz6dések megkotése

g) koztemetés elrendelése

h) a varos mitkddésével kapcsolatos targyalasok lefolytatésa,

i) id8sek, ujsziilottek, hazassagi évforduldsok koszontése,

j) kozteriilet hasznélat engedélyezése,

k) max. 500.000.-Ft segély megéllapitdsa azonnali dontést igénylSknel, els6
lakashoz jutd tAmogatasi kérelmek elbirdlasa

1) a kozbeszerzési torvény hatélya ald nem tartozé beszerzéseknél 5 millié
forintig donthet,

m) a koltségvetési rendeletben elfogadott polgarmesteri keret felhasznaldsardl
donthet, , '

n) a varos képviselete rendezvényeken, testvérvarosi és egyéb kiilkapcsolatok
épitése.

o) tulajdonosi hozzéjarulas kiadasa

p) azok az {igyek, amelyekkel a bizottsdgok illetve a Képviseld-testiilet

megbizzak, felhatalmazzdk
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A bizottsagokra atruh4zott hatiskorok, a bizottsag feladatkdrének jegyzéke

A bizottsagok feladat és hataskore dltaldban:

Az 3lland6 bizottsag feladatkdrében

El8késziti a képvisel6-testiilet dontéseit, azzal, hogy

elézetesen véleményezi a feladatkorébe tartozo testiileti dontéseket,

javaslatot tesz a feladatkorét érint8 testiileti hatdskorbe tartozé doéntés (rendelet-
tervezet, hatdrozat) meghozataléra,

Szervezi az é&ltala eldterjesztett képvisel§-testilleti dontéseinek végrehajtasat,
végrehajtja az 4trubazott hataskdrben hozott dontéseket.

Amennyiben e rendelet, vagy mas jogszabaly igy rendelkezik, atruhézott hataskdrben
dont

allamigazgatasi tigyben,

dnkorményzati igyben

Javaslatot tesz a véros altal alapitott cimek, és kitiintetések odaitélésére Dabas Véros
Diszpolgira Cim, valamint az egyes kitiintet§ dijak alapitasarél es adomanyozasuk
rendjér6l sz616 62/2011.(X11.14.)énkormanyzati rendeletben foglaltak szerint.

A Szervezeti és miikodési szabalyzat 64. §-ban meghatdrozott elSterjesztések
tekintetében kialakitja allasfoglaléasat.




Gazdasagi Bizottsag:

1. A bizottsagra atruhédzott hataskoérok:
A bizottsdg Snkormanyzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az I. foki
dnkormanyzati jogkoroket az alabbiak szerint:
a) ellatja az Snkormanyzat lakéstigyeivel kapcsolatos feladatokat,
b) tulajdonosi mingségben jar el a lakdsok bérletének ligykoreébe,
¢) dont a képviselS-testiilet 4ltal onkorményzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hataskorékben.
d) dont az éves koltségvetésben atruhdzott céltartalékok felett
e)a bizottsag elndke ellatja a polgarmester tavollétének igazolasat, részére €ves rendes
szabadsag engedélyezését, kiaddsat két képviselS-testileti iilés kozott, személyi
anyaganak ellenjegyzését

2. A bizottsag feladatkore:

a) el6zetesen véleményezi az Onkorményzat koltségvetését érinté képviseld-testiileti
dontéseket,

b) az Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos beszdmoldkat, tdjekoztatokat
elézetesen véleményezi,

¢) véleményezi az dnkormanyzat kdltségvetését érintd elGterjesztéseket, rendeleteket,

d) javaslatot tesz az 6nkormanyzati adérendeletek médositasara,

e) figyelemmel kiséri, és gazdasigi szempontbdl elemzi az onkorményzat altal eszk6z5lt
miiszaki fejlesztéseket, beruhdzasokat, ennek keretében véleményezi az ilyen tartalmu
szerz8déseket és folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonds tekintettel
a teljesitési garancidkra (hataridé, jog és kellékszavatossag, kotbér stb.);

f) javaslatot tesz az dnkormanyzat altal biztositott szolgéltatdsok dijainak meghatrozasa,
tovabb4 a bérleti dijak megallapitasa tdrgyaban;

g) figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasagi kozszolgaltatasok milkddeset,

h) figyelemmel kiséri a temetSk miik6dését és javaslatot tesz a sirhely megvaltas dijaira a
fejlesztésekre;

i) figyelemmel kiséri a vasar mikodését és javaslatot tesz a bérleti dijakra - €s
fejlesztésekre;

j) figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennyviztisztito-telep miikddeését

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az dénkorményzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges értékesitésre, vételre, illetve azok hasznositaséra (bérlet,
hasznélat, haszonbérlet stb.) tovdbba az ezekkel kapcsolatos szerzédéskotési
feltételekre tesz javaslatot; v

) véleményezi az 6nkorményzati vagyongazdéalkodast és pénziigyi gazdalkodast érintd
el6terjesztéseket,

ly) figyelemmel kiséri az Onkorményzati részvétellel miikodé gazdasagi tdrsasagok

mik6dését;

m) intézkedést kezdeményez a Képvisel6-testiiletnél a koltségvetési gazdalkodas és az
onkormdanyzati vagyongazdalkodast érint6 kérdésekben;

n) figyelemmel kiséri a varosfejlesztést és a beruhdzasokat érint6 palyazati lehet6ségeket
és részt vesz azok bonyolitdsdban;

ny) javaslatot tesz a teleptilés szerkezeti terv feltilvizsgélatara,

0) véleményezi a telepiilésszerkezeti tervet érint§ testiileti dontéseket és javaslatot tesz a
rendelet mddositasara;




p) koncepcidt dolgoz ki a telepiilés fejlesztés és teleptilés rendezés iranyai tekintet€ben,
kiilonos tekintettel a telepiilésfunkciokra (idegenforgalmi, rekreédci6, ipari,
mez8gazdasagi jelleg) és a térségi, megyei fejlesztési programokra ezt a Képviseld-
testiilet elé terjeszti,

q) javaslatot tesz a KépviselS-testiilet felé az Snkorményzat tulajdonaban 16v8 kdzteriilet
elnevezésére,

1) a véarosban megvaldsitandé infrastrukturdlis fejlesztésekkel kapcsolatos véleményét a

Képvisels-testiilet elé terjeszti;

s) javaslatot tesz a kozteriiletek funkcidjanak meghatdrozaséra és az ezzel kapcsolatos
rendelet mddositasara;

sz) kapcsolatot tart fenn a telepiilésen mtik6dé idegenforgalmi és varosszépitd feladatokat

végzl tarsadalmi szervezetekkel.

t)javaslatot tesz a polgérmester jutalmazasara,

ty) javaslatot tesz az alpolgarmester tiszteletdijara, jutalmara

u) javaslatot tesz a képvisel6i tiszteletdijra, tiszteletdij valtozasra illetve juttatdsokra

v) a képviseld-testiilet munkaltat6i jogkdrét érinté kérdésekben elbterjesztést tesz, illetve a

képvisel6-testiilet ityen dontéseit elézetesen véleményezi

Esélyegyenloségi Bizottsag:

1. A bizottsagra atruhazott hataskorok:
A bizottsag 6nkormdnyzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az I. fokt
dnkorményzati hatosagi jogkoroket az alabbiak szerint:
a) dnkorményzati segélyt allapit meg az arra raszoruld felndtteknek.
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt allapithat meg méltanyossagbol
c)Apolasi dfj irdnti kérelmeket birél el, felillvizsgél és megsziintet.
d)Adobssagkezelési szolgaltatas irdnti kérelmeket birél el
e)Apolési tAmogatés iranti kérelmeket biral el.
f)Hulladékszallitasi dij kedvezmény és mentesség targyaban dont
g)A jogtalanul felvett tamogatds visszafizetése al6l mentességet ad, vagy engedélyezi a
részletfizetést.
h)Végzi az intézmények tanuldinak kedvezményes étkezése megéllapitdsanak évenkénti
feliilvizsgalatat.
) T4mogatast allapit meg a raszorulé iskolds gyermekek tandfjanak ﬁnansz1rozasahoz
legfeljebb 50.000 Ft-ig tdmogatast nydjt szocidlis feladatot ellaté civil szervezetek
részétre
k)dont a képviseld-testiilet 4ltal Snkormanyzati rendeletben 4truhdzott egyéb hataskérokben

2. A bizottsag feladatkére:

a) el8zetesen véleményezi a feladatkorébe tartozo rendelet-tervezeteket,

b) kapcsolatot tart a helyi illetve teriileti, térségi és orszagos szintli szocidlis
feladatkdrben tevékenykedd szakmai szervezetekkel, intézményekkel és térsadalmi
szervezetekkel, javaslatot terjeszt a KépviselG-testiilet felé az ezekkel torténd
kapcsolatfelvételre,

c) javaslatot terjeszt a képvisel6-testilet elé a koltségvetés modositdsira feladat és
hataskorének ellatasdhoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa érdekében,

d) elézetesen véleményezi a Képvisel6-testillet azon eldterjesztéseit, amelyek
feladatkorét érintik,

e) javaslatot terjeszt a KépviselS-testiilet elé a feladat és hataskorét érint6 rendelet
megalkotaséra, illetve rendelet mddositasara,




f) véleményezi a szociélis intézmények beszdmoldjat
g) elBzetesen véleményezi az egészségiigyi intézményeket érinté képviseld-testiileti
dontéseket.

Emberi Eréforras Bizottsag:

1. A bizottsagra atruhazott hataskorok:

a) jovdhagyja a nevelési-oktatasi intézmények beszdmol6jat, munkatervét,

b) jévahagyja a kozmiivel6dési, kozgyljteményi intézmények munkatervét,

¢) a mindenkori éves koltségvetési keretsszege terhére tamogatja a nevelési-oktatési
intézményeket, egyhdzakat, civil szervezeteket, sportszervezeteket, ifjlsagi
programokat. Keretosszege terhére pélyazatot irhat ki, elbirdlja a beérkezd
palyazatokat,

d) palyazatot ir ki gyermekek nyari sziinidé alatti hasznos id6toltésének
megszervezésére, a beérkezett : palydzatokat elbirdlja, megvitatia a palyazatok
lebonyolitasardl késziilt beszdmolot,

e) dont a hatdskorébe utalt kitlintetések adomanyozaséarol,

févenként megallapitja a varosban kozbiztonsagi feladatok ellaté szervezetek részére

nytjtott anyagi tAmogatds Osszegét, azzal, hogy — a fenti dontéseket figyelembe véve —a

kozbiztonsagi szerzédéseket a polgarmester koti meg a kozbiztonsagi feladatot ellato

szervezetek vezetbivel;

g)Ell4tja a telepiilési képviseldi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat

az alébbiak szerint:

- TFigyelemmel kiséri a helyi Onkorményzati képvisel6k, alpolgarmester,
polgarmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének teljesitését.

-  Felhivja a figyelmet e kételezettseg teljesitésére.

- Atveszi, nyilvantartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi tdrvény
eldirdsainak megfelel6en, a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat a bizottsag nevében a bizottsag elndke latja el.

- Ellendrzési eljards kezdeményezése esetén bekéri az ellenérzéshez sziikséges
azonosito adatokat a kotelezett6l.

- Zért ilés keretében lefolytatja az ellen6rzési eljarast.

- Az ellenérzés lefolytatdsa utdn 8 napon belill megsemmisiti az azonosité adatokat.

- Soron kovetkez8 zart lilésen tdjékoztatja a Képvisel§-testiiletet az ellendrzés
eredményérdl.

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabélyokat a bizottsag
‘maga alakitja ki.

h) ellatja az Ssszeférhetetlenségi és a méltatlansagi eljaréssal kapcsolatos feladatokat a g)
pontban meghatarozott eljaras szerint

i) dént a képviselo-testiilet 4ltal Onkorményzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hataskorokben.

2. A bizottsag feladatkore

a) elézetesen véleményezi a feladat és hataskorét érintd rendelet-tervezeteket,

b) elézetesen véleményezi a nevelési-oktatdsi, kozmiivel6dési intézményeket érintd
képviseld-testiileti dontéseket, kiilonds tekintettel a fenntartéi hatdskérbe tartozé
dontésekre,

¢) el8késziti a varos kozoktatasi, ifjusagi, sport és idegenforgalmi koncepc1o1t javaslatot
tesz e teriileteken az 6nként vallalhaté feladatokra,




d) javaslatot terjeszt a képvisel6-testiilet elé a koltségvetés modositdséra feladat €s
hataskorének ellatdsahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa érdekében,

e) az onkorményzati fenntartdsi nevelési- oktatasi intézmények tekintetében jogszabaly
felhatalmazasa alapjan vizsgélhatja az intézmény mikodését, ennek érdekében az
intézményvezet6tol tajékoztatast kérhet,

f) részt vesz az énkorméanyzati sport rendezvények szervezésében,

g) véleményezi a feladatk6rét érintd testiileti elSterjesztéseket,

h) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi, kulturdlis sporttal kapcsolatos palyazati
lehetéségeket és részt vesz azok bonyolitdsdban

i) kozremilikddik az Onkorményzati rendeletek el6készitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az onkormdnyzati rendeletek betarttatdsat, szervek hatdsdgi
munkéjat a jegyz6n keresztiil;

j) véleményt nyilvanit szervezeti és hataskori kérdésekben,

k) az SZMSZ médositasara vonatkozo javaslat elkészitése és eldterjesztése,

) az SZMSZ iigyrendi szabélyainak ellenSrzése a testiileti munka folyamataban, |

m) javaslatot tehet az {igyrendi szabdlyok érvényesitésére, alkalmazasira az {ilés
levezet6jének,

n) ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzattal kapcsolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kozbiztonsag helyzetét és alakuldsat a varosban, ennek keretében a

Virosi Rendérkapitdny évenkénti beszamolojat ellendrzi, javaslatokkal latja el,

p)kezdeményezi a Polgardrség megalakitasat, miikodésérol évente tajékoztatast kér.

QA vérosi kdzbiztonsag helyzetével kapcsolatos konkrét bejelentéseket — a Polgdrmesteri
Hivatal el6terjesztése és tajékoztatisa alapjan — megvizsgélja,

r) dontése szerint megkereséssel fordulhat az illetékes — A4ltaldban az els6fokd
rend6rhatosagi feladatokat ellatd — Dabasi Rendérkapitanysaghoz.

A Képvisel6-testiilet altal a jegyzére atruhdzott feladat- és hataskorok:

a.) Kozgyogyellatast allapit meg méltanyossagbdl




2. melléklet

Az nkormanyzat dltal a tarsuldsokra atruhdzott hataskorok
Az Onkormanyzat az Orszag Kozepe Tobbeéli Kistérségi Térsuldsra és a Tarsult

Onkormaényzatok ,,Egyiitt” SegitSszolgalatira az aldbbi hatdskdroket ruhdzza at:
- feladatkdrében intézményt alapit, kinevezi vezetdjét és gyakorolja felette az alapveto
munkaltatdi jogokat, ellatja a fenntartéi feladatokat;

3. melléklet

Az 6nkorményzat szakdgazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének kormanyzati
funkcidk szerinti besoroldsa:

Adészém:15730363-2-13 |

Szémlaszam: Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezet 64400099- 10918018 0000000
Torzskoényvi azonosité szam: 730369

KSH statisztikai szamjel:15730363-8411-321-13

Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 739955

Az 6nkorményzat alaptevékenységének allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:
841105 Helyi 6nkorméanyzatok, valamint t6bbcélt kistérségi tarsuldsok igazgatdsi
tevékenysége

Dabas Véros Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:
011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége :

011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatas

013210 atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013320 koztemetb-fenntartas és mlikddtetés

013350 az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdéalkodéssal kapcsolatos feladatok
013360 mas szerv részére végzett pénziigyi-, gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016010 orszaggyllési, dnkormanyzati és eurépai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 polgari honvédelem dgazati feladatai, a lakossag felkészitése

031010 kozbiztonsag, kozrend igazgatdsa

031030 kozteriilet rendjének fenntartasa

032060 polgari védelmi stratégiai tartalékok taroldsa, kezelése

041120 foldiigy igazgatéasa

041231 rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-T¢éli kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamt kdzfoglalkoztatas

042110 mezbégazdasag igazgatasa

042180 allat-egészségiigy

045120 ut, autépalya épitése

045140 vérosi és elévarosi kozati személyszallitas

045150 egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar-és belvizvédelemmel Ssszefiiggd tevékenységek

049010 Méshova nem sorolt gazdasagi tigyek




052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, izemeltetése

054020 védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa, megdrzése és fenntartdsa
061020 lakdéptilet épitése

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

063010 viziigy igazgatasa

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartasa és lizemeltetése

064010 kozvilagitas

066010 zoldteriilet-kezelés

066020 varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgéltatdsok

072111 haziorvosi alapelltas

081061 szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas

082010 kulttira igazgatasa

082044 konyvtari szolgéltatdsok

082091 kdzmiivel 6dés-kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 kdzmiivel§dés-hagyomanyos koz6sségi kulturalis értékek gondozasa §
083050 televizio-mfisor szolgaltatdsa és tdmogatasa

084010 tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal osszefiiggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

084070 a fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6 strukttra, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
miuikddtetése

086030 nemzetkdzi kulturdlis egylittm{ikddés

098010 oktatas igazgatasa

106010 lakdingatlan szocialis céli bérbeadasa, tizemeltetése

106020 lakasfenntartassal, lakhatdssal Osszefiiggd ellatasok



4. melléklet : A képviselok juttatisai

A Képvisel§-testiilet a képviselSket az aldbbi természetbeni juttatasban részesiti:

(1) A telepiilési képvisel6k szaméra — képviselO-testiileti tagsdguk idejére — az
dnkorményzat egy darab, azonos miszaki paraméterekkel rendelkezd laptop ingyenes
hasznalatat biztositja. A laptopot a képviselé megvélasztasat kvetd egy honapon beliil
veheti at.

(2) A laptopot a képvisel§ a képviselS-testiileti tagsaga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, meg@rizni, majd a testilleti tagsdga megsziinését kdvetd 15 napon beliil
visszaszolgaltatni. ’

(3) Amennyiben a képviselének a képviselé-testiileti tagsdga t6bb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legalabb kettd
éven keresztiil a képviseld hasznalatdban volt, kérheti annak szdméra torténd eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznalatibol, elvesztésébdl eredd karért a képviseld kartéritési
felel6sséggel tartozik.

(5) A laptop hasznélatdhoz sziikséges szoftverek megvésarlasarol és feltelepitésérdl az
dnkorményzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznélatibol eredd szoftver-hibdk
kijavittatisarol az azt hasznald képvisel§ koltségére az dnkormanyzat gondoskodik.

(6) A laptop hasznilatihoz szitkséges internet-eléfizetést az Onkorményzat biztositja.

Képviseldi koltségtérités:

(1) A képviselének az alabbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely:

- a Képviseld-testiilet képviseletében vagy megbizasdbol végzett tevékenységével
Osszefiigg,

- szamlaval igazolt,

- sziikséges koltségnek mindsiil.

(2) A képvisel szaméra a Képviselé-testiilet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenysége az a tevékenyég,

- amely ellataséra a KépviselS-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsdg megbizta.

(3) Szémléval igazolt az a koltség, melyrél a képviseld a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld szdmlat tud bemutatni. (Az utazasi koltségek igazoldsa a belfoldi kikiildetési
rendelvény nyomtatvany kit6ltésével igazolhato.)

(4) Szikséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység ellatasdhoz
elengedhetetlentil sziikséges, nélkiile adott tevékenység nem lenne ellathatd, s melynek
képviseld altali viselése indokolatlan.

(5) A képviseldi koltségek kifizetését a polgarmester engedélyezi a bemutatott szamldk és
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fennéllasa ellendérzését kdvetSen.




Az Onkorményzati képvisel6ket, a bizottsigok elndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatdrozott  természetbeni  juttatds, koltségtérités megvélasztasuk id6pontjatdl,
megbizatdsuk megsziinéséig illeti meg.
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6. melléklet
A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdodési Szabalyzatarol

Dabas Véros Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban  meghatérozott eredeti  jogalkotéi hatdskorében, Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartdsrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény és az annak
végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(XIL.31.) korményrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a
kovetkezOket rendeli el:

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgarmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

4,

A Hivatal elektronikus elérhetéségei:

E-mail cime: dabas@dabas.hu

Internetes elérhetSsége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi teriilete

Dabas Viaros kozigazgatasi teriilete, illetve a kiilon jogszabalyban meghatarozott ellatasi
korzet

6.

A Hivatal alapitoja:

Dabas Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Alapitéas id6pontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal iranyito6 szerve, ellenérzése
Dabas Varos Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete

A Hivatal felett ellen6rzést gyakorol:
- torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogszabalyban kijel6lt szerv




—  Allami Szamvevészék

8.

A Hivatal f6bb adatai:

Torzskdnyvi azonositd szdm: 391128

Adészam: 15391126-2-13

Ko6z6sségi addszam:HU15391126

KSH statisztikai szdmjel:15391126-8411-325-13

AHTI azonosit6:712587

Alapité okiratdnak kelte: 2013. jinius 27.

Alapité okirat azonositéja: 153/2013 (V1.27.) OK hatérozat
Pénzintézet neve, pénzforgalmi szamlaszama: Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezet:
64400082-30106013-71200011 ‘

9.
A Hivatal jogallasa, jogszabalyban meghatarozott kzfeladata:

9.1. Jogéllasa, jogkore

a) jogi személyisége: 6nalld jogi személy

b) elSiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkdrrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhdzasa, feltjitasa tekintetében: kizdrélagos jogkorrel rendelkezik

9.2 Jogszabélyban meghatérozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a polgirmesteri hivatal elldtja az onkorményzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz6 feladat-és hatdskorébe tartozé tigyek dontésre valo
elkészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremitikodik az
dnkormanyzatok egymas k6z0tti, valamint az allami szervekkel tortén6 egytttmiikddésének
Osszehangolasaban.

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi korei

A Polgarmesteri Hivatal szakdgazati besoroldsa: 841105 helyi 6nkormdanyzatok, valamint
tobbeélt kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége ‘

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének korméanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

011130 6nkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggylilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 koztertiletek rendjének fenntartasa

042110 mezbégazdasag igazgatasa

066010 zoldteriilet-kezelés

106020 lakéasfenntartéssal, lakhatassal 6sszefliggd ellatdsok



10.3 A Hivatal vallalkozéi tevékenysége
A Hivatal véllalkozdi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrasai

A Hivatal 10.1 — 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a altal
felsorolt bevételeibdl,, az Métv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbol teremti meg..
A Hivatal feladatai ellatdsdhoz hazai és eurépai unids forrdsok igénybevételére is torekszik
palyazatokon val6 részvétel utjén.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyz6 vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyz8 jogosult, tvollétében az aljegyz6, a jegyz6 és az aljegyz6
egyidejli tdvolléte esetén a Képvisel-testiilet SZMSZ-ben meghatérozott koztisztviseld.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségli koztisztviseldk, tigyvedek,
tigyvédi irodak 1atjék el. '

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghatérozé jogszabalyok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Polgari Torvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. torvény

Az édllamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény

A helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. t0rvény

A helyi nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény

A muzealis intézményekrdl, nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo 1997.
évi CXL. térvény

A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatésrél sz616 1993. évi III. tdrvény

Az egészségligyr6l sz616 1997. évi CLIV. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol
sz616, 1993, évi LXXVIIL térvény

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarél szélo 1992. évi LXVL
térvény

A kereskedelemr6l sz616 2005. évi CLXIV. térvény

Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo, 1997. évi LXXVIIL torvény

A koérnyezet védelmének altaldnos szabalyair6l sz616 1995. évi LIIL térvény

A kozbeszerzésekrdl sz9o16 2011. évi CVIILL térveny

A kozigazgatéasi hatosgi eljards és szolgaltatds 4ltalanos szabélyair6l szolé 2004. évi CXL.
torvény

A kozszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény

A Munka Torvénykonyvérél sz6l6 2012. évi L. torvény

A kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII. tdrvény

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtdsarol
4/2013.(1.11.) Korm. 1. az allamhéztartds szdmvitelérdl



370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé
ellenOrzésérdl

Minden egyéb jogszabaly, amely a Hivatal alap- klegeszfto kisegit6- és vallalkozasi
tevékenységének ellatasat szabdlyozza.

13.A Hivatal gazdalkoddsa

13.1 A Polgérmesteri Hivatal a feladatellatisat szolgalé vagyon felett, tovabba a leltar szerint

nyilvantartott immateridlis javak és targyi eszkozok felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal valé gazdilkodds vonatkozisaban Dabas Varos Onkorményzaténak az
onkorményzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabélyairél szolé 16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezesere és végrehajtasara, illetve a targyi eszkdz nyilvantartisara
vonatkozo6an:

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el6 s lefolytatja az intézményekkel vald
¢rdekegyeztetést.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elSirasokat, feltételeket
Gazdasagi Iroda mindenkori igyrendje tartalmazza.

A Gazdasigi Iroda targyi eszk6z nyilvéantartdsdval foglalkozé {igyintézdje koteles a targyi
eszkdz nyilvantartast a Gordiusz targyi eszk$z nyilvantarté modulon 4tvezetni.

14. A hivatali ellenSrzések rendje, kbzbeszerzési feladatok:
14.1.A koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni a belss ellendrzés kialakitasarol és
megfeleld miikddtetésérol.

14.2 A Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzése a jegyz6 irdnyitaséval Gellén Oliverné belsd
ellendri feladatok elvégzésére ko6tott kiilon szerz6dés ttjan kertil ellatasra.

14.3 A kozbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiilsé szakértGvel latja el, a k6zbeszerzésre
kiilén szabalyzat vonatkozik, melyet a Képvisel6-testiilet hatdrozataval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodé szervei:
A Hivatal Vagyonkezelesebe illetve tulajdonosi (alapitéi, kiillon jogszabélyban meghatarozott
tagsagi, részvényesi, szavazatelsGbbségi) jogkbrébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

IL.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1.A Hivatal irdnyitasa

1.1 A polgérmester
A polgdrmester a képvisel§-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében irdnyitja a
polgarmesteri hivatalt. (Motv. 67. § a) pont)

A polgérmester




a) a jegyz8 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri
hivatalnak, feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
el8készitésében és végrehajtasdban; (M6tv. 67. § b) pont)

b) doént a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt &llamigazgatdsi tigyekben, hatdsagi
hataskérokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgarmesterre,
a jegyzlre, a polgarmesteri hivatal, tigyintéz6jére (M6tv. 67. § c) pont)

c) ajegyz javaslatara elSterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, 1étszdméanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi
rendjének meghatérozasara (Motv. 67. § d) pont)

d) a hataskérébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét (Maotv. 67. §
€) pont)

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében (Motv. 67. § f) pont)

1.2 Az alpolgarmester(ek)

Az alpolgdrmesterek a polgarmester mellett dolgoznak, szakterfiletitkon dontések
elSkészitésével segitik a polgarmestert, felelGsséggel a Képvisels-testiiletnek tartoznak, de az
operatfv napi munkaban a polgdrmester irdnyitasaval 14tjak el feladataikat.

Az alpolgirmesterek egyiittmiikddnek a polgarmesterrel az Onkorményzat képviseletében, a
bizottsdgok munkajanak Osszehangoldsdban, a Hivatal Onkorményzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatdsaban. Kozremiikodnek a Képvisel6-testiilet olyan
napirendi pontjainak el6készitésében ¢s a hatdrozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkoriikkel 6sszefiiggenek.

A polgérmester tavollétében, tartés akadélyoztatdsa esetén az alpolgdrmesterek koziil a
polgérmester 4ltal esetenként kijeldlt alpolgdrmester latja el a polgérmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hatéskoreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezet6jének kinevezési rendje
A polgarmester palyazat utjan nevezi ki a Hivatalt vezet6 jegyz6t. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyz6
A polgérmesteri hivatalt a jegyzd vezeti. (Motv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyzd

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben (Mo6tv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaldi tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az
aljegyz6 tekintetében. (Mo6tv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz0 az egyéb munkaltatéi jogokat a dolgozdi felett az aldbbiak szerint
gyakorolja: '
— dont kikiildetéssel és szakmai tovabbképzéssel kapcsolatos tigyekben,
— fizetési elOleget engedélyez,
— igazolja a dolgozdk uti szamlajat,
— dont a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,




— engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsagénak kiaddséat, a szabadsdgolasi
itemterv szerint. -

c) gondoskodik az énkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol (Motv.
81. § (3) ¢) pont)

a) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at (Motv. 81. § (3) h)
pont),

b) a gondoskodik a képviseld testiilet és a bizottsagok

— léseinek idében torténd el6készitésérol,

- a képviselS-testiilet elé kerild -elbterjesztések elbzetes  bizottsagi
véleményeztetésérdl,

- 1ilésein jegyz6konyv vezetésérol,

- dontéseinek az érdekeltekhez torténé megkiildésérol

- ellatja a szervezési és tigyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat

¢) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselb-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysért6. ( Motv. 81. § (3) bekezdés €) pont),

d) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisels-testiilet, a Képvisel6-testiilet bizottsagainak
tilésén (Motv, 81. § (3) bekezdés d) pont)

e) kozremikodik az oOnkorményzat rendeleteinek kidolgozasdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérdl, ill. kdzzétételérol,

f) dont a hataskorébe utalt igyekben (Métv. 81. § (3) bekezdés 1) pont),

g) tajékoztatja a képviselO-testiiletet a Hivatal munkéjardl,

h) rendszeresen — havonta legaldbb egyszer — téjékoztatdst ad a polgdrmesternek az
onkorményzat munkéjat érinté jogszabalyvaltozasokrdl, a Képviseld-testiiletet és a
bizottsagokat tajékoztatja,

i) részt vesz az informAciés hattér megteremtésében e szabdlyzat 4.3-4.4 pontjanak
megfelelben, .

j) gondoskodik az 6nkorményzati rendeletek hatalyossagéarél, jogszabéalyvaltozas esetén
jelzi a moddositds sziikségességét, altalanossdgban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgélatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész

vezetésérol
k) az Oket érintd kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorményzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,

) hetente egyszer fogaddorat tart,

m) biztositja a Hivatalra haruld legfontosabb feladatoknak vezetdi, stratégiai vagy projekt
értekezleten vald megtargyaldsat, mely értekezleten részt vesz a polgarmester,
alpolgarmesterek, szlikség esetén kiilsé szakemberek is.

2.3 Az aljegyz6

A jegyz0 javaslatara az aljegyz6t a polgarmester nevezi ki. ( Motv. 82. § (1) bekezdés)

A jegyzd tavollétében, tartés akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el a jegyz6 valamennyi
feladatat, gyakorolja hatéskoreit

2.4 A bels6 szervezeti egységek vezetdi

24.1

A Hivatal belsd szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezetOk allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezetl irodavezet8, akiket a jegyz6 — a polgarmester egyetértésével —




kizarélag jogszabadlyban meghatérozott fels6foku iskolai végzettséggel, koOzigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azzal egyenértékli képesitéssel rendelkezd koztisztviseldk koziil
hatarozatlan id6re biz meg.

A bels6 szervezeti egység vezetdjének feladatai:

felelds a szervezeti egység munkdjaért, annak szakirdnyu, jogszerd miikodéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakéri leirasok
elkészitésérl és naprakész tartasérol,

meghatérozza az ligyintéz6k és az tigyviteli dolgoz6 részletes feladatait

felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartdsaért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felel8s a szervezeti egység feladatkdrébe tartozo, illetve esetenként rabizott feladatok
dontés-elSkészitéséért és hataridében tortén6 végrehajtasacrt,

gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatdrozott kérben a kiadményozasi
jogot,

elékésziti a feladatkdréhez tartozd testiileti elSterjesztéseket, részt vesz a Képviseld-
testiilet tilésén,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érintd napirend
targyaldsakor a bizottsagi {iléseken, akadélyoztatdsa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikddését el§segitd kiilsé szervekkel,

segiti a KépviselS-testiilet iranyitasa alatt 4116, a szervezeti egység feladatkdréhez
tartozé intézmények térvényes miikddését,

kézremiikodik az intézmények irdnyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el8készitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikdds szervezeti egység, valamint a feladatkorébe tartozd
intézmények tevékenységér6l naprakész informdciéval rendelkezni, a szervezeti
egységet érintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairél a
tisztségviselOket tajékoztatni,

sziikség szerint beszamol a tisztségvisel6k eldtt a szervezeti egység tevékenységérdl,
gondoskodik a vezetése alatt m{kods szervezeti egységben az ligyfélfogadasi és
munkarend betartasarol,

felel8s a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, informaciddramlasért,
az egységes Hivatal munkédjat elOsegit§, az egyes szervezeti egységek
egylittm{ikddését biztosité kapcsolattartasért, az tigyfelek elégedettségének méréséert
Az tigyintézési id6 csokkentése, vagy mas, az Ugyintézés eredményességét segitendd,

mutatd javitdsa, az Ugyfélszolgalati tevékenységek ellatasdnak javitdsa (pl.
munkaszervezés, iigyintézési folyamat 4talakitasa), illetve a hivatal belsd szervezeti
egységei kozotti egyiittmikddés javitasa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetGinek helyettesei:

A szervezeti egység vezet- a jegyzd egyetértésével - esetileg vagy allando jelleggel vezetd-
helyetteseket bizhat meg.
A vezet6-helyettes feladatai:

a feladatkoroknek, ill. a munkakori leirasnak megfeleléen vezeti a csoportot,

meghatérozza az ligyintéz8k és az tigyviteli dolgoz6 részletes feladatait
eljar mindazon tigyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,




- megbizds alapjdn, illetve tartds tdvollét esetén helyettesiti a szervezeti egység
vezet6jét,

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartasaért.

2.4.3 Az ligyintéz6
Feladata:
- az A4llamigazgatisi ligyek érdemi dontésre vald elSkészitése, ill. ilyen irdnyd
felhatalmazés esetén a kiadményozésa,
- szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Osszefliggd valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért és munkatertiletén a tdrvényesség betartasaért,
- a munkakori lefrdsban részére megallapitott, ill. a vezetGje 4ltal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével végzi,
- jogszabalyvaltozasok kovetése,
- teriiletét érint6en a honlap frissitése, i
- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata — tertiletét érint6 —
mébdositasaért.

2.4.4 Az igykezel6
- gondoskodik az adminisztracids feladatok ellatdsardl, az Ulgyiratok atvételérdl,
kdzponti iktaté utjan torténd iktatdsardl, szikség esetén a kiadmanytervezeteknek az
ligyintézd utmutatésa szerinti gépelésérodl, sokszorositasardl, tovabbitasardl,
- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbizza.

2.4.5 A munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazott
- biztositja a Hivatal napi miik6dését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetSje megbizza.

2.5 A Hivatal valamennyi munkavallaldja munkdja sordan koteles Magyarorszag
Alaptérvényét, alkotmdnyos jogszabdlyait megtartani. Az 4&llami és szolgdlati titkot
megbrizni. Hivatali kotelességét részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becstiletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltésagot feltétleniil
tiszteletben tartva, a legjobb tuddsa szerint a nemzet és az Onkormanyzat érdekeinek
szolgalataval teljesiteni. A Hivatalban és azon kiviil példamutatoan viselkedni, a kozszolgalati
szabalyzat itmutatdsait betartani.

A fenti személyek feladat- és hataskorét, a hatdskorok gyakorlasdnak moédjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsol6do felel3sségi szabalyokat munkakari lefrasuk részletezi.

2.6 A 2007. évi CLIL térvény 4. § a) pontja alapjén a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakorok a kévetkezdk:

-a vezet6i megbizassal rendelkezé koztisztviseld, valamint

-vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kozszolgalatban 4ll6 személy, aki - 6nalléan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenbrzésre jogosult

a.) kozigazgatédsi hatésagi vagy szabalyserte51 tigyben,

b.) kozbeszerzési eljaras sorén,

c.) feladatai ellatasa sordn koltségvetési vagy egyeb pénzeszkozok felett, tovabba az
dllami vagy Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodds, valamint elkiildnitett
dllami pénzalapok, fejezeti kezelés elSiranyzatok, Onkorményzati pénziigyi
tdmogatési pénzkeretek tekintetében,




d.) egyedi 4llami vagy dnkorményzati tAmogatdsrol valé dontésre irdnyuld eljaras
lefolytatésa sorén, vagy

e.) 4llami vagy Onkorményzati tdmogatisok felhaszndlésénak vizsgdlata, vagy a
felhasznalassal valo elszdmoltatés soran.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard munkakorok:
- Jegyz6 (gyakorisdg: 2 €v)
- Kozbeszerzési ligyintéz6 (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyz6 (gyakorisaga: 2 év)
- FBosztalyvezetS-helyettes (gyakorisaga: 2 év)
- Osztélyvezetd (gyakorisdga: 2 év)
- Epitéshatésagi figyintéz8 (gyakorisag: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat. ;

A vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a személyzeti ligyintézé kdzremtikodésével gylijti be,
illetve gondoskodik azok 6rzésérél.

3.
A Hivatal belsé tagozodasa

A Hivatal engedélyezett létszdméat a képviselS-testiilet 4ltal elfogadott mindenkori

Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (Iétszdmokkal kiegészitett .

szervezeti abrajat) az 1. melléklet tartalmazza.
A Hivatalnak jogi személyiségli szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egymdssal mellérendeltségi viszonyban 4llnak és kotelesek
egylittmikodni a feladatok végrehajtasaban.

A Képviselé-testiilet &ltal 1étrehozott, dnélldan miikods koltségvetési szervek alapito okiratai
szerint a Hivatal l4tja el az aldbbi &nkorményzati tarsuldsok, intézmények gazdalkodasi,
pénziigyi, gazdasagi feladatait is:

~  Kossuth Miivel8dési Kozpont és Haldsz Boldizsar Vérosi Kényvtar

—  Térsult Onkormanyzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgilatai

- Térsult Onkorméanyzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalata

- Magyar Zarandokit Onkormanyzati Tarsulés

4.
A Hivatal mtik6dési rendje

4.1. A Hivatal munkarendjét és tigyfélfogadési rendje:

A hivatal dolgozbinak munkarendje: heti 40 6ra.

A hivatalos munkaid6:
Heétf6t6] — cstitortokig 7,30 — 16,00 oraig Ebédids: 12,00 — 12,30 oraig
Pénteken 7,30- 13,00 éraig

Az tgyfeélfogadas rendje:



—~  hétfs 13,00 — 16,00 oraig
— szerda 8,00 — 12,00 6raig, 13,00-16,00 éraig
— péntek 8,00 — 12,00 oraig :

Az ligyfélszolgélati iroda folyamatosan tart tigyfélfogadast.

A vélasztott és kinevezett vezetOk igyfélfogadasi rendje:

— apolgarmester minden szerdén 8,00 — 12,00 ¢raig

— alpolgarmesterek:
Palinkasné Balazs Tiinde: minden szerdan: 8,00 — 12,00 o6rdig
Szandhofer Janos: a honap masodik keddjén: 10,00-12,00 6rdig
Zelendk Andrés:

— ajegyz6 minden szerdan 8,00 — 12,00 o6réig

A Hivatal m{ikddésével koteles eldsegiteni

a) atdrvényesség betartasat,

b) aKépvisel-testiilet rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtasat,

¢) az allampolgari jogok érvényestilését,

d) az Eurépai Unids eldirasok betartdsat,

e) az Onkorményzat nyertes palyazatainak végrehatasat, melyet a polgdrmester és/vagy a
jegyz6 az illetékes dolgozd szdméra munkakori kételességként, célfeladatként vagy
kiilon megbizas alapjan jelslhet ki.

4.2. A Hivatalnak az ligyintézés sordn térekedni kell:

a) az anyagi és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatdsara,

b) ahatékony és gyors tigyintézésre, az ligyintézési hataridok betartisara,

¢) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliili
egyszerlisitésére,

d) az tgyfelek részére a szikséges felvilagositast szoban és frasban kulturaltan torténd
megaddsara, .

e) a gyakrabban el6fordulé éllamigazgatdsi tigyekben az tigyfelek tajékoztatasat.
elektronikusan a varosi honlapon és irdsban is (szérélapok segitségével) biztositani, a
kozérdekli adatoknak a vérosi honlapon vald karbantartdsdra az 5. fiiggelékben
meghatarozott minta szerint

f) a jogok érvényesiilésének elGsegitésére, a kotelezettségek . teljesitésének
elémozditdsara, valamint az allampolgéri fegyelem megszilarditasara.

4.3. A Hivatal informacidédramldsénak biztositisa érdekében sziikséges feladatok:
- értekezleti rend szabdlyozésa,
~ csoportos elektronikus levelezések alkalmazisa.

4.3.1. A Hivatalon beliili értekezleti rend:
- képvisel6-testiileti iilések
- vezet6i értekezletek
- projektértekezletek
- szervezeti egységen beliili értekezletek

! a) A  képvisel6-testiileti iiléseken részt kell vennie a polgdrmesternek,
t alpolgarmestereknek, a jegyzOnek, az aljegyz6nek, a vezetéknek (tdvollétiikben
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b)

d)

helyettesiiknek), sajtoreferensnek, szitkség esetén a technikai feladatokat ellato
személyeknek, a bels6 ellenémek, az eldterjesztés készitdjének.

Vezet6i értekezletek:

A hivatal vezetése félévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetSk
értékelik a mindenkori ciklusprogram teljesiilését idBaranyosan. Az értekezleten
meghatarozasra keriilnek a kovetkez6 félév feladatai, a felel6sok €s a hataridok.

A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hataskorébe
és illetékességébe tartozd feladatokrol, a képviselS-testiilet édltal megfogalmazott
elvarasokrol. Az értekezleten a vezet6k megéllapitjdk, hogy mely terlileten milyen
feladatbdviilés, illetve feladatesdkkenés valosult meg, s meghatdrozzak az adott
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egyiittm{ikddnie, s szabalyozzdk a dolgozék kozoétti egylittmiikddést. Amennyiben
szikséges, az illetékes vezet6k kezdeményezik az egyes munkavallalok
munkakérének modositasat, az értekezletet kovetd 30 napon beliil.

A jegyz6 félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdéjaval, és meghatarozzak, hogy
mely adatbazisokhoz kik kaphatnak hozzéaférési jogosultsdgot. A hivatal vezet6i ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyzé felé.

A vezetdi értekezletek el6készitését a Hatdsagi Iroda koordinélja.

A vezetdi értekezleteket a jegyz8 moderdlja. A meghivét az értekezlet eldtt 5
munkanappal ki kell kiildeni. A jegyz$ engedélyével a napirendi pontoktol el lehet
térni, stirgds és rendkiviili esetek prioritast élveznek.

A vezetdi értekezletre a vezetSk kotelesek felkésziilten érkezni.

A vezet6i értekezletekrél 6sszefoglald készil.

A vezetSi értekezletek belsd kommunikaciéja elsésorban a belsé levelez rendszer
Utjan torténik, rendkiviili esetben a bels§ telefonhélozaton keresztiil

Projektértekezletek:

A Gazdasagi Iroda koordinalaséval a hivatal ltal feliigyelt projektekr6l negyedévente
értekezletet kell tartani.

Az értekezleten kotelez6en 1ész vesz a polgarmester, illetve az illetékes
alpolgirmester, a jegyz0, a mindenkori projektgazdék, a projektek pénziigyesei, a
kozbeszerzési szaktanacsado, indokolt esetben a pélydzatiro.

Az értekezletre a projektgazdak kotelesek felkésziilten érkezni, a projekt késziiltségi
fokar6l beszamolni. A projektértekezletekrdl osszefoglalo jegyz6konyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskorebe tartozik.

Szervezetei egységen beliili értekezletek:

Minden vezet koteles legaldbb havonta a szervezeti egységén belill értekezletet
tartani. Az értekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatdskérébe és illetékességébe
utalt feladatokkal kapcsolatos teenddk, problémak felszinre keriiljenek.

Az értekezleten minden dolgoz6 beszamolhat aktudlis feladatairdl, nehézségeir6l.

A vezetS feladata a szervezeti egységen felmeriil§ problémék kikiiszbodlése, az
egyuttmiikodés el8segitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztasa.

Az értekezletekrél 5 munkanapon beliil rovid Gsszefoglald késziil, melyet a vezetd
koteles a jegyzd felé tovabbitani tajékoztatas céljabol.

Az értekezletek bels6 kommunikacidja elsésorban a belsé levelezd rendszer utjan
torténik, rendkiviili esetben a belsd telefonhaldzaton keresztiil
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4.3.2. Csoportos elektronikus levelezések alkalmazéasa

A Hivatalon beliil, a kozos feladaton dolgozé kollégdk a hatékonyabb kapcsolattarts
valamint a teljeskor(i informacid4ramlds érdekében az outlook elektronikus levelezOrendszer
keretében csoportokat hoznak létre. Az elektronikus forméban rendelkezésre allo
informéacidkat ezen a k&zds felilleten kotelesek egymassal megosztani.

4.3.3. A Hivatal bels6 szamitdstechnikai haldzatdban k6zds mappak hasznalata

A Hivatal valamennyi koztisztvisel8jét, munkavallalojat érint6 dokumentumokat a mindenki
szdméra elérhetd, kifejezetten e célbél 1étrehozott meghajtdkon, killén mappékban kell
elhelyezni. A kbzds mappakban kizarélag hatdlyos dokumentumok helyezhetSk el. A
dokumentumok hatélyositdsa azon kolléga feladata, aki erre munkakéri lefrasaban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsdg, testileti anyagot a honlapon
mikodtetett elektronikus rendszeren kdzzétenni.

4.4 Annak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkéjardl a tisztségvisel6k részletes
tajékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezetd a képviselS-testiileti iilést megel6z6
hét csiitdrtok 12.00 6raig részletes jelentést kteles késziteni az el6zd képviseld-testiileti Tilés
ta eltelt id8szakban tett intézkedésekrdl.

A jelentésnek ki kell térnie a koltségvetési felhasznélasra, a képviselS-testiilet elé kertild
elGterjesztésekre, a testiileti hatdrozatok végrehajtaséra tett intézkedésekre, a testilleti tilésen
felvet6dott problémék megoldésara, az 6nkorményzati honlapon trténd adatvaltozasokra, a
tisztségviseldi utasitdsok végrehajtiséra, a folyamatban 1évé figyek szaméra, a szervezeti
egységen beliil eléforduld rendkivilli eseményekre, rendezvényekre, a szervezeti egysegen
beliili ellenbrzések szémara és a fobb megallapitisokra. Ha az el6z6 jelentés 6ta a honlap
adattartalméban nem tortént adatvéltozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket a jegyzének kell megktildeni.

1.
A HIVATAL FELADATAI

1. o
Altaldban

A Hivatal feladatai altalédban: :

- tigyfélfogadasi id6ben koteles az figyfeleket fogadni,

- az ligyintéz8 akadalyoztatésa esetén helyettesitésrol koteles gondoskodni,

- az ugyfelek 4ltal személyesen, vagy széban el8adott kérelmet jegyzékdnyvbe foglalni,
iktatasra tovabbitani,

- a 2. melléklet (Hivatali tigyrend) szerint kezelni az figyiratokat, betartani a
kiadmanyozasi rendet, szabadsdgoldsi rendet, hasznélni a bélyegzdket, betartani a
gépkocsi igénylés rendjét, ‘

- az eljard iigyintézék tgykorikben kotelesek mas szervezeti egységek {igyintézivel
egylittmikodni, egyeztetni, az egyeztetés megtdrténtét az tigyiratokban dokumentalni,

~ a szervezeti egységek kotelesek belsé munkarendjiiket szamon kérhetd modon
kialakitani, igy kiilénosen

= munkatervet késziteni,
= nyilvantartani a szervezeti egységen dolgozok munkakori leirasat,
= szabalyozni a szervezeti egység értekezleteinek rendjét,
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= a vezetdi ellenGrzés, szdmonkérés moédjat, gyakorisigat, a munkafegyelem
biztositasat, ellendrzését az erre vonatkozd utasitasok szerint,
= informéacidaramlés mikéntjét.

- ahivatal tiiz- és munkavédelmi szabélyait betartani,

- az elektronikus beléptet§ rendszert hasznalni

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait jelen szabédlyzat 3. melléklete (A
Polgdrmesteri Hivatal bels§ szervezeti egységeinek feladat- és hataskoéri jegyzéke)
tartalmazza.

2.
A Hivatal feladatai a Képvisel§-testiilettel kapcsolatban
A Hivatal kételes:
a) aKépvisels-testiilet rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,
b) az ligykoriiket érint§ képvisel6-testiileti el6terjesztéseket elkésziten,
c)az 6nkorményzati képviselének a munkéjéhoz szitkséges tajékoztatast és tgyviteli
kozrem(ikodést biztositani,
d) lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtésardl jelentést késziten.
3. ,
A Hivatal feladatai a Képvisel6-testiilet bizottsdgainak miikodésével kapcsolatban

A Hivatal koteles referensek ttjan:
a) az illetékes bizottsig véleményét kikémi a képvisel6-testilleti el6terjesztésekkel
kapcsolatban,
b) abizottsdg miikddéséhez sziikséges téjékoztatdst megadni,
¢) aKépviselS-testiilet bizottsagai milkodésének tigyviteli feladatait ellétni, a technikai és
adminisztrativ igényeket kielégiteni
d) abizottsig iiléseird] jegyzOkonyvet, nyilvantartast vezetni.

4.
A Hivatal feladatai a telepiilési nemzetiségi nkorményzatokkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi CLXXIX. torvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelelen mitkddik egyiitt a nemzetiségi onkormanyzatokkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi dnkorményzat testiileti mifkodésének feltételet
és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiiléndsen a nemzetiségi onkorményzat testiileti
miikddésének rendjéhez igazodd helyiséghasznalatot, az tigyviteli, kézbesitési, feladatok
ellatasat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is. :

A polgérmester egylittm{ikddik a helyi nemzetiségi onkorményzatokkal, referensek Utjan
tajékoztatja vezetjiiket az Onkorményzat munkédjarcl, ezen beliil kildnésen a helyi
nemzetiséget érinté kérdésekrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:
-~ Minden szervezeti egység koteles meghatérozni és félévente feliilvizsgdlni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézményvezetSkkel
értekezniitk kell, s meg kell hatdrozniuk ezek rendszerességét. A meghatarozott
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témakat a jegyzOnek kell tovabbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési iitemtervet készit. Az litemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely ligyintéz6hoz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazdéja.

- A kijelolt folyamatgazda szervezi, irdnyitja, koordinédlja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositia az optimélis erlforrds kihasznilast, egylittmlkddik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazdéak tevékenységét a hivatal vezetése koordinalja belso
értekezlet keretében.

-~ Minden szervezeti egységen belill az intézmények fogadaséra kijelslt ligyintézési nap
a csiitért6k. Az intézmények kotelesek elére idépontra bejelentkezni. Rendkiviili és
stirg6s. esetekben kijelolt ligyintézési naptdl illetve, a megadott id6ponttdl el. lehet
térni.

- Minden szervezeti egységen belill az igyintéz6k kotelesek a tdjékoztatd anyagokat,
altalanos informéaciokat a kialakitott csoportos e-mail listan keresztiil tovabbitani. Az
ligyintéz6 koteles az altalanos informacidk, tédjékoztatdk honlapon vald kdzzétételét a
szervezeti egység vezet6jénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezetdje koteles a
kézzéteendd anyagot a Hivatal informatikusdnak tovabbitani, aki koteles annak
kozzétételérdl gondoskodni.

- Minden szervezeti egység vezetGje koteles legaldbb havi rendszerességgel
tanulményozni a jogszabalyi valtozasokat. A valtoz6é jogszabalyokat kételes az
aktuadlis kozlonyszam és a jogszabaly cimének a megjeldlésével a jegyz6 felé
tovébbitani. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy az intézmények az Oket érintd
jogszabalyi valtozasok jegyzékét elektronikusan megkapjak.

~ Evente egyszer a Hivatal koteles mémi az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérd6iv alapjan.

- A térsuldsok tigyeivel a jegyz6 altal arra kijelolt igyintéz6i csoport foglalkozik.
Résziikre a sziikséges informéaciét a kijeldlt igyintéz6 tovabbitja, illetve kezdeményezi
a Hivatal informatikusanal az altalanos informécidk kozzétételét.

- TFélévente megadott napirend alapjan az intézmények vezetéi intézményvezetdi
értekezleten vesznek részt. :

6. A Hivatal és a civil szervezetek, dllampolgarok kapesolata

Az Motv. 2. § szerint a helyi énkorményzas a telepiilés vélasztdpolgarainak joga, melynek
sorén érvényre jut az allampolgéri felelGsségérzet, kibontakozik az alkotd egylittmtikddeés a
helyi kozosségen beliil. A helyi 6nkorméanyzas a helyi koziigyekben demokratikus modon,
széles korli nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvalositja a helyi kézakaratot.

A helyi Onkorminyzat a feladatai ellatdsa soran tdmogatja a lakossag Onszervez6dd
kozosségeit, egylittmilkodik e kozosségekkel, biztositja a helyi koziigyekben valé széles korth
&llampolgéri részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgarmester egyiittmiikodik a kiilénbozé téarsadalmi, egyhdzi szervezetekkel, a lakossig
Onszervez6d8  kozOsségeivel, valamint a kerlleti vallalatokkal, véllalkozokkal,
intézményekkel. Ezek vezet6it6l jogszabélyban el6irt korben tajékoztatast kérhet, ill.
tajékoztatja Sket az Onkorményzat fejlesztéseinek jelent8sebb kérdéseirsl, veliik
egylttmtikodési megallapodasokat kezdeményezhet E szakmai/ lakossédgi forumok
megszervezését a Kabinetiroda segfti.

A Képvisels-testiilet évente el6re meghirdetett id6pontban kézmeghallgatést tart, amelyen az
allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdekd kérdést és javaslatot
tehetnek (M6tv. 54. §)
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Az Motv.-ben és az SZMSZ-ben meghatérozott feladatok végrehajtisa a Hivatal feladata.

Az é&llampolgdrok és civil szervezetek a lakossdgi férumokon, kozmeghallgatdsokon
szerezhetnek tudomést a Hivatal munkéjardl. A lakossdg téjékoztatdsdt szolgdlja az
ingyenesen terjesztett Dabasi Ujsdg, valamint az Onkorményzat &ltal mikddtetett
www.dabas.hu honlap is.

A férumok elétt a Hatésagi Iroda gondoskodik az allampolgérok téjékoztatdsardl, a helyi
média (radio, tv) segitségével.

7.
A Hivatal k6zigazgatasi feladatai

A Hivatal koteles a KépviselS-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 kozigazgatasi, hatosagi
hatéskoreit az allamigazgatdsi eljards altalanos szabélyai és a vonatkozé anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfelelden elékésziteni, gyakorolni, kiadményozni. A - Hivatal. dolgozoi
tevékenységiik gyakorldsara kihato jogszabalyi valtozast mindenkor kotelesek figyelemmel
kisérni.
Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén 1€p hatélyba.

2. A jegyz6 — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK)- kételes gondoskodni a
Szervezeti és Mtikodési Szabélyzat és melléklete, fiiggelékei naprakész allapotardl és arrol,
hogy a Szervezeti és Mtikddési Szabélyzatot a szervezeti egységek vezetdi megismertessék a
Hivatal kdztisztviseldivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti 6s Miikédési Szabalyzat szerves részét képezi a kovetkezd melléklet:

1. melléklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti dbra
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1. Fiiggelék

Az Onkormanyzathoz tartozé kézicazoatasi teriilet leirasa




1
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2. Fiiggelék

Képviselo-testiilet névsora

Bennarik Ferenc

Feldman Laszlé

Kosztolanyi Gyula

Koszegi Zoltan

Kuli Imre Karoly

Matyus Csaba

Palinkasné Balazs Tiinde Ilona
Pucsinszki Miklésné

Révész Kdroly

Sés Gabor

11. Szandhofer Janos Jozsef
12. Zabracki Laszlo

2371 Dabas, Nyarfasor u. 31/a.
2370 Dabas, Kinizsi Pal u. 52.
2370 Dabas, F6 ut 59.

2370 Dabas, ZlinszKky u. 39.
2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.
2373 Dabas, Kun u. 18.

2373 Dabas, Gyoéni Géza u. 51.
2371 Dabas, Dobé Katica u. 5.
2370 Dabas, Szent Istvan u. 54.
2371 Dabas, Madach u. 48/B.
2370 Dabas, Szent Istvan u. 97.
2721 Pilis, Lehel u.24.




3. Fiiggelék
A Bizottsdgok tagjainak névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsag elnbke: Benndrik Ferenc
Bizottsag képviseld tagjai:
Pucsinszki Mikl6sné

Feldman Laszl6

Sés Gébor

Bizottsdg nem képviseld tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenléségi Bizottsag
Bizottsag elnoke:Sés Gabor
Bizottsag képvisel0 tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Kuli Imre

Révész Karoly

Matyus Csaba

Bizottsdg nem képviself tagjai:
Nagy Tiborné

Kecskés Annamaéria

Emberi Eréforras Bizottsag
Bizottsag elntke:Révész Karoly
Bizottség képvisel6 tagjai:
Bennarik Ferenc

Kosztolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman L4szl6

Zabracki Laszlé

Bizottség nem képvisel6 tagja:
Pésztor Gergely



4. Fiiggelék
Képviseld-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
az Onkorményzat 2011. janudr 1-t61 2014. december 31-ig terjedd idészakra sz616
gazdasdgi programjarél sz616 18/2011.(I11.3.) onkormanyzati rendelete szabalyozza.



5. Fiiggelek

Az Onkorményzat altal alapitott koltséovetési szervek felsoroldsa

1. sz. Ovoda

2.sz. Ovoda

3. sz. Ovoda

Kossuth Miivel6dési Kozpont és Haldsz Boldizsar Véarosi Kényvtar
Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendeldintézet

Dabasi Polgarmesteri Hivatal

Dabasi Intézményfenntartd Kozpont



6. Fiiggelék

Az Onkormanyzat tarsuldsainak, és a tarsuldsok altal fenntartott intézménvek
felsorolasa

Orszag Kozepe Tobbeélu Kistérségi Tarsulas
Fenntartott intézmények:
Reménysugér Fogyatékosok Napkozi Otthona

Térsult Onkormanyzatok ,, Egyiitt” Segit6szolgalata Tarsulds
Fenntartott intézmény: '

Tarsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitészolgalatai

Magyar Zarandoktt Onkormanyzati Tarsulés



7. Fiiggelék
Az 6nkorményzat gazdélkodo szervei, alapitvanyai, kozalapitvanyai

Dabas Varos Onkorményzata az aldbbi cazdilkodé
szervezeteknél alapito tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskolau. 5.

Dabas Sportcsarnok Beruhézé és Szolgaltatd Kft.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft. A
Romiénia, Kovészna megye, 525103 Bar6t, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Varos Onkorményzata az alabbi gazdalkodé szervezeteknél tobbségi
tualajdonos:

Kogm'tix; Hungary Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kft.
2370 Dabas, Szent Istvén 1t 133.

Dabas Viros Onkormsinyzata az aldbbi eazdilkodé szervezeteknél tagsdgi jogot
gvakorol. ‘

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan Gt 133.

Dabas és Vidéke Viziigyi Kft.
2370 Dabas, Széchenyi u. 3.

Az 6nkormanvzat alapitvanvai, kézalapitvanvai

_  SERPICO Kézbiztonségi Alapftvany- végelszamolés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b. ‘

— Reménysugdar Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tamogatd Kozalapitvany-

végelszamolés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Dabasért Kozalapitvany

2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.



8. Fiiggelék

Az dnkormanvyzat hivatalos
lapija, hivatalos honlapja

A hivatalos lap:
Alap cime: DABASIUJSAG
Térgykore: kozérdekd informécids kiadvany

Megjelenésének rendszeressége: iddszaki lap

Az alapité neve: Dabas Véros Onkorményzata
Az alapité cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkeszt6ség vezetbje: Kapui Agota

A szerkesztéség vezetdjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.

A szerkesztOség cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A kiad6 neve: PRESSMAN Bt.
A kiadé cfme: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

. A

Nemzeti Kulturdlis Orokség Minisztériuma 4ltal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szamon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu
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9. Fiiggelék

Hatalvos Onkgrménvzati rendel,etek nvilvgintartésa
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
2014. december 1-én hatdlyban 1évd rendeletei:

...12014. (XI. 28.) sz. rendelete
Dabas Véros Onkorméanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl.
Modositasai:

26/2012. (I11.30.) sz. rendelete

A temet6k és atemetkezés rendjérdl.
- Modositasai:
- 19/2014. 0X.18.)

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Varos cimerérél és zaszlajarodl.
Moédositva: - 25/2004. (V1.29.)

- 41/2010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31.)

29/2013. (X1.6.)
A kbz0sségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl.

1/2014. (11.7.)

Dabas Véros 2014. évi koltségvetése
Moédositasai: .

- 12/2014. (VIL.28.)

- 20/2014. (X.10.)

62/2011. (XII. 14.) sz. rendelete

Dabas Véros Diszpolgara Cim, valamint egyes kitiintetd dfjak alapitdsér6l és adoményozasuk

rendjérdl.
Moédositésai:

- 17/2012.(111.01.)
-7/2014. (V.8))

16/2011. (II1.03.) sz. rendelete

A koziizemi ivovizellatds és koziizemi szenmyvizelvezetés szolgéltatds igénybevételérél,

valamint az ezzel Gsszefiiggd egyes dijakrol és fizetési kotelezettséekrdl..
Moédositasai:

- 61/2011.(X11.14.)

- 10/2012.(11.01.)

- 70/2012. (X11.14.)

10/2011.(1.26.)
Hézassagkotések és csaladi események szolgéltatdsi dija
- 66/2012. (X1.30.)



61/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az éllatok tartasardl

16/2014. (VII1.27.) sz. rendelete
Az oktatasi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormdakrol, téritési dfjakrol és az eladdsi
jrakrol.

19/1999. (X1I. 17.) sz. rendelete
A helyi adobevételek céliranyos felhasznélasérol.

9/2004. (I1.16.) sz. rendelete
3gyes, a varos kozigazgatasi teriiletén talalhatd kozteriiletek védett Svezetté nyilvanitasarol.

52/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Jelyi ipartizési adérol

29/2012. (IV.27.) sz. rendelete

A teleptilési hulladék kezelésérdl..

Vibédositva:

- 45/2012.(VIIL.O1.)
71/2012.(X11.14.)
7/2013.(11.28.)

28/2013. (Xi.6.)
33/2013. (X1II.9.)
8/2014. (V.8.)

12/2013. (XIL. 9.) sz. rendelete
Dabas Viaros kdzigazgatasi teriiletén a koztertilet-hasznélat rendjéroL
vI6dositésai:

13/2014. (VIL.28.)

44/2003. (X.21.) sz. rendelete
\ Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek munkavegzésérdl, munka és pihendidejérdl és
,gyéb juttatasarol. ‘

30/2013. (X1. 6.) sz. rendelete
\z Snkorményzati tulajdont lakdsok és helyiségek bérletérdl, elidegenitésérol.

5/2013. (X1I.19.) sz. rendelete
\ szocidlis igazgatas és szocidlis ellatds helyi szabélyozasardl. |
A6dositésai:

3/2014. (IL.26.)

14/2014. (VIII.14.)

27/2012. (IIL. 30.) sz. rendelete
« helyi koryezet védelmérél és a koztisztasagrol.



36/2013. (X1I. 19.) sz. rendelete

A gyermekvédelmi tamogatasokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

18/2012. (II1. 01.) sz. rendelete
A mezb6ri szolgélatrol.

24/2006. (VL. 21.) rendelete
- 21/2008. (V.20.)

- 22/2009.(V.14.)

- 35/2009.(V1.29.)

_ 482010. (IX.15.)

- 19/2011. (IIL.17.)

- 15/2014. (VIIL14.)

8/2012. (II. 01.) sz. rendelete
Az addssagkezelési szolgaltatasrol.

72/2012. (X1I.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dijrol.

20/2012. (I1I. 01.) sz. rendelete
Helyi kdzmiivel6dési feladatok ellatasarol

43/2003. (X. 21..) sz. rendelete

A vezet6i illetménypdtiék megallapitésarol.

9/2014. (V.8.)
Az els6 lakashoz jutok tamogatasarol.

17/2011. (II1.02.) sz rendelete
Az lizletek éjszakai nyitva tartdsarol.
-25/2011. (IIL.31.)
- 38/2011.(V1.23.)
-50/2011.(X.27.)
- 33/2012.(V.31.)

18/2014. (IX.18.)

A kozteriiletek elnevezésér6l és a hdzszamozas szabalyairol.

18/2011. (II1.02.) sz. rendelete

Az Onkorményzat 2011-2014 kozott gazdaségi programja.

19/2002. (VIIL.30.) sz. rendelete
K6zigazgatasi hatér valtozasardl.

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Maganszemélyek kommunélis addja.

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Epitményado.
Mobdositasai:

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete
Az elektronikus tigyintézésrdl és a hatéségi szerz8désrol.
- 52/2005. (X11.19.)

11/2004. (I11.30.) sz. rendelete
A kozpénzek felhasznélasaval, a kéztulajdon hasznélaténak nyilvanossagaval, atlathatobba
tételével és ellendrzésének bovitésével kapcsolatos szabalyokrol.

23/2004. (TV.28.) sz. rendelete

A ,Dabas” név felvételér6l és hasznélatarol.
- 13/2007. (111.28.)

-45/2010.(IX.15.)

-33/2012.(V.31.)

50/2004. (XI.18.) sz. rendelete
Sportrél.

63/2004. (XI1.20.) sz. rendelete
Ultetési, telepitési tdvolsdg szabalyairol.
- 44/2010.(TX.15.)

. 33/2012.(V.31)

13/2013. (IV.11.) sz. rendelete
A Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzati valasztasrol.

18/2005. (VL.10.) sz. rendelete
Jatéktermek 1étesitésérsl és miikodésének egyes feltételeirdl.

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakésok feltjitasinak tdmogatasardl.

42/2012.(V1.29.) sz.rendelete

Az egészségiigyi alapellatasi korzetekrol.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

Tandij és téritési dfj megéllapitasanak szabéalyairdl.
- 45/2008.(IX.18.)

- 46/2008.(X.30.)

12/2008. (II1.27.) sz. rendelete
A munkaltatdi hitelrél

5/2014. (I11.28.)

11/2008. (I11.27.) sz rendelete
Koltségvetési és zarszamadasi rendeletrdl

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Az idegenforgalmi adérél.

63/2011. (X11.14.)
Gumikerekes kisvonat miikodésérdl.

39/2009. (VIIL.11.)
Viérosfejlesztési és véaros rehabilitacichoz kapcsolodo feladatokrdl.

43/2012. (VIIL.01.)

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt™ Segit6szolgélatai 4ltal biztositott személyes gondoskodast
nydjté gyermekjoléti ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valarmnt az ellatasok téritési
dijainak megallapitasérol.

11/2010. (I1L.3.)
Grof Vay Péter Szolidaritasi Alap

16/2010. (I11.29.)

»Véltoztatési tilalom elrendelése

24/2011. (111.31.)

Térsult Onkormanyzatok Bgyiitt Segitdszolgéalatinal alkalmazhat6 téritési dijak
- 21/2012.(I11.01.)

- 44/2012. (VIIL.01.)

- 6/2013. (I1.28.)

4/2014. (I1.26.)

33/2010. (111.29.)
Az épitett és természeti kornyezet helyi védelmérol.
Modositasai:

- 43/2010. IX.15.)
- 37/2011.(V1.23)
- 19/2012.(111.01.)
- 33/2012.(V.31.)

- 50/2012.(IX.14.)
- 17/2013.(V.01.)
- 26/2013.(X.7.)

- 34/2013. (X1I.9.)



10. fiiggelék: Tevékenységi koriitkben tandcskozasi joggal rendelkezé
civil szervezetek listaja

Az Mstv 53.8(3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Dabas Varos Onkorményzatinak
Képviselé-testiilete a kovetkez8 Onszervez6d8 kozosségek képviseldinek biztosit
tevékenységi koriikben tandcskozasi jogot a képvisel6-testiileti és bizottsagi ilésein:

-Dabas-Gydn Polgarér Egyesiilet
-Dabas-SzE16si Polgéar6r Egyestilet

-Fiatal Mtiemlékvéddk Egyestilete

-Batki Janos Nyugdijaskiub Egyesiilet
-Dabas Vérosi Nyugdijas Klub Egyestilet
-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyestilet
-Gyoni Géza Nyugdijas Klub Egyestilet
-Szépkoruak Dabasi Egyestilete

11. fiiggelék: Telepiilési Ertéktar Bizottsig SZMSZ-e

Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

Dabas Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a magyar nemzeti értékek €s a hungarikumok
gondoz4sardl sz616 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktar Bizottsag (a tovébbiakban: Bizotts4g) Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat a kdvetkezdk
szerint allapftja meg:

. I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Bizottsag hivatalos megnevezése: Dabasi Telepiilési Ertéktar Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsag Iétszama: 10 £6
5. A Bizottsdg tagjai: Dr. Bod6 Agnes

Kecskeméti Norbert

Kosztolanyi Gyula

Készegi Zoltan

Pélinkasné Balazs Tiinde

Pésztor Gergely

Szandhofer Janos

Tapodi Katalin

Valentyik Ferenc

Zelenék Andrés

II. Fejezet
A Bizottsag feladat — és hataskore



6. A Bizottsag feladat —és hatdskérét a magyar nemzeti értékekrd] és a hungarikumokrél sz616
2012. évi XXX. térvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasarél sz616
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

II1. Fejezet
A Bizottsag sszetétele

7. A Bizottsag tagjait a képviseld-testiilet valasztja hatarozatlan iddre.
8. A Bizottsag elndkét az elndk-helyettesét a tagok maguk koziil vélasztjdk meg.

9. A tag megbizatasa megszlinik:

a) visszahivéssal,

b) lemondaéssal,

¢) ha a bizottsdgi tag annak az iilésnek az idGpontjatdl szamitva, amelyré] elsé izben tavol
maradt, egy éven 4t nem vesz részt a bizottsag tilésén,

d) a bizottsagi tag halaléval.

10. A tagot a képviselS-testiilet indokolés nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére 0j tagot
valaszthat.

11. A Bizottsag tagja az elndkhoz cimzett és eljutatott frasbeli nyilatkozattal tisztsegerol
lemondhat. A bizottsagi tag megbizatésa az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan sziinik meg.
Ebben az esetben a lemondéstdl szamitott 60 napon beliil a képvisel6-testiilet 1j tagot koteles
vélasztani '

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsdg munkéjaban legjobb tudasuk, szakértelmiik alapjan
aktivan részt venni, az tilésrdl val6 tavolmaradast el6re jelezni. '

13. A Bizottsag tagjai a feladatuk ellatisédval dsszefiiggd —az elndk 4ltal elézetesen meghatarozott
és engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosultak, tiszteletdijban nem részesiilnek.

IV. Fejezet
A Bizottsag miikddése

1. Munkaterv

14. A Bizottsdg munkatervben hatirozza meg f6bb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatarideje és elfogadasénak idépontja az adott évet megel6zd év utolsé rendes bizottsagi tilése.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagi ilés tervezett idopontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
c) az elGterjesztd nevet.

2. Az alakulo iilés

16. A Bizottsag alakuld iilés tart, melyet a Polgarmester/Elntk hiv 8ssze és vezet.
17. Az alakulé iilés napirendje:

a) hatdrozatképesség megéllapitasa,

b) elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa.
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3. A Bizottsag miikddése, iilésének dsszehivasa

18. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb kétszer (minden év é&prilisaban €s
oktéberében) tilésezik.

19. A Bizottsag {ilését az elndk —akaddlyoztatédsa esetén az elnSkhelyettes —hivja Ossze. A
bizottsagi tilésre az irasbeli meghivot és az elbterjesztéseket gy kell megkiildeni, hogy azokat
a bizottsag tagjai és az iilésre meghivottak az ilést megel6z6 5 napon beliil elektronikus tton
megkaphassak. Indokolt esetben a bizottsag telefonon is &sszehivhato.

20. A Bizottsag iilésének idépontjardl, napirendjérél a Bizottsag elndke a telepiilés lakossagat a
Dabasi Polgérmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Istvén tér 1/b. szdm alatti épiiletének foldszinti
hirdetStabl4jan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsag kiadvanyon keresztiil tdjékoztatja.

i

4. Az iilés nyilvanossaga

21. A Bizottsag tilése nyilvanos.
22. A Bizottsag iilésén dontési jogosultsdggal a Bizottsag tagjai, tandcskozasi jogosultsiggal a
nemzeti érték telepiilési értéktarba valo felvétele ironti kezdeményezést benyujté személy vehet

részt. _
5. Az iilés napirendje

23. A Bizottsag napirendjére az elndk az frasbeli meghivéban tesz javaslatot.
24. A Bizottsag az elSterjesztett napirendi javaslatrdl egyszert tobbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsira,
napirendrd] torténd levételére az elterjesztd vagy barmely tag javaslatot tehet, melyet indokolni
koteles. Az inditvany elfogadéséardl a Bizottsig vita nélkiil egyszerti tobbséggel hataroz.

26. A Bizottsag elé keriil§ elSterjesztések fobb fajtai:
a) déntést igényld javaslat, amely hatarozathozatalra irdnyul,

b) tdjékoztatd anyag, amely tudomasul vételiil szolgal.

27. Az elSterjesztéseket a hatdrozati javaslattal egyiitt irasban kell megkiildeni a Bizottsag
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben szdbeli el6terjesztés trgyaldsara is sor kertilhet,
azonban a hatdrozati javaslat sz&vegét ebben az esetben is frisban kell a Bizottsdg tagjainak
kiadni.

6. Az iilés vezetése, a tandcskozas rendje

28. A Bizottsag iilését az elndk, akadélyoztatésa esetén az elnSkhelyettes vezeti.

29. Az iilést vezetd feladatai:
a) megnyitja és berekeszti az {ilést,
b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet,
c) elbterjeszti és szavazasra bocsatja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitét, szavazésra bocsétja a dontési javaslatokat,
e) hosszira nyult vita esetén inditvanyozza a vita lezardsat,
f) lehet8séget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazésra bocsatja a hatdrozati javaslatot,
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h) kihirdeti a szavazasi eredményt,

i) trgyalasi szlinetet rendelhet el,

j) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi tag
kivételével.

30. A Bizottsdg akkor hatérozatképes, ha a megvélasztott bizottsagi tagok tobb mint a fele jelen
van.

31. Az elndk az elfogadott napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilén-kiilon nyit
vitat.

32. A napirenddel kapcsolatban az eléterjesztéhdz a bizottsdg tagjai és a tandcskozési joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek. '

33. A Kkérdések elhangzésa utdn a ifélaszadés, majd a hozzaszdlasok kovetkeznek. A
hozzészdlasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor.

34. A napirend vitajat az eldterjeszt8 foglalja ssze, egyuttal valaszol az elhangzott kérdésekre.
7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabalyai

35. Helyi értékké nyilvénitisra a polgarmesterhez cimezve, irdsban barki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, szitkség és lehet8ség szerint dokumentélni koteles. A javaslattétel
tartalméra és forméjara vonatkozdan a 114/2013. (VL. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabba 1. sz. melléklete az irdnyado.

36. A beérkezett javaslatot az értéktar bizottsig vizsgélja meg, a javaslattevét sziikség szerint
hidnypétlasra szolitja fel. Amennyiben a javaslattevd a hianypétlasnak a megallapitott
hataridéig nem tesz eleget, a bizottsig érdemi targyalds nélkiil ‘az inditvanyt elutasitja. Az
elutasit4s nem akadélya annak, hogy a javaslattevd az értéktarba t6rténé felvételt ismételten

inditvanyozza.
37. A Bizottsdg dontéseit nyilt szavazissal, egyszert tobbséggel hozza.

38. A Bizottsg tagja ddntéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenlseg
esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.

39. A Bizottsag dontéseit hatarozat forméjéban hozza.

40. A Bizottsag jegyz&konyvi rogzitéssel alakszertl hatdrozat nélkiil doént a napirend
meghatarozasérol.

41. A hatérozatokat kiilén-kiilon, a naptari év elejétsl kezd6d8en, folyamatos sorszammal €s
évszammal kell ellatni, feltiintetve a déntéshozatal honapjat, napjét és a ,,TEB hatérozat”
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel

42. A Telepiilési Ertéktér Bizottsag 4ltal az értéktarba felvett értékek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. mellékletének II. pontjdban irt tartalommal — szakteriiletenként
kategoridk szerint elkiilonitve - kell nyilvantartdsba venni.



43. A Bizottsag a telepiilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a déntést kovetd 8 napon beliil kdzzéteszi.

44. A telepiilési értéktarba felvett nemzeti értek adatait az értéktarba torténé felvételt kovetd 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktar Bizottsdgnak.

9. A bizottsagi iilés jegyzokonyve

45. A Bizottsag iiléséré] jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv elkészitésérél a Dabasi
Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzéje 4ltal kijelslt koztisztviseld kozremilikddésével az elnSk
gondoskodik.

46. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) az (ilés id6pontjat és helyét,
b) a jelenlévdk nevét,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tanacskozas lényegét,
e) a hozott hatédrozatokat,
f) a szavazas szdmszerti eredményét,
g) az lilés bezarasanak id6pontjat,
h) az elndk alairasat,
1) a jegyz6konyv hitelesito alairasat.

47. A jegyz6konyv mellékletét képezi:
a) a meghivé
b) a targyalt irdsbeli el6terjesztés,
¢) a jelenléti fv.

V. Fejezet
10. Zaro6 rendelkezések

48. A Bizottsig miikodésének pénziigyi, térgyi és technikai feltételeit Dabas Varos
Onkorméanyzata biztosftja, adminisztraciés, szervezési és hattérfeladatait a Dabasi Polgdrmesteri
Hivatal mindenkori jegyzje altal kijel6lt koztisztvisel6 latja el.

49. A Bizottsag félévente, junius 30., valamint december 31. napjéig beszamol tevékenységérdl a
képvisel6-testiiletnek.

50. Ez a szabdlyzat elfogaddsanak a napjan 1ép hatdlyba.

Dabas, 2013. december 5.
Kdszegi Zoltdn s.k.

polgarmester



1. sz melle’lglez‘ ) o
DABAS VAROS POLGARMESTERE RESZERE!

Javaslat a
,» [nemzeti érték megnevezése]”
telepiilési értéktdrba torténd felvételére
Készitette:

R T T P P P P PR RS ..

(teleptilés, datum)
LA JAVASLATTEVO ADATAI

.......................................................................................................

II. A NEMZETI ERTEK ADATAI
1. A nemzeti érték megnevezése:

2. A nemzeti érték szakteriiletenkénti kategoridk szerinti besorolasa:

o agrar- és élelmiszergazdasag O egészség és életmod O épitett komyezet
o ipari és miiszaki megoldasok o kulturélis orokség o sport
o természeti komyezet o turizmus

3. A nemzeti érték fellelhetéségének helye:

4. Brtéktar megnevezése, amelybe a nemzeti érték felvételét kezdeményezik
o telepiilési O tajegységi 0 megyei o kiilhoni magyarsag

5. A nemzeti érték rovid, szoveges bemutatésa, egyedi jellemz8inek és torténetének leirasa

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................



...............................................................................................................

........................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
..............................................................................................................

........................................................................

7. A nemzeti értékkel kapcsolatos informaciot megjelenitd forrasok listdja (bibliogréafia,
honlapok, multimédiés forrasok)

.................................................................................................................

.....................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooo

ITI. MELLEKLETEK

1. Az értéktarba felvételre javasolt nemzeti érték fényképe vagy audiovizudlis-
dokumentacidja

2. A magyar nemzeti értékekr6l €s a hungarikumokrdl sz616 2012. évi XXX. térvény 1. § (1)
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bekezdés j) pontjanak val6é megfelelést valdszintisité dokumentumok, tdmogatoé és ajanld

levelek
3. A javaslathoz csatolt sajat készitést fényképek és filmek felhasznélasara vonatkozd

hozz4jarul6 nyilatkozat



