3. melléklet az 5/2018. (111.19.) 6nkormanyzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészt Berzék Kézség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete (tovabbiakban:
Telepiilési Onkormanyzat), mésrészt Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatéanak Képvisels-
testiilete (tovabbiakban Nemzetiségi Onkormanyzat) kézétt a Nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése, és az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 27. § (2)
bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

A megallapodas szabalyainak kialakitasa

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, (Motv.)

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény, (Nektv.)

az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény, valamint az ennek végrehaijtasara kiadott (Aht.)
az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehaijtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet, (Avr.)

az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet eléirasainak figyelembevételével
tortént.

Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

A Telepiilési Onkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa kérében biztositia a nemzetiségi jogok
érvényesiilését. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi, ligyviteli és egyéb alapveté
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a Telepulési
Onkormanyzat éltal mikddtetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi ellendrzés
eszkdzeként is szolgal.
A Telepllési Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kdzoésen biztositjak a telepllésen €16
nemzetiségek jogainak érvényesulését, melyet kolcsdnds egylttmikddés atjan juttatnak érvényre. A
Nemzetiségi Onkormanyzat alapvetd feladata az adott nemzetiséghez tartozd személyek és
k6zo6sségek érdekinek a védelme és képviselete a Nektv. altal szabalyozott feladat-és hataskor
ellatdsaval.

A megallapodas fébb teriiletei:
- A nemzetiségi 6nkormanyzat mikddésének személyi és targyi feltételei
- Koltségvetés, beszamolas, gazdalkodas
- Onkormanyzat képviselete a nemzetiségi 65nkormanyzat Glésein.
- Az egyuttmikddés egyéb terlletei

Részletes szabalyok
1. ANEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESENEK SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI:
a) A Telepulési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez a Berzék, Petéfi

Sandor utca 29. sz. alatti 6nkormanyzati tulajdonban |évé éplleten belll biztositia a
feladatellatashoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt egy irodahelyiség, tovabba



b)

<)

d)

e)

f)

9)

egy kbzosségi és egy szocidlis helyiség ingyenes hasznélatat igény szerint, munkaidében,
minimum havi 32, maximum havi 40 éraban.

A megallapodas a) pontja szerinti helyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje a
polgarmestertdl, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert6l vagy a jegyz6tél veheti fel, és ott
koételes leadni az épllet elhagyasakor. A kulcs atadas-atvételérél a polgarmester nyilvantartast
vezet, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje kézjegyével lat el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatasahoz szilkséges
meértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerili gazdalkodas szabalyai szerint, a jo
gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Helyi Onkormanyzat érdekeit kimélve
gyakorolhatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles a részére hasznalatba adott ingatlan allaganak
meglrzésérdl és rendeltetésszer(i hasznalatardl gondoskodni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éltala hasznalt ingatlanrészt kizardlag a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével 8sszefiggd célokra hasznalhatja, a hasznalat jogat masnak
semmilyen forméaban nem engedheti at.

A feladatok ellatasahoz kapcsolodd koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli, kivéve a
nemzetiségi dnkormanyzati Képvisel6-testuleti tagok és tisztségviselbk telefonhasznalatat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a kdzcélu rendezvények — kdzmeghallgatas,
lakossagi forum — megtartdsa érdekében a Telepiilési Onkormanyzat a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére bocsat ingyenesen, egy erre a célra alkalmas helyiséget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat egyéb rendezvényei megtartasahoz az Onkormanyzattél igényelt
helyiségekre vonatkozéan Berzék Koézség Onkormanyzat 48/2015. (1X.17.) hatarozata az
iranyado.

A Telepiilési Onkormanyzat — a Sajohidvégi Kézés Onkormanyzati Hivatal Berzéki
Kirendeltsége utjan (tovabbiakban: K6z6s Hivatal Kirendeltsége) — biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a testileti Uléseinek el6készitését, a testiileti dontések és a
tisztségvisel6k dontéseinek elbkészitését, és az ehhez kapcsolddd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat, és az egyéb miikddéssel, gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat énként vallalt feladatainak finanszirozasa telies egészében a
Nemzetiségi Onkormanyzatot terheli, annak fedezetét sajat koltségvetésében kell tervezni.

2. KOLTSEGVETES, BESZAMOLAS, GAZDALKODAS

Részletes szabalyozas a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiletének mikddésével kapcsolatos bevételeket és kiadasokat kiilén elemi
koltségvetésben kell tervezni, a gazdalkodasrdl 6néllé kdnyveket vezetni és 6nallé beszamoldt kell

késziteni.

Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat részére

- Onall6 fizetési szamlat kell nyitni,

- gondoskodni kell a tdrzskdnyvi nyilvantartasba vételrél,

- gondoskodni kell addészam igénylésérdl, melyért a gazdalkodasi eléado felelés, a Nemzetiségi
Onkormanyzat alakulé Glését kdveté 30 napon beliil.

2.1. Eves kéltségvetés tervezete



a) Az éves koltségvetési tervezet dsszedllitdsahoz a gazdalkodasi el6add a koltségvetési
torvénybdl addddéan részletes informaciét nyudjt az elndk részére. Ennek keretében
rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetéséhez szilkséges adatokat.
Az elndk tovabbi adatokat, informaciét kérhet a tervezé munkajahoz.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elkészitéséért a jegyzd, a koltségvetés
megalkotasaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felelds.

c) A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke a koézponti koltségvetésrdl szold térvényben meghatarozott idén belll terjeszti be
elfogadasra a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiiletének llésére. A hatarozat-tervezet
taralmara az Aht. és az Avr. vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

2.2. Elbirdnyzatok médositdsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban megjelend bevételi és kiadasi eléiranyzatok
madositasardl, atcsoportositasardl a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete dént az Aht. 34. §
(1)-(5) bekezdésében foglaltak szerint. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat-modositasat
tartalmazo képvisel6-testileti elbterjesztések elkészitéséért a jegyz6 vagy az altala megbizott
gazdalkodasi el6adé felelbs.

2.3. Eves zdrszdmadds

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok
szerint december 31-i forduldonappal éves beszamolot kell késziteni.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetése végrehajtasardl az éves koltségvetési beszamoldk
alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé mddon zarszamadast kell
késziteni. A jegyz6 altal elkészitett hatarozat-tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
terjeszti be, elkészitésére az Aht. 91. § (3) bekezdése az iranyado.

2.5. A kéltségvetési gazdalkodds szabalyai

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgalja. A
nemzetiségi dnkormanyzat feladata vagyonanak nemzetiségi célu felhasznalasa, lehetéség
szerint gyarapitasa.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos jelentési, adatszolgaltatasi,
beszamolasi, adminisztracios feladatait a K6z6s Hivatal Kirendeltsége végzi.

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 fizetési szamlaval rendelkezik, melyhez hazipénztar
is tartozik.

d) Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az
onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla) bemutatja, és szandékat legkésébb a pénzfelvételt megel6z6 3. napon de. 10.00
6raig a pénztarosnak jelzi.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelési, eszkdznyilvantartasi feladatait a K6zés Hivatal
Kirendeltségének kijeldlt dolgozdja latja el.

f) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzeszkdzeibdl vasarolt eszkdézt nyilvantartasba vétel céljabdl a Koézds Hivatal
Kirendeltsége illetékes dolgozojanak bemutatni, a szamlat utalvanyozni, illetéleg
gondoskodni a szakmai teljesités igazolasaral.



g) A Nemzetiségi Onkormanyzat pénz és vagyongazdalkodasat az Onkormanyzat
gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint, az abban megjelolt személyek kotelesek
végezni.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetésérél és az éves koltségvetési
beszdmolorédl az allamhaztartds informaciés rendszere keretében adatszolgéltatast kell
teljesiteni, amit a K6zds Hivatal Kirendeltsége készit el. Az Aht. 108. § (1) bekezdésében
meghatdrozott id6kdzi koltségvetési jelentést és id6kodzi mérlegjelentést — figyelemmel az
Avr.169. §-ara — a Kdzds Hivatal Kirendeltsége késziti el.

2.6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje

a)

b)

d)

e)

Kotelezettségvallalas: A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az &ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel§ jogosult kotelezettségvallalasra. A kotelezettségvallalas elétt a
kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdél, hogy a rendelkezésre allé fel nem hasznalt
elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas csak irasban és
kotelezettség ellenjegyzése utan torténhet. Nem  szikséges elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalas az Avr. 53. §-aban foglalt esetekben. A kételezettségvallalast kdvetéen
gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél.

Pénzlgyi ellenjegyzés: A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a
pénzligyi ellenjegyzés datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettségvallalas
pénzlgyi ellenjegyzésére a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a K6zos Hivatal Kirendeltségének gazdalkodasi eléaddja irasban jogosult.
Kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1)
bekezdésében, illetve az 53/A. §-aban elbirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kdtelezettsegvallalét, a kodtelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetdjét. Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad
a pénzugyi ellenjegyzésre, a pénzugyi ellenjegyz6 koételes annak eleget tenni és e tényrél az
irdnyitd szerv — a kozponti kezelésl el8irdnyzat és a fejezeti kezelésl el8irdnyzat nem
koltségvetési szervi formaban mikodé kezel6 szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv
— vezet6jét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott
nyolc munkanapon belll kdteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felel6sségre vonast.

Teljesitések igazolasa: A teljesitések igazolasa alatt az elvégzett munka, szolgaltatas, a
szdllitott aru atvételét kell érteni. A teljesités igazolasara az elndk, vagy az elndk-helyettes
jogosult. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell ellatni.

Ervényesités: A szamla beérkezését kdvetben a szakmai teljesités igazolasa alapjan az
érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz8
ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet és az
Avr. eléirasait megtartottak-e. Az érvényesitésnek tartalmazni kell az érvényesitésre utald
megjelblést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. Az érvényesitést a Kézos Hivatal
Kirendeltségének gazdalkodasi el6addja jogosult végezni.

Utalvanyozas: A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A
Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy



f)

elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozasra) kizardlag az elndk, vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az utalvanyozas
ellenjegyzése mellett keriilhet sor. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdés a-c)
pontjaiban meghatarozott bevételek teljesitését és kifizetéseket.

Az utalvanyozasra, pénzlgyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, szakmai teljesitésigazolasra
jogosult személyek nevét a megallapodas 1. melléklete tartalmazza.

3. Osszeférhetetlenség

a)

b)

Kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

4. Pénzellatas

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzellatdsra a Telepiilési Onkormanyzatra vonatkozo
pénzkezelési szabalyzat az iranyadd. Az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) annak
felvételétdl szamitott 30 napon belll el kell szamolni (a személyi jovedelemadorol szolé 1995.
évi CXVII. térvény 72. § (4) bekezdés c) pontja alapjan).

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (el6leggel) az azt felvevé 30 napon belll nem
szamol el, ugy Ot a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. térvény 72. § (2)
bekezdése szerint jovedelemado terheli.

5. Onkormanyzat képviselete a nemzetiségi dnkormanyzat iilésein

6. B

a)

b)

A Nemzetiségi Onkormanyzat Ulésein a jegyzd, vagy — a jegyzével azonos képesitési
el6irasoknak megfelelé — megbizottja vesz részt és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat meghivoit, jegyzékdnyveit a Kézés Hivatal Kirendeltségének
munkakori leiras szerinti Ugyintézéje késziti el, illetve irattarozza.

els6 kontrollirendszer, bels6 ellen6rzés

a)

b)

c)

d)

A Telepiilési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd
belsé kontrollrendszer kialakitasdért a jegyzd felelés. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal
figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl
sz06l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet eldirasait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak ellenérzése a belsd
ellendrzés feladatat képezi.

Az 6nkormanyzat és intézményei belsd ellenérzésére vonatkozd szabalyok vonatkoznak a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasara is.

A nemzetiségi 6nkormanyzat belsé ellenérzését Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatal Ellendrzési Osztalya végzi.



7. Az egyiittmiikodés egyéb teriiletei

Berzék Kozség Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat lehetéségeik keretén belil
egylttmikodnek és el6segitik a nemzetiségi nevelésben résztvevé gyermekek felzarkdztatasat, a
nemzetiségi és etnikai jogok érvényesilését.

8. Zaradék

A megallapodéas Berzék Kézség Onkormanyzat és Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataval valik elfogadotta, rendelkezéseit ezen id6ponttdl kell alkalmazni.

Jelen megaéllapodas elfogadasaval hatalyat veszti a Berzék Kozség Onkormanyzat Képvisels-

testliletének 13/2015. (11.19.) hatarozataval, valamint Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testiletének 4/2014. (X1.27.) hatarozataval elfogadott Egyiittmikodési Megallapodas.

Farkas Laszl6 sk. Kiss Zoltanné sk.

polgarmester elndk-helyettes

1. sz. melléklet

Utalvanyozasi és ellenjegyz6i, ellendrzési és szakmai teljesités igazolasi joggal
felruhazott személyek

Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamla forgalmaval az alabbi személyek
jogosultak eljarni:
1. utalvanyozasi joggal

Téth Attila elnok
Kiss Zoltanné elndk-helyettes

2. pénzigyi ellenjegyzdi joggal
H. Bolobas Angéla gazdalkodasi el6ado
3. érvényesiti, pénztarellenéri joggal

H. Bolobas Angéla gazdalkodasi el6ado



Szakmai teljesitésigazolas:

A Nemzetiségi Onkormanyzat minden kifizetésénél
Toéth Attila elndk

Kiss Zoltanné elndk-helyettes

Fentieket az 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartdsaval kell alkalmazni.

Alairas mintak:

Sorszam Név Alairas
1. Toth Attila elndk
2. Kiss Zoltanné elndk-helyettes

3. H. Bolobas Angéla gazdalkodasi eléado




