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Kitoltési atmutato a talu- és tanyagondnoki szolgiltatas tevékenységének
nyilvantartasahoz

1. A nyilvantartast a szolgaltatds minden napjan, kiilon lapon kell vezetni.

2. A fenntart6 altal megbizott, meghatalmazott személynek alairdsaval kell igazolnia az
adott napi teljesitést.

3. A szolgaltatassal 6sszefliggésben megtett kilométer azt a tdvolsagot jelenti, melyet a
falu- vagy tanyagondnok az egyes szolgaltatidsok sordn a szolgaltatishoz hasznalt
gépjarmivel megtett. Nem tiintethetd fel ezen sorban a szolgdltatason kiviil megtett
kilométer (vagyis azon tavolsag, melyen a gépjarmiivet nem a szolgaltatast végzd, vagy az
ot helyettesiteni jogosult személy hasznalja).

4. A tevékenység bejegyzése esetén torekedni kell a tomdor, informativ kozlésre; azonos
tevékenységeknél torekedni kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése sorian
hasznalhaté a Nemzeti Er6forrds Minisztérium honlapjan kézzétett kddrendszer is, ennek
hasznalata azonban nem kételezd.

5. A szolgéltatast igénybevevok szamat és nevét értelemszeriien nem kell kitdlteni,
amennyiben a szolgéltatas jellege miatt erre nincs lehetdség (pl. falunap szervezése).



6. Amennyiben a szolgaltatdst valamely intézmény (pl. teleptilési dnkormanyzat) veszi
igénybe, a szolgaltatdst igénybevevd nevénél az intézményt kell feltiintetni. A szolgéltatast
igénybevevok szamat ebben az esetben nem kell kitélteni.

7. Amennyiben a szolgaltatds nyujtasa rendszeresen, ugyanazon személyi kor részére
torténik (pl. naponta iskoldsok iskolaba szallitdsa, vagy hetente gyogyszer feliratasa, recept
kivaltasa), a szolgdltatast rendszeresen igénybevevdkrsl killon lista készithets, melyet a
szolgdltatds minden ismétlddésckor sziikségtelen (jra elkésziteni. Ilyen esetben az adott
napon a szolgaltatdst igénybevevoket csupan a szolgaltatast igénybevevok szamanal kell
felttintetni. A konkrét személyek nevét az egyes szolgéltatasi alkalmakkor cbben az
esethen sem az adatlapon, sem a kiilon vezetett listan nem kell feltiintetni.

8. A szolgaltatast rendszeresen igénybevevdk listajan fel kell tiintetni, hogy az adott
személy mely idészakban volt rendszeres igénybevevéjc a szolgaltatasnak.

9. Ezen oszlop vezetése a fenntartd dontése alapjan mell6zhetd.



