1. melléklet

A Képvisels-

A Képviseld-testiilet szerveire dtruhdzott feladat- és hatdskorok
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testiilet 4lal a polgdrmesterre dtruhizott feladat- & At

a k8ltségvetésben elfogadott feladatokra utalds aléfrésa, egyéb utaldsok,
az dnkorményzati vagyonnal kapcsolatos f5ldhivatali tigyekben eljaras,

jelzdlogicg  torlés engedélyezése, jelzdlogioghoz hozzz’ijérulés‘

engedélyezése,

bérleti szerzédések alairasa,

megrendelések, drajénlatok, értékbecslések kérése,

vasdri szerzbdések megkotése

kéztemetés elrendelése

a varos mikodésével kapesolatos targyalasok lefolytatasa,

id6sek, njsziilsitek, hézassigi évfordulésok készéntése,

kizteriilet hasznélat engedélyezése,

max. 500.000.-F¢ segely megdllapitdsa azonnali dontést igénylinél,
a kozbeszerzési térvény hatilya ald nem tartozd beszerzéselmél 5 millio
forintig dénthet,

a koltségvetési rendeletben elfogadott polgarmesteri keret fethaszn4lasarol
donthet,

a varos képviselete rendezvényeken, testvérvarosi és egyéb kiilkapesolatok
épitése,

tulajdonosi hozzajsrulas kiaddsa

azok az tigyek, amelyckkel a bizotisigok illetve a Képvisel5-testiilet
megbizzak, felhatalmazzdk,

az év kiizben jelentkezd Jorrdshidny fedezetére éven beliili finanszirozdsi
hitelt vehet fel maximum 300.000 E Fr erejéig, .

€v kézben az dimenetileg szabad Dénzeszkizdket befektetheti — tfke és
hozamgarantdit befekietésben -, illetve lekitheri,

mddosithatia az Onkormdnyzat bevételeit és kiaddsair és dtcsoportosithat o
Kiadidsi elBirdnyzatok kézott 5 millio Fi dsszeghatiirig,

a polgdrmester dont a polgdrmesteri céltartalék és a fejlesztési céltartalék
Jelhaszndldsdrol,

A bizottsdgokra Atruhdzott hatiskorok, a bizottsdg feladatksrének jegyzéke

A bizottsigok feladat és hataskire 4ltaldban:

Az élland6 bizottsdg feladatksrében

Elkésziti a képviseld-testiilet déntéseit, azzal, hogy

eldzetesen véleményezi a feladatkirébe tartozd testiileti dontéseket,

javaslatot tesz a feladatkorét érintd testilleti hatdskérbe tartozé déntds (rendelet-
tervezet, hatérozat) meghozataléra,

Szervezi az 4ltala elbterjesztett képviselS-testilleti  déntéseinek vegrehajtisat,
végrehajtja az dtruhédzott hatdskérben hozoit ddntéseket.

Amennyiben e rendelet, vagy mas jogszabély igy rendelkezik, atruhdzott hatiskérben

1.
a)

b)

dont




dllamigazgatasi ligyben,
dnkorményzati ligyben

. Javaslatot tesz a véros 4ltal alapitott cimek, &s kitiintetések odaftélésére Dabas Varos

Diszpolgéra Cim, valamint az egyes kitiinteté dfjak alapitasiro] és adoményozdsuk

rendjérdl sz616 62/2011.(XIL14.)6nkorményzati rendeletben foglaltak szerint.
A Szervezeti és miiktdési szabdlyzat 64. §-ban meghatirozott elSterjesztések
tekintetében kialakitja llasfoglalasat,

Gazdasigi Bizottsag:

1. A bizottsagra dtrubdzott hatasksrsk:
A bizottsag tnkorményzati rendeletben biztositott felhatalmazés alapjin gyakorolja az I. fokt
Snkormianyzati jogkardket az alabbiak szerint:

a)
b)
c)

d)

ellatja az dnkormdnyzat lakasiigyeivel kapcsolatos feladatokat,

tulajdonosi mindségben jar el a lakésok bérletének tigyksrébe,

dént a képvisel6-testilet 4ltal Onkorményzati rendeletben dtruhdzott egyéb
hatdskoérokben,

dont az éves kiltségvetésben atruhdzott céltartalékok felett

gla bizotisdg elldfja a polgdrmester tdvollétének igazoldsdr, részére éves rendes
szabadsdg megdllapitdsdt, kiaddsdt. A személyi anyagot az elnék irja ald.

2. A bizottsag feladatksire:

a)
b)
c)

d)
&)

D

clbzetesen véleményezi az onkorményzat koltségvetését érinté képviseld-testiileti
dontéseket, . '

az Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos beszdmoldkat, tijékoztatokat
eldzetesen véleményezi,

véleményezi az Snkorményzat koliségvetését érinté eldterjesztéseket, rendeleteket,
javaslatot tesz az énkorményzati adérendeletek médositasara,

figyelemmel kiséri, és gazdasagi szempontbél elemzi az Snkormanyzat 4ltal eszkazolt
miszaki fejlesztéseket, beruhdzasokat, ennek keretében véleményezi az ilyen tartalmi
szerzbdéseket ¢s folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonos tekintettel
a teljesitési garancidkra (hatéridd, jog és kellékszavatossag, kitbér stb.);

Javaslatot tesz az dnkorményzat alfal biztositott szolgaltatasok dijainak meghatérozasa,
tovabba a bérleti dijak megdallapitdsa tirgyaban;

figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasigi kdzszolgaltatasok miikddését,

figyelemmel kiséri a temetSk miikidését és javaslatot tesz a sithely megvaltés dijaira a
fejlesztésekre;

figyelemmel kiséri a vasir milkddését és javaslatot tesz a bérleti dijakra &
fejlesztésekre;

figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennyviztisztitd-telep mitksdését
folyamatosan figyelemmel kiséri az &nkormanyzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges ériékesitésre, vételre, illetve azok hasznositisira (bérlet,
hasznélat, haszonbérlet stb.) tovibbd az ezekkel kapcsolatos szerz6déskstési
Teltételekre tesz javaslatot;

véleményezi az Snkorményzati vagyongazdalkodast és pénziigyi gazdalkodast érintd
elbterjesztéseket,

ly) figyelemmel kiséri az onkorményzati részvétellel miik6d8 gazdaségi trsasigok
miikdését; :




m) intézkedést kezdeményez a Képvisel§-testilletnél a koliségvetési pazdilkodds és az
dnkormanyzati vagyongazdalkodést érinté kérdésekben;

n) figyelemmel kiséri a vérosfejlesztést és a beruhézasokat érint® palyazati lehetéségeket
és részt vesz azok bonyolitisaban;

ny) javaslatot tesz a teleplilés szerkezeti terv felillvizsgalatra,

0} véleményezi a telepiilésszerkezeti tervet érinté testiileti dontéseket és javaslatot tesz a
rendelet médositiséra;

p} koncepeiot dolgoz ki a telepiilés fejlesztés &s telepitlés rendezés iranyai tekintetében,
kildnds tekintettel a teleplilésfunkcidkra (idegenforgalmi, rekredcid, ipari,
mezdgazdasagi jelleg) és a térsdgi, megyei fejlesztési programokra ezt a Képvisel-
testillet elé terjeszii,

q) javaslatot tesz a Képviseld-testitlet felé az Snkormanyzat tulajdonaban 1év6 kizterillet
elnevezésére,

1) a virosban megvaldsitando infrastrukturalis fejlesztésekkel kapesolatos véleményét a

Képviselé-testiilet elé terjeszti;

s) javaslatot tesz a kdzteriiletek funkci6jénak meghatérozasara és az ezzel kapcsolatos

rendelet modositasara;

sz) kapcsolatot tart fenn a telepiilésen miik6d8 idegenforgalmi és varosszépitd feladatokat

veégzd tarsadalmi szervezetekkel. -

t)javaslaiot tesz a polgarmester jutalmazasara,

ty) javaslatot tesz az alpolgérmester tiszieletdijéra, jutalméra

u) javaslatot tesz a képviselSi tiszteletdijra, tiszteletdij véaltoz4sra illetve juttatisokra

v) a képvisel-testiilet munkaltatdi jogkorét érintd kérdésekben elbterjesztést tesz, illetve a

képviseld-testiilet ilyen déntéseit elézetesen véleményezi

Esélyegyenléségi Bizottsag:

1. A bizottsdgra atruhazott hataskorsk:
A bizottsdg énkormdnyzati rendeletben biztositott felhatalmazds alapjdn gyakerolja az I foki
dnkormdnyzati hatdsdgi joghdroket az aldbbiak szering:
a) telepiilési tdmogatdst dllapit meg
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt dllapithat meg méltdnyossaghél
PHulladékszdllitasi dif kedvezmény és mentesség tdrgydban dont
g4 jogtalanul felvett tdmogatds visszafizetése alol mentességet ad, vagy engedélyezi a
részletfizetdst.
hVégzi az intézmények tamuldinak kedvezményes éthezése megdllapitdsdnak évenkénti
Jelulvizsgdlatdt,
) Tdmogatdst dllapit meg a rdszoruld iskolds gyermekek tandijénak finanszirozdséhoz.
JHMegfeliebb 50.000 Fr-ig tdmogatdst nyijt szocidlis feladatot elldié civil szervezetek
részére
kidont a képviseli-testilet dltal onkormdnyzati rendeletben dtruhdzott  egyéb
hatdskoréhben

2. A bizottsdg feladatkre:
a) elizetesen véleményezi a feladatkirébe tartozé rendelet-tervezeteket,
b) kapcsolatot tart a helyi illetve teriileti, térségi és orszagos szintli szocislis
feladatkéirben tevékenykedd szakmai szervezetekkel, intézményekkel &s tdrsadalmi




szervezetekkel, javaslatot terjeszt a Képviseld-testiilet felé az ezekke! tSrténd
kapcsolatfelvételre,

c) javaslatot terjeszt a képviselS-testillet elé a kdltségvetés modositisira feladat &s
hatdskorének ellatdsihoz szitkséges pénziigyi fedezet biztositisa érdekében,

d) elézetesen véleményezi a Képviseld-testillet azon elbterjesztéseit, amelyek
feladatkérét érintik,

e) javaslatot terjeszt a KépviselG-testillet elé a feladat &s hatdskdrét &rinté rendelet
megalkotisara, illetve rendelet médositasara,

f) véleményezi a szocidlis intézmények beszdmolsjat

g) eldzetesen véleményezi az egdszségiigyi intézményeket érint6 képviselS-testiileti
déntéseket.

Emberi Eréforris Bizotisag:

1. A bizottsdgra atruhazott hatasksrsk:

a) jovdhagyja a nevelési-oktatasi intézményck beszamoléjdt, munkatervét,

b) jovahagyja a kézmiivelddési, kdzgytijteményi intézmények munkatervét,

¢} a mindenkori éves koltségvetdsi keretdsszege terhére tdmogatja a nevelési-oktatdsi
intézményeket, egyhdzakat, civil szervezeteket, sportszervezeteket, ifjiisagi
programokat, Keretdsszege terhére palyazatot irhat ki, elbirdlja a beérkez
pélyazatokat,

d) palydzatot ir ki gyermekek nyari sziinidd alatti hasznos  id&tolidsének
megszervezésére, a beérkezett pélydzatokat elbirdlja, megvitatia a pélyazatok
lebonyolftisirdl késziilt beszamoldt,

e) dont a hataskorébe utalt kitlintetések adomanyozasardl,

févenként megallapitia a vdrosban kozbiztonsigi feladatok ellaté szervezetek részére

nyljtott anyagi tAmogatds Osszegét, azzal, hogy — a fenti déntéseket figyelembe véve —a

kozhiztonsdgi szerzbdéseket a polgdrmester kéti meg a kizbiztonsagi feladatot ellétd

szervezetek vezetbivel; :

g)Ellatjia a telepiilési képviseléi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat

az alabbiak szerint:
- Figyelemmel kiséri a helyl Onkorméanyzati képvisel8k, alpolgirmester,
polgarmester vagyonnyilatkozat tételi ktelezettségének teljesitését.
- Felhivja a figyelmet e kistelezettség teljesitésére.

- Atveszi, nyilvintartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi tSrvény
eléirdsainak megfeleléen, a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos
adminisziréeios feladatokat a bizottség nevében a bizottsag elntke latja el.

- EBllen&rzési eljdrés kezdeményezése esetén bekéri az ellendrzéshez szitkséges
azonositd adatokat a kitelezettél.

- Zart {ilés keretében lefolytatja az ellenbrzési eljérdst.

- Az ellentrzés lefolytatdsa utdn § napon belill megsemmisiti az azonosité adatokat,

- Soron kbvetkezé zart iilésen téjékoztatia a Képvisel8-testiiletet az ellendrzés
eredményérdl.

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabilyokat a bizottsag
maga alakitja ki,

h) ellatja az Ssszeférhetetlenségi és a méltatlansagi eljarissal kapcsolatos feladatokat a g)
pontban meghatarozott eljaras szerint

i) dént a képviseld-testilet 4ltal &pkormdnyzati rendeletben atruhdzott egyéb
hatask&rikben,




2. A bizottsdg feladatkore

a)
b)
c)
d)

€)

i)
k)
D

elézetesen véleményezi a feladat és hatdskorét érintd rendelet-tervezeteket,

elézetesen véleményezi a nevelési-oktatasi, kozmiivelddési intézményeket &rint .
képvisel§-testiileti dontéseket, killonds tekintettel a fenntartéi hatiskérbe tartozd |

dintésekre,

elkésziti a varos kdzoktatdsi, ifjisagi, sport &s idegenforgalmi koncepcisit, javaslatot :

tesz ¢ teriileteken az Snként véllalhaté feladatokra,

javaslatot terjeszt a képviselé-testiilet elé a koltségvetés mddositasira feladat és :

hatésk@rének ellatdsihoz szitkséges pénziigyi fedezet biztositisa érdekében,
az dnkorményzati fenntartdst nevelési- oktatési intézmények tekintetében jogszabaly

felhatalmazésa alapjan vizsgalhatja az intézmény miikodését, ennek érdekében az :

intézményvezetdtdl tijékoztatist kérhet,

részt vesz az Gnkorméanyzati sport rendezvények szervezésében,

véleményezi a feladatkdrét érinté testiileti elfterjesztéseket,

figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi, kulturdlis sporttal kapcsolatos pélyézati
lehetbségeket és részt vesz azok bonyolitdsaban

kozremiltkodik az Onkormdnyzati rendeletck el8készitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az Onkorményzati rendeletek betarttatisat, szervek hat6sagi
munkajat a jegyziin keresztill;

véleményt nyilvanit szervezeti és hatiskori kérdésekben,

az 8ZMSZ médositasara vonatkozo javaslat elkészitése &s elbterjeszidse,

az SZMSZ tigyrendi szabélyainak ellenérzése a testiileti munka folyamataban,

m) javaslatot tehet az figyrendi szabalyok érvényesitésére, alkalmazisira az. iilés

n)

levezettjének,
ellatja a nemzetiségi dnkormdanyzattal kapcsolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kozbiztonsig helyzetét és alakulasat a varosban, ennek keretében a
Varosi Rendbrkapitéany évenkénti beszamoldjat ellenérzi, javaslatokkal l4tja el,
plkezdemeényezi a Polgdrérség megalakitasat, miikodésérsl évente t4jékoztatast ker,
q)A varosi kdzbiztonsag helyzetével kapesolatos konkrét bejelentéseket — a Polgérmesteri
Hivatal eléterjesztése és thjékoztatisa alapjan — megvizsgilja,
r) dintése szerint megkereséssel fordulhat az illetdkes — altaldban az elséfoka
renddrhatéségi feladatokat ellaté — Dabasi Rendérkapitanysaghoz.

A Képviseld-testiilet altal a jegyzdre atrubazott feladat- és hatdskorok:

a.) Kozgydgyellatast allapit meg méltanyossigbél




2. melléklet

Az tnkormdnyzat dltal a tdrsuldsokra dtrubdzott hataskorsk
Az Onkormanyzat az Orszag Kozepe Tobbcélii Kistérségi Térsulisra és a Tarsult
Onkorméanyzatok ,,Egyiitt” Segitészolgalatira az aldbbi hatiskdroket ruhdzza 4t:
- feladatkdrében intézményt alapit, kinevezi vezetsjét és gyakorolja felette az alapvets
munkiltatéi jogokat, ellatja a fenntartdi feladatokat;

3. meii

R

Az dnkormdnyzat szakdgazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének kormdnyzati
Sunkcidk szerinti besoroldsa:

Addszdm:15730363-2-13

Szdmlaszdm: Alsonémedi és Vidéke Takardkszovetkezet 64400099-10918018-0000000
Torzskonyvi azonosité szdm: 730369

KSH statisztikai szdmjel:15730363-8411-321-13

Allamhdztartdsi egyedi azonosité (AHTI): 739955

Az onkormdnyzat alaptevékenységének dllumhdztartdsi szakdgazat rend szerinti
besoroldsa:

841105 Helyi onkormdnyzatok, valamint tobbcéhi kistérségi tarsuldsok igazgatdsi
tevékenysége

Dabas Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének kormanyzati Junkciok szerinti besoroldsa:
011130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok Jogalkotd és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Ado-, vdm és jivedék igazgatds

013320 koztemeté-fenntartds és mithidietés

013350 az dnkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkoddssal kapesolatos feladatok
016080 Kiemelt dilami és onkormdnyzati rendezvények

018030 Tdmogatdsi célu finanszirozdsi miveletek

(22010 polgdri honvédelem dgazati feladatai, a lakessdg fellészitése

031010 kbzbiztonsdg, kizrend igazgatdsa

031030 kozteriilet rendjének fenntartdsa

041110 Altaldnos gazdasdgi figyek

041120 foldiigy igazgatdsa

041231 révid idbtartami kézfoglalkoztatds

041232 Start-munka program-Téli kizfoglalkoztatds

041233 Hosszabb iddtartamit kézfoglatkoztatds

042110 mezdgazdasdg igazgatdsa

042130 Niovénytermesztés és kapesoldds szolgdltatdsok

042180 dlla-egészségiigy

(45120 4t, autopdlya épitése

045140 vdrosi és elévdrosi koziti személyszdllitds

045150 egyéb szdrazfoldi személyszallitds

045160 kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek

049010 Mdshovd nem sorolt gazdasdgi iigyek

052080 Szennyvizesatorna épitése, fenntartdsa, tizemeltetése

054020 védett természeti teriiletek és fermészeti ériékek bemutatdsa, megérzése és fenntartdsa |




061020 lakéépiilet épitése

062010 Telepiilésfejlesziés igazgatdsa

063010 viziigy igazgatdsa

063080 Vizelldtdssal kapesolatos kbzmii épitése, fenntaridsa ds iizemeltetése
064010 kizviligitds

066010 zoldteriilet-kezelés

066020 vdros-, kizséggazdalkoddsi egyéb szolgdltatdsok

072111 hdziorvost alapelldids

081041 Versenysport-és utdnpitlds-nevelési tevékenység témogatdsa
081045 Szabadiddsport tevékenység és tdmogatisa

081061 szabadidds park, fiirds és strandszolgditatds

082010 kultira igazgatdsa

082044 konyvidri szolgditatdsok

082091 kizmiivelGdés-kozdsségi s tdrsadalmi részvétel fejlesztése

082092 kizmiivelddés-hagyomdnyos kizdsségi kulturdlis értékek gondozdsa
083010 Miisorszolgdltatdsi és kiaddi dgvek igazgatdsa

083020 Kényvikiadds

083030 Egyéb ldaddi tevékenység

083040 Radiomiisor szolgdltatdsa és tdmogatdsa

083050 televizié-miisor szolgdltatdsa és tamogatdsa

084010 tdrsadalmi tevékenységekkel, esélyegyeniGséggel, érdekképviseletiel, nemzetiségekkel,
egyhdzakkal Gsszefiigg feladatok igazgatdsa és szabdlyozdsa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtdsa és tdmogatdsa

084031 Civil szervezetek miikidési tdmogatisa

084040 Egyhdzak tdmogatdsa

084070 a fiatalok tdrsadalmi integrdeidjdt segitd struktira, szakmai szolgdltatésok
Jfejlesztése, mikddietése

086030 nemzetkizi kulturdlis egyiittnilkidés

889101 Bolcsddei elldtds

098010 oktatds igazgatdsa

102021 Idéskoriak bentlakdsos elldtdsa

104051 Gyermekvédelmi és pénzbeli természetbeni elldtdsok

106010 lakéingatlan szocidlis céli bérbeaddsa, iizemeltetése

106020 lakdsfenntartdssal, lakhatdssal dsszefiiggd elldtdsok

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni elldtdsok, tdmogatdsok




4. melléklet : A képvisel6k juttatasai

A Képviselt-testiilet a képviselGket az alabbi természetbeni juttatdsban részesiti:

(1) A telepiilési képviselok szamara — képvisel-testiileti tagsiguk idejére — az
dnkormanyzat egy darab, azonos miiszaki paraméterekkel rendelkezé laptop ingyenes
hasznaélatat biztositja. A laptopot a képvisel$ megvalasztasat kovet egy hdnapon beliil
veheti at.

(2) A laptopot a képvisel6 a képviselé-testilleti tagsdga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, megbrizni, majd a testilleti tagsdga megsz(nését kdvetd 15 napon beliil
visszaszolgaltatni.

(3) Amennyiben a képviselének a képvisels-testiileti tagsaga t6bb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legalabb kettd
éven keresztiil a képviseld hasznélatiban volt, kérheti annak szdméra torténé eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznalatibdl, elvesztésébdl eredd karért a képviseld kartéritési
felelosséggel tartozik.

(5) A laptop hasznalatdhoz szilkséges szoftverek megvasérlasarol és feltelepitésérél az
onkormanyzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznalatabol eredd szoftver-hibak
kijavittatasardl az azt hasznald képvisel§ koltségére az dnkormanyzat gondoskodik.

(6) A laptop hasznélatdhoz szitkséges internet-el6fizetést az Onkormanyzat biztositja.

Képviselbi koltségtérités:

(1) A képviselének az alabbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely:

- a Képviseld-testiilet képviseletében vagy megbizasdbdl végzett tevékenységével
Osszefligg,

- szamlaval igazolt,

- sziikséges koltségnek mindsiil.

(2) A képvisels szdmara a KépviselG-testiilet képviseletében vagy megbizdsabdl végzett
tevékenysége az a tevékenyég,

- amely ellatasara a KépviselG-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsdg megbizta.

(3) Szémlaval igazolt az a koltség, melyrdl a képviselé a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld szamlat tud bemutatni. (Az utazasi koltségek igazoldsa a belfoldi kikildetési
rendelvény nyomtatvany kitoltésével igazolhatd.)

(4) Szikséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység ellatasahoz
elengedhetetleniil szilkséges, nélkiile adott tevékenység nem lenne elldthatd, s melynek
képviselt 4ltali viselése indokolatlan.

(5) A képviseldi koltségek kifizetését a polgarmester engedélyezi a bemutatott szamlék és
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fenndllasa ellendrzését kvetden.




Az Onkormanyzati képvisel6ket, a bizottsagok elndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatdrozott  természetbeni  juttatds, koltségtérités megvalasztasuk 1ddpontjatol,
megbizatasuk megsziinéséig illeti meg.
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6. melléklet
A Dabasi Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Dabas Varos Onkorményzaténak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban  meghatérozott eredeti  jogalkotéi  hatdskdrében, Magyarorszdg  helyi
dnkormdnyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazds alapjan, az allamhéztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény és az annak
végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a
kévetkezbket rendeli el:

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgérmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

4.

A Hivatal elektronikus elérhetGségei:

E-mail cime: dabas(@dabas.hu

Internetes elérhetdsége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi teriilete

Dabas Varos kézigazgatasi teriilete, illetve a kiilon jogszabalyban meghatarozott ellatasi
korzet

6.

A Hivatal alapitoja:

Dabas Varos Onkorményzatanak KépviselG-testiilete
Alapitas id6pontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal iranyité szerve, ellendrzése
Dabas Viaros Onkormanyzatanak Képvisel$-testiilete

A Hivatal felett ellendrzést gyakorol:
- térvényességi feliigyelet gyakorlaséra jogszabalyban kijelolt szerv




- Allami Szamveviszék

8.

A Hivatal f6bb adatai:

Torzsk6nyvi azonositd szam: 391128

Addszédm: 15391126-2-13

Kézossegi addszam:HU15391126

KSH statisztikai szamjel:15391126-8411-325-13

AHTI azonosit6:712587

Alapito okiratanak kelte: 2013. jinius 27.

Alapité okirat azonosftéja: 153/2013 (V1.27.) OK hatérozat
Pénzintézet neve, pénzforgalmi szamlaszama: Alsonémedi és Vidéke Takarckszovetkezet:
64400082-30106013-71200011

9.
A Hivatal jogalldsa, jogszabélyban meghatarozott kozfeladata:

9.1. Jogéllasa, jogkdre

a) jogi személyisége: 6nallo jogi személy

b) elGiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhazésa, felujitasa tekintetében: kizarolagos jogkorrel rendelkezik

9.2 Jogszabéalyban meghatarozott kozfeladata:

Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a polgirmesteri hivatal ellatja az dnkormanyzat mitkédésével, valamint a
polgirmester vagy a jegyz6 feladat-6s hataskorébe tartozd iigyek doniésre vald
eldkészitésével és végrehajtdsival kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremilikddik az
&nkormanyzatok egymds kozodtti, valamint az 4llami szervekkel torténd egyiittmi{ikodésének
Osszehangolasaban.

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi korei

A Polgarmesteri Hivatal szakégazati besoroldsa: 841105 helyi &nkormanyzatok, valamint
tobbeélil kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysege '

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 dnkormanyzatok és snkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggyiilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztisokhoz
kapesolodé tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

031030 kozteriiletek rendjének fenntartasa

042110 mezbgazdasag igazgatisa

066010 zoldtertilet-kezelés

106020 lakasfenntartassal, lakhatdssal dsszefiiggt elltdsok



10.3 A Hivatal vallalkozdi tevékenysége
A Hivatal vallalkozdi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrasai

A Hivatal 10.1 — 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a altal
felsorolt bevételeibdl,, az Motv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbdl teremti meg..
A Hivatal feladatai ellatdsdhoz hazai és eurdpai uniés forrasok igénybevételére is torekszik
palyazatokon valo részvétel utjan.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyz6 vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyz6 jogosult, tdvollétében az aljegyz0, a jegyz0 &s az aljegyzo
egyidejii tavolléte esetén a Képviselo-testillet SZMSZ-ben meghatarozott kdztisztviseld.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségl koztisztvisel8k, ligyvédek,
tigyvedi irodak latjak el.

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghatarozé jogszabalyok:

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6i6 2011, évi CLXXXIX. térvény

A Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. tdrvény

Az éllamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

A helyi addkrol szo6l6 1990. évi C. torvény

A szamvitelr6l szold 2000. évi C. t6rvény

A helyi énkorményzatok és szerveik, a kdztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreir6l sz616 1991. évi XX térveny

A muzedlis intézményekr6l, nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmivelddésrdl sz616 1997.
évi CXL. torvény

A szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatdsrdl sz6ld 1993, évi II1. térvény

Az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény

A gyermekek védelmérd! és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. evi XXXI. torvény

A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol
szold, 1993. évi LXXVIIL toérvény

A polgarok személyl adatainak és lakcimének nyilvantartdsédrdl szélé 1992. évi LXVL
torveny

A kereskedelemrol sz616 2005. évi CLXIV. torveny

Az épitett kérnyezet alakitasardl és védelmérd! szolo, 1997. évi LXXVIIL torvény

A kimyezet védelmének altalanos szabalyairdl szolo 1995. évi LIIL t6rvény

A kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény

A kozigazgatssi hatdsigi eljards és szolgaltatas altaldnos szabdlyairdl sz6ld 2004. évi CXL.
torvény

A kizszolgalati tisztviselkrol sz016 2011. évi CXCIX. térvény

A Munka Toérvénykonyveérdl szolo 2012, évi 1. torvény

A kozalkalmazottak jogallasardl 1992. évi XXXIII. torvény

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol
4/2013.(1.11.) Korm. r. az allamhaztartas szamvitelér6l



370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a koliségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzéserol

Minden egyéb jogszabdly, amely a Hivatal alap- kwgesmto kisegitd- és vallalkozasi
tevékenységének ellatasat szabalyozza.

13.A Hivatal gazdalkodasa

13.1 A Polgirmesteri Hivatal a feladatellatasat szolgdld vagyon felett, tovabba a leltar szerint

nyilvantartott immaterilis javak és targyi eszkoz8k felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal vald gazdélkodds vonatkozasidban Dabas Varos Onkorményzatinak az
onkorméanyzat vagyonardl és a vagyongazdélkodds szabalyairdl szolé  16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezesere és végrehajtasara, illetve a targyi eszkéz nyilvantartisara
vonatkozdan:

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti el s lefolytatja az intézményekkel vald
érdekegyeztetést.

A kéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elSirasokat, feltételeket
Gazdasagi Iroda mindenkori (igyrendje tartalmazza.

A Gazdasagi Iroda targyi eszkodz nyilvéntartdséval foglalkozo ligyintézbje kdteles a targyi
eszk6z nyilvantartast a Gordiusz targyi eszkoz nyilvantarté modulon dtvezetni.

14. A hivatali ellen6rzések rendje, kdzbeszerzési feladatok:
14.1.A koltségvetési szerv vezetbje kdteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasarol és

megfeleld miikddtetésérdl.

14. 2 A Polgérmesteri Hivatal bels6 ellenbrzése a jegyz6 iranyitasaval Gellén Oliverné belsé
ellenéri feladatok elvégzésére kotott kiilon szerzédés tjan kertil ellatasra,

14.3 A kdzbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiilso szakértdvel latja el, a kOzbeszerzésre
kiilén szabalyzat vonatkozik, melyet a Képviselé-testiilet hatdrozataval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodé szervei:
A Hivatal vagyonkezelesebe illetve tulajdonosi (alapitoi, kiilén jogszabalyban meghatarozott
tagsagi, részvényesi, szavazatelsdbbségi) jogkbrébe gazdalkod6 szerv nem tartozik.

IL
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1.A Hivatal iranyitdsa
1.1 A polgarmester
A polgirmester a képviselé-testillet dontései szerint és sajat hatéskorében iranyitja a

polgarmesteri hivatalt. (Motv. 67. § a) pont)

A polgarmester




a) a jegyz8 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri
hivatalnak, feladatait az Snkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
el8készitésében és végrehajtasdban; (Motv. 67. § b) pont)

b) doént a jogszabaly &ltal hataskdrébe utalt allamigazgatési tigyekben, hatosagi
hataskorokben, egyes hataskoéreinek gyakorlasat truhdzhatja az alpolgarmesterre,
a jegyzére, a polgarmesteri hivatal, figyintézdjére (Motv. 67. § ¢) pont)

¢) a jegyz6 javaslatira elSterjesziést nyuijt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasdnak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara (Métv. 67. § d) pont)

d) a hatéskérébe tartozd iigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét (Mbtv. 67. §

e) pont)
e) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében (Motv. 67. § f) pont)

1.2 Az alpolgarmester(ek)

Az alpolgarmesterek a polgirmester mellett dolgoznak, szakteriiletiikén dontések
el6készitésevel segitik a polgarmestert, felel§sséggel a Képviseld-testiiletnek tartoznak, de az
operativ napi munkéban a polgarmester irdnyitdsaval latjak el feladataikat.

Az alpolgérmesterek egyiittmiikédnek a polgirmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a
bizottsigok munkdjinak Osszehangolésaban, a Hivatal Onkorményzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasdban. Kozremiikddnek a Képviseld-testiilet olyan
napirendi pontjaingk elSkészitésében ¢és a hatdrozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkoriikkel 6sszefliggenek.

A polgarmester tivollétében, tartés akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmesterek koziil a
polgérmester altal esetenként kijelslt alpolgarmester latJa el a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezet&jének kinevezési rendje
A polgarmester palyazat Gtjan nevezi ki a Hivatalt vezetd jegyzot. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyzd
A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. (Motv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyzé

a) dont a jogszabaly 4ltal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tigyekben (Motv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz6 tekintetében. (Motv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz8 az egyéb munkaltatéi jogokat a dolgozdi felett az aldbbiak szerint
gyakorolja: '
— dont kikiildetéssel és szakmai tovabbképzéssel kapcsolatos tigyekben,
— fizetési eldleget engedélyez,
— igazolja a dolgozdk Uti szamlajat,
— dont a fizetés nelkiili szabadsag engedélyezésérdl,




— engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsdgénak kiadédsat, a szabadsagolasi
{itemterv szerint.

¢) gondoskodik az dnkormdanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol (Maotv.
81. § (3) ¢} pont)

a) dont azokban a hatésagi figyekben, amelyeket a polgarmester ad at (M&tv. 81. § (3) h)

b) a gondoskodik a képviseld testiilet €s a bizottsagok

- iléseinek id6ben torténd elokészitésérol,

- a képviselG-testiilet elé Lkertild elSterjesztések elbzetes bizotisdgi
véleményeztetéserol,

- Tlilésein jegyzOkonyv vezetéseérdl,

— dontéseinek az érdekeltekhez torténd megkiildésérdl

- ellatja a szervezési és ligyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat

¢) jelzi a képvisel6-testiletnek, a képvisel$-testitlet szervének és a polgdrmesternek, ha a
doéntéstik, miikddésiik jogszabalysérts. ( Motv. 81. § (3) bekezdés e) pont),

d) tanicskozasi joggal vesz részt a Képvisel§-testiilet, a Képvisels-testiilet bizottsagainak
iilésén (M6tv, 81. § (3) bekezdés d) pont)

e) kozremiik6dik az Onkormdényzat rendeleteinek Lkidolgozisaban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérdl, ill. kozzétételérdl,

f) dont a hataskérébe utalt tigyekben (Motv. 81. § (3) bekezdés 1) pont),

g) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a Hivatal munkdjaré],

h) rendszeresen - havonta legaldbb egyszer — tdjékoztatast ad a polgarmesternek az
onkorményzat munkajat érintd jogszabalyvaltozasokrol, a Képviseld-testiiletet és a
bizottsagokat téjekoztatja,

i) részt vesz az informdcids hattér megteremtésében e szabalyzat 4.3-4.4 pontjanak
megfelelben,

j) gondoskodik az $nkorményzati rendeletek hatalyossigardl, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a moédositas szikségességét, altaldnossigban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérdl

k) az &ket érint§ kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorményzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,

) hetente egyszer fogadddrat tart,

m) biztositja a Hivatalra haruld legfontosabb feladatoknak vezetdi, stratégiai vagy projekt
értekezleten valé megtargyalasat, mely értekezleten vészt vesz a polgérmester,
alpolgarmesterek, szilkség esetén kiils szakemberek is.

2.3 Az aljegyzé

A jegyz§ javaslatara az aljegyz6t a polgarmester nevezi ki, ( Motv. 82. § (1) bekezdés)

A jegyzd tavollétében, tartds akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el a jegyz6 valamennyi
feladatat, gyakorolja hatdskoreit

2.4 A bels6 szervezeti egységek vezetdi

24.1

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezetOk allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezetd irodavezetd, akiket a jegyzd — a polgdrmester egyetértésével —




kizar6lag jogszabdlyban meghatarozott fels6foku iskolai végzettséggel, kozigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azzal egyenértékli képesitéssel rendelkezd koztisztviselk koziil
hatarozatlan idére biz meg.

A belsd szervezeti egység vezetbjének feladatai:

felelBs a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszeri mikodéséert,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdri lefrasok
ellcészitésérfl és naprakész tartasardl,

meghatdrozza az ligyintéz6k és az ligyviteli dolgozo részletes feladatait

felel8s a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata — tertiletét érint6 —
mellékleteinek naprakészen tartasaért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, minSsitéssel kapcsolatban rabizott feladatokat,
felel6s a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként rabizott feladatok
dontés-eldkészitéséért és hatdridében torténd végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és a jegyzd altal meghatérozott kdrben a kiadmanyozasi
jogot,

cl8késziti a feladatkréhez tartozd testilleti elbterjesztéseket, részt vesz a Képvisels-
testiilet tilésén,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet €rint§ napirend
tirgyaldsakor a Dbizottsdgi iiléseken, akadalyoztatdsa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodéset elésegitd kiilsd szervekkel,

segiti a Képvisel6-testillet iranyitasa alatt 4llo, a szervezeti egység feladatkdréhez
tartozo intézmények torvényes mikidését,

kézremiikddik az intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elOkészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikédd szervezeti egység, valamint a feladatkdrébe tartozd
intézmények tevékenységérl naprakész informéacidval rendelkezni, a szervezeti
egységet érintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviseldket tajekoztatni,

sziikség szerint beszémol a tisztségviselSk eldtt a szervezeti egyseég tevekenységerol,
gondoskodik a vezetése alatt mikodd szervezeti egységben az lgyfélfogadasi és
munkarend betartasardl,

felel8s a szervezeti egységek kozotti folyamatos tdjékoztatasért, informaciddramlésért,
az egységes Hivatal munkéjat elGsegitd, az egyes szervezeti egységek
egylittmitkddését biztositd kapesolattartasért, az tigyfelek elégedettségénelk méréséért
Az figyintézési id6 csOkkentése, vagy mas, az ligyintézés eredményességét segitendo,

mutaté javitisa, az ligyfélszolgalati tevékenységek ellatdsdnak javitdsa (pl.
munkaszervezés, lgyintézési folyamat &talakitasa), illetve a hivatal belsd szervezeti
egységei kozotti egylittmilkodés javitdsa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetGinek helyettesei:

A szervezeti egység vezetS- a jegyzd egyetértésével - esetileg vagy allando jelleggel vezetd-
helyetteseket bizhat meg.
A vezetd-helyettes feladatai:

a feladatkoroknek, ill. a munkakéri leirasnak megfelelden vezeti a csoportot,
meghatirozza az Ugyintézdk és az tigyviteli dolgozd részletes feladatait
eljar mindazon tigyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,




- megbizds alapjan, illetve tartés tavollét esetén helyettesiti a szervezeti egység
vezetdjet,

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikédési Szabdlyzata — teriiletét érintd —
mellékieteinek naprakészen tartdséért.

2.4.3 Az Gigyintéz6
Feladata:
- az allamigazgatisi iigyek érdemi dontésre vald elSkészitése, ill. ilyen irdnyt
felhatalmazas esetén a kiadményozasa,
- szakértelemmel foglalkozik a rabizott terillettel &sszefiiggd valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartasaért,
- a munkakéri leirdsban részére megallapitott, ill. a vezet§je altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hatéridék figyelembevételével végzi,
- jogszabdlyvaltozasok kvetése,
- teriiletét érint6en a honlap frissitése, i
- felel8s a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzata — tertiletét érintd —
mobdositasaért.

2.4.4 Az ligykezeld
- gondoskodik az adminisztricids feladatok ellatasardl, az tgyiratok atvételerdl,
kézponti iktato Gtjan torténd iktatdsardl, szikség esetén a kiadmanytervezeteknek az
figyintézd Utmutatasa szerinti gépelésérdl, sokszorositasérdl, tovabbitasarol,
- elldtja mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.

2.4.5 A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott
- biztositja a Hivatal napi miikodését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezet8je megbizza.

2.5 A Hivatal valamennyi munkavallaldja munkdja sordan koteles Magyarorszag
Alaptorvényét, alkotméanyos jogszabdlyait megtartani. Az 4dllami és szolgalati titkot
megbrizni. Hivatali kételességét részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltdsagot feltétleniil
tiszteletben tartva, a legjobb tuddsa szerint a nemzet és az Onkormanyzat érdekeinek
szolgalatdval teljesiteni. A Hivatalban és azon kiviil példamutatéan viselkedni, a kézszolgalati
szabalyzat utmutatasait betartani.

A fenti személyek feladat- és hatdskorét, a hataskorok gyakorldsanak modjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsolado feleldsségi szabalyokat munkakdri lefrasuk részletezi.

2.6 A 2007. évi CLIL torvény 4. § a) pontja alapjdn a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro munkakordk a kovetkezdk:
-a vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviseld, valamint
~vagyonnyilatkozat tételére kitelezett az a kbzszolgalatban allé személy, aki - ndlldéan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
a.) kozigazgatasi hatdsdgi vagy szabalysertem iigyben,
b.) kizbeszerzési eljarés soran,
¢.) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyeb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy 6nkorméanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, valamint elkiilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelés elGirdnyzatok, dnkormanyzati pénziigyi
tdmogatasi pénzkeretek tekintetében,



d.) egyedi allami vagy onkorményzati timogatisrél vald déntésre irdnyuld eljaras
lefolytatéasa soran, vagy

e.) allami vagy onkorményzati tAmogatdsok felhasznalésdnak vizsgélata, vagy a
felhasznaldssal val6 elszamoltatas soran.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard munkakorsk:
- Jegyzb ( gyakorisag: 2 év)
- Kdzbeszerzési tigyintézd (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyz6 (gyakorisaga: 2 év)
- Féosztalyvezet6-helyettes (gyakorisdga: 2 év)
- Osztilyvezeté (gyakorisiga: 2 év)
- Epitéshatésagi ligyintéz6 (gyakorisag: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetiek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat. ;

A vagyonnyilatkozatokat a jegyzé a személyzeti Gigyintéz$ kozremfikodésével gylijti be,
illetve gondoskodik azok Srzésérdl.

3.
A Hivatal belsé tagozddasa

A Hivatal engedélyezett létszamat a képviselG-testillet 4ltal elfogadott mindenkori

Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (1étszamokkal kiegészitett .

szervezeti abrajat) az 1. melléklet tartalmazza.
A Hivatalnak jogi személyiségll szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban dllnak és kotelesek
egylttmikodni a feladatok végrehajtisdban.

A Képviselb-testiilet altal létrehozott, dnéalldan miiksds koltségvetési szervek alapitd okiratai
szerint a Hivatal 14tja el az aldbbi onkorméanyzati tarsuldsok, intézmények gazdalkodasi,
pénziigyi, gazdasagi feladatait is:

~ Kossuth Miivel6dési Kézpont és Haldsz Boldizsér Varosi Kényvtar

— Térsult Onkorményzatok ,,Bgyiitt” Segit8szolgalatai

- Térsult Onkormanyzatok ,,Bgyiitt” Segit6szolgélata

~ Magyar Zarandokt Onkorméanyzati Tarsulds

4,
A Hivatal miikddési rendje

4.1. A Hivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rendje:

A hivatal dolgozoéinak munkarendje: heti 40 6ra.

A hivatalos munkaidd:
Hétfots1 - estitdrtdkig 7,30 — 16,00 oraig Ebédidd: 12,00 — 12,30 oraig
Pénteken 7,30— 13,00 oréig

Az tgyfélfogadas rendje:




—  hétfé 13,00 — 16,00 éraig
— szerda 8,00 — 12,00 éraig, 13,00-16,00 6raig
— péntek 8,00 — 12,00 6raig :

Az iligyfélszolgalati iroda folyamatosan tart igyfélfogadast.

A vélasztott és kinevezett vezettk ligyfélfogadasi rendje:
— apolgarmester minden szerdan 8,00 — 12,00 6raig
— alpolgdrmesterek:
Pélinkasné Balazs Tiinde: minden szerdén: 8,00 — 12,00 éraig
Szandhofer Janos: a honap méasodik keddjén: 10,00-12,00 éraig
Zelendk Andras:
— ajegyzd minden szerdan 8,00 — 12,00 oréig

A Hivatal mitkddésével koteles elosegiteni

a) atdrvényesség betartasat,

b) a KépviselG-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat,

¢) az allampolgari jogok érvényesiilését,

d) az Eurépai Unids elSirasok betartasat,

e) az Onkorményzat nyertes palyazatainak végrehatasat, melyet a polgarmester és/vagy a
jegyzé az illetékes dolgozé szamara munkakori kotelességkeént, célfeladatként vagy
kiilén megbizas alapjan jelolhet ki.

4.2. A Hivatalnak az {igyintézés sordn tSrekedni kell:

a) az anyagi és az eljarési jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara,

b) ahatékony és gyors ligyintézésre, az igyintézési hataridSk betartasara,

¢) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliili
egyszertisitésére,

d) az ligyfelek részére a sziikséges felvilagositast széban €s irasban kulturdltan t6rténd
megadasara,

e) a gyakrabban eléfordulé Aallamigazgatdsi {gyekben az tgyfelek tdjékoztatasat.
elektronikusan a varosi honlapon és frasban is (szérolapok segitségével) biztositani, a
kozérdekii adatoknak a vérosi honlapon vald karbantartisira az 5. fliggelékben
meghatdrozott minta szerint

fy a jogok érvényesilésének elésegitésére, a kotelezettségek teljesitésének
elémozditasara, valamint az allampolgéri fegyelem megszilarditasara.

4.3. A Hivatal informaciéaramlasanak biztositésa érdekében szitkséges feladatok:
— ¢értekezleti rend szabalyozasa,
- csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa.

4.3.1. A Hivatalon belili értekezleti rend:
- képvisel§-testiileti tilések
- vezetdi értekezletek
- projekiértekezletek
~ szervezetl egységen beliili értekezletek

a) A képvisel6-testilleti  iiléseken részt kell vennie a polgdrmesternek,
alpolgdrmestercknek, a jegyzOnek, az aljegyzonek, a vezetSknek (tavollétiikben
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b)

d)

helyettesiiknek), sajtéreferensnek, szilkség esetén a technikai feladatokat ellato
személyeknek, a bels6 ellendrnek, az elSterjesztés készitdjének.

Vezetoi értekezletek:
A hivatal vezetése félévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetOk

értékelik a mindenkori ciklusprogram teljesiilését idBarinyosan. Az értekezleten
meghatarozasra keriilnek a kovetkezd félév feladatai, a felel6sdk €s a hataridok.
A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hataskorébe
és illetékességébe tartozd feladatokr6l, a képviselG-testiilet altal megfogalmazott
elvirasokrél. Az értekezleten a vezetSk megéliapitjdk, hogy mely teriileten milyen
feladatb&viilés, illetve feladatcskkenés valdsult meg, s meghatirozzdk az adott
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egyiittmiik6dnie, s szabélyozzdk a dolgozdk kozdtti egyiittmlikddést. Amennyiben
szikséges, az illetékes vezetbk kezdeményezik az egyes munkavallalok
munkakdrének médositasat, az értekezletet kdvetd 30 napon belitl.

A jegyzd félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdajival, és meghatarozzik, hogy
mely adatbézisokhoz kik kaphatnak hozzéaférési jogosultsagot. A hivatal vezet6i ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyz6 felé.

A vezetbi értekezletek elGkészitését a Hatosdgi Iroda koordinalja.

A vezetbi értekezleteket a jegyz8 moderdlja. A meghivét az értekezlet eldtt 5
munkanappal ki kell killdeni. A jegyz8 engedélyével a napirendi pontoktdl el lehet
térni, stirg6s és rendkiviili esetek prioritdst élveznek.

A vezet6i ériekezletre a vezetSk kotelesek felkészitlten érkezni.

A vezet6i értekezletekrd] dsszefoglald késziil.

A vezetSi érickezletek belsé kommunikiciéja elsésorban a belsé levelez§ rendszer
ltjan torténik, rendkivilli esetben a belsd telefonhélézaton keresztiil

Projektértekezletek:

A Gazdasagi Iroda koordinélasaval a hivatal altal feliigyelt projektekrd]l negyedévente
¢értekezletet kell tartani.

Az értekezleten kotelezBen 1ész vesz a polgarmester, illetve az illet€kes
alpolgérmester, a jegyz8, a mindenkori projektgazdak, a projektek pénziigyesei, a
kézbeszerzési szaktandcsadd, indokolt esetben a palyazatird.

Az értekezletre a projektgazdak kotelesek felkésziiften érkezni, a projekt késziiltségi
fokérél beszédmolni. A projektértekezletekrol osszefoglalo jegyzOkonyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskorébe tartozik.

Szervezetei egységen beliili értekezletek:

Minden vezetd koteles legalabb havonta a szervezeti egységén beliil értekezletet
tartani. Az értekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatiskdrébe &s illetékességébe
utalt feladaiokkal kapcsolatos teenddk, problémaék felszinre keriiljenek.

Az értekezleten minden dolgozd beszamolhat aktualis feladatairdl, nehézségeirdl.

A vezetd feladata a szervezeti egységen felmeril§ problémédk kikiisz6bolése, az
egvittmiiksdés eldsegitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztasa.

Az értekezletekrs]l 5 munkanapon belill rovid Gsszefoglald késziil, melyet a vezetl
koteles a jegyzd felé tovabbitani tajekoztatas céljabol.

Az értekezletek belsd kommunikécidja elssorban a belsd levelezé rendszer utjan
torténik, rendkiviili esetben a belsé telefonhalozaton keresziiil
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4.3.2. Csoportos elektronikus levelezések alkaimazasa

A Hivatalon belill, a koézds feladaton dolgozd kollégdk a hatékonyabb kapcsolattartas
valamint a teljeskdrii informécidaramls érdekében az outlook elektronikus levelezérendszer
keretében csoportokat hoznak létre. Az elektronikus forméban rendelkezésre 4116
informAciokat ezen a kozos feliileten kotelesek egymassal megosztan.

4.3.3. A Hivatal bels6 szamitastechnikai hdlézatdban k$z6s mappék hasznalata

A Hivatal valamennyi kdztisztvisel6jét, munkavallaljat érinté dokumentumokat a mindenki
szaméra elérhetd, kifejezetten e célbdl 1étrehozott meghajtokon, kiilon mappékban kell
elhelyezni. A kozds mappakban kizérélag hatdlyos dokumentumok helyezhetfk el. A
dokumentumok hatdlyositasa azon kolléga feladata, aki erre munkakori lefrisaban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsag, testilleti amyagot a honlapon
mtikodtetett elektronikus rendszeren kdzzétenni.

4.4 Amnak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkéjardl a tisztségvisel6k részletes
tajékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezetd a képviseld-testiileti {ilést megelézd
hét cstitdrtdk 12.00 draig részletes jelentést kdteles késziteni az el6z8 képviseld-testiileti iiles
6ta eltelt idGszakban tett intézkedésekrol.

A jelentésnek ki kell témie a koltségvetési felhasznélasra, a képvisel6-testillet elé keriild
elSterjesztésekre, a testiileti hatdrozatok végrehajtaséra tett intézkedésekre, a testilleti tilésen
felvet3dott problémak megolddsdra, az dnkorméanyzati honlapon t6rtén6 adatvéltozdsokra, a
tisztségviseldi utasftasok végrehajtaséra, a folyamatban 1évé ligyek szdmara, a szervezeti
egységen beliil el6forduld rendkivilli eseményekre, rendezvényekre, a szervezeti egységen
beliili ellendrzések szaméra és a f6bb megallapitdsokra. Ha az €l6z0 jelentés 6ta a honlap
adattartalmaban nem tértént adatvaliozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket a jegyz6nek kell megkiildeni.

1.
A HIVATAL FELADATAI
1’. _
Altalédban
A Hivatal feladatai altalaban:

- {igyfélfogadasi iddben koteles az tigyfeleket fogadni,

- azligyintézd akadalyoztatasa esetén helyettesitésrél kbteles gondoskodni,

- az tigyfelek 4ltal személyesen, vagy széban eléadott kérelmet jegyzSkdnyvbe foglalm,
iktatasra tovabbitani, '

- a 2. melléklet (Hivatali figyrend) szerint kezelni az iigyiratokat, betartani a
kiadményozasi rendet, szabadsagoldsi rendet, haszndlni a bélyegzbket, betartani a
géplocsi igénylés rendjét,

- az eljaré igyintéz6k {igykorilkben kotelesek més szervezeti egységek igyintézdivel
egyiittm{ikédni, egyeztetni, az egyeztetés megtorténtét az tigyiratokban dokumentalni,

- a szervezeti egységek kotelesek belsd munkarendjitket szamon kérhetd moédon
kialakitani, igy kiiléndsen

= munkatervet késziteni,
= nyilvantartani a szervezeti egységen dolgozdk munkakori leirasat,
= szabalyozni a szervezeti egység értekezleteinek rendjét,
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= a vezetbi ellenbrzés, szdmonkérés modjat, gyakorisdgdt, a munkafegyelem
biztositasat, ellendrzését az erre vonatkozo utasitasok szerint,
= informécidaramlas mikéntjét.

- ahivatal tiz- és munkavédelmi szabalyait betartani,

- az elektronikus belépteté rendszert hasznalmi

-

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait jelen szabdlyzat 3. melléklete (A
Polgirmesteri Hivatal bels§ szervezeti egységeinek feladat- &s hataskori jegyzéke)
tartalmazza.

2.
A Hivatal feladatai a Képviselé-testiilette] kapcsolatban
A Hivatal kételes:
a) aKépviseld-testitlet rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,
b) aziigykoriket érinté képvisels-testiileti elGterjesztéseket elkészitent,
c)az Onkormanyzati képviselének a munkajéhoz szikséges tédjékoztatast és Ugyviteli
kozremiikddést biztositani,
d) lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtasarol jelentést késziten.
3. .
A Hivatal feladatai a Képviseld-testilet bizottsdgainak mtikodésével kapcsolatban

A Hivatatl koteles referensek Gtjén:
a) az illetékes bizottsig véleményét kikémi a képviselé-testiileti elSterjesztésekkel
kapcsolatban,
b) a bizottsag miikddéséhez sziikséges téjékoztatdst megadni,
¢) aKépviseld-testiilet bizottsigai mikddésének tigyviteli feladatait ellatni, a technikai s
adminisztrativ igényeket kielégiteni
d) abizottsag iléseirb] jegyzbkonyvet, nyilvantartast vezetni.

4.
A Hivatal feladatai a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzatokkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelel6en milkddik egyiitt a nemzetiségi Snkormanyzatokkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi Snkorményzat testiileti miikddésének feltételeit
és ellatja az ezzel kapcsolatos teendSket, igy killéndsen a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
milkddésének rendjéhez igazodd helyiséghasznalatot, az figyviteli, kézbesitési, feladatok
ellatasat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

A polgarmester egyiittmiikddik a helyi nemzetiségi Onkorményzatokkal, referensek utjan
t4jékoztatja vezetSjiiket az Onkorményzat munkajardl, ezen belil kilondsen a helyi
nemzetiséget érinté kérdésekrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:
— Minden szervezeti egység koteles meghatdrozni és félévente feltilvizsgdlni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézményvezetSkkel
értekeznitik kell, s meg kell hatdrozniuk ezek rendszerességét. A meghatarozott
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témakat a jegyzOnek kell tovébbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési iitemtervet készit. Az ltemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely Gigyintéz6hoz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazddja.

- A kijelslt folyamatgazda szervezi, irdnyitja, koordindlja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositja az optimalis erSforras kihasznalast, egyiittmikodik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazdak tevékenységét a hivatal vezetése koordinalja belsd
értekezlet keretében.

- Minden szervezeti egységen beliil az intézmények fogadésara kijeldlt ligyintézési nap
a csiitortok. Az intézmények kotelesek eldre idGpontra bejelentkezmi. Rendkivilli és
stirg6s esetekben kijelolt ligyintézési naptdl illetve, a megadott idSponttél el lehet
térni.

- Minden szervezeti egységen belll az ligyintéz6k kotelesek a tdjékoztatd anyagokat,
altalanos informaécidkat a kialakitott csoportos e-mail listan keresztiil tovabbitani. Az
igyintéz6 koteles az altalanos informaciok, tajékoztatok honlapon valé kbzzétételet a
szervezeti egység vezetOjénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezetdje koteles a
kbzzéteendd anyagot a Hivatal informatikusdnak tovabbitani, aki koteles annak
kbzzétételérdl gondoskodni.

- Minden szervezeti egység vezetGje Kkoteles legalabb havi rendszerességgel
tanulmanyozni a jogszabalyi valtozasokat. A valtozd jogszabélyokat koteles az
aktudlis kozldnyszdm €s a jogszabaly cimének a megjeldlésével a jegyz6 felé
tovabbitani. A jegyz0 gondoskodik arrdl, hogy az intézmények az Oket érintd
jogszabdlyi valtozasok jegyzékét elektronikusan megkapiak.

- Evente egyszer a Hivatal kételes mémi az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérdéiv alapjén.

- A térsuldsok igyeivel a jegyzd 4ltal arra kijeldlt figyintéz6i csoport foglalkozik.
Résziikre a sziikséges informacidt a kijelolt igyintéz6 tovabbitja, illetve kezdeményezi
a Hivatal informatikusanal az altalanos informaciok kozzétételét.

- Félévente megadott napirend alapjan az intézmények vezetéi  intézményvezetbi
ériekezleten vesznek részt. :

6. A Hivatal és a civil szervezetek, allampolgarok kapesolata

Az Motv. 2. § szerint a helyi énkorményzés a telepiilés valasztopolgarainak joga, melynek
soran érvényre jut az allampolgari felelosségerzet, kibontakozik az alkotd egylittmiikddés a
helyi kozosségen bellil. A helyi tnkorményzas a helyi koziigyekben demokratikus médon,
széles kdrti nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvaldsitja a helyi kdzakaratot.

A helyi Onkorményzat a feladatai ellatdsa sordn tamogatja a lakossig Onszervezddd
kdzdsségeit, egyiittmiikodik e kozosségekkel, biztositja a helyi kbzligyekben vald széles korit
allampolgéri részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgarmester egyiittmitkédik a kiilénboz6 tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, a lakossag
Onszervez6dd  kOzOsségeivel, valamint a keriileti  vallalatokkal, vallalkozdkkal,

intézményekkel. Ezek vezet6itél jogszabélyban elbirt korben tajékoztatast kérhet, 1ll.

tdjékoztatia Gket az Onkorményzat fejlesztéseinek jelentSsebb kérdéseirsl, veliik
egyiittmiikddési megallapodasokat kezdeményezhet E szakimai/ lakossagi férumok
megszervezesét a Kabinetiroda segiti.

A Képvisels-testiilet évente elére meghirdetett idépontban kézmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdeldi kérdést és javaslatot
tehetnek (Motv. 54. §)
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Az Métv.-ben és az SZMSZ-ben meghatérozott feladatok végrehajtisa a Hivatal feladata.

Az Allampolgarok és civil szervezetek a lakossdgi férumokon, kozmeghallgatasokon
szerezhetnek tudomdst a Hivatal munkéjarél. A lakossig tdjékoztatasat szolgdlja az
ingyenesen terjesztett Dabasi Ujsag, valamint az Onkorméanyzat 4&ltal mikddtetett
www.dabas.hu honlap is.

A férumok el8tt a Hatdsagi Iroda gondoskodik az allampolgarok tdjékoztatisardl, a helyi
média (radio, tv) segitségével.

7.
A Hivatal kdzigazgatési feladatai

A Hivatal koteles a Képvisel6-testiilet, a polgarmester és a jegyz8 kozigazgatasi, hatosagi
hataskéreit az allamigazgatasi eljards aitalanos szabélyai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfeleléen eldkésziteni, gyakorolni, kiadményozni. A - Hivatal dolgozdi
tevékenységiik gyakorlasara kihaté jogszabélyi valtozést mindenkor ktelesek figyelemmel
kdisérni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén 1ép hatdlyba.
2. A jegyz6 — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK)- kételes gondoskodni a
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat és meliéklete, fiiggelékei naprakész allapotardl és arrdl,

hogy a Szervezeti és Milkddési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezetdi megismertessék a
Hivatal koztisztviselOivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerves részét képezi a kovetkezd mellékiet:

1. melléklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti abra
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkormanyzat, .valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
kdzott

1.Altalsnos szempontok:

Dabas Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete, valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény
(tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felthatalmazas alapjén, figyelembe véve a
nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben eldirtakat egylittmilkodési megallapodast (tovabbiakban: megallapodas)
kétnek.

Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovébbiakban: helyi nemzetiségi
Onkormanyzat) gazdalkodasanak végrehajté szerve — megallapodas alapjan — Dabas Viros
Onkormanyzat (tovébbiakban: helyi Onkorményzat) koltségvetési szerveként miiksds
polgérmesteri hivatala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovabbiakban: dnkorményzati
hivatal)

A megéllapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiik6dési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbél ad6dé kételezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megval dsitasat.

2. Az egyiittmiikddési lehetdségek teriiletei és form4i

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényestiilését.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tgyviteli, figyintézési &s egyéb alapvet®
feladatai egységes szabilyok szerinti elvégzése, atléthatésiga érdekében kapesolodik a helyi
onkormanyzat altal mikodtetetett — az 4llami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi 6nkorményzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi onkormdnyzattal torténd elbzetes egyeztetést kovetben az adott évi
kdltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi tamogatést biztosithat.

A helyi 6nkorméanyzat a Hat6sagi Irodan ¢s a Vérosfejlesztési Iroddn keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkorményzat jegyzbje Snkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl ki
a helyi nemzetiségi Onkorményzattal torténé kapcsolattartasra, melyrl az elnokot irasban
értesiti.

A helyi dnkormdanyzat megbizdsabol és képviseletében a jegyz6 vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi énkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi Snkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkorményzat részére — a helyi dnkormanyzat
szekhelyén — biztositja az onkorméanyzati miiksdés személyi és targyi feltételeit, tovabba



gondoskodik a miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél. A végrehajtasrél az
Onkormanyzati  hivatal gondoskodik. A helyi Onkorményzat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat miikodéséhez, a testilleti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok ellatisahoz
sziikséges targyi €s személyi feltételeket biztositia az Njtv, 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen és az f) pont szerint viseli a feladatellatishoz kapcsolédo
koltségeket.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi Snkormanyzat feladatellatasahoz — térités mentesen
— heti 40 éraban kilon helységet biztosit az dnkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastrukturdjdhoz kapcsolédo rezsiksltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhaszndlata koltségei kivételével-a helyi Gnkormanyzat viseli.

A helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdilkoddséval Osszefligg8 sajatos feladatokat a
szémviteli politika keretében elkészitett - eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabilyzat -
tovdbbd a felesleges vagyontdrgyak hasznositisdnak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi Snkorményzatra is
kiterjednek.

3. A kiltségvetés elkészitésének és elfogadasdnak rendje

A helyi nemzetiségi tnkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti elé a koltségvetési hatdrozat
tervezetet, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
Gnkormanyzat testiilete elé,

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat kltségvetési hatarozatanak el6készitése sorén a jegyzd a
helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozaténak elSkészitéséhez szitkséges
adatokat — a koltségvetési torvényb6l adddd részletes informaciok rendelkezésre alldst
kivetden — kézli a helyi nemzetiségi nkormédnyzat elnskével.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatinak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben ¢€s az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eldirtakat kell alkalmazni.

A helyi 8nkormanyzat képviselo-testillete a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére
meghatérozott tdmogatdis mértékér6l a  helyi onkormanyzat koltségvetdsi rendelet-
tervezetének Onkormanyzati bizottsagokhoz t6rténé megkiildését megel6zéen tajékoztatja a
helyi nemzetiségi Snkormanyzatot.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az eindk a kozponti
koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenstddik napig benytjtjia a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat képviselb-testiiletének.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat a képvisel-testiilet 4ltal jévahagyott éves koltségvetéstél,
az allamhdztartas pénziigyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az onkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetésérsl a
hatarozat-tervezet képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét kdveté harmine napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovdbbiakban: Igazgat6sag).

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetdsi hatdrozatanak eldkészitéséért, az elfogadést
kaveté adatszolgaltatdsok hatérid6ben torténd teljesitéséért az onkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetbje a felelos.




A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata
torvényességeert, bevételi és kiadasi elGirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért,
tovabbd egymaés kotelezettségvallalasiért és tartozdsaiért nem felelds.

4. A kiltségvetési el6irdnyzatok médositisdnak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elSirdnyzatai kizar6lag a helyl nemzetiségi Snkorményzat
koltségvetési hatirozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a helyl nemzetiségi énkormanyzat az eredeti elBiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési el6irdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre,
abban az esetben médositania kell koltségvetési hatdrozatdt, melyr8l a nemzetiségi
dnkormanyzat képviseld-testiilete donthet.

A helyi nemzetiségi &nkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat véaltozasinak hatdrozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kézponti tdmogatésok
felhasznéalésardl, a sajat hataskdrben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat-dtcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat médositasarél a jegyzé 4ltal torténé elSkészitése utdn, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képviselG-testiilete — az els§ negyeddév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hatdridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatdllyal médositja a
koltségvetési hatarozatdt. Ha év kézben az Orszdggylilés — a helyi nemzetiségi
6nkorményzatot érinté médon -meghatérozott hozzajarulasok, tdmogatdsok eléirdnyzatait
zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kévetden haladéktalanul a
képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a kéltségvetési hatdarozat médositasat.

A nemzetiségi énkorményzat elirdnyzat médositasainak képvisclb-testiileti elSterjesztésének
elokészitéséért a jegyzb a felelds.

A nemzetiségi Onkormdnyzat elbirdnyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairél az
6nkormdnyzati hivatal = Gazdasigi Iroda irodavezett helyettese naprakész nyilvantartst
vezet.

5. Beszamolasi kotelezetiség

Az elndk a helyi nemzetiségi onkorményzat gazdalkoddsdnak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig t4j¢koztatja a képviselS-testiiletet, melynek clokészitése az Snkormdnyzati
hivatalGazdasagi Iroda irodavezetSjének a feladata. A tajékoztatd tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elbiranyzatainak idSaranyos alakulasat, a tartalék
felhasznalésat, a hidny (tbblet) sszegének alakulasat.

Az Onkorményzati hivatal Gazdasagi Iroddja a helyi nemzetiségi Snkorminyzat féléves
koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaliat.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kérésére a jegyzd késziti elé a zdrszamadasi hatarozat
tervezetet, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkorményzat elnike terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé.

A jegyz6 altal elkészitett zarszdmadasi hatdrozat-tervezetet az eindk a koltségvetdsi évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisel§-testiilet elé.




A helyl nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdilkoddsardl sz6l6 zérszamadisit — a
koltségvetéshez hasonléan — hatdrozatban kételes elfogadni.

6. A kiltségvetési gazddlkodds szabalyai

A helyi nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkoddsdnak bonyolité szerve az
Onkorményzati hivatal Gazdasagi Iroddja , aki a koltségvetési szervekre vonatkozod
gazdalkodasi szabélyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat operativ gazdalkodasaval 8sszefliggs dontési hataskorsk
¢s ellenfrzési jogkorok gyakorldsénak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozdsat az dnkorményzati hivatal vonatkozo szabélyzata (tovébbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megallapodas melléklete tartalmazza a kotelezettségvallaldsi, utalvinyozasi, pénziigyi
ellenjegyz6i,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkdr szabalyozasat Dabas Véaros Roma
Nemzetiségi Onkorményzatanal.

A helyi nemzetiségi énkorményzat
-allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi nkorményzatok igazgatési tevékenysége

- térzskonyvi azonosité szama: 767004

A torzskonyvi nyilvantartisba az adatvaltozast az dnkormdnyzati hivatal Hatésdgi Iroddja
jelenti be.

- adoszama: 15767006-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetési hatdrozataban szerepl eldiranyzatai terhére
kizér6lag a memzetiségi Snkorményzat eindke vagy az altala frasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Onkormdnyzati képviseld véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irisban térténhet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglait
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelsz6en,
frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrél, hogy a szabad elSirdnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozoé szabalyokat.

A helyl nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsdrdl az
tnkorményzati hivatal Gazdasagi Irodaja gondoskodik.



6.2. Kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Snkormdnyzati hivatal Gazdasagi Iroda osztalyvezetSje frdsban jogosult.

A nemgzetiségi Onkormanyzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zden meg kell gybzédnie arrél, hogy

a) a sziikséges szabad elGirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg az el6zd bekezdésében elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzbnek err8l irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetbjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi Snkormanyzat nevében az elnsk irdsban jogosult.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténé utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy alairdsival kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében az Onkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezet&je irdsban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a- megallapitott
Osszeget, az érvényesités ddtumat és az érvényesito alairdsat.

Az érvényesftbnek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellenfriznie kell az Osszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézd ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szdmviteli kormanyrendelet ¢s e rendelet
eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.5. Utalvanyozis

Utalvdnyozasra a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke vagy az Altala frasban felhatalmazott
hely1 nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azomos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében mnem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités




igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykényv szerinti kézeli hozzétartozdja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi -ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és aldirds-mintdjukat ¢ megallapodis melléklete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi nkorményzat a helyi Snkormanyzat szdmlavezet6jénél, az Alsénémedi
és Vidéke Takarékszdvetkezetnél vezeti dndllé pénzforgalmi szamlajat. A szamla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodas melléklete tartalmazza.

Onallé szamla szama: 64400099-10980271-00000000

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzforgalmi szdml4t,— a meghatérozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetné] vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szdmlaval
rendelkezhet. Koliségvetési gazdalkoddsdval és a pénzellatissal kapesolatos minden
pénzforgalmat e szdmlédn —~ ideértve az elszdmolasi szdmla alcimil szdmldit is — koteles
lebonyolitani.

A helyl nemzetiségi Onkormdnyzatot a szdmlavezeté megvaltoztatisar6l hozott domntést
kgvetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a} fizetési szamlajahoz kapcsolédéan aleimii szamlakat (a kbzponti koltségvetésbél folydsitott
hozzajarulasok, timogatisok jogszabdlyban meghatérozott esetben; révid lejarati betétei
elkilldnitésére szolgalo alszdmla; egyéb, meghatérozott céli pénzeszkdzok elkiildnitésére
szolgald alszamla €s programonként az eurdpai unids forrdsbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgal6 alszamla.)

b) letéti pénzeszkdzk kezelésére letéti szamlat,

c) devizabetét szamlét vezethet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nélld pénztérat nem mikodtet. Az Snkorményzati hivatal
hazipénztarabdl a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére a pénztiri 6rdk figyelembe
vételével keriilhet sor.

A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott dsszegben — el8zetes
cgyeztetést kovetden, tdmogatdsi szerzbdés alapjan — pénziigyi tdmogatds biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdilkodas

A helyi nemzetiségi nkorményzat vagyoni és pénztigyi helyzetérél az dnkorményzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért Gazdaségi Iroda a felelds.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadési
hatdrozatban kerill bemutatdsra. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat - kényvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona — a helyi énkorményzat konyvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi onkormdnyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatiban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi Snkorméanyzat
vagyonanak leltdrozasaban az elnok, és az altala {rasban kijelolt képviseld kézremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi onkorményzat felesleges
vagyontirgyak hasznositdsdnak és seclejtezésének a szabdlyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a



helyi nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyz6 felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az énkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi &nkorményzat vonatkozésaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Onkorményzatra
vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasiért a jegyz8 a felels.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérsl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabbd az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett moédszertani
utmutatdkban leirtakat,

A helyl nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzését a kiilsé vallalkozé megbizott belsd
ellendr végzi. Belsd ellenGrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatisanak rendjét a belsd
ellendrzeési vezet6 altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi onkormdnyzat részt vesz a belsd ellenbrzés értékelésérdl készild éves
beszamold — rd vonatkozd részének - elkészitésében, amit az 6nkormanyzati hivatal készit el.

10.ZAr6 rendelkezések
A megallapodas ............... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve kell
alkalmazni.

A korabban megkdtstt megéllapodas 2011. december 31-t81 hatalyat veszti.

A megéllapodast minden év januédr 31. napjéig, éltaldnos vagy idékozi valasztas esetén az
alakul6 iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Készegi Zoltan Rafael Gyula
polgarmester elndk

1. sz. melléklet
Kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzdi, érvényesit6i, szakmai
teljesitésigazolds jogkdr szabilyozdsa Dabas Viros Roma - Nemzetiségi
Onkorméanyzatana]

A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztir forgalméaval az alébbi személyek jogosultak
eljarni:

Utalvinyozasra és kételezettségvallalista jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatér Sajat kezii



kezdete alairas
Rafael Gyula 2014. 10.27. értélkchatdr nélkiil
elnok
Ol4dh Dezs6 2014.10.27. érickhatar nélkiill e
elngk helyettes
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatdr Sajat kezil

kezdete alafras

Muréz Ferencné 2014.10.27. értékhatar nélkiil L
iroda vezet6 helyettes
Ervénvesitésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kez

kezdete aldfras
Jelenik Maria 2014.10.27. értekhatar nélkiil =~ L,

irodavezetd

Szakmai teljesitésigazolasra jogosultak:




Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezii

kezdete alairas

Rafael Gyula 2014.10.27.

elndk érickhatar nélklil. ..o,
Olah Dezsé 2014.10.27. értékhatdr nélkiil .o
elntk helyettes

2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszévetkezetnél vezetett
Dabas Viros Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat

szamlin alairisra jogosultak
Rafael Gyula elndk
és

Olah Dezsé képviseld e

egylttesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet




A nemzetiségi Onkormanyzat; miikédés feltételei &g a4z ezzel kapcsolatog végrehajtasi
feladatok:

b az 6nkorményzat mikSdéséhey (a testiileti, tisztségviseléi, képviselsi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és Szemelyi feltételeket 5 referens titjgn biztosftja,

¢} a testiileti Ulések elgkészitése (meghfvek, e]c’iterjesztések, hivatalog levelezgs elékészitése,
POStdzdsa, a testiilet; lilések jegyzﬁkéinyveinek elkészitése, POstazdsa) sorap oy elnsk és g
referens cgyuttmiikodik, A meghivékat, elGterjesziéseket egylitt készitik el, a testiileti anyag

feladata, A jegyzﬁk()‘nyvet a jegyz6hoz és a Hivata] illetékes osztalyaira g referens j uttatja el
A jegyzb’kéinyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai dton g konnényhjvatal
részére, illetve gondoskodik 4 szkennelésrg] &g az  elektronikys formaban torténg

d) a testiileti dontések és 5 tisztségviselgk dontéseinek el6készitése, 5 testiileti &g
tisztségviselsi d('jnteshozatalhoz kapesoléds nyilvé.ntartési, sokszorositési, postazdsi feladato

kapcsolatog nyilvé.ntartési, iratkeze]gs; feladatokat 5 Hivatal Pe’nziigyi-, és Gazdélkodgsi
FGosztalysn, Vé.rosiizemeltetési Irod4jan, Hatésagi-¢g Igazgatssi Féosztalyan keresztiil-a

A helyi Einkorményzat 2013, janugr 1-j€ét8l  koteles biztositani 5 helyi nemzetiségi
Onkorméanyzat tentieknek megfelels mikgdes; feltételejt,



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Varos Onkorményzat, valamint a Sari Szlovak Onkorményzat Onkorményzata kozott

1. Altaldnos szempontok

Dabas Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete, valamint a Sari Szlovék Onkorméanyzat
Képvisel$-testiilete az dllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht)
27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, figyelembe véve a nemzetiségek jogairél
sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elbirtakat
egytttmiikddeési megallapodést (tovabbiakban: megallapodas) kistnek.

A Séari Szlovak Onkorményzat (tovdbbiakban: helyi nemzetiségi Onkormanyzat)
gazdalkoddsdnak végrehajté szerve — megéllapodés alapjan — Dabas Véros Onkorméanyzat
(tovabbiakban: helyi 6nkorményzat) kéltségvetési szerveként miikodd polgarmesteri hivatala,
azaz Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovdbbiakban: Snkormanyzati hivatal)

A megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lebetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodd kaotelezettségek
teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyiittmiikddési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi onkormdnyzat a helyi nemzetiségi iigyek korében biztositia a nemzetiségi jogok
érvényestilését,

A helyl nemzetiségi 6nkormdnyzat pénzilgyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesoladik a helyi
6nkorményzat altal miikodtetetett — az allami informatikai rendszerrel sszekapcsolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkormdnyzattal t6rténd eldzetes egyeztetdést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

A belyi dnkorményzat a Hatdsdgi Iroddn és a Varosfejlesztési Iroddn keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palyéazati lehetdségeinek a feltardsat és azok elkészitését.

A helyi 8nkorméanyzat jegyz6je dnkorményzati megbizottat (tovédbbiakban: meghbizott) jels! ki
a helyl nemzetiségi 6nkorményzattal t6rténé kapcsolattartasra, melyrd]l az elndkot irdsban
értesiti.

A helyi 6nkormanyzat megbizasdbé] és képviseletében a jegyz6 vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére — a helyi énkormanyzat
székhelyén — biztositja az Snkorményzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mik&déssel kapesolatos végrehajtési feladatok ellatasarél. A végrehajtisrél az
onkorméanyzati  hivatal gondoskodik. A helyl Onkorményzat a helyi nemzetiségi
tnkormanyzat milkodéséhez, a testiileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok ellstdsdhoz
sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban



foglaltaknak megfeleléen és az f) pont szerint viseli a feladatelldtdshoz kapesolédo
koltségeket.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat éraban, az onkormanyzati feladat ellitdsahoz sziikséges térgyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatéat biztositja. A helyiség infrastruktirdjéhoz
kapcsolédo rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testlileti tagok és tisztségviselék
telefonhaszndlata koltségei kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodédséval osszefliggé sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszk6zck és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkOz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabélyzat -
tovabba a felesleges vagyontdrgyak hasznositisdnak és selejtezésének szabalyzata és a

szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi &nkormanyzatra is
kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogaddasanak rendje

A helyi nemzetiségi nkormanyzat kiltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A helyl nemzetiségi Snkorményzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetdsi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat elnske terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdnyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitése soran a jegyz6 a

helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak el8készitéséhez szitkséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodd részletes informécick rendelkezésre Allast
kovetden — kozli a helyi nemzetiségi Snkormanyzat elnskével.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat koltségvetési hatdrozaténak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
el6irtakat kell alkalmazni.

A helyi onkorményzat képviselé-testiilete a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére
meghatarozott tdmogatds mértékér6l a  helyi énkorményzat kéltségvetési rendelet-
tervezetének Onkorményzati bizottsdgokhoz t6rténd megkiildését megeldzden tajékoztatja a
belyi nemzetiségi dnkorméanyzatot.

A jegyzb altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elnék a kozponti
koltsegvetésrél sz016 torvény kihirdetését kovetd negyvenstddik napig benytjtia a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat képviselé-testiiletének.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a képvisel6-testiilet altal j6vahagyott éves koltségvetésrol,
az dllamhaztartas pénziigyi informéciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkorményzati hivatal a helyl nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetésérsl a
hatdrozat-tervezet képvisel6-testiilet el¢ terjesztésének hatdridejét kdvetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatbsag).

A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovet6 adatszolgaltatisok hatdridében torténd teljesitéséért az onkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetGje a felelfs.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.



A helyi Onkorméanyzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatérozata
torvényességeert, bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megéllapitisaért és teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallaldsiért és tartozdsaiért nem felelds.

4. A kiltségvetési eléiranyzatok médositiasanak rendje

A helyi nemzetiségi énkorményzat eléiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi énkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjdn modosithaték.

Amennyiben a helyi nemzetiségi énkorményzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt
er el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési eléirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatdrozatt, melyrdl a nemzetiségi
dnkorményzat képvisel6-testiilete dénthet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat altal végrehajtott elSirdnyzat véltozdsdnak hatérozat-
tervezetét a jegyz0 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhasznaldsardl, a sajét hatdskérben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSirdnyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatérozat médositasarél a jegyzé éltal torténé elSkészitése utédn, az elnSk elSterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenkeént, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszédmolé elkészitésének hatéridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatéllyal médositja a
koltségvetési hatdrozatdt. Ha év kozben az Orszaggyllés — a helyi nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon -meghatérozott hozzédjarulésok, tdmogatésok el8iranyzatait
zarolja, azokat cstkkenti, t6rli, az intézkedés kihirdetését kovetSen haladéktalanul a
képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat modositasat.

A nemzetiségi Snkormdnyzat elbirdnyzat modositasainak képviseld-testiileti elterjesztésének
elékészitéséért a jegyzo a felels.

A nemzetiségi 6nkormanyzat eldirdnyzatairél és az abban bekévetkezett valtozasairdl az
Onkormanyzati hivatal a Gazdasdgi Iroda irodavezetd-helyettese naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elndk a helyi nemzetiségi Gnkorményzat gazdalkodasénak elsd félévi helyzetérol
szeptember 15-ig tdjékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek el6készitése az Snkorményzati
hivatal Gazdasagi Iroda irodavezetéjének a feladata. A tdjékoztaté tartalmazza a helyi
nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési eldiranyzatainak idéarinyos alakuldsat, a tartalék
felhasznalasat, a hidny (tobblet) Ssszegének alakuldsat.

Az Onkorményzati hivatal Gazdasigi Iroddja a helyi nemzetiségi Snkormdnyzat féléves
koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgéltat.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat kérésére a jegyzd késziti elé a zarszdmaddsi hatarozat
tervezetct, amelyet a helyi nemzetiségi Gnkorményzat elnSke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormdanyzat testiilete elé.

A jegyzb altal elkészitett zarszAmad4si hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetdsi évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képvisel-testiilet elé.

A belyi nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkod4sardl szdlé zérszamadisit — a
koltségvetéshez hasonloan — hatdrozatban kételes elfogadni.




6. A kiltségvetési gazdilkodas szabdlyai

A helyi nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdilkoddsinak bonyolité szerve az
onkorményzati hivatal Gazdasagi Irod4ja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartisa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi Snkorméanyzat operativ gazdélkodéasaval osszefiiggd dontési hataskorsk
és ellendrzési jogkordk gyakorldsanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat az Snkorményzati hivatal vonatkozé szabalyzata (tovabbiakban: szabalyzat)
tartalmazza.

E megéllapodds melléklete tartalmazza a kételezettségvéllalasi, utalvanyozasi, pénziigyi
ellenjegyzéi,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkér szabalyozasat a Sari Szlovak
Onkormanyzatnal.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat
-allamhdaztartasi szakédgazat rend szerinti besorolésa:
841106 Helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének korményzati funkciok szerinti besoroldsa:
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi tevékenysége
- torzskdnyvi azonositd szdma: 767015

A tOrzskdnyvi nyilvantartisba az adatvltozast az Snkorményzati hivatal Hatosdgi Irodja
jelenti be.

- addszama: 15767013-1-13

6.1. Kotelezettségvallalis

A helyi nemzetiségi &nkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban szereplé eldirAnyzatai terhére
kizarélag a nemzetiségi Snkormanyzat elndke vagy az éltala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Snkormanyzati képviselé vallalhat kitelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A belyl nemzetiségl Onkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézben,
irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad el8iranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvéllalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabélyokat.

A helyi nemzetiségi onkorményzat kotelezettségvallaldsainak mnyilvantartdsardl az
tnkormdanyzati hivatal Gazdaséagi Irodaja gondoskodik.,

6.2. Kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A helyi nemzetiségi &nkorményzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
dnkormanyzati hivatal Gazdaségi Iroda irodavezeté helyettese {rdsban jogosult.

A nemzetiségi Onkormanyzatndl felhatalmazott pénziigyi ecllenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeldzben meg kell gybzddnie arrdl, hogy

a) a szilkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyod bevétel biztositja a fedezetet,



b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4li, és
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg az eléz6 bekezdésében eldirtaknak, a
penziigyi  ellenjegyz6nek errél irasban tdjékoztatnia kell a kotclezettségvallalét, a
kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és gazdasdgi vezetjét.

A penziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi nkorményzat nevében az elnék irasban jogosult.

A teljesitést az igazolds ddtuménak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy aldfrasdval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében az nkormanyzati * hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetje irdsban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat.

Az ¢rvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellenbriznie kell az 8sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartési szamviteli korményrendelet és e rendelet
elbirdsait, tovdbb4 a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

6.5. Utalvanyozas

Utalvényozésra a nemzetiségi énkormanyzat elnke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi dnkorményzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esctben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra révezetett,
més esetben kiilon frasbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A helyi nemzetiségi Gnkorméanyzat tekintetében a kotelezettségvillals &s a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
¢rvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykényv  szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javdra latmad el. A
kitelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvényozésra jogosult személyeket és aldirds-mintdjukat e megallapodas melléklete
naprakeszen tartalmazza.



7. Pénzellatis

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a helyi dnkormanyzat szdmlavezetdjénél, az Alsénémedi
¢s Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6nallé pénzforgalmi szamlajat. A szamia feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodis melléklete tartalmazza.

Onalls szémla szama: 64400013-30006056-71200019

A helyi nemzetiségi dnkorményzat pénzforgalmi szidmlat,— a meghatirozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetné] vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szamlaval
rendelkezhet. Koltségvetési gazdilkodasaval és a pénzelldtissal kapesolatos minden
pénzforgalmét e szamldn — ideértve az elszdmoldsi szdmla alcimii szamlait is — koteles
lebonyolitani.

A helyl nemzetiségi 6nkorményzatot a szamlavezetd megvaltoztatisarol hozott déntést
k&vetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére

a} fizetési szaml4jdhoz kapcsolédoan alcimii szamlékat (a kozponti kiltségvetésbal folyésitott
hozzajarulasok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejérati betétei
elkiilonitésére szolgdlé alszamla; egyéb, meghatdrozott célii pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgalé alszdmla €s programonként az eurdpai unids forrasbél finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgalé alszdmla.)

b) letéti pénzeszkodzok kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénztirat nem mitkddtet. Az dSnkormanyzati hivatal
hézipénztardb6l a készpénzben torténd kiadésok teljesitésére a pénztari érék figyelembe
vételével kerdilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott sszegben — elézetes
egyeztetést kovetben, tamogatési szerz0dés alapjan — pénziigyi tamogatds biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl az énkorméanyzati hivatal
elktilonitett nyilvantartast vezet, melyért a Gazdasdgi Iroda a felelGs.

A helyl nemzetiségi &nkormdanyzat vagyona, — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatérozatban keriil bemutatdsra. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat — konyvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona —a helyi énkorményzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi dnkorményzat leltdrozdsi és leltarkészitési szabalyzatiban
clbirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat
vagyonanak leltdrozasiban az elndk, és az 4ltala irdsban kijeldlt képviseld kozremiiksdik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabdlyokat a helyi dnkormdnyzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabilyzatiban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkorményzat a selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk — a
helyi nemzetiségi onkorményzat képvisel§-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzd felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az 6nkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméinyzat vonatkozasaban kételes a bels
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a




kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécid és kommunikacios
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkorméanyzatra
vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a kéltségvetdsi szervek belsé
kontrollrendszerér6l és bels6 ellendrzésér6l szélé 370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovdbba az allamhaztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett mddszertani
utmutatokban leirtakat.

A belyi nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a kiilsé vallalkozé megbizott belsd
ellendr végzi. Bels6 ellendrzésre a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatisdnak rendjét a belss
ellenérzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérs! késziild éves
beszamold — ra vonatkozé részének - elkészitésében, amit az Snkorményzati hivatal készit el.

10. Zaro rendelkezések

A megéllapodas . napjatél 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

A korabban megkotott megallapodds 2011. december 31-t61 hatalyat veszti.

A megéllapodést minden év janudr 31. napjaig, altaldnos vagy id6kozi vélasztis esetén az
alakul$ iilést kdvet6d harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Kdszegi Zoltan Garajszkiné Bozsik Rézsa
polgirmester elndk

1. sz, melléklet

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitdi, szakmai
teljesitésigazoldsi jogkor szabalyozésa a Séari Szlovak Onkormanyzatnal

Utalvanyozasra és kotelezettségvallalasra jogosultak:

Név Ertékhatar Sajat kezii

alairds




Garajszkiné Bozsik Rozsa
elndk
Juracsik Géborné

elndkhelyettes

értékhatar nélkiil

értékhatar nélkil

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:

.....................................

....................................

Név Ertékhatar Sajat kezii
alairas
Mréaz Ferencné értékhatar nélktil L,
iroda vezetd helyettes
Ervényesitésre jogosult:
Név Ertékhatar Sajat kezii
alafrds
Jelenik Méria
irodavezet6 értékhatdr nélkiil .o
Szakmai teljesitésigazolasra jogosult:
Név Ertékhatar Sajat kez(i
alafras
Garajszkiné Bozsik Rdzsa
elnok ériékhatar nélkiil .o
Juracsik Gaborné érickhatar néllciil s

elnokhelyettes




2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett
Sari Szlovik Onkorményzat szdmlin

aldirasra jogosultak

Garajszkiné Bozsik Rézsa elnék
és
Jurdcsik Gaborné elnskhelyettes L,

egylittesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet

A helyi dnkorményzat éltal a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére-annak székhelyén-
biztositott 6nkorményzati miikédés személyi és targyi feltételeirl és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkorméanyzati miiksdés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi
feladatok:

@) irodahasznélat, Snkormanyzati helyiség:

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkormédnyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6raban, az 6nkorményzati feladat ell4tdsahoz szitkséges targyi, technmikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatét biztositja (referensi iroda) A helyiség
infrastrukturdjahoz kapcsolédé rezsikSltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselSk telefonhaszndlata koltségel kivételével- a helyi dnkorményzat viseli.

Az irodahelység biztositdsan til a helyi Snkorményzat helyi nemzetiségi dnkorményzat
részére az Onkormanyzati milik6déshez -az elndk az igénybevételt megeléz6 5 napot
megel6z6en a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi Snkorméanyzati helyiséget (Polgdrmesteri Hivatal tandcskozasra alkalmas
helységei pl.nagyterem, Sari Faluh4z) is biztosit.

b) az onkormanyzat mfikddéséhez (a testilleti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok
ellatisahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens titjan biztositja;




¢) a testiileti tilések elékészitése (meghivek, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testiileti Ulések jegyz6kényveinek elkészitése, postizasa) sordn az elndk és a
referens egylittmdkodik. A meghivékat, eléterjesztéseket egytitt készitik el, a testiileti anyag
képvisel8khoz torténé megkiildése az elnsk feladata. A testiileti tilések jegyzdkonyveit egyiitt
készitik el. A jegyzOkodnyv aldirdsa és jegyzOkonyv-hitelesitével torténé aldiratasa az elndk
feladata. A jegyzokonyvet a jegyz8hoz és a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyzbkonyvet, az elnbk kérésére a referens kiildi meg postai fiton a korméanyhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésr8l és az elektronikus formédban torténd
megkiildésrél.

d) a testilleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodé nyilvantartsi, sokszorositdsi, postdzasi feladatok
ellatasa a referensen keresztiil térténik,

¢) a helyi 6nkorminyzat a nemzetiségi OSukorminyzat miikédésével, gazdalkoddsdval
kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
F@osztdlydn, Varostizemeltetési Irod4jan, Hatésdgi-és Igazgatdsi FBosztélyan keresztiil-a
referens koordinalasaval- 14tja el.

J) a helyi 6nkorményzat az g)—e) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a testilleti tagok és tisztségviseldk telefonhasznilata koltségei kivételével —
viseli.

A helyl Onkormédnyzat 2013. januar 1-jét6l koteles biztositani a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat fentieknek megfeleld mitkédési feltételeit.




1. Fiiggelek
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2. Fiiggelek

Képvisels-testiilet névsora

1. Bennarik Ferenc 2371 Dabas, Nyarfasor u. 31/a.
2. Feldman Laszié 2370 Dabas, Kinizsi Pal n. 52.
3. Kosztolanyi Gyula 2370 Dabas, Fé ut 39.

4. Koszegi Zoltan . 2370 Dabas, Zlinszky u. 39.

S. Kuli Imre Karoly | 2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.
6. Matyus Csaba 2373 Dabas, Kunu. 18.

7. Palinkasné Baldzs Tiinde Ilona 2373 Dabas, Gyoni Géza u. 51.
8. Pucsinszki Miklosné 2371 Dabas, Dobo Katica u. 5.
9. Révész Karoly : 2370 Dabas, Szent Istvan u. 54.
10. Sés Gébor 2371 Dabas, Madich u. 48/B.
11. Szandhofer Janos Jozsef 2370 Dabas, Szent Istvan u. 97.

12, Zabracki Laszlé 2721 Pilis, Lehelu. 24.




3. Fiiggelék
A Bizotisaeok tagjainak névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsdg elntke: Bennérik Ferenc
Bizottsag képvisels tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Feldman Laszlé

So6s Gabor

Bizottsdg nem képvisel6 tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenldségi Bizottsag
Bizottsag elndke:Sés Gabor
Bizottsag kepviseld tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Kuli Imre

Révész Kéroly

Matyus Csaba

Bizottsag nem képviseld tagjai:
Nagy Tiborné

Kecskés Annamaria

Emberi Eroforras Bizottsag
Bizottsag elndke:Révész Karoly
Bizottsag képviseld tagjai:
Bennéarik Ferenc

Kosztolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman Laszl6

Zabraclki Laszlo

Bizottsag nem képviseld tagja;
Pasztor Gergely




4. Fiiggelék
Képviseld-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
az Onkormdnyzat 2011. januar 1-t61 2014, december 31-ig terjedd idészakra sz616

gazdasagi programjarél sz616 18/2011.(1IL3.) 6nkormainyzati rendelete szabalyozza.
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5. Fiiggelek

Az Onkorminvzat altal alapitott kiltsésvetési szervek felsoroldsa

1. sz. Ovoda

2. sz. Ovoda

3. sz. Ovoda

Kossuth Miivel6dési Kézpont és Halasz Boldizsar Véarosi Konyvtar
Dr, Halasz Géza Szakorvosi RendelSintézet

Dabasi Polgarmesteri Hivatal

Dabasi Intézményfenntartdé Kézpont




6. Fiiggelék

Az Onkormanvzat tdrsuldsainak, és a tirsulisok iltal fenntartott intézménvek
felsorolasa

Orszag Kozepe T6bbeéhi Kistérségi Tarsulas
Fenntartott mtézmények:
Reménysugar Fogyatékosok Napkozi Otthona

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalata Tarsulds
Fenntartott intézmény: '
Térsult Onkormanyzatok ,,Egyiitt” Segitbszolgalatai

Magyar Zarandokit Onkorményzati T4rsulds



7. Fiiggelék
Az 6nkormanyzat gazdalkodé szervei, alapitvanyai, ktzalapitvanyai

Dabas Viros Onkormanvzata az aldbbi sazdalkodd
szervezeteknél alapito tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskola u. 5.

Dabas Sportcsarnok Beruhazé és Szolgéltatd Kit.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft. 7
Roménia, Kovaszna megye, 525103 Bar6t, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Viros Onkorménvzata az alibbi gazdilkod6 szervezeteknél tobbségi
tnalajdonos:

Kognitiv Hungary Kt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas Viros Onkorménvzata az aldbbi oazdilkodé szervezeteknél tagsici jogot
gvakorol.

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan Gt 133.

Dabas és Vidéke Viztigyi Kft.
2370 Dabas, Szécheny: u. 3.

Az 6nkormanvzat alapitvanvai, kézalapitvanyai

— SERPICO Kozbiztonsagi Alapitvany- végelsza’molés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b. '

— Reménysugdr Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tamogato Kozalapitvany-
végelszamolas alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

-~ Dabasért Kozalapitvany
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.



8. Fiiggelék

Az dnkormanyzat hivatalos
lapja, hivatalos honlapja

A hivatalos lap:

A lap cime: DABASIUISAG

Targykére: kdzérdekd informdaciés kiadvany
Megjelenésének rendszeressége: idészaki lap

Az alapité neve: Dabas Véros Onkorményzata
Az alapitd cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkesztéség vezetbje: Kapui Agota

A szerkesziBség vezetdjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.

A szerkesziGseég cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A kiad6é neve: PRESSMAN Bt.
A kiadd cime: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

et R AR A s+

Nemzeti Kulturdlis Orokség Minisztériuma 4ltal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szamon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu
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9. Fiiggelék

Hatalvos ﬁnkprmém_gzati rendelgtek nvilvgintartésa
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
2014. december 1-én hatalyban iévé rendeletei:

.../2014. (XI. 28.) sz. rendelete
Dabas Viaros Onkorményzatanak Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatarol.

Moédositasai:

26/2012. (I11.30.) sz. rendelete

A temetdk és atemetkezés rendjérdl.
- Mobdositasai:
- 1972014, (IX.18.)

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Viros cimerér6l és zaszlajardl.
Modositva: - 25/2004. (VI1.29.)

- 4172010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31)

29/2013. (X1.6.)
A kdzOsségi egylittélés alapvetd szabalyairol.

1/2014. (11.7.)

Dabas Varos 2014. évi koltségvetése
Modositasai:

- 122014, (VIL.28)

- 20/2014. (X.10.)

62/2011. (XIL. 14.) sz. rendelete

Dabas Varos Diszpolgara Cim, valamint egyes kitiinteté dfjak alapitdsardl és adomanyozasuk
rendjérdl.

Moddositasai:

- 17/2012.(T111.01.)

-7/2014.(V.8)

16/2011. (II1.03.) sz. rendelete

A koziizemi ivovizellatds és koziizemi szennyvizelvezetés szolgaltatds igénybevetelerol,
valamint az ezzel Osszefliggh egyes dijakroél és fizetési kitelezettséekrdl..

Médositdsai:

- 61/2011.(X1L.14.)

- 10/2012.(11.01.)

- 70/2012. (X11.14.)

10/2011.(1.26.)
Hazassagkotések és csaladi események szolgéltatasi dija
- 66/2012. (X1.30.)



61/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az allatok tartasardl

16/2014. (VIIL.27.) sz. rendelete
Az oktatsi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormékrol, téritési dfjakrol €s az eladasi
jrakrol.

19/1999. (X1I. 17.) sz. rendelete
A helyi adébevételek céliranyos felhasznélasardl.

9/2004. (I1.16.) sz. rendelete
Igves, a varos kozigazgatasi teriiletén taldlhatd kozteriiletek védett vezetté nyilvanitasardl.

52/2012. (XL.30.) sz. rendelete
delyi ipartizési addrél

29/2012. (TV.27.) sz. rendelete
A teleptilési hulladék kezelésérdl..
viodositva:
- 45/2012.(VIIL.O1.)
71/2012.(X11.14.)
7/2013 (11.28.)
28/2013. (Xi.6.)
33/2013. (XI1.9.)
8/2014. (V.8.)

12/2013. (XII. 9.) sz. rendelete
dabas Viros kbzigazgatisi teriiletén a koztertilet-hasznalat rendjerdl.

Addositasai:
13/2014. (VIL28.)

44/2003. (X.21.) sz. rendelete
\ Polgérmesteri Hivatal koztisztviselSinek munkavégzésérll, munka ¢s pihendidejérél és
;gyeb juttatdsarol.

30/2013. (XI. 6.) sz. rendelete
\z 6nkormanyzati tulajdont lakasok és helyiségek bérletérdl, elidegenitésérol.

5/2013. (XI1.19.) sz. rendelete
\ szocidlis igazgatas és szocialis ellatas helyi szabalyozasardl.
Addositasai:

3/2014. (11.26.)

14/2014. (VIIL.14.)

27/2012. (1L 30.) sz. rendelete
« helyi kbrnyezet védelmérdl és a koztisztasagrol.



36/2013. (XII. 19.) sz. rendelete

A gyermekvédelmi tdmogatasokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

18/2012. (ITL. 01.) sz. rendelete
A mezd6ri szolgélatrdl.

24/2006. (V1. 21.) rendelete

rrrrr

- 21/2008. (V.20.)
- 22/2009.(V.14)
- 35/2009.(V1.29.)
_48/2010. (IX.15.)
- 19/2011. (TL.17.)
- 15/2014. (VIIL14)

8/2012. (11. 01.) sz. rendelete
Az adossagkezelési szolgaltatasrol.

72/2012. (XI1.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dfjrol.

20/2012. (TI1. 01.) sz. rendelete
Helyi kozmiivelddési feladatok ellatasardl

43/2003. (X. 21..) sz. rendelete
A vezetbi illetménypotliék megallapitisarol.

9/2014. (V.8.)
Az els6 lakdshoz jutdk tamogatasardl.

17/2011. (I11.02.) sz rendelete
Az iizletek éjszakai nyitva tartdsarol.
-25/2011. (1IL.31.)
-38/2011.(V1.23)
- 50/2011.(X.27.)
- 33/2012.(V.31.)

18/2014. (1X.18.)
A kozterliletek elnevezésérd] és a hdzszamozas szabalyairol.

18/2011. (II.02.) sz rendelete
Az Onkorméanyzat 2011-2014 k&zotti gazdasagi programja.

19/2002. (VII1.30.) sz. rendelete
Kozigazgatasi hatar valtozaséarol.

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Maganszeméivek kommundlis adéja.

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete
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Epitményado.
Moédositasai:

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete
Az elektronikus tigyintézésrdl és a hatdsagi szerzédesrol.
- 52/2005. (XI1.19.)

11/2004. (I11.30.) sz. rendelete
A kb6zpénzek felhasznilaséval, a kdztulajdon hasznlatanak nyilvénossagaval, atlathatobba
tételével és ellendrzésének bovitésével kapesolatos szabalyokrol.

23/2004. (IV.28.) sz. rendelete

A Dabas” név felvételér8l és hasznalatardl.
- 13/2007. (111.28.)

- 45/2010.(IX.15.)

-33/2012.(V.31)

50/2004. (X1.18.) sz. rendelete
Sportrol.

63/2004. (X11.20.) sz. rendelete
Ultetési, telepitési tavolsag szabalyairdl.
- 44/2010.0X.15.)

- 33/2012.(V.31)

13/2013. (IV.11.) sz. rendelete
A Gyermek és Ifjusagi Onkormdnyzati valasztasrol.

18/2005. (VL.10.) sz. rendelete
Tatéktermek 1étesitésérdl és milkOdésének egyes feltételeirdl.

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakasok feltjitasanak tAmogatasarol.

42/2012.(V1.29.) sz. rendelete

Az egészségligyi alapellatast kérzetekrdl.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

Tandij és téritési dij megallapitdsanak szabalyairol.
- 45/2008.(IX.18.)

- 46/2008.(X.30.)

12/2008. (I11.27.) sz. rendelete
A munkaltatoi hitelr6]
5/2014. (1I1.28.)

11/2008. (I11.27.) sz rendelete
Kbltségvetési és zarszamadasi rendeletrdl

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete




Az idegenforgalmi addrél.

63/2011. (XI1.14.)
Gumikerekes kisvonat miikddésérl.

39/2009. (VIIL.11.)
Varosfejlesztési és varos rehabiliticiohoz kapesolodo feladatokrol.

43/2012. (VIIL01.)
Téarsult Onkormanyzatok ,,Egyiitt” Segitészolgalatai dltal biztositott szemétyes gondoskodast

nyujté gyermekjoléti ellatasokrdl, azok igénybevételérSl, valamint az ellatdsok téritesi
dijainak megallapitasarol.

11/2010. (1I1.3.)
Grof Vay Péter Szolidaritasi Alap

16/2010. (111.29.)
Valtoztatasi tilalom elrendeiése

24/2011. (1IL31.)

Térsult Onkormanyzatok Egyiitt Segit6szolgdlatanal alkalmazhat6 téritési dijak
-21/2012.(1I1.01.)

- 442012, (VILO1.)

- 6/2013. (I11.28.)

4/2014. (I1.26.)

33/2010. (I11.29.)

Az épitett és természeti kbrnyezet helyi védelmerol.
Modositasai:

- 43/2010. IX.15)
- 37/2011. (V1.23)
- 19/2012.(111.01.)
- 33/2012.(V.31)
- 50/2012.(IX.14.)
- 17/2013.(V.01.)
- 26/2013.(X.7.)

- 34/2013. (XIL9.)



10. fiiggelék: Tevékenységi koriikben tanacskozasi joggal rendelkezg
civil szervezetek listaja

Az Matv 53.§(3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Dabas Varos Gnkorményzata’.nak
Képviselé-testitlete kovetkezé  Snszervezsds kozosségek képviseldinek  biztosit
tevékenységi koriikben tandcskozasi jogot a képviseld-testiileti és bizottsagi iilésein:

-Dabas-Gy6n Polgarsr Egyesilet
-Dabas-Sz616si Polgsrér Egyestilet

-Fiatal Mitemlékvédsk Egyesiilete

-Batki Janos Nyugdfjaskiub Egyesiilet
-Dabas Virosi Nyugdijas Klub Egyestilet
-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyesilet
-Gy6ni Géza Nyugdijas Klub Egyesiilet
-Szépkoriak Dabasi Egyestilete



Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Dabas Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozésarol sz616 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktar Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) Szervezeti és Milksdési Szabalyzatat a
kovetkezdk szerint allapitja meg:

) L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Bizottsag hivatalos megnevezese: Dabasi Teleptilési Ertéktar Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsag 1étszdma: 11 {6
5. A Bizottsag tagjai: Dr. Bodé Agnes

Kecskeméti Norbert

Kosztolanyi Gyula

Koészegi Zoltan

Palinkasné Balazs Tiinde

Pasztor Gergely

Révész Karoly

Szandhofer J4nos

Tapodi Katalin

Valentyik Ferenc

Zelendk Andras

I1. Fejezet
A Bizottsag feladat — és hatdskore

6. A Bizottsag feladat —€s hataskdrét a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrél sz616
2012. évi XXX. térvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardl sz616
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

1. Fejezet
A Bizottsag osszctétele

7. A Bizottsag tagjait a képviseld-testiilet valasztja hatirozatlan idére.
8. A Bizottsag elntkeét az elndk-helyettesét a tagok maguk koziil valasztjiak meg.

9. A tag megbizatasa megszilinik:

a} visszahivassal,

b) lemondéssal,

¢) ha a bizottsagi tag annak az {ilésnek az id6pontjatol szdmitva, amelyr6] elsé fzben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a bizottsig {ilésén,

d) a bizottsagi tag haldlaval.



10. A tagot a képvisel6-testiilet indokolds nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére Gj tagot
véalaszthat.

11. A Bizottsag tagja az elndkhdz cimzett és eljutatott frasbeli nyilatkozattal tisztségérél
lemondhat. A bizottsdgi tag megbizatdsa az irdsbeli nyilatkozat 4tvételének napjan szilinik
meg. Ebben az esetben a lemondastdl szamitott 60 napon belill a képvisel8-testiilet 4 tagot
kateles vélasztani

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsig munkdjiban legjobb tudasuk, szakértelmiik
alapjan aktivan részt venni, az tilésré] val6 tAvolmaradést elére jelezni.

13. A Bizottsag tagjai a feladatuk ellatiséval Osszefiiggd —az elndk altal elézetesen
meghatdrozott €s engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosultak, tiszteletdfjban nem
részestilnek.

 IV. Fejezet
A Bizottsiag miikddése

1. Munkaterv

14. A Bizotisdg munkatervben hatarozza meg f6bb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatéarideje és elfogadasénak id6pontja az adott évet megeléz év utolsé rendes bizottsagi
ilése.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagi tilés tervezett id6pontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
c) az clbterjesztl nevét.

2. Az alakulé iilés
16. A Bizottsag alakulé {ilés tart, melyet a Polgarmester/Elndk hiv 8ssze és vezet.
17. Az alakulé 1ilés napirendje:

a) hatarozatképesség megallapitésa,
b) elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa.

3. A Bizottsag miitkidése, iillésének 6sszehivasa

18. A Bizottsag szllkség szerint, de évente legaldbb kétszer (minden év dprilisiban és
oktoberében) iilésezik.

19. A Bizottsdg tllését az elnk —akaddlyoztatisa esetén az elndkhelyettes —hivja 6ssze. A
bizottsagi iilésre az irasbeli meghivot és az eldterjesztéseket tigy kell megkiildeni, hogy azokat
a bizottsag tagjai és az iilésre meghivottak az iilést megel6z6 5 napon beliil elektronikus fiton
megkaphassak. Indokolt esetben a bizottsdg telefonon is 8sszehivhato.

20. A Bizottsag {ilésének iddpontjardl, napirendjéré] a Bizottsdg elndke a telepiilés lakossagat
a Dabasi Polgarmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b. szém alatti épiiletének



foldszinti hirdetétdbl4jan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsig kiadvanyon keresztiil
tajékoztatja.

4. Az iilés nyilvanossiga

21. A Bizottsag tilése nyilvanos.
22. A Bizottsag tilésén dontési jogosultsédggal a Bizottsag tagjai, tandcskozési jogosultsdggal a
nemzeti érték telepiilési értéktarba valé felvétele irdnti kezdeményezést benytijté személy
vehet részt.

5. Az iilés napirendje

23. A Bizottsag napirendjére az elnSk az {rasbeli meghivéban tesz javaslatot,
24. A Bizottsag az el6terjesztett napirendi javaslatrdl egyszeri tobbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont tdrgyaldsénak elhalasztisara,
napirendr8l t6rténé levételére az eléterjesztd vagy bdrmely tag javaslatot tehet, melyet
indokolni kételes. Az inditvany elfogadasardl a Bizottsdg vita nélkiil egyszerli tobbséggel
hataroz.

26. A Bizottsag elé keriil§ eléterjesztések fébb fajtai:
a) dontést igénylé javaslat, amely hatdrozathozatalra irdnyul,
b) tajékoztatd anyag, amely tudomdsul vételiil szolgal.

27. Az elbterjesztéseket a hatérozati javaslattal egyiitt {rasban kell megkiildeni a Bizottsag
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben szébeli el6terjesztés targyaldsara is sor keriilhet,

azonban a hatarozati javaslat sz&vegét ebben az esetben is {rasban kell a Bizottsag tagjainak
kiadni.
6. Az iilés vezetése, a tanacskozds rendje

28. A Bizottsag ilését az elndk, akadalyoztatisa esetén az elndkhelyettes vezeti.

29. Az lilést vezetd feladatai:
a) megnyitja és berekeszti az iilést,
b) megéllapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
c) eloterjeszti és szavazasra bocsatja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazdsra bocsatja a dontési javaslatokat,
e) hosszlra nyult vita esetén inditvanyozza a vita lezarasat,
f) lehetdséget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot,
h) kihirdeti a szavazasi eredményt,
1) targyalasi szlinetet rendelhet el,
j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi
tag kivételével.

30. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele
jelen van.



31. Az elndk az elfogadott napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat.

32. A napirenddel kapcsolatban az eléterjesztdhoz a bizottsag tagjai és a tandcskozési joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

33. A kérdések elhangzasa utdn a vilaszadds, majd a hozzdszdlasok kivetkeznek. A
hozzaszélasokra a jelentkezés sorrendjében kertil sor.

34. A napirend vitdjat az eldterjesztd foglalja &ssze, egyittal valaszol az elhangzott
kérdésekre.

7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabalyai

35. Helyi értékké nyilvanitasra a polgarmesterthez cimezve, irdsban barki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, sziikség és lehetGség szerint dokumentilni kételes. A javaslattétel
tartalméra és formdjara vonatkozéan a 114/2013. (VL. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabbad 1. sz. melléklete az irAnyadd.

36. A beérkezett javaslatot az értéktar bizottsig vizsgdlja meg, a javaslattevét sziikség szerint
hidnypétldsra szélitja fel. Amennyiben a javaslattevé a hidnypétlasnak a megéllapitott
hataridig nem tesz eleget, a bizotisdg érdemi targyalds nélkiil az inditvanyt elutasitja. Az
elutasitas nem akadélya anmak, hogy a javaslattevd az értéktarba torténd felvételt ismételten
inditvdnyozza.

37. A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszer( tobbséggel hozza.

38. A Bizottsag tagja dontéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenldség
esetén a Bizottsag elndkének szavazata dént.

39. A Bizottsdg dontéseit hatarozat formdjaban hozza.

40. A Bizottsag jegyzbkonyvi rogzitéssel alakszerli hatdrozat nélkiil dént a napirend
meghatarozasardl.

41. A hatérozatokat kiilon-kiilon, a naptéri év elejétol kezdddben, folyamatos sorszammal és
¢vszammal kell ellatni, feltiintetve a déntéshozatal honapjat, napjat és a ,,TEB hatarozat™
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel
42. A Telepiilési Ertéktér Bizottsag 4ltal az értcktarba felvett értékek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. mellékletének II. pontjdban irt tartalommal — szakteriiletenként

kategoriak szerint elkiildnitve - kell nyilvantartisba venni.

43. A Bizottsag a teleplilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a dontést kévetd 8 napon beliil kzzéteszi.

44. A telepiilési értéktarba felvett nemzeti €rték adatait az értéktarba torténd felvételt kivetd 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktar Bizottsagnak.




9. A bizottsagi iilés jegyzdkdnyve

45. A Bizottsag illésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz8konyv elkészitésérdl a Dabasi
Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzéje 4ltal kijelslt koztisztviseld kozremiikodésével az
elntk gondoskodik.

46. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) az Uilés idépontjat és helyét,
b) a jelenlévék nevét,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tandcskozés lényegét,
e) a hozott hatérozatokat,
f) a szavazés szdmszer{i eredményét,
g) az (ilés bezardsanak id6pontjat,
h) az elndk aldirdsat,
1) a jegyzOkonyv hitelesitd alairasat.

47. A jegyz6konyv mellékletét képezi:
a) a meghivé
b) a targyalt irdsbeli el6terjesztés,
c) ajelenléti iv.

V. Fejezet
10. Zaré6 rendelkezések

48. A Bizottsdg mikodésének pénziigyi, targyi és technikai feltételeit Dabas Viros
Onkormanyzata biztositja, adminisztricids, szervezési &s hattérfeladatait a Dabasi
Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzéje 4ltal kijelslt koztisztvisel latja el.

49. A Bizottsag félévente, junius 30., valamint december 31. napjdig beszamol
tevékenységérdl a képvisel§-testiiletnek.

50. Ez a szabélyzat elfogadasanak a napjan [ép hatélyba.

Dabas, 2014. december

Koszegi Zoltan
polgarmester



