6. fiiggelék az ..../2014.(.....) onkormanyzati rendelethez

Koltségvetési gazdalkodas eljarasi rendje

1. Az Onkormanyzat koltséovetése elkészitésének, jdvahagyasanak eljarasi rendje

A jegyzd altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester a Kozponti
Koltségvetés benyujtasat kovetd 45 napig nydjtja be a képviseld-testiiletnek.

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok megismerése utan a jegyzO lefolytatja a sziikséges egyeztetést az érintett
intézmények vezetdivel.

Az Onkormanyzat rendelete tartalmazza a feladatok finanszirozasanak egyiittes dsszegét,
legalabb a kovetkezd tételekre kiterjedden:

Bevételek:

- sajat bevételek,

- felhalmozasi célu bevételek,

- az allami tAmogatas jogcimenként,

- a helyi 6nkormanyzat tdmogatasara az atvallalt feladatok, valamint intézmények
szerint, illetve altalanosan, tovabba

- az egyéb, allamhaztartason beliilrél szarmazo bevételek,

- el6z6 évi pénzmaradvany.

Kiadasok:

- személyi juttatasok,

- munkaadot terheld jarulékok,

- dologi kiadésok,

- ellatottak pénzbeli juttatasai,

- felhalmozasi kiadéasok feladatonként, felujitasi kiadasok célonként,
- altalanos tartalék,

- céltartalék.

Az Onkormanyzat fentiek alapjan hatiroz a koltségvetésérol. A koltségvetési rendeletnek
tartalmaznia kell a miikddési és felhalmozasi célu bevételeket és kiadasokat, egymastol

elkiilonitetten az Aht. 69. §. (2) bekezdésében foglaltak szerint.

2. A koltségvetési eldiranyzatok mddositasanak rendje

Ha az Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, illetve kiadési eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a képviseld-testiilet
modositja a koltségvetésrdl szolo rendeletét.

3. A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

3.1. A koltségvetés végrehajtasa
Az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos szamviteli feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal latja el.



3.2 Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
Az Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

4. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

4.1 Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

Az Onkormanyzat az elfogadott koltségvetésrol a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd
2 hoénapon beliil, az allamhaztartds informacios és mérlegrendszerének megfelelden
tajékoztatja a Kormanyt.

4.2 Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

Az Onkormanyzat koltségvetési beszamoldja a Polgarmesteri Hivatal és feliigyelete ald
tartozo koltségvetési szervei beszamoloit tartalmazza.

Az Onkormanyzatnak a naptari év elsd felérdl junius 30-i fordulonappal féléves
koltségvetési beszamolot, a naptari évrél december 31-1 forduldonappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt nyomtatvanyon ¢€s tartalommal.

A polgarmester az Onkorményzat gazdilkodasanak 1. féléves helyzetérdl szeptember 15-
ig, mig 3/4 éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidhoz kapcsolddoan tdjékoztatja a
képviseld-testiiletet.

Az Onkormanyzat zarszamadasi rendeletét minden év december 31. fordulénappal fogadja
el. A jegyz0 altal elkészitett rendelet-tervezetet a koltségvetési évet kdvetden 4 honapon
belill terjeszti a képviseld-testiilet elé.

Az Onkorményzatnak a feliilvizsgalt éves és féléves beszamoldit a beszamold elkészitését
kovetd nyolc munkanapon beliil kell benyujtania az Igazgatosagnak.

4.3 A tajékoztatas rendje
Az Onkormanyzattal kapcsolatos barmely informdcioér6l hivatalosan a polgarmester
jogosult a nyilvanossag szamara tajékoztatast adni.

4.4. Szabalyzatok készitése

Az Onkormanyzat az Ugyrenden kiviil mas gazdilkodési szabalyzatot nem készit. Az
egyéb gazdalkodasi szabalyzatok tekintetében a Kozds Onkormdanyzati Hivatal
(tovéabbiakban: Hivatal) szabalyzatai az iranyadoak.

5. Reprezentacio
Reprezentacio korében a polgarmester és a jegyz0 jogosult rendelkezni.

Reprezentaciénak mindsiil:

— a hivatalos targyaldsokon (kidllitdsokon, konferencidkon, értekezleteken) ellenérték
nélkiil felszolgalt étel és ital, illetleg az ezen feliil nyujtott természetbeli ellatas
(szallas, utazas stb.) értéke

— a vasarolt vagy a sajat eldallitast targy (termék vagy szolgaltatas) ellenérték nélkiili
atadasa (ajandékozas)




- a

nemzeti (telepiilési) iinnepekhez, évfordulokhoz, tarsadalmi eseményekhez

kapcsolddo hivatali megemlékezés koltsége

— a reprezentdcid cimén elszamolhatdé koltségek magukban foglaljak az altalanos
forgalmi ado Gsszegét is

6. A kiadmanyozas rendje

6.1. A Polgarmester kiadmanyozza:

6.1.1

. Az Onkormanyzat nevében:

az dnkorményzat szerzddéseit,

a képviselo-testiilet altal hataskorébe utalt jogkorokben keletkezett ligyiratokat,

az Onkormanyzat rendeleteit, hatdrozatait, az iilésrdl késziilt jegyzOkonyveket,
valamint az alapité okiratokat a jegyzdvel kozosen,

felhivasokat, kozleményeket, meghivokat

a képviselo-testiiletet érintd ligyekben a testiileti beszamolokat, tajékoztatokat

. Sajat nevében:

a torvény altal hataskorébe utalt dllamigazgatési ligyekben és hatosagi jogkorokben
keletkezett ligyiratokat, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas altal torténd
gyakorlasarol,

a hozza intézett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,

az intézményeknek sz0l6 — nagyobb hordereji — korleveleket.

6.2. A jegyz0 kiadmanyozza:

az Onkormanyzat rendeleteit, hatdrozatait, az iilésrdl késziilt jegyzOkonyveket,
valamint az alapit6 okiratokat a polgarmesterrel kozdsen

a felsobb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket stb.

a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,

a jegyz0 hataskorébe tartozd kozszolgalati targykorben keletkezett ligyiratokat,

a jogszabalysértésekre vonatkoz6 inditvanyok targyaban keletkezett levelezést,

a hozza intézett kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

a jogszabaly altal hataskorébe utalt ligyeket, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi
jog mas altal torténd gyakorlasarol

Hivatal mikodési kiadasaival kapcsolatos szerzddéseket.



