1. melléklet

A Képvisel6-testiilet szerveire 4truhazott feladat- és hataskorsk
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a koltségvetésben elfogadott feladatokra utalds alairasa, egyéb utaldsok,

az Snkorményzati vagyonnal kapcsolatos foldhivatali iigyekben eljaras,
jelzdlogjog  torlés  engedélyezése,  jelzdlogjoghoz  hozzajarulas
engedélyezése,

bérleti szerzédések aléirsa,

megrendelések, drajanlatok, értékbecslések kérése,

vaséri szerzédések megkotése

koztemetés elrendelése

a varos miikddésével kapcsolatos targyalasok lefolytatasa,

idések, ujsziilottek, hazassagi évforduldsok kdszontése,

koztertilet hasznélat engedélyezése,

max. 500.000.-Ft segély megdllapitdsa azonnali dontést igénylGimél,

a kozbeszerzési térvény hatélya ald nem tartozé beszerzéseknél 5 millié
forintig donthet,

a koltségvetési rendeletben elfogadott polgarmesteri keret felhasznalasardl
donthet,

a varos képviselete rendezvényeken, testvérvarosi és egyéb kiilkapcsolatok _

épitése.

tulajdonosi hozz4j4rulés kiadésa

azok az tigyek, amelyekkel a bizottsagok illetve a Képviseld-testiilet
megbizzak, felhatalmazzik.

az év kozben jelentkez( forrdshidny fedezetére éven beliili finanszirozdsi
hitelt vehet fel maximum 300.000 E Ft erejéig,

év kozben az dtmenetileg szabad pénzeszkozoket befektetheti — téke és
hozamgarantdit befektetésben -, illetve lekotheti,

mddosithatja az énkormdnyzat bevételeit és kiaddsait és dtcsoportosithat a
kiaddsi elGirdnyzatok kozétt 5 millié Ft ésszeghatdrig,

a polgdrmester dont a polgdrmesteri céltartalék és a fejlesztési céltartalék
Jelhaszndldsardl.

A bizottsigokra atruhdzott hataskorok, a bizottsdg feladatkorének jegyzéke

A bizottsigok feladat és hatdskore altaldban:

Az éllandé bizottsag feladatksrében

Elékésziti a képviseld-testiilet dSntéseit, azzal, hogy

el6zetesen véleményezi a feladatkdrébe tartozd testiileti dontéseket,

Javaslatot tesz a feladatkorét érintd testiileti hataskorbe tartozé dontés (rendelet-
tervezet, hatdrozat) meghozatalara,

Szervezi az dltala elbterjesztett képvisel8-testiileti dontéseinek végrehajtasat,
végrehajtja az atruhdzott hatdskérben hozott dontéseket.

Amennyiben e rendelet, vagy mas jogszabaly igy rendelkezik, 4truhazott hataskorben

dont




- éallamigazgatasi iigyben,

- Onkormanyzati iigyben

3. Javaslatot tesz a varos altal alapitott cimek, s kitiintetések odaitélésére Dabas Varos
Diszpolgara Cim, valamint az egyes kitiintetd dijak alapitaséré] és adoményozésuk
rendjérdl sz6l6 62/2011.(XI1.14.)6nkorményzati rendeletben foglaltak szerint.

4. A Szervezeti és miikodési szabélyzat 64. §-ban meghatérozott eldterjesztések
tekintetében kialakitja dllasfoglalasat.

Gazdasigi Bizottsig:

1. A bizottsagra atruhdzott hatasksrsk:
A bizottsag énkorményzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az I. foka
Snkorményzati jogkdrdket az aldbbiak szerint:
a) ellatja az Snkorményzat lakastigyeivel kapcsolatos feladatokat,
b) tulajdonosi mindségben jér el a lakdsok bérletének tigykorébe,
c) dont a képviselé-testillet 4ltal onkorményzati rendeletben Atruhazott egyéb
hataskérskben.
d) dont az éves koltségvetésben 4truhdzott céltartalékok felett
ela bizottsdg elldtia a polgdrmester tdvollétének igazoldsdt, részére éves rendes
szabadsdg megdllapitdsdt, kiaddsdt. A személyi anyagot az elnok irja ald.

2. A bizottsag feladatkére:

a) elézetesen véleményezi az Snkormanyzat kéltségvetését érintd kepv1selo-testu1et
dontéseket,

b) az Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos beszdmolokat, tdjékoztatokat |

elGzetesen véleményezi,

c) véleményezi az Snkorményzat koltségvetését érint6 el6terjesztéseket, rendeleteket,

d) javaslatot tesz az Snkorményzati adérendeletek médositasara,

e) figyelemmel kiséri, és gazdasédgi szempontbél elemzi az Snkormanyzat altal eszkdzolt
miszaki fejlesztéseket, beruhdzasokat, ennek keretében véleményezi az ilyen tartalmu

szerz@déseket €s folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonds tekintettel

a teljesitési garancidkra (hatarids, jog és kellékszavatossag, kitbér stb.);

f) javaslatot tesz az nkorményzat ltal biztositott szolgaltatasok dijainak meghatarozasa
tovabba a bérleti dijak megéllapitésa targyaban;

g) figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasdgi kozszolgaltatasok miiksdését,

h) figyelemmel kiséri a temeték mikddését és javaslatot tesz a sirhely megvéltds dijaira a
fejlesztésekre;

i) figyelemmel kiséri a vésar miikodését és javaslatot tesz a bérleti dijakra és
fejlesztésekre;

J) figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennywztlsznto-telep miikddését

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az Snkorményzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges értékesitésre, vételre, illetve azok hasznositasira (bérlet,
hasznélat, haszonbérlet stb.) tovabba az ezekkel kapcsolatos szerzédéskotési
feltételekre tesz javaslatot;

1) véleményezi az 6nkorméanyzati vagyongazdalkodést és pénziigyi gazdalkodast érintd
elSterjesztéseket,

ly) figyelemmel kiséri az 6nkorményzati részvétellel milkodé gazdasdgi térsaségok

miikodését;




m) intézkedést kezdeményez a KépviselS-testiiletnél a koltségvetési gazdalkodés és az
onkorményzati vagyongazdalkodast érint6 kérdésekben;

n) figyelemmel kiséri a varosfejlesztést és a beruhazasokat érint8 palyézati lehetSségeket
és részt vesz azok bonyolitasaban;

ny) javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti terv feliilvizsgalatara,

0) véleményezi a teleplilésszerkezeti tervet érintd testiileti déntéseket és javaslatot tesz a
rendelet médositaséra;

p) koncepcidt dolgoz ki a teleptilés fejlesztés és telepiilés rendezés iranyai tekintetében,
kiilonds  tekintettel a telepiilésfunkciokra (idegenforgalmi, rekreci6, ipari,
mez3gazdasagi jelleg) és a térségi, megyei fejlesztési programokra ezt a Képvisels-
testiilet elé terjeszti,

q) javaslatot tesz a KépviselS-testiilet felé az &nkorményzat tulajdondban 1évé koztertilet
elnevezésére,

1) a vérosban megvaldsitand6 infrastrukturalis fejlesztésekkel kapcsolatos véleményét a

Képvisel-testiilet elé terjeszti;

s) Javaslatot tesz a kozteriiletek funkcidjanak meghatarozaséra és az ezzel kapcsolatos

rendelet médositasara;

sz) kapcsolatot tart fenn a telepiilésen miiksds 1degenforgalm1 és véarosszépitd feladatokat

végz0 tarsadalmi szervezetekkel, -

t)javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara,

ty) javaslatot tesz az alpolgirmester tiszteletdijara, jutalmara

u) javaslatot tesz a képviseldi tiszteletdjra, tiszteletdij valtozasra illetve juttatasokra

v) a képviselé-testiilet munkaltatoi jogkdrét érinté kérdésekben elbterjesztést tesz, illetve a

képviselo-testiilet ilyen dontéseit elzetesen véleményezi

Esélyegyenldségi Bizottsdg:

1. A bizottsagra dtruhézott hatdskorsk:
A bizottsdg dnkormdnyzati rendeletben biztositott felhatalmazds alapjin gyakorolja az 1. foki
onkormdnyzati hatdsdgi jogkoroket az alébbiak szerint:
a) telepiilési tdmogatdst dllapit meg
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt dllapithat meg méltdnyossdghol
NHulladékszdllitdsi dij kedvezmény és mentesség targydban dont
84 jogtalanul felvett tdmogatds visszafizetése aldl mentességet ad, vagy engedélyezi a
részletfizetést.
WVégzi az intézmények tanulbinak kedvezményes étkezése megdllapitdsdnak évenkénti
feliilvizsgdlatat.
i)Tamogatdst dllapit meg a rdszoruld iskolds gyermekek tandijanak finanszirozéséhoz.
J)legfeliebb 50.000 Ft-ig tdmogatdst nyijt szocidlis feladatot ellGté civil szervezetek |
részére
kdont a  képvisels-testilet dltal  dnkormdnyzati  rendeletben  dtruhdzott  egyéb
hatdskorokben

2. A bizottsag feladatkore:
a) elOzetesen véleményezi a feladatkdrébe tartozé rendelet-tervezeteket,
b) kapcsolatot tart a helyi illetve teriileti, térségi és orszigos szintli szociélis
feladatkorben tevékenykedé szakmai szervezetekkel, intézményekkel és tarsadalmi




szervezetekkel, javaslatot terjeszt a Képviselé-testillet felé az ezekkel torténd
kapcsolatfelvételre,

) javaslatot terjeszt a képviselé-testiilet elé a koltségvetés moédositasara feladat és
hataskorének ellatisahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,

d) elbzetesen véleményezi a Képvisel-testiilet azon eléterjesztéseit, amelyek
feladatkorét érintik,

e) javaslatot terjeszt a Képviseld-testiilet elé a feladat &s hatdskérét érintd rendelet
megalkotésara, illetve rendelet médositasara,

) véleményezi a szociélis intézmények beszamol6jat

g) elbzetesen véleményezi az egészségiigyi intézményeket érintd képvisels-testiileti
dontéseket.

Emberi Eréforrds Bizottsag:

1. A bizottsdgra atruhazott hataskorsk:

a) jovahagyja a nevelési-oktatési intézmények beszamol6jat, munkatervét,

b) jévahagyja a kdzmiivel5dési, kozgylijteményi intézmények munkaterveét,

¢) a mindenkori éves koltségvetési keretSsszege terhére tdmogatja a nevelési-oktatasi
intézményeket, egyhdzakat, civil szervezeteket, —sportszervezeteket, ifjiisagi
programokat. Keret6sszege terhére pélyazatot irhat ki, elbirdlja a beérkezd
palyazatokat,

d) pélydzatot fr ki gyermekek nyari szinidd alati hasznos id6tosltésének
megszervezesére, a beérkezett pélyazatokat elbirdlja, megvitatia a palyszatok
lebonyolitasarél késziilt beszamoldt,

e) dont a hatdskorébe utalt kitiintetések adomanyozasarsl,

f)évenként megallapitia a varosban kozbiztonsagi feladatok ellaté szervezetek részére
nyujtott anyagi timogatas dsszegét, azzal, hogy — a fenti déntéseket figyelembe véve —a |

kozbiztonsdgi szerz6déseket a polgérmester koti meg a kozbiztonsagi feladatot ellatd
szervezetek vezetbivel;
g)Ellatja a telepiilési képviselsi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat
az alabbiak szerint: :
- Figyelemmel kiséri a helyi onkorményzati képviseldk, alpolgdrmester,
polgérmester vagyonnyilatkozat tételi kételezettségének teljesitését.
- Felhivja a figyelmet e ktelezettség teljesitésére.

- Atveszi, nyilvéantartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi tdrvény ;
elbirasainak megfeleléen, a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos

adminisztraci6s feladatokat a bizottsag nevében a bizottsag elndke latja el.

- Ellendrzési eljaras kezdeményezése esetén bekéri az ellendrzéshez sziikséges
azonositd adatokat a kételezettdl.

- Zart iilés keretében lefolytatja az ellenbrzési eljarast.

= Az ellen6rzés lefolytatisa utan 8 napon beliil megsemmisiti az azonosité adatokat.

- Soron kovetkez$ zért iilésen tjékoztatja a Képviselé-testiiletet az ellendrzés
eredményérol.

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabilyokat a bizottsag
maga alakitja ki.

h) ellatja az dsszeférhetetlenségi és a méltatlansagi eljarassal kapcsolatos feladatokat a g)
pontban meghatérozott eljéras szerint '

i) dont a képviseld-testiilet altal 6nkorményzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hatéskordkben.




2. A bizottsag feladatkére
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el6zetesen véleményezi a feladat és hat4skorét érinté rendelet-tervezeteket,

elézetesen véleményezi a neveldsi-oktatdsi, kozmiivelddési intézményeket érint§ |

képvisel6-testitleti dontéseket, kiilonds tekintette]l a fenntartdi hatdskérbe tartozo
dontésekre, :
elékésziti a varos kdzoktatasi, ifjusagi, sport és idegenforgalmi koncepciéit, javaslatot
tesz e teriileteken az dnként véllalhat6 feladatokra,

javaslatot terjeszt a képviselS-testiilet elé a koltségvetés moédosftasara feladat és
hataskorének ellatdsahoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa érdekében,

az 6nkormanyzati fenntartdsi nevelési- oktatasi intézmények tekintetében jogszabély
felhatalmazasa alapjén vizsgalhatja az intézmény mikodését, ennek érdekében az
intézményvezet5td! tdjékoztatast kérhet,

részt vesz az Snkorményzati sport rendezvények szervezésében,

véleményezi a feladatkorét érintd testiileti el6terjesztéseket,

figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi, kulturalis sporttal kapcsolatos pélyazati
lehet8ségeket és részt vesz azok bonyolitdsaban

kozremiikodik az onkorményzati rendeletek elékészitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az 6nkorméanyzati rendeletek betarttatdsat, szervek hatdsagi
munk4jat a jegyzén keresztiil; :

véleményt nyilvénit szervezeti és hataskori kérdésekben,

az SZMSZ mddositasara vonatkozo javaslat elkészitése és elbterjesztése,

az SZMSZ tigyrendi szabélyainak ellenérzése a testiileti munka folyamataban,

m) javaslatot tehet az ligyrendi szabalyok érvényesitésére, alkalmazdséra az- {ilés

n)

levezet$jének,
ellatja a nemzetiségi nkormanyzattal kapcsolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kézbiztonség helyzetét és alakulasat a varosban, ennek keretében a
Varosi Rendrkapitiny évenkeénti beszamol6jat ellenérzi, javaslatokkal 1atja el,
p)kezdeményezi a Polgarérség megalakitasat, mitkdésérsl évente tajékoztatast kér.
QA varosi kézbiztonsag helyzetével kapcsolatos konkrét bejelentéseket — a Polgarmesteri
Hivatal el6terjesztése és tajékoztatdsa alapjan — megvizsgalja,
r) dontése szerint megkereséssel fordulhat az illetékes — 4ltalaban az els6fokit
renddrhatésagi feladatokat ell4té — Dabasi Rendérkapiténysaghoz. :

A Keépviseld-testiilet 4ltal a jegyzdre atruhazott feladat- és hatiskérok:

a.) Kozgybgyellatast allapit meg méltanyossagbél




2. melléklet

Az 6nkormaényzat altal a tarsuldsokra dtruhdzott hataskorok
Az Onkorményzat az Orszag Kozepe Tobbeélti Kistérségi Téarsulasra és a Térsult
Onkormanyzatok ,,Egytitt” Segitbszolgélatara az aldbbi hatdskoroket ruhdzza 4t:

- feladatk6rében intézményt alapit, kinevezi vezetbjét és gyakorolja felette az alapvetd
munkéltatdi jogokat, ellatja a fenntartsi feladatokat;

3.mellelle

Az Snkorményzat szakagazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének korményzati
funkcidk szerinti besorol4sa:

Addszam:15730363-2-13

Szamlaszam: Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezet 64400099-10918018-0000000
Térzskényvi azonosité szam: 730369

KSH statisztikai szamjel:15730363-8411-321-13

Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 739955

Az Snkorményzat alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:
841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint t5bbcéld kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Dabas Véros Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:
011130 Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkot6 és 4ltaldnos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam és jévedéki igazgatas

013320 kdztemetd-fenntartas és mitksdtetds

013350 az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdélkodéssal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és dnkorményzati rendezvények

022010 polgari honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

031010 kdzbiztonsag, kézrend igazgatasa

041110 Altalanos gazdaségi és kereskedelmi tigyek igazgatisa

041120 fsldiigy igazgatdsa

041232 Start-munka program-Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id8tartamu kozfoglalkoztatas

042130 No6vénytermesztés, allattenyésztés és kapcsol6dé szolgaltatasok

045120 1it, aut6pélya épitése

045150 egyéb szarazfsldi személyszallitas

045160 kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefligg tevékenységek

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartésa, lizemeltetése

054020 védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatésa, megSrzése és fenntartisa
056010 Komplex kérmyezetvédelmi programok tamogatasa

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartasa , lizemeltetése

064010 kozvilagitas

066010 zsldteriilet-kezelés

066020 varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

074054 komplex egészségfejleszts, prevenciés programok

072111 haziorvosi alapellatas

081041 Versenysport-és utdnpétlés-nevelési tevékenység és tdmogatasa




081045 Szabadid8sport —(rekredcits sport-)tevékenység és timogatisa

081061 szabadid6s park, fiirdé és strandszolgaltatas

082092 kozmiivel6dés-hagyoméanyos ko6zosségi kulturalis értékek gondozésa

083010 Miisorszolgaltatasi és kiadéi iigyek igazgatasa

083020 Kényvkiadas

083030 Egyéb kiadéi tevékenység

083040 Radiémiisor szolgaltatisa és tdmogatisa

083050 televizié-miisor szolgaltatésa és tdmogatésa

084010 tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl8séggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefiiggs feladatok igazgatésa és szabalyozisa

084020 Nemzetiségi kdzfeladatok ellatasa és tdmogatisa

084032 civil szervezetek programtdmogatisa

084070 a fiatalok tarsadalmi integréci6jat segitd struktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
miikddtetése

085010 szabadidés tevékenységekkel, sporttal, kultiraval és vallassal kapcsolatos alkalmazott
kutatés és fejlesztés

086030 nemzetkdzi kulturalis egyiittmitksdés

102021 Id8skortak, demens betegek tarts bentlakésos ellatasa

104030 Gyermekek napkdzbeni ell4tdsa

106020 lakésfenntartassal, lakhatéssal Osszefliggd ellatasok




4. melléklet : A képvisel6k juttatasai

A Keépvisel6-testiilet a képviselGket az alabbi természetbeni juttatdsban részesiti:

(1) A telepiilési képvisel6k szdméra — képviselS-testiileti tagsdguk idejére — az
onkorményzat egy darab, azonos miiszaki paraméterekkel rendelkez6 laptop ingyenes
hasznélatat biztositja. A laptopot a képviseld megvalasztasat kovetd egy honapon beliil
veheti at.

(2) A laptopot a képvisel6 a képvisel§-testiileti tagsiga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, meg6rizni, majd a testilleti tagsdga megszlinését kdvetS 15 napon beliil
visszaszolgaltatni. ’

(3) Amennyiben a képviselének a képviselS-testiileti tagsdga tobb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legalabb kettd
éven keresztiil a képvisel6 hasznélatdban volt, kérheti annak szdmadra t6rténd eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznalatibol, elvesztésébdl eredd karért a képviseld kartéritési
felel6sséggel tartozik.

(5) A laptop hasznélatdhoz sziikséges szoftverek megvésarlasardl és feltelepitésérdl az
onkorményzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznélatabdl eredd szoftver-hibak
kijavittatisarol az azt hasznalo képvisel koltségére az onkormanyzat gondoskodik.

(6) A laptop hasznélatdhoz sziikséges internet-eléfizetést az Onkorményzat biztositja.

Képviselbi koltségtérités:

(1) A képviseldnek az alébbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely:

- a Képviseld-testlilet képviseletében vagy megbizdsabdl végzett tevékenységével
Osszefligg,

- szdmléval igazolt,

- szitkséges koltségnek mindsiil.

(2) A képviseld szamdra a KépviselS-testiilet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenysége az a tevékenyég,

- amely ellatdsdra a Képvisel6-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsidg megbizta.

(3) Szémlaval igazolt az a koltség, melyr6l a képvisel a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelel6 szdmlat tud bemutatni. (Az utazasi koltségek igazoldsa a belfoldi kikiildetési
rendelvény nyomtatvany kitltésével igazolhat6.)

(4) Sziikséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység -ellatdsdhoz
elengedhetetlentil sziikséges, nélkiile adott tevékenység nem lenne ell4thatd, s melynek
képvisel6 altali viselése indokolatlan.

(5) A képviseldi koltségek kifizetését a polgdrmester engedélyezi a bemutatott szamldk és
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fennéllésa ellenSrzését kovetSen.




Az Onkormanyzati képviselSket, a bizottsigok elndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatarozott  természetbeni  juttatds, koltségtérités megvalasztdsuk id6pontjatol,
megbizatasuk megszlinéséig illeti meg.
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6. melléklet
A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Dabas Véros Onkormanyzatinak Képvisel8-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhéztartasr6l szolé 2011. évi CXCV. térvény és az annak
végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.) korméanyrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a
kovetkezbket rendeli el:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgarmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvén tér 1/b.

4,

A Hivatal elektronikus elérhet6ségei:

E-mail cime: dabas@dabas.hu

Internetes elérhet6sége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi teriilete

Dabas Viaros kozigazgatasi teriilete, illetve a kiilon jogszabéalyban meghatérozott ellatasi
korzet

6.

A Hivatal alapitoja:

Dabas Véros Onkormanyzatdnak KépviselO-testiilete
Alapitéas idépontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal iranyit szerve, ellenfrzése
Dabas Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete

A Hivatal felett ellendrzést gyakorol:
- torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogszabalyban kijelolt szerv




— Allami Szamvev6szék

8.

A Hivatal f&bb adatai:

Torzskdnyvi azonosité szdm: 391128

Adészam: 15391126-2-13

Ko6z6sségi addszam:HU15391126

KSH statisztikai szamjel:15391126-8411-325-13

AHTI azonosit6:712587

Alapitd okiraténak kelte: 2013. junius 27.

Alapité okirat azonositéja: 153/2013 (VI1.27.) OK hatérozat
Pénzintézet neve, pénzforgalmi szamlaszama: Alsénémedi és V1deke Takarékszovetkezet:
64400082-30106013-71200011

9.
A Hivatal jogallasa, jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

9.1. Jogéllasa, jogkore

a) jogi személyisége: 6nalld jogi személy

b) el6iranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhazasa, feltjitasa tekintetében: kizérélagos jogkorrel rendelkezik

9.2 Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal elldtja az onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgirmester vagy a jegyz§ feladat-és hataskoérébe tartozé tigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdézremikodik az
Oonkormanyzatok egymas ko0zotti, valamint az allami szervekkel t6rténé egyiittmiikddésének
Osszehangolasaban.

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi korei

A Polgarmesteri Hivatal szakdgazati besorolasa: 841105 helyi Onkormanyzatok, Valammt
tobbcéla kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének korméanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

011130 6nkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd €s altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggyiilési, onkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

031030 kozteriiletek rendjének fenntartdsa

042110 mezdgazdasdg igazgatésa

066010 zoldteriilet-kezelés

106020 lakasfenntartassal, lakhatdssal &sszefliggs ellatasok




10.3 A Hivatal vallalkoz6i tevékenysége
A Hivatal véllalkozoi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrasai

A Hivatal 10.1 — 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a éltal
felsorolt bevételeibél,, az Motv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbol teremti meg..
A Hivatal feladatai elldtdsdhoz hazai és eurdpai uniés forrdsok igénybevételére is torekszik
palyazatokon valé részvétel utjan.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyzs vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyz0 jogosult, tavollétében az aljegyz0, a jegyz6 €s az aljegyz6
egyidejli tavolléte esetén a Képviseld-testiilet SZMSZ-ben meghatarozott kdztisztviseld.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségli koztisztviselOk, ligyvédek,
tigyvédi irodak latjak el. '

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghatérozé jogszabalyok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A Polgari Térvénykonyvr6l szo1d 2013. évi V. térvény

Az allamhaztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény

A helyi addkrdl sz616 1990. évi C. térvény

A széamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. térvény

A muzedlis intézményekr6l, nyilvanos kényvtari ellatésrol és a kézmiivelodésrdl szo1lo 1997.
évi CXL. térvény

A szocidlis igazgatéasrol és a szocialis ellatasrdl szolo 1993. évi III. térvény

Az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes szabalyokrol
sz610, 1993. évi LXXVIIL. térvény

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol szold 1992. évi LXVL
térvény

A kereskedelemrol sz616 2005. évi CLXIV. térvény

Az épitett kérnyezet alakitasardl és védelmeérdl sz616, 1997. évi LXXVIIIL torvény

A koérnyezet védelmének altalanos szabalyair6l sz616 1995. évi LIIL t6rvény

A kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL torvény

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgéltatas altaldnos szabdlyairdl széloé 2004. évi CXL.
térvény

A kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz616 2011. évi CXCIX. térvény

A Munka Torvénykdnyvér6l szol6 2012. évi L. térvény

A kozalkalmazottak jogallasardl 1992. évi XXXIII. torvény

368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
4/2013.(1.11.) Korm. r. az 4llamhéztartis szamvitelér6l




370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd

ellenbrzésérol
Minden egyéb jogszabaly, amely a Hivatal alap- k1eges21to kisegité- és vallalkozési
tevékenységének ellatasat szabalyozza.

13.A Hivatal gazdélkodéasa

13.1 A Polgarmesteri Hivatal a feladatellatasat szolgéld vagyon felett, tovabba a leltar szerint

nyilvéntartott immateridlis javak és targyi eszk6z6k felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal valé gazddlkodds vonatkoziséban Dabas Véaros Onkorményzatinak az
dnkormdnyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodéds szabalyair6l szolé  16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezesere és végrehajtasara, illetve a targyi eszkdz nyilvantartaséra
vonatkozoéan:

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti eld s lefolytatja az intézményekkel vald
érdekegyeztetést.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos elirdsokat, feltételeket
Gazdasagi Iroda mindenkori tigyrendje tartalmazza.

A Gazdasagi Iroda térgyi eszk6z nyilvantartasival foglalkozo {ligyintézGje koteles a targyi
eszkdz nyilvantartast a Gordiusz targyi eszkdz nyilvantarté modulon étvezetni.

14. A hivatali ellen6rzések rendje, k6zbeszerzési feladatok:
14.1.A koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni a belss ellendrzés kialakitasarol és
megfelelé miikodtetésérol.

14. 2 A Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzése a jegyz6 iranyitasdval Gellén Oliverné belsé
ellendri feladatok elvégzésére ko6tott kiilon szerz6dés utjan kertil ellatasra.

14.3 A kbzbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiils6 szakértovel latja el, a kdzbeszerzésre
kiilon szabalyzat vonatkozik, melyet a Képvisel6-testiilet hatdrozatdval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodo szervei:
A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi (alapitdi, kiilon jogszabalyban meghatarozott
tagsagi, részvényesi, szavazatels6bbségi) jogkorébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

II.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1.A Hivatal irdnyitdsa
1.1 A polgérmester
A polgdrmester a képvisel6-testillet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a

polgarmesteri hivatalt. (M&tv. 67. § a) pont)

A polgarmester




a) a jegyz06 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgérmesteri
hivatalnak, feladatait az 6nkorméanyzat munkéjdnak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban; (Motv. 67. § b) pont)

b) dont a jogszabdly altal hataskérébe utalt dllamigazgatési tigyekben, hat6sdgi
hataskdrokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre,
a jegyzlre, a polgarmesteri hivatal, ligyintéz6jére (Motv. 67. § ¢) pont)

c) ajegyz0 javaslatara el6terjesztést nytjt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, 1étszaménak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi
rendjének meghatarozéasira (Métv. 67. § d) pont)

d) a hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét (Motv. 67. §

e) pont)
e) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz0 tekintetében (Motv. 67. § ) pont)

1.2 Az alpolgérmester(ek) -

Az alpolgarmesterek a polgarmester mellett dolgoznak, szakteriiletiikén dontések
el6készitésével segitik a polgarmestert, felelGsséggel a Képvisel-testiiletnek tartoznak, de az
operativ napi munkdban a polgarmester iranyitasaval 14tjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek egyiittm{ikddnek a polgirmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a
bizottsagok munkajanak Osszehangolasdban, a Hivatal Onkorményzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Kozremiikddnek a KépviselS-testiilet olyan
napirendi pontjainak el6készitésében és a Thatérozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkoriikkel dsszefiiggenek.

A polgarmester tavollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmesterek koziil a
polgdrmester altal esetenként kijelolt alpolgarmester latja el a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezetGjének kinevezési rendje
A polgérmester palyazat utjan nevezi ki a Hivatalt vezetd jegyz6t. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyz0
A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. (Motv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyz0

a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési tigyekben (Mo6tv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az
aljegyz0 tekintetében. (Motv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz8 az egyéb munkaltatéi jogokat a dolgozéi felett az alabbiak szerint
gyakorolja: '
— dont kikiildetéssel és szakmai tovabbképzéssel kapcsolatos tigyekben,
— fizetési el6leget engedélyez,
— igazolja a dolgozok uti szaml4jat,
— d0nt a fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésérol,




— engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsaganak kiadésat, a szabadsagolasi
litemterv szerint.

¢) gondoskodik az énkorméanyzat miik6désével kapcsolatos feladatok ellatdséardl (Motv.
81. § (3) c) pont)

a) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at (Motv. 81. § (3) h)
pont),

b) a gondoskodik a képviselé testiilet és a bizottsagok

- filéseinek idSben torténd el6készitésérdl,

- a képviselé-testilet elé kerill6 elGterjesztések  elézetes  bizottsagi
véleményeztetésérol,

- {ilésein jegyz8konyv vezetésérdl,

- dontéseinek az érdekeltekhez torténdé megkiildésérdl

- ellatja a szervezési €s tigyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat

¢) jelzi a képviselé-testiiletnek, a képviselO-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysérts. ( Motv. 81. § (3) bekezdés e) pont),

d) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel§-testillet, a Képviseld-testiilet bizottsagainak
tilésén (Motv, 81. § (3) bekezdés d) pont)

e) kozremikodik az Onkorményzat rendeleteinek kidolgozasdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésér6l, ill. kozzétételérol,

f) dont a hatask6rébe utalt tigyekben (Métv. 81. § (3) bekezdés 1) pont),

g) téjékoztatja a képviselS-testiiletet a Hivatal munkéjardl,

h) rendszeresen — havonta legaldbb egyszer — tdjékoztatist ad a polgérmesternek az
Onkormanyzat munkéjat érinté jogszabalyvaltozasokrol, a KépviselG-testiiletet és a
bizottsdgokat tdjékoztatja,

i) részt vesz az informéacids hattér megteremtésében e szabalyzat 4.3-4.4 pontjanak
megfelelden,

j) gondoskodik az énkorméanyzati rendeletek hatalyossagardl, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositds sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fliggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérdl

k) az &ket érint6 kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorményzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,

1) hetente egyszer fogaddorét tart,

m) biztositja a Hivatalra harul6 legfontosabb feladatoknak vezet6i, stratégiai vagy projekt
érickezleten valé megtargyalasat, mely értekezleten részt vesz a polgarmester,
alpolgarmesterek, sziikség esetén kiilsé szakemberek is.

2.3 Az aljegyzd

A jegyz0 javaslatéra az aljegyz6t a polgarmester nevezi ki. ( Métv. 82. § (1) bekezdés)

A jegyzd tavollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 latja el a jegyz6 valamennyi
feladatét, gyakorolja hataskoreit

2.4 A bels6 szervezeti egységek vezetdi

2.4.1

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezet6k allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezet irodavezetS, akiket a jegyz6 — a polgdrmester egyetértésével —




kizarolag jogszabalyban meghatarozott felséfok iskolai végzettséggel, kozigazgatasi
szakvizsgdval, vagy azzal egyenértékli képesitéssel rendelkezd koztisztviselok koziil
hatérozatlan id6re biz meg.

A bels6 szervezeti egység vezetGjének feladatai:

felel6s a szervezeti egység munkdéjaért, annak szakiranyu, jogszerti miikodéséeért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdori leirdsok
elkészitésérdl és naprakész tartisarol,

meghatarozza az ligyintéz6k és az ligyviteli dolgozd részletes feladatait

felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata — tertiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartasaért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapesolatban rébizott feladatokat,
felelOs a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott feladatok
dontés-elkészitéséért €s hataridben torténd végrehajtasaert,

gyakorolja a polgarmester és a jegyzd altal meghatérozott kdrben a kiadmanyozasi
jogot,

elBkésziti a feladatkoéréhez tartozo testiileti elGterjesztéseket, részt vesz a Képviseld-
testiilet {ilésén,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érinté napirend
trgyaldsakor a bizottsagi 1iiléseken, akadédlyoztatdsa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikddését elésegito kiils6 szervekkel,

segiti a KépviselG-testiilet iranyitasa alatt allo, a szervezeti egység feladatkéréhez
tartozoé intézmények torvényes miikodését,

kozremiikodik az intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt miikodé szervezeti egység, valamint a feladatkorébe tartozd
intézmények tevékenységér6l naprakész informacidval rendelkezni, a szervezeti
egységet érint6é gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviselOket tajékoztatni,

sziikség szerint beszamol a tisztségviselOk elbtt a szervezeti egység tevékenységérol,
gondoskodik a vezetése alatt mikod§ szervezeti egységben az ligyfélfogadasi €s
munkarend betartasarol,

felelSs a szervezeti egységek kozotti folyamatos téjékoztatasért, informacidaramlasért,
az egységes Hivatal munkajat elGsegitd, az egyes szervezeti egységek
egylttmiikodését biztositd kapcsolattartasért, az tigyfelek elégedettségének méréséért
Az lgyintézési id6 csokkentése, vagy mas, az ligyintézés eredményességét segitendo,

mutatd javitisa, az lgyfélszolgdlati tevékenységek ellatdsdnak javitdsa (pl.
munkaszervezés, ligyintézési folyamat atalakitisa), illetve a hivatal belsé szervezeti
egységei kozotti egyiittmikddés javitasa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetSinek helyettesei:

A szervezeti egység vezeté- a jegyzd egyetértésével - esetileg vagy allandd jelleggel vezets-
helyetteseket bizhat meg.
A vezetS-helyettes feladatai:

a feladatk6roknek, ill. a munkakori leirdsnak megfeleléen vezeti a csoportot,
meghatarozza az igyintézék €s az tigyviteli dolgozo részletes feladatait
eljar mindazon tigyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,




- megbizas alapjén, illetve tartés tavollét esetén helyettesiti a szervezeti egység
vezetdjét,
~ felel8s a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartasaért.
2.4.3 Az ligyintézd
Feladata:
- az allamigazgatasi tgyek érdemi dontésre vald el6készitése, ill. ilyen iranyu
felhatalmazés esetén a kiadmanyozasa,
- szakértelemmel foglalkozik a rébizott teriilettel Osszefiiggd valamennyi kérdéssel,
felelOs a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvényesség betartasaért,
- a munkakdri leirasban részére megéllapitott, ill. a vezetGje altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével végzi,
- jogszabalyvaltozasok kovetése,
- teriiletét érintGen a honlap frissitése, j
- felelSs a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata — teriiletét érinté —
modositasaért.

2.4.4 Az tigykezeld
- gondoskodik az adminisztracids feladatok ellatésardl, az tgyiratok Aatvételérdl,
kbzponti iktaté Gtjan torténé iktatdsardl, sziikség esetén a kiadménytervezeteknek az
ligyintéz6 utmutatasa szerinti gépelésérél, sokszorositasarol, tovabbitdsarol,
- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbizza.

2.4.5 A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott
- Dbiztositja a Hivatal napi mtik6dését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.

2.5 A Hivatal valamennyi munkavallalja munkija sordan koteles Magyarorszag
Alaptorvényét, alkotményos jogszabalyait megtartani. Az 4llami és szolgélati titkot
megOrizni. Hivatali kotelességét részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a
jogszabalyoknak megfelel6en, pontosan, etikusan, az emberi méltoésdgot feltétleniil
tiszteletben tartva, a legjobb tudésa szerint a nemzet és az Onkorményzat érdekeinek
szolgélataval teljesiteni. A Hivatalban és azon kiviil peldamutatoan viselkedni, a kézszolgalati
szabdalyzat Gtmutatasait betartani.

A fenti személyek feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorldsanak maédjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsolddo felelGsségi szabalyokat munkakéri leirdsuk részletezi.

2.6 A 2007. évi CLIL. torvény 4. § a) pontja alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakorok a kévetkezok:

-a vezetéi megbizassal rendelkezd koztisztvisels, valamint

-vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalatban all6 személy, aki - 6nélléan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a.) k6zigazgatasi hatdsdgi vagy szabalysertes1 ligyben,

b.) k6zbeszerzési eljaras soran,

c.) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyeb pénzeszk6zok felett, tovabba az
allami vagy onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodds, valamint elkiilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelésli elSirdnyzatok, Onkormaéanyzati pénziigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében,




d.) egyedi éllami vagy 6nkorményzati tdmogatasrél vald dontésre irdnyuld eljards
lefolytatasa soran, vagy

e.) allami vagy Onkorményzati tamogatdsok felhasznélasdnak vizsgélata, vagy a
felhaszndlassal valo elszamoltatés soran.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok:
- Jegyzé ( gyakorisag: 2 év)
- Kozbeszerzési ligyintéz6 (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyz6 (gyakorisaga: 2 év)
- Féosztalyvezets-helyettes (gyakorisdga: 2 év)
- Osztalyvezet6 (gyakorisaga: 2 €v)
- EBpitéshatosagi igyintéz6 (gyakorisig: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat. ;

A vagyonnyilatkozatokat a jegyzé a személyzeti ligyintéz6 kozremtikddésével gylijti be,
illetve gondoskodik azok 6rzésérol.

3.
A Hivatal belsé tagozddésa

A Hivatal engedélyezett létszamat a képviselS-testiilet é&ltal elfogadott mindenkori

Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (1étszamokkal kiegészitett .

szervezeti abréjat) az 1. melléklet tartalmazza.
A Hivatainak jogi személyiségli szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban 4llnak és kotelesek
egyiittmikodni a feladatok végrehajtasaban.

A Képvisel6-testiilet 4ltal létrehozott, 6ndlloan mikods koltségvetési szervek alapitd okiratai
szerint a Hivatal l4tja el az aldbbi 6nkorméanyzati tirsuldsok, intézmények gazdalkodasi,
pénziigyi, gazdasagi feladatait is:

- Kossuth Miivel6dési Kozpont és Halasz Boldizsar Véarosi Kényvtar

- Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” SegitGszolgalatai

- Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalata

~ Magyar Zarandokit Onkorményzati T4rsulas

4.
A Hivatal mtkodési rendje

4.1. A Hivatal munkarend;jét és tigyfélfogadasi rendje:

A hivatal dolgozdinak munkarendje: heti 40 éra.

A hivatalos munkaids:
Hét{6t81 — cstitdrtokig 7,30 -~ 16,00 6raig Ebédidé: 12,00 — 12,30 oraig
Pénteken 7,30— 13,00 oréig

Az tigyfélfogadas rendje:




— hétfs 13,00 — 16,00 éraig
— szerda 8,00 — 12,00 é6raig, 13,00-16,00 6raig
— péntek 8,00 — 12,00 oraig :

Az ligyfélszolgélati iroda folyamatosan tart tigyfélfogadast.

A vélasztott és kinevezett vezetok ligyfélfogadasi rendje:

— apolgarmester minden szerdéan 8,00 — 12,00 ordig

— alpolgarmesterek:
Péalinkasné Baldzs Tiinde: minden szerdan: 8,00 — 12,00 draig
Szandhofer Janos: a honap masodik keddjén: 10,00-12,00 oraig
Zelenak Andrés:

— ajegyz6 minden szerdan 8,00 — 12,00 6raig

A Hivatal mfikddésével koteles elésegiteni

a) atdrvényesség betartasat,

b) a Képviselé-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat,

c) az allampolgari jogok érvényesiilését,

d) az Eurdpai Unids elbirasok betartasat,

e) az Onkormdanyzat nyertes palyazatainak végrehatdsat, melyet a polgarmester és/vagy a
jegyzd az illetékes dolgozd szaméra munkakori kotelességként, célfeladatként vagy
kiilon megbizas alapjén jeldlhet ki.

4.2. A Hivatalnak az tigyintézés soran torekedni kell:

a) az anyagi és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttataséra,

b) ahatékony és gyors ligyintézésre, az ligyintézési hataridék betartésara,

c) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az tigyintézés jogszabélyi kereteken beliili
egyszerlisitésére,

d) az tgyfelek részére a szikséges felvilagositast szdban €s irdsban kulturdltan torténd
megadésara, )

e) a gyakrabban el6fordulé allamigazgatési iigyekben az Ugyfelek tdjékoztatasat.
elektronikusan a vérosi honlapon és irasban is (szérélapok segitségével) biztositani, a
k6zérdekli adatoknak a varosi honlapon valé karbantartdsdra az 5. fliggelékben
meghatarozott minta szerint

f) a jogok érvényesiilésének eldsegitésére, a kotelezettségek = teljesitésének
elémozditaséra, valamint az allampolgéri fegyelem megszilarditasara.

4.3. A Hivatal informaci6aramlasanak biztositdsa érdekében szitkséges feladatok:
- ¢értekezleti rend szabéalyozasa,
- csoportos elektronikus levelezések alkalmazésa.

4.3.1. A Hivatalon beliili értekezleti rend:
- képviselo-testiileti tilések
- vezet6i értekezletek
— projektértekezletek
- szervezeti egységen beliili értekezletek

a) A  képviselG-testiileti  {iléseken részt Lkell vennie a polgarmesternek,
alpolgérmestereknek, a jegyzének, az aljegyzének, a vezet6knek (tavollétiikben
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b)

d)

helyettestiknek), sajtéreferensnek, sziikség esetén a technikai feladatokat ellato
személyeknek, a belsé ellenérnek, az elbterjesztés készitdjének.

Vezetbi értekezletek:

A hivatal vezetése félévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetSk
értékelik a mindenkori ciklusprogram teljesiilését id6aranyosan. Az értekezleten
meghatirozasra keriilnek a kovetkez6 félév feladatai, a felel6sdk és a hatariddk.

A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hataskorébe
és illetékességébe tartozd feladatokrdl, a képviselé-testiilet 4ltal megfogalmazott
elvarasokrol. Az értekezleten a vezet8k megallapitjdk, hogy mely teriileten milyen
feladatbdviilés, illetve feladatcsdkkenés valdsult meg, s meghatdrozzédk az adott
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egyiittmiikddnie, s szabdlyozzdk a dolgozdk kozotti egyiittmikddést. Amennyiben
szilkséges, az illetékes vezet6k kezdeményezik az egyes munkavéllalok
munkak6rének médositasat, az értekezletet kovetd 30 napon beliil.

A jegyzd félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdéjaval, és meghatdrozzak, hogy
mely adatbézisokhoz kik kaphatnak hozzaférési jogosultsdgot. A hivatal vezet6i ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyz0 felé.

A vezet8i értekezletek elkészitését a Hatdsagi Iroda koordindlja.

A vezetbi értekezleteket a jegyz8 moderdlja. A meghivét az értekezlet eldtt 5
munkanappal ki kell kiildeni. A jegyzd engedélyével a napirendi pontoktél el lehet
térni, siirgds és rendkiviili esetek prioritast élveznek.

A vezeti értekezletre a vezetSk kotelesek felkésziilten érkezni.

A vezet6i értekezletekr6l 6sszefoglald késziil.

A vezetdi értekezletek bels§ kommunikacidja elsésorban a belsd levelez6 rendszer

Utj4n torténik, rendkiviili esetben a belsé telefonhalézaton keresztiil

Projektértekezletek:

A Gazdasagi Iroda koordindldsaval a hivatal altal feliigyelt projektekrol negyedévente
értekezletet kell tartani.

Az értekezleten kotelez8en rtész vesz a polgarmester, illetve az illetékes
alpolgdrmester, a jegyz6, a mindenkori projektgazdék, a projektek pénziigyesei, a
kozbeszerzési szaktandcsadd, indokolt esetben a palyazatird.

Az értekezletre a projektgazddk kotelesek felkésziilten érkezni, a projekt késziiltségi
fokarél beszémolni. A projektértekezletekrol osszefoglalo jegyzOkonyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskorébe tartozik.

Szervezetei egységen beliili értekezletek:

Minden vezetd koteles legaldbb havonta a szervezeti egységén beliil értekezletet
tartani. Az értekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatdskorébe és illetékességébe
utalt feladatokkal kapcsolatos teend6k, problémaék felszinre kertiljenek.

Az értekezleten minden dolgozé beszdmolhat aktudlis feladatairdl, nehézségeirdl.

A vezetd feladata a szervezeti egységen felmeriil§ problémék kikiisz6bdlése, az
egylittmiikodés el6segitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztisa.

Az értekezletekr6]l 5 munkanapon beliil r6vid Gsszefoglald készil, melyet a vezetd
koteles a jegyz6 felé tovabbitani tajékoztatas céljabdl.

Az értekezletek belsé kommunikacidja elsésorban a belsé levelez rendszer utjan
torténik, rendkiviili esetben a belsd telefonhalézaton keresztiil
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4.3.2. Csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa

A Hivatalon beliil, a kozds feladaton dolgozd kollégék a hatékonyabb kapcsolattartds
valamint a teljeskértl inform4cidéramlas érdekében az outlook elektronikus levelez6rendszer
keretében csoportokat hoznak létre. Az elektronikus forméban rendelkezésre 4116
informdcidkat ezen a kozos feliileten kitelesek egymassal megosztani.

4.3.3. A Hivatal belsg szdmitastechnikai hal6zatdban k6z6s mappék hasznélata

A Hivatal valamennyi kéztisztvisel6jét, munkavallaldjat érint§ dokumentumokat a mindenki
szdméra elérhetS, kifejezetten e célbdl létrehozott meghajtékon, kiilon mappakban kell
elhelyezni. A koz0s mappdkban kizarolag hatdlyos dokumentumok helyezheték el. A
dokumentumok hatilyositdsa azon kolléga feladata, aki erre munkak&ri leirdsdban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsdg, testiileti anyagot a honlapon
miikodtetett elektronikus rendszeren kdzzétenni.

4.4 Annak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkajarél a tisztségvisel6k részletes
tajékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezetS a képviselS-testiileti ilést megel6z6
hét cstitortok 12.00 6érdig részletes jelentést kiteles késziteni az el6z6 képviseld-testiileti tilés
4ta eltelt id8szakban tett intézkedésekrol.

A jelentésnek ki kell térnie a koltségvetési felhasznalasra, a képviseld-testiilet elé kertil6
elterjesztésekre, a testiileti hatdrozatok végrehajtasara tett intézkedésekre, a testiileti iilésen
felvetdddtt problémék megoldaséra, az dnkorményzati honlapon torténé adatvéltozasokra, a
tisztségviselSi utasitdsok végrehajtisira, a folyamatban 16v6 tigyek szdmara, a szervezeti
egységen beliil eléforduld rendkiviili eseményekre, rendezvényekre, a szervezeti egységen
beliili ellendrzések szdmara és a f8bb megallapitasokra. Ha az el6z6 jelentés ota a honlap
adattartalmaban nem tértént adatvéltozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket a jegyzének kell megldildeni.

ML
AHIVATAL FELADATAI

1. o
Altalaban

A Hivatal feladatai altaldban: :

- ligyfélfogadasi idében koteles az ligyfeleket fogadni,

- azligyintéz6 akadalyoztatisa esetén helyettesitésr6l koteles gondoskodni,

~ az ligyfelek 4ltal személyesen, vagy szoban el6adott kérelmet jegyz6kényvbe foglalni,
iktatédsra tovabbitani,

- a 2. melléklet (Hivatali tigyrend) szerint kezelni az iigyiratokat, betartani a
kiadmdnyozasi rendet, szabadsigoldsi rendet, hasznédlni a bélyegzbket, betartani a
gépkocsi igénylés rendjét,

- az eljard ligyintéz8k Ugykoriikben kotelesek maés szervezeti egységek ligyintézbivel
egyiittmiikddni, egyeztetni, az egyeztetés megtorténtét az igyiratokban dokumentélni,

~ a szervezetl egységek kotelesek bels6 munkarendjiket szdmon kérhet6 médon
kialakitani, igy killéndsen

= munkatervet késziteni,
= nyilvantartani a szervezeti egységen dolgozdk munkakéri leirasat,
= szabdlyozni a szervezeti egység értekezleteinek rendjét,
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= a vezetdi ellen6rzés, szdmonkérés modjat, gyakorisdgdt, a munkafegyelem
biztositasat, ellenbrzését az erre vonatkozo utasitasok szerint,
= informdacidaramlas mikéntjét.

- ahivatal tliz- és munkavédelmi szabélyait betartani,

- az elektronikus beléptetd rendszert hasznalni

o]

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait jelen szabélyzat 3. melléklete (A
Polgérmesteri Hivatal bels8 szervezeti egységeinek feladat- és hataskori jegyzéke)
tartalmazza.

2.
A Hivata] feladatai a Képvisel6-testiilettel kapcsolatban
A Hivatal kételes:
a) aKépviseld-testiilet rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,
b) az iigykoriiket érint6 képviselS-testiileti elSterjesztéseket elkésziteni,
c)az OSnkormanyzati képviselének a munkédjéhoz szikséges tdjékoztatdst és iigyviteli
kozremiik6dést biztositani,
d) lejart hatéridejii hatarozatok végrehajtasardl jelentést késziteni.
3. ,
A Hivatal feladatai a Képvisel6-testiilet bizottsdgainak miikodésével kapcsolatban

A Hivatal koteles referensek titjan:
a) az illetékes bizottsdg véleményét kikémi a képviselS-testiileti elSterjesztésekkel
kapcsolatban,
b) abizottsdg miikodéséhez sziikséges tdjékoztatdst megadni,
c) aKépviseld-testiilet bizottsagai miikddésének tigyviteli feladatait ellatni, a technikai és
adminisztrativ igényeket kielégiteni
d) abizottsag liléseird] jegyzbkonyvet, nyilvantartast vezetni.

4,
A Hivatal feladatai a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogair6l szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelel6en miikodik egyiitt a nemzetiségi Snkorméanyzatokkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat testiileti miik6désének feltételeit
és elltja az ezzel kapcsolatos teendSket, 1gy kiilléndsen a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
miikddésének rendjéhez igazodd helyiséghasznélatot, az figyviteli, kézbesitési, feladatok
ellatasat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

A polgarmester egylittmlkodik a helyl nemzetiségi Onkorményzatokkal, referensek Utjan
tajékoztatja vezetSjilket az Onkorményzat munkédjérdl, ezen beliil killénosen a helyi
nemzetiséget érintd kérdésekrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:
- Minden szervezeti egység koteles meghatdrozni és félévente feltilvizsgélni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézményvezet&kkel
értekezniiik kell, s meg kell hatdrozniuk ezek rendszerességét. A meghatdrozott
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témakat a jegyzOnek kell tovabbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési litemtervet készit. Az iitemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely igyintéz6hdz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazddja.

- A kijelslt folyamatgazda szervezi, irdnyitja, koordindlja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositja az optimdlis eréforrds kihasznélast, egyiittmitikddik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazddk tevékenységét a hivatal vezetése koordinélja bels6
értekezlet keretében.

- Minden szervezeti egységen belill az intézmények fogadéséra kijeldlt igyintézési nap
a csiitértdk. Az intézmények kotelesek eldre iddpontra bejelentkezni. Rendkiviili és
stirgls. esetekben kijel6lt ligyintézési naptdl illetve, a megadott idSponttdl el lehet
térni.

- Minden szervezeti egységen beliil az tigyintéz6k kotelesek a t4jékoztatd anyagokat,
altalanos informacidkat a kialakitott csoportos e-mail listan keresztiil tovabbitani. Az
tigyintézd koteles az altalanos informaciok, tdjékoztatok honlapon vald kozzétételét a
szervezetl egység vezet6jénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezet6je koteles a
kozzéteendd anyagot a Hivatal informatikusanak tovabbitani, aki k&teles annak
kozzétételérél gondoskodni.

~ Minden szervezeti egység vezetfje koteles legalabb havi rendszerességgel
tanulményozni a jogszabalyi valtozésokat. A valtozd jogszabalyokat koteles az
aktudlis kozlonyszdm és a jogszabaly cimének a megjelolésével a jegyzd felé
tovébbitani. A jegyz06 gondoskodik arrdl, hogy az intézmények az Oket érintd
jogszabalyi valtozasok jegyzékét elektronikusan megkapjak.

~ Evente egyszer a Hivatal koteles mérni az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérdéiv alapjén.

- A tarsuldsok tigyeivel a jegyzé Altal arra kijelolt tigyintéz6i csoport foglalkozik.
Résziikre a sziikséges informacioét a kijelolt tigyintéz6 tovabbitja, illetve kezdeményezi
a Hivatal informatikuséndl az altaldnos informécidk kozzétételét.

- Félévente megadott napirend alapjan az intézmények vezet6i intézményvezetdi
értekezleten vesznek részt. -

6. A Hivatal és a civil szervezetek, allampolgéarok kapcsolata

Az Mbtv. 2. § szerint a helyl onkorményzés a teleptilés valasztdpolgarainak joga, melynek
sordn eérvényre jut az allampolgari felelGsségérzet, kibontakozik az alkot6é egyiittmilikddés a
helyi kozosségen beliill. A helyi énkormanyzas a helyi koziigyekben demokratikus médon,
széles kort nyilvanosségot teremtve kifejezi és megvalositja a helyi kozakaratot.

A helyi Onkorméanyzat a feladatai ellatdsa sorantdmogatja a lakossig Onszervez6dé
kozdsségeit, egylittmiikodik e kozosségekkel, biztositja a helyi koziigyekben vald széles korti
allampolgéri részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgarmester egylittmlikédik a kiilonbdz6 tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, a lakossag
Onszervez6dd kOzdsségeivel, valamint a Kkeriileti véallalatokkal, vallalkozdkkal,
intézményekkel. Ezek vezet6it6l jogszabélyban elbirt korben téjékoztatdst kérhet, ill.
téjékoztatia Gket az Onkorményzat fejlesztéseinek jelentésebb kérdéseirl, veliik
egylittmtikodési megallapodasokat kezdeményezhet E szakmai/ lakossagi férumok
megszervezését a Kabinetiroda segfti.

A Képvisel6-testiilet évente eldre meghirdetett idépontban kézmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kdzérdekli kérdést és javaslatot
tehetnek (Mo6tv. 54. §)
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Az Mbtv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok végrehajtasa a Hivatal feladata.

Az dllampolgirok és civil szervezetek a lakossdgi férumokon, kézmeghallgatdsokon
szerezhetnek tudomdst a Hivatal munk4jarél. A lakossdg téjékoztatasat szolgdlja az
ingyenesen terjesztett Dabasi UJsag, valamint az Onkorményzat 4&ltal mikddtetett
www.dabas.hu honlap is.

A férumok el6tt a Hatosagi Iroda gondoskodik az allampolgarok téjékoztatdsardl, a helyi
média (radid, tv) segitségével.

7.
A Hivatal kozigazgatési feladatai

A Hivatal koteles a Képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyzd koézigazgatasi, hat6sagi
hatdskdreit az dllamigazgatési eljaras altalanos szabélyai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
eléirasainak megfelel6en elSkésziteni, gyakorolni, kiadmdanyozni. A - Hivatal dolgozéi
tevékenységiik gyakorldsara kihaté jogszabélyi véltozast mindenkor kotelesek figyelemmel
kisérni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén lép hatélyba.
2. A jegyz8 — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK)- kételes gondoskodni a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és melléklete, fliggelékei naprakész allapotardl és arrdl,

hogy a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezet6i megismertessék a
Hivatal koztisztviselSivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti és Miikddési Szabalyzat szerves részét képezi a kdvetkezé melléklet:

1. melléklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti bra
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkorményzat, . valamint Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
kozott

1.Altal4nos szempontok:

Dabas Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete, valamint Dabas Véros Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrdl szélé 2011. évi CXCV. térvény
(tovébbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe véve a
nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. t6rvény (tovdbbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben eldirtakat egyiittmiikodési megéllapodast (tovabbiakban: megéllapodas)
kotnek.

Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban: helyi nemzetiségi
onkorményzat) gazdalkoddsanak végrehajté szerve — megallapodas alapjan — Dabas Viros
Onkorményzat (tovabbiakban: helyi onkorményzat) koltségvetdsi szerveként miiksds
polgérmesteri hivatala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovébbiakban: Onkorményzati
hivatal)

A megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat &s egylittm{ikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabélyokbol adédo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasét.

2. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

A helyi énkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A helyi nemzetiségi onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvet6
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolédik a helyi
onkorményzat altal miikodtetetett — az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhaté —

informatikai rendszerthez, amely a folyamatos pénziigyi 4llami ellen6rzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi 6nkorményzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkormdényzattal t6rténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott &vi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi timogatdst biztosithat.

A helyi 6nkorményzat a Hatésagi Iroddn és a Vérosfejlesztési Irodan keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi dnkorményzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkormanyzat jegyzéje nkormanyzati megbizottat (tovdbbiakban: megbizott) jels] ki
a helyi nemzetiségi 6nkorményzattal t6rténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokét irasban
értesiti.

A helyi nkorményzat megbizasdbél és képviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi Snkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi onkorményzat a helyi nemzetiségi nkorményzat részére — a helyi Onkorményzat
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miksdés személyi és targyi feltételeit, tovabba




gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél. A végrehajtasrol az
onkorményzati ~ hivatal gondoskodik. A helyi énkormanyzat a helyi nemzetiségi
Onkorményzat miikodéséhez, a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ell4tdsédhoz
sziikséges targyi €s személyi feltételeket biztositja az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjdban
foglaltaknak megfeleléen és az f.) pont szerint viseli a feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket.

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat feladatellatdsahoz — térités mentesen
— heti 40 ¢rdban kiilén helységet biztosit az dnkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirdjéhoz kapcsol6do rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselék telefonhasznalata koltségei kivételével-a helyi dnkorményzat viseli.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkoddsaval osszefiiggs sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzata, az eszk6zok és forrdsok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabba a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsinak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi Onkorményzatra is
kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyz6 késziti elb a koltségvetési-hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elntke terjeszt a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi onkorményzat kéltségvetési hatérozatanak elékészitése sordn a jegyzé a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdnak elékészitéséhez szlikséges
adatokat — a koltségvetési t6rvénybdl adédé részletes informaciok rendelkezésre 4ll4st
kovetden — kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eldirtakat kell alkalmazni.

A helyi Onkorményzat képviselé-testiilete a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére
meghatérozott tdmogatds mértékér6l a  helyi onkormanyzat koltségvetési rendelet-
tervezetének Onkormanyzati bizottsdgokhoz torténd megkiildését megel6zéen tdjékoztatja a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz8 4ltal elkészitett koltségvetdsi hatdrozat-tervezetet az elndk a k&zponti
koltségvetésrdl sz016 térvény kihirdetését kovetd negyvenstsdik napig benyijtja a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat képvisel8-testiiletének.

A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol,
az allamhaztartas pénziigyi informacids rendszere keretében adatszolgaltatést teljest.

Az Onkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetésérél a
hatdrozat-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kéveté harminc napon beliil
adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgdltatasok hatirid6ben torténd teljesitéséért az ¢nkormanyzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetbje a felel6s.




A helyi 6nkormdnyzat a helyi nemzetiségi Snkormanyzat k6ltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi ©Onkormanyzat koltségvetési hatérozata
torvényességéért, bevételi és kiadési elSirdnyzatainak megallapitisaért és teljesitéséért,
tovabba egymads kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositasdnak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat eldirdnyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan mddosithatdk.

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkorményzat az eredeti el8irdnyzatai felett tébbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben moédositania kell koltségvetési hatdrozatdt, melyr6l a nemzetiségi
onkorményzat képvisels-testiilete donthet.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat altal végrehajtott eldirdnyzat valtozasanak hatérozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kézponti tdmogatédsok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi nkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSirdnyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasar6l a jegyzd 4ltal torténd elbkészitése utdn, az elndk elSterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviselS-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetdsi
beszamolé elkészitésének hatéridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatéllyal médositja a
koltségvetési hatarozatdt. Ha év kozben az Orszaggylilés — a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatot €rintd médon -meghatérozott hozzéjarulasok, tdmogatdsok elSiranyzatait
zérolja, azokat cstkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a
képviseld-testlilet elé kell terjeszteni a kiltségvetési hatdrozat médositasat.

A nemzetiségi 6nkorményzat eléiranyzat modositasainak képvisel6-testiileti eléterjesztésének
elékészitéséért a jegyzb a felelds.

A nemzetiségi 6nkorményzat el8irdnyzatair6l €s az abban bek&vetkezett valtozasairdl az
onkormdnyzati hivatal Gazdaségi Iroda irodavezet§ helyettese naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elnbk a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsénak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet, melynek elékészitése az Snkormanyzati
hivatalGazdasagi Iroda irodavezetSjének a feladata. A t4jékoztaté tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési elbiranyzatainak idéardnyos alakuldsat, a tartalék
felhasznalasat, a hidny (t6bblet) 6sszegének alakuldsat.

Az Onkormdnyzati hivatal Gazdasigi Iroddja a helyl nemzetiségi dnkormanyzat féléves
koltségvetési beszamolbjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaltat.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyz6 késziti elé a zarszamadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat testiilete elé.

A jegyzd 4ltal elkészitett zarszdmadasi hatérozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kdvetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselé-testiilet elé.




A helyi nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodéasérél szolé zarszamadésat — a
koltségvetéshez hasonléan — hatérozatban kételes elfogadni.

6. A koltségvetési gazdilkodas szabalyai

A helyl nemzetiségi onkorminyzat operativ gazddlkodisanak bonyolité szerve az
onkorményzati hivatal Gazdasdgi Iroddja , aki a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdéalkodasi szabalyok betartisa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi dnkorményzat operativ gazdalkodésaval sszefligg dontési hatdskorok
¢s ellendrzési jogkorok gyakorlasdnak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat az onkorményzati hivatal vonatkozé szabélyzata (tovébbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megallapodds melléklete tartalmazza a kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi
ellenjegyzéi,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkor szabélyozasat Dabas Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatan4l.

A helyi nemzetiségi dnkormdanyzat

-allamhéztartasi szakagazat rend szerinti besorol4sa:
841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
011140 Orszégos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

- torzskonyvi azonosité szdma: 767004

A t6rzskonyvi nyilvéntartdsba az adatvéltozést az dnkormanyzati hivatal Hatos4gi Irodaja
jelenti be.

- ad6szama: 15767006-1-13

6.1. Kotelezettségvallalds

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatérozatdban szerepld eléirdnyzatai terhére
kizérélag a nemzetiségi énkorményzat elndke vagy az 4ltala frasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Snkorményzati képvisel vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak frasban torténhet. v

A helyi nemzetiségi ¢nkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy8z6dnie arrél, hogy a szabad elbirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabélyokat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsainak nyilvantartdsarél az
onkormdanyzati hivatal Gazdaséagi Irod4ja gondoskodik.




6.2. Kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Onkorményzati hivatal Gazdasdgi Iroda osztalyvezetbje irasban jogosult.

A nemzetiségi Onkorményzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyéz8dnie arrdl, hogy

a) a szikséges szabad eléirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett &s
vérhat6an befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés iddpontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

c) a kételezettségvéllalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z8 bekezdésében elbirtaknak, a
penziigyi ellenjegyz6nek errél irdsban t4jékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget vallalo szerv vezet$jét és gazdasagi vezet6jét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
détuménak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldfrasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasédra a helyi nemzetiségi Snkormanyzat nevében az elnsk irisban jogosult.

A teljesitést az igazolas ddtuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az:
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi &nkorményzat nevében az Onkormdnyzati hivatal
Gazdaségi Iroda irodavezetdje irdsban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a:megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldirasat. :

Az érvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megel6zé tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet és e rendelet
el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.5. Utalvanyozas

Utalvdnyozasra a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke vagy az altala frdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra réavezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A helyi nemzetiségi Onkormdinyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz8 ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités




igazolaséra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv —szerinti kozeli hozzédtartozdja, vagy maga javara l4tnd el. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldséra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és aldirds-mint4jukat e megéllapodds melléklete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a helyi dnkormanyzat szdmlavezet6jénél, az Alsénémedi
és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6ndll6 pénzforgalmi szamldjat. A szdmla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodas melléklete tartalmazza.

On4ll6 szdmla széma: 64400099-10980271-00000000

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzforgalmi szamlat,— a meghatérozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szadmldval
rendelkezhet. Koltségvetési gazddlkoddsaval és a pénzellatdssal kapcsolatos minden
pénzforgalmat e szdmlén — ideértve az elszdmol4si szdmla alcimili szdmlait is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi Onkorményzatot a szadmlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontést
kovetben azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamldjahoz kapcsolédéan aleimii szamlakat (a kdzponti kéltségvetésbél folyositott
hozzéjarulasok, tdmogatisok jogszabdlyban meghatérozott esetben; rovid lejarati betétei
elkiilonitésére szolgdlé alszamla; egyéb, meghatirozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgald alszamla és programonként az eurépai unids forrasbél finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgdlé alszamla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szaml4t vezethet.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat 6nallé pénztérat nem miikddtet. Az nkormanyzati hivatal
hazipénztardbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe
vételével keriilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 5sszegben — elbzetes
egyeztetést kovetben, tdmogatasi szerz6dés alapjan — pénziigyi tdmogatds biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl az 6nkorményzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért Gazdasagi Iroda a felel6s.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zdrszamaddsi
hatdrozatban keriil bemutatisra. A helyi nemzetiségi Onkorményzat - kényvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona — a helyi 6nkorményzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi onkormdnyzat leltarozasi és leltirkészitési szabélyzatdban
el6irtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi onkorményzat
vagyondanak leltdrozasaban az elnSk, és az ltala irasban kijel6lt képviseld kozremiiksdik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi dnkormanyzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabdlyzatdban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a




helyi nemzetiségi Snkorméanyzat képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Snkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi énkorményzat vonatkozisdban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkbérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcid és kommunikacios
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatra
vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitiséért a jegyzd a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél €s belsé ellenérzésérdl szolé6 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
elbirdsait, tovabbd az Aallamhdztartasért felelds miniszter Altal kozzétett moédszertani
Utmutatokban lefrtakat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenérzését a kiilsé vallalkozd megbizott belsd
ellendr végzi. Belsé ellendérzésre a kockéazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellenérzési
tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsénak rendjét-a belsd
ellenérzési vezet altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza. H

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a bels§ ellenbrzés értékelésérdl késziild éves
beszamold — ra vonatkozd részének - elkészitésében, amit az dnkormanyzati hivatal készit el.

10.Zar6 rendelkezések 3.,
A megallapodas ............... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdwve kell

alkalmazni,

- A'korabban megkdtstt megéllapodas 2011. december 31-t6]1 hatalyat veszti.

A megallapodast minden év januédr 31. napjaig, 4ltalanos vagy id6kozi vélasztds esetén az
alakuld tilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. :

Dabas,

Készegi Zoltan Rafael Gyula £
polgarmester elndk :




1. sz. melléklet

Kotelezettségvallalasi, utalvdnyozasi, pénziigyi ellenjegyzdi, érvényesiti, szakmai
teljesitésigazolés jogkor szabalyozésa Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzatanal

A Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztir forgalméval az alabbi személyek jogosultak
eljarni:

Utalvényozésra és kotelezettségvallalista jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatér Sajét kez(i
kezdete alafras

Rafael Gyula 2014. 10.27. értékhatar nélkiil

elnok

Hochmajer Gyorgyné 2015. 04.10. értékhatar nélktil L
elndk helyettes

Pénziigvi ellenjegyzésre jogosult:

Név Jogosultsig Ertékhatér Sajét kezfi
kezdete alairas
Mréz Ferencné 2014.10.27. értékhatdr nélkill i,

iroda vezet6 helyettes

Ervényesitésre jogosult:

Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezli

kezdete alairés
Jelenik Maria 2014.10.27. értékhatar nélkiil e
irodavezetd




Szakmai teljesitésigazoldsra jogosultak:

Név Jogosultsag Ertékhatar Sajét kez{i
kezdete aldiras
Rafael Gyula 2014.10.27. értékhatar nélkiill ...,
elndk
Hochmajer Gyérgyné 2015.04.10. értékhatar nélkiil

elnok helyettes

....................................




2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett
Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata
szamlén aléirdsra jogosultak

Rafael Gyula elndk
és
Hochmajer Gydrgyné elndk helyettes

egylittesen jogosultak rendelkezni.

........................................




3. bt

A helyi 6nkorményzat 4ltal a helyi nemzetiségi énkorményzat részére-annak szé€khelyén-
biztositott Snkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeirsl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkormanyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) irodahasznalat, Snkorményzati helyiség:

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkormanyzat feladatellatdsahoz — térités mentesen
— heti 40 6réban kiilon helységet biztosit az énkorményzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirdjéhoz kapcsolédé rezsiksltségek és fenntartési koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselOk telefonhasznalata koltségei kivételével-a helyi snkormanyzat viseli.

Az irodahelység biztositisén til a helyi dnkormanyzat helyi nemzetiségi Onkorméanyzat
részére az Onkormdnyzati mikodéshez -az elnsk az igénybevételt megel6z6 5 napot
megel6zéen a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi &nkormanyzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tandcskozésra alkalmas
helységei pl. nagyterem, referensi iroda) is biztosit.

b) az o6nkorményzat mikodéséhez (a testilleti, tisztségviselsi, képviselsi feladatok
ellataséhoz) szitkséges térgyi és személyi feltételeket a referens wtjan biztositja;

¢) a testiileti {ilések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzékonyveinek elkészitése, postizasa) sordn az elndk és a
referens egytittmiikddik. A meghivokat, el6terjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képvisel6khoz torténé megkiildése az elndk feladata. A testiileti ilések jegyzékonyveit egyiitt
készitik el. A jegyzOkonyv aléirdsa és jegyzokonyv-hitelesitével torténd aldiratdsa az elndk
feladata. A jegyzOkonyvet a jegyzohoz és a Hivatal illetékes osztilyaira a referens juttatja el.
A jegyzékonyvet, az elndk kérésére a referens kiilldi meg postai Giton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésrdl és az elektronikus forméban torténd
megkiildésrol.

d) a testilleti dontések és a tisztségviselék dontéseinek elékészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazési feladatok
ellatasa a referensen keresztiil torténik,

¢) a helyi onkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodésaval

kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Fbosztalyan, Vérosiizemeltetési Iroddjan, HatGsagi-és Igazgatdsi Féosztilyan keresztiil-a
referens koordindl4saval- ltja el.

J) a helyi dnkorményzat az a)-e) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolédd
koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznalata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi Onkormanyzat 2013. janudr 1-jét6]l koteles biztositani a helyi: nemzetiségi
6nkormdnyzat fentieknek megfelelé miikodési feltételeit.




EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkorményzat, valamint a Sari Szlovék Onkorményzat Onkorményzata kozott

1. Altaldnos szempontok

Dabas Véros Onkormanyzat Képvisel-testiilete, valamint a Séri Szlovak Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, figyelembe véve a nemzetiségek jogairol
52616 2011. évi CLXXIX. t6rvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elirtakat
egytittmiikddési megallapodést (tovabbiakban: megéllapodas) kstnek.

A Séri Szlovdk Onkorményzat (tovébbiakban: helyi nemzetiségi Onkormdnyzat)
gazdalkodésanak végrehajté szerve — megéllapodés alapjan — Dabas Viéros Onkorményzat
(tovabbiakban: helyi 6nkormaényzat) koltségvetési szerveként mitkodo polgéarmesteri hivatala,
azaz Dabasi Polgérmesteri Hivatala. (tovabbiakban: énkorményzati hivatal)

A megéllapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat &s egylttmiik6dési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabélyokb6l ad6dé kotelezettségek
teljesitését és a koz6sen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat pénziigyi, tgyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabdlyok szerinti elvégzése, 4tlathatosiga érdekében kapesolédik a helyi
dnkormdnyzat altal miikodtetetett — az 4llami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatd —

informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a lehetSségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi onkormdanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetSen az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatdshoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

A helyi dnkormanyzat a Hatésagi Irodén és a Vérosfejlesztési Irodan keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi énkormanyzat jegyz6je Snkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jels] ki
a helyi nemzetiségi onkorményzattal t6rténé kapcsolattartésra, melyrél az elndkét irasban
értesiti.

A helyi 6nkormanyzat megbizasédbol és képviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi dnkormdnyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben t6rvénysértést észlel.

A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére — a helyi onkormanyzat
székhelyén — biztositja az Snkorményzati miik6dés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol. A végrehajtasrol az
onkorményzati  hivatal gondoskodik. A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi
onkormanyzat milkddéséhez, a testiileti, tisztségviselsi, képviseléi feladatok ellatasahoz
szitkséges targyl €s személyi feltételeket biztositia az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjdban




foglaltaknak megfeleléen és az f) pont szerint viseli a feladatellatdshoz kapcsolodd
koltségeket.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6réban, az onkorményzati feladat ellataséhoz szikséges térgyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositja. A helyiség infrastruktirajdhoz
kapcsolodd rezsikoltségek és fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznélata koltségei kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

A helyi nemzetiségi onkorményzat gazddlkoddséval oOsszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkdzok és forrasok leltérkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkdzok és forrdsok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabba a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének szabélyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is
kiterjednek.

3. A kiltségvetés elkészitésének és elfogadisanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A helyi nemzetiségi onkorményzat kérésére a jegyz6 késziti el a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi énkorményzat elntke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése sordn a jegyzé a
helyi nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatdrozaténak elékészitéséhez szitkséges
adatokat — a koltségvetési toérvényb6l adddé részletes informacidk rendelkezésre allast
kovetden —kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnskével.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére az Ant. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eldirtakat kell alkalmazni.

A helyi Onkorményzat képviselG-testillete a helyi nemzetiségi Onkorményzat részére
meghatdrozott tdmogatds mértékér6l a  helyi Onkormdnyzat koltségvetési rendelet-
tervezetének &nkorményzati bizottsdgokhoz térténé megkiildését megelézéen: tdjékoztatja a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésr6l sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig benyujtja a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat képvisels-testiiletének.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves kéltségvetésrél,
az éllamhaztartas pénziigyi informéciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormédnyzat elemi koltségvetésér6l a
hatérozat-tervezet képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgéltat a Kincstér tertiletileg illetékes szervéhez (a tovdbbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséért, az elfogadést
kovetd adatszolgaltatisok hatérid6ben torténd teljesitéséért az onkormanyzatl hivatal
Gazdaségi Iroda irodavezetbje a felelds

A helyi 6nkormdnyzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat kltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsadggal nem rendelkezik.




A helyi Onkorményzat a helyl nemzetiségi &nkorményzat koltségvetési hatirozata
torvényesseégéért, bevételi és kiaddsi elbirdnyzatainak megallapitisaért és teljesitéséért,
tovadbba egymads kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok médositdsanak rendje

A helyi nemzetiségi Snkorményzat eldiranyzatai kizérélag a helyi nemzetiségi Odnkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatdk.

Amennyiben a helyi nemzetiségi énkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett t6bbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil 4tcsoportositést hajt végre,
abban az esetben médositania kell koltségvetési hatdrozatit, melyrél a nemzetiségi
onkorményzat képvisel§-testiilete donthet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat éltal végrehajtott elSirdnyzat valtozdsanak hatirozat-
tervezetet a jegyz0 Kkésziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatdsok
felhasznélasardl, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt el8irdnyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat médositdsarol a jegyzd altal torténd elékészitése utdn, az elndk eléterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képvisel§-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenkeént, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszdggyllés — a helyi nemzetiségi
Onkorményzatot €rint6 moédon —meghatdrozott hozzajaruldsok, tdmogatasok elbiranyzatait
zérolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a kdltségvetési hatdrozat modositasat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat el6irdnyzat modositasainak képviselS-testiileti elterjesztésének
eldkészitéséért a jegyzd a felelds.

A nemzetiségi &nkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
onkormdnyzati hivatal a Gazdasagi Iroda irodavezeté-helyettese naprakész nyilvantartdst
vezet.

S. Beszamolasi kotelezettség

Az elndk a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazddlkoddsénak elsé félévi helyzetérél
szeptember 15-ig tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet, melynek elkészitése az 6nkorményzati
hivatal Gazdasigi Iroda irodavezetSjének a feladata. A tdjékoztaté tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkormdényzat koltségvetési eliranyzatainak idardnyos alakuldsat, a tartalék
felhasznélasat, a hidny (t6bblet) 6sszegének alakulasat.

Az Snkorményzati hivatal Gazdasagi Irod4ja a helyi nemzetiségi énkorményzat féléves
kdltségvetési beszamoldjdnak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgéltat.

A helyi nemzetiségi onkorményzat kérésére a jegyzd késziti el a zarszdmadasi hatarozat
tervezetet, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkorményzat testiilete elé.

A jegyzd éltal elkészitett zarszdmadési hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
k&vetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviselé-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat az éves gazddlkod4sardl sz6ld zarszamaddsat — a
koltségvetéshez hasonldan — hatérozatban kételes elfogadni.




6. A koltségvetési gazdilkodas szabalyai

A helyi nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkod4sénak bonyolité szerve az
Onkorményzati hivatal Gazdasigi Irod4ja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdalkoddsi szabalyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi énkormanyzat operativ gazdalkoddsdval dsszefiiggh dontési hatdskorsk
és ellenbrzési jogkdrok gyakorldsanak rendjét, felel8seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat az dnkorméanyzati hivatal vonatkozé szabalyzata (tovabbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megallapodas melléklete tartalmazza a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési, pénziigyi
ellenjegyz6i,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkor szabalyozasit a Séari Szlovak
Onkorményzatnal.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
-allamhéztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége:

- torzskdnyvi azonosit6 szama: 767015

A t0rzskényvi nyilvéntartasba az adatvaltozast az onkorményzati hivatal Hat6sdgi Irodéja
jelenti be.

- addszama: 15767013-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatiban szerepld elbirdnyzatai terhére
kizérflag a nemzetiségi 6nkorményzat elndke vagy az altala frdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Onkormdnyzati képviselé véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazés, illetve a
felhatalmazés visszavondsa minden esetben csak frasban torténhet.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelbzben,
frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad elSiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi Irod4ja gondoskodik.

6.2. Kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzése )
A helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezetd helyettese irdsban jogosult.

A nemzetiségi Onkorményzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zédnie arrél, hogy

a) a sziikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,




b) a kifizetés id6pontjdban a fedezet rendelkezésre all, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg az elézd bekezdésében eléirtaknak, a
penziigyi ellenjegyzének err6l irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetsjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
déatumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjellésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi 6nkorményzat nevében az elndk irasban jogosult.

A teljesitést az igazolds ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében az Onkorményzati hivatal
Gazdasdgi Iroda irodavezet6je irasban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az €rvényesités datumat és az érvényesitd aldirasat.

Az drvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellenériznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézd ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szémviteli korméanyrendelet és e rendelet
elirdsait, tovdbbd a belsé szabélyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

6.5. Utalvianyozas

Utalvanyozésra a nemzetiségi nkorményzat elncke vagy az éltala frésban felhatalmazott
helyi nemzetiségi énkorményzati képviseld jogosult. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazis
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztérbizonylatra ravezetett,
maés esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. :

6.6. Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A helyl nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
€rvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi- és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykonyv szerinti koézeli hozzétartozdja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezetiségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldséra, érvényesitésre,
utalvanyozésra jogosult személyeket és al4irds-mintdjukat e megallapodds melléklete
naprakészen tartalmazza.




7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi nkormanyzat szamlavezet6jénél, az Alsénémedi
¢s Videke Takarékszovetkezetnél vezeti 6ndllé pénzforgalmi szdmlgjat. A szamla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodés melléklete tartalmazza.

Onallé szdmla széma: 64400013-30006056-71200019

A belyi nemzetiségi onkormanyzat pénzforgalmi szémlét,— a meghatdrozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szamldval
rendelkezhet. Koltségvetési gazdalkodasdval és a pénzellatdssal kapcsolatos minden
pénzforgalmét e szdmldn — ideértve az elszamoldsi szdmla alcimil szdml4it is — koteles
lebonyolitani.

A helyl nemzetiségi onkorményzatot a szdmlavezetd megvaltoztatasardl hozott déntést
kovetben azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi onkorményzat dontése alapjén és forrasai terhére

a) fizetési szamlédjahoz kapcsoldéddan alcimil szamlakat (a kdzponti koltségvetésbél folyositott
hozzajaruldsok, tdmogatisok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rdvid lejarati betétei
elkiilonitésére szolgald alszdmla; egyéb, meghatdrozott célii pénzeszkdzok elkiilonitésére
szolgal6 alszdmla és programonként az eurépai uniés forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgdld alszamla.)

b) letéti pénzeszkoz6k kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlét vezethet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6néll6 pénztarat nem mifkodtet. Az 6nkorményzati hivatal
hazipénztarab6l a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rak figyelembe
vételével kertilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 8sszegben — el6zetes
egyeztetést kovetden, tamogatési szerz6dés alapjan — pénziigyi tdmogatds biztosit a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl az Snkorményzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért a Gazdaségi Iroda a felel6s.

A helyi nemzetiségi 6nkormédnyzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedés vagy
cskkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszdmadasi
hatarozatban kertl bemutatdsra. A helyl nemzetiségi onkorményzat — konyvviteli
nyilvéntartds szerinti vagyona — a helyi énkorményzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi onkorményzat leltdrozési és leltarkészitési szabélyzatiban
elirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat
vagyondnak leltarozaséban az elnék, és az 4ltala irasban kijelslt képviseld kézremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggé szabalyokat a helyi énkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabélyzatiban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyz0 felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellengrzés

Az 6nkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi énkorményzat vonatkozasédban kételes a bels
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a




kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikaci6s
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra
vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetdsi szervek belsé
kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
el6irdsait, tovdbba az allamhéztartasért felelds miniszter 4altal kozzétett modszertani
Utmutatékban leirtakat.

A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat bels6 ellenérzését a kiilsé vallalkozé megbizott belsé
ellen6r végzi. Bels6 ellenbrzésre a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési
tervben meghatéarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé
ellendrzési vezetd dltal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat részt vesz a belsd ellenérzés értékelésérél késziild éves
beszdmol6 — 14 vonatkozé részének - elkészitésében, amit az 6nkormanyzati hivatal készit el.

10. Zaro rendelkezések

A megallapodas . napjatél 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

A kordbban megk6tott megallapodas 2011. december 31-t61 hatalyat veszti. ;

A megallapodast minden év janudr 31. napjéig, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakulé tlést kdvetd harmine napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Kdészegi Zoltan Garajszkiné Bozsik Rézsa
polgirmester elnék

1. sz. melléklet

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitdi, szakmai
teljesitésigazolasi jogkor szabalyozésa a Sari Szlovak Onkormanyzatnal -

Utalvényozasra €s kotelezettségvallaldsra jogosultak:

Név Ertékhatar Sajéat kezfi

alairas




Garajszkiné Bozsik Rozsa értékhatar nélkiil
elnok

Jurdcsik Géborné értékhatar nélkiil
elndkhelyettes

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:

.....................................

....................................

Név Ertékhatar Sajat kezii
alairas
Mréz Ferencné értékhatar nélkiil .,
iroda vezet6 helyettes
Ervényesitésre jogosult:
Név Ertékhatar Sajat kezii
alafras
Jelenik Maria
irodavezetd értékhatar nélklil .o
Szakmai teljesitésigazolésra jogosult:
Név Ertékhatér Sajat kezfi
alairas

Garajszkiné Bozsik Rozsa

elndk értékhatar nélkiil
Juracsik Gaborné értékhatar nélkiil

elnokhelyettes

.....................................................

.......................................




2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett
Sari Szlovik Onkormanyzat sz4ml4n

aldirdsra jogosultak

Garajszkiné Bozsik Rzsa elnsk
és

Jurdcsik Géborné elndkhelyettes
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egylittesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet

A helyi 6nkorményzat 4ltal a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére-annak székhelyén-
biztosftott dnkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeirél és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrdl

A nemzetiségi Onkorminyzati mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

@) irodahasznélat, nkormanyzati helyiség:

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6rdban, az 6nkormanyzati feladat ellatdsshoz szitkséges targyi, technikai
eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatét biztositja (referensi iroda) A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolédé rezsikoltségek és fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselk telefonhasznalata koltségei kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

Az irodahelység biztositdsin til a helyi 6nkorményzat helyi nemzetiségi dnkorményzat
részére az Onkorményzati miikodéshez -az elndk az igénybevételt megeléz6 5 napot
megel6z6en a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi &nkorményzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tanacskozasra alkalmas
helységei pl.nagyterem, Sari Faluh4z) is biztosit.

b) az Onkorményzat miikodéséhez (a testilleti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok
ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens 1itjén biztositja;




¢) a testiileti tilések elékészitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postdzasa, a testiileti llések jegyzékonyveinek elkészitése, postézdsa) sordn az elnsk és a
referens egytittmiikodik. A meghivokat, el6terjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képvisel6khoz torténd megkiildése az elndk feladata. A testiileti tilések jegyz6konyveit egyiitt
készitik el. A jegyz6konyv aldirdsa és jegyzokonyv-hitelesitdvel torténd alairatésa az elnsk
feladata. A jegyzokonyvet a jegyz6hoz és a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyzékonyvet, az elnok kérésére a referens kiildi meg postai Gton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésrdl és az elektronikus formaban torténd
megkiildésrél.

d) a testllleti dontések és a tisztségviselék dontéseinek elSkészitése, a testilleti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsol6dé nyilvantartdsi, sokszorositasi, postizasi feladatok
ellatasa a referensen keresztiil torténik,

e) a helyi onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodéséval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Flosztalyan, Varostizemeltetési Irod4jan, Hatosdgi-és Igazgatdsi Fbosztalydn keresztiil-a
referens koordinaldsaval- latja el.

J) a helyi dnkorményzat az a)—e) pontokban meghatérozott feladatellatishoz kapcsol6do
koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviselék telefonhasznalata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi onkorményzat 2013. janudr 1-jét6l koteles biztositani a helyi nemzetiségi
6nkorményzat fentieknek megfeleld miksdési feltételeit.
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1. Fiiggelék

Az Onkormdnyzathoz tartozé kozigazgatasi teriilet lefrisa
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2. Fiiggelék

Képviselo-testiilet névsora

Bennarik Ferenc

Feldman Laszlé

Kosztolanyi Gyula

Készegi Zoltan

Kuli Imre Karoly

Matyus Csaba

Palinkasné Baldzs Tiinde Ilona
Pucsinszki Miklosné

Révész Karoly

Sés Gabor

11. Szandhofer Janos Jozsef
12. Zabracki Laszlo

2371 Dabas, Nyarfasor u. 31/a.
2370 Dabas, Kinizsi Pal u. 52.
2370 Dabas, F6 ut59.

2370 Dabas, Zlinszky u. 39.
2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.
2373 Dabas, Kun u. 18.

2373 Dabas, Gyoni Géza u. 51.
2371 Dabas, Dobé Katica u. 5.
2370 Dabas, Szent Istvan u. 54.
2371 Dabas, Madach u. 48/B.
2370 Dabas, Szent Istvan u. 97.
2721 Pilis, Lehelu.24.




3. Fiiggelék
A Bizottsagok tagjainak névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsag elntke: Benndrik Ferenc
Bizottsag képvisel6 tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Feldman L&szlI6

Sés Gébor

Bizottsag nem képviseld tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenléségi Bizottsag
Bizottsag elntke:S6s Gébor
Bizottsag képviseld tagjai:

Pucsinszki Miklosné

Kuli Imre

Révész Karoly

Matyus Csaba

Bizottsag nem képviselo tagjai:
Nagy Tiborné

Kecskés Annaméria

Emberi Eréforras Bizottsag
Bizottsag elndke:Révész Karoly
Bizottsag képviseld tagjai:
Bennérik Ferenc

Kosztolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman Lészl6

Zabracki Laszlé

Bizottsag nem képviseld tagja:
Pésztor Gergely

OO,




4. Fiiggelék
Képviselé-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
az Onkormanyzat 2011. januar 1-t6] 2014. december 31-ig terjedd idészakra sz616
gazdasagi programjarél sz616 18/2011.(111.3.) onkormanyzati rendelete szabalyozza.




5. Fiiggelék

Az Onkormanvzat altal alapitott koltséevetési szervek felsoroldsa

1. sz. Ovoda

2.sz. Ovoda

3. sz. Ovoda

Kossuth Miivelédési Kozpont és Haldsz Boldizsar Varosi Konyvtar
Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendeldintézet

Dabasi Polgarmesteri Hivatal

Dabasi Intézményfenntarté Kdzpont




6. Fiiggelék

Az Onkormanyzat tarsuldsainak, és a tarsuldsok 4ltal fenntartott intézménvek
felsorolasa

Orszag Kozepe Tobbcélu Kistérségi Téarsulas
Fenntartott intézmények:
Reménysugar Fogyatékosok Napkozi Otthona

Térsult Onkorményzatok , Egyiitt” Segitszolgéalata Tarsulés
Fenntartott intézmény:

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitészolgalatai

Magyar Zardndokit Onkormanyzati Tarsulds




7. Fiiggelék
Az 6nkorményzat gazdalkodé szervei, alapitvanyai, kozalapitvanyai

Dabas Viaros Onkormanyzata az alabbi cazdalkodé
szervezeteknél alapito tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskolau. 5.

Dabas Sportcsarnok Beruhazo és Szolgéltatd Kit.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft. .
Romaénia, Kovéaszna megye, 525103 Bar6t, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Varos Onkorményzata az alibbi gazddlkod6 szervezeteknél tobbségi
tualajdonos:

Kogniﬁx; Hungary Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas Viros Onkormanyzata az alabbi gazdalkod¢ szervezeteknél tagsagi jogot
gyakorol.

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas és Vidéke Viziigyi Kft.
2370 Dabas, Széchenyi u. 3.

Az 6nkormanvzat alapitvanvai, kozalapitvanyai

—  SERPICO Kézbiztonségi Alapitvany- végelszémolés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Reménysugér Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tamogat6d Kozalapitvany-

végelszdmoléas alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Dabasért Kozalapitvany

2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

w o




8. Fiiggelék

Az dnkormanyzat hivatalos
lapja, hivatalos honlapja

A hivatalos lap:
Alap cime: DABASIUJSAG
Targykore: kozérdekl informéacios kiadvany

Megjelenésének rendszeressége: idészaki lap

Az alapité neve: Dabas Véros Onkorményzata
Az alapité cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkeszt6ség vezetlje: Kapui Agota

A szerkesztség vezetSjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.

A szerkeszt6ség cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A kiadd neve: PRESSMAN Bt.
A kiadd cime: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

Nemzeti Kulturglis Orskség Minisztériuma éltal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szamon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu




9. Fiiggelék

Hatalyos Onkgrméns_f_zati rendeletek nyilvantartasa
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
2014. december 1-én hatilyban 1évo rendeletei:

...[2014. .(XI. 28.) sz. rendelete
Dabas Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatarol.
Modositasai:

26/2012. (I11.30.) sz. rendelete

A temetSk és atemetkezés rendjérdl.
- Modositésai:
- 19/2014. (IX.18.)

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Varos cimerérdl és zaszlajarol.
Modositva: - 25/2004. (V1.29.)

- 41/2010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31.)

29/2013. (X1.6.)
A kbz0sségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl.

1/2014. (I1.7.)

Dabas Varos 2014. évi koltségvetése
Mbdositasai:

- 12/2014. (VIL.28.)

- 20/2014. (X.10.)

62/2011. (XII. 14.) sz. rendelete

Dabas Véros Diszpolgéara Cim, valamint egyes kitiintet6 dijak alapitasérol és adoméanyozasuk
rend;jérol.

Modositasai:

- 17/2012.(TI1.01.)

-7/2014. (V.8)

16/2011. (I11.03.) sz. rendelete

A kozizemi ivovizellatds és koziizemi szennyvizelvezetés szolgéltatds igénybevételérdl,
valamint az ezzel 6sszefiiggd egyes dijakrol és fizetési kotelezettséekrol..

Moddositésai:

-61/2011.(X11.14.)

- 10/2012.(11.01.)

- 70/2012. (X11.14.)

10/2011.(1.26.)
Hézassagkotések és csaladi események szolgaltatdsi dija
- 66/2012. (X1.30.)




61/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az allatok tartdsarol

16/2014. (VIIL.27.) sz. rendelete
Az oktatasi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormékrol, téritési dijakrél és az eladasi
jrakrol.

19/1999. (XI1. 17.) sz. rendelete
A helyi ad6bevételek célirdanyos felhasznalasarol.

9/2004. (I1.16.) sz. rendelete
3gyes, a varos kbzigazgatasi teriiletén taldlhat6 kozteriiletek védett 6vezetté nyilvanitasarol.

52/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Jelyi ipartizési ad6rdl

29/2012. (IV.27.) sz. rendelete

A telepiilési hulladék kezelésérol..

viédositva:

- 45/2012.(VIIL.01.)
71/2012.(X11.14.)
7/2013.(11.28.)

28/2013. (Xi.6.)
33/2013. (X11.9.)
8/2014. (V.8.)

12/2013. (XI1. 9.) sz. rendelete
Dabas Varos kozigazgatasi teriiletén a kozteriilet-hasznalat rendjérol.
vlodositésai:

13/2014. (VIL.28.)

44/2003. (X.21.) sz. rendelete
\ Polgdrmesteri Hivatal koztisztviselSinek munkavégzesérdl, munka os pihendidejérél és
;gyéb juttatidséardl.

30/2013. (X1. 6.) sz. rendelete
\z Snkormanyzati tulajdonti lakésok és helyiségek bérletérol, elidegenitésérol.

5/2013. (X11.19.) sz. rendelete
\ szocialis igazgatas és szocidlis ellatds helyi szabalyozaséarol.
A6dositésai:

3/2014. (11.26.)

14/2014. (VIIL.14.)

27/2012. (I11. 30.) sz. rendelete
« helyi kérnyezet védelmérodl és a koztisztasagrol.




36/2013. (X1I. 19.) sz. rendelete

A gyermekvédelmi tdmogatasokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

18/2012. (II1. 01.) sz. rendelete
A mezb6ri szolgélatrél.

24/2006. (V1. 21.) rendelete
- 21/2008. (V.20.)

- 22/2009.(V.14.)

- 35/2009.(V1.29.)

- 48/2010. (IX.15.)

- 19/2011. (I1.17.)

- 15/2014. (VIIL.14.)

8/2012. (IL. 01.) sz. rendelete
Az ado6ssagkezelési szolgaltatasrol.

72/2012. (X1I.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dijrol.

20/2012. (IIL. 01.) sz. rendelete
Helyi kézmiivel6dési feladatok ellatasardl

43/2003. (X. 21..) sz. rendelete

A vezet6i illetménypotlék megallapitasardl.

9/2014. (V.8.)
Az elsd lakashoz jutdk tdmogatasardl.

17/2011. (II1.02.) sz rendelete
Az tizletek éjszakai nyitva tartasardl.
-25/2011. (II1.31.)
- 38/2011.(V1.23.)
- 50/2011.(X.27.)
- 33/2012.(V.31.)

18/2014. (IX.18.)

A kozteriiletek elnevezésér6l és a hazszdmozés szabélyairdl.

18/2011. (111.02.) sz. rendelete

Az Onkorméanyzat 2011-2014 kozotti gazdasagi programja.

19/2002. (VIIL.30.) sz. rendelete
Kozigazgatasi hatar valtozasérol.

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Maganszemélyek kommunélis adéja.

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete




Epitményado.
Modositésai:

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete
Az elektronikus ligyintézésrdl és a hatésagi szerz6désrol.
- 52/2005. (X11.19.)

11/2004. (I111.30.) sz. rendelete
A kbzpénzek felhasznaldsival, a koztulajdon hasznalatdnak nyilvdnossdgdval, atlathatobba

tételével és ellendérzésének bavitésével kapcsolatos szabalyokrol.

23/2004. (IV.28.) sz. rendelete

A | Dabas” név felvételér6l és hasznalatardl.
- 13/2007. (111.28.)

- 45/2010.(IX.15.)

-33/2012.(V.31.)

50/2004. (X1.18.) sz. rendelete
Sportrdl.

63/2004. (X11.20.) sz. rendelete
Ultetési, telepitési tdvolsig szabélyairol.
- 44/2010.(IX.15.)

. 33/2012.(V.31)

13/2013. (IV.11.) sz. rendelete
A Gyermek és Ifjtisagi Onkorményzati valasztasrol.

18/2005. (V1.10.) sz. rendelete
Jatéktermek 1étesitésérdl és mikddeésének egyes feltételeirdl.

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakasok feldjitasanak tamogatasarol.

42/2012.(V1.29.) sz.rendelete

Az egészségiigyi alapellatési korzetekrdl.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

Tandij és téritési dij megéllapitasdnak szabélyairdl.
- 45/2008.(IX.18.)

- 46/2008.(X.30.)

12/2008. (I11.27.) sz. rendelete
A munkéltatéi hitelr6l

5/2014. (I11.28.)

11/2008. (II1.27.) sz rendelete
Koltségvetési és zarszamadasi rendeletr6l

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete




Az idegenforgalmi adérél.

63/2011. (X11.14.)
Gumikerekes kisvonat mtikddésérol.

39/2009. (VIILIL.)
Varosfejlesztési és varos rehabilitdcidhoz kapcsolddo feladatokrol.

43/2012. (VIIL.O1.)

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt™ Segit6szolgalatai 4ltal biztositott személyes gondoskodast
nyljté gyermekjoléti ellatdsokrol, azok igénybevételérSl, valamint az ellatdsok téritési
dfjainak megallapitasarol. :

11/2010. (IIL.3.) :
Grof Vay Péter Szolidaritasi Alap

16/2010. (111.29.)

_Véltoztatési tilalom elrendelése

24/2011. (II1.31.)

- 21/2012.(111.01.)

- 44/2012. (VIIL.O1.)
- 6/2013. (I1.28.)
4/2014. (11.26.)

33/2010. (I11.29.)

Az épitett és természeti kornyezet helyi védelmérdl.
Modositasai:

- 43/2010. 0IX.15)
- 37/2011. (V1.23.)
- 19/2012.(111.01.)
- 33/2012.(V.31)

- 50/2012.(IX.14.)
- 17/2013.(V.01.)
- 26/2013.(X.7.)

- 34/2013. (XIL.9.)




10. fiiggelék: Tevékenységi koriikben tanacskozasi joggal rendelkezé
civil szervezetek listaja

Az Mbtv 53.§(3) bekezdésében kapott felhatalmazss alapjan Dabas Viros Onkorményzaténak
Képvisels-testiilete  a kovetkezé  onszervezéds kézdsségek képviseldinek  biztosit
tevékenységi koritkben tandcskozési jogot a képvisels-testiileti &s bizottsagi iilésein:

-Dabas-Gyén Polgérér Egyesiilet
-Dabas-Sz816si Polgérér Egyesiilet

-Fiatal Mtlemlékvédsk Egyesiilete

-Bétki Janos Nyugdijasklub Egyesiilet
-Dabas Varosi Nyugdijas Klub Egyesiilet
-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyestilet
-Gyéni Géza Nyugdijas Klub Egyestilet
-Szépkortiak Dabasi Egyesiilete




Telepiilési Ertéktar Bizottsig
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Dabas Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozasardl sz016 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktar Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a
kovetkez6k szerint allapitja meg:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Bizottsag hivatalos megnevezese: Dabasi Telepiilési Ertéktér Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsag létszama: 11 6
5. A Bizottsag tagjai: Dr. Bodé Agnes

Kecskeméti Norbert

Kosztolanyi Gyula

Készegi Zoltan

Palinkasné Baldzs Tiinde.

Péasztor Gergely

Révész Karoly

Szandhofer Janos

Tapodi Katalin

Valentyik Ferenc

Zelenédk Andrés

II. Fejezet
A Bizottsag feladat — és hatdskore

6. A Bizottsag feladat —s hatdskérét a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrél sz6l6
2012. évi XXX. torvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasérél sz61é
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

I11. Fejezet
A Bizottsag dsszetétele

7. A Bizottsag tagjait a képvisel6-testiilet valasztja hat4rozatlan idére.
8. A Bizottsdg elndkét az elndk-helyettesét a tagok maguk koziil vélasztjak meg.

9. A tag megbizatasa megsziinik:

a) visszahivéssal,

b) lemondassal,

¢) ha a bizottsgi tag annak az tilésnek az id6pontjatdl szdmitva, amelyrél elsd izben
tdvol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a bizottsag iilésén,

d) a bizottsagi tag halal4val.




10. A tagot a képviseld-testiilet indokolas nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére 1ij tagot
vélaszthat.

11. A Bizottsag tagja az elndkhéz cimzett és eljutatott irasbeli nyilatkozattal tisztségérsl
lemondhat. A bizottsagi tag megbizatdsa az irdsbeli nyilatkozat 4tvételének napjan sziinik
meg. Ebben az esetben a lemondésté] szdmitott 60 napon belil a képviseld-testiilet 1j tagot
koteles valasztani

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsdg munkajsban legjobb tudésuk, szakértelmiik
alapjan aktivan részt venni, az 1ilésrél val6 tavolmaradast elbre jelezni.

13. A Bizottsag tagjai a feladatuk ellatisdval Osszefiiggd —az elndk 4ltal elbzetesen
meghatarozott és engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosultak, tiszteletdijban nem
részesiilnek.

IV. Fejezet
A Bizottsag miikodése

1. Munkaterv

14. A Bizottsag munkatervben hatérozza meg fobb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatérideje é€s elfogaddsanak id6pontja az adott évet megeléz6 év utolsé rendes bizottsagi
ilése.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagi lilés tervezett idépontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
c) az elbterjesztd nevét.

2. Az alakul6 iilés
16. A Bizotts4g alakuld iilés tart, melyet a Polgdrmester/Elndk hiv 6ssze és vezet.
17. Az alakul6 iilés napirendje:

a) hatarozatképesség megallapitésa,
b) elndk és az elnokhelyettes megvalasztasa.

3. A Bizottsiag miikodése, iilésének dsszehivasa

18. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb kétszer (minden év 4prilisdban és
oktéberében) tilésezik.

19. A Bizottsag lilését az elnok —akadéalyoztatdsa esetén az elnokhelyettes —hivja ossze. A
bizottsagi iilésre az frasbeli meghivot és az elterjesztéseket tigy kell megkiildeni, hogy azokat
a bizottsag tagjai és az {ilésre meghivottak az iilést megel6z6 5 napon beliil elektronikus tton
megkaphassak. Indokolt esetben a bizottsag telefonon is dsszehivhato.

20. A Bizottség tilésének idépontjarol, napirendjérél a Bizottsag elndke a telepiilés lakossagat
a Dabasi Polgérmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b. szdm alatti épiiletének




foldszinti hirdet6tablajén, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsag kiadvéanyon keresztiil
tajékoztatja.

4. Az iilés nyilvanossaga

21. A Bizottsag iilése nyilvanos.

22. A Bizottsag iilésén dontési jogosultsaggal a Bizottsag tagjai, tanacskozési jogosultsaggal a
nemzeti érték teleptilési értéktarba valo felvétele iranti kezdeményezést benyujté személy
vehet részt.

S. Az iilés napirendje
23. A Bizottsag napirendjére az elndk az irdsbeli meghivéban tesz javaslatot.
24. A Bizottsag az el6terjesztett napirendi javaslatrél egyszer tébbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont tirgyaldsinak elhalasztasara,
napirendrél torténd levételére az eldterjeszté vagy barmely tag javaslatot tehet, melyet
indokolni kételes. Az inditvany elfogadésérdl a Bizottsdg vita nélkiil egyszerti t&bbséggel
hatéroz.

26. A Bizottsag elé kertild el6terjesztések f6bb fajtai:
a) dontést igényld javaslat, amely hatérozathozatalra irdnyul,
b) tdjékoztat6 anyag, amely tudoméasul vételiil szolgal.

27. Az eléterjesztéseket a hatdrozati javaslattal egyiitt irdsban kell megkiildeni a Bizottsag
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben szobeli el6terjesztés targyalaséra is sor keriilhet,
azonban a hatérozati javaslat sz6vegét ebben az esetben is irdsban kell a Bizottsdg tagjainak
kiadni.

6. Az iilés vezetése, a tanacskozas rendje
28. A Bizottség tilését az elndk, akadédlyoztatdsa esetén az elnokhelyettes vezeti.

29. Az lilést vezetd feladatai:
a) megnyitja és berekeszti az iilést,
b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet,
c) eléterjeszti €s szavazasra bocsétja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
e) hosszura nyult vita esetén inditvanyozza a vita lezarasét,
f) lehetdséget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazasra bocséatja a hatdrozati javaslatot,
h) kihirdeti a szavazasi eredményt,
1) targyaldasi szlinetet rendelhet el,

j) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi
tag kivételével.

30. A Bizottsag akkor hatérozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele
jelen van.




31. Az elntk az elfogadott napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kiilén-kiilon
nyit vitat.

32. A napirenddel kapcsolatban az eléterjeszt6hoz a bizottsag tagjai és a tandcskozasi joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

33. A kérdések elhangzdsa utdn a véalaszadds, majd a hozzaszdlasok kovetkeznek. A
hozzaszo6lasokra a jelentkezés sorrendjében kertil sor.

34. A napirend vitdjét az elGterjeszté foglalja Ossze, egyuttal valaszol az elhangzott
kérdésekre.

7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabalyai

35. Helyi értékké nyilvanitdsra a polgarmesterhez cimezve, irdsban bérki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, sziikkség és lehet8ség szerint dokumentdlni koteles. A javaslattétel
tartalmdra €s forméjéra vonatkozdan a 114/2013. (VL. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabba 1. sz. melléklete az irdnyado.

36. A beérkezett javaslatot az értéktar bizottsdg vizsgalja meg, a javaslattevdt sziikség szerint
hidnypétlasra szélitja fel. Amennyiben a javaslattevé a hidnypétlasnak a megallapitott
hatdrid8ig nem tesz eleget, a bizottsdg érdemi targyalds nélkiil az inditvanyt elutasitja. Az
elutasitas nem akadalya annak, hogy a javaslattevd az értéktirba torténé felvételt ismételten
inditvanyozza.

37. A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszer(i t6bbséggel hozza.

38. A Bizottsag tagja dontéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenl8ség
esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.

39. A Bizottsag dontéseit hatarozat formajaban hozza.

40. A Bizottsdg jegyzOkonyvi rogzitéssel alakszeri hatdrozat nélkill dént a napirend
meghatarozasérdl.

41. A hatérozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos sorszammal és
évszammal kell ell4tni, feltiintetve a dontéshozatal honapjat, napjat és a ,,TEB hatérozat”
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel
42. A Telepiilési Ertéktar Bizottsag altal az értéktarba felvett értékek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. mellékletének II. pontjdban irt tartalommal — szakteriiletenként

kategoridk szerint elkiilonitve - kell nyilvantartdsba venni.

43. A Bizottsag a teleptilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a dontést kévetd 8 napon beliil kézzéteszi.

44. A telepilési értéktarba felvett nemzeti érték adatait az értéktarba torténd felvételt kovetd 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktar Bizottsdgnak.




9. A bizottsagi iilés jegyzékonyve

45. A Bizottsag {ilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitésérsl a Dabasi
Polgérmesteri Hivatal mindenkori jegyz6je altal kijelslt koztisztvisel$ kézremiikodésével az
elndk gondoskodik.

46. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) az Uilés id6pontjat és helyét,
b) a jelenlévék nevét,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tan4cskozas lényegét,
e) a hozott hatérozatokat,
f) a szavazés szamszer(i eredményét,
g) az lilés bezéarasénak idépontjat,
h) az elntk alairdsat,
1) a jegyz6konyv hitelesitd alairdsat.

47. A jegyz6konyv mellékletét képezi:
a) a meghivo
b) a targyalt irdsbeli el6terjesztés,
c) a jelenléti iv.

V. Fejezet !
10. Z4ro6 rendelkezések

48. A Bizottsdg miikodésének pénziigyi, tirgyi és technikai feltételeit Dabas Viros :
Onkorményzata biztositja, adminisztricids, szervezési és héattérfeladatait a Dabasi i

Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyz&je éltal kijelolt koztisztviseld 14tja el.

49. A Bizottsag félévente, junius 30., valamint december 31. napjaig beszdmol
tevékenységérdl a képvisel6-testiiletnek.

50. Ez a szabalyzat elfogaddsénak a napjan 1ép hatalyba.

Dabas, 2014. december

Készegi Zoltan
polgarmester




