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Altalénos szabélyok

1. A kiskincstar egy Utemezett, a bevételekhez és a feladateliatashoz igazods, folyamato-
san karbantartott tervezési és finanszfrozasi rendszer, mely valamennyi onkormanyzati
intézményre kiterjed.

2. A kincstari gazdélkodas Oroshaza Varos Onkorményzat intézményei és a Polgarmesteri
Hivatal (fovabbiakban: intézmény) kéltségvetésére és az élaluk elkészitett elbiranyzat-
felhasznalasi Gtemtervre és a pénzéillomany alakulasat tartalmazé likviditasi tervekre
épdl,

3. Az intézményeknek a naponta jelentkezd kiadasi sziikségleteket elsésorban sajat bevé-
teleikbdl kell finanszirozniuk. Onkormanyzati tAmogatas csak akkor veheté igénybe, ha
az intézmeény akiualis kiadasi szilkséglete meghaladja a kéltségvetési szamldjén tényle-
gesen rendelkezésére alld pénzkészletét.

4. Amennyiben az intézményeknek a nap végén — a terhelések kiegyenlitését kévetden - a
sajat bevételeikbdl szabad pénzeszkdze marad, akkor ez az 6sszeg a kovetkezs terhelé-
sek forrasaul szolgal.

5. A nem kiskincstari kérbe tartozo bevételek elszamoldsara —, ezek a palyazati dnrészek,
amennyiben az dnrészek kildn bankszamidn torténd elkiilinitése a palyazati kifras sze-
rint kételezd — az intézmény alszamlat nyithat.

i
A Hkviditast terv készités hivatali és intézményi szabélyai
A} Intézmeényi likviditasi terv

1. A kiskincstari gazdélkodds menetének megalapozésa, a pénzforgalom tervezhetéségé-
nek biztositasa érdekében az intézmények - figyelembe véve az intézményi sajat bevé-
telek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzallomanyuk alakulasardl.

A likviditasi tervet az intézmények heti bontasban készitik, melyet a targyhdt megeldzé
honap 25-ig kell (munkaszineti nap esetén az ezt megelézé munkanapig) megkiideniiik
— nemleges igény esetén is — a Polgdrmesteri Hivatal Kéliségvetési Csoportja (fovabhi-
akban: Koltségvetési Csoport) részére.

A likviditasi terv elkészitése és az abban foglaltak betartasa az intézményvezet felelés-
sege, eltdl eltiémi — az elbbbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetén lehet a Poj-
garmester irdsos engedélye alapjan.

2. Az intezmeények az elézé alponitdl eltéréen januar &s februdr hénapra havi hontasban (az
eldzb ev azonos idbszakdt figyelembe véve) elézetes likviditasi Utemtervet készitenek,
melyet egylttesen a targyévet megeldzé év december 31-ig a Kéltségvetési Csoport ré-
szére magkildensk.
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. Az intézmenyek a banki utaldsokat megeldzé munkanapig levéiben, faxon vagy e-mail-en
kildik be a tényleges napi tAmogatés felhaszndlasi igényliket. Az intézményeknek utalast
megelbzden a Koltségvetési Csoport részére jelenteni csak akkor kell, ha az intézmény
bankszamléian tatdlhatd egyenleg nem nydjt fedezeiet a terverett kifizetésekre.

Az utalés napjén a Koliségvetési Csoport az intézményi szamlakon déleléit 9 éraig jovairt
sajat bevételeket a tamogatas szamitdsénal figyelembe veszi és ennek megfeleiden utal-
ja az intézmeény részére a fenntartdi tamogatést.

Felhalmozasi célh fenntartdl tamogatds utaldsénak feltétele a teljesiiés igazolasat tartai-
mazd szamlamasolat, szerzddés, megallapodas, megrendslés masclata, valamint az
igenyiés téteies felsorolasat tartalmazé kimutatds Kodliségvetési Csoport részére toriénd
megkiildése,

Téargyhonapon belll a heti likviditasi terviél az intézmény eltérhet, de a havi likviditasi
tervben igényelt Gsszeget nem épheti t4l. Nem lépheti til tovabba félévenként a jovaha-
ayott éves, mikddési céll — az egy havi killon juttatés és a palyazafti tartalék terhére biz-
tositott dnrészek figyelmen kivill hagyasaval szamitott ~ fenntart6i tamogatés médositott
eldiranyzatanak 50 %-at.

A pélyazati tartalék terhére biztositott dnrészek Gsszegét az intézmény likviditasi tervéts|
eltérben is lehivhatja, ha a lehivast a pélyazati célt szolgalo feladat megvalésitasa indo-
kolja. Ezen kivil az intézmény az altala elnyert utdfinanszirozas( palyazati tamogatas
megelblegezése céljabdl — a Polgarmester engedélyezése alapjan — éven bellil tovabbi,
legfeliebb 10 millié forint fenntartdl tAmogatas lehivasara jogosult.

. A palydzati tdmogatdsok megeldlegezésére szolgald palyazati tartalék lehivasanak rend-

je:

« Az intezmény kérelmet nyljt be a Polgarmesterhez, amelyhez mellékeli - a tamogato-
val kotott finanszirozési szerzOdést vagy a tdmogatd irasos értesitését a tamogatas
elnyeresérdl valamint - a tAmogatott projekt teljes megvaldsulési idészakara vonatko-
z6 — havi bontast, féléves és éves szintre zért — pénzlgyi tervet, amely tartalmazza a
kiadasokat, valamint a bevételeket sajat forras és tamogatss bontasban.

= Az intézmeény - a penzligyi terv bevételi oldaldn jelentkezé, atmenetileg hidnyz6 Gsz-
szeget a kbvetkezé havi likviditasi fervében hivia le — a projekitel kapcsolatos részta-
mogatas beérkezését kdvetben, a megelblegezési célt szolgald fenntartdi tamogatast
visszautalja a hivatal bankszamldjara. Ezzel egyidejlleg megkildi, a tényleges pénz-
forgalomra vonatkozd adatokat.

= Az intézmeny a félévi és év végi zérds elbtt - jinius 24-ig, illetve december 20-ig —
kimutatast készit a projekt megvalésitésaval kapcesolatos tényleges pénzforgalomrdl,
amelyet megklld a Koltségvetési Csoport részére és az abban jelentkez6 forrashiany
mértékeig tillépheti a meghatarozott fenntartdi tAmogatast. Az intézmény, &vkdzhen
a palyazall feladat megvaldsuldsa és teljes pénzlgyi lebonyolitdsa utan, a projekt
tényleges pénzforgalmardl szold kimutatdst (elszémolast) megkildi a Kdltségvetési
Csoportnak és a megelblegezésre szolgald — a még vissza nem fizetett — fenntariéi
tarmogatast visszautalja az nkormanyzat kéltségvetési elszamolasi bankszamlajara.

A Kéliségvetesi Csoport az intézményi tAmogatésokrdl nyilvantartast vezet, folyamatosan
figyeli az intézmények altal lehivolt dsszegeket.

- 56 -



B} Poigarmesteri Hivatal likviditasi tervére vonatkozd eltéré szabalyok

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal havi bontasa likviditasi tervet készit, amelyhez az adato-
kat, informacitt a kételezetiségvallaldsok, megrendelések eldkészitését végzs lrodak szol
galtatjak a Koltségvetési Csoport részére a targyhot megel6zd honap 25-ig.

C) Onkormanyzati likviditasi terv

Az dnkormanyzati szint( likviditési tervet a Koltségvetési Csoport az intézményi és a hivatali
likviditasi tervek alapjan késziti el.

fiL.
A miikddietés részletes szabdlyai

. A kiskincstari rendszer az OTP terminal (ELECTRA) rendszerén keresztill bonyolédik. A
terminalrendszer mikodésének szabalyait az Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi
Bank Zrt.-vel megkotdtt bankszamia-szerz6dés tartalmazza.

. A havonta igenybe vehetd intézményi kiadas nem haladhatja meg a géngydlitett éves
elgiranyzat 1/12-ed részét.

. A gbngydlitett havi/heti finanszirozasi Utemtdl eltéré finanszirozasi igényt kielégiteni, va-
lamint a megadoft idéponttdl eitérni csak eseti jelleggel, irasbeli indoklas alapjan a Pol-
garmester vagy az altala fethatalmazott személy hozzajaruldsaval lehet.

. A havonta folyészamiara uialandd bériellegl kifizetéseket (minden hé 5-én), és azok
munkaltatdt terheld jarulékait (minden hé 26-an) az intézményeknek a finanszirozasi
Utemtervben tervezniuk kell. A nettd bérek teljesitése a kdliségvetési elszamolasi szam-
larol triénik, igy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmények altal torténd finanszi-
rozdsként valé jovairasa az intézményi, illetve a MAK altal megkiildétt dokumentumok
alapjan toriénik.

Az intezmeények részére (kivéve: a Polgarmesteri Hivatalt) intézményfinanszirozas bizio-
sitdsa minden héten harom napon, hétféi, keddi és csitdridki napokon térténhet a pénz-
kezelesi elbirdsok betartasaval. Az intézmény pénzintézetnél torténd készpénzfelvétele
csak a likviditasi Gtemterv gdngydlitett heti elbiranyzatanak keretén belil tériénhet. Az in-
tezmeny a finanszirozési igényét, a kifizetni kivant tételeket hataridé, kifizetés jellegének
megjelolésével, a teljesitést megel6zd munkanap 15 6raig (pénteken 13 draig) megkuidi
a Koltségvetési Csoport részére.

. Amennyiben a likviditasi ltemterv gbngydlitett heti eldiranyzatanak keretén beliili(ek) a
megkuldolt tetel{ek) dsszege(i), Ugy a Kéltségvetési Csoport az dtutalasok, készpénzfel-
vetel teljesitéséhez szikséges finanszirozas szamlara térténd utalasardl az Lgyféitermi-
nalon keresztil gondoskodik a fedezet rendelkezésre allasa érdekében. A finanszirozés
feljesitésérdl az adolt napon 9 oraig visszaigazoldst kild az intézmény részére a Kal-
sagvetési Csoport.

Ha az intézmény sajat bevétele fedezi az esedékessé vald alutalasainak, készpénzfelvé-
telenek az dsszegét — tehdt a kifizetés nem igényel intézményfinanszirozasi fedszetet —,
akkor a hét barmely munkanapjan teljesftheti azokat.

. Amennyiben az intézmény finanszirozasi igénye t8bb mint 100 ezer Fi-tal tillépi az elbi-
ranyzat-fethasznalasi keretét vagy az dnkormanyzat likviditasi helyzete nem teszi leheté-
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10.

11.

vé az igényeli finanszirozést, Ggy a Koltségvetési Csoport pénziigyi teljesitést nem hagy-
ja jova és az igény ,visszaigazolds nem elfogadoit” jelzével kerill vissza az intézmény-
hez. Ebben az esetben az intézmeény rangsorolja a sziikséges kifizetéseket, majd a szii-
kitett atutalasi megbizésokat még azon a napon 16 &rdig megkildi a Koltségvetési Cso-
port részére, amely a fentiek szerint gondoskodik a szlkséges finanszirozas szamlara
toriénd utalasarol.

Az eldiranyzat-felhasznalasi keret esedékes Utemének elérehozdsa csak akkor engadé-

lyazhetd, ha;

= az intézmény igazolja, hogy a gazdasagi eseményrdl az Ulemezés jovahagyasat
megeldzden nem birt tudomassal,

= az eldiranyzat-felhasznédlasi keret esedékes lteme eldrehozésanak szikségességét
hitelf érdemld mdbdon alatamasztja,

= az elbrehozas ténye nem érinti az intézmény éves mikodésének bizionsagat.

A jovahagyott elbirdnyzattol elmaradé tényleges bevétel teljesités esetén az intézmény
sajat hataskor(l elbiranyzat-modositas keretében kételes kérni sajat bevételi eldiranyza-
tanak csOkkentését.

A szamlavezetd pénzintézet, az intézmények bankszamlain maradt — kivéve kiskincstari
korbe nem tartoz6 bevételek kezelésére nyitolt alszamlakat — zard egvenleget minden
honap utolsé munkanapjan atvezeti az Snkormanyzat kdltségvetési elszamolasi szamia-
jéra.

V.
A kincstari finanszirozasi rendszert &rintd egyéb rendsikezések

A kiskincstari finanszirozasi rendszerbe bevont intézményeknek onallé kéltségvetési
szémlai vannak. Amennyiben jogszabaly vagy a pélyazat kiiro elkiildnitett bankszamlan
vald kezelést ir elb, tgy a szamla mellett tovabbi alszamia nyitdsdhoz a Koltségvetési
Csoport eldzetes hozzajarulasa szikkséges.
Az intézmények hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezetd felelés
azérl, hogy a hazipénzitérban mindig csak a minimalisan szikséges készpénz alljon ren-
delkezésre a pénzkezelési szabalyok betartasaval.
Az illeimenyek fizetési idbépontja a targyhot kdvetd honap 5-dike.
Az intézmeények és a Koltségvetési Csoport kdzotti adataramlas az intézmények és a

Polgarmesteri Hivatal kdzitt elsésorban a kiépitett informatikai rendszeren keresztiil bo-
nyolodik.
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