2. melléklet a 16/2014 (XI.28.) 6nkormanyzati rendelethez

Képviseldi, illetve polgarmesteri és alpolgarmesteri
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatvédelmi szabalyok

1. A szabalyzat jogszabalyi alapjan:

- az Métv.,

- az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrol sz6l6 2007. évi CLII. torvény,

- az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény adja.

2. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokkal Osszefiiggé dokumentumokat
kezel6k felel6sségének tartalma

2.1. Az onkormanyzati képvisel6i, az nem 6nkormanyzati képvisel6i, illetve polgarmesteri és
alpolgdrmesteri  vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsdval, kezelésével és ellen6rzésével
kapcsolatos feladatok ellatédsara hataskoérrel rendelkezd jogi és ligyrendi bizottsag felel:

- a vagyonnyilatkozatokkal 06sszefligg6 adatok védelmére és kezelésére vonatkozo
jogszabalyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett el6irdsok megtartasaért, illetve e
kovetelmények teljesitésének ellendrzéséért.

2.2. A képvisel6, a nem oOnkormanyzati képvisel6, a polgarmester és az alpolgarmester
felel6ssége:

- hogy az altala a szerv részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és
aktudlisak legyenek,

- hogy a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyomtatvanyok a hozzatartozékhoz
eljussanak, illetve a kitoltott nyomtatvanyok a képvisel6i, illetve polgarmesteri és
alpolgarmesteri  vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval, kezelésével és ellen6rzésével
kapcsolatos feladatok ellatasara hataskoérrel rendelkez6é allandd vagy ideiglenes bizottsag (a
tovabbiakban: Bizottsag) részére atadasra kertljenek.

2.3. A képvisel6i, a nem 6nkormanyzati képvisel6i, a polgarmesteri, az alpolgdrmesteri és a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatok (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat) kezeléséért a
Bizottsag a felelGs.

2.4. A vagyonnyilatkozatokat elkllonitetten és egylttesen kell kezelni, oly modon, hogy
azokhoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza. A képvisel6vel, polgarmesterrel
és alpolgarmesterrel kapcsolatos valamennyi iratot kilon-kalon iratgydjtoben kell kezelni.

2.5 A képvisel6i, nem o6nkormanyzati képvisel6i, polgarmesteri, alpolgarmesteri, illetve a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat, kilon iktatékonyven manualis iktatdsi modszerrel
fészam/alszamos iktatasi rendszerben kell nyilvantartani.

Valamennyi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviselé 1 db fészamra iktatott iratgyljtével
rendelkezik, melynek els6 alszaman a képvisel6 vagyonnyilatkozata ker(l beiktatasra.

A tovabbi alszamokra a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett hozzatartozok vagyonnyilatkozatai
(sorrendben: hazas/élettars, gyermekek) illetleg az adott képviseld vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségével, vagyonnyilatkozataval kapcsolatosan keletkez6 egyéb iratokat kell iktatni,
keltezésik sorrendjében.

Egy f6észamhoz maximalisan 8 alszam rendelhetd, ezek betelte utan az iktatékényv soron
kévetkez6 sorszaman (j fészamot kell képezni, az adott képvisel6 nevére Uj iratgydjtot kell
nyitni, melyhez el6zményként csatolni kell a képvisel6 korabbi iratgyUjtojét. Ebben az esetben
az utézmany irat els6 alszamara az adott képvisel6 vagyonnyilatkozataval kapcsolatban
sorrendben 9-ként érkezett irat ker(l beiktatasra.
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2.6. A KképviselGi, polgarmesteri és alpolgarmesteri vagyonnyilatkozatok vagyoni része
nyilvanos. A vagyonnyilatkozatok nyilvanos része a www.sagvar.hu honlapon a benyujtasat
kévetd 30 napon bellll kézzétételre kerlil. A papiralapu vagyonnyilatkozat nyilvanos részének
szkennelését a Bizottsdg elndkének jelenlétében a Hivatal rendszergazddja végzi el, az
internetes kozzétételrdl a rendszergazda gondoskodik.

2.7. A képviseléi, nem onkormanyzati képviselGi, polgarmesteri és alpolgarmesteri
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatban barki eljarast kezdeményezhet a Bizottsagnal irdsos
bejelentés alapjan. Az eljaras kezdeményezéséig a vagyonnyilatkozatok vagyoni részét nyitott
boritékban a sajat szamra iktatott iratgyUljtében kell tarolni.

2.8. A zart boritékokat illetve az egyéb vagyonnyilatkozattal kapcsolatos dokumentumokat a
fészamra iktatott iratgy(jtében kell elhelyezni.

2.9. A vagyonnyilatkozatok személyi részét, amely az ellen6rzéshez szolgaltatott azonosito
adatokat tartalmazza és a hozzatartozoi nyilatkozatokat kiilon kell kezelni mivel azokba csak
az ellen6rz6 bizottsag (Bizottsag) tagjai tekinthetnek be az ellen6rzés céljabdl.

2.10. A vagyonnyilatkozat személyi részét, a hozzatartozéi vagyoni részeket, valamint a
jegyzokonyvet, - a vellk kapcsolatos tényleges eljarasi cselekmények idGtartamat kivéve -
zart boritékban kell tarolni.

2.11. Az iratgy(ijtoket a pénzigyi irodaban elhelyezett elkilonitett lemezszekrényben kell
tarolni.

2.12. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokba torténd betekintés kizardlag a ,Betekintési
Nyilvantartasi Lap”-on dokumentalva torténhet. A ,Betekintési Nyilvantartasi Lap”-ok tarolasa
képvisel6nként kulén gy(jtében - a vagyonnyilatkozathoz csatoltan toérténik.

2.13 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a Bizottsag felhivasara a képvisel6
koteles sajat, illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltlintett adatokra vonatkozoé
azonosito adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a Bizottsag
tagjai ismerhetik meg, azokat az eljarast kovet6 nyolc napon belll téréini kell.

2.14. A vagyonnyilatkozatokra vonatkozo azonosité adatok az eljaras lezarasat kdvet6 8 napon
bellil megsemmisitésére keriilnek a Bizottsag jelenlétében iratmegsemmisitd atjan.

A megsemmisitésrél jegyzékonyv készil, melyet a jelen Iévé bizottsagi tagok aldirasukkal
igazolnak.
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