1. meliéklet

A Képviselg-testiilet szerveire atruhizott feladat- és hatiskorsk

A Képviselg-testillet 4ltal a polgdrmesterre Atruhdzott feladat- és g&“ta &Wﬁ

a) akéliségvetésben elfogadott feladatokra utalds aldirasa, egyéb utalasok,

b) az 6nkorményzati vagyonnal kapcsolatos foIdhivatali Uigyekben eljaras,

¢) jelzdlogjog  torlés  engedélyezése, jelzdlogjoghoz  hozzdjarulas
engedélyezése,

d) bérleti szerz6dések alairasa,

) megrendelések, drajanlatok, értékbecslések kérese,

f) vésari szerzédések megkotése

g) kéztemetés elrendelése

h) a véros mitkddésével kapesolatos targyalasok lefolytatisa,

i) iddsek, Gjsziilstiek, hazassagi évfordulésok kdszontése,

J) kozteriilet hasznalat engedélyezése,

k) max. 500.000.-Ft segély megdllapitisa azonnali dontést igénylékmsl,

) a kbzbeszerzési torvény hatilya ali nem tartozd beszerzéseknél 5 millio
forintig dnthet,

m) a kbltségvetési rendeletben elfogadott polgdrmesteri keret fefhasznaldsardl
donthet,

n} a varos képviselete rendezvényeken, testvérvérosi és egyéb kiitkapcsolatok
épitése.

0) tulajdonosi hozzajarulas kiadasa

p) azok az ligyek, amelyekkel a bizottsdgok illetve a Képvisels-testiilet
megbizzdk, felhatalmazzik,

q) az év kozben jelentkezd forrdshidny fedezetére éven beliili finanszirozdsi
kitelt vehet fef maximum 300.000 E Ft erejéig,

r) év kizben az dimenetileg szabad pénzeszkozoket befektetheti — t6ke és
hozamguarantalt befektetésben -, illetve lekdtheti,

) médosithatja az dnkormdnyzat bevételeit és kiaddsait és dicsoportosithat a
kiaddsi elGirdnyzatok kozott 5 millié Ft osszeghatdrig,

) apolgdrmester dont a polgdrmesteri céltartalék és a fejlesztési céltartalék
Jelhaszndldsdrdl,

A bizottsigokra dtruhdzott hatdskirok, a bizottsag feladatkérének jegyzéke

A bizottsagok feladat és hatdskire altaliban:
1. Az allandd bizottsig feladatkdrében
a) Elokesziti a képviselS-testiilet dbntéseit, azzal, hogy
- elozetesen véleményezi a feladatkdrébe tartozé testiileti dontéseket,

- javaslatot tesz a feladatkorét érintd testileti hatdskérbe tartozd ddniés (rendelet-
tervezet, hatdrozat) meghozatalara,

b) Szervezi az 4ltala elbterjesztett képviseld-testitleti déntéseinek végrehajtasat,
végrehajtja az dtruhdzott hatiskérben hozott dontéseket.

2. Amennyiben e rendelet, vagy mas jogszabaly igy rendelkezik, atruhizott hataskdrben
dént




allamigazgatasi igyben,
tnkormanyzati {igyben

Javasiatot tesz a véros altal alapitott cimek, és kitiintetések odaitélésére Dabas Viros ;
Diszpolgara Cim, valamint az egyes kitiintet dfjak alapitasarél és adoményozasuk

rendjérd] sz616 62/2011.(X11.14.)6nkorményzati rendeletben foglaltak szerint.

A Szervezeti és mikodési szabdlyzat 64. §-ban meghatirozott eldterjesztések |

tekintetében kialakitja alldsfoglalasat.

Gazdasagi Bizoftsag:

1. A bizottsagra dtruhdzott hataskorsk:

A bizottsg 8nkormanyzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjén gyakorolja az I, fokt ;

Unkormanyzati jogkSréket az aldbbiak szerint:

a)
b)

€)
d)

ellatja az dnkorményzat lakisiigyeivel kapesolatos feladatokat,

tulajdonosi mindségben jar el a lakasok bérletének figykérébe,

dont a képvisel6-testiilet A4ltal onkormanyzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hataskérskben.

ddnt az éves koltségvetésben dtruhazott céltartalékok felett

ela bizottsdg elldfja a polgdrmester tdvollétének igazoldsdt, részére éves rendes
szabadsdg megdllapitdsdt, kiaddsdt. A személyi anyagot az elnik irja ald.

2. A bizottsig feladatkére:

a)
b)
<)

d)
¢)

D

¢ldzetesen véleményezi az tnkorményzat kdltségvetését érint§ képviseld-testiileti ;

dontéseket,

az Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos beszémoldkat, tajékoztatokat :

elézetesen véleményezi,

véleményezi az &nkorményzat kéltségvetését érintd elSterjesztéseket, rendeleteket,
javaslatot tesz az tnkorményzati adérendeletek modositaséra,

figyelemmel kiséri, és gazdasdgi szempontbél elemzi az énkorméanyzat éltal eszkszsk
miiszaki fejlesziéseket, beruhdzasokat, ennck keretében véleményezi az ilyen tartalmu
szerzddéseket és folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonds tekintettel
a teljesttési garancidkra (hatérid6, jog és kellékszavatossag, kitbér stb.);

Javaslatot tesz az dnkormanyzat 4ltal biztositott szolgaltatdsok dijainak meghatérozdsa,
tovabba a bérleti dijak megdllapitisa tArgyaban;

figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasagi kozszolgaltatasok mitkodését,

figyelemmel kiséri a temeték mitkddését és javaslatot tesz a sirthely megvaltds dijaira a
fejlesztésekre;

figyelemmel kiséri a visér mikodését és javaslatot tesz a bérleti dijakra és
fejlesztésekre; ‘

figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennyviztisztito-telep mitkddését
folyamatosan figyelemmel kiséri az Snkorményzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges értékesitésre, vételre, illetve azok hasznositésara (bérlet,
hasznilat, haszonbérlet stb.) tovibbid az ezekkel kapcsolatos szerzédéskoitési
feltételekre tesz javasiatot;

véleményezi az dnkorményzati vagyongazdalkodast &s pénziigyi gazdéilkodast érintd
eldterjesztéseket,

ly) figyelemmel] kiséri az Onkorményzati részvétellel miikodd gazdasdgi térsasagok
mik&dését;




m) intézkedést kezdeményez a Képviselé‘)-testiiletnél a koltségvetési gazdalkod4s és az :

Snkorményzati vagyongazdalkodast érinté kérdéselben;

n) figyelemmel kiséri a varosfejlesztést és a beruhdzasokat érinté pélyszati lehet6ségeket
és részt vesz azok bonyolitisiban;

ny) javaslatot tesz a telepiilés szerkezet! terv feliilvizsgalatara,

0) véleményezi a telepiilésszerkezeti tervet érintd testlileti déntéseket és javaslatot tesz a :

rendelet médositiséra;

p) koncepcidt dolgoz ki a telepiilés fejlesztés és telepiilés rendezés iranyai tekintetében,
killongs tekintettel a teleptilésfunkcibkra (idegenforgalmi, rekredcis, ipari,
mezbgazdasagi jelleg) €s a térségi, megyei fejlesztési programokra ezt a Képvisels-
testlilet elé terjeszti,

q) javaslatot tesz a Képvisel8-testiilet felé az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé kdzteriilet
elnevezésere,

I} a vérosban megvaldsitand6 infrastrukturalis fejlesztésekkel kapcsolatos véleményét a

Képvisel-testiilet elé terjeszti;

s) Javaslatot tesz a kbzteriiletek funkcidjdnak meghatirozasdra és az ezzel kapcsolatos
rendelet modosftdséra;

sz} kapcsolatot tart fenn a telepulesen miiksdo 1degenforgalm1 és varosszépit6 feladatokat

végz6 tarsadalmi szervezetekkel.

t)javaslatot tesz a polgarmester jutalmazéséra,
ty) javaslatot tesz az alpolgdrmester tiszteletdfjara, jutalméra

u) javaslatot tesz a képviseldi tiszteletdijra, tiszteletdij valtozasra illetve juttatdsokra

v) a képviselS-testiilet munkaltatdi jogkdrét érintd kérdésekben eldterjesztést tesz, illetve a

képvisel§-testiilet ilyen déntéseit eldzetesen véleményezi

Esélyegyenlfségi Bizottsdg:

1. A bizottsdgra dtruhdzott hataskorsk:
A bizottsdg onkormdnyzati rendeletben biztositoit felhatalmazds alapjin gyakoroba az I fokii
dnkormdnyzati hatdsdgi jogkdriket az alabbiak szerint:
a) telepiilési tdmogatdst dllapit meg
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt dllapithat meg mélidnyossaghol
JHulladékszdllitdsi dij kedvezmény és mentesség tdrgydban dint
8)4 jogtalanul felvett timogatds visszafizetése al6l mentességet ad, vagy engedélyezi a
részletfizetést,
h)Végzi az intézmények tanulbinak kedvezményes éthezése megdllapitisinak évenlkénti
Jeliibvizsgdlatat,
) Tdmogatdst dllapit meg a rdszoruld iskolds gyermekek tandijénak finanszirozdsdhos.
JHegfeliebb 50.000 Ft-ig tdmogaidst mpayjt szocidlis feladatot elldté civil szervezetek
részére
kidont a  képviseld-testiilet dltal  onkormdmyzati  vendeletben  dtruhdzott  egvéb
hatdaskordkben

2. A bizottsig feladatkére:
a) el6zetesen véleményezi a feladatkdrébe tartozo rendelet-tervezeteket,
b) kapcsolatot tart a helyl illetve teriileti, térségi és orszagos szintii szocidlis
feladatkdirben tevékenykedd szakmai szervezetekkel, intézményekkel &s tarsadalmi




szervezelekkel, javaslatot terjeszt a Képviselo-testiilet felé az ezekkel t&rténd
kapcsolatfelvételre,

) javaslatot terjeszi a képviselo-testiilet elé a kdltségvetés modositisara feladat &s :

hatasktrének ellatdsahoz szitkséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,
d) elbzetesen véleményezi a Képviselo-testillet azon elbterjesztéseit, amelyek
feladatkérét érintik,

e) javaslatot terjeszt a KépviselB-testiilet elé a feladat és hataskorét érintd rendelet :

megalkotéséra, illetve rendelet médasitasara,

f) véleményezi a szocidlis intézmények beszamoléjat

g) cldzetesen véleményezi az egészségiigyi intézményeket érintd képviseld-testiileti
dontéseket.

Emberi Eréforris Bizottsig:
1. A bizottsagra atruhazott hatisksrsk:

a) jovéhagyja a nevelési-oktatési intézmények beszamoléjat, munkatervét,
b) jévahagyja a kozmiivelsdési, kozgylijteményi intézmények munkatervet,

¢) a mindenkori éves koltségvetési keretdsszege terhére timogatja a nevelési-oktatasi '

intézményeket, egyhizakat, civil szervezeteket, sportszervezeteket, ifjosagi

programokat. Keretdsszege terhére palydzatot irhat ki, elbirdlia a beérkez6

palyazatokat,

d) palydzatot ir ki gyermekek nyari szlinid alatti hasznos idétdltésének
megszervezésére, a beérkezett palyézatokat elbirdlja, megvitatia a pdlydzatok
lebonyolitasard] késziilt beszamoldt,

e) dont a hatdskorebe utalt kitfintetések adomanyozasérél,

f)évenként megallapitja a vérosban kbzbiztonsagi feladatok ellatd szervezetek részére

nyujtott anyagi tAmogatds Ssszegét, azzal, hogy — a fenti dontéseket figyelembe véve —a

kozbiztonsagi szerzdeéseket a polgdrmester koti meg a kozbiztonsagi feladatot ellatd

szervezetek vezetGivel;

g)Ellatia a teleptilési képviselSi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat

az alabbiak szerint;

- Figyelemmel kiséri a helyi Onkorményzati képviselsk, alpolgérmester,
polgdrmester vagyonnyilatkozat tételi ktelezettségének teljesftését,

- Felhivja a figyelmet ¢ kitelezettség teljesitésére.

- Atveszi, nyilvantartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi tdrvény
eléirasainak megfelelen, a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos
adminisztrécits feladatokat a bizottsig nevében a bizottsdg elndke I4tja el.

- Ellendrzési eljirds kezdeményezése esetén bekéri az ellendrzéshez szitkséges
azonositd adatokat a kitelezettdl,

- Zart llés keretében lefolytatja az ellenérzési eljdrast,

- Azellendrzés lefolytatasa utin § napon beliil megsemmisiti az azonositd adatokat.

- Soron kovetkezd zart iilésen tdjékoztatja a KépviselS-testilletet az ellendrzés
eredményérdl,

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabalyokat a bizottsdg
maga alakitja ki.

h) ellitja az Osszeférhetetlenségi és a méltatlanségi eljarassal kapcsolatos feladatokat a g
pontban meghatirozott eljéras szerint

i} dént a képvisel-testiilet 4ltal oOnkormanyzati rendeletben 4truhazott egyéb
hataskortkben.




2. A bizottsig feladatkére

n) elbzetesen véleményezi a feladat &s hatdskérét érint rendelet-tervezeteket,

b) elbzetesen véleményezi a nevelési-oktatdsi, kdzmitvelSdési intézményeket érintd
képvisel6-testiileti dontéseket, kiilénos tekintettel a fenntartdi hatisktrbe tartozd
dontésekre, :

c) el6késziti a varos kézoktatasi, ifjuségi, sport és idegenforgalmi koncepcidit, javaslatot
tesz e teriileteken az dnként véllalhaté feladatokra,

d) javaslatot terjeszt a képviselB-testilet elé a koltségvetés médositasara feladat és
hatdsk&rének ellatasshoz szitkséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,

€) az dnkormanyzati fenntartist nevelési- oktatasi intézmények tekintetében jogszabaly
felhatalmazésa alapjan vizsgdlhatja az intézmény miikodését, ennek érdekében az
intézményvezetttsl tajékoztatdst kérhet,

1) részt vesz az Snkormanyzati sport rendezvények szervezéscben,

g) veleményezi a feladatkorét érintd testiileti elBterjesziéscket,

h) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatdsi, kulturalis sporttal kapcsolatos pélyazati
lehetdségeket és részt vesz azok bonyolitisiban

i) kozremilkddik az &Snkorményzati rendeletek el8készitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az Onkormanyzati rendeletek betarttatdsat, szervek hat6sagi
munkdjat a jegyzén keresztiil;

J) véleményt nyilvénit szervezeti és hataskori kérdésekben,

k) az SZMSZ médositdsara vonatkoz6 javaslat elkészitése és elbterjeszidse,

I) az SZMSZ iigyrendi szabalyainak ellenérzése a testiileti munka folyamataban,

m) javaslatot tehet az iigyrendi szabélyok érvényesitésére, alkalmaziséra az. iilés
levezetdjének,

n) elldtja a nemzetiségi Snkorményzattal kapesolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kozbiztonsag helyzetét és alakulasat a vérosban, ennek keretében a

Varosi Rendérkapitany évenkénti beszdmoléjét ellendrzi, javaslatokkal latja el,

p)kezdemeényezi a Polgarérség megalakitasat, mikodésérs] évente tajékoztatast kér.

q)A varosi kézbiztonsig helyzetével kapcsolatos konkrét bejelentéseket — a Polgirmesteri

Hivatal el8terjesztése és thjékoztatdsa alapjan - megvizsgilja,
r) dontése szerint megkereséssel fordulhat az illetékes — altalsban az elséfoki
rendbrhatosigi feladatokat ellétd — Dabasi Rendérkapitinysaghoz.

A Képviseld-testiilet dltal a jegyzdre 4trubazott feladat- és hataskorsk:

a.) Kozgyogyellatast allapit meg méltinyossagbdl




Az Snkormanyzat dltal a tdrsuldsokra dtruhdzott hatdskorsk
Az Onkormanyzat az Orszdg Kozepe Tobbeéli Kistérségi Tarsulisra és a Tarsult
Onkorméanyzatok ,,Egyiitt” Segitiszolgilatira az aldbbi hatdsk&riket ruhdzza t:

- feladatkdrében intézményt alapit, kinevezi vezet&jét és gyakorolja felette az alapvets

munkéltat6i jogokat, ellatja a fenntartéi feladatokat;

Az 6nkormdnyzat szakdgazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének kormdnyzati

Junkciok szevinti besoroldsa.:

Addszdm:15730363-2-13

Szamlaszdm: Alsonémedi és Vidéke Takarékszivetkezel 64400099-10918018-0000000

Torzskdmyvi azonostto szam: 730369
KSH statisztikai szamjel:15730363-8411-321-13
Allamhdztartdsi egyedi azonosité (AHTI): 739955

Az énkormdnyzat alaptevékenységének dllamhdziaridsi szakdgazat rend szevinti

besoroldsa:

841105 Helyi dnkormdnyzatok, valamint tobbeélii kistérségi tdrsuldsok igazgatdsi

tevékenysége

Dabas Viros Onkormdnyzata alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti besoroldsa:
011130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkotd és dltaldnos igazgatdsi

tevékenysége
011220 Adé-, vim és jovedéki igazgatds
013320 kéztemetd-fenntartds és mitkddtetés

013350 az énkormdnyzati vagyonnal vald gazddlkoddssal kapesolatos feladatok

016080 Kiemelt dllami és dnkormdnyzati rendezvények
018030 Tamogatdsi célii finanszirozdsi miiveletek

(22010 polgdri honvédelem dgazari feladatai, o lakossdg felkészitése

031010 kizbizionsdg, kizrend igazgatisa

031030 kozteriilet rendjének fenntartdsa

041110 Altaldnos gazdasdgi igyek

041120 foldiigy igazgatdsa

041231 rovid iddtartami kézfoglalkoztatds

041232 Start-munka program-Téli kizfoglalkoztatds
041233 Hosszabb idétariami kizfoglalkoztatds

042110 mezbgazdasdg igazgatdsa

042130 Novénytermeszités és kapesoldds szolgaltatdsok
042180 dliar-egészségiigy

045120 41, autépdlya épitése

045140 vdrosi és elévdrosi kiziti személyszdllitds

045150 egyéb szdrazfoldi személyszallitas

043160 kbzutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa
047410 Ar-és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek
0490310 Mdshovd nem sorolt gazdusdg iigyek

032080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartisa, lizemelietése

054020 védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa, megbrzése és fenntartdsa

2. melléklet




061020 lakcépiilet épitése

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatdsa

063010 viztigy igazgartdsa

063080 Vizelldtdssal kapesolatos kbzmif épitése, fenntartdsa és lizemeltetése
064010 kozvildgitds

066010 zoldteriilet-kezelés

066020 vdros-, kizséggazddlkoddsi egyéb szolgditatdsok

072111 hdziorvosi alapelldtds

081041 Versenysport-és utdnpotids-nevelési tevékenység tdmogatdsa
081045 Szabadiddsport tevékenység és tdmogatdsa

081061 szabadidds park, fiirdd és strandszolgdltatds

082010 lndtira igazgatdsa

082044 kinyvidri szolgdltatdsok

082091 kdzmiivelddés-koziisségi és tdrsadalmi részvétel fejlesztése

082092 kiizmilvelédés-hagyomdnyos kizdsségi kulturalis értékek gondozdsa
083010 Misorszolgdltatdsi és kiadoi digyek igazgatdsa

083020 Konyvkiadds

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

083040 Radiomisor szolgdltatdsa és tdmogatdsa

083050 televizid-milsor szolgdltatdsa és tamogatdsa

084010 tdrsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlGséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekiel,

egyhdzakkal bsszefiiggd feladatok igazgatdsa és szabdlyozdsa
084020 Nemzetiségi kozfeladatok elldtdsa és timogatdsa
084031 Civil szervezetek mithddési tamogatisa

084040 Egyhdzak tamogaidsa

Jejlesztése, mikidtetése

086030 nemzetkizi kuiturdlis egyiittmitkidés

889101 Bélesddei elldtds

098010 oktatds igazgatdsa

102021 Iddskoriiak bentlakdsos ellétdsa

104051 Gyermekvédelmi és pénzbeli természetbeni elldtisok
106010 lakdingatian szocidlis célit bérbeaddsa, iizemeltetése
106020 lakdsfenntartdssal, lakhatdssal dsszefiiggd elldtdsok
107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni elldtdsok, tdmogatdsok




4. melléklet : A képviselok juttatdsai

A Képvisel6-testiilet a képviselGket az alabbi természetbeni juttatasban részesiti:

(1) A teleptilési képvisel6k szaméira — képviselo-testilleti tagsidguk idejére — az
tnkormanyzat egy darab, azonos miiszaki paraméterekkel rendelkezé laptop ingyenes
hasznalatat biztositja. A laptopot a képviseld megvalasztasat kbvetd egy honapon beliil
veheti at.

(2) A laptopot a képviselé a képviselO-testiileti tagsdga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, megfrizni, majd a testiileti tagsdga megsziinését koveté 15 napon belil
visszaszolgaltatni. '

(3) Amennyiben a képviselének a képviselé-testiileti tagsdga t6bb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legalabb ketts
éven keresztill a képviselé hasznélatéban volt, kérheti annak szamara t6rténd eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznalatabdl, elvesztésébdl eredd karért a képviseld kartéritési
felel6sséggel tartozik,

(5) A laptop hasznalatahoz sziikséges szoftverek megvasarlasardl és feltelepitésérdl az
Onkorményzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznalatébol eredé szoftver-hibak
kijavittatasardl az azt haszndlo képvisel6 koltségére az dnkormanyzat gondoskodik.

(6) A laptop hasznilatihoz szitkséges internet-eléfizetést az Onkormanyzat biztositja.

Képviseldi koltségtérites:

(1) A képvisel6nek az aldbbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely: '

- a Képviseld-testiilet képviseletében vagy meghizasdbol végzett tevékenységével
dsszefiigg,

- szamlaval igazolt,

- szitkséges koltségnek mindsiil.

(2) A képviseld szamdira a KépviselG-testlilet képviseletében vagy megbizdsabdl végzett
tevékenyseége az a tevékenyég,

- amely ellatisara a Képviseld-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsag megbizta.

(3) Szamlaval igazolt az a koéltség, melyrél a képviseld a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleld szamlat tud bemutatni. (Az utazési koltségek igazolasa a belféldi kikiildetési
rendelvény nyomtatvany kit6ltésével igazolhat6.)

(4) Sazitkséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység -ellatasahoz
elengedhetetlentil sziikséges, nélkiile adott tevékenység nem lenne elldthats, s melynek
képviseld altali viselése indokolatlan.

(5) A képviseldi koltségek kifizetését a polgérmester engedélyezi a bemutatott szamlak ¢&s
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fennalldsa ellendrzését kovetben.




Az Onkormanyzati képviselSket, a bizottsagok elndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatirozott természetbeni  juttatds, koltségtérités megvélasztasuk iddpontjatdl,
megbizatasuk megsziinéséig illeti meg.
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6. melléklet
A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikiddési Szabalyzatarol

Dabas Véros Onkorményzatinak Képviseld-testiilete az Alaptsrvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjdban  meghatdrozott eredeti jogalkotdi hataskdrében, Magyarorszdg  helyi
onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazéas alapjdn, az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. t6rvény és az annak
végrehajtasardl szold 368/2011.(XIL.31.) korményrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjan a
kavetkezdket rendeli el:

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgarmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvén tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

4.

A Hivatal elektronikus elérhetdségei:

E-mail cime: dabas@dabas.hu

Internetes elérhetdsége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi terillete

Dabas Véaros kézigazgatasi teriilete, illetve a kiilén jogszabélyban meghatarozott ellatasi
kérzet

6.

A Hivatal alapitoja:

Dabas Véros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete
Alapitas idopontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal irdnyité szerve, ellendrzése
Dabas Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

A Hivatal felett ellendrzést gyakorol:
- torvényességi felligyelet gyakorldsara jogszabalyban kijelslt szerv



- Allami Szamveviszék

8.

A Hivatal {6bb adatai:

Toérzskbnyvi azonosité szam: 391128

Addszém: 15391126-2-13

Kozdsségi adoszam:HU15391126

KSH statisztikal szdmjel:15391126-8411-325-13

AHTI azonosit6:712587

Alapitd okiratdnak kelte: 2013. junius 27.

Alapité okirat azonositéja: 153/2013 (V1.27.) OK hatarozat
Pénziniézet neve, pénzforgalmi szdmlaszdma: Alsénémedi és Vidéke Takarékszivetkezet:
64400082-30106013-71200011

0.
A Hivatal jogallasa, jogszabédlyban meghatirozott kzfeladata:

9.1. Jogéllasa, jogkore

a) jogi személyisége: 6nallo jogi személy

b) eldiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

¢) ingatlanok beruhdzasa, feltjitasa tekintetében: kizardlagos jogkdrrel rendelkezik

9.2 Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az dnkorményzat mikoédésével, valamint a
polgirmester vagy a jegyz® feladat-és hatéskdrébe tartozd tigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremtikddik az
Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikddésének
Osszehangolasaban.

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi korei

A Polgirmesteri Hivatal szakdgazati besoroldsa: 841105 helyi onkormanyzatok, valamint
t6bbcéln kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége '

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

011130 6nkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggyiilési, onkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvélasztédsokhoz
kapesolddo tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 kozterliletek rendjének fenntartasa

042110 mezbgazdasag igazgatasa

066010 zoldteriilet-kezelés

106020 lakasfenntartassal, lakhatassal Gsszefliggs ellatésok



10.3 A Hivatal vallalkozéi tevékenysége
A Hivatal vallalkozoi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrésai

A Hivatal 10.1 — 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a altal
felsorolt bevételeibfl,, az Motv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbol teremti meg..
A Hivatal feladatai ellatasdhoz hazai és eurdpai unids forrasok igénybevételére is tdrekszik
pélyéazatokon vald részvétel Gtjan.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyz6 vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyzd jogosult, tdvollétében az aljegyzd, a jegyzd és az aljegyzd
egyideji tavolléte esetén a KépviselO-testiilet SZMSZ-ben meghatirozott kdztisztviseld.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségli koztisztviseldk, igyvédek,
ligyvédi irodak latjak el. '

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghatarozo jogszabalyok:

Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény

A Polgari Torvénykonyvidl sz616 2013, évi V. térvény

Az allamhdaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

A helyi adokrél szalo 1990. évi C. torvény

A szamvitelrél szo616 2000. évi C. torvény

A helyi dnkormanyzatok és szerveik, a kbztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis

alérendeltségii szervek feladat- és hataskéreir6l szolo 1991. évi XX. torvény

A muzedlis intézmeényekrdl, nyilvanos konyvtan ellatisrél és a kdzmiivel6désrol szold 1997. .
évi CXL. torvény |
A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasrol szold 1993. évi III. térvény |
Az egészségligyr6l sz616 1997, évi CLIV. térvény '
A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXXI. térvény

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabélyokrdl

szblo6, 1993, évi LXXVIIL térvény

A polgarok személyl adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992, évi LXVI

torvény

A kereskedelemydl sz016 2005. évi CLXIV. torvény

Az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérd] szolo, 1997. évi LXXVIIL. térveény

A koryezet védelmének altaldnos szabalyairdl szold 1995, évi LIIL térvény

A kozbeszerzésekrdl széld 2011. évi CVIIL térvény

A kbzigazgatasi hatOsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairél sz6lé 2004. évi CXL.
térveny

A kbzszolgalati tisztvisel6krol sz61d 2011. évi CXCIX. torvény

A Munka Térvénykonyvér6l sz6lo 2012. évi L. torvény

A kozalkalmazottak jogallasardl 1992. évi XXXIIL torvény

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol
4/2013.(L11.) Korm. r. az dllamhéztartas szamvitelérol



370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl és belsd
ellendrzésérol

Minden egyéb jogszabaly, amely a Hivatal alap- klegeszfto kisegité- és vallalkozési
tevékenységének ellatdsat szabalyozza.

13.A Hivatal gazdélkodésa

13.1 A Polgérmesteri Hivatal a feladatellatasat szolgdld vagyon felett, tovabba a leltar szerint

nyilvantartott immaterialis javak &s tirgyi eszk6zok felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal valé gazdalkodds vonatkozdsiban Dabas Véaros Onkorményzatinak az
onkorméanyzat vagyonar6l és a vagyongazdilkodas szabdlyairdl szo6lé  16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezésére és végrehajtdsara, illetve a targyi eszkdz nyilvantartasara
vonatkozdan:

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti el§ s lefolytatja az intézményekkel vald
érdekegyeztetést.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval kapcsolatos sajitos elGirasokat, feltételeket
Gazdasagi Iroda mindenkori tigyrendje tartalmazza.

A Gazdasigi Iroda targyi eszkdz nyilvantartasaval foglalkozd tigyintézdje koteles a targyi
eszkdz nyilvantartast a Gordiusz targyi eszkdz nyilvantarté modulon dtvezetni.

14. A hivatali ellen6rzések rendje, kdzbeszerzést feladatok:
14.1.A kiltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a belsé ellendrzes kialakitasarol €s
megfelel¢ miikddtetésersl.

14. 2 A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzése a jegyz0 iranyitdsaval Gellén Oliverne belsd
ellendri feladatok elvégzésére kotott kiilon szerzédés utjan kertl ellatasra.

14.3 A kdzbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiils6 szakértGvel 14tja el, a kézbeszerzésre
kiildn szabélyzat vonatkozik, melyet a KépviselS-testiilet hatdrozatéval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodé szervei:
A Hivatal Vagyonkczclesebe illetve tulajdonosi (alapitol, kiilon jogszabalyban meghatarozott
tagsagi, részvényesi, szavazatelsGbbségi) jogkdrébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

1.
AHIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

'1.A Hivatal irdnyitdsa

1.1 A polgérmester
A polgarmester a képviseld-testitlet dontésel szerint és sajat hataskorében iranyitja a
polgdrmesteri hivatalt. (M&tv. 67. § &) pont)

A polgarmester




a) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgarmesteri
hivatalnak, feladatait az Snkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban; (Motv. 67. § b) pont)

b) dont a jogszabaly 4ltal hataskérébe utalt allamigazgatdsi tigyekben, hatdsagi
hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgarmesterre,
a jegyzore, a polgarmesteri hivatal, tigyintézdjére (M&tv. 67. § c) pont)

¢) ajegyzl javaslatara elGterjesztést nydjt be a képvisel§-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara (M6tv. 67. § d) pont)

d) a hatdskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét (Motv. 67. §

) pont)
e) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyz6 tekintetében (Motv. 67. § f) pont)

1.2 Az alpolgarmester(ek)

Az alpolgarmesterek a polgarmester mellett dolgoznak, szakteriiletlikén dontések
el6készitésével segitik a polgarmestert, felelésséggel a Képviselo-testiiletnek tartoznak, de az
operativ napi munkéban a polgarmester irdnyitasaval 1atjak el feladataikat.

Az alpolgérmesterek egyiittmiikédnek a polgarmesterrel az Onkorméanyzat képviseletében, a
bizottsdagok munkdjanak Osszehangoldsaban, a Hivatal Onkorméanyzati feladatainak
feltigyeletével kapcsolatos feladatok ellatdsaban. Kdzremiikddnek a KepviselS-testiilet olyan
napirendi pontjainak elGkészitésében és a hatirozatok végrehajtdsdban, amelyek
feladatkorikkel dsszefliggenek.

A polgarmester tavollétében, tartés akaddlyoztatdsa esetén az alpolgirmesterek kozil a
polgarmester altal esetenként kijeldlt alpolgarmester latja el a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezet6jének kinevezési rendje
A polgarmester palyazat Gtjan nevezi ki a Hivatalt vezet§ jegyzot. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyz6
A polgarmesteri hivatalt a jegyzo vezeti. (Motv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyzd

a) dont a jogszabdly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben (Motv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgérmesteri hivatal kéztisztviseldi és
munkavéallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz0 tekintetében. (Motv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz6 az egyéb munkéltatéi jogokat a dolgozédi felett az alabbiak szerint
gyakorolja: '
— dont kikiilldetéssel és szakmai tovabbképzéssel kapcsolatos igyekben,
fizetési elbleget engedélyez,
igazolja a dolgozok uti szamlajat,
dont a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,

i



— engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsaganak kiadédsét, a szabadségolasi
litemterv szerint.

¢) gondoskodik az énkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarsl (Motv.
81. § (3) ¢) pont)

a) dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at (Motv. 81. § (3) h)
pont),

b) a gondoskodik a képviseld testiilet és a bizottsdgok

- liléseinek id&ben torténd elGkészitésérdl,

- a képvisel6-testiilet elé  keriild elGterjesztések  elozetes  bizottsagi
véleményeztetésérdl,

- lilésein jegyzOkodnyv vezetésérdl,

- dontéseinek az érdekeltekhez torténd megliildésérdl

- ellatja a szervezési és iigyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat

¢) jelzi a képviselé-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontésiik, mikédésiik jogszabalysértd. ( Motv, 81. § (3) bekezdés e) pont),

d) tanicskozisi joggal vesz részt a Képvisel§-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsagainak
tilésén (Motv, 81. § (3) bekezdés d) pont)

e) kozremiikodik az Onkormanyzat rendeleteinek kidolgozasdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérdl, ill. kozzétételérdl,

f) dont a hataskdrébe utalt tigyekben (M6tv. 81. § (3) bekezdés 1) pont),

g) tajékoztatja a képvisel§-testiiletet a Hivatal munkéjarol,

h) rendszeresen — havonta legalabb egyszer — t4jékoztatést ad a polgarmesternek az
énkorményzat munkéjat érintd jogszabalyvaltozasokrol, a Képviselé-testiiletet és a
bizottsagokat tajékoztatja,

i) részt vesz az informdcids hattér megteremtésében e szabalyzat 4.3-4.4 pontjanak
megfelelden,

i) gondoskodik az dnkorményzati rendeletek hatilyossagardl, jogszabilyvaltozas esetén
jelzi a modositas szilkségességét, éltalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatarol, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérdl

k) az Oket érinté kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorményzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,

1) hetente egyszer fogadodrat tart,

m) biztositja a Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezetdi, stratégiai vagy projekt
értekezleten valdé megtargyaldsat, mely értekezleten részt vesz a polgarmester,
alpolgarmesterek, sziikség esetén kiils6 szakemberek is.

2.3 Az aljegyzé

A jegyz6 javaslatira az aljegyz6t a polgarmester nevezi ki. { Motv. 82. § (1) bekezdés)

A jegyzd tavollétében, tartos akadalyoztatasa esetén az aljegyz latja el a jegyzd valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskdreit

2.4 A belsG szervezeti egységek vezet6i

2.4.1

A Hivatal belsO szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezetlk allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezetd irodavezetd, akiket a jegyz0 — a polgdrmester egyetértésével —



kizardlag jogszabdlyban meghatarozott fels6fokd iskolai végzettséggel, kdzigazgatasi
szakvizsgaval, vagy azzal egyenériékii képesitéssel rendelkezd koztisztviselok kozil
hatarozatlan idére biz meg.

A belsé szervezeti egység vezetdiének feladatai:

felelds a szervezeti egység munkéjaért, annak szakirdnyn, jogszer mlikddéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdri leirdsok
elkészitésérdl és naprakész tartasardl,

meghatdrozza az igyintézdk és az iigyviteli dolgozé részletes feladatait

felelés a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata — tertiletét érint6 —
mellékleteinek naprakészen tartisdért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, minbsitéssel kapcesolatban rabizott feladatokat,
felelds a szervezeti egység feladatkdrébe tartozo, illetve esetenként rabizott feladatok
dontés-el&készitéséért és hatariddben torténd végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 4ltal meghatdrozott kdrben a kiadmdanyozéasi
jogot,

el8késziti a feladatkoréhez tartozd testiileti el6terjesztéseket, részt vesz a Képviseld-
testiilet {ilésén,

koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érintd napirend
targyaldsakor a Dbizottsagi {iléseken, akadéalyoztatasa esetén helyettesitésrdl
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegitd kiilsé szervekkel,

segiti a Képvisel§-testillet irdnyitdsa alatt allo, a szervezeti egység feladatkoréhez
tartozd intézmények térvényes mitkddését,

kézrem{ikodik az intézmények iranyitdsaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt milkodd szervezeti egység, valamint a feladatkdrébe tartozd
intézmények tevékenységér6l naprakész informaciéval rendelkezni, a szervezeti
egységet érinté gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisémi, tapasztalatairdl a
tisztségviselGket tajékoztatni,

szitkség szerint beszamol a tisztségvisel Sk elétt a szervezeti egység tevékenységérol,
pondoskodik a vezetése alatt m(ksdd szervezeti egységben az ligyfélfogadasi és
munkarend betartasarol,

felelds a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, informacidaramlasért,
az egységes Hivatal munkajat elOsegitd, az egyes szervezeti egységek
egylittmikddését biztositd kapesolattartasért, az iigyfelek elégedettségének méréséért
Az figyintézési id6 cs6kkentése, vagy més, az ligyintézés eredményességét segitends,

mutaté  javitasa, az ligyfélszolgilati tevékenységek ellatasanak javitasa (pl.
munkaszervezés, ligyintézési folyamat 4atalakitasa), illetve a hivatal belsd szervezeti
egységei kozotti egyittmiikddés javitasa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetdinek helyettesei:

A szervezeti egység vezet6- a jegyzé egyetértésével - esetileg vagy allando jelleggel vezetd-
helyetteseket bizhat meg.
A vezet6-helyettes feladatai:

a feladatkdroknek, i11. a munkakoéri leirasnak megfelelden vezeti a csoportot,
meghatarozza az Ugyintézdk és az Ggyviteli dolgozod részletes feladatait
eljar mindazon iigyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,




- megbizas alapjdn, illetve tartds tavollét eseién helyettesiti a szervezeti egység
vezetdjet,

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartaséért.

2.4.3 Az Gigyintéz6

Feladata:

az dllamigazgatasi lgyek érdemi dontésre vald elGkészitése, ill. ilyen irdnyu

felhatalmazas esetén a kiadmanyozasa,

- szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Osszefiiggd valamennyi kérdéssel,
felelGs a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a tdrvényesség betartdsaért,

- a munkakori leirasban részére megallapitott, ill. a vezetdje 4ltal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok €s hataridék figyelembevételével végzi,

- jogszabélyvaltozdsok kévetése,

- teriiletét érintGen a honlap frissitése, i

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata — teriiletét érint6 —
modositasaért.

2.4.4 Az igykezel§
gondoskodik az adminisztraciés feladatok ellatasardl, az tigyiratok atvételérdl,
kdzponti iktatd dtjan torténé iktatdsardl, sziikség esetén a kiadmanytervezeteknek az
igyintézs itmutatasa szerinti gépelésérdl, sokszorositasardl, tovabbitasardl,
- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegti feladatokat, amelyekkel a vezet6je megbizza.

2.4.5 A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott
~ biztositja a Hivatal napi miikodését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetGje megbizza.

2.5 A Hivatal valamennyi munkavallaléja munkédja sordn koteles Magyarorszag
Alapttrvényét, alkotméanyos jogszabdlyait megtartani. Az &llami és szolgdlati titkot
meglrizni. Hivatali kotelességét részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiilletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az ember méltdsdgot feltétleniil
tiszteletben tartva, a legjobb tudésa szerint a nemzet és az Onkormanyzat érdekeinek
szolgdlataval teljesiteni. A Hivatalban és azon kiviil példamutatéan viselkedni, a kdzszolgalati
szabalyzat itmutatédsait betartani.

A fenti személyek feladat- és hatdskorét, a hataskork gyakorlasanak mddjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsolodé felelGsségi szabalyokat munkakdri leirdsuk részletezi.

2.6 A 2007. évi CLIL térvény 4. § a) pontja alapjdn a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakordk a kovetkezok:

-a vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviseld, valamint

-vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalatban alld személy, aki - dnélldéan vagy
testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

a.) kozigazgatasi hatosdgl vagy szabalysertesu tgyben,

b.) kbzbeszerzési eljaras soran,

c.) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyeb pénzeszk6zok felett, tovabba az
allami vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodds, valamint elkiilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelési elSiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében,




d.) egyedi allami vagy Snkorményzati tAmogatasrol vald déntésre irdnyuld eljaras
lefolytatasa soran, vagy

e.) allami vagy Onkormanyzati tdmogatdsok felhasznélasinak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal valo elszamoltatds soran.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
- Jegyz6 ( gyakorisag: 2 év)
- Kozbeszerzési ligyintézd (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyz6 (gyakorisiga: 2 &v)
- Féosztalyvezeté-helyettes (gyakorisaga: 2 €v)
- Osztalyvezetd (gyakorisaga: 2 év)
- Ppitéshatoségi tigyintéz6 (gyakorisig: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat. :

A vagyomnyilatkozatokat a jegyzé a személyzeti ligyintéz8 kozremikodésével gylijti be,
illetve gondoskodik azok 6rzésérdl.
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2.
A Hivatal belsé tagozddasa

A Hivatal engedélyezett létszdmat a képviselé-testillet 4ltal elfogadott mindenkori
Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (Iétszamokkal kiegészitett
szervezeti abrajat) az 1. melléklet tartalmazza.

A Hivatalnak jogi személyiségfll szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egyméssal mellérendeltségi viszonyban dllnak és kotelesek
egyuttmiikodni a feladatok végrehajtasdban.

A Képvisels-testiilet 4ltal 1étrehozott, 6nalidan mikods koltségvetdsi szervek alapité okiratai
szerint a Hivatal latja el az aldbbi dSnkormdanyzati tarsulasok, intézmények gazdalkodasi,
pénziigyi, gazdasagi feladatait i1s:

Kossuth Mitvel6dési Kozpont és Halasz Boldizsar Véarosi Konyvtar

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segit6szolgalatai

Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalata

Magyar Zarandokit Onkormanyzati T4rsuls

[

4,
A Hivatal miikddési rendje

4.1. A Hivatal munkarendjét és iigyfélfogadasi rendje:

A hivatal dolgozdinak munkarendje: heti 40 dra.

A hivatalos munkaidé:
Heétfotsl — csiitortokig 7,30 — 16,00 braig Ebédids: 12,00 — 12,30 6raig
Péntelcen 7,30— 13,00 éraig

Az ligyfélfogadas rendje:



hétfd 13,00 — 16,00 oraig
szerda 8,00 — 12,00 6raig, 13,00-16,00 oraig

— péntek 8,00 — 12,00 draig

Az ligyfélszolgalati iroda folyamatosan tart tigyfélfogadast.

A vilasztott és kinevezett vezet6k ligyfélfogadasi rendje:
— apolgarmester minden szerdan 8,00 — 12,00 6raig
— alpolgarmesterek:

Palinkasné Baldzs Tiinde: minden szerdan: 8,00 — 12,00 o6rdig
Szandhofer J4nos: a hdnap méasodik keddjén: 10,00-12,00 6réig
Zelenak Andras:

— ajegyz6 minden szerdan 8,00 — 12,00 draig

A Hivatal miikodésével koteles elc’iségiteni

a)
b)
c)
d)
€)

a torvényesség betartasat,

a Képviselé-testiilet rendeleteinek és hatirozatainak végrehajtasat,

az allampolgari jogok érvényestiilését,

az Burdpai Unids el6irdsok betartasat,

az Onkormanyzat nyertes palyazatainak végrehatasat, melyet a polgarmester és/vagy a
jegyzd az illetékes dolgozd széméra munkakdri kotelességkent, célfeladatkeént vagy
kiilén megbizas alapjan jellhet ki.

4.2. A Hivatalnak az iigyintézés soran torekedni kell:

2)
b)
c)

d)

&)

az anyagi és az eljardsi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara,

a hatékony és gyors iigyintézésre, az figyintézési hataridok betartasara,

az tigyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabalyi kereteken beliili
egyszertsitésére,

az ligyfelek részére a sziikséges felvilagositast szoban és irasban kulturaltan torténd
megadasara,

a gyakrabban eléfordulé 4llamigazgatdsi ligyekben az fligyfelek tdjékoztatasat

elektronikusan a varosi honlapon és frisban is (szorélapok segitségével) biztositani, a
kozérdekii adatoknak a véarosi honlapon valé karbantartasara az 5. fliggel¢kben
meghatarozott minta szerint

a jogok érvényesiilésének elGsegitésére, a kotelezettségek = teljesitéseének
elémozditasara, valamint az allampolgéri fegyelem megszilarditasara.

4.3. A Hivatal informéciddramlasanak biztositasa érdekében sziikséges feladatok:

- ¢rtekezleti rend szabalyozasa,
- csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa.

4.3.1. A Hivatalon beliili értekezleti rend:

a)

- képviselb-testiileti iilések

- vezetdi értekezletek

- projektértekezletek

- szervezeti egységen beliili értekezletek

A képvisel6-testitleti  iiléseken részt kell vennie a  polgdrmesternek,
alpolgdrmestereknek, a jegyzfnek, az aljegyzének, a vezet6knek (tavoliétiikben
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b)

d)

helyettesiiknek), sajtoreferensnek, sziikség esetén a technikai feladatokat ellaio
személyeknek, a bels6 ellenémek, az elSterjesztés készitbjének.

Vezetbi értekezletek:

A hivatal vezeidse félévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetk
értékelik a mindenkori ciklusprogram teljesiilését idSaranyosan. Az értekezleten
meghatirozasra keriilnek a kdvetkezd félév feladatai, a felel6sdk és a hatariddk.

A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hataskoérébe
és illetékességébe tartozd feladatokrdl, a képviselS-testilet &ltal megfogalmazott
elvardsokrdl. Az értekezleten a vezeték megéllapitjdk, hogy mely teriileten milyen
feladatb&viilés, illetve feladatcsokkenés valdsult meg, s meghatdrozzak az adott
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egyiittmikddnie, s szabdlyozzdk a dolgozdk kozotti egylittmiikddést. Amennyiben
szikséges, az illetékes vezetdk kezdeményezik az egyes munkavallalok
munkakdrének modositasat, az értekezletet kdvetd 30 napon beliil.

A jegyzd félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdajaval, és meghatarozzak, hogy
mely adatbdzisokhoz kik kaphatnak hozzéférési jogosultsagot. A hivatal vezetdi ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyz6 felé.

A vezetdi értekezletek elékészitését a Hatdsagi Iroda koordinalja.

A vezetbi értckezleteket a jegyzd moderdlja. A meghivot az értekezlet el6tt 5
munkanappal ki kell kilideni. A jegyz§ engedélyével a napirendi pontokiol el lehet
térni, siirgds s rendkiviili esetek prioritast élveznelk.

A vezet6i értekezletre a vezetSk kitelesek fellésziilten erkezni.

A vezetbi értekezletekrdl 6sszefoglald készil.

A vezetdi ériekezletek bels§ kommunikacidja elsésorban a belsd levelezd rendszer
utjan torténik, rendkiviili esetben a belsé telefonhalézaton keresztiil

Projektértekezletek:

A Gazdasagi Iroda koordinaldsaval a hivatal altal feltigyelt projektekrél negyedevente
értekezletet kell tartani.

Az értekezleten kotelezBen tész vesz a polgarmester, illetve az illetékes
alpolgérmester, a jegyz8, a mindenkori projektgazdéak, a projektek pénziigyesei, a
kézbeszerzési szaktandcsadd, indokolt esetben a palyézatizd.

Az értekezletre a projektgazdak kotelesek felkésziilten érkezni, a projekt késziiltségi
fokérol beszamolni. A projektértekezletekrd] osszefoglalo jegyz8konyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskérébe tartozik.

Szervezetel egységen beliili értekezletek:

Minden vezeté kodteles legaldbb bavonta a szervezeti egységén belill értekezletet
tartani. Az ériekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatdskérébe és illetékességebe
utait feladatokkal kapesolatos teend6k, problémak felszinre keriiljenek.

Az értekezleten minden dolgozd beszamolhat aktualis feladatairdl, nehézségeirsl.

A vezet8 feladata a szervezeti egységen felmeriild problémak kikiiszobolése, az
egyittmiikddés eldsegitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztasa.

Az értekezletekré] 5 munkanapon bellil révid Osszefoglald késziil, melyet a vezetd
kételes a jegyzd felé tovabbitani t&jékoztatas céljabdl.

Az értekezletek bels6 kommunikacidja elsGsorban a bels§ levelezd rendszer utjan
torténik, rendkiviili esetben a belsé telefonhélézaton keresztiil
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4.3.2, Csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa

A Hivatalon beliil, a koézds feladaton dolgozd kollégdk a hatékonyabb kapcsolattartas
valamint a teljeskor( informécioramlas érdekében az outlook elektronikus levelezbrendszer
keretében csoportokat hoznak 1étre. Az elektronikus forméban rendelkezésre &llo
informécidkat ezen a kozds feliileten kotelesek egymassal megosztani.

4.3.3. A Hivatal bels8 szamitastechnikai halézatdban k6z6s mappdk hasznalata

A Hivatal valamennyi kéztisztvisel6jét, munkavallaléjat érinté dokumentumokat a mindenki
szamara elérhets, kifejezetten e célbdl létrehozott meghajtdkon, kiilon mappékban kell
elhelyezni. A kbzds mappakban kizarélag hatdlyos dokumentumok helyezhet6k el. A
dokumentumok hatdlyositdsa azon kolléga feladata, aki erre munkakdri leirdsaban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsag, testiileti anyagot a honlapon
miikddtetett elektronikus rendszeren kézzétenni.

4.4 Annak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkajardl a tisztségvisel6k részletes
téjékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezetd a képviseld-testiileti filést megel6z
hét csiitdrtsk 12.00 6rdig részietes jelentést kételes késziteni az eldzé képvisel-testilleti iilés
Ota eltelt idészakban tett intézkedésekrol.

A jelentésnek ki kell témie a koltségvetési felhaszndldsra, a képviselS-testiilet elé keriilo
eldterjesztésekre, a testiileti hatirozatok végrehajtésara tett intézkedésekre, a testiileti iilésen
felvetddstt problémak megoldéséra, az 6nkorményzati honlapon térténd adatvéltozésokra, a
tisztségviseldi utasitisok végrehajtdsdra, a folyamatban 1év6 iigyek szdméra, a szervezeti
egységen beliil eléfordulé rendkiviili eseményekre, rendezvényekre, a szervezetl egyscgen
beliili ellenrzések szamara és a f8bb megallapitasokra. Ha az elézd jelentés ota a honlap
adattartalmaban nem t&rtént adatvaltozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket 2 jegyzbnek kell megkiildeni.

IIL
A HIVATAL FELADATAI

1. o
Altalaban

A Hivatal feladatai ltaldban: ,

- ligyfélfogadasi idében koteles az iigyfeleket fogadni,

- aziigyintézé akadalyoztatdsa esetén helyettesitésrdl koteles gondoskodni,

- az figyfelek altal személyesen, vagy szOban el8adott kérelmet jegyzkdnyvbe foglalni,
iktatasra tovabbitani, '

- a 2. melléklet (Hivatali tigyrend) szerint kezelni az figyiratokat, betartami a
kiadményozési rendet, szabadsigolasi rendet, hasznalni a bélyegzfket, betartani a
gépkocsi igénylés rendjét,

- az eljard ligyintéz6k ligykdrikben kotelesek mas szervezeti egységek ligyintézbivel
egyiittmitkddni, egyeztetni, az egyeztetés megtorténtét az ligyiratokban dokumentalni,

- a szervezeti egységek kotelesek belsé munkarendjilket szdmon kérheté mddon
kialakitani, igy kiilongsen

= munkatervet készitent,
= nyilvantartani a szervezeti egységen dolgozdk munkakéri lefrasat,
= gzabalyozni a szervezeti egység értekezleteinek rendjét,
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= a vezetSi ellen6rzés, szamonkérés modjat, gyakorisigt, a munkafegyelem
biztositasat, ellendrzését az erre vonatkozd utasitdsok szerint,
= informaci¢aramlas mikéntjét.

- g hivatal tliz- ¢s munkavédelmi szabalyait betartant,

- az elektronikus beléptetd rendszert hasznélni

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait jelen szabalyzat 3. melléklete (A
Polgérmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek feladat- és hataskori jegyzéke)
tartalmazza.

2.
A Hivatat feladatai a Képviselé-testiilettel kapcsolatban
A Hivatal koteles:
a) aKépviselG-testiilet rendeleteit, hatdrozatait végrehajtani,
b) aziigykériiket érint6 képvisel6-testiileti elSterjesztéseket elkésziteni,
c)az Onkorményzati képviselének a munkajdhoz szitkséges tdjékoztatdst és ligyviteli
kézremitikodést biztositani,
d) lejart hatdridejli hatarozatok végrehajtasard! jelentést késziteni.
3. ,
A Hivatal feladatai a Képvisel-testiilet bizottsagainak mitkddésével kapcsolatban

A Hivatal ktteles referensek ttjan:
a) az illetékes bizottsig véleményét kikémi a képviselO-testilleti elbterjesztesekkel
kapcsolatban,
b) a bizottsig milkddéséhez szilkséges tajékoztatast megadni,
¢) aKépvisel6-testiilet bizottsagal milkodésének figyviteli feladatait ellatni, a technikai és
adminisztrativ igényeket kielégiteni
d) abizottsag iiléseird! jegyzOkonyvet, nyilvantartast vezeini.

4.
A Hivatal feladatai a telepiilési nemzetiségi énkorményzatokkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogairdl szdlé 2011. évi CLXXIX. térvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelelen milkddik egyiitt a nemzetiségi dnkormanyzatokkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi 6nkormdanyzat testiileti miikédésének feltételeit
és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiilondsen a nemzetiségi dnkorméanyzat testiileti
mikddésének rendjéhez igazodd helyiséghasznalatot, az tigyviteli, kézbesitési, feladatok
ellatasat, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is.

A polgirmester egyiittm{ikodik a helyi nemzetiségi Snkorményzatokkal, referensek utjan
t4jékoztatja verzetdjiiket az Onkormanyzat munké&jérél, ezen belil kilondsen a helyi
nemzetiséget érintd kérdéselrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:
- Minden szervezeti egység koteles meghatirozni és félévente felilvizsgalni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézmeényvezetékkel
értekezniiik kell, s meg kell hatdrozniuk ezek rendszerességét. A meghatarozott
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témékat a jegyzének kell tovébbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési ttemtervet készit. Az iitemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely figyintézéhiz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazddja.

- A kijeldlt folyamatgazda szervezi, iranyitja, koordinalja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositja az optimalis er6forras kihasznalast, egyiittmikodik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazdak tevékenysegét a hivatal vezetése koordinélja bels6
értekezlet keretében,

- Minden szervezeti egységen beliil az intézmények fogadéséara kijellt figyintézési nap
a csttortok. Az intézmeények kételesek el6re idépontra bejelentkezni. Rendkiviili és
stirgls. esetekben kijeldlt Ugyintézési naptdl illetve, a megadott id6ponttdl el lehet
térni.

- Minden szervezefi egységen belill az figyintézék kotelesek a tajékoztatd anyagokat,
altalanos informaciokat a kialakitott csoportos e-mail histén keresztill tovabbitani. Az
igyintézé koteles az altalanos informaciok, tdjékoztaték honlapon valo kozzétételét a
szervezetl egység vezetbiénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezetdje koteles a
kozzéteendé anyagot a Hivatal informatikusanak tovabbitani, aki koteles annak
kozzétételérol gondoskodni.

- Minden szervezeti egység vezetbje koteles legalabb havi rendszerességgel
tanulményozni a jogszabalyi valtozasokat. A valtozd jogszabalyokat kételes az
aktudlis kozionyszam és a jogszabaly cimének a megjelGlésével a jegyzd felé
tovabbitani. A jegyz0 gondoskodik arrdl, hogy az intézmények az dket érintd
jogszabalyi valtozasok jegyzékét elektronikusan megkapjak.

- Evente egyszer a Hivatal kételes mérmi az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérdéiv alapjan.

- A tarsuldsok tigyeivel a jegyz0 altal arra kijeldlt iigyintéz6i csoport foglalkozik.
Résziikre a szlkséges informaciét a kijeldlt iigyintéz6 tovabbitja, lletve kezdeményezi
a Hivatal informatikuséndl az altalanos informacidk kozzétételét.

- Félévenie megadott napirend alapjdn az intézmények vezeti  intézményvezetdi
értekezleten vesznek részt.

6. A Hivatal és a civil szervezetek, allampolgarok kapesolata

Az Motv. 2. § szerint a helyi 6nkorméanyzas a telepiilés valasztopolgérainak joga, melynek
soran ervenyre jut az allampolgari felel6sségérzet, kibontakozik az alkoté egylittmiikddeés a
helyi kozdsségen belill. A helyl 6nkorméanyzas a helyi koziigyekben demokratikus médon,
széles korl nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvaldsitja a helyi kdzakaratot.

A helyi Opkormanyzat a feladatai ellatisa sordn tdmogatja a lakossag Onszervezddd
kozosségeit, egylittmiikddik e kdzosségekkel, biztositja a helyi koziigyekben vald széles kori
allampolgari részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgérmester egyiittmiikodik a killonboz6 tarsadalmi, egyhézi szervezetekkel, a lakossdg
Onszervezddd  kozosségeivel, valamint a keriileti vallalatokkal, vallalkozokkal,
intézményekkel. Ezek vezetbitdl jogszabalyban elbirt korben tajékoztatist kérhet, ill.
tajékoztatja ket az Onkorméanyzat fejlesztéseinek jelentSsebb kérdéseirsl, veliik
egyittmikddési megallapodasokat kezdeményezhet E szakmai/ lakossdgi forumok
megszervezését a Kabinetiroda segiti.

A Képviseld-testiliet évente elére meghirdetett id6pontban kézmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kdzérdekii kérdést és javaslatot
tehetnek (M6tv. 54. §)
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Az Mitv.-ben és az SZMSZ-ben meghatdrozott feladatok végrehajtasa a Hivatal feladata.

Az dllampolgarok és civil szervezetek a lakossagi férumokon, kozmeghallgatdsokon
szerezhetnek fudomdst a Hivatal munkajardl. A lakossag téjckoztatdsat szolgilja az
ingyenesen terjesztett Dabasi Ujsag, Valammt az Onkorményzat 4ltal miikddtetett

www.dabas.hu honlap is.

A féromok el6tt a Hatosagi Iroda gondoskodik az allampolgérok téjékoztatdsardl, a helyi
média (radio, tv) segitségével.

7.
A Hivatal kbzigazgatasi feladatai

A Hivatal koteles a Képvisel6-testiilet, a polgarmester és a jegyzd kbzigazgatasi, hatdsagl
hataskéreit az dllamigazgatasi eljaras dltaldnos szabalyai és a vonatkozd anyagi jogszabalyok
el6frasainak megfelel6en eldkésziteni, gyakorolni, kiadményozni. A -Hivatal dolgozoi
tevékenységiik gyakorlasdra kihatd jogszabalyi valtozast mindenkor kotelesek figyelemmel
kisérni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén 1ép hatalyba.
2. A jegyzé — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK)- kételes gondoskodni a
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat és melléklete, fiiggelékei naprakész allapotarol és arrol,

hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezetdi megismertessék a
Hivatal koztisztvisel6ivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti és Miikodési Szabélyzat szerves részét képezi a kovetkezd melléklet:

1. mellgklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti dbra
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkormanyzat, . valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata
kazote

1.Altaléinos szempontok:

Dabas Véaros Onkorményzat Képviselé-testiilete, valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény
(tovdbbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, figyelembe véve a
nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX, térvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben eléirtakat egyiittmiikddési megallapoddst (tovabbiakban: megallapodas)
kotnek.

Dabas Viaros Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovibbiakban: helyi nemzetiségi
onkorményzat) gazdalkodasanak végrehajté szerve — megallapodés alapjan — Dabas Viros
Onkorményzat (tovabbiakban: helyi onkormanyzat) koltségvetési szerveként mikods
polgarmesteri hivatala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovdbbiakban: onkormanyzati
hivatal}

A megdllapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiksdési
lehetdscgeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adédo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyiittmikidési lehetbségek teriiletei és forma4i

A helyi dnkormdnyzat a helyi nemzetiségi {igyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A helyi pemzetiségi onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, figyintézési és egyéb alapvet6
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, 4tléthatésdga érdekében kapesolédik a helyi
onkormdnyzat éltal miikédtetetett — az 4llami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté —

informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi 6nkormdnyzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkorményzattal torténd elbzetes egyeztetést kidvetben az adott &vi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatelltishoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

A helyi 6nkormanyzat a Hatoségi Irodén és a Varosfejlesztési Iroddn keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lchetdségeinek a feltarasat &s azok elkészitését.

A helyi 8nkormanyzat jegyzdje nkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl ki
a helyl nemzetiségi 6nkormanyzattal t6rténé kapcsolattartdsra, melyrdl az elnékét irasban
¢rtesiti.

A helyi 6nkormanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyzd vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi Snkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyl onkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére — a helyi onkormanyzat
székhelyén — biztositja az Snkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba



gondoskodik a milkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl. A végrehajtasrél az
onkorményzati  hivatal gondoskodik. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi
dnkorméanyzat miikédéséhez, a testiileti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatisahoz
szitkséges targyi €s személyi feltételeket biztositia az Njtv. 80.§ (1) b.) -¢.) pontjdban
foglaltaknak megfelelden és az f) pont szerint viseli a feladatellatishoz kapcsolodd
koltségeket.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkormanyzat feladatellatasahoz — térités mentesen
— heti 40 6raban kiillén helységet biztosit az dnkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikéltségek és fenntartdsi koltségeket ~ testiileti tagok és
tisztségviseldk telefonhaszndlata koltségei kivételével-a helyi dnkormanyzat viseli.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasival Osszefliggh sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkdzok és forrasok leltarkészitési &s leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabbd a felesleges vagyontdrgyak hasznositisénak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabdlyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi onkorményzatra is
kiterjednek.

3. A kéltségvetés elkészitésének és elfogaddsinak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat kérésére a jegyzd késziti elb a koltségvetési- hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi tnkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi nkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a jegyzb a
helyi nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitéséhez szitkséges
adatokat — a koltségvetési torvénybsl adddd részletes informdcidk rendelkezésre Allast
kvet8en — kozli a helyl nemzetiségi Snkormanyzat elnskével.

A helyi nemzetiségi ﬁnkoqnényzat kiltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben €s az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
eléirtakat kell alkalmazni.

A helyi Onkorményzat képvisel6-testillete a helyi nemzetiségi onkormdnyzat részére
meghatdrozott tdmogatds mértékérdl a  helyi Snkormanyzat koltségvetési rendelet-
tervezetének dnkorményzati bizottsigokhoz torténé megkiildését megeldzéen tajékoztatia a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz altal elkészitett koltségvetési hatirozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrdl szol6 torvény kihirdetését kovetd negyvendiodik napig benyijtia a helyi
nemzetiségl dnkormanyzat képviseld-testiileténck.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat a képviselé-testiilet altal j6vahagyott éves kéltségvetésrdl,
az allamhaztarts pénziigyi informécids rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit.

Az Snkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi &nkorményzat elemi koltségvetésérdl a
hatdrozat-tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatédridejét kdvetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér tertiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgat6sag).

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozatanak el6készitéséért, az elfogadést
kovet adatszolgéltatdsok hatdridSben t6rténd teljesitéséért az 6nkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetbje a felelds.



A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat khségvetésére vonatkozéan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik.

A helyl onkorméanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata
torvényességéért, bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitdsaért és teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallaldsiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A kiltségvetési elSiranyzatok moédositisanak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat el6irdnyzatai kizar6lag a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatdk.

Amennyiben a helyi nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett tSbbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6irnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre,
abban az esetben médositania kell koltségvetési hatdrozatit, melyr8l a nemzetiségi
dnkorményzat képviselé-testiilete ddnthet.

A helyl nemzetiségi Onkorményzat altal végrehajtott elbiranyzat valtozasanak hatirozat-
tervezetét a jegyz0 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kézponti tadmogatisok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
koliségvetési szervei altal javasolt eléiranyzat-dtcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatarozat modositasar6l a jegyzé altal torténd el6készitése utdn, az elndk eléterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képvisel8-testiilete dént.

A nemzetiségi Onkorményzat képviselG-testilete — az elsé negyedév kivételével  —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hatéridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a
koltségvetési hatdrozatit. Ha év kozben az Orszaggylilés — a helyi nemzetiségi
6nkorményzatot érintd moédon —meghatirozott hozzajarulasok, tdamogatisok eldiranyzatait
zarolja, azokat csokkenti, t6rli, az intézkedés kihirdetését kovetSen haladéktalanul a
képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a kéltségvetési hatdrozat modositasat.

A nemzetiségi 6nkorményzat eléiranyzat médositasainak képviselé-testiileti elbterjesztésének
elékészitéséért a jegyzd a felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elbirdnyzatairol és az abban bekdvetkezett valtozdsairdl az
dnkorményzati hivatal ~ Gazdasdgi Iroda irodavezetd helyettese naprakész nyilvéntartast
vezet.

5. Beszamolisi kotelezettség

Az elndk a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazddlkoddsdnak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig tdjékoztatja a képviselé-testiiletet, melynek elékészitése az Snkormanyzati
hivatalGazdasagi Iroda irodavezetfjének a feladata. A tdjékoztatdé tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési eldirdnyzatainak id8ardnyos alakulasat, a tartalék
felhasznalasat, a hidny (tébblet) dsszegének alakulasat.

Az dnkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroddja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat féléves
koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaltat.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat kérésére a jegyz8 késziti eld a zérszamaddsi hatarozat
tervezetet, amelyet a helyi nemzetiségi Onkorményzat elnSke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkorméanyzat testiilete elé.

A jegyzd éltal elkészitett zarszdmadési hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kdvetd negyedik honap utolsd napjdig terjeszti a képviseld-testiilet elé.




A helyi nemzetiségi onkorményzat az éves gazdilkoddsdrdl sz6ld zarszamaddsit — a
kéltségvetéshez hasonléan — hatérozatban kételes elfogadni.

6. A koltségvetési gazdilkodas szabdlyai

A helyi nemzetiségi onkorményzat operatfv gazdilkoddsinak bonyolité szerve az
onkormanyzati hivatal Gazdasdgi Irod4ja , aki a koltségvetdsi szervekre vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi énkorményzat operativ gazddlkodasaval dsszefiiggd déntési hataskorsk
¢s ellenbrzési jogkorok gyakorldsdnak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozdsit az Snkormanyzati hivatal vonatkozé szabélyzata (tovdbbiakban: szabalyzat)
tartalmazza.

E megallapodds melléklete tartalmazza a kotelezettségvallaldsi, utalvinyozasi, pénziigyi
ellenjegyz6i,érvényesiti, szakmai teljesitésigazolasi jogkor szabélyozasat Dabas Véaros Roma
Nemzetiségi Onkorményzatanal.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat

-allamhaztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:
841106 Helyi nemzetiségi dnkorményzatok igazgatési tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

- torzskdnyvi azonositd szdma: 767004

A torzskényvi nyilvantartisba az adatvéltozést az Snkorméanyzati hivatal Hatosagi Irod4ja
jelenti be.

- addszama: 15767006-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyl nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatarozatdban szerepld el$irdnyzatai terhére
kizar6lag a nemzetiségi 6nkormédnyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Onkormdnyzati képvisel véllalhat kételezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmaz4s visszavondsa minden esetben csak irasban térténhet.

A helyi nemzetiségi Gnkormanyzat nevében kételezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldz6en,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a szabad elbirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdéalkodasra vonatkozé szabalyokat,

A helyi nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsardl az
6nkorményzati hivatal Gazdasagi Irodaja gondoskodik.



6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi nkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda osztalyvezetsje irasban jogosult.

A nemzetiségi Onkorméanyzatnal felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeléz6en meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a szikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre &ll, a befolyt vagy a megtervezett és
vérhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodédsra vonatkozé szabalyokat,

Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg az elézé bekezdésében elbirtaknak, a
penziigyi ellenjegyzének err8l irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a
kotelezettséget vallalé szerv vezet6jét és gazdasigi vezetdjét.

A pénziigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a penziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aléirasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasdra a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében az elntk frisban jogosult.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelolésével, az.
arra jogosult személy alairasival kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében az Onkormdnyzati hivatal
(Gazdasigi Iroda irodavezetdje irdsban jogosult

Az érvenyesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a: megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldfrdsat.

Az érvényesitének a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenfriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 tigymenectben az Aht., az dllamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet és e rendelet
eloirasait, tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi dokormanyzat elndke vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban tdrténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mad esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilén irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvéllald és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lchet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezetiségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesitds




igazolasdra irinyul feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozdja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személyeket és aldiras-mint4jukat e megallapodds melléklete
naprakészen tartalmazza,

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi Snkormanyzat szamlavezet&jénél, az Alsénémedi
és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6nalld pénzforgalmi szamldjat. A szdmla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodés melléklete tartalmazza.

Oné4llé szdmla szdma: 64400099-10980271-00000000

A helyi nemzetiségi nkormanyzat pénzforgalmi szAmlat,— a meghatdrozott kivételekkel ~
egy belfoldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szémldval
rendelkezhet. Koltségvetési gazdilkodasdval és a pénzellatdssal kapcsolatos minden
pénzforgalmit e szamldn — ideértve az elszdmoldsi szdmla alcimil szdmléit is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi onkormanyzatot a szdmlavezetd megvaltoztatdsirél hozott dontést
kovetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi &nkormanyzat déntése alapjan €s forrasai terhére

a} fizetési szamldjdhoz kapesolodéan alcimi szamlakat (a kozponti koltségvetésbél folydsitott
hozzéjarulasok, tdmogatisok jogszabalyban meghatérozott esetben; rovid lejdrati betétei
elkillonitésére szolgdlé alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiildnitésére
szolgdlé alszdmla és programonként az eurdpai uniés forrdsbédl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgild alszdmla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi énkormanyzat 6n4llé pénztdrat nem miikédtet. Az dnkormanyzati hivatal
hézipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rék figyelembe
vételével kertilhet sor.

A helyi dnkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott dsszegben — elézetes
egyeztetést kdvetben, tdmogatdsi szerz6dés alapjan — pénziigyl tAmogatds biztosit a helyi
nemzetiségi onkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodsds

A helyi nemzetiségl 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél az Snkormanyzati hivatal
elkitlonitett nyilvantartast vezet, melyért Gazdasagi [roda a felels.

A helyi nemzetiségi tnkorményzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamaddsi
hatarozatban keriil bemutatisra. A helyi nemzetiségi onkormanyzat - kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona — a helyi 6nkorméanyzat konyvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltarozasa a helyi ¢nkorményzat leltdrozdsi &s leltarkészitési szabélyzatdban
elbirtak szerinti rendszerességgel €és modon torténik. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat
vagyonanak leltdrozésdban az elnok, és az dltala frasban kijelsit képvisel kézremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi dnkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabilyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyl nemzetiségi énkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a




helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testilletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

Az dnkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozdsdban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikiciés
rendszert, tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra
vonatkozo6 belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzé a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér8l és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az Aallamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatékban leirtakat.

A helyi nemzetiségi dnkormdényzat bels§ ellenbrzését a kiilsé vallalkozd megbizott belsd
ellendr végzi. Bels6 ellen6rzésre a kock4zatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytataséanak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd 4ltal jovahagyott belsd ellenbrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat részt vesz a belsé ellenbrzés értékelésérdl késziils éves
beszamolo — ra vonatkozd részének - elkészitésében, amit az dnkormanyzati hivatal készit el.

10.Zaro6 rendelkezések

A megéllapodas ............... napjétol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e napté] kezdve kell
alkalmazni.

A korédbban megkot6tt megallapodas 2011. december 31-t6] hatalyat veszti.

A megéllapodast minden év januar 31. napjdig, 4ltaldnos vagy id8kdzi valasztis esetén az
alakul6 {ilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Készegi Zoltan Rafael Gyula
polgirmester elndk

1. sz. melléklet
Kotelezettségvallalasi, utalvinyozési, pénziigyi ellenjegyzdi, érvényesitéi, szakmai
teljesitésigazolds  jogkor szabélyozdsa Dabas Varos Roma - Nemzetiségi
Onkorményzatanal )

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztir forgalmaval az alabbi személyek jogosultak
eljarni:

Utalvanyozasta és kételezettségvallalisra jogosultak:

Név Jogosultsig Ertékhatar Sajat kezil




kezdete alairas
Rafael Gyula 2014. 10.27. értékhatar néllkdiil
elnsk
Oldh Dezs6 2014.10.27. értékhatar nélktil e,
elndk helyettes
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezli
kezdete alairas
Mraz Ferencné 2014.10.27. értékhatar nélkiil e,
iroda vezetd helyettes
Ervényesitésre jogosult:
Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezli
kezdete alairas
Jelenik Maria 2014.10.27. érickhatar néIkil e
irodavezet6

Szakmai teljesftésigazolasra jogosultak:




Név Jogosultsag

kezdete

Ertékhatar

Sajat kezli

alairis

Rafael Gyula 2014.10.27.

elntk

Olah Dezsé 2014.10.27.
elndk helyettes

ért€khatar nélkiil.

értékhatar nélkiil

....................................

....................................

2. sz. melléklet

Az Alsdnémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett

Dabas Varos Roma Nemzetiségi Onkormianyzat

Rafael Gyula elndk

(=]

Olah Dezs§ képviseld

egyiittesen jogosultak rendelkezni.

szdmlan aldfrdsra jogosultak

...............................

3. sz. melléklet



A helyi 6nkormanyzat altal a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére-annak székhelyén-
biztositott Snkorményzati miksdés személyi és targyi feltételeirél és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkormanyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:

a) irodahasznalat, &nkorméanyzati helyiség:

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat feladatellatdsdhoz — térités mentesen
~— heti 40 6raban kiilén helységet biztosit az nkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirajahoz kapesol6dé rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselk telefonhasznélata koltségei kivételével-a helyi dnkorményzat viseli.

Az irodahelység biztositdsan til a helyi 6nkorményzat helyi nemzetiségi Snkorményzat
részére az Onkorményzati mikddéshez -az elnok az igénybevételt megel6z6 5 napot
megelézden a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi Snkormanyzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tanicskozdsra alkalmas
helységei pl. nagyterem, referensi iroda) is biztosit.

b} az Onkormdnyzat miikddéseéhez (a testilleti, tisztségvisel6i, képviselsi feladatok
ellatisahoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket a referens utjan biztositja;

¢} a testiileti tilések el6készitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postdzasa, a testilleti tilések jegyzékonyveinek elkészitése, postazdsa) sordn az elndk és a
referens egytttmtikddik. A meghivokat, elbterjesztéseket egylitt készitik el, a testiileti anyag
képviseldkhdz torténd megkiildése az elndk feladata. A testiileti iilések jegyzOkényveit egyiitt
készitik el. A jegyzokonyv aldfrdsa és jegyzOkonyv-hitelesitdvel torténd aldiratdsa az elnék
feladata. A jegyz6konyvet a jegyz6hoz és a Hivatal illetékes osztlyaira a referens juttatja el.
A jegyz6konyvet, az elntk kérésére a referens kiildi meg postai titon a kormanyhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésrél és az elekironikus formédban torténd
megkiildésrol.

d) a ftestilleti doéntések és a tisztségviseldk dontéseinek elékészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcesolddd nyilvantartasi, sokszorositsi, postazasi feladatok
ellatésa a referensen keresztiil térténik,

¢) a helyi Onkorményzat a nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdalkodasaval

kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Féosztalyan, Véarostizemeltetési Iroddjan, Hatésagi-és Igazgatasi Féosztalyan keresztiil-a
referens koordinal4saval- latja el.

J) a helyl nkormanyzat az g)—e) pontokban meghatérozott feladatelltashoz kapcsolodé
koliségeket — a testiileti tagok és tisztségviseltk telefonhasznalata koltségei kivételével —
viseli.

A helyl Onkormanyzat 2013. janudr 1-jét6l koteles biztositani a helyi nemzetiségi
onkorményzat fentieknek megfelels mitkédési feltételeit.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkorméanyzat, valamint a Sari Szlovak Onkormanyzat Onkormanyzata kozétt

1. Altaldnos szempontok

Dabas Véros Onkorminyzat Képvisels-testiilete, valamint a Séri Szlovak Onkorményzat
Képvisel8-testiilete az dllamhéztartasro] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjén, figyelembe véve a nemzetiségek jogairol
sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovdbbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben elbirtakat
egylittmitkodési megallapodast (tovabbiakban: megailapodas) kstnek.

A Séri Szlovak Onkorményzat (tovébbiakban: helyi nemzetiségi  dnkorményzat)
gazddlkodasanak végrehajtd szerve — megdllapodés alapjén — Dabas Varos Onkormanyzat
(tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) koltségvetési szerveként miiksds polgarmesteri hivatala,
azaz Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovabbiakban: énkorményzati hivatal)

A megallapodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmitkodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodé kdtelezettségek
teljesitését &s a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2. Az egyiittmiikddési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek koérében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A helyl nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, Ugyviteli, {igyintézési &s egyéb alapvetd
feladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsdga érdekében kapcsolédik a helyi
onkormanyzat altal mikodtetetett — az allami informatikai rendszerrel Ssszekapcsolhaté —~
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi &llami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A helyi 6nkormdnyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyl nemzetiségi &nkorményzattal torténd elézetes egyeztetést kovetben az adott &vi
koltseégvetési rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi timogatast biztosithat.

A helyi dnkormanyzat a Hatosagi Irodan és a Vérosfejlesztési Irodan keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi Snkorményzat palyazati lehetéségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi dnkormanyzat jegyzje Snkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl ki
a helyi nemzetiségi onkorményzattal t5rténd kapcsolattartisra, melyrél az elnskst irdsban
értesiti.

A helyi dnkormanyzat megbizasdbol és képviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségl dnkorméanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi tnkorményzat a helyi nemzetiségi onkormdényzat részére — a helyi onkorméanyzat
székhelyén — biztositja az dnkormanyzati milikodés személyi és tirgyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapesolatos végrehajtési feladatok ellatasardl. A végrehajtasrol az
onkormanyzati  hivatal gondoskodik. A helyi Onkormédnyzat a helyi nemzetiségi
dnkorméanyzat miikédéséhez, a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok ellatisshoz
szkséges targyl és személyi feltételeket biztositja az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban



foglaltaknak megfeleléen és az f) pont szerint viseli a feladatellitashoz kapesolodd
koltségeket.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat Graban, az nkorményzati feladat elldtisdhoz szitkséges targyi, technikai
eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirdjdhoz
kapcsolodo rezsikoltségek ¢s fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és tisztségvisel6k
telefonhasznélata koltségei kivételével- a helyi énkorméanyzat viseli.

A helyi nemzetiségi onkorményzat gazdalkoddsival Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkozok és forrasok leltdrkészitési és leltdrozasi
szabalyzata, az eszkdzdk és forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabbd a felesleges vagyontdrgyak hasznositisénak és selejtezésének szabélyzata &s a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is
kiterjednek.

3. A kiltségvetés elkészitésének és elfogadasianak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatirozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat kérésére a jegyzé késziti eld a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkorményzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak el8készitése sordn a jegyzd a
helyl nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetdsi torvényb6l adodd részletes informacidk rendelkezésre Allast
ktvetden — kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnskével.

A helyi nemzetiségi 6nkormédnyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Ant. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
elGirtakat kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzat képviseld-testiilete a helyl nemzetiségi Onkormanyzat részére
meghatdrozott timogatds mértékér6l a  helyi onkormdnyzat koltségvetési rendelet-
tervezetének Snkorméanyzati bizottsdgokhoz torténd megkiildését megelézden tdjékoztatja a
helyi nemzetiségi dnkormanyzatot.

A jegyzé dltal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetesrdl szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig benyijtja a helyi
nemzetiségi Snkorményzat képviseld-testiiletének.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld-testiilet dltal jovahagyott éves koltségvetdsrol,
az dllamhdztartas pénziigyi informécios rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit.

Az Onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkorményzat clemi koltségvetésérsl a
hatérozat-tervezet képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatésig).

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért, az elfogadést
kovetd adatszolgaltatdsok hatéridében torténd teljesitéséért az onkormanyzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetdje a felelds.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik.



A helyl Onkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatérozata
torvényesseégéért, bevételi €s kiaddsi eldirdnyzatainak megéllapitasaért és teljesftéséért,
tovabb4a egymas kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A kiltségvetési elbirdnyzatok médositisanak rendje

A helyl nemzetiségi Snkorményzat eliranyzatai kizérolag a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan mddosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkorményzat az eredeti elSirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési eldirdnyzatain beliil &tcsoportositast hajt végre,
abban az esetben médositania kell koltségvetési hatérozatat, melyr8l a nemzetiségi
dnkorményzat képvisel-testiilete dénthet.

A helyi nemzetiségi &nkormdnyzat Aaltal végrehajtott elBirdnyzat valtozdsdnak hatérozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el. Az év kozben engedélyezett kdzponti tAmogatisok
felhasznalasarol, a sajét hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elbirdnyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatarozat modositasardl a jegyzo Aaltal torténd elSkészitése utdn, az elndk clbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiilete dént.

A nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hatéridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal médositja a
koltségvetési hatdrozatit. Ha év kozben az Orszdggylilés — a helyi nemzetiségi
tnkorményzatot €érinté modon —meghatdrozott hozzdjarulasok, tdmogatisok elirdnyzatait
zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kdvetden haladéktalanul a
képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatérozat modositasat.

A nemzetiségi dnkormanyzat eléirdnyzat modositéasainak képviselb-testiileti eléterjesztésének
elokészitéséért a jegyzd a felelds.

A nemzetiségi 6nkorméanyzat elbirdnyzatairél és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
onkormanyzati hivatal a Gazdasagi Iroda irodavezetd-helyettese naprakész nyilvantartast
vezet.

5. Beszamolasi kitelezettség

Az elnk a helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsénak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig t4jékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek elékészitése az nkormanyzati
hivatal Gazdaségi Iroda irodavezetéjének a feladata. A tdjékoztaté tartalmazza a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetési elbirdnyzatainak idBaranyos alakuldsat, a tartalék
felhasznélasét, a hidny (tobblet) $sszegének alakulésat.

Az tnkormanyzati hivatal Gazdasdgi Iroddja a helyl nemzetiségi 6nkorményzat féléves
koltségvetési beszamolojénak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaltat.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat kérésére a jegyzé késziti el6 a zarszdmadisi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi Gnkormdnyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkorméanyzat testiilete elé.

A jegyzd altal elkészitett zarszdmadasi hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik hénap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdalkoddsardl sz6l0 zérszdmadasit — a
koltségvetéshez hasonldan — hatdrozatban koteles elfogadni.



6. A kiltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat operativ gazdalkoddsanak bonyolité szerve az
Onkormdnyzati hivatal Gazdasagi Iroddja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett végzi feladatait.

A helyl nemzetiségi 6nkorményzat operativ gazdélkoddsaval dsszefiiggd dontési hatdskorok
és ellenbrzési jogkorok gyakorlasinak rendjét, felelSseinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat az Snkormanyzati hivatal vonatkozo szabélyzata (tovébbiakban: szabalyzat)
tartalmazza.

E megillapodés melléklete tartalmazza a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi
ellenjegyz6i,érvényesitéi, szakmai teljesitésigazolasi jogkor szabalyozdsdt a Sari Szlovak
Onkorméanyzatnal.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
-allamhdztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:
841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkorményzatok igazgatasi tevékenysége.
- térzskényvi azonosito szama: 767015

A térzskdnyvi nyilvantartisba az adatvaltozast az dnkormanyzati hivatal Hatésagi Irodsja
jelenti be.

- adészédma: 15767013-1-13

6.1. Kitelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatdrozatédban szerepld eldirdnyzatai terhére
kizarblag a nemzetiségi onkorményzat elntke vagy az éltala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi 6nkorményzati képvisel vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A helyi nemzetiségi Gnkorményzat nevében kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézben,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a szabad eliranyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

A helyi nemzetiségi onkorményzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsarél az
Snkorméanyzati hivatal Gazdasagi Irod4ja gondoskodik.

6.2. Kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A helyl nemzetiségi tnkorményzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezetd helyettese irasban jogosult.

A nemzetiségi Onkormdényzatndl felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézédnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,



b) a kifizetés iddpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésében eldirtaknak, a
penziigyi ellenjegyzbnek err8l frasban tajékoztatnia kell a kotelezetiségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetGjét és gazdasagi vezetjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairdséval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazoldsdra a helyi nemzetiségi Snkormanyzat nevében az elndk frasban jogosult.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy aldfrasaval kell igazolni.

6.4. Exrvényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében az oOnkormdanyzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetSje irasban jogosult

Az ervényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelslést, a megéllapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitdnek a helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6zd ligymenetben az Aht., az 4llamhéztartsi szamviteli korményrendelet és e rendelet
elbirdsait, tovabba a belséd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

6.5. Utalvinyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vagy az 4ltala frasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi Snkormanyzati képvisel$ jogosult. A felhatalmazds, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irisban térténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiildn irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezetiségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesftés
igazoldsara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
TorvénykOnyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara ldtna el. A
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és alairds-mintdjukat e megéllapodds melléklete
naprakészen tartalmazza,



7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat a helyi dnkorményzat szamlavezetsjénél, az Alsénémedi
€s Vidéke Takarékszovetkezetnél vezeti 6ndllé pénzforgalmi szdml4jat. A szédmla feletti
rendelkezési jogosultakat e megdllapodas melléklete tartalmazza.

Onallé szamla szama: 64400013-30006056-71200019

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzforgalmi szamlat,—~ a meghatarozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szédmlval
rendelkezhet. Koltségvetési gazddlkoddsaval és a pénzellatdssal kapesolatos minden
pénzforgalmét e szdmlan ~ ideértve az elszdmoldsi szdmla alcimil szamlait is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzatot a szdmlavezetd megvéltoztatasarl hozott déntést
kévetben azonnal tdjékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szdml4jdhoz kapesolddéan alciml szamlékat (a kozponti koltségvetésbsl folyésitott
hozzéjarulasok, tdmogatasok jogszabdlyban meghatérozott esetben; rovid lejératti betétei
elkiilonitésére szolgald alszdmla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgald alszdmla és programonként az eurdpai uniés forrasbél finanszirozott programok
lebonyolitdsara szolgdlé alszamla.)

b) letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi &nkorményzat 65nallé pénztirat nem mikéadtet. Az Snkormanyzati hivatal
hazipénztardbdl a készpénzben torténd kiadésok teljesitésére a pénztari drak figyelembe
vételével keriilhet sor.

A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 5sszegben — el6zetes
egyeztetést kovetben, thmogatisi szerz6dés alapjan — pénziigyi tdmogatds biztosit a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat részére,

8. Vagyongazdilkodas

A helyi nemzetiségi Snkorményzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérsl az Snkormanyzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartdst vezet, melyért a Gazdasagi Iroda a felel6s.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat vagyona, — az abban bekovetkezett novekedds vagy
csbkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zirszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatdsra. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat — konyvviteli
nyilvéntartas szerinti vagyona — a helyi dnkorményzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozasa a helyi ¢nkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatiban
eldirtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A helyi nemzetiségi Snkorméanyzat
vagyonénak leltdrozdsaban az clndk, €s az altala irdsban kijelslt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggh szabédlyokat a helyi onkormdnyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabilyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi onkormdanyzat a sclejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk ~ a
helyi nemzetiségi Snkorméanyzat képvisels-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzb felé.

9. A belsd kontrollrendszer és a belso ellendrzés

Az nkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat vonatkozdsaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni é€s fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a



kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécid és kommunikécids
rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert. A helyi nemzetiségi Snkormanyzatra
vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyz6 a felelfs.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovdbbad az allamhaztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani
Utmutatékban leirtakat,

A helyi nemzetiségi dnkormdanyzat bels6 ellenérzését a kills§ vallalkozé megbizott belsd
cllendr végzi. Belsé ellenérzésre a kockdzatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A bels$ ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a belsé
ellenbrzési vezetd 4ltal jovéhagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A helyl nemzetiségi dnkorméanyzat részt vesz a bels6 ellenérzés értékelésérdl késziilé éves
beszdmol6 —rd vonatkozo részének - elkészitésében, amit az nkormanyzati hivatal készit el.

10. Zaré rendelkezések

A megéllapodas . napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptd! kezdve kell
alkalmazni.

A kordbban megkdtstt megéllapodés 2011. december 31-t51 hatalyét veszti.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi valasztds esetén az
alakulé iilést kdvetd harminc napon belill feliil kell vizsgalni. ‘

Dabas,

Készegi Zoltan - Garajszkiné Bozsik Rézsa
polgiarmester elnék

1. sz. melléklet

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitbi, szakmai
teljesitésigazolasi jogkor szabalyozasa a Séri Szlovak Onkorményzatnal

Utalvanyozasra és kotelezettségvallaldsra jogosultak:

Név Ertékhatar Sajat kezfi

alairas




Garajszkiné Bozsik Rézsa értélkchatar nélkiil

elnok
Juricsik Gaborné értékhatar nélkiil
elnékhelyettes

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:

.....................................

....................................

Név Ertékhatar Sajat kezi
alairas
Mraz Ferencné értékhatar nélkiil e,
iroda vezet6 helyettes
Ervényesitésre jogosult:
Név Ertékhatér Sajat kezit
alairas
Jelenik Méria
irodavezetd éri€khatar nélkill oo
Szakmai teljesitésigazolasra jogosult:
Név Ertékhatar Sajét kezfi
alairas

Garajszkiné Bozsik Rézsa

elndk értékhatar nélkiil
Juracsik Gaborné értékhatar nélkiil

elntkhelyettes

.....................................................

.......................................




2. sz. melléklet

Az Alsonémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett
Sdri Szloviak Onkormdanyzat szimlan

aldairasra jogosultak

Garajszkiné Bozsik R6zsa elnék
€s

Juracsik Gaborné elnékhelyettes

........................................

egylittesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet

A helyi 6nkorményzat 4ltal a helyi nemzetiségi nkormdényzat részére-annak székhelyén-
biztosftott Snkorményzati mitkddés személyi és targyi feltételeirSl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkormanyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi
feladatok:

a) irodahasznélat, Snkormanyzati helyiség:

A helyi dnkormanyzat a helyi nemzetiségi dnkorményzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat éréban, az Snkorményzati feladat elltdsdhoz szitkséges targyi, technikai
eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlatét biztositja (referensi iroda) A helyiség
infrastruktirdjahoz kapcsolédé rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselék telefonhasznalata koltségei kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

Az irodahelység biztositdsdn til a helyi énkorményzat helyi nemzetiségi dnkorméanyzat
részére az Onkormanyzati mikodéshez -az elndk az igénybevételt megelézé 5 napot
megelézben a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fiiggvénydben — alkalmi
jelleggel tovabbi dnkorményzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tandcskozdsra alkalmas
helységei pl.nagyterem, Sari Faluh4z) is biztosit.

b) az Onkorményzat miikodéséhez (a testilleti, tisztségviseléi, képviseléi feladatok
ellatdsahoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket a referens utjan biztositja;



¢) a testiileti tilések eldkészitése (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése,
postazasa, a testilleti iilések jegyzdkényveinek elkészitése, postizésa) sordn az elndk és a
referens egylittmiikodik. A meghivokat, elterjesziéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képviseldkhoz torténé megkiildése az elndk feladata. A testilleti tilések jegyzékdnyveit egyiitt
készitik el. A jegyzokoényv aldirasa €s jegyzokonyv-hitelesitével torténd aldiratisa az elnsk
feladata. A jegyz6konyvet a jegyz6hoz é€s a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyzBkinyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai ton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésrél és az elektronikus forméban térténd
megkiildésrdl.

d) a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek eclékészitése, a testiileti &s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesol6dd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazési feladatok
elldtasa a referensen keresztiil t6rténik,

¢) a helyi dnkorményzat a nemzetiségi onkorményzat miikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Foosztalyan, Varosiizemeltetési Iroddjan, Hatosdgi-és Igazgatdsi Féosztalysn keresztiil-a
referens koordindlasaval- 1atja el.

J) a helyi 6nkorményzat az a)—e) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapesolédd
koltségeket — a testiileti tagok és tisztségviseltk telefonhasznalata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi 6nkormanyzat 2013. janudr 1-jét6] koteles biztosftani a helyi nemzetiségi
Onkorményzat fentieknek megfeleld miiksdési feltételeit.
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2. Fitggelék

Képviselo-testiilet névsora

Bennarik Ferenc
Feldman Laszl6
Kosztolanyi Gyula
Kaszegi Zoltdn

Kuli Imre Karoly
Mityus Csaba
Palinkasné Baldzs Tiinde Hona
Pucsinszki Miklosné

. Révész Karoly

10. Sés Gabor

11. Szandhofer Janos Jozsef
12, Zabracki Laszlo

o=

I R

2371 Dabas,

Nyarfasor u. 31/a.

2370 Dabas, Kinizsi Pal u. 52.

2370 Dabas,
2370 Dabas,

Fo 1t 59.
Zlinszky u. 39.

2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.

2373 Dabas,
2373 Dabas,
2371 Dabas,
2370 Dabas,
2371 Dabas,
2370 Dabas,
2721 Pilis,

Kun u. 18.

Gyéni Géza u. 51.
Dobo Katica u. 5.
Szent Istvan u. 54,
Madach u. 48/B.
Szent Istvan u. 97.
Lehel u. 24.



3. Fiiggelék
A Bizottsagok tagjainak névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsag elnéke: Bennarik Ferenc
Bizottsag képviseld tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Feldman Laszl6

Sés Géabor

Bizottsag nem képviseld tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenléségi Bizottsag
Bizottsag elntke:S6s Gabor
Bizottsag képviseld tagjai:

Pucsinszki Mikldsné

Kuli Imre

Révész Karoly

Matyus Csaba

Bizottsdg nem képviseld tagjai:
Nagy Tiborné

Kecskés Annamaria

Emberi Eréforras Bizottsag
Bizottsag elntke:Révész Karoly
Bizottsag képviseld tagjai:
Bennérik Ferenc

Kosziolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman Lészl6

Zébracki Laszlo

Bizottsdg nem képviseld tagja:
Pasztor Gergely

B e



4, Figgelék
Képviselo-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
az Onkormanyzat 2011. janudr 1-t6l 2014. december 31-ig terjedd idészakra sz616
gazdasagi programjarél sz616 18/2011.(111.3.) 6nkormAnyzati rendelete szabalyozza.



5. Fiiggelék

Az Onkormanvzat altal alapitott kiltségvetési szervek felsorolisa

1. sz. Ovoda

2. sz. Ovoda

3. sz. Ovoda

Kossuth Miivel6dési Kézpont és Haldsz Boldizsar Varosi Konyvtar
Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendeldintézet ‘

Dabasi Polgarmesteri Hivatal

Dabasi Intézményfenntarté Kézpont



6. Iiiggelék

Az Onkormanvzat tirsulisainak, és a tirsuldsok Altal fenntartott intézménvek
felsorolasa

Orszdg Kozepe Tobbeélu Kistérségi Tarsulas
Fenntartott intézményelk:
Reménysugéar Fogyatékosok Napkszi Otthona

Téarsult Onkorményzatok , Egyiitt” Segitészolgalata Térsulds
Fenntartott intézmény:
Tarsult Onkorméanyzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalatai

Magyar Zarandokit Onkorményzati Tarsulas



7. Fiiggelék
Az bnkorméanyzat gazdilkodé szervei, alapitvanyai, kozalapitvanyai

Dabas Varos Onkorménvzata az alabbi sazdilkodé
szervezeteknél alapito tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskola u. 5.

Dabas Sportcsarnok Beruhazd és Szolgaltaté Kft.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft.

Romania, Kovaszna megye, 525103 Bardt, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Varos Onkormanvzata az alabbi gazdilkodd szervezeteknél tobbségi
tualaidonos:

Kognitl’\; Hungary Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kit.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas Viros Onkorménvzata az alibbi gazdilkedd szervezeteknél tagsdci jogot
gvakorol.

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan 1t 133.

Dabas és Vidéke Viztigyi Kft.
2370 Dabas, Széchenyi u. 3.

Az opkormanvzat alapitvianvai, kézalapitvanyai

_  SERPICO Kérbiztonségi Alapitvany- végelszamolés alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Reménysugér Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tamogat6é Kézalapitvany-
végelszamolds alatt
2370 Dabas, Szent Istvéan tér 1/b.

— Dabasért Kozalapitvany
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

[§5)



8. Fiiggelék

Az dnkormanyzat hivatalos
lapja, hivatalos henlapja

A hivatalos lap:
Alap cime: DABASIUISAG
Targykére: kozérdeki informécios kiadvany

Megjelenésének rendszeressége: iddszaki lap

Az alapité neve: Dabas Varos Onkorményzata
Az alapité cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkesztGség vezetdie: Kapui Agota

A szerkeszibség vezetSjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.

A szerkeszt8seg cime: 2370 Dabas, Szent Istvan ter 1/B.

A kiad6é neve: PRESSMAN Bt.
A kiad6 ctme: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

Nemzeti Kulturalis Orskség Minisztériuma altal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szdmon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu



9. Fiiggelék

Hatalyos (")nkgrmém_f_zati rendeletek nyilvintartisa
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
2014, december 1-én hatilyban 1évé rendeletei:

.../2014. (XI. 28.) sz. rendelete
Dabas Véros Onkormanyzatanak Szervezeti és Mkodési Szabalyzatardl.

Médositasal:

26/2012. (111.30.) sz. rendelete

A temetGk és a temetkezés rendjérol.
- Modositasai:
- 19/2014. (IX.18.)

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Véros cimeréré] és zdszlajardl.
Mobdosttva: - 25/2004. (V1.29.)

- 41/2010.(IX.15)

- 33/2012.(V.31.)

29/2013. (X1.6.)
A kbzbsségi egylttélés alapvetd szabalyairol.

1/2014. (T1.7.)

Dabas Varos 2014. évi koltségvetése
Modositasai: ‘

- 12/2014. (VIL28.)

- 20/2014. (X.10)

62/2011. (XI1. 14.) sz. rendelete

Dabas Viéros Diszpolgéra Cim, valamint egyes kitlintetd dijak alapitasarol és adomanyozasuk
rend;jérél.

Moédositasai:

- 17/2012.(J11.01.)

-7/2014. (V.8)

16/2011. (II1.03.) sz. rendelete

A kéziizemi ivovizellatds és kéziizemi szennyvizelvezetés szolgaltatds igénybevételér6l,
valamint az ezzel Osszefiiged egyes dijakrdl és fizetési kotelezettséekrdl..

Modositasai:

- 61/2011.(X11.14.)

- 10/2012.(I1.01.)

- 70/2012. (X11.14.)

10/2011.(1.26.)
Hazassagkotések és csaladi események szolgéltatisi dija
- 66/2012. (X1.30.)



61/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az allatok tartdsarol

16/2014. (VIIL.27.) sz. rendelete
Az oktatdsi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormékrol, téritési dijakrél és az eladasi
srakrol.

19/1999. (X1L. 17.) sz. rendelete
A helyi adébevételek célirdnyos felhaszndlasardl.

9/2004. (I1.16.} sz. rendelete
3ayes, a varos kozigazgatasi terfiletén talalhat6 kozteriiletek védett Svezetté nyitvanitasarol.

52/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Jelyi ipariizési adordl

19/2012. (IV.27.) sz. rendelete

A telepiilési hulladék kezelésérdl..

viddositva:

- 45/2012.(VIIL.OL.)
71/2012.(X11.14.)
7/2013.(11.28.)

28/2013. (Xi.6.)
33/2013. (X11.9.)
8/2014. (V.8.)

12/2013. (XIL. 9.) sz. rendelete
Dabas Véros kizigazgatasi teriiletén a kdztertilet-hasznalat rendjérol.
viodositasai:

13/2014. (VIL28.)

44/2003. (X.21.) sz. rendelete
\ Polgérmesteri Hivatal koztisztviseldinek munkavégzésérSl, munka és pihendidejérdl és
.2yéb juttatasardl. '

30/2013. (X1. 6.) sz. rendelete
\z 6nkorményzati tulajdonti lakdsok és helyiségek bérletérdl, elidegenitésérsl.

5/2013. (XI1.19.) sz. rendelete

\ szocidlis igazgatés és szocialis ellatés helyi szabalyozaséardl.

Aodositasai: |
3/2014. (I1.26.) |
14/2014. (VIIL.14.) |

27/2012. (I11. 30.) sz. rendelete
+ helyi kémyezet védelmér6l és a koztisztasagrol.



36/2013. (X1I. 19.) sz. rendelete

A gyermekvédelmi timogatdsokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

18/2012. (III. 01.) sz. rendelete
A mezddri szolgalatrol.

24/2006. (VL. 21.) rendelete

rrrrr

- 21/2008. (V.20.)
- 22/2009.(V.14)
- 35/2009.(V1.29.)
- 48/2010. (IX.15.)
- 19/2011. (IIL.17.)
- 15/2014. (VIIL14.)

8/2012. (II. 01.) sz. rendelete
Az adGssagkezelési szolgaltatasrol.

72/2012. (X11.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dijrol.

20/2012. (II1. 01.) sz. rendelete
Helyi kbzmiivelddési feladatok ellatasarol

43/2003. (X. 21..) sz. rendelete
A vezetbi illetményp6tiék megallapitasardl.

9/2014. (V.8.)
Az els6 lakashoz jutok tAmogatasardl.

17/2011. (I1.02.) sz rendelete
Az tizletek éjszakai nyitva tartdsarol.
-25/2011. (11L.31.)
- 38/2011.(V1.23.)
- 50/2011.(X.27.)
-33/2012.(V.31.)

18/2014. (IX.18.)
A kdzteritletek elnevezéséré] és a hazszamozas szabalyairdl.

18/2011. (II1.02.) sz. rendelete
Az Onkormanyzat 2011-2014 kozotti gazdasdgi programyja.

19/2002. (VIII1.30.) sz. rendelete
Kozigazgatési hatar valtozasardl.

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Magénszemélyek kommunalis addja.

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Epitményads.
Mobdositasai:

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete
Az elektronikus ligyintézésrél és a hatosagi szerzddésrol.
- 52/2005. (XIL19.)

11/2004. (II1.30.) sz. rendelete
A kozpénzek felhaszndlasaval, a koztulajdon haszndlatinak nyilvdnosségaval, atlathatébba

tételével és ellendrzésének bdvitésével kapesolatos szabalyokrol.

23/2004. (I'V.28.) sz. rendelete

A, Dabas” név felvételérdl és hasznalatarol.
- 13/2007. (1I1.28.)

- 45/2010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31)

50/2004. (X1.18.) sz. rendelete
Sportrol.

63/2004. (XI1.20.) sz. rendelete
Ultetési, telepftési tAvolsag szabalyairol.
- 44/2010.(IX.15.)

. 33/2012.(V.31)

13/2013. (IV.11.) sz. rendelete
A Gyermek €&s Ifjusdgi Onkorméanyzati valasztasrél.

18/2005. (V1.10.) sz. rendelete
Jatéktermek 1étesitésérd] és mikodésének egyes feltételeirdl.

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakasok feljitisénalk tdmogatasardl.

42/2012.(V1.29.) sz. rendelete
Az egészségiligyi alapellatasi korzetekrol.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

rrrrrr

_ 45/2008.(1X.18.)
- 46/2008.(X.30.)

12/2008. (I111.27.) sz. rendelete
A munkéltatéi hitelr6l
5/2014. (111.28.)

11/2008. (I11.27.) sz rendelete
Koltségvetési és zarszamadasi rendeletrdl

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Az idegenforgalmi adordl.

63/2011. (X11.14.)
Gumikerekes kisvonat milkodeéseérdl.

39/2009. (VIIL11.)
Vérosfejlesztési és varos rehabilitdciéhoz kapesolods feladatokrdl.

43/2012. (VIIL01.)
Téarsult Onkormanyzatok ,,Egytitt™ Segitdszolgalatai 4ltal biztositott személyes gondoskodast

nyjté gyermekjoléti ellatasokrdl, azok igénybevételérdl, valammt az ellatasok téritési
dijainak megéllapitasarol.

11/2010. (I11.3.)
Gréf Vay Péter Szolidaritasi Alap

16/2010. (111.29.)

_Véltoztatési tilalom elrendelése

24/2011. (T11.31.)

Térsult Onkormanyzatok Egyiitt Segitészolgélatdnal alkalmazhaté téritési dijak
-21/2012.(11.01.)

- 44/2012. (VII.01.)

- 6/2013. (11.28.)

4/2014. (11.26.)

33/2010. (1I1.29.)

Az épitett és természeti kdrmyezet helyi védelmerdl.
Mobdositasai:

- 43/2010. (IX.15.)
- 37/2011. (V1.23)
- 1572012.(IIL.01.)
- 33/2012.(V.31)
- 50/2012.(IX.14.)
- 17/2013.(V.01)
- 26/2013.(X.7.)

- 34/2013. (XIL.9.)



10. fiiggelék: Tevékenységi koriikben tanacskozdsi joggal rendelkezé
civil szervezetek listaja

Az M6ty 53.§(3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Dabas Varog anonnényzaténak
Képvisels-testiilete g kovetkezé Onszervez6ds kbzosségek képviseldinek  biztosit
tevekenységi kériikben tanacskozasi jogot a képvisels-testiileti és bizottsagi tilésein:

-Dabas-Gyén Polgérér Egyesiilet
-Dabas-Sz616si Polgarér Egyesiilet

-Fiatal MiiemIékvédék Egyesiilete

-Bétki Janos Nyugdijasklub Egyesiilet
-Dabas Vérosi Nyugdijas Klub Egyesiilet
-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyestilet
-Gyéni Géza Nyugdijas Klub Egyesiilet
-Szépkortiak Dabasi Egyesiilete



Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

Dabas Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilcte a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozasarol sz616 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktr Bizottsig (a tovabbiakban: Bizottsag) Szervezeti ¢és Miikdési Szabalyzatit a
kovetkezbk szerint allapitja meg:

. 1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Bizottsag hivatalos megnevezese: Dabasi Teleptilési Ertéktar Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsdg létszama: 11 £6
5. A Bizottsig tagjai: Dr. Bod6 Agnes

Kecskeméti Norbert

Kosztolanyi Gyula

Koszegi Zoltan

Palinkéasné Balazs Tiinde.

Pésztor Gergely

Révész Karoly

Szandhofer J&nos

Tapodi Katalin

Valentyik Ferenc

Zelendk Andras

I1. Fejezet
A Bizottsag feladat — és hataskire

6. A Bizottsag feladat —s hat&sk6rét a magyar nemzeti értékekrél és a hungarikumokrol sz616
2012. évi XXX. torvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardl szo6l6
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

IIL. Fejezet
A Bizottsag sszetétele

7. A Bizottsag tagjait a képvisel6-testiilet valasztja hatdrozatlan idére.
8. A Bizottsag elndkét az elndk-helyettesét a tagok maguk koziil valasztjak meg.

9. A tag megbizatdsa megsziinik:

a) visszahivassal,

b) lemondassal,

¢) ha a bizottsdgi tag annak az illésnek az idépontjatd] szimitva, amelyrdl els6 izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a bizottsag iilésén,

d) a bizottsagi tag halalaval.



10. A tagot a képvisel6-testiilet indokolds nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére 4j tagot
valaszthat.

11. A Bizottsdg tagja az elndkhoz cimzett és eljutatott irasbeli nyilatkozattal tisztségérol
lemondhat. A bizottsigi tag megbizatédsa az irdsbeli nyilatkozat atvételének napjan szlinik
meg. Ebben az esetben a lemondéstdl szamitott 60 napon beliil a képvisels-testiilet Gj tagot
koteles valasztani

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsig munkijéban legjobb tuddsuk, szakértelmiik
alapjén aktivan részt venni, az tilésrél vald tdvolmaradast elére jelezni.

13. A Bizottsag tagjai a feladatuk ellatdsdval Osszefiiged —az elndk 4ltal elézetesen
meghatdrozott €s engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosultak, tiszteletdijban nem
részestilnek.

IV. Fejezet
A Bizottsag miikodése

1. Munkaterv

14. A Bizottsig munkatervben hatdrozza meg fobb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatérideje és elfogaddsanak idépontja az adott évet megel6z6 év utolsé rendes bizottsagi
iilése.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagl illés tervezett idépontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
c) az elbterjesztd nevet.

2. Az alakuld iilés
16. A Bizottsag alakulé iilés tart, melyet a Polgarmester/Elndk hiv §ssze és vezet.
17. Az alakul iilés napirendje:
a) hatarozatképesség megallapitasa,
b) elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa.

3. A Bizottsag milkodése, illésének dsszehivasa

18. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb kétszer (minden év 4priliséban és
oktdberében) {ilésezik.

19. A Bizottsdg iilését az elndk —akadalyoztatdsa esetén az clnokhelyettes —hivja dssze. A
bizottsagi tilésre az irdsbeli meghivot és az elbterjesztéseket ugy kell megkiildeni, hogy azokat
a bizottsag tagjai és az iilésre meghivottak az 1ilést megel6z6 5 napon beliil elektronikus uton
megkaphassék. Indokolt esetben a bizottsag telefonon is 8sszehivhatd.

20. A Bizottsag tilésének id8pontjarél, napirendjérél a Bizottsag elndke a telepiilés lakossagat
a Dabasi Polgarmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Istvén tér 1/b. szam alatti épiiletének



foldszinti hirdetétibl4jan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujség kiadvanyon keresztiil
tajékoztatja.

4. Az iilés nyilvanossaga

21. A Bizottsag tilése nyilvanos.
22. A Bizottsag iilésén dontési jogosultsiggal a Bizottsag tagjai, tanicskozdsi jogosultséggal a
nemzeti érték telepiilési értéktdrba valo felvétele irdnti kezdeményezést benytjtd személy
vehet részt.

5. Az iilés napirendje

23. A Bizottsdg napirendjére az elndk az irdsbeli meghivéban tesz javaslatot.
24. A Bizottsdg az elbterjesztett napirendi javaslatrdl egyszerii tobbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont targyaldsanak elhalasztiséra,
napirendr8l torténd levételére az elbterjeszté vagy barmely tag javaslatot tehet, melyet
indokolni kételes. Az inditvdny elfogadésarél a Bizottsdg vita nélkiil egyszeri tobbséggel
hatéroz.

26. A Bizottsag elé kertil$ elbterjesztések f8bb fajtai:
a) dontést igényld javaslat, amely hatdrozathozatalra irdnyul,
b) t4jékoztatd anyag, amely tudomdsul vételiil szolgal.

27. Az elbterjesztéseket a hatdrozati javaslattal egyiitt frdsban kell megkiildeni a Bizottsag
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben szobeli elSterjesztés targyaldsara is sor kertilhet,
azonban a hatérozati javaslat szovegét ebben az esetben is irasban kell a Bizottsag tagjainak
kiadni.

6. Az iilés vezetése, a tandcskozas rendje

28. A Bizottsag ilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az elntkhelyettes vezeti.

29. Az tilést vezet feladatai:
a) megnyitja €s berekeszti az lilést,
b) megallapitja €s folyamatosan figyelemmel kiséri a hatérozatképességet,
c) elbterjeszti €s szavazasra bocsatja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
e) hosszira nyult vita esetén inditvanyozza a vita lezarasat,
f) lehetdséget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapesolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatot,
h) kihirdeti a szavazasi eredményt,
i) targyalasi sziinetet rendelhet el,
j) biztositja az tilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi
tag kivételével.

30. A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a megvélasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele
jelen van.



31. Az elngk az elfogadott napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilsn
nyit vitat.

32. A napirenddel kapcsolatban az el6terjeszt6hsz a bizotisdg tagjai és a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

33. A kérdések elhangzadsa utdn a vdlaszadas, majd a hozzdszélasok kovetkeznek. A
hozzaszo6lasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor.

34. A napirend vitdjat az elSterjeszté foglalja Gssze, egyuttal valaszol az elhangzott
kérdésekre.

7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabdlyai

35. Helyi értékké nyilvanitisra a polgarmesterhez cimezve, frdsban barki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, szikség és lehet8ség szerint dokumentdlni koteles. A javaslattétel
tartalmdra €s formdjara vonatkozéan a 114/2013. (V1. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabbd 1. sz. melléklete az irdnyado.

36. A beérkezett javaslatot az értéktar bizottsdg vizsgalja meg, a javaslattevét szilkség szerint
hidnypétlasra szélitja fel. Amennyiben a javaslattev§ a hidnypétlasnak a megallapftott
hatdridéig nem tesz eleget, a bizotisdg érdemi targyalds nélkiil az inditvanyt elutasitja. Az
elutasitas nem akadalya annak, hogy a javaslattevs az értéktarba torténd felvételt ismételten
inditvanyozza.

37. A Bizottsag dontéseit nyilt szavazéssal, egyszer(i tbbséggel hozza.

38. A Bizottsag tagja dontéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenl8ség
esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont.

39. A Bizottsag dontéseit hatarozat formajaban hozza.

40. A Bizottsag jegyzOkOnyvi rogzitéssel alakszerfi hatdrozat nélkiil dént a napirend
meghatirozasarol.

41. A hatarozatokat killon-kiilon, a naptéri év elejét6l kezdddden, folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni, feltintetve a dontéshozatal hdnapjat, napjat és a ,,TEB hatdrozat”
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel
42. A Telepiilési Ertéktér Bizottsig Altal az értéktarba felvett értékek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. mellékletének II. pontjaban irt tartalommal — szakteriiletenként

kategéridk szerint elkiilonitve - kell nyilvantartasba venni.

43. A Bizottsag a telepiilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a dontést kvetd 8 napon beliil kézzéteszi.

44. A teleptilési értéktarba felvett nemvzeti érték adatait az értéktarba torténd felvételt kovetd 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktar Bizottsagnak.




9. A bizottsagi ilés jegyzdkonyve

45. A Bizottsag tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitésérsl a Dabasi
Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyz6je altal kijelslt koztisztviseld kdzremitkddésével az.
elntk gondoskodik.

46. A jegyzbkdnyvnek tartalmaznia kell:
a) az iilés iddpontjat és helyét,
b) a jelenlévik nevét,
c) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tandcskozas lényegét,
¢) a hozott hatarozatokat,
f) a szavazés szadmszerli eredményét
g) az iilés bezardsanak idépontjat,
h) az elndk alairasat,
1} a jegyzOkonyv hitelesité alairasat.

2

47. A jegyz8konyv mellékletét képezi:
a) a meghivo
b) a targyalt {rasbeli el6terjesztés,
c) a jelenléti iv.

V. Fejezet
10. Zaro rendelkezések

48. A Bizottsag milkddésének pénziigyi, targyi és technikai feltételeit Dabas Varos
Onkorményzata biztositja, adminisziricids, szervezési ¢és hattérfeladatait a Dabasi

Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyz&je altal kijelslt koztisztviseld 1atja el.

49. A Bizottsag félévente, jinius 30., valamint december 31. napjig beszamol
tevékenységérdl a képviselb-testitletnek.

50. Ez a szabalyzat elfogaddsanak a napjan lép hatélyba.

Dabas, 2014. december

Koszegi Zoltan
polgarmester




