19. melléklet a 4/2012.(I11.09) 6nkormanyzati rendelethez

Munkamegosztasi megallapodas

az onalloan miikodoé és gazdalkodo ..................... koltségvetési szerv, valamint az 6nalléan miikodé
és gazdilkoddo /vagy/ onalléan mMUKEAS ...oeevveenerinennnrenernnnens koltségvetési szerv kozotti

munkamegosztis és felelésségvallalis rendjérol



1. Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6106
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdéseiben, és a 10. § (5)-(8) bekezdéseiben elbirt
szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a ................. az irdnyitd szerv altal kijelolt, gazdasagi
szervezettel rendelkezé onalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, €s a ... i@
gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ onalléan mikodd és gazdalkodd /vagy/ ©nalléan miikodo
kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki.

Az irdnyité szerv dltal kijellt ondlléan miikodi és gazddilkodo kiltségvetési szerv (tovdbbiakban: kijelolt
koltségveltési szerv) azonosito adatai:

(név, cim, adoszam, bankszamlaszam, PIR t6rzsszam)

Az éndlléan miikédd és gazddlkodo /vagy/ éndlléan mitkidd koltségvetési szerv (tovdabbiakban: gazddsagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) azonosité adatai:
(név, cim, adoszam, PIR torzsszam)

A oo ( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) részére az Avr. 10. § (1) bekezdés
alapjan az elSirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozéasi, adatszolgaltatasi ¢és
beszamolasi, tovabba a miikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval,

hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatdsara a képvisel6-testiilet a ...... 12012, (......... )
szamu hatarozataban a ... .. ......(kijelolt koltségvetési szerv) jelolte ki.
A...... (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv) az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait

a kijelolt koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitett helyen és modon latja el, /vagy/ a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetSje ezen feladatok ellatasaért felel6s alkalmazottakat kiilon kijeldl.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a feleldsségvallalas szakszer( rendjének
szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdalkodas kereteit megteremtse.

A ............(gazdasdgi szervezeltel nem rendelkezd koliségvelési szerv) ................. (felsorolds) szakmai cél
koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi
joggal és felelésséggel bir. A szakmai alapfeladata ellatiséhoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogato feladatokat is - e célt szolgalo
kiilon szervezeti egység nélkiil - ellathat.

A munkamegosztisi megallapodas nem sértheti a ...........( gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd
koliségvetési szerv) szakmai dontéshozo szerepét.

A oo (Kijelolt koltségvetési szerv) és a ...........(gazdasdgi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje) kozosen feleldsok a munkamegosztds megszervezéséért cs végrehajtasaért, az éves
koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és
betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A ... (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) a ..........( kijelolt koltségvetési
szerv) szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség
szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontdrgyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend eléirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat” alkalmazza az
azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja. (Amennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv sajdt szabdlyzatokkal rendelkezik, annak tényét kell rogziteni az Ahsz. 8. § (11) és (13)
bekezdéseiben eldirtak figyelembe vételével.)

A oo (kijelolt koliségvetési szerv gazdasdgi vezetdje) gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett
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Az alkalmazott szabalyzatokat fel kell sorolni.



szamviteli (fékonyvi) kényvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a ............ (gazdasdgi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv) gazdasagi eseményei.

Az............ (kijelolt koliségvetési szerv) ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a
v (gazdasagi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szervnél) nem adottak™, igy (példdul):

- konyvvezetés;

- leltarozas;

- terminalon t6rténd utalasok;
- adatszolgaltatas;

- stb.

2. Eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
A )
99

A ........(gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) a képviseld-testiilet 4ltal a
koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasihoz jovahagyott személyi juttatisokkal és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzataival rendelkezik.

99 46
”B

A ... (gazdasdgi szervezeitel nem rendelkezd koltségvetési szerv) a képviseld-testiilet altal a koltségvetési
rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott jévahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eléiranyzatain tilmenden rendelkezik a (példaul):
- dologi kiadasok (ezen beliil)
o ¢lelmiszer beszerzés
o készletbeszerzés
e stb.

felett. A tovabbi eldiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag a ...........( kijelolt koltségvetési szervet)
illeti meg.

Aol (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) a szaméara a sajat koltségvetésében
meghatéarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil kételes feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly mddon gondoskodni, hogy az biztositsa a ....... (kijelolt koltségvetési szerv)
koltségvetésében a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A ... (a kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) az
onkormanyzat gazdasagi programjahoz, koltségvetési koncepcidjahoz, 4gazati koncepcioihoz és a
koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara és alatdmasztasara.

A ... (kijelolt koltségvetési szerv ) éltal a (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv)

szamara az feladatok fedezetéiil a (kijeliilt koliségvetési szerv ) nyilvantartasaiban elkiilonitett eldiranyzatok
szolgélnak, amelyet a ( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) érdekében hasznal fel.

Az ............ (kijelolt koltségvetési szerv) feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakéaban:
- @ ... (gazdasdgi szervezetlel nem rendelkezd koltségvetési szervvel) egyiittmiikodve

adatot szolgaltat az onkormanyzat kiltségvetési koncepciodjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képviselo-testiileti elfogadésa (hatarozat) utan, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és a......... ( gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv) el8iranyzatit;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

H Az Avr: 9. $ (2) bekezdésben eldirt és az ezen tilmenden végzett feladatok részletezése.

* Amennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koliségvetési szerv az Avr. 8. 3 (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott elSirdnyzatok feletti
Jogosultsaggal rendelkezik

S Amennyiben az gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv az Avr: 8. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatdrozottakon tiilmenden a b)
pontban meghatdrozottak szerint is rendelkezik elSirdnyzatok feletti jogosultsiggal.



= 8eweo... (gazdasdgi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szervvel) kozosen figyelemmel
kiséri a koltségvetési eloiranyzatok alakulasat;

- el8késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informdaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgalo szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- el6késziti az 5Snkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviselo-testiilet iiléseire az intézményt
érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az eléiranyzatok elkiilonitett
(szakfeladat, fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol, err6l a ... ... ( gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kiliségvetési szerv) vezetdjét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérol,
- stb.
4. Eldiranyzat modositds

Az elbiranyzatok modositasaval kapesolatos mindenkori eljérasi rendet az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A ..ooo......(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) eldiranyzat modositdsi igényét a
v ee o (KijelGlt koltségvetési szerv) felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente...-ig jelzi.

AZ ............(kijelolt koliségvetési szerv vezeldje) a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositasrol

. napon beliil kételes az dnkorméanyzat jegyzojét tajékoztatni. Az eldirdnyzat modositasat a ............

( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv) egyidejii tajékoztatasaval a ............(kijelolt

kiltségvetési szerv) kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi
tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalds torténik.

Amennyiben az elbirdnyzatok moédositisdra az Orszaggyiilés vagy a Kormény dontésének
kovetkeztében keriil sor, a polgarmesteri hivatal .......... .iroda/osztdaly/személy a koltségvetési
rendelet modositasat kovetoen a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a ..... (kijelolt koltségvetési
szervet). A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tdjékoztatisa a kijeldlt
koltségvetési szerv feladata.

A ... (Kijelolt koliségvetési szerv és gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv) a
tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiaddsi eldiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel,
csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt el8iranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a kijeldlt
koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

5. Pénzkezelés

A............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szervnél) hazipénztar nem miikddik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta ellatmanyban részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és
elszamolasi szabalyait a ... ... ..... (kijelélt koliségvetési szerv) pénzkezelési szabilyzata rogziti.

Az ellatmanybol a kovetkezd kifizetések teljesithetok (példdul):"

- postai szolgaltatas;

- kis Osszegii szolgaltatasi kiadasok;

- reprezentacios kiadas;

- stb.
A ... (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv) a készpénzforgalomrol az eldz6 havi
ellatmany elszamolasaval egy iddben - az ezzel frasban megbizott dolgozoja altal - a szdmvitelrél sz6l6

2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek
megfeleld bizonylatokkal elszamol.

A oo gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) altal beszedett bevételeket a

Y7 Annak fiiggvényében, hogy milyen elGirdnyzatok felett jogosult rendelkezni.



pénzkezelési szabélyzatban ezzel megbizott dolgozd a ............(kijelolt koltségvetési szerv) hazipénztaraba

Mvagy/ a ... ........ pénzintézetnél vezetett ......... szamlaszamra a beszedést kovetd nap ... ... ... oraig befizeti.
A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a ... .........( gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv) felelos.

A ........( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) kiils6 pénzkezelési helyként
miikodik, az arra vonatkozo szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja elo.

A ............( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) kifizetést, a képviseld-testiilet ltal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél) a pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat (Pl elldtmdny kezelése, szolgaltatasi kiaddasok kifizetése, stb) a koltségvetési szerv allomanyaba
tartozo ... (név) latja el a fent részletezett modon.

6. Eloiranyzat felhaszndlds

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodis szabdlyai
A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott eléiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorlasa a ............( gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdjének) feladat- és hataskore, aki a jogkort az 2. pontban meghatarozottak
szerint gyakorolja.
A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés (kinevezési okirat,
atsorolas, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold-lap elkészitése, alairasra),
valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Teriileti [gazgatdsagahoz torténd tovabbitasa a ... .........
(a kijelolt koltségvetési szerv) feladata.
Az gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv (példdul):

— 0onallé bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és
bérmaradvanyt szabadon felhasznélhatja, ez azonban a kés6bbiekben tobblettamogatasi igénnyel
nem jarhat;

— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabdl vald tavolmaradasrol, a betegszabadsag
igénybevételérdl havi jelentés készit, amit targyhonapot kdvetd honap ... ... napjaig a ............
(a kijelolt koltségvetési szerv) részére eljuttat;

— ellenérzi a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosagatol érkezd bérjegyzék adattartalmanak
valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzia ..................... (kijelolt koltségvetési szerv) felé;

— a képviselo-testiilet altal jovahagyott pénzmaradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas terhére
jogszabédly és a koltségvetési rendeletben eldirtak szerint jutalmazasra fordithaté keret

felosztasara hozott dontés tovabbitasa a ... ......... (kijelolt koltségvetési szerv) részére,

— egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl €s dontésekrol tajékoztatja a ........... o eee oo (kijelolt
koltségvetési szervet),

— stb.

A kijelolt koltségvetési szerv (példaul):

f) a ........ (gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv) altal teljesitett
adatszolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosaga felé;

g) a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozd illetményeket szamfejti és — utalas utjan —
kifizeti;

- stb.



6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdilkodis szabdlyai”

A ...........(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) a milkodéshez sziikséges targyi

feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kovetkezd feladatokat

(példaul).
- az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerzodéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes

kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyilvantartasa;

- targyi eszk6zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése (... ... Ft 6sszeghatarig);

- egyes mikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkozok

értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;
- stb.

6.3. Beruhdzasi, felujitasi kiaddsolk

A ...........(gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) beruhazasi, felljitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési
rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa
palyazati pénzeszk6z, abban az esetben is sziikséges a képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvidllalds, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a ............(kijelolt
koltségvetési szerv) kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii
szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervre) is kiterjed. (Amennyiben nem terjed ki az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervre, akkor kiilon szabdlyzat sziikséges).

Kotelezettséget a ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) nevében a ............
(felsorolds) eldiranyzatok esetében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult vallalni. /vagy/ A
kotelezettségvallalasi jogkort a ... ......... (gazdasdagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje)
irasban, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo ............([mév, beosztas, alairas minta) részére ............ Ft
Osszeghatarig atruhazta.

Kotelezettséget a ............ (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) sajat nevében a
képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallal. A kotelezettségvallalas soran a
megrendeld a szamlat a ............ (kijelolt koltségvetési szerv) részére kéri kiallitani, megjeldlve rajta az
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv azonositéjat.

Kotelezettségvallalas a ............(kijelolt koltségvetési szerv) gazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban

kijelolt, /vagy/ a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a pénziigyi-gazdasagi
feladatok ellatasara kijelolt személyek koziil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
allomanyaba tartoz6 személy ........... (név) ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a ........... (kijelolt koltségvetési szerv) — koltségvetési szervenként — analitikus
nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A ............( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szervnél) a teljesités igazolas elvégzésére a
koltségvetési szerv vezetbje altala irasban kijelolt a koltségvetési szerv allomanyaba tartozod személy(ek)
........... (név) jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére
torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a ............(kijelolt koltségvetési szerv) gazdasagi vezetSje, vagy az ltala irasban kijeldlt,
/vagy/ a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasara kijelolt személyek koziil a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv allomanyaba

B Amennyiben az gazdasdgi szervezettel neni rendelkezé kiliségvetési szerv a dologi kiaddsok felett, vagy azon beliil részeldirdnyzatok felett
ondlléan rendelkezik.



tartozo személy ........... (név) ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

Utalvanyozdsra a ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv) nevében a
kéltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult. Az utalvanyozési jogkort a ............(gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezd koliségvetési szerv vezetdje) irasban, a kéltségvetési szerv alkalmazasaban all6 ... .....(néy,
beoszids, aldiras minta) részére atruhdzta. Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten
torténik. -

A gazdélkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorsk gyakorlasa sordn kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités igazolas cimii szabalyzatban meghatdrozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban
foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezd érvényiiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartds

A fokonyvi kényvelést, az el6iranyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat, tovabba a... ... ......analitikus
nyilvantartisok vezetését a ... ... ...... (kijelolt kiltségvetési szerv) végzi.
A ... (kijelblt koliségvetési szerv vezetdje) a ... ...(gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv vezetdjét) kérésére barmikor, de legaldbb havonta tajékoztatja az intézményt érintd
bevételi és kiadasi elSirdnyzatok felhasznélasardl. A képviselé-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a ... ... ..... (kijelolt kiltségvetési szerv vezetdje) azonnal tajékoztatast nyuijt.

A normativ hozzdjarulas igényléséhez, elszdmolasahoz sziikséges alapadatokat a .............( gazdasdgi
szervezeltel nem rendelkezd koliségvetési szerv) szolgaltatja az ............ (kijellt koltségvetési szerv) felé. Az
alapadatok Osszesitése utan az ............(kijelolt kiltségvetési szerv) informaciot szolgaltat a polgarmesteri
hivatal ............ /iroda/osztdly/személy/ részére.

9. Informdciédramlis, adatszolgdltatds

Az 6nalléan miikdds és gazdalkodd és az gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje
az informdciddramlas zavartalan és az adatszolgéltatds valodisaganak biztositasa érdekében,... .. ... ...
hetente/havonta/sth. személyes megbeszélést tart.

AzZ ...........(kijelolt koliségvetési szerv) a ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezeldjét) irasban tajékoztatja a targyhot kovetd ...-ig a képviseld-testiilet altal elfogadott kiemelt és
részelBirdnyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt €s nem terhelt eldiranyzatokrol.

A ... (kijelolt koliségvetési szerv) a polgarmesteri hivatal ............ /iroda/osztdly/személy/ felé a
meghatérozott idépontokban a kdvetkez adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

—  koltségvetési koncepciohoz adatszolgaltatas ... ... -ig;

—  koltségvetési terv 6sszeallitasahoz az intézményi igény benyjtasa ... ... -ig;

— akoltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyuijtéasa ... ... -ig;

— havi pénzforgalmi jelentés tovabbitasa ... ... -1g;

— koltségvetési beszamold elkészitési hatarideje ... ... -ig;

— stb.

A ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) a ... ... ...... (kijelolt koltségvetési szerv
vezeldje) felé a meghatarozott iddpontokban a kévetkezd adatszolgéltatast kiteles teljesiteni:

— normativ hozzdjarulasok igényléséhez adatszolgaltatas ... ... -ig;
—  kotelezettségvallaldsok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt ... ... -ig;

—  stb.
Az adatok valédisagaért .........................(név, beoszlds) feleldsek.



10. Beszamolids

A ............(gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiliségvetési szerv) vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a
ceeee e (kijelOlt koltségvetési szerv) feladata.

A ............(kijelolt koliségvetési szerv) beszamolojat a polgarmesteri hivatal ............/iroda/osztdly/személy/
felé ... ... -ig koteles leadni.

A konyvviteli mérleg alatimasztasit szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésének
idépontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A ............(gazdasdagi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szerv) szakmai feladatellatisat bemutato
szoveges beszamolo elkészitése a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

11. Miikédtetés, targyi eszkiézik karbantartisa, feliijitds, beruhdzds, vagyonkezelés

A o (Kijelolt koltségvetési szerv és az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv)
kiilon-kiilon felel6s az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi
feltételek biztositasarol az intézményvezetok gondoskodnak.

A ............( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéliségvetési szerv) a karbantartasi, kis javitasi, érintés-
és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat a ............(kijelolt koltségvetési
szerv) végzi, melyr6l — intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A ............( gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv) egyes karbantartdsi feladatok
elvégzését ............. (felsorolds) az. ............(kijelolt koliségvetési szerv) altal foglalkoztatott karbantartok
igénybevételével oldja meg, melyrdl tajékoztatast ad.

A oo (gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv) karbantartdsi és felujitasi stb.
munkainak megrendelése targyaban az egyszerisitett kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz — a kozbeszerzési
szabalyzatban megfogalmazottakkal Gsszhangban — éarajanlatokat kér be. /vagy/ a palyaztathaté feladatok
pélyazati kiirdsat a ... ... .. .. (kijelolt koltségvetési szerv) végzi.

Ao (kijelilt koltségvetési szerv) a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé beruhdzasok,
felujitasok lebonyolitisa sordn az onkorményzat kozbeszerzési eljarasokrol szold szabalyzatdban eldirtak
figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felujitasok és épitési jellegii beruhdzdsok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a polgarmesteri hivatal Miszaki
Irodajanak/Osztalyanak a feladata.

A ............(kijelolt kiltségvetési szerv és az gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdi) kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megorzéséért.

Az onkorményzat vagyongazdalkodasrol szolo ............. szamu rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérél szolé szabalyzatiban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban ¢&s az
onkorményzat vagyonrendeletében eldirt modon az Snkorményzat tulajdonaban 1évd vagyont &nalléan
hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

7 (kijelolt koltségvetési szerv vezetdje és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje) az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.



A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatdkban leirtakat.

A ... (gazdasdgi szervezettel nem rendélkezd koltségvetési szerv vezetdje) a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a

............ (kijelolt koltségvetési szervet) is tajékoztatja.
A ............(kijeldlt koltségvetési szerv) és a ............(gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv)  belsé  ellendrzését a............(kijelolt  koltségvetési  szervnél  féallasban/vagy/megbizdsi

Jjogviszonyban/vagy/onkormdnyzati tarsulas keretében) megbizott belsé ellendr végzi. Belso ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé
ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

A ............(gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje) részt vesz a belsd ellendrzés
értékelésérodl késziild éves beszamolo elkészitésében, amit az ... ... ...... (kijelolt koltségvetési szerv) készit el.

13. Zaro rendelkezések

A megallapodés 201... ... ...... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.
A ...........megkotott megallapodas 201... ... ......-t6] hatalyat veszti.
Kelt, covoovviie v 201

ondlléan miikodd és gazddalkodo koltségvetési szerv gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési

Vezetdje szery vezetdje
Zaradék: Az ............ (kijelolt koltségvetési szerv), és a ............(gazdasdgi szervezettel nem

rendelkezd koltségvetési szerv) kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél szolo
megallapoddst a képviselé-testiilet a ....../201.. (.........) szimu hatdrozataval jovahagyta®.

Y dvr 10. § (5) bekezdés






