NYILATKOZAT

A) Alulirott Dr. Tarnoczy Tiinde. a Bajoti K6zés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési
szerv vezetoje jogi teleldsségem tudataban Kijelentem. hogy az eldirasoknak megfelelden
2016 évben/idoszakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos €s
hatékony mikosdésérsl,

- olyan szervezeti kulttra kialakitasarol. amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol.

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl.

- a koltségvetési szerv tevekenységében a hatékonysag. eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol.

- a tervezesi, beszamoldsi. informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérdl és hitelességéro,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek 8sszhangjardl

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél. amely megfeleld bizonyossagot nytjt az eljarasok
jogszeriiségére és szabdlyszerliségére vonatkozéan. biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megftelel a hazai és kozosségi szabélyoknak.

- arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjen tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segit6 eszkozokkel annak érdekében. hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetol beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem. a
tevekenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:
Kontrollkérnyezet:
-Rendelkezésre allt hatalyos. egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ-el.
-Rendelkezésre allt belsd ellendrzési kézikonyv.
-Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer,
-A pénziigyi. koltségvetési jelentések. a mikodésrdl és végrchajtott feladatokrol. programokrol
készitett beszamolok pontosak és a valosagnak megfeleloek.



-A munkakéri lefrasokat és az egyedi feladatokkal kapesolatos konkrét szakmai elvarasokat
formalisan is kommunikaljak a szerv alkalmazottai felé,

- A szerv a munkatarsak j6vébeni feladatainak és az egyes munkatdrsakra meghatarozott
képzési igényeknek megfelels tovabbképzését biztositja

- A szervezeti struktira és a szervezeti miksdeési szabalyok lehetové teszik az informaciok
hatékony aramlésat a szerven beliil

- Valamennyi alkalmazott ismeri sajat és masok feleldsségi- és feladatkoreinek egymashoz valo
viszonyat

- Uj alkalmazott felvétele esetén biztositjak ellen6rzd jellegti referencia informaciok hasznalatat
is (pl. el6z6 munkahelyi referenciainformécio)

Integralt kockazatkezelési rendszer:

- Azalapvet6 célkitlizések dsszhangban vannak a vonatkozé jogszabalyokkal

- A célkitizéseket a szerv vezetése megfelelden kommunikalta a munkatarsak felé. és
kapott azoktol visszajelzést ezekre vonatkozoan

- Az egyedi célkitlizések egymassal Osszhangban vannak és nincs kozottik feszitd
ellentmondas

- A felelés vezet6k Kitiintetett figyelmet szentelnek a legfontosabb egyedi célok
teljestilésének biztositasara

- Akockézatok azonositésa és elemzése része a tervezésnek

- A kockazatok azonositdsanal figyelembe vettek egyeb tényezoket is, mint példaul
multbeli hibak, gyengeségek és nem megfeleldségek tapasztalatait

Kontrolltevékenységek:
- A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a koltségvetési szerv belso szabalyzataiban a
felelésségi korok meghatarozasaval legalabb az alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési. jovahagyasi és Kontrolleljarasok.

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzaférés,

- A penziigyi €s egyéb funkciok felelés munkatarsai dttekintik a pénziigyi. koltségvetési és
miikddési teljesitmény adatokat a tervekhez képest

- A sziikséges, alkalmazni kivant munkaerével szemben tamasztott kovetelményeket irdsos
dokumentumokban (munkakéri leirasok. teljesitmény elvarasok. feladat- és felel6sségi korok
meghatarozasa) rogzitették

- A munkatdrsak részére biztositjak a képzést és egyéb eszkozoket feladataik veégrehajtasahoz,

teljesitményiik fokozasahoz, képességeik fejlesztéséhez, és a valtozo kortilményeknek valo
megfeleléshez

- A koltségvetési szerv egyéb kedvezményeket (példaul: cafetéria. ruhazati koltségtérités, stb.)
Is nyujt

- A megfelel6 munkavallaloi teljesitmény-értékelés el6segiti, hogy a munkatarsak megértsék és
clfogadjdk az egyéni teljesitményiik és a koltségvetési szerv céljainak megvalosulasa kozott
kapcsolatot



- Az adatok bevitelére, modositasara vonatkozo informaciok a rendszerben visszakereshetok

- A vagyontargyak védelme érdekében a vonatkozé szabalyzatot kialakitottdk. alkalmazzak és
a munkatarsak felé ismertették.

- A lopasnak kitett vagyontargyakat a lehet6ségekhez képest fizikailag is ovjak

- A kontrollok biztositjdk, hogy csak szabalyszerli, a vezetés szandékaival egyez6
tranzakciokat, tevékenységeket lehet kezdeményezni

- A tranzakciok irasos dokumentalasanak rendszere tel jes €s pontos
Informiciés és kommunikaciés rendszer:

- A koltségvetési szerv vezetdie eleget tett az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek

- Kap rendszeres és megbizhaté belsé és kiilsé informéaciokat a koltségvetési szerv
vezetese a miikodés eredményeirdl

- Kialakitottak belsé mechanizmusokat a kommunikacio folyamatos javitasara vonatkozé
alkalmazotti javaslatok figyelembevételére

- A szerv t6bbféle, az adott eseménynek leginkabb megfeleld kommunikacios eszkézt
hasznal az alkalmazottak és a kiilsd kdrnyezet tajékoztatasara

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

-A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az operativ tevékenységektol fiiggetlen belss
ellendrzés kialakitasarél és megfelels miikddtetésérol, A koltségvetési szerv vezetoje
biztositotta a bels¢ ellenérzés szervezeti és funkcionalis fuggetlenségét, A koltségvetési szerv
vezetdje biztositotta a belsé ellendrzés mikédéséhez szilikséges forrasokat

- A miikodésrdl sz616 jelentések adatai Osszhangban vannak a pénziigyi jelentések adataival

- A kiilso ellendrzé szervek és a belsd ellendrzés altal megfogalmazott ajanlasokat intézkedések
keretében bevezetik az ellendrzott rendszerek, folyamatok kontroll rendszerébe

- Az alkalmazottakkal torténd folyamatos kapcsolattartas keretében a felelés vezeték értesiilnek
a kontroll rendszer hatékonysagarol

Kijelentem. hogy a benyujtott beszamolok a jogszabdlyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden. atlathatoan. teljes kortien és pontosan tikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat €s bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem




B) Az A) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 4ll moédomban
megtenni:

Kelt: k@«rv/)@ﬂrﬁ




