5. melléklet a 22/2019 (X.24.) dnkormanyzati rendelethez

A bizottsagok és a képviselo-testiilet elé keriild irasos eloterjesztések
tartalmi és formai kellékei

1. Trdsos eléterjesztést igényld onkormdnyzati figyek kore

1. Kotelezden irdsos eldterjesziés készitendd a kovetkezd ligyekben:

1.1. Onkormanyzati rendeletalkotas.
1.2. Az Onkorményzat alapvetd jelentoségii szervezeti és miikodési rendjének kialakitasa,
megvaltoztatasa, szervezeti s milkddési formak megsziintetése.

1.3. Helyi népszavazés, népi kezdeményezés kiirasa.

1.4. Onkorményzati jelképek meghatarozasa.

1.5. Az Onkormanyzat gazdasagi programja, kiltségvetése, zarszamaddsa.

1.6. Fejlesztési koncepeiok.

1.7. A telepiilésrendezési program ¢s rendezési tervek jovahagydsaval kapcsolatos tigyek.

1.8. Onkorményzati intézmények alapitasa, atszervezése, megsziintetése. '

1.9. Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § és
46. § (2) bekezdés a)-c) pontjaiban felsorolt esetek.

1.10. Az Onkormanyzat altal beny(ijtand6 palyazatok.

1.11. Vagyonhasznositassal kapcsolatos eldterjesztések.

2. A Képviselo-testiilet a fenticken kivil még esetenként is meghatdrozhatja, hogy mely
tigvekben kivan irasos eldterjesztési format.

3. Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell:

3.1. a targyalando témakér targyilagos tényszer(i bemutatasat,

3.2, az elézményeket kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket azok
végrehajtasanak allasat,

3.3. jogszabalyi felhatalmazast,

3.4. tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érveket,

3.5. konkrétan megfogalmazott a tobbféle értelmezés lehetdségét kizédrd, a végrehajtas
szempontjabdl ellendrizhetd rendeleti-, illetve hatarozati javaslatot,

3.6. sziikség szerint a felelds és a végrehajtasi hatarid6é megjelslését.

4, Tobbféle valasztasi lehetdséget tartalmazd elbterjesztés esetén egymastol elkiilonithetd
megfogalmazasokat, déntési alternativat kell hasznalni.

5. Az elbterjesztéshez dontési javaslatot kell késziteni.

6. Az intézkedést tartalmazd dontési javaslatban a hataridét tgy kell megéllapitani, hogy az
valamennyi hatdrozati pont végrehajtasat optimalisan lehetdveé tegye.



2, Az irasos eloterjesztések tartalmi kivetelményei

1. Az eléterjesztés két részbdl all:
1.1. Az tigy ismertetésébol
1.2. A hatarozati javaslatbol

2. Az ligy ismertetése:

2.1. Annak megjeldlése, hogy a képviselo-testillet foglalkozott-e méar korabban is az
cléterjesztés targyaval. Ha igen, milyen dontést hozott, az mikor [épett hatalyba.

2.2. A helyzet mérlegeléséhez sziikséges események, tények, adatok ismertetésére.

2.3. Az ligy szakmai Gsszetevdinek a bemutatdsa. (Azoknak a forrasoknak a megjeldlése,
amelyek indokoltta teszik a targyalést).

Utalds arra, milyen el6készité, koordinativ munka elézte meg az elbterjesztés
clkészitését. Részletesen be kell mutatni az eliérd véleményeket is, azok érvanyagaval
egyiitt.

2.4, Az elérend6 célkitlizések meghatarozasa. Azoknak a szervezeteknek a megjeldlése,
amelyeknek a feladat végrehajtasa, megoldasa soran konkrét teend6i lesznek.

2.5. A végrehajtds anyagi-technikai feltételrendszerének bemutatdsa. (Esetleg rovid
kozgazdasagi elemzés, koltséghaszon szamitas csatolando, bizonyitandd ezzel, hogy a
hatarozat elfogadasahoz kifejezett gazdasagi érdek 1s fiz6dik).

Anyagi-pénziigyi kihatast elGterjesziéseket minden esetben egyeztetni kell a

Polgarmesteri Hivatal kdzgazdasagi (pénziigyi) feladatokat ellatd belsd szervezeti
egységével.

3. A hatarozati javaslat tartalma:
3.1. A végrehajtand6 feladat pontos meghatarozésa.
3.2. A megoldas valtozatainak bemutatdsa (a véaltozatok pontos megjeldlésével, pl.
A /véltozat, B./ valtozat, stb.).
3.3. A végrehajtisban résztvevo szervek és személyek megnevezése.
3.4. A végrehajtas hataridejének megjeldlése.
3.5. A végrehajtas ellen6rzéséért felelos szerv vagy személy megjeldlése.

3. Az lrdsos eloterjesztések formai (alaki) kivetelményei

1. Az el6terjesztés cls6 lapja a készitd szerv megnevezéséi, az ligy szamat, az ilés
megnevezését &s idépontjat, valamint az elbterjesztés pontos targyat tartalmazza.

2. Az érdemi elbterjesziést lehetbleg roviden és tomdren kell megfogalmazni. Utalni
sziikséges az alkalmazott jogszabéaly4okra és - anyagi eszkozoket igényld feladat esetén
— a végrehajtashoz sziikséges fedezet forraséra.

3. Az érdemi clbterjesztéshez melleéklet (grafikon, téblazat, vazrajz, programok,
koncepciok, sth.) csatolhatd.
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4. Eljardsi-technikai kérdések

Az elkészitett eloterjesztést a testilleti (ilést megel6zden legaldbb 8 nappal korabban kell
leadni a Jegyzohoz.

Amennyiben az cldterjesztést valamely dnkormdnyzati bizottsagnak is véleményeznie
kell, a Polgarmester a Jegyz6 Utjan segiti €l6 az el6terjesztés bizottsagi megtargyalasat.

A leellendrzott eloterjesztéseket a Jegyzd szignalja.
A hozott hatarozat hiteles irasba foglaldsaért a Jegyzo felelds.
A végrehajtas hataridejéiil naptari nap megjelolést kell alkalmazni.

frasban kell k6zoIni a hatérozatot:

6.1. a Polgarmesterrel, Alpolgarmesterrel,

6.2. a Jegyzbvel, Aljegyzével,

6.3. a felelosként megjelslt személyekkel,

6.4. a képviseldkkel,

6.5. a Képvisel6testiilet altal esetileg meghatarozott szervekkel, illetve személyekkel.

A fontosabb hatarozatok végrehajtasa érdekében az illetékes tisztségviseld kezdeményezi:
7.1. vezeibi megbeszélésen a végrehajtas modszerének a meghatarozasat,
7.2. végrehajtasi utasitds kiadasat.

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei az 6nkormdnyzati rendeleteket és a
képviselbtestiileti hatdrozatokat a Hivatal bels6 informatikai rendszerén keresztiil érik el.

Amennyiben a képvisel§-testiilet 4ltal végrehajtasi hataridoként megjelolt idSpont
valamilyen okbdl nem tarthat6, abban az esetben a végrehajtasért felelds a hatarid6 lejarta
el6tt azonnal kételes tdjékoztatni a képvisel-testiiletet és hataridd-hosszabbitast kérni.



