2. melléklet
a 13/2019. (XI1.13.) onkormanyzati rendelethez

a Fejér Megyei Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kétendd
megallapodasok

l.
Megallapodas

amely létrejott egyrészrdl a Fejér Megyei Onkormanyzat ( 8000 Székesfehérvar Szent
Istvan tér 9.), térzskodnyvi nyilvantartasi szam: 726984, KSH statisztikai szamijel:
15726982-8411-321-07, addészam: 15726982-1-07, szamlaszam: 10029008-
00319731-00000000, kepviseli: Dr. Molnar Krisztian a Fejér Megyei Kozgydlés elnoke,
a tovabbiakban: Onkormanyzat;

masrészrél a Fejér Megyei Német Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat (8000
Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. tdrzskdnyvi nyilvantartasi szam: 762263, KSH
statisztikai szamjel: 15762269-8411-371-07, adoszam: 15762269-1-07, szamlaszam:
10029008-00320786-00000000, képviseli: Fehér Margit a Fejér Megyei Német Teruleti
Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyilésének elndke ) a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat — jelen megallapodast kotd felek egyiitt: Felek — kozott az alulirott
helyen és napon az alabbi feltételekkel:

l. A megallapodas szabalyainak kialakitasa

l.1. Felek a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. sz6l6 térvény 80. § (3)-(5)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodése személyi és targyi
feltételeinek biztositasara, tovabba a mikoddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasara vonatkozd szabalyokat jelen megallapodasban rogzitik. A
megallapodasban foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

e nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. sz6lo (tovabbiakban: Nektv.)
torvény

e az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

e a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C torvény (tovabbiakban: Sztv.),

e az allamhaztartasrdl szold torvény vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.),

e az allamhaztartas szamvitelérdl szoldo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény
(tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

e Magyarorszag kozponti koltségvetéseérdl szolo torvények

o akoltségveteési szervek bels6 kontrollrendszereérél és belsé ellendrzéseérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

1.2. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyuttmikodését meghatarozé szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat, a helyiséghasznalatara, és a tovabbi feltételek
biztositasara vonatkozo a feladatokat



1.1

b)a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0Osszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo
fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addészam
igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmikodeési kotelezettségeket a
felel6sok konkrét kijelolésével,

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelOlését,

d)a Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvéllaldsanak a szervezeti és
mikodési  szabalyzatban  meghatarozott szabalyait, kulonésen az
Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeinek, gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentacids részletszabalyaival, a bels6é ellenbrzéssel, valamint az
ezeket veégzd személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetésének elSkészitésével és

megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiggé adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalld
fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addészam
igénylésével, a kotelezettségvallalas pénzugyi-ellenjegyzési, az érvényesitési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat és a mikodéshez nyujtott feltételek  biztositasat jelen
megallapodasban foglalt szabalyok szerint a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban:Hivatal) latja el.

Il
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd targyi,
technikai feltételek és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

.A felek el6zménykeént rogzitik, hogy a 8000 Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. alatti

2. emelet 10. sz. alatti irodahelyiség csoporton belll (hrsz:418/A/29) 11,39 m2 +
15,17 m2 alapteruletl irodahelyiségeire és azok — jelen Megallapodas mindenkor
hatalyos fuggelékében ekként jeldlt - egyes berendezési targyaira a megyei
onkormanyzatok konszolidacidjardl, a megyei onkormanyzati intézmények és a
Févarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek atvételérél szold
2011. évi CLIV. torvény vonatkozo és az ez alapjan megkotott atadas-atveteli
megallapodas 15. sz. melléklete, illetve ezen megallapodas 2016. februar 29-én
kelt modositasa alapjan a vagyonkezel6 Fejér Megyei Kormanyhivatal a
nemzetiségi  onkormanyzatok feladatelladtdsahoz  szikséges feltételek
biztositasara vonatkozo torvényi elbirasa teljesitése érdekében az Onkormanyzat
részére ingyenes hasznalati jogot biztosit.

1.2.Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz

szukséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiségként a I1.1. pontban
kordlirt irodahelyiség és ingyenes hasznalatat biztositja. Az irodahelyiségben
keriilnek elhelyezésre a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési forrasai terhére
beszerzett és sajat tulajdonat képez6 berendezési targyak, targyi, technikai
eszkozok is.



1.3.Az Onkormanyzat az e fejezetben hivatkozott mikodési feltételeket (testlleti,
tisztségviseldi, képviselbi feladatok ellatasahoz kapcsolddo targyi feltételek és
kOltségek) az alabbiak szerint biztositja:

11.3.1.A helyiség kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataban allo, havi és
napi bontas tekintetében idébeli korlatozas nélkll biztositott irodahelyiség.

11.3.2. Az Onkormanyzat véllalja a helyiséghez és annak infrastrukturajahoz
kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az alabbiak szerint:
- villamos energia dija,
- fatés dija,
- Viz- és csatornadij.
- szemeétszallitasi szolgaltatas dija,

11.3.3. Az Onkormanyzat targyi, technikai eszkézként az alabbiakat biztositja:
- Internet szolgaltatas és az ehhez kapcsolddd koltségek,
- berendezési targyak (leltar szerint)

1.3.4. Az Onkormanyzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban régzitett
feladatok veégrehajtasahoz kapcsolodo irodaszereket, nyomtatvanyt, és egyéb
készletet, tovabba a postakoltségeket sajat készletei, illetve forrasai terhére a
Hivatal utjan biztositja.

11.3.5. A Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban felsorolt feladatokhoz nem kothet6
tevékenységgel kapcsolatos feltételek (rendezvényszervezés, reprezentacios
jellegi feladatok stb.) biztositasardl, koltségek viselésér6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat énalldan, sajat kéltségvetése terhére gondoskodik.

[1.3.6. Az Nektv. 80. § (1) bekezdés g.) pontjaban foglaltakkal dsszhangban a
feladatellatashoz a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a tagja, tisztségvisel6je
részeére biztositott telefon hasznalati dijanak, fedezetének, viselésének maédjardl a
Nemzetiségi Onkormanyzat dont sajat koltségvetése terhére.

Ml
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd személyi
feltételek biztositasanak maodja, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

l1I.1. Az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez
szukséges alapvetd személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos adminisztrativ, térvényességi és
pénzugyi gazdalkodasi feladatokat a Hivatal nemzetiségi dnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban kdzrem(kédé munkatarsai latjak el
f6osztalyvezet6i szervezeés, iranyitas és ellenérzés mellett, hivatali munkaidén
beldl.

l1l.2. A munkatarsak altalanos feladatai:
[11.2.1. a testlleti Ulések el6készitésével kapcsolatosan a meghivok,

elbterjesztések és a hivatalos levelezések el6készitésével és postazasaval
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa a Nemzetiségi Onkormanyzat



mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és a vonatkozé
jogszabalyi eléirasokban foglaltaknak megfeleléen a Kdzgydlési és Valasztasi
Osztaly munkatarsanak a feladata

l11.2.2.  a testuleti Ulések jegyzOkonyveinek elkészitésével és felterjesztésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a vonatkozé jogszabalyi
elbirasok és hataridok betartasaval a Kozgydlési és Valasztasi Osztaly
munkatarsanak a feladata

[11.2.3.  atestlleti dOontések és tisztségviseldk dontéseinek elbkészitése, testlleti
és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi
€s postazasi feladatok ellatasa a vonatkozoé jogszabalyi el6irasok, hataridok
betartasaval a Kozgydulési és Valasztasi Osztaly munkatarsanak a feladata

l.2.4. a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatdsa vonatkozé jogszabalyi elbirasok, hataridék
betartasaval a titkarsagi munkatars feladata.

11.2.5. a Nemzetiségi Onkormanyzat Ulésein - beleértve a zart Glést is — részt
vesz a megyei jegyz0, aljegyzd vagy a megyei jegyzével azonos képesitési
elbirasoknak megfeleld megbizottja (Kozgyllési és Valasztasi Osztaly
munkatarsa) és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

111.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal

Koltségvetési és Pénzlugyi F6osztalyanak munkatarsai végzik.

lll.4. Jelen fejezetben megjeldlt munkatarsak a feladatok végrehajtasa soran azok

V.1.

tervezhetGsege, a dontések hataridében tortend végrehajtasa érdekeben -
szukség szerint - egyeztetnek a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkeével.

IV.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Jegyz4 altal — a pénzugyi és szamviteli munkatars kdozremikodésével -
el6készitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke (tovabbiakban: EIndk) terjeszti az Aht-ban el8irt hataridék
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgyiilése (tovabbiakban:
kozgyulés) elé.

IV.2. A koltségvetés elb6készitése soran az EInOk a pénzugyi és szamviteli munkatars

kozremikodésével attekinti a nemzetiségi onkormanyzat bevételi forrasait és a
koltségvetési évre vonatkozoé feladatok.

IV.3. A koltségvetés elbkészitése soran a pénzigyi és szamviteli munkatars az EInok

bevonasaval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasitv. 45. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban



meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése
szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd O0sszegét tartalmazé hatarozat-
tervezetet, melyet a kozgyllés évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig kulon hatarozatban allapit meg.

IV.4. Az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a pénzugyi és szamviteli munkatars
a vonatkozé jogszabalyok és a kozpontilag kiadott moédszertani utmutatd
elGirasaira figyelemmel elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
koltségvetésérdl szolo informacio-szolgaltatast és azt a koltségvetés kozgylilés
elé tortend terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon belul a Magyar
Allamkincstar részére tovabbitja.

IV.5. A gazdalkodas biztonsagaért a kdzgylilés, szabalyszerliségéért az EIndk felel.

V.
A koltségvetési eléiranyzatok moédositasanak rendje

V.1. A koltségvetési hatarozatban megjelend bevételek és kiadasok modositasarol,
a kiadasi elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a V.2. pontban meghatarozott
kivétellel a kozgydlés dont.

V.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata az EInGk szamara
lehetévé teheti a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat és a kiadasi el6iranyzatok kdzotti atcsoportositast.

V.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kzben a koltségvetési hatarozat
készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl
elmaradnak, e tényrdl az EInok tajékoztatja a kozgyulést.

V.4. Akoézgyllés az V.2. és az V.3. pont szerinti el6iranyzat-moédositas, elbiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként,
a dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mdédositja a koltségvetési
hatarozatat.

V.5. A Kkoltségvetés moddositasara, elbiranyzat atcsoportositasara iranyuld
hatarozat-tervezet fentiek szerinti el6készitésekor a V. fejezetben foglalt
eljarasrendet kell értelemszerien alkalmazni. A koltségvetés moddositasara, az
eléiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat tervezetét az EIndk terjeszti az
V.4. pontban elbirt hatariddk figyelembevételével a kozgydlés elé.

VL.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

VI.1. A Hivatal a pénzugyi és szamviteli munkatars elékészitésében és az EInok
kézrem(ikodése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mindenkor
hatalyos  jogszabalyi elGirasok szerinti  évkOzi  adatszolgaltatasokat,
adobevallasokat és elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek
(kulonosen:KSH, NAV) felé, kulonds tekintettel az elemi koltségvetésre, az éves
koltségvetési beszamolodra, az id6kdozi (havi) kdltségvetési jelentésre és az id6kozi
mérlegjelentésre, illetve az allami tAmogatasokra.

VI.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a zarszamadasrél hatarozatot hoz. A
zarszamadasi hatarozat tervezetét a Jegyz6 késziti el6 a pénzigyi és szamviteli



munkatars kézrem(kodésével, melynek soran a IV. fejezet szerinti eljarasrendet
kell értelemszerlien alkalmazni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét az EInok
terjeszti a kozgyullés elé ugy, hogy az a kozgyulés elé terjesztését kovetd harminc
napon belll, de legkés6bb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig
hatalyba Iépjen.

VII.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

VIl.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhel6 pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési,
teljesitésigazolasi feladatok

VII.1.1. A Koltségvetési és Pénzugyi Fbosztaly vezetdje a kotelezettségvallalasra,
pénzlgyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

VII.1.2. Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V.
torvény szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

VI.1.3.. A kotelezettségvallalo és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemeény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon
gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozasra jogosult személlyel.

VII.2.A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VIl.21. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére a
Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban:
kotelezettseégvallalas) kizarélag az EIndk vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  Oonkormanyzati képvisel6 jogosult. Ha a Nemzetisegi
Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva
van, a kozgyllés egyedi hatarozatdban az Onkormanyzati Hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jelolhet ki a kotelezettségvallalas gyakorlasara.
A kozgyllés altali kijelolés megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas
személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa

megszinik.

VII.2.2. Kotelezettséget vallalni — a VII.2.3. pont kivételével - csak pénzugyi
ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesités esedékességét megel6zben irasban
lehet,

VII.2.3. Nem szukséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek minésiil

VII.2.4.Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kotelezettségvallalasok



engedélyezése, egyben ellenjegyzése az 1. melléklet szerinti bizonylat
alkalmazasaval torténik. A bizonylatot a kotelezettségvallalas kifizetési
alapbizonylataval egyutt az érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénzugyi
teljesités elOkészitése érdekében a Koltségvetési és Pénzigyi Foosztaly
vezetbje részére legkésbdbb a fizetési hataridét megel6z6 1 munkanappal kell
leadni. Ezen kifizetéseket a kotelezettségvallaldasok nyilvantartasaban
legkés6bb a pénzlgyi teljesitéskor kell roégziteni.

VII.2.5. A Kkoltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség
mértéke  nem haladhatia meg az  azokat terhel6  korabbi
kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett eredeti vagy modositott kiadasi elbiranyzatok Osszegét (a
tovabbiakban: szabad elGiranyzat).

Tobb ev, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elGiranyzata terhére vallat
kotelezettség mértéke nem haladhatja meg a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival
megegyezd dsszegl kiadasi eléiranyzatok szabad eliranyzatat.

VII.2.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség
pénzugyi ellenjegyzésére a Koltségvetési és Pénziugyi Féosztaly vezetbje, vagy
az dltala irasban kijellt az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztviseld jogosult.

VIL2.7. A kotelezettségvallal6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elékészitett
kotelezettségvallalasi dokumentumat (megrendelés, szerz6dés stb.) a
kotelezettségvallalas realizalasa el6tt a pénziugyi ellenjegyzés érdekében
haladéktalanul eljuttatja a Koltségvetési és Pénzugyi féosztaly vezetbje részére.

VII.2.8. A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a
pénzlgyi ellenjegyzés datumanak és a pénzugyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.2.9. A pénzlgyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz szikség szerint szakértét
vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg az Aht. 37. § (1)
bekezdésében elGirtaknak, a pénzugyi ellenjegyzének errdl irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve az EIndkaot.

Ha az EIn6k a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzugyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl
a kozgyulést haladéktalanul irasban értesiteni.

VII.2.10. A kotelezettségvallalast kovet6éen az EInok legkés6bb két munkanapon
bellil atadja a kotelezettségvallalasi bizonylatot a pénzigyi és szamviteli
munkatarsnak, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad elGiranyzatait terheld rész lekotésérél. A
kotelezettségvallalas modositasa, meghiusulasa esetén az EInok legkésébb két
munkanapon belul atadja az errél sz6l6 bizonylatot a pénzugyi és szamviteli
munkatarsnak, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasaban
szerepl6é adatok modositasarol.

VIl.2.11. A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamat, a kotelezettségvallalast tanusitdé dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a jogosult
azonositd adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és



eléiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési
adatokat.

VII.2.12. A kételezettségvallalasi nyilvantartast a Hivatal a Magyar Allamkincstar altal
mukaodtetett ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszerében vezeti.

VIl.3.Teljesitésigazolas

VIL.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését
megel6zdéen (tovabbiakban: utalvanyozas) ellenérizheté okmanyok alapjan
ellen6rizni  és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
O0sszegszerlségeét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetéen esedekes - annak teljesitését. Nem szlkséges teljesitésigazolas az
Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségek teljesitéséhez.

VII.3.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.3.3. Teljesitésigazolasra az EIndk, a VIL.2.1. pont szerinti egyéb
kotelezettségvallalo, illetve az altaluk irasban kijelolt személy jogosult.

VIl.4.Ervényesités

VIl.4.1. A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség
esetén annak hianyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését
megel6z6en az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megel6z6 dgymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az
Avr. el6irasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

VIl.4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a
Koltségvetési és Pénzlgyi Fbosztaly vezetdje altal érvényesitésre irasban
kijelolt a Hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 jogosult. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, a
megallapitott 0sszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesit6 alairasat.

VIl.4.3. Amennyiben az érvényesitdé a VII.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott
megjeldlt jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi
eljarasi rendre a VII.2.9. pontban foglalt szabalyokat kell megfelel6en
alkalmazni.

VII.5.Utalvanyozas

VIL.51. A bevételi elbiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi
eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi el6iranyzatok
terhére torténd utalvanyozasra - a Kormany rendeletében meghatarozott
kivetelekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan veégrehajtott
ervenyesitést kovetden kerulhet sor.

VII.5.2. Utalvanyozasra az EIndk, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

VII1.5.3. Nem kell utalvanyozni

a) a kézigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kbzhatalmi bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok



VIIILA.
VIII.2.
VIIIL3.
VIIl.4.
VIIL5.
VIII.6.
VIIIL7.

ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

Cc) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamoland¢ finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetéi fedezetbiztositasi szamlardl torténd
kifizetéseket.

VIIL.
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstarnal vezeti pénzforgalmi
szamlajat.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kdtvénnyel rendelkezik, ugy
az allamhaztartas kdzponti alrendszerébél kapott koltségvetési tamogatasokkal

kapcsolatos pénzforgalmat a pénzforgalmi szamlahoz kapcsol6dé alszamlan
koteles elkuldniteni.

A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi
Onkormanyzat feladata a pénzugyi és szamviteli munkatars kozremikodésével.

A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az EIndk altal a Magyar
Allamkincstarnal bejelentett modon térténik. A fizetési szamlak felett
rendelkezni az EIndk, vagy az Elnok altal a Magyar Allamkincstarnal bejelentett
nemzetiségi Gnkormanyzati képvisel6 jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat
fizetési szamlai terhére kifizetés kizardlag a teljesitésigazold, az érvényesitd és
az utalvanyoz¢ altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt
kotelezettségek kifizetéseit az Onkormanyzati Hivatal f6 szabalyként atutalassal
teljesiti. A nemzetiségi onkormanyzat készpénzellatasa a Koltségvetési és
Pénzugyi Féosztalya hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsa altal kezelt
nemzetiségi dnkormanyzati hazipénztaron keresztul torténik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a megyei jegyz6 utasitasban
szabalyozza a mindenkor érvényben lévé jogszabalyoknak megfeleléen a
pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal kapcsolatos feladatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol készpénz legfeljebb 50.000.-Ft
O0sszeghatarig fizethetd ki, az EIndk 3 munkanappal a kifizetést megelé6zben a
Koltségvetési és Pénzugyi FOosztaly vezetbjéhez eljuttatott irasbeli kérelmére.
A kérelem alapjan a hazipénztarbdl kifizetés akkor teljesithetd, ha az EIndk a
teljesitéshez szikséges dokumentumokat (szerz6dés, megrendel6 egyéb
kotelezettségvallalasi bizonylat) a Koltségvetési és Pénzigyi Fdosztaly
vezetdjének vagy a hazipenztar kezeléssel megbizott munkatarsnak bemutatja.
50.000.-Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre csak a megyei jegyzdé
engedélyével kerulhet sor.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat szigori szamadaskoteles nyomtatvanyainak
nyilvantartasarol a Koltségvetési és Pénzugyi féosztaly hazipénztar kezeléssel



VII.8.

IX.1.

IX.2.

X.1.

X.2.

X3

X4.

X.5.

X.6.

XI.1.

megbizott munkatarsa gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat héazipénztarabol kifizetés kizardlag a
teljesitésigazold, az érvényesitd és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet
alapjan teljesithet6. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés
csak az érvényesitd, és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan
teljesithetd.

IX.
Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jard kdzponti koltségvetési tamogatasok
igénylése, a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok,
adatszolgaltatasok teljesitése a pénzugyi és szamviteli munkatars feladata az
EIndk kdzremikddésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre
vonatkozoan nem rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal,
illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, ugy a koltségvetés és
zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd hdénaptdl az allami tdmogatasok folydsitasa felfliggesztésre kerul. A
felflggesztés megszintetésére és a tamogatas folyositasara a mulasztas
megszuntetését kovetd honaptdl kerdl sor.

X.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a
vagyontargyak kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénziigyi és
szamviteli munkatars elkulonitetten vezeti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban
rogzitett bizonylatait a pénzugyi és szamviteli munkatars 6rzi a bizonylatok
megdrzésére vonatkozo jogszabalyi el6irasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint
(3b) bekezdése szerint, a Bkr., valamint egyéb jogszabalyok altal elirt, a jelen
megallapodasban nem nevesitett, a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasban elkészitett
Jegyz6i utasitasok, szabalyzatok el6irasait koteles megismerni és azokat
maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az éltala hozott
hatarozatnak megfelel6en torténik.

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozdsa a Hivatal bels6
szabalyzata alapjan torténik. A leltarozas megszervezése a koltségvetési
munkatars feladata, melyben az EIndk kozremikodik. A leltar soran felmerult
esetleges tobblet, vagy hiany megallapitasa utan a kivizsgalas és a felelGsség
megallapitasa Nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsé
szabalyzata alapjan térténik az EInok javaslatara.

XI.
Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a bels



X1.2.

X1.3.

XI1.1.

XI.2.

XI.3.

XIl.4.

XI.5.

XIl.4.

XI.5.

kontrollrendszer keretében kialakitani, muUkodtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacio és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdozzétett moddszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek -
igy kulonésen a  tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal,
adatszolgaltatassal, beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
— szabalyszerliségi és pénzugyi ellenérzését — a Hivatal biztositja polgari jogi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellenére dtjan a Bkr. valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenbrzési feladataira is alkalmazni rendelt
Bels6 Ellenérzési Kézikonyv alapjan.

XIl.
Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylés, konyvvezetés, iratkezelés

A torzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentesek,
adatszolgaltatasok teljesitése az Aht.-ban, illetéleg az Avr.-ben meghatarozott
esetekben és hatarid6k figyelembevételével a pénzugyi és szamviteli
munkatars feladata az EIndk kdzremikddésével. A bejelentéseket,
adatszolgaltatasokat az EIndk irja ala.

Az addzas rendjérdl szold 2003. évi XClII. térvény elbirasai szerinti adokoteles
tevékenyseég, az abban bekovetkezé valtozas haladéktalan bejelentése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli
munkatars feladata az EInok kozremikodéseével. A valtozas- bejelentéseket a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli
munkatars nyujtja be elektronikusan az EIndk altal adott meghatalmazas
alapjan.

A Hivatal az ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszere igénybevételével
végzi, kezeli a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi konyvelését, a pénzugyi
tevékenységek folyamatat, az eszk6zok, készletek analitikus nyilvantartasat, a
gazdalkodasra vonatkoz6é kontroling tevékenységet, a jogszabalyokban
meghatarozott és vezetdi informacios kotelezettségek, igények teljesitését.

A Hivatal az ASP rendszer Iratkezel6 szakrendszere igénybevételével végzi a
Nemzetiségi onkormanyzat iratkezelési feladatait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével Osszefliggd, a Nemzetiségi
Onkormanyzathoz érkezd, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok
(tovabbiakban egyutt: iratok) érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen torténik.

A kdzvetlenll a Hivatalba érkezd, nem névre szoOl6 iratokat a Kdzgydlési és
Valasztasi Osztaly munkatarsa érkezteti, gondoskodik iktatasukrol a titkarsagi
munkatars kozremikodésével, az irat iktatott példanyat meg6rzi, az irat
érkezésérol az EInOkot értesiti, kérésére az irat masolatat részére eljuttatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat EIndkéhez érkezé iratot az EInok — érkeztetés és
iktatas céljabdl — a kézhezvételt kovetd 3 munkanapon belll eljuttatia a
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Jelen

Kdzgydlési és Valasztasi Osztaly munkatarshoz.

A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara az
EInok, vagy az altala megbizott személy jogosult.

XII.

Zaro rendelkezések

Jelen megallapodast Felek minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakuld ulést kdvetd harminc napon beldl feltlvizsgaljak.

A XIll.1. pontban foglalt idéponttdl eltéréen jogszabalyi valtozas esetén a
Jegyz6 jelzése alapjan Felek a megallapodast moddosithatjak. Jelen
megallapodast Felek k6zOs megegyezéssel kizardlag irasban modosithatjak,
amely érvényes jelen pont modositasara is.

Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen
megallapodas, valamint annak modositasai teljes korl alairasat kovetdé 30
napon belul szervezeti és mikodési szabalyzatukat modositani kell.

Jelen megallapodasban nem szabalyozottakra az |. pontban meghatarozott
jogszabalyok az iranyadok.

Felek megallapodnak, hogy a kozottik — a Fejér Megyei Onkormanyzat
Kozgyidlése 135/2016. (VI.30.) hatarozata és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Koézgyilése 27/2016. (V.11.) hatarozata alapjan — létrejott megallapodast k6zos
megegyezéssel jelen megallapodas teljes kor( alairasaval egyidejlileg
megszuntetik.

Jelen megallapodast a Fejér Megyei C)qkorményzat Kozgyilése ......... 12019.
(X1.21.) hatarozataval, a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyulése 12019.
(X1.19.) hatarozataval hagyta jova és felhatalmaztak elnokeiket a megallapodas
aldirasara.

megallapodast Felek annak elolvasasa, ko6z0s értelmezése, tartalmanak

megeértése, és magukra kotelezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben
megegyez4t, helyben hagyoan alairtak.

Székesfehérvar, 20..

Dr. Molnar Krisztian Fehér Margit )
Fejér Megyei Kozgytlés Fejér Megyei NTNO Kozgyulés
elndke elndke

Egyuttmikodeési Megallapodas melléklete

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Helyben



Engedélyezésil/ellenjegyzési dokumentum
az el6zetes irasbeli kotelezettség vallalast nem igényl6 kotelezettségek
vallalasokhoz

A tervezett eszkoz/szolgaltatas beszerzés/megrendelés megnevezése, vagy leirasa:

Varhatoé koltség

(DU ) e
Beszerzd, megrendeld

SZMII Y . e
BeOSZtaASa: . .. e
SzEKeSTEeN@rVaAr, . ...

beszerzd/megrendeld

A beszerzés/megrendelés megfelel az allamhaztartasrdl szélé 2011. évi CXCV.
torvény 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, ezért a kotelezettségvallalast
ellenjegyzem.

SzZEKeSTEhEIVAr, ...,

féosztalyvezetd
Koltségvetési és Pénzugyi F6osztaly

Megallapodas

amely létrejott egyrészrél a Fejér Megyei Onkormanyzat ( 8000 Székesfehérvar Szent
Istvan tér 9.), torzskonyvi nyilvantartasi szam: 726984, KSH statisztikai szamjel:
15726982-8411-321-07, adoszam: 15726982-1-07, szamlaszam: 10029008-
00319731-00000000, képviseli: Dr. Molnar Krisztian a Fejér Megyei Kozgydlés elndke,
a tovabbiakban: Onkormanyzat;



masrészrél a Fejér Megyei Cigany Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat (8000
Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. tdrzskdnyvi nyilvantartasi szam: 762252, KSH
statisztikai szamjel: 15762252-8411-371-07, adoszam: 15762252-1-07, szamlaszam:
10029008-00321990-00000000, képviseli: Karolyi Attila a Fejér Megyei Cigany
Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyilésének elndke ) a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat — jelen megallapodast koté felek egyitt: Felek — kozott
az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

Il. A megallapodas szabalyainak kialakitasa

l.1. Felek a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. szol6 torveny 80. § (3)-(5)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat mikoédése személyi és targyi
feltételeinek biztositasara, tovabba a muikodéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasara vonatkozo szabalyokat jelen megallapodasban rogzitik. A
megallapodasban foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

e nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. sz6l6 (tovabbiakban: Nektv.)
torvény

e az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

e a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C torvény (tovabbiakban: Sztv.),

 az allamhaztartasrdl szold torveny vegrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.),

e az allamhaztartas szamvitelérdl szoldo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011. évi CXCIV. torvény
(tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

e Magyarorszag kozponti kdltségvetéseérdl szolo torvények

o a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

1.2. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyuttmikodését meghatarozé szabalyokat:

f) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat, a helyiséghasznalatara, és a tovabbi feltételek
biztositdsara vonatkozé a feladatokat

g)a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elékészitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0Osszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo
fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addészam
igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmikodeési kotelezettségeket a
feleldsok konkrét kijelolesevel,

h)a Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelOlését,

i) a Nemzetiségi (")nkorményzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és
mikodési  szabalyzatban  meghatarozott szabalyait, kulonésen az
Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

j) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek, gazdalkodasanak eljarasi
és dokumentacids részletszabalyaival, a bels6é ellenbrzéssel, valamint az
ezeket vegzd személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasokat, feltételeket.



1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0Osszeflggé adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat onallo
fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, a kotelezettségvallalas pénzigyi-ellenjegyzési, az érvényesitési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat és a mikodéshez nyujtott feltételek  biztositasat jelen
megallapodasban foglalt szabalyok szerint a Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban:Hivatal) latja el.

Il
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges alapvetd targyi,
technikai feltételek és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

[I.1. A felek el6zményként rogzitik, hogy a 8000 Székesfehérvar, Petéfi u. 5. sz. alatti
2. emelet 10. sz. alatti irodahelyiség csoporton belul (hrsz:418/A/29) 11,39 m2 +
15,17 m2 alaptertletli irodahelyiségeire és azok — jelen Megallapodas mindenkor
hatalyos fuggelékében ekként jelolt - egyes berendezési targyaira a megyei
onkormanyzatok konszolidacidjardl, a megyei dnkormanyzati intézmények és a
Févarosi Onkormanyzat egyes egészségligyi intézményeinek atvételérdl szolo
2011. évi CLIV. térvény vonatkoz6 és az ez alapjan megkotott atadas-atvételi
megallapodas 15. sz. melléklete, illetve ezen megallapodas 2016. februar 29-én
kelt moddositasa alapjan a vagyonkezel6 Fejér Megyei Kormanyhivatal a
nemzetiségi  onkormanyzatok feladatellatasahoz  szikséges  feltételek
biztositasara vonatkozo torvényi eldirasa teljesitése érdekében az Onkormanyzat
részére ingyenes hasznalati jogot biztosit.

I.2.Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz
sziukséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiségként a I.1. pontban
korulirt irodahelyiség és ingyenes hasznalatat biztositja. Az irodahelyiségben
kerllnek elhelyezésre a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési forrasai terhére
beszerzett és sajat tulajdonat képezd berendezeési targyak, targyi, technikai
eszkdzok is.

1.3.Az Onkormanyzat az e fejezetben hivatkozott mikddési feltételeket (testiileti,
tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasahoz kapcsolodo targyi feltételek és
koltségek) az alabbiak szerint biztositja:

11.3.1. A helyiség kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataban allo, havi és
napi bontas tekintetében iddbeli korlatozas nélkull biztositott irodahelyiseg.

11.3.2. Az Onkormanyzat vallalja a helyiséghez és annak infrastrukturajahoz
kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az alabbiak szerint:
- villamos energia dija,
- fltés dija,
- Viz- és csatornadij.
- szemeétszallitasi szolgaltatas dija,

11.3.3. Az Onkormanyzat targyi, technikai eszkdzként az alabbiakat biztositja:
- Internet szolgaltatas és az ehhez kapcsolddoé koltségek,
- berendezési targyak (leltar szerint)



1.3.4. Az Onkormanyzat a Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban régzitett
feladatok veégrehajtasahoz kapcsolodo irodaszereket, nyomtatvanyt, és egyéb
készletet, tovabba a postakoltségeket sajat készletei illetve forrasai terhére a
Hivatal utjan biztositja.

11.3.5. A Nektv. 80. § (1) bekezdés a.)-e.) pontjaban felsorolt feladatokhoz nem kothet6
tevékenységgel kapcsolatos feltételek (rendezvényszervezés, reprezentacios
jellegi feladatok stb.) biztositasardl, koltségek viselésér6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat énalldan, sajat kéltségvetése terhére gondoskodik.

[1.3.6. A Nektv. 80. § (1) bekezdés g.) pontjdban foglaltakkal &sszhangban a
feladatellatashoz a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a tagja, tisztségvisel6je
részeére biztositott telefon hasznalati dijanak, fedezetének, viselésének maédjardl a
Nemzetiségi Onkormanyzat dont sajat koltségvetése terhére.

Ml
A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges alapvetd személyi
feltételek biztositasanak modja, és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

1. Az Onkormanyzat biztosita a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez
szikséges alapvet6 személyi feltételeket oly mddon, hogy a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos adminisztrativ, torvényességi és
pénzugyi gazdalkodasi feladatokat a Hivatal nemzetiségi dnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban kozrem(ikodé munkatarsai latjak el
féosztalyvezetbi szervezés, iranyitas és ellenérzés mellett, hivatali munkaidén
beldl.

[11.2. A munkatarsak altalanos feladatai:

ll.2.1. a testlleti Ulések elOkészitésével kapcsolatosan a meghivok,
eléterjesztések és a hivatalos levelezések el6készitésével és postazasaval
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa a Nemzetiségi Onkormanyzat
mindenkor hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban és a vonatkozo
jogszabalyi el6irasokban foglaltaknak megfelel6en a Kozgydlilési és Valasztasi
Osztaly munkatarsanak a feladata

[11.2.2.  a testuleti Ulések jegyzékdnyveinek elkészitésével és felterjesztésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a vonatkozé jogszabalyi
elbirasok és hataridok betartdasaval a Kozgyllési és Valasztasi Osztaly
munkatarsanak a feladata

[11.2.3.  atestuleti dOontések és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitése, testuleti
és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvantartasi, sokszorositasi
és postazasi feladatok ellatasa a vonatkozo6 jogszabalyi el6irasok, hataridok
betartasaval a Kdzgyllési és Valasztasi Osztaly munkatarsanak a feladata

l.2.4. a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa vonatkozd jogszabalyi elbirasok, hataridék
betartasaval a titkarsagi munkatars feladata.



1.2.5. a Nemzetiségi Onkormanyzat Ulésein - beleértve a zart ilést is — részt
vesz a megyei jegyz0, aljegyz6 vagy a megyei jegyz6vel azonos képesitési
eléirasoknak megfeleld megbizottia (Kbdzgyllési és Valasztasi Osztaly
munkatarsa) és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

111.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal

Koltségvetési és Pénzlgyi Féosztalydnak munkatarsai végzik.

[1l.4. Jelen fejezetben megjeldlt munkatarsak a feladatok végrehajtasa soran azok

V.1.

V.2

V.3.

V.4.

IV.5.

V..

tervezhetGsége, a dontések hataridében torténd végrehajtasa érdekeben -
sziukség szerint - egyeztetnek a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

IV.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Jegyz4 altal — a pénzugyi és szamviteli munkatars kdozremikodésével -
el6készitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke (tovabbiakban: EIndk) terjeszti az Aht-ban el8irt hataridék
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat Kézgyiilése (tovabbiakban:
kozgyulés) elé.

A koltségvetés el6készitése soran az EIndk a pénziugyi és szamviteli munkatars
kézremikodésével attekinti a nemzetiségi dnkormanyzat bevételi forrasait és a
koltségvetési évre vonatkozo feladatok.

A koltségvetés el6készitése soran a pénzugyi és szamviteli munkatars az EIndk
bevonasaval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasitv. 45. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése
szerinti addssagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd O0sszegét tartalmazé hatarozat-
tervezetet, melyet a kozgyllés évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat
elfogadasaig kulon hatarozatban allapit meg.

Az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a pénzugyi és szamviteli munkatars
a vonatkozé jogszabalyok és a kozpontilag kiadott moédszertani utmutatd
elGirasaira figyelemmel elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi
koltségvetésérdl szolo informacio-szolgaltatast és azt a koltségvetés kozgylilés
elé tortend terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon belul a Magyar
Allamkincstar részére tovabbitja.

A gazdalkodas biztonsagaért a kozgyllés, szabalyszerliségéért az EIndk felel.
V.

A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A koltségvetési hatarozatban megjelend bevételek és kiadasok moédositasaral,
a kiadasi elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a V.2. pontban meghatarozott
kivétellel a kozgydlés dont.



V.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata az EInGk szamara
lehetdve teheti a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat és a kiadasi el6iranyzatok kozotti atcsoportositast.

V.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kzben a koltségvetési hatarozat
készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl
elmaradnak, e tényrél az EInok tajékoztatja a kdzgydlést.

V.4. Akoézgyllés az V.2. és az V.3. pont szerinti el6iranyzat-moédositas, elbiranyzat-
atcsoportositas atvezetésekent - az els6 negyedeév kivételével - negyedévenkeént,
a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mdédositja a koltségvetési
hatarozatat.

V.5. A Kkoltségvetés moddositasara, elbiranyzat atcsoportositasara iranyuld
hatarozat-tervezet fentiek szerinti el6készitésekor a V. fejezetben foglalt
eljarasrendet kell értelemszeriien alkalmazni. A koltségvetés modositasara, az
el6iranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat tervezetét az EInok terjeszti az
V.4. pontban elbirt hatariddk figyelembevételével a kozgydlés elé.

VL.
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

VI.1. A Hivatal a pénzugyi és szamviteli munkatars elokészitésében és az EInok
kozremikodése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mindenkor
hatalyos  jogszabalyi  elGirasok szerinti  évkozi  adatszolgaltatasokat,
adodbevallasokat és elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek
(kUlonosen:KSH, NAV) felé, kildnds tekintettel az elemi kdltségvetésre, az éves
koltségvetési beszamolodra, az id6kozi (havi) kdltségvetési jelentésre és az id6kozi
mérlegjelentésre, illetve az allami tdmogatasokra.

VI.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a zarszamadasrol hatarozatot hoz. A
zarszamadasi hatarozat tervezetét a Jegyz6 késziti el6 a pénzigyi és szamviteli
munkatars kozremikodésével, melynek soran a IV. fejezet szerinti eljarasrendet
kell értelemszerlien alkalmazni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét az EInok
terjeszti a kozgyullés elé ugy, hogy az a kozgyulés elé terjesztését kovetd harminc
napon belll, de legkés&bb a kdltségvetési évet kdvetd 6tddik hdnap utolsd napjaig
hatalyba Iépjen.

VII.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

VIl.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkormanyzatot terhel6 pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési,
teljesitésigazolasi feladatok

VII.1.1. A Koltségvetési és Pénzugyi Fbosztaly vezetdje a kotelezettségvallalasra,
pénzlgyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

VII.1.2. Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V.
torvény szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.



VI.1.3.. A kotelezettségvallald és a pénzugyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
esemeény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozasra jogosult személlyel.

VII.2.A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VIl.21. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére a
Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban:
kotelezettseégvallalas) kizarélag az EIndk vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormanyzati képviseld jogosult. Ha a Nemzetiségi
Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva
van, a kozgyllés egyedi hatarozatdban az Onkormanyzati Hivatal
alkalmazasaban allé személyt jelolhet ki a kdtelezettségvallalas gyakorlasara.
A kozgyllés altali kijelolés megszinik, ha a kotelezettségvallalasra mas
személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa

megszinik.

VII.2.2. Kotelezettséget vallalni — a VII.2.3. pont kivételével - csak pénzugyi
ellenjegyzés utan, a pénzugyi teljesités esedékességét megel6zben irasban
lehet,

VII.2.3. Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kualfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek minésiil

VI1.2.4.Az el6zetes irasbeli kdtelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalasok
engedélyezése, egyben ellenjegyzése az 1. melléklet szerinti bizonylat
alkalmazasaval torténik. A bizonylatot a kotelezettségvallalas kifizetési
alapbizonylataval egyutt az érvényesités, utalvanyozas, valamint a pénzugyi
teljesités el6készitése érdekében a Koltségvetési és Pénzugyi Féosztaly
vezetbje részére legkésbdbb a fizetési hataridét megel6z6 1 munkanappal kell
leadni. Ezen kifizetéseket a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban
legkésb6bb a pénzugyi teljesitéskor kell rogziteni.

VII.2.5. A Kkoltségvetési év kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség
mértéke  nem haladhatia ~meg az  azokat terhel6  korabbi
kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett eredeti vagy modositott kiadasi elGiranyzatok Osszegét (a
tovabbiakban: szabad elSiranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elGiranyzata terhére vallat
kotelezettség mértéke nem haladhatja meg a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival
megegyezd 0sszegl kiadasi eléiranyzatok szabad el6iranyzatat.

VII.2.6. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai terhére vallalt kotelezettség
penzugyi ellenjegyzéseére a Koltségvetési és Penzigyi Féosztaly vezetdje, vagy
az altala irasban Kkijeldlt az Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztviseld jogosult.

VIL.2.7. A kotelezettségvallal6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elékészitett



kotelezettségvallalasi dokumentumat (megrendelés, szerz6dés stb.) a
kotelezettségvallalas realizalasa el6tt a pénziugyi ellenjegyzés érdekében
haladéktalanul eljuttatja a Koltségvetési és Pénzugyi féosztaly vezetbje részére.

VII.2.8. A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a
pénzugyi ellenjegyzés datumanak és a pénzugyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VII.2.9. A pénzlgyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz szikség szerint szakértét
vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1)
bekezdésében elbirtaknak, a pénzugyi ellenjegyzének errdél irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, illetve az EIndkaot.

Ha az EIn6k a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénzugyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl
a kozgyulést haladéktalanul irasban értesiteni.

VII.2.10. A kotelezettségvallalast kovet6éen az EInok legkés6bb két munkanapon
bellil atadja a kotelezettségvallalasi bizonylatot a pénzigyi és szamviteli
munkatarsnak, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt
kovetd6 évek szabad elGiranyzatait terheld rész lekotésérél. A
kotelezettségvallalas modositasa, meghiusulasa esetén az EInok legkésébb két
munkanapon belul atadja az errél sz6l6 bizonylatot a pénzugyi és szamviteli
munkatarsnak, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasaban
szerepl6é adatok modositasarol.

VIl.2.11. A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamat, a kotelezettségvallalast tanusitdé dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a jogosult
azonositd adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és
eléiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési
adatokat.

VII.2.12. A kotelezettségvallalasi nyilvantartast a Hivatal a Magyar Allamkincstar altal
mikodtetett ASP rendszer Gazdalkodasi szakrendszerében vezeti.

VIl.3.Teljesitésigazolas

VII.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését
megel6z6en (tovabbiakban: utalvanyozas) ellen6rizhetd okmanyok alapjan
ellenérizni  és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetben esedékes - annak teljesitését. Nem szlkseéges teljesitésigazolas az
Ant. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitésehez.

VII.3.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VI1.3.3. Teljesitésigazolasra az EIndk, a VIL.2.1. pont szerinti egyéb
kotelezettségvallalo, illetve az altaluk irasban kijelolt személy jogosult.

VIl.4.Ervényesités

VII.4.1. A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kételezettség
esetén annak hianyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését
megel6zben az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet



meglétét és azt, hogy a megel6z6 Ggymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az
Avr. el6irasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

VI1.4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a
Koltségvetési és Peénzugyi F6osztaly vezetbje altal érvényesitésre irasban
kijelolt a Hivatal allomanyaba tartozé koztisztvisel6 jogosult. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, a
megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesit6 alairasat.

VIl.4.3. Amennyiben az érvényesitdé a VII.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott
megjelOlt jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi
eljarasi rendre a VII.2.9. pontban foglalt szabalyokat kell megfelel6éen
alkalmazni.

VII.5.Utalvanyozas

VII.S.1. A Dbevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi
eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi el6iranyzatok
terhére torténé utalvanyozasra - a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehaijtott
ervenyesitést kovetden kerulhet sor.

VII.5.2. Utalvanyozasra az EInok, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

VI1.5.3. Nem kell utalvanyozni

e) a kdzigazgatasi hatésagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3.
Kbzhatalmi bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain
elszamolandé koltségvetési bevételeket,

f) afizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

g) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamoland¢ finanszirozasi bevételek teljesitését, és

h) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd
kifizetéseket.

VIII.
A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas
VIIL.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Magyar Allamkincstarnal vezeti pénzforgalmi
szamljat.
VIII.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kdtvénnyel rendelkezik, ugy
az allamhaztartas kdzponti alrendszerébél kapott koltségvetési tamogatasokkal

kapcsolatos pénzforgalmat a pénzforgalmi szamlahoz kapcsolodé alszamlan
koteles elkuldniteni.

VIIL.3. A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi



VIil.4.
VIIIL5.
VIII.6.
VIIL7.
VII.8.
1X.1.
IX.2.

Onkormanyzat feladata a pénziigyi és szamviteli munkatars kézremikodésével.

A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az EIndk altal a Magyar
Allamkincstarnal bejelentett modon térténik. A fizetési szamlak felett
rendelkezni az EIndk, vagy az Elnok altal a Magyar Allamkincstarnal bejelentett
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat
fizetési szamlai terhére kifizetés kizardlag a teljesitésigazold, az érvényesitd és
az utalvanyoz¢ altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt
kotelezettségek kifizetéseit az Onkormanyzati Hivatal f6 szabalyként atutalassal
teljesiti. A nemzetiségi onkormanyzat készpénzellatasa a Koltségvetési és
Pénzugyi Féosztalya hazipénztar kezeléssel megbizott munkatarsa altal kezelt
nemzetiségi dnkormanyzati hazipénztaron keresztul torténik. A Nemzetiségi
Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a megyei jegyz6 utasitasban
szabalyozza a mindenkor érvényben lévé jogszabalyoknak megfeleléen a
pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal kapcsolatos feladatokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol készpénz legfeljebb 50.000.-Ft
O0sszeghatarig fizethetd ki, az EIndk 3 munkanappal a kifizetést megelé6zben a
Koltségvetési és Pénzugyi FOosztaly vezetbjéhez eljuttatott irasbeli kérelmére.
A kérelem alapjan a hazipénztarbdl kifizetés akkor teljesithetd, ha az EIndk a
teljesitéshez szikséges dokumentumokat (szerz6dés, megrendel6 egyéb
kotelezettségvallalasi bizonylat) a Koltségvetési és Pénzigyi Fdosztaly
vezetdjének vagy a hazipenztar kezeléssel megbizott munkatarsnak bemutatja.
50.000.-Ft feletti készpénzben torténd kifizetésre csak a megyei jegyzdé
engedélyével kerulhet sor.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szigori szamadaskoteles nyomtatvanyainak
nyilvantartasarol a Koltségvetési és Pénzugyi féosztaly hazipénztar kezeléssel
megbizott munkatarsa gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabdl kifizetés kizardlag a
teljesitésigazolo, az érvényesitbé és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet
alapjan teljesitheté. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés
csak az érvényesitd, és az utalvanyozo6 altal alairt utalvanyrendelet alapjan
teljesithetd.

XI.
Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jaré kézponti kdltségvetési tamogatasok
igénylése, a tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok,
adatszolgaltatasok teljesitése a pénzugyi és szamviteli munkatars feladata az
EIndk kdzremikodésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre
vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott kdltségvetéssel és zarszamadassal,
illetve nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, ugy a koltségvetés és
zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptdl az allami tamogatasok folydsitasa felfuggesztésre kerul. A
felfuggesztés megszuntetésére és a tamogatas folydsitasara a mulasztas



X.1.

X.2.

X.3

XA4.

X.5.

X.6.

X1,

X1.2.

X1.3.

megszuntetését kovetd honaptdl kerdl sor.
XIl.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a
vagyontargyak kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a pénziigyi és
szamviteli munkatars elkulonitetten vezeti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és a szamviteli nyilvantartadsokban
rogzitett bizonylatait a pénzigyi és szamviteli munkatars 6rzi a bizonylatok
megdrzésére vonatkozo jogszabalyi elbirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint
(3b) bekezdése szerint, a Bkr., valamint egyéb jogszabalyok altal el6irt, a jelen
megallapodasban nem nevesﬂgtt a Nemzetiségi Onkormanyzatokra
kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasban elkészitett
Jegyz6i utasitasok, szabalyzatok el6irasait koteles megismerni és azokat
maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott
hatarozatnak megfelel6en torténik.

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozdsa a Hivatal bels6
szabalyzata alapjan torténik. A leltarozas megszervezése a koltségvetési
munkatars feladata, melyben az EIndk kozremikodik. A leltar soran felmerult
esetleges tobblet, vagy hiany megallapitasa utan a kivizsgalas és a felelGsség
megallapitasa Nemzetiségi Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsd
szabalyzata alapjan térténik az EInok javaslatara.

XI.
Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, muUkodtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacié és kommunikacidés rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutatékban leirtakat.

A Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek -
igy kulonésen a  tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal,
adatszolgaltatassal, beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
— szabalyszerlségi €s pénzugyi ellenérzését — a Hivatal biztositja polgari jogi
jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellen6re dtjan a Bkr. valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzési feladataira is alkalmazni rendelt
Belsd Ellenérzési Kézikonyv alapjan.

XIl.



XI1.1.

XI.2.

XI.3.

XIl.4.

XI.5.

XIl.4.

XI.5.

XI.6.

XII.1.

XI1.2.

XI1.3.

XI.4.

Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylés, konyvvezetés, iratkezelés

A torzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések,
adatszolgaltatasok teljesitése az Aht.-ban, illetéleg az Avr.-ben meghatarozott
esetekben és hataridék figyelembevételével a pénzigyi és szamviteli
munkatars feladata az EIndk kdzremikddésével. A bejelentéseket,
adatszolgaltatasokat az EIndk irja ala.

Az adozas rendjérél szolo 2003. évi XCII. torvény elbirasai szerinti adokoteles
tevékenyseég, az abban bekovetkezé valtozas haladéktalan bejelentése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli
munkatars feladata az EInOk kozremikodéseével. A valtozas- bejelentéseket a
Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a pénzigyi és szamviteli
munkatars nyujtja be elektronikusan az EInok altal adott meghatalmazas
alapjan.

A Hivatal az ASP rendszer Gazdalkodasi Szakrendszere igénybevételével
végzi, kezeli a Nemzetiségi Onkormanyzat fékonyvi konyvelését, a pénzugyi
tevékenységek folyamatat, az eszk6zok, készletek analitikus nyilvantartasat, a
gazdalkodasra vonatkoz6é kontroling tevékenységet, a jogszabalyokban
meghatarozott és vezetdi informacios kotelezettségek, igények teljesitését.

A Hivatal az ASP rendszer Iratkezel6 szakrendszere igénybevételével végzi a
Nemzetiségi onkormanyzat iratkezelési feladatait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével Osszefliggd, a Nemzetiségi
Onkormanyzathoz érkezd, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok
(tovabbiakban egyutt: iratok) érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen torténik.

A kozvetlenul a Hivatalba érkezd, nem névre szoOlo iratokat a Kozgydlési és
Valasztasi Osztaly munkatarsa érkezteti, gondoskodik iktatasukrol a titkarsagi
munkatars kozremuikodéseével, az irat iktatott példanyat megbrzi, az irat
érkezésérdl az EIndkot értesiti, kérésére az irat masolatat részére eljuttatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat EIndkéhez érkezé iratot az EInok — érkeztetés és
iktatas céljabdl — a kézhezvételt kovetd 3 munkanapon belll eljuttatia a
Kozgydlési és Valasztasi Osztaly munkatarshoz.

A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara az
EInok, vagy az altala megbizott személy jogosult.

XIlL.

Zaro rendelkezések

Jelen megallapodast Felek minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi
valasztas esetén az alakuld ulést kdvetd harminc napon beldl feltlvizsgaljak.

A XIll.1. pontban foglalt idéponttdl eltéréen jogszabalyi valtozas esetén a
Jegyz6 jelzése alapjan Felek a megallapodast modosithatjak. Jelen
megallapodast Felek k6z6s megegyezéssel kizardlag irasban modosithatjak,
amely érvényes jelen pont modositasara is.

Felek tudomasul veszik, hogy a Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen
megallapodas, valamint annak modositasai teljes korl alairasat kovetdé 30
napon belul szervezeti és mikodési szabalyzatukat modositani kell.

Jelen megallapodasban nem szabalyozottakra az |. pontban meghatarozott



jogszabalyok az iranyadok.

XII.5. Felek megallapodnak, hogy a kozottuk — a Fejér Megyei anorményzat
Kozgyidlése 136/2016. (VI.30.) hatarozata és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgyulése 23/2016. (V.18.) hatarozata alapjan — létrejott megallapodast k6zos
megegyezéssel jelen megallapodas teljes kor( alairasaval egyidejlileg
megszuntetik.

XIII.6. Jelen megallapodast a Fejér Megyei (")nlgorményzat Kbézgydlése ......... /2019.
(XI1.21.) hatarozataval, a Nemzetiségi Onkormanyzat Kozgyiléese  /2019.
(X1.19.) hatarozataval hagyta jova és felhatalmaztak elnokeiket a megallapodas
alairasara.

Jelen megallapodast Felek annak elolvasasa, kozos értelmezése, tartalmanak
megeértése, és magukra kotelezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben
megegyez4t, helyben hagyoan alairtak.

Dr. Molnar Krisztian Fejér Megyei CTNO Koézgyiilés Fejér
Megyei Kozgyllés elndke
elnoke

Egyuttmikodeési Megallapodas melléklete

Fejér Megyei Onkormanyzati Hivatal
Helyben

Engedélyezésil/ellenjegyzési dokumentum

az el6zetes irasbeli kotelezettség vallalast nem igényl6 kotelezettségek
vallalasokhoz

A tervezett eszkdz/szolgaltatas beszerzés/megrendelés megnevezése, vagy leirasa:



Varhaté koltség

(DU ). e e
Beszerzd, megrendeld

RS- 0 1= )= PP
BEOSZIASa: . .. e
SzEKeSTEeN@rVar, . ...

beszerzé/megrendeld

A beszerzés/megrendelés megfelel az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV.
torvény 37. § (1) bekezdésben foglaltaknak, ezért a kotelezettségvallalast
ellenjegyzem.

SzZEKeSTEhEIVAr, . ...,

féosztalyvezetd
Koltségvetési és Pénzlgyi Féosztaly



