
12. melléklet 

Az előterjesztések formai követelményeit tartalmazó iratminták 

 

1. A polgármester, az alpolgármesterek, a tanácsnokok, a jegyző és az aljegyző 

előterjesztéseire vonatkozó iratminta: 

 

 

 

BÉKÉSCSABA MEGYEI JOGÚ VÁROS 

………………….. –TÓL/TŐL 

Békéscsaba, Szent István tér 7. 

 

Ikt. sz.: 

Előadó: 

Mell.: 

 

Hiv. sz.: 

 

Postacím: 5601 Pf. 112.  Telefax: (66) …-… 

Telefon: (66) …-… E-mail: …………..@bekescsaba.hu 
  

 

NYILVÁNOS/ZÁRT ÜLÉS napirendje 

     A döntéshozatal egyszerű/minősített többséget igényel! 

(Alapítói döntés! / Sürgősségi indítvánnyal benyújtott 

előterjesztés!) 

Tárgy: 

Előkészítő:   

Véleményező:   

 

Előterjesztés 

Békéscsaba Megyei Jogú Város Önkormányzat Közgyűlésének/… Bizottságának 20... … … 

napján tartandó nyilvános/zárt ülésére 

 

Tisztelt Közgyűlés/Bizottság! 

 

A döntés végrehajtásában közreműködő felelős hivatali egység:  

 

HATÁROZATI JAVASLAT (rendelet kivételével): 

 

Felelős: 

Határidő: 

 

Békéscsaba, 20... … …       

         Előterjesztő  

  

Ellenjegyzés: 

Jogi: …………………..   

Pénzügyi: ……………. (amennyiben az SZMSZ alapján szükséges) 

 

2. A bizottságok, bizottsági elnökök előterjesztéseire vonatkozó iratminta: 

 



 

 

 

 

BÉKÉSCSABA MEGYEI JOGÚ VÁROS 

ÖNKORMÁNYZAT KÖZGYŰLÉSÉNEK 

…………………………………………… 

………… BIZOTTSÁGA (ELNÖKÉTŐL) 

Békéscsaba, Szent István tér 7. 

 

Ikt. sz.: 

Előadó: 

Mell.: 

 

Hiv. sz.: 

 

Postacím: 5601 Pf. 112.  Telefax: (66) …-… 

Telefon: (66) …-… E-mail: …………..@bekescsaba.hu 
  

 

NYILVÁNOS/ZÁRT ÜLÉS napirendje 
     A döntéshozatal egyszerű/minősített többséget igényel! 

(Alapítói döntés! / Sürgősségi indítvánnyal benyújtott 

előterjesztés!) 

Tárgy: 

Előkészítő:   

Véleményező:   

 

Előterjesztés 

Békéscsaba Megyei Jogú Város Önkormányzat Közgyűlésének/… Bizottságának 20... … … 

napján tartandó nyilvános/zárt ülésére 

 

Tisztelt Közgyűlés/Bizottság! 

 

A döntés végrehajtásában közreműködő felelős hivatali egység:  

 

HATÁROZATI JAVASLAT (rendelet kivételével): 

 

Felelős: 

Határidő: 

 

 

Békéscsaba, 20... … … 

        

         Előterjesztő  

  

Ellenjegyzés: 

Jogi: …………………..   

Pénzügyi: ……………. (amennyiben az SZMSZ alapján szükséges) 

 

3. A Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinek előterjesztéseire vonatkozó iratminta: 

 



 

 

BÉKÉSCSABA MEGYEI JOGÚ VÁROS 

POLGÁRMESTERI HIVATALA 

………………………………………….. 

……………. OSZTÁLY 

Békéscsaba, …………………….. (cím) 

 

Ikt. sz.: 

Előadó: 

Mell.: 

 

Hiv. sz.: 

 

Postacím: 5601 Pf. 112.  Telefax: (66) …-… 

Telefon: (66) …-… E-mail: …………..@bekescsaba.hu 
  

 

NYILVÁNOS/ZÁRT ÜLÉS napirendje 

     A döntéshozatal egyszerű/minősített többséget igényel! 

(Alapítói döntés! / Sürgősségi indítvánnyal benyújtott 

előterjesztés!) 

Tárgy: 

 

Előkészítő:   

Véleményező:   

 

Előterjesztés 

Békéscsaba Megyei Jogú Város Önkormányzat Közgyűlésének/… Bizottságának 20... … … 

napján tartandó nyilvános/zárt ülésére 

 

Tisztelt Közgyűlés/Bizottság! 

 

 

A döntés végrehajtásában közreműködő felelős hivatali egység:  

 

HATÁROZATI JAVASLAT (rendelet kivételével): 

 

Felelős: 

Határidő: 

 

Békéscsaba, 20... … … 

        

         Előterjesztő  

  

Ellenjegyzés: 

Jogi: …………………..   

Pénzügyi: ……………. (amennyiben az SZMSZ alapján szükséges) 

 

4. Az 1-3. pontokban meghatározott személyektől, szervezetektől eltérő előterjesztők 

esetében a fenti iratmintákban rögzített formai követelményeket megfelelően alkalmazni 

kell. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


