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1. melléklet a 4/2018. (I 29) dnkormdnyzati rendelethez

Az Onkorményzat énként vallalt feladatainak felsorcldsarél

dnkorményzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok fenntartdsa és mikadtetése
kozségi elismerd €s kitlintetd cimek adomanyozasa,

egyhéazak, sport €s civil szervezetek tdmogatdsa,

kozségi rendezvények megrendezése

koztéri alkotasok elhelyezése

helyi lakascélu tamogatds biztositésa

sport célu létesitmények fenntartdsanak tdmogatasa

nemzetiségi dSnkormanyzatok, nemzetiségi szervezetek miikddésének tdmogatasa
térfigyeld kamera-rendszer kialakitasa, mitkédtetése

testvértelepiilési, partnertelepiilési, nemzetkdzi kapesolatok kialakitdsa, dpolasa
HPV elleni védoéoltas tamogatdsa

epészségiigyi szakellatas biztositasa (fizikoterapia, vérvétel)

Gjsziilottek részére telepiilési tAmogatas nyujtasa.
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1. fiigeelék a 472018 (1. 29.) énkormdnyzati rendelethez

Elfogadva a 3572018, (I 24.) képviseld-testiileti hatarozattal

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK M};GNEVEZESE,
TAGJAINAK FELSOROLASA

Pénziigvi és Vapvongazdalkodési Bizottsag (5 £6):
Dr. Monostori Erné — elntk

Temesszentandrasi Gabor — alelndk

Dr. Bognar Andras — tag

Dr. Ball6 Zsofia — kiilsds tag

Boros Géza — kiilsds tag

Komyezetvédelmi, Vallalkozasfeilesziési és Turisztikai Bizottsag (5 £8):
Somogyi Farkas Tamas — elnok

Temesszentandrast Gabor — alelnsk

Sagi Gyorgy —tag

Biernaczky Miklds — kiilsds tag

Kollar Tamads — kiilsts tag

Joléti és Upyrendi és Sport Bizottsag (5 £6):
Gébor Akos — elnok

Szeitz Zsolt — alelndk

Dr., Monostori Emd — tag

Kemény Endre — kiilsés tag

Kristé Sarolta — kiilsds tag

Telepiilésteilesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsag (7 £6):
Szeitz Zsolt - elndk

Gabor Akos — alelnsk

Dr. Bognar Andras — tag

Sagi Gyoérgy — tag

Schneider Mihaly — kiilsos tag

Szenczi Gybzdné — kiilsds tag

Viarkonyi Andor — kiilsés tag
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2. melléklet a 4/2018. (I 29.) énkormdnyzati rendelethez

A képviseld-testiilet Altal Atruhazott feladat- és hataskérdkrol

I. 1. A polgdrmester atruhdzott hataskoérében dént

a. tulajdonosi hozzajaruldsok megosztasi vazrajzok alairdsa és koztertilet haszndlat &s
kozteriilet bontasok esetében

b. rendkiviili telepiilési tdmogatas,

¢. apolashoz nyujtott telepiilési tdmogatas,

d. lakasfenntartashoz nyujtott telepiilési tdmogatas,

e. gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatés,

f. kozteriilet foglalasi engedélyek

tekintetében.

2. Gyakorolja az Onkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodas szabalyairél sz616 he-
lyi rendelet szerinti vagyonhasznositassal kapcsolatos jogkoreit.

3. Engedélyezi a képviselok természetbeni juttatdsat, kezdeményezheti a tiszteletdij
megvonasat, mérséklését a telepiilési képvisel6k kiesett jovedelmének megtéritésérdl,
tiszteletdijarsl, természetbeni juttatasarol és koltségtéritésérdl szo1o helyi rendelet sze-
rint,

4. Az egyszerl kozbeszerzési értékhatarok alatt kotelezettségvallalasra jogosult, a kitele-
zettségvallalast megel6z6 eljards rendjére vonatkoz6 belsd szabalyzat szerint,

5. Egyszer( kizbeszerzési eljarasban gyakorolja az ajanlatkérd jogositvanyait (ajdnlatté-
teli felhivas, dont a birald bizottsdg javaslatanak figyelembevételével stb.) az tnkor-
manyzat kidzbeszerzési szabdlyzata szerint,

6. Ertékhatar nélkiil jogosult kotelezettséget vallalni élet-, balesetveszély elharitast, ille-
toleg azonnali intézkedést igényld miiszaki jellegli tigyekben,

7. Kotelezettséget vallalhat a koltésvetési rendeletben a polgdrmester részére megallapi-

tott reprezentcios keret, illetdleg testvérkdzségi kapesolatok elSirdnyzatdnak terhére,

11 Jegyzé atruhdzott hatdskdrében dont utfelbontdsi engedélyek tekintetében.

I1E.

1.
2.
3.

Joléti és Ugyrendi és Sport Bizottsag atruhdzott hataskérében dont:

Dént az dvoda tanév rendje médositasara vonatkozé kérelmérdl.

Dont az 6voda kételezd eszkdz- és felszerelési jegyzékével kapcsolatos ligyekben.
Jovihagyja az 6voda és a milivel6dési haz szervezeti és mitkodési szabalyzatat, nevelé-
si, pedagogiai programjat, hdzirendjét, éves munkatervét, valamint mindségiranyitasi
programjat,

Evenként beszamoltatja az 6voda és a miivelddési hdz vezet§jét az intézmény teve-
kenységérdl.

Jovéhagyja az dnkorményzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak elldtasa-
rél sz6l6 beszamolot.

Dént a Bursa Hungarica felsdoktatdsi 8sztondijpalydzatra érkezd pélyazatok tligyében.
Az 8nkormanyzati bérlakasokra palyazatot ir ki és kijeloli a bérlot.
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3. melléklet a 4/2018. (I 29) onkormdnyzati rendelethez

Az egylittmiikdd tarsadalmi szervezetek, dnszervez6dd kozdsségek felsorolasardl, miikodési
tertileteirdl

A B
1. Szervezet neve Miikodési teriilete
2. Alapitvany Paty Fejlesztéséért Paty
3. Dobogoért Egyesiilet Paty
Hun-Magyar Hagyomanydrzd Alapit- .
4. vany Pty
5. Naplemente Alapitvany Péaty
6. Paty Faluktzosségért Alapitvany Paty
7. Paty Kozség Didkjaiért Alapitvany Paty
Patyi Reformatus Templomért Ala- .
8. pitvany Paty
g, Budaktimy¢ki Borkultira Egyesiilet Paty
10. Henna Hastdnc Csoport Egyesiilet Paty
11, Magical Angels SC., Paty
12. Osszefogas a Faluért Egyesiilet Paty
Patyiak és Kozségért és Kozdsségért Paty
13. Egyesiilet (PKI)
Patyi Bﬁnr‘negelézési és Kozrendveé- Paty
14. delmi Polgarér Egyesiilet
Patyi Keresztyén Ifjusagi Csapat Paty
15. Egyesiilet
16. Paty Onkéntes Tlizolté Egyesiilet Paty
Paty Zsambéki-kanyar "Laképarkért” Paty
17. Egyesiilet
18. Viragos Falunkért Egyestilet Péaty
Zsambéki Medence Tajvédelmi Egye- Paty
19, siilet (ZSMTE)
20.
21.
22,
23.
24.
25,
26.
27,
28.
29.
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4 melléklei a 4/2018. (I 29.) énkormdnyzati rendelethez

Nemzetiségi onkormdnyzattal ktendé megallapodasrél

Megallapodas

amely létrejott egyrészrél Paty Kozség Onkormanyzata (., térzskényvi nyilvantartdsi szdm:,
KSH statisztikai szdmjel:, adészam:, Bankszamlaszam:; képviseli: polgarmester) a tovabbiak-
ban: Onkormanyzat;

MASTESZIO] & e Nemzetiségi Onkormanyzat (............. , torzskony-
vi  nyilvantartdsi  szdmi............ ,  KSH, statisztikai  szamjel:.......... ,  ado-
SZAM:.....vvvvisn. ,Bankszamlaszam: ........... Jképviseli:

I.1.  Felek a nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. 52016 torvény 80. § (3)-(5)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat mikddése személyi és targyi feltételeinek
biztositasara-, tovabba a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasara vonatkozd
szabalyokat jelen megéllapodasban régzitik. A megéllapoddsban foglaltak az alabbi jogszaba-
lyokon alapulnak:

nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX, sz016 (tovabbiakban: Nektv.) térvény

az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovébbiakban: Aht.),

a szamvitelrol sz616 2000, évi C torvény (tovabbiakban: Sztv.),

nemzetiségi céla eldiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérol és elszamola-
sanak rendjérdl szolé 428/2012. (X11.29.) Korm. rendelet

o 2z 4llamhaztartasrél 52616 térvény végrehajtasardl szold 368/2011, (XII. 31.) Korm. rende-
let (tovabbiakban: Avr.),

o az allamhdztartds szamvitelérol sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasdgi stabilitdsar6l sz0l6 2011, évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.),

e a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod ellendrzésérdl szoloé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bke.)

12.  Jelen megallapodds részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi On-
kormanyzat egyiittmiikddését meghatarozd szabélyokat:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeit és az ezzel kapesolatos végrehajtési
feladatokat, _
b} a Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotdsaval,

valamint a kotségvetéssel dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba
a Nemzetiségi Onkormanyzat énallé fizetési szamla nyitasaval, térzskdnyvi nyilvantartdsba
vételével és adoszam igénylésével kapesolatos hatéariddket és egytittmitkddési kotelezettsége-
ket a felelésok konkrét kijeldlésével,

c) a Nemzetiségi Onkormaényzat kotelezettségvallalasaival kapesolatosan az Onkormény-
zatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladato-
kat, tovabba a felelésok konkrét kijelolését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsanak a szervezeti és mukodeSL sza-
balyzatban meghatarozott szabdlyait, kiiléndsen az sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotele-
zettségeket,

€) a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasanak eljardsi és dokumentacios részletsza-
balyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
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feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

I3. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval,
valamint a k6ltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba
a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szdmla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba
vételével ¢és adoszam igénylésével, a kotelezettségvallas pénziigyi-ellenjegyzési, az érvénye-
sitési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatokat €s
a milkodéshez nyujtott feltételek biztositasat jelen megéllapodasban foglalt szabalyok szerint
a Patyi Polgarmesteri Hivatal (fovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) latja el.

L A kiltségvetés elkészitésének és elfogaddsdnak rendje

IL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését dnalldan hatarozattal alkotja meg, ¢és ez
alapjan 6nall6 koltségvetési gazdalkodast folytat.

IL2. A Jegyzd altal az alabbi eljarasrend szerint elkészitett kbltségvetési hatarozat terveze-
tét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (tovabbiakban: Elndk) terjeszti az Aht-ban el8irt ha-
tarid6k figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiilete (a tovabbiak-
ban: képvisels-testiilet) elé.

a) A Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja (tovébbiakban: a Nemzetiségi Onkormény-
zat gazdasagi feladatainak elldtisaval megbizott) az Elnok bevonasaval elkésziti a Stabilitési
tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja alapjan kiadott jogszabdlyban meghatarozattak szerinti sajat
bevételek, valamint a Stabilitasi tv. 3.8 (1) bekezdése szerinti ad6ssagot keletkeztetd tigyele-
tekbd] eredd fizetési kotelezettségeknek a koltségvetési évet kivetd 3 évre varhatd dsszegét
tartalmazé hatdrozat-tervezetet, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a
kéltségvetési hatarozat elfogadasaig hatdrozatban allapit meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott személyérdl a Jegyz6 frdsban tajékoztatja az El-
nokot.

b) A koltségvetési hatarozat eldkészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott az elékészitéshez sziikséges adatokat a koltségvetési tor-
vénybbl adodo részletes informdcidk rendelkezésre allasat kdvetben kozli az Elndkkel.

c) A koltségvetés eldkészitési munkaiban az Elndk, a Nemzetiségi Onkormanyzat gazda-
sagi feladatainak elldtasival megbizott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé alta-
lanos kapesolattartasra a Jegyz6 altal kijeldlt (tovabbiakban: Altalnos Kapesolattartd), a Pol-
garmesteri Hivatal dllomanyaba tartozd koztisztviseld vesz részt.

I1.3. Kboltségvetési hatdrozat hianydban kiaddsok nem teljesitheték. A gazdalkodds bizton-
saghért a képviseld-testiilet, a szabdlyszerliségéért az Elnok felel. A veszteséges gazdalkodds
kdvetkezményeidrt az Onkorményzat nem tartozik feleldsséggel.

11. A kéltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

[MI.1. A koltségvetési hatarozatban megjelend bevételek és kiadasok modositasarol, a kiaddsi
eldiranyzatok kozotti atesoportositasrdl a 111.2. pontban meghatdrozott kivétellel a képviseld-
testiilet dont. Az eliranyzatok modositasara, a kiadasi eléiranyzatok kozotti tcsoportositasra
az Elnok tesz javaslatot.

IIL.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata az Elndk szamara lehet§veé
tcheti a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeinek és kiaddsainak modositasat és a kiadasi el6-
irAnyzatok kozotti dtcsoportositast.

II[.3. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozat készi-
tésekor nem ismert tébbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl az
Elnok tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

-26 -




1.4, A képviselo-testiilet a [11.2 és a I11.3. pont szerinti eléiranyzat-modositds, eléiranyzat-
atcsoportositds atvezetéseként - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti id8pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataride-
jéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési hatdrozatat. Ha €v kézben az Orszag-
gylilés a Nemzetiségi Onkormdnyzatot érintd hozzajarulasok, tmogatésok eléirdnyzatait za-
rolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktatanul a képviselo-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat mddositésat.

IIL.5. A koltségvetés modositasara, elbirdnyzat dtcsoportositasara irdnyuld hatarozat-tervezet
fentiek szerinti elékészitésekor a 1.2, pont szerinti eljarasrendet kell alkalmazni. A koltségve-
tés modositasara, az elbirdnyzat Atcsoportositdsdra iranyuld hatdrozat tervezetét az Elnok
terjeszti a 1I1.4. pontban eléirt hatarid6k figyelembevételével a képviseld-testiilet elé.

1. A kiltségvetési informaciészolgaltatas rendje

IV.l. A Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott a vo-
natkozo jogszabalyok ¢s modszertani Gtmutatok szerint elkésziti a Nemzetiségi Onkormény-
zat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan, me-
Iyet az Elnok ir ald. A Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatdsdval meg-
bizott a jovahagyott elemi koltségvetést a képviseld- testlilet elé torténd terjesztésének hatar-
idejét kévetd 30 napon beliil benytjtja a Magyar Allamkincstar Pest Megyei Igazgatésagahoz.

IV. A beszimolasi kitelezettség teljesitésének rendje

V.1. A képviselé-testillet a zarszamadasrdl hatdrozatot hoz. A zdrszamadési hatarozat ter-
vezetét a Jegyzo késziti el6, melynek soran a I1.2. b)-¢) pont szerinti eljarasrendet értelemsze-
riien kell alkalmazni. A zérszdmadasi hatdrozat tervezetét az Elndk terjeszti a képvisel6-
testiilet elé gy, hogy az a képviselé-testiilet elé terjesztését kovetd harmine napon beliil, de
legkéstbb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik hdnap utolséd napjaig hatilyba lépjen.

V.2. Az Onkormanyzat Kozgyiilése a Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamaddsdra vonat-
kozoan nem rendelkezik dontési jogosultsiggal. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkor-
manyzat zarszamadasi hatarozata térvényességeért feleldsséggel nem tartozik.

V.3. Az Ahsz. szerinti beszamoldkat, valamint az Avr. szerinti adatszolgaltatdsokat a jog-
szabdlyban el6irt formdban és hatdridében a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasdgi felada-
tainak ellatdsdval megbizott késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi adataibdl.

V.4, A kormanyzati szervek részérdl igényelt egyéb évkozi adatszolgaltatasokat a kdzponti
intézkedést6l fliggben a Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattartd késziti el és teljesiti az Elnok kdzremiikodés-
ével.

V. A kiltségvetési gazdalkodas rendje

VI.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatosan az On-
kormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi feladatok

VI.1.1. Nemzetiségi Onkorméanyzat véllalja, hogy az alairdsra jogosultak - kotelezettségvalla-
16k, teljesitésigazoldsra jogosultak, utalvanyozdk — megbizését, nevét, sajatkezll aldirasuk
feltiintetésével a Pénziigyi lroda részére megkiildi.

VI.1.2. A Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasiagi feladatainak elldtdsdval megbizott a
VI.1.1. pont szerinti jogosultakrél, alairds mintajukrodl nyilvantartast vezet.

V1.1.3. Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesi-
tés igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Pol-
gari Torvénykényvrdl sz616 2013. évi V. térvény szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a maga
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javara latna el.

VI.1.4. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekin-
tetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6é ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint utalvanyozdsra jogo-
sult személlyel.

VL.2. A kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI.2.1.A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi elSirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkor-
manyzat nevében kotelezettséget véllalni (a tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizarolag az
Elnok vagy az altala frasban felhatalmazott nemzetiségl 6nkorményzati képviselé jogosult. Ha
a Nemzetiségi Onkormdanyzatnél nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kite-
lezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtdsdban akadalyoztatva van, a képviseld-
testillet egyedi hatdrozatdban a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban &ll6 személyt jeldlhet ki
a kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kote-
lezettségvallaldsra mas személy vélik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztata-
sa megsziinik.

VI1.2.2. Kételezettséget vallalni az olyan kifizetések kivételével, amelyek

a) érteke az bruttd szdzezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfsldi pénzérték-
ben vallalt kételezettség drfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil

csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézoen,
irasban lehet.

V1.2.3. A koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére vallalt kitelezettség mértéke nem ha-
ladhatja meg az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas fize-
tési kotelezettségekkel csokkentett eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok dsszegét (a
tovabbiakban; szabad eldirdnyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldirdnyzata terhére vallat kotelezettség
mértéke nem haladhatja meg a képviseld-testiilet altal megéllapitott, ennek hidnyaban a kolt-
ségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadési eldirdnyzatok szabad eld-
iranyzatat,

VI1.2.4. Nem szitkséges el6zetes, irasos kitelezettségvallalas a V1.2.2. pont szerinti esetekben.

VI.2.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsai terhére vallalt kitelezettség pénziigyi ellen-
jegyzésére az Avr. alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok a gazdasagi feladatainak ellatasa-
val megbizott gazdasagi vezetdje vagy az altala {rasban felhatalmazott jogosuit.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés da-
tumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazoini.

VI1.2.6. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz szitkség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elbirtak-
nak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban t4jékoztatnia kell a kételezettségvallalot, illetve
az Elnskot.

Ha az Elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél a képviseld-testiiletet haladéktalanul irds-
ban értesiteni.
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VI.2.7. A kételezettségvallalast kdvetGen az Elntk haladéktalanul atadja a kotelezettségvalla-
lasi bizonylatot a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisdval megbizott
részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettség-
vallalas értékébdl a koliségvetési év és az azt kivetd évek szabad eldirdnyzatait terheld rész
lekotésérdl. A kotelezettségvallalds modositasa, meghitisuldsa esetén az Elndk haladéktalanul
4tadja az err6] sz6l6 bizonylatot a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasdgi feladatainak ella-
tdsaval megbizott részére, aki gondoskodik a kételezettségvallalas nyilvantartdsaban szerepld
adatok moédositasarol.

A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat, a kotele-
zettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezeését, iktatdszamat, keltét, a kotelezettségval-
lalé nevét, a jogosult azonosité adatait, a kotelezettségvallalas targyat, dsszegét, évek ¢&s eld-
iranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hatarid6ket, tovabba a teljesitési adatokat.

V1.3, Teljesitésigazolas

V1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének elrendelését megeldzden (to-
vabbiakban: utalvanyozis) ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a ki-
addsok teljesitésének jogossdgat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magdban foglalo kote-
lezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitéset
kévetben esedékes - annak teljesitését. Nem szitkséges teljesitésigazolds az Aht. 36. § (2) be-
kezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

VI.3.2. A teljesitést az igazolds ddtumanak €s a teljesités tényére torténd utalds megjelolésé-
vel, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VI.3.3. Teljesitésigazolasra az Elndk, a kotelezettségvallalo, illetve az altaluk a VI.3.4. pont
szerint kijelolt nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult.

VI.3.4. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kitelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott csoportjaihoz kapesoloddan — az Elndk, illetd-
leg a kotelezettségvillal6 irasban jelsh ki.

V1.4, Ervényesités

VI.4.1. A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti més fizetési kotelezetiség esetén annak
hiényéban is — a kiadds teljesitését, a bevétel beszedését megelézben az érvényesitdnek ellen-
driznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétct ¢s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az
Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat meg-
tartottak-c.

V1.4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a gazdasagi
vezetd (AHT Szerint gazd.vez jogosult kijelsni az érvényesit6t) irdsos megbizdsa alapjan a
Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisdval megbizott szervezeti egység
koztisztviseldje jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé meg-
jeldlést, a megallapitott dsszeget, az érvényesités datumat, s az érvényesitd aldirdsat.

V1.4.3. Amennyiben az érvényesit a VL.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn az ott megjeldlt jog-
szabalyok, illetve a bels§ szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalva-
nyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kvetden az utalvanyozo erre irdsban
utasitja. Ebben az esctben a tovabbi eljarasi rendre a V1.2.6. pontban foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

VI.5. Utalvanyozas

V1.5.1. A bevételi elbiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiaddsi eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadési eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozésra - a Kormany rendeleté-
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ben meghatérozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvé-
nyesitést kovetden kertilhet sor.

V1.5.2. Utalvanyozasra az Elndk, vagy a Nemzetiségi Onkorményzat testiiletének 4ltala irds-
ban felhatalmazott tagja jogosult.

VI.5.3. Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatal-
mi bevételek rovatain elszémolandd koltségvetési bevételek beszedéséi, az egységes rovat-
rend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszdmolan-
do koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetdsével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szdmla-
vezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kéltségvetési kiadasokat és kamat-
bevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finan-
szirozasi bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamldra térténd atutalds esetén

- az épittet6i fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket,

VI. A Nemzetiségi Onkormaényzat fizetési szamldi, a készpénz ellatds

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomadssal bir arrél, hogy 6nallé fizetési szamldjat,
valamint az Avr. rendelkezései szerint nyithatd alszamlakt egy altala valasztott belfbldi hitel-
intézetné! vezetheti.

VI1.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormédnyzat hiteliel, kdtvénnyel rendelkezik, Ggy az
allamhéztartas kdzponti alrendszerébd] kapott koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénz-
forgalmat a fizetési szamlgjdhoz kapesolddo alszamlan kételes elkiiléniteni.

VIL3. A fizetési szamlék megnyitdsénak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkorményzat fel-
adata a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatiasaval megbizott kdzremii-
kodésével.

VIL4. A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsdg az Elndk altal a Banknal bejelentett
madon tdrténik. A fizetési szamlak felett az Elnok, vagy az Elndk altal a Banknal bejelentett
nemzetiségi dnkormanyzati képvisels jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai
terhére kifizetés kizarolag a teljesitésigazold, az érvényesitd ¢és az utalvanyozd éltal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesitheto.

VILS. A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatisa a Nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési
szamlaja terhére torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomdsul veszi, hogy Paty Kozség
Jegyzbje utasitasban szabalyozza a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyoknak megfeleléen a
pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal — a pénz felvételével, kiaddsdval, bizonylatok
kitoltésével, a napi pénztarjelentés vezetésével — kapcsolatos feladatokat, meghatdrozza a
pénztari zarékészlet, az elszamolasra felveheto elbleg dsszegét, az elszamolas hatdridejét.

VIL6. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat hazipénztart izemeltet. A hézipénztarban a napi
készpénzkészlet felsd hatira a pénzkezelési szabalyzatban keriil meghatirozasra et. Az Elntk
megbiz egy nemzetiségi dnkormanyzati képviselét a pénzkezeléssel, teljes anyagi felelsség-
véllalasi nyilatkozattal. Az Elndk a teljes anyagi felelésségvallaldsi nyilatkozatbol 1 példanyt
atad a Polgarmesteri Hivatal részére. Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a VIL.5. pont
szerinii utasitasban foglaltakat maradéktalanul betartja. A Nemzetiségi Onkorményzat szigori
szamaddskoteles nyomtatvanyainak nyilvantartasarél a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazda-
sagi feladatainak ellatdsdval megbizott gondoskodik.
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VIL7. A Nemzetiségi Onkorményzat a hazipénztardbdl kifizetést készpénzben a kiadédsok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl sz616 19/2017. (X.12.) Onkorményzati rendelet és
a pénzkezelési szabalyzat el6irasai alapjan teljesithet:

VIL8. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztardbol kifizetés kizérdlag a teljesitésigazold,
az érvényesitd ¢s az utalvanyozé dltal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd. A Nemzeti-
ségi Onkormanyzat hazipénztaraba befizetés csak az érvényesité, és az utalvanyozo ltal alaiit
utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

VII. Finanszirozas

VIIL1, A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jard kozponti koltségvetési tdmogatdsok igény-
lése, a tamogatas felhaszndldsaval kapcsolatos elszamolasok, adatszolgaltatasok teljesitése a
Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizottfeladata az Elnok
kézremiikddésével.

VIIL2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamoldsi
kitelezettségének, Ggy a koltségvetés ¢és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamolo el-
készitésének hataridejét kovetd honaptdl az allami tamogatasok folydsitasa felfliggesztésre
keriil. A felfiiggesztés megsziintetésére és a tAmogatas folydsitdsara a mulasztas megsziinteté-
sét kdvetd honaptol keriil sor,

VIII. A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontargyak kezelés-
¢nek rendje

IX.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (tovabbiakban:
nyilvantartas) a Nemzetiscgi Onkmmanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott
az Sztv., illetdleg az Ahsz., Avr. el8irdsai szerint a Polgarmesteri Hivatal EsoStat tigyviteli
16ndszeleben elkiilonitetten vezeti.

IX.2. A munkatorlédasok elkeriilése és a naprakészség biztositas érdekében

a) a targyhd 15. napjaig keletkezett adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat (banki
kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast
nem igényld bizonylatok, stb.) legkeésdbb a targyhé 20. napjaig,

b) a targyho 16. napjatol a targyho végéig keletkez6 adatokat, dokumentumokat, bizony-
latokat (banki kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, eldzetes irdsbeli kotele-
zettségvallalast nem igénylé bizonylatok, stb.) legkésdbb a targyhot kévetd hd 2. munkanap-
jaig kell a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak elldtdsaval megbizott részére
atadni.

IX.3. A Nemzetiségi Onkorményzat altal dtadott, a vagyoni és a szamviteli nyilvantartasok-
ban rogzitett bizonylatokat a Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott érzi a bizonylatok megérzésére vonatkozo jogszabalyi eldirasok szerint.

IX.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3a)
bekezdése szerint a Nemzetiségi Onkorményzatokra kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi On-
korméanyzatok vonatkozasban elkészitett Jegyz6i utasitasok, szabalyzatok eldirdsait koteles
megismerni és azokat maradéktalanul betartani.

[X.5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval vald gazdalkodas az dltala hozott hataro-
zatnak megfelelden torténik.

IX.6. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltdrozdsa a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabdlyzata alapjan torténik. A leltdrozas megszervezése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasdgi feladatainak ellatdsaval megbizott feladata, melyben az Elndk kozremiikodik. A
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leltar sordn felmeriilt esetleges tobblet, vagy hidny megailapitdsa utdn a kivizsgalas és a fele-
16sség megallapitisa Nemzetiségi Onkorményzat hataskorébe tartozik.

IX.7. A Nemvzetiségi Onkormanyzat vagyonénak selejlezése a Polgarmesteri Hivatal belsé
szabalyzata alapjan térténik.

IX. EllenoOrzés

X.1. A Polgrmesteri Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mitk6dtetni és fejleszteni a kontrollkémmyezetet, a koc-
kézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié ¢és kommunikacios rend-
szert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

X.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a Bke. el6irdsait, tovab-
ba az allamhéaztartdsért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatékban leirtakat.
X.3. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal a Nemzetiségi Onkorményzat részére végzett tevékeny-
ségek - igy killondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal, be-
szAmoléssal kapcsolatos feladatok végrehajtasdnak — szabdlyszeriiségi és pénziigyi ellendrzé-
sét a Polgarmesteri Hivatal fliggetlen szervezeti egysége - Ellen6rzési Iroda - a Bke. alapjén
latja el.

X. Térzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylése

XL.1. A térzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatdsok
teljesitése az Aht.-ban, illetéleg az Avr.-ben meghatarozott esetekben és hatdridék figyelem-
bevételével az Altaldnos Kapesolattarté feladata az Elnok kozremilkddésével, A bejelentése-
ket, adatszolgaltatasokat az Elnék irja alé.

X1.2. Az ad6zéis rendjérdl szold 2003. évi XCIL torvény eldirdsai szerinti adokiteles teve-
kenység, az abban bekdvetkezd valtozds haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi Onkorméany-
zatok gazdasdgi feladatainak ellatisaval megbizott feladata az Elnok kozremiikddésével. A
véltozés- bejelentéseket, addbevalldsokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladata-
inak ellatasaval megbizott nyajtja be elektronikusan az Elndk éltal adott meghatalmazas alap-
jan.

XI. A Nemzetiségi Onkormsnyzat miikidéséhez nyujtott feltételek

X1I.1. Onkormdnyzat a nemzetiségi énkormanyzatok részére — erre iranyulé igényiik esetén —
az Nektv. eldirasait meghaladd mértékben, hatdrozott idGtartamra, kizarolagos hasznilatra
téritésmentesen nem lakés céljara szolgald helyiséget biztosit. Onkormdanyzat a .../...(....)
szam( hatdrozataval a ......... szém alatti .... m? alapteriiletfi, nem lakés céljara szolgalé he-
lyiségesoportot biztositia Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

XI1.2. Az Onkormdnyzat az Nektv, 80.§ (1) bekezdés a) €s b) pontjaban irt kitelezettségek-
nek a mindenkori éves koltségvetésében megallapitasra keriilé tdmogatas (tovabbiakban: mi-
kodési tamogatas) utjan tesz eleget.

X11.3. Az Onkormanyzat miikddési tamogatast nyujthat a Nemzetiségi Onkormanyzat részé-
re, a mindenkori kéltségvetési rendelete terhére.

XIL4. A Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd altalanos kapesolattartasra (tovabbiakban:
Altalanos Kapcsolattartd) a Jegyzo a Polgarmesteri Hivatal koztisziviseljét jeloli ki, amelyrél
a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét frasban tdjékoztatja.

XIL5. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete tilésének 8sszehivasdval, lebonyoli-
tasaval kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja el. Ennek keretében:

a) az Elndk a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban
(tovdbbiakban: SZMSZ) meghatarozott hataridét megeldzéen 7 munkanappal kordbban tdj¢-
koztatja az Altalanos Kapcsolattartét az tilés tervezett idépontjarél, helyszinérél, napirend;jé-
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rél, amellyel egyidejiileg 4tadja a Nemzetiségi Onkormanyzat altal elkészitett eléterjesztést.

b) Amennyiben a targyalandé elterjesztést a Polgarmesteri Hivatalnak kell elkészite-
ni, gy az a) pontban meghatérozott idépontban az Elngk, vagy a jogszabalyban, SZMSZ-ben,
a képviseld-testiilet hatdrozatdban megjeldlt, az elSterjesztés benyljtasara jogosult az clter-
jesztést tartalmara vonatkozé tdjékoztatdst megadja, majd az elSterjesztést az elkésziiltét ko-
vetden alairja.

c) A képviscld-testiilet iilésének meghivojat és az elterjesztéseket a Polgarmesteri
Hivatal kiildi meg a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6knek. A meghivot és az eldterjeszte-
seket altaldban elektronikus aton kell megkiildeni.

d) Rendkiviili esetben, ha az elbterjesztés jellege, tartalma azt indokolja, vagy a nem-
zetiségi onkormanyzati képviselé nem rendelkezik elektronikus postafickkal, a meghivot €s
az eldterjesztéseket papir alapon kell biztositani.

e) Amennyiben az Elndk a képviselt-testitlet iilését révid aton (pl. telefonon) hivja
dssze, gondoskodik az eldterjesztés elkészitésérdl és egy példanyanak a Polgdrmesteri Hivatal
részére papir alapon torténd atadasarél.

f) A képvisel8-testiilet ilésén a Jegyz&je altal megbizott — a jegyz6i munkakdrre eldirt
képesitési feltétellel rendelkezd - koztisztviseld (tovabbiakban: Megbizott) vesz részt. A
Megbizott személyérol a Jegyz6 irasban tajékoztatja az Elndkat,

g) A képviseld-testiilet iilésérdl a Megbizott altal r9gzitett hangfelvétel alapjan a Pol-
garmesteri Hivatal kivonatos jegyzokényvet készit. Az elkészitett jegyzokonyv aldirasa érde-
kében az Elndk haladéktalanul intézkedik.

h) A képviseld-testiilet {ilésérdl késziilt jegyzOkonyv ¢és mellékleteinek a Pest Megyei
Korményhivatalhoz torténé megkiildésérdl, annak alairasat kévetéen, a jogszabélyi elSirasok
fipyelembevételével a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik. A Polgarmesteri Hivatal a jegyz6-
kényv egy példanyat atadja az Elndknek.

i) A képviseld-testiilet kdzmeghallgatasdra az a-h) pontban foglaltakat értelemszeriien
kell alkalmazni. A kozmeghallgatisra vonatkozé meghivét a Polgérmesteri Hivatal a
www.paty.hu honlapon kézzéleszi. A kozmeghallgatds meghivojanak egyéb modon torténd
kozzétételérsl az Elndke rendelkezése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének
terhére kell gondoskodni.

XIL6. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével dsszefiiggs, a Nemzetiségi Onkorméany-
zathoz érkezé, vagy altala kiadott iratok, levelek, dokumentumok (tovabbiakban egyiitt: ira-
tok) érkeztetése, iktatdsa a Polgarmesteri hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzatdban foglaltaknak
megfeleiden:

a) A kozvetleniil a Polgarmesteri Hivatalba érkezd, nem névre szolé iratokat az Alta-
lanos Kapcsolaitartd érkezteti, gondoskodik iktatasukrdl, Az Altalanos Kapcsolattarté az irat
iktatott példanyat megdrzi, az irat érkezésérdl az Elndkot értesiti, kérésére az irat masolatat
részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzathoz érkez6 iratot az Elndk — érkeztetés €s iktatas cél-
Jabdl — a kézhezvételt kovetd 3 munkanapon beliil eljuttatja az éltalanos Kapcsolattartéhoz.
Az Altaldnos kapcsolattartd a tovabbiakban az a) pontban foglaltak szerint jar el.

c) Az iktatott iratok elintézésérdl az Elndkkel egyeztetve az Altaldnos Kapesolattartd
gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkorményzat leveleinek kiadmanyozasara, aldirdsira az Elnok,
vagy az altala megbizott személy jogosult.

e) A Polgarmesteri Hivatalba érkezd, névre sz010 irat esetében az a) pontban foglaltak
értelemszerii alkalmazasaval kell eljarni.

f) A nemzetiségi 6nkorméanyzati képviseld méltatlansagi, Osszeférhetetlenségi tigyé-

ben keletkezd irat esetében az a)-¢) pontban foglaltak alkalmazasa sordn az Elngkon képvise-
16-testiilet hatarozatdban a feladatkor-ellatdsdra megvalasztott nemzetiségi Snkormanyzati
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képviseldt kell érteni,

XII. Zaro6 rendelkezések

XIIL1. Jelen megallapodast Felek minden év januar 31. napjdig, altalanos vagy idékdzi va-
lasztas esetén az alakulé iilést kovetd harmine napon beliil feliilvizsgaljak.

XII1.2. A XIIL 1. pontban foglalt idéponttd] eltéréen jogszabdlyi valtozés esetén a Jegyzd jel-
zése alapjan Felek a megallapodast médosithatjak. Jelen megallapodast Felek kézds meg-
egyezéssel kizarolag irdsban médosithatjak, amely érvényes jelen pont médositasara is.

X1I1.3. Jelen megéllapodésban nem szabélyozottakra az I. pontban meghatdrozott jogszaba-
lyok az iranyadok.

XIIL4. Felek megéllapodnak, hogy a kozottiik fennalld, Paty Kézség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete altal szami, a .o, Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
6-testiilete altal ... szamyl hatarozattal jovahagyott megallapodast je-
len megallapodas teljes koril aldirasaval egyidejiileg megsziintetik.

XILS. Jelen megallapodast Paty Kozség Onkormdnyzaténak — Képviseld-testiilete
................................ SZAMN  hAtALOZALAVAL Z woveverevereereeseeesseerseereeeennee e NEmzetiségi On-
kormanyzat képviseld-testiilete .......ocvnniiininiinnnn szamu hatdrozataval hagyta jova és fel-
hatalmaztak képviseldiket a megallapodds alairasara.

Jelen megdllapodast — mely 5 egymadssal mindenben egyez6, eredeti példanyban késziilt és
XIIL fejezetbdl 4ll — Felek annak elolvasasa, kozds értelmezése, tartalmanak megértése, €s
magukra kotelezének elismerése utdn mint akaratukkal mindenben megegyezot, helyben ha-
gyoan alairtak.

PALY, 201, PAY, 20T veeeeeeerereseen,
Paty Kozség Onkorinanyzata képviseletében Nemvzetiségi Onkormanyzat képviselet-
ében

polgarmester elndk
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5. melléklet a 4/2018. (I 29.) énkormanvzali rendelethez

Az 6nkormanyzati feladatokat ellatd intézmények felsorolasa, jogélidsa, alapfeladata

a) Patyi Polgarmesteri Hivatal

jogdllasa: onalid jogi személy

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdztartdsi szakdgazati besorolasa: 8411035 he-
lyi onkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

b.) Patyolgaté Ovoda ,
jogallasa: 6nalld jogi személy
A koltségvetési szerv fOtevékenységének éallamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 851020

ovodai nevelés

c) Mivelodési Haz, Iskolai és Kozségi Konyvtar
jogallasa: 6nalld jogi személy

A koltségvetési szerv {Gtevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa: 9101100
konyvtari, levéltar tevékenység
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2. fiiggelék a 4/2018. (1. 29.) énkormdnyzati rendelethez

Elfogadva a 3572018, (I 24.) képviseld-testiileti hatdrozattal

Paty Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
208/2014. (X. 27.) hatdrozata

A képviseld-testiilet tagjainak felsorolasarol

Székely Laszlo Polgarmester

Dr. Bognar Andras képviseld

Gabor Akos képviseld

Dr. Monostori Erné képviseld

Sagi Gyorgy képviseld

Somogyi Farkas Tamas képviseld

Szabd Istvan Laszlo alpolgarmester, képviseld
Szeitz Zsolt Antal képviseld
Temesszentandrasi Gabor Gujdo képviselod
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3. fiiogeldk a 4/2018. (I 25.) énkormdnyzati _rendelethez

Elfocadva a 35/2018. (L 24.) képviseld-testiileti hatdrozattal

Paty Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2017. (....) hatdrozata
Az dllandé bizottsagi feladat- és hatiskorikrél

1. Pénziipyi és Vagyoneazdalkodasi Bizottsag:

Koltségvetési, pénziigyi teriileten:

1) Elékésziti az Onkormanyzat gazdasdgi programjat, véleményezi a koltségvetési és
zarszamadasi tervezetét, a koltségvetés modositasait.

2) Sziikség szerint — legalabb negyedévente - attekinti a koltségvetés helyzetet,

3) Véleményezi a gazdasagi, pénziigyi kihatdst, az éves kéltségvetés bevételi vagy kiadasi
eldiranyzatainak modosuldsat eredményez$  elbterjesztéseket.  Figyelemmel kiséri a
koltségvetés végrehajtasat, folyamatosan vizsgdlja az alapszertien kezelt céltartalékok és
egyéb pénziigyi alapok célirnyos és hatékony felhasznalasat. '

4) Véleményezi a pénzeszkdz0k 4tcsoportositdsira, a pénzmaradvany ¢és tartalék
felhasznalasara vonatkozo eléterjesztéseket.

5) Javaslatokat tehet az Onkorményzat sajat bevételei ndvelésének, illetve kiaddsai
csokkentésének lehetdségeire.

6) Véleményezi a pénzligyi befektetéseket.

7) Az Onkorményzatnal és intézményeinél:

- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves, éves
beszamold tervezeteit,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kilonos tekintettel a sajat
bevételekie, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, -csékkenés) alakuldsat, értékeli az azt
el6idézo okokat,

- vizsgilja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozotisagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabdlyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem €rveényesitésct.
8) Nyomon kéveti a képvisel6-testiilet pénziigyi kihatasa dontéseinek végrehajtasat, valamint
a Pétyi Polgarmesteri Hivatal altal végrehajtott pénziigyi miveleteket (pl: betét lekotések,
feloldésok).

9) Folyamatos munkakapcsolatot tart a  Patyi Polgarmesteri Hivatal pénzilgyi-gazdasagi
tevékenységet végz0 szervezeti egységeivel (Pénziigyi Iroda, Addigazgatasi Iroda)

10) Vizsgalati megallapitasait a képvisel§-testiilettel haladéktalanul kozli.

Vagyongazdalkodasi teriilet:

1) Figyelemmel kiséri az énkormdnyzat vagyongazddlkodasdt, tevékenységével elé kell
segitenie az eredményes gazdalkodést.

2) Figyelemmel kiséri a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd
ellendrzésérsl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet végrehajtasat
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3) Figyelemmel kiséri az onkormanyzati vagyon kezelésével, nyilvantartasaval eés
leltarozasaval kapcsolatos feladatok ellatdsat.
4) Vagyongazdalkodasi koncepciét dolgoz ki, és terjeszt a képviseld-testlilet elé, figyelemmel
kiséri annak végrehajtasat.
5) Véleményezi az onkormanyzati tulajdont telkek -eladasat, vallalkozésba vitelét,
megosztasat, bérbeadasat.
6) Véleményezi a lakis/helyiséggazdélkodast is érintd eloterjesztéseket. Az Onkorményzati
bérlakasokra palydzatot ir ki ¢és kijeldli a bérlét,
7) Javaslatot tehet &nkormdnyzati tulajdonu teriiletek hasznositésara, felhasznalasira.
8) A koliségvetési beruhdzdsi eldirdnyzat keretei kozott clokésziti az éves beruhdzasi
programot, és a Képviseld-testiilet elé terjeszti.
9) A koltségvetési rendelet elfogaddsa utén az Snkormdanyzat beruhdzasi eldirdnyzatéhoz
igazod6 beruhazasi titemtervet fogad el.
10) Figyelemme! kiséri az &nkorményzat szerzédéseit, megdllapodésait és azok
megvaldsulasat.
11) Javaslatot tehet — a torvény keretei kozott - 4 helyi ado bevezetésére, adé mértékének
novelésére, illetve véleményezi az ilyen iranyd javaslatokat. Evente egy alkalommal attekinti
az onkorményzat adoztatasi tevékenységét.
12) Megvizsgél és véleményez minden, az Snkormanyzat altal alapitott/alapitandd jogot,
melynek létrehozasa vagy mddositdsa vagyonvesztést keletkeztethet, illetve a vagyon nem
kelld mértékii gyarapodasat eredményezheti. Kiilonos tekintettel

- a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel,

- az 6vezetl Atmindsitéssel és belteriiletbe vonassal,

- palyazatokon val6 részvétellel, valamint

- peres eljarasokkal
kapcsolatos dontésekre,
13) Véleményezi az éves belsé ellendrzési terv tervezetet, az éves ellendrzési jelentést, az
éves Osszefoglald ellendrzési jelentést. Figyelemmel kiséri a belsé ellendrzési jelentések
megdllapitdsaira készitett intézkedési tervek végrehajtasat.
14) Véleményezi az o6nkorményzat irdnyitisa ald tartozé Kkoltségvetési intézmény
adatszolgaltatasat az altala elismert tartozasallomanyrol.

2. Komyezetvédelmi, Véllaikozasfejlesztési €s Turisztikai Bizottsag:

1. Elkészitteti az Onkormanyzat révid- és hosszu tavii kdrnyezetvédelmi programjat €s a
Képvisels-testiilet elé terjeszti jovahagyasra A kornyezetvédelmi programot sziikség
szerint, de legaldbb kétévente feliilvizsgdltatja, gondoskodik a programban foglaltak
végrehajtasarol

2. A komyezetre varhatéan jelentds hatdst gyakorld, kiilon jogszabalyban meghatarozott

olyan tervekre, illetve programokra, illetve czek modositasaira, amelyeket a Képvise-

16-testiilet fogad el, killon jogszabély alapjan kornyezeti értékelést magdban foglalé

kornyezeti vizsgalatot kezdeményezésére tesz javaslatot.

Véleményezi az Onkormdnyzat tervezett kdrnyezetvédelmi intézkedéseit.

4. Javaslatot tesz kornyezetvédelmi intézkedések megtételére, természeti és épitett kor-

nyezet helyl védelem ald helyezésére.

Véleményezi a kérnyezetvédelmi kihatast helyi rendelet-tervezeteket.

6. Szervezi a propaganda tevékenységet a telepiilési kornyezet- és természetvédelem te-
riiletén. (pl. lakosségi akcidkat szervezhet)

2

“n
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7.

8.

9.

Kétévente beszamolét készit a hulladékgazdalkodast tervben foglaltak végrehajtasarol.
Gondoskodik a tervben meghatarozottak végrehajtasarl, illetve a végrehajtas fel-
tételeinek biztositasarol, figyelemmel kiséri a tervekben foglalt feladatok megoldasat.
Figyelemmel kiséri a teleptilési hulladékkezelési kdzszolgaltatdssal kapesolatos felada-
tok ellatasat, javaslatot tehet a hatékonysag, gazdasagossag, szolgdltatds szinvonaldnak
novelése érdekében.

Figyelemmel kiséri a telepiilés koztisztasagi helyzetét és sziikség esetén intézkedést
kezdeményez.

3. Joléti és Ugyrendi és Sport Bizottsdg:

1.

2.

i

7.

3.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

Ellenérzi az oktatasiiggyel és miivelddéssel kapesolatos onkorményzati dontések
végrehajtasat.

Ellenérizheti az onkormanyzati fenntartast oktatdsi- nevelési és kozmilvelddési
intézményeinek gazdalkodasat, mitkodését.

Szervezi a képvisels-testiilet 4ltal feladatkorébe utalt miivelddési tevékenységet.
Kozremiikodik az onkormanyzat feladat-ellatasi, intézményhalozat-mitkodtetési ¢s
fejlesztési terve kidolgozasaban.

Javaslatot tesz a mivelédési hiz és az ovoda fejlesziésére, atszervezésére, alapito
okiratanak, szervezeti és mikddési szabalyzatanak modositdsara.

Figyelemmel kiséri az évoda ¢s a miivelodési haz fejlesztését szolgald intézményi
palydzatokat.

Feladatkorében  javaslatot tehet kitiintetés adomanyozdsira a  beérkezett
kezdeményezések, illetve sajat elhatédrozdsa alapjdn,

Javaslatot tehet Uj kulturalis, miivészeti dijak, alapitvanyok létrehozasara.
Feladatkdrében javaslatot tehet kiilfoldi szakmai utak anyagi timogatasdra.

Javaslatot tesz koztéri miialkotasok elhelyezésére, dthelyezésére, megsziinietéscre.
Gondoskodik a teleptilés kulturalis hagyoményainak apoldsaro, megyjitasarol,
Figyelemmel kiséri a telepiilésen folyo kozmiivelédési, kulturdlis tevekenyseéget,
javaslatot tehet egyesiiletek tAmogatasara.

Figyelemmel kiséri a szocidlis alapellitasokat (étkeztetés, hazi segitségnyujtas,
tamogatd szolgalat), a sziikséges szerzodés-moédositdsokat elékésziti.

Eldkésziti az Onkormanyzat altal milkodtetett intézmények vezet6i dallasara a
palyéazatok kifrasat és véleményezi a benyljtott palydzatokat.

Figyelemmel kiséri és elemzi a telepillés hatrdnyos helyzetben €lok szocidlis
helyzetének alakuldsat, clokésziti a szocidlis és gyermekvédelmi rendeietek
modositasait.

Koordinalja a karitativ célu adomanyok elosztdsat.

Javaslatot tesz a civil szervezetek timogatasanak madjdra és mértékere.

Véleményezi a képviselé-testiilet clé  kerills egészségliggyel kapesolatos
el6terjesztéseket.

Figyelemmel kiséri a teleplilés népegészségiigyi €s jdrvanylgyi helyzetét, &s
egészségligyi alapellatasat.

Idészakonként és sziikség esetén felillvizsgalja az Onkormanyzattal kozosen az
orvosok (hazi- és fogorvosok) szerzddéseit.

Flokésziti, illetve véleményezi a kozrenddel, kozbiztonsdggal kapesolatos
elbterjesztéseket.

Figyelemmel kiséri a rendérség (korzeti megbizott) kozbiztonsdg megszildrditasa
ligyében végzett munkajat.

Kapesolatot tart a polgarérséggel, az éves szakmai beszdmolot elfogadja.
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24, Kivizsgalja az Onkormanyzati képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitasara
irdnyuld, a polgdrmester altal a Bizottsag részére atadott kezdeményezést és a
kezdeményezés targyaban eldterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek.

25. Nyilvantartja és ellenérzi a polgarmester, az alpolgdrmester és az Onkormdnyzati
képvisel6k vagyonnyilatkozatét, tovabba az elézoekben felsoroltak hozzatartozdinak
vagyonnyilatkozatat. Lefolytatja a Bizottsagnal kezdeményezett vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarast, és az eljaras eredményérol tajékoztatja a soron kdvetkez6 tilésen a
Képviselo-testiiletet.

26. Javaslatot tesz a polgarmester, valamint az alpolgarmester tiszteletdijanak, jutalmanak
megallapitisara.

27. Szervezi a képviselo-testiilet altal feladatkorébe utalt sport tevékenységeket.

28. Javaslatot tehet sport dijak létrehozaséra.

29. Kozremikodik a helyt kulturdlis-, ifjisagi-, sportrendezvények megszervezésében és
lebonyolitaséban,

30. Figyelemmel kiséri a telepiilési didk- és témegsportot.

4, Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsag:

1. Véleményezi a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapesolatos eldterjeszié-
seket.(pl: beruhdzasi szerzddések)

2. Figyelemmel kiséri a telepiilésfejlesztési koncepcid, illetve a telepiilésrendezési tervek

¢rvényestilését, sziikség esetén kezdeményezi modositasukat.

Véleményezi az dvezeti atmindsitési és belteriiletbe vonasi terveket,

Kezdeményezi a telepiilésrendezési feladatok megvalosulasat biztosité sajdtos jogin-

tézmények alkalmazasat, illetve véleményezi az ezzel kapcsolatos eléterjesztéseket.

Kezdeményezheti teleptilésrendezési tervpalyéazat kiirasat.

Javaslatot tehet a telepiilés kozlekedésének fejlesztésére.

Javaslatot tesz utcak, terek elnevezésére,

Véleményezi a telepiiléstizemeltetési feladatok ellatasaval kapesolatos dontéseket.

Javaslatot tesz a telepiilésiizemeltetés rendszerének fejlesziésére.

el

e
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4. fligoeldk a 4/2018. (I 29.) onkormdnyzati rendelethez

Elfogadva a 35/2018. (I 24.) képviseld-testiileti hatdrozattal

Paty Kozség Onkormanyzata Kormanyzati funkeio rendjérdl

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatési
tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés

013350 Az énkorméanyzati vagyonnal valé gazddlkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények

018010 Onkormanyzatok elszdmolasai a kozponti kéltségvetéssel

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

031030 Kézteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid iddtartamu kzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartami kézfoglalkoztatas

045120 Ut, autopélya épitése

045130 Hid, alagit épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa

045161 Kerékparutak tizemeltetése és fenntartasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtésé, szallitdsa,
atrakdsa

052020 Szennyviz gylijtésé, tisztitisa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

063020 Viztermelés, -kezelés, -cllatas

063080 Vizellatassal kapesolatos kozmii épitése, fenntartdsa, izemeltetése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kbzséggazdalkoddsi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi tigyeleti ellatds

074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjasag-egészségligyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikddtetése €s fejlesztése

081041 Versenysport- és utdnpotlas-nevelési tevékenység €s timogatasa

082042 Koényvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Kényvtari szolgaltatasok

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikdtetése €s megovasa

082091 Koézmiivelddés- kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Koézmiivel6dés-hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

083030 Egyéb kiadoi tevékenység
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084031
084032
084040
086010
086090
091110
091120
feladatai
091140
091220

092120

096015
101150
102031
104037
104042
104051
106010
107051
107052
107060
900020
900060

Civil szervezetek miikidési thmogatasa

Civil szervezetek programtdmogatasa

Egyhazak kz6sségi és hitéleti tevékenységének tamogatdsa

Hataron tili magyarok egyéb tdmogatasai

Mindentéle egyéb szabadidos szolgéltatas

Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladati

Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének, ellitisinak szakmai

Ovodai nevelés, ellatas mikodietési feladatai

Koznevelési intézmény 1-4, évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval osz-
szefliggd mitkodtetési feladatok

Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval 0sz-
szefiiggd mikodtetési feladatok

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tAmogatdsok

Idések nappali ellatasa

Intézményen kiviili gyermekétkezietés

Csalad ¢s gyermekjoléti szolgéltatasok

Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

Lakoingatlan szocialis céld bérbeadasa, tizemeltetése

Szocidlis étkeztetés

Hazi segitségny(jtas

Egyéb szocialis pénzbeli ellatasok, tAmogatasok

Onkorményzatok funkciora nem sorolhatd bevételei allamhéztartason kivii
Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi mitveletek
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5 flicoelék a 4/2018. (1. 29.) onkormdnyzati rendelethez

Elfocadva a 35/2018. (I_24.) képviseld-testiileti hatdrozattal

A PATYI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Paty Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete az llamhaztartasrol sz0l6 2011, évi CXCV. torvény
10. § (5) bekezdésében foglaltak alapjén, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelke-
76 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Patyi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a kovetkezOk szerint hagyja jova:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.A Patyi Polgarmesteri Hivatal Paty Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete (a tovabbiak-
ban: a képviseld-testitlet) dltal Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLX-
XXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ella-
tasara létrehozott kiltségvetési szerv.

1.2.Hivatalos megnevezése: Patyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal)
1.3.A szerv székhelye: 2071 Paty Kossuth Lajos utca 83.
1.4.A szerv honlapja: www.paty.hu

1.5.A hivatal jelzdszdmati:

a) adészéma: 15390235-2-13

b) bankszamla szdma: OTP Bank 11784009-15730208-00000000
¢) KSH szima: 15390235-8411-325-13

d) PIR tdrzsszam: 390231

1.6. Az alapitd megnevezése:

a) Paty Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
b) az alapitas idépontja: 1990.09.30.,

¢) a polgdrmesteri hivatal hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratinak kelte,
szama: /2017 (IX. ) dénkormanyzati hatarozat.

1.7.A hivatalos bélyegzé hasznalata: a bélyegzok hasznalatanak rendjét és nyilvantartdsdnak sza-
balyait a jegyz6 sajat hataskorben kiilon szabdlyzatban szabélyozza.
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2. A HIVATAL JOGALLASA, KEPVISELETE

2.1.A hivatal a képviselS-testiilet 4ltal 1étrehozott helyi Snkorményzati kbltségvetési szerv, amely
rendeltetése szerint ellatja az dnkormdnyzat miikddésével, valamint a polgirmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozd ligyek dontésre valo eldkészitésével ¢s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal ellatja tovabba a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl
sz616 torvényben meghatarozott feladatokat.

2.2. A hivatal miksdési teriilete Paty telepiilés kozigazgatasi teriilete.

2.3.A hivatal 6nall6 jogi személy, helyi énkorményzati koltségvetési szerv, ellatja az alabbi szer-
vezetek pénziigyi-gazdasigi feladatait:

a) Paty Kozség Onkormanyzata,

b) Patyi Német Nemzetiségi Onkormanyzata,

¢} Patyi Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
d) Patyolgaté Ovoda

¢) Miivelddési Haz, Iskolai és Kdzségi Konyvtar

2.4.A hivatal feladatellatasanak és mitkddésének pénziigyi forrasa az 6nkorményzat koltségvetés-
ében e célra jovahagyott eldirdnyzat.

2.5.A hivatal kormanyzati funkcidk szerinti alaptevékenysége:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
016010 Orszaggy(ilési, nkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz

kapesolddd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapesolatos tevékenységek
013360 Més szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb  szol-
galtatésok

2.6.A hivatal gazdilkod6 szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
2.7.A hivatal rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2.8.A hivatal gazdasigi szervezetének feladatait, a gazdalkodassal Gsszefliggé feladat- hatds- €s
jogkoreit a koltségvetés tervezésével és végrehajtisaval kapesolatos sajatos elSirasokat, felte-
teleket a Pénziigyi Iroda, mint gazdaségi szervezet iigyrendje tartalmazza.

2.9.A hivatal a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6lo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben foglalt belsd ellendrzési feladatok ellatdsat szerzbdés
alapjan, kiilsé szakértdvel biztositja.

2.10. A hivatal engedélyezett létszamat a képviseld-testiilet altal elfogadott mindenkori kdlt-
ségvetési rendelet hatarozza meg,.

2.11. A hivatalt a jegyz, tAvollétében az aljegyzd képviseli. Egyedi esetekben a jegyzd altal
erre meghatalmazott mas személy is jogosult a képviselet ellatasara.

2.12. A hivatal munkatarsainak pontos feladat- és hataskorét, a hatiskorok gyakorlasanak
madjat, a helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapesolodo felelésségi szabalyokat a koz-
tisztviselék munkakéri leirdsai tartalmazzak,
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3. A HIVATAL TRANYITASA E£S VEZETESE

3.1.A polgarmester irdnyitja a hivatalt és ellatja az Métv. 67. §-dban meghatdrozott feladatokat.

3.2.A jegyz6 a polgarmester irdnyitasaval a jogszabalyokban meghatarozottak szerint szervezi €s
vezeti a hivatalt, a szervezeti egységek vezetdinek beszdmoltatdsdval és kozvetlen ellentrzé-
sével feliigyeli az 6Gnkormanyzat feladatok végrehajtasat, gondoskodik a hivatal munkdjanak
megszervezésérol, mely sordn kozvetleniil vagy szervezeti egység vezetdk Utjan utasitja a hi-
vatal dolgoz6it, a hivatal miikédésérdl folyamatosan tdjékoztatja a polgarmester, gondoskodik
a dolgozok tovabbképzésérdl, a hivatal létszamanak a képesitési rendszerben eléirt feltoltésé-
rl, biztositja a kizszolgalati nyilvantartas vezetését, a személyes adatok védelmét.

4. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

4.1.A szervezeti felépitésének abrajat a szabélyzat 1. melléklete tartalmazza. A hivatal bels6 szer-
vezeti egységei:

1. leazgatasi és Upyfélszolgalati iroda:
a) aljegyz6 (1 £6)

b) igazgatési ligyintézo (4 £6)
2. Pénziigyi [roda
a) irodavezetd (1 [)
b) koltségvetési ligyintézo (2 £6)
¢) pénztaros (116)

d) koényvel6 (2 16)

3. Addigazeatisi iroda

a) irodavezeto (1 £6)
b) addigazgatasi eldadd (3 £6)

4, Onkormdnyzati iroda

a) irodavezetd (1 10)
b) titkarsagi tigyintézo (2 10)
¢) jegyzdkonyvvezeto (1 £6)

5. Miiszaki iroda

a) irodavezets (1£6)
b) miiszaki iigyintézé (1 16)

6. Jegyzd kdzvetlen iranyitdsa ala tartozé dolgozok:

a) személyzeti és szervezési referens (116)
b) fizikai alkalmazott (mez66r) (116)
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4.2.A hivatal belsd szervezeti egységeinek élén az irodavezeto all, akit a jegyzd — a polgarmester
egyetértésével — kizardlag jogszabdlyban meghatarozott felséfoki iskolai végzettséggel, koz-
igazgatasi szakvizsgdval, vagy azzal egyenértékii képesitéssel rendelkezd koztisztviselok ko-
zil hatarozatlan id6re biz meg. Az irodavezetd feladatai:

a.) szervezi és ellen6rzi a napi munkat, a dontésck eldkészitését és végrehajtasit, az iroda
feladatainak ellatasat,

b.) gondoskodik az adott szervezeti egységhez tartozé bizottségok munkajdnak szakmai se-
gitésérol, a bizottsagi mikddéssel kapesolatos iigyviteli teendék ellatasardl,

c.) gondoskodik az iroda feladatkorét érintd eléterjesztések, dontési javaslatok, programok
és tervek 8sszedllitasarol és idébeni leadasardl,

d.) gondoskodik az iroda feladatkdréhez kapcesolodo tigyek szakszer(i €s tOrvényes intézésc-
r6l, a kulturdlt igyfélfogadasrol és tajékoztatdsrol,

e.) eldkésziti és folyamatosan feliilvizsgalja az iroda feladatkdréhez tartozé szabalyzatokat,

f) biztositja hivatalon beliil a t5bbi szervezeti egységgel és az érintett szervekkel, intézmé-
nyekkel vald kapcesolattartast,

g.) eyakorolja a jegyzd altal atruhdzott, az irodan dolgozok teljesitményérickelésével és
célfeladat ineghatarozdsaval kapcsolatos munkéltatéi jogokat,

h.) elkésziti az irodan dolgozdk munkakdri lefrasait,
i.) részt vesz a képviseld-testiilet és — feladatait érintGen a bizottsagok iilésein,
j) elkésziti a szervezeti egység ligyrendjét.
4.3. Az irodavezetbt tavolléte esetén a jegyzd altal megbizott kdztisztviseld helyettesiti,
4.4, Az iigyintézd feladata:

a.) a munkakdri leirasaban meghatérozott feladatok elvégzése, az ligyek érdemi dontésre
valé elékészitése, tovabba ilyen iranyl felhatalmazés esetén a kiadmanyozasa,

b.) a munkakéri leirdsban részére megallapitott, ill. a vezetdje altal kiadott feladatokat a ka-
pott utasitasok és hatariddk figyelembevételével végzi,

c) felelds a munkavégzés céljabsl rendelkezésére bocsatott helyiség /iroda/ rendjcért a lel-
tari, felszerelési és berendezési targyak megdvasaért,

4.5, Az iigykezeld feladata:

a.) gondoskodik az adminisztraciés feladatok ellatasardl, az ligyiratok atvételérdl, iktatasa-
r6l, a kiadmanytervezeteknek az iligyintézd utmutatasa szerinti gépelésérdl, sokszorosi-
tasardl, tovabbitasardl,

b.) elldtja mindazokat a nem érdemii jellegli feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.
4.6.A munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazott
a.) biztositja a hivatal napi mitkddését,

b.) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.
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5. MUNKAREND, UGYFELFOGADASI REND

5.1.A hivatal ltalanos munkarendje:
a) hétfén 7:30 oratol 18:00 oraig,
b} kedden és szerdan 7:30 6ratol 16:00 oraig,
¢) csitortokon 7,30 oratol 15,30-ig
d) pénteken 7:30 oratol 12:00 ordig tart.
5.2. A hivatal iigyfélfogadasi rendje:
a) hétfdén 13:00 ratol 18:00 ordig,
b) szerdan: 8:00 dratol 12:00 oraig és 13:00 oratol 16:00 oraig,
¢) pénteken 8:00 oratdl 12:00 oraig tart.

5.3.A jegyzd, mint a munkéltatéi jogok gyakorldja a fenti altalanos munkarendtdl eltéréen eseti
munkarendet, egyedi esetben rugalmas munkaidot allapithat meg.

5.4.A hivatali pénztér nyitva tartdsa:
a) hétfdn 13:00 Sratdl 17:30 oraig,
b) szerdan 9:00 oratol 11:30-ig, 13:00 6ratdl 15:30 oraig
¢) pénteken 9:00 6ratol 11:30 oraig tart.

6. A HIVATAL FELADATAI

6.1. Altalanos feladatok:

a) a képviselS-testiilet, a bizottsagok, tisztségviselk munkajanak segitése, a képviseld-
testiileti, bizottsagi, nemzetiségi dnkormanyzati eldterjesztések szakmai elkészitése,
elkészitése, torvényességének vizsgdlata, a testiiletek és a tisztségviseldk dontéseinek
végrehajtasa, a végrehajtas szervezése, ellendrzése;

b) az tnkormanyzati érdekeltségli gazdélkodd szervezetekkel, valamint intézményekkel
kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi, ellendrzési feladatok eliatasa,

¢) civil szervezetekkel, tarsszervekkel, kdzszolgaltatast végzd szervekkel vald egytttmii-
kadés;

d) az énkorményzati tarsulasok megéllapodasaiban foglaltak végrehajtasa;

e) igazgatasi szolgaltatasi tevékenység ellatasinak korszerisitésében kdzremiikidés,

f) azorszaggy(ilési képviseldk, az dnkormanyzati képviselok és a polgarmester, a nemzeti-
ségi Onkorméanyzat, a birésagi ilndksk valasztasaval, a népszavazassal kapcsolatos fel-
adatok ellatasa,

g) statisztikai adatszolgaltatas,

h) a hivatal munkatdrsai feladataikat a munkakori leirasban, az éves teljesitménykdvetel-
ményekben és a teljesitménykitiizésben meghatdrozottak, valamint a jogszabalyok,
normativ utasitasok, tovabbd emlékeztetdkben, jegyzokdnyvekben meghatarozott fel-

adatok, hivatali felettes irasbeli, szobeli utasitasa alapjan végzik, ideértve az iigyiratke-
zelés soran tett intézkedést, szignalast is.
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6.2. Az egyes szervezeti egységek feladatai

6.2.1.
1.

10.

11.

12.

13.
14,
15.

16.
17.

A Pénziigvi Iroda feladatai

a hivatal gazdasagi szervezeteként, a képvisclé-testiilet, a polgarmester €s a
jegyz6 gazdalkodasi és pénziigyi feladatkérében ellatja a dontés- elokészités és
a végrehajtés szervezését, az énkormanyzati tulajdonu gazdaségi térsasagokkal
kapcsolatos tulajdonosi dontések elokésziteését, a koltségvetési, tervezeési,
szamviteli, pénzellatasi, leltarozasi, pénziigyi informacios feladatokat,

elokésziti az iroda tevékenységi teriiletét érintd helyi onkormanyzati
rendeleteket

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott elldtia a koltségvetési és fejlesztési
pénzeszkzokkel valé gazdalkodast;

dsszedllitia az dnkormanyzat ¢s intézményei éves koltségvetdsi koncepcidjat,
ilietve koltségvetési javaslatat; szervezi és lebonyolitja az éves kiltségvetési

javaslat egyezietését az intézményvezeidkkel és  az érdek-képviseleti
szervekkel;

a képviselS-testiliet  altal elfogadott koltségvetés alapjan szervezi az
intézmények elemi tervez munkajat;

a minisztérium altal eldirt formaban és hataridben elkésziti az dnkormanyzat
koltségvetési és beszamoldsi tajékoztatdjat, valamint eleget tesz az id6kozi
informécios kotelezettségeknek;

figyelemmel  kiséri az  intézmények  gazdélkodasat, gondoskodik
pénzellatasukrol, irdnymutatast ad az intézmények gazdaikodasi munkajahoz;

ellatja a koltségvetés modositasahoz, finanszirozasahoz kapesolodd ¢vkozi
feladatokat;

elékésziti és végrehajtja a képviseld-testiilet pénziigyi vonatkozdsd dontéseit;

ellitja a nemzetiségi Onkormdanyzatok koltségvetéséhez, pénzellatasidhoz
kapesolodo szamviteli feladatokat;

osszedllitja, elemzi, és testilleti térgyaldsra elokésziti az Gnkormdnyzat &s
intézményei  koltségvetésének idékozi és éves végrehajtasarol $z016
beszamoldjat;

ellatia a hivatal és az intézmények gazddlkodasaval Gsszefliggh pénziigyi €s
szamviteli munkakat;

kezeli a jogszabalyban meghatarozott bankszamléakat;
ellatja az dnkorményzati vagyonkataszter pénziigyi vonatkozdsu feladatait;

nyilvantartja a vagyoni kort érintd szerzédéseket, ellatja az ezzel kapcsolatos
gazdalkoddsi feladatokat;

vezeti a jogszabalyban eléit szdmviteli nyilvantartasokat;

ell4tja az ingatlankezeléssel kapesolatos pénziigyi feladatokat,
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18. elkésziti a tevékenységéhez kapcsolods elbterjesztéseket, ill. véleményezi az
egyéb pénziigyi vonatkozasu eloterjesztéseket, a csoport feladatkdrébe tartozo
iigykorben szakmailag segiti a bizottsdg munkajat, kozremiikodik a bizottsagi
véleményezés elkészitésében,

19. rendszeres tajékoztatast nyujt az aktualis likviditasi helyzetrdl,

6.2.2 Az Addigazgatasi iroda feladatai

1. a hataskorébe utalt kozponti és helyi addk bevallasaval, megéllapitasaval,
kivetésével, kozlésével, nyilvantartisaval, beszedésével, behajtasaval,
ellendrzésével, a befizetések kezelésével, elszdmolaséval, részletfizetes,
halasztas engedélyezésével, az add mérséklésével és elengedésével, torlésével,
és az adokra vonatkozd adatgy(ijtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

2.helyi adorendeletek elékészitése,

3.a helyi adékkal, a gépjarmiiadéval, talajterhelési dijjal és az adok modjara
behajtandd kéztartozasokkal kapesolatos 1. fokt adohatosagi feladatok ellatasa
(adokivetés, adobevallasok ellenbrzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése,
értesités, felhivas kiadasa),

4. addk szamitdgépes nyilvantartasa, adébevételek konyvelése,
5.addellendrzések végzése,

6.adotartozasok, és az adok médjara behajtandé kdztartozasok végrehajtasdval
kapcsolatos tigyek intézése,

7.ad6- és értékbizonyitvény, addigazolds valamint perkoltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadasa,

8.statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése,

9.gondoskodik az dllamhdztartasrol szold torvény, valamint a végrehajtasarél
sz6l6 kormanyrendelet, illetve egyéb helyi dnkorményzati gazddlkodassal
dsszefiiggd alabbi szabalyzatok elkészitésérdl ¢s karbantartésarol.

6.2.3. Az énkormanyzati iroda feladatai:

1, segiti a testiletek miikédésére vonatkozoé jogszabdlyok alkalmazasat,
kozremiikddik a képviselé-testiilet és a bizottsagok 9sszehangolt mitkodésének,
dontéseik torvényességének biztositasdban, elkésziti a képviseld-testiilet
munkatervére vonatkozd javaslatot,

2. szervezi az Onkorményzati  Ulések  elokészitését, az eloterjesziések
dsszedllitasat, gondoskedik a meghivok és az anyagok kikiildésérdl,

3. feliilvizsgalia az eldterjesztéseket és dontéstervezeteket, kozremiikddik a
hatarozat — és rendelettervezetek szerkesztésében, illetve azok véglegesitésben,

4, sszehangolja a képviseld-testiilet és a bizottsagok miiksdésével kapesolatos
hivatali teenddket, illetve azok végrehajtasat,

5. elkésziti a képviselé-testitleti ilések jegyzokonyvét, rogziti a hatdrozatokat és
rendeleteket, gondoskodik megkiildésiikr6l, a felelésok és a végrehajtasban
érintettek részére.

6. figyelemmel kiséri az onkormanyzati dontések végrehajtésat, részt vesz azok
megszervezésében és ellendrzésében, szervezi, hogy a végrehajtds helyzetérdl
a dontéshozo testiiletek tajékoztatasa megtorténjen,
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7. koordindlja, hogy a bizottsagi éllasfoglalasok és javaslatok a képviseld-testillet
elé kertiljenek, illetve az érintettekhez eljussanak,

8. nyilvantartja és kozzé teszi a képviselG-testlileti hatdrozatokat €s az
onkorményzati rendeleteket,

9. az dnkormanyzat alapitvanyaival kapesolatos alapitoi dontések és intézkedések
elokészitése, valamint azok végrehajtdsdnak segitése,

11.a testvérvarosi kapcsolatokkal dsszefliggd éves feladatok el6készitése és végre-
hajtasuk biztositasa.

12.palyazatfigyelés és palydzatiras megszervezése, aktiv, segitd kozremiiksdes
a megvalositasban.

13.a tarsadalmi é&s civil szervezetekkel, egyéb tarsuldsokkal, testvér
telepiilésckkel és mdas Snkorményzatokkal valé kapcsolattartas szervezeése,
segitése.

14.a tisztségviseldk nyilvdnos  szerepléseinek szervezése, segitése,
reprezentacios feladatok ellatasa.

15.a helyl onkormanyzati hirkézlés és a tomegkommunikaciés médiumok
szakmai miikddésének segitése.

16.az Onkormdnyzati honlap gondozésa, az ott megjelend informdciok
aktualizildsa és az ehhez szilkséges anyagok Osszedllitdsa, beszerzése,
tovabbitasa, (vagy ennek segitése),

17.végzi a kdzponti iktatast és az iktatott iratanyag irattéri kezelését, vezeti a
hivatali bélyegzok nyilvantartasat,

18.segiti az dnkormanyzat, polgarmesteri hivatal rendezvényeinek szervezését

6.2.4. Az igazgatasi és Ugytélszolgilati iroda feladatai

l.részt vesz a valasztdsok és népszavazasok elékészitésével kapesolatos
hivatali teenddk ellatasaban,
2.elldtja az egészségligyi alapellatassal, az egészséges életmdd segitését célzo
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladat- €s hataskoroket,
3. a kdzérdekit adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése
d4a teleplilés polgdraival, tarsadalmi és civil szervezetekkel, mas
onkorményzatokkal valé kapcsolat és egylittmilkddés szervezése, és a
feladatok ellatasanak biztositasa.
S.szocidlis ellatasok megallapitdsaval és folyositasdval kapcsolatos feladatok
elldtasa
6.gyermek és ifjisdgvédelemmel kapesolatos feladatok ellatisa
7.népesség-nyilvantartasi feladatok, lakcimigazolds,
8.cimnyilvantartas
9.anyakdnyvi {ligyintézés, hazai anyakdnyvezés, apai elismerd nyilatkozat
felvétele,
10.névvaltoztatisi és névviselési ligyek, allampolgarsagi eskit letételével
kapcsolatos tigyintézés,

10. hagyatéki leltarozassal, talalt targyak bejelentésével kapcsolatos ligyek,

11, hatésagi bizonyitvinyok kidllitasa, igazolas kidllitasa a szocidlisan rdszorulo
személyként a védendd fogyasztok nyilvantartasaba torténé felvételrol,
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12. a jegyzb hatdskorébe tartozo birtokvédelmi tigyek intézése,

13. tizletek és a piac miikodésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tancos rendezvényekkel, valamint a széllashely-
szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellendrzési feladatok
ellatasa,

14, a jegyz0 4llategészségiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladat- és hataskorei
15. ajegyz6 novényvédelemmel kapesolatos feladat- és hataskorei
16. vadkarral kapcsolatos feladatok

17.a jegyz6 veszélyes ebekkel, dllatok tartdsdval kapcsolatos feladat- és
hataskored,

18.a jegyzd Aliatok védelmével, nyilvantartdsaval kapesolatos feladat- és
hataskorei,

19. kézérdeki bejelentések, panaszok kezelése.

20. ellatja a honvédelmi igazgatassal, polgari védelenimel és a helyi védelmi
bizotisag miikidésével kapesolatos tigyintéz6i, dontés el6készité és végrehaitas
szervezd helyi feladatokat,

21. behajtasi engedélyekkel kapcsolatos feladatok

23. a jegyzd hulladékgazdalkodassal kapesolatos feladat €s hataskore

24. a hivatal ligyfélszolgalati feladatainak ellatasa

25. a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mitkédésével kapcsolatos tigyviteli €s
szervezési feladatok ellatésa,

6.2.5. A Miszaki Troda feladatai

1.0nkormanyzati beruhdzasok eldkészitése, szervezése,

2.az 6nkormdanyzat tulajdondban, kezelésében, hasznalatdban 1évé bérlakasok,
bérlemények kezelése,

3.az Onkormanyzat tulajdonaban  1évd  jatszéterek  fenntartasanak,
iizemeltetésének szervezése, iranyitasa,

4.az Onkormanyzat tulajdondban 1évé  kozvilagitds ilizemeltetésének
megszervezése,

5.az onkormdnyzat telepiilésiizemeltetéssel, beruhdzassal kapcsolatos
kézbeszerzéseinek, palyazatainak eldkészitése, egyiittmiikddés a kozbeszerzési
szakértvel '
6.vagyongazdalkodasi stratégia meghatarozésara javaslattétel, vagyonkataszter,
vagyonkimutatas vezetése, lakds- és helyiséggazdalkodas,

7.az Onkormanyzat és a jegyz0 foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos
feladat- ¢és hataskéret,
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8.az dnkormanyzat és a jegyzo kdrnyezet- €s természetvédelemmel kapcsolatos

feladat- és hataskorei,

9.az énkorméanyzat €s a jegyz0 kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és

hataskorei,

10.az 6nkormanyzat és a jegyzé viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- €s
hataskoret, az 6nkorméanyzat ¢s a jegyzd hirkozlési igazpgatassal kapcsolatos

feladat- és hataskorei.

11.az onkormdnyzat tulajdondban 1év6 csapadékviz haldzat lizemeltetésének

megszervezése.

6.2.6. A személyzeti-szervezési referens feladatai:

1. ahivatal és intézmények vezet6i, a dolgozok, valamint a kézfoglalkoztatasban
résztvevok kinevezési, atsorolasi jogviszony modositasi és megsziinési iratnak
clkészitése, és azok felterjesztése a Magyar Allamkincstar felé,

2. kezeli a polgadrmesteri hivatalban dolgozok személyi anyagat, és velik
kapcsolatosan elékésziti a személyiigyi dontéseket,

3. az énkormanyzati intézményvezetk személyi anyaganak kezelése, az 6ket
érinté személytigyi dontések ¢s mindsitések eldkészitése,

4, wvezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és err6l eldiras szerint
adatszolgaltatast, végez,

5. szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése a Magyar Allamkinestéar
felé,

6. a polgarmesteri hivatalban 1évo Ures allashelyek betdlitésével kapesolatos
pélyazatok adminisztracidjanak ¢s a beérkezett anyagoknak a kezelése,

7. apolgarmesteri hivatal dolgozéinak képzésével, tovabbképzésével,
vizsgdztatisaval kapcesolatos tigyintézés,

8. apolgdrmesteri hivatal koztisztviseldinek teljesitményérickelés eldkészitésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok,

9. vagyonnyilatkozat-tétellel kapcesolatos feladatok.

7. - HIVATALI MUNKAKAPCSOLATOK, A SZERVEZETI EGYSE-
GEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJF,

7.2.A munkaltatdi jogok gyakorlasa

7.2.1. A hivatal kdztisztviseldi tekintetében a munkaltatoi jogkdrt — a polgarmester
dltal meghatdrozott egyetértési jogkdr kereteit is figyelembe véve - a jegyzd
gyakorolja.

7.2.2.A munkaiigyi, kézszolgalat jogviszonnyal dsszefiiggd egyéb kérdésekben a jegyzd Altal
kiadott kdzszolgalati szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
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7.2.3.A belsd szervezeti egységek vezetdi kotelesek a jegyzOt segiteni a munkaltatéi jogok
gyakorlasa soran. Igy killéndsen

a.) aziires dllashelyek betdltésében €s a jelentkezok alkalmassaganak elbirdlisaban,

b.) az adott szervezeti egységen beliil a hivatali fegyelem és a kolcsonds vezetdi-
beosztotti informécidecsere megteremtésében,

¢.) aszervezeti és miikddési szabilyzatban meghatdrozott és napi feladatok kovetke-
zetes, tervszeril kiadasaban és a végrehajtas szamonkérésében,

d) a munkaszervezettség biztositasaban.
7.3. A hivatalon beliili kapesolattartas

7.3.1.A hivatal szervezeti egységei a hatékony feladatellatis érdekében kotelesek egyiittmii-
kadni egymassal.

7.3.2.Az egyiittmiikddés soran az adott feladat ellatasdval megbizott munkatérs kozvetleniil
veszi fel a kapesolatot a végrehajtasban érintett, illetve a feladat ellatdsdhoz szitkséges
informacioval rendelkezt mas szervezeti egység munkatarsaval.

7.3.3.Amennyiben a kapcsolat felvétele vagy a kapcsolattartds sordn az egylittmikddés nem
valésul meg, az érintett szervezeti egységek vezetdi egyeztetnek az egyiittmitkddes meg-
felel6 kialakitasa érdekében.

73.4.A szervezeti egységek kozotti kapesolattartas soran térekedni kell az egyszerti, kéltség-
takarékos és gyors megoldasok alkalmazéasara (személyes egyeztetés, telefon, e-mail).

7.3.5.Papir alapl kapcsolattartasra csak kiilondsen indokolt esetben keriilhet sor, f§ szabély-
ként abban az esetben, ha azt jogszabaly vagy mas belsd szabalyzat kitelez6vé teszi.

7.3.6.A szervezeti egységek kozotti kapesolattartas intézményesitett formaja az apparatusi ér-
tekezlet, valamint a vezetoi értekezlet.

7.3.6.1. Legalabb félévente a hivatal valamennyi dolgozdjanak részvételével apparatu-
si értekezletet kell tartani, melynek keretében az elmalt idészak tevékenységét
értékelni kell és az elkovetkezendd id6szak fbb feladatait meg kell hatdrozni.
Az értékelésrdl és az irinymutatisrol emlékeztetdt kell késziteni. Az irodave-
zetdk az apparatusi értekezletet kdvetd harom napon beliil munkaértekezletet
tartanak, ahol az apparatusi értekezleten felvetett kérdések, feladatok, problé-
mék képezik az értekezlet targyat.

73.6.2. A bizottsagi és képviselé-testiileti {ilések eldkészitése, valamint az ott hozott
dontések végrehajtasi feladatainak meghatarozésa, ellendrzése érdekében ha-
vonta legalabb egy alkalommal vezetdi értekezletet keriil megtartasa, melyen
részt vesz a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyz6, valamint az iroda-
vezetdk. A vezetdi értekezletrdl irasban emlékeztetdt kell késziteni a feladat, a
hatarid6, valamint a felelés megnevezésével.
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7.3.6.3. A fentieken til, a munkaértekezletek dsszehivasa és targykoreinek meghataro-
zasa az irodavezeté feladatkore.

8. ZARO RENDELKEZESEK

8.2. A Patyi Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzatainak jegyzékét a 2. melléklet tartalmazza.
8.3. A vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakoroket a 3. melléklet tartalmazza.

8.4.Jelen szabalyzatot Paty Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 354/2017, (1X. 28.)
szamW hatarozataval, 2017. oktober 1-jei hatallyal jovidhagyta.

Székely Laszlo Dr, Hekman Tibor
polgarmester jegyzd
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2. melléklet: a Patyi Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzatainak jegyzéke

—

e A i

,_.__
_ O

12.
13.
14.
15,
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25,
26.
27.
28.
29,
30,
3l
32,

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének tigyrendje

Szamviteli politika

Szamlarend-szamlatiikor

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

Leltarkészitési és leltarozdsi szabalyzat,

Pénzkezelési szabilyzat,

Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabdlyzata

Iratkezelési Szabalyzat és Irattéri terv

. Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat

. Pénzgazdilkoddssal kapcsolatos  kitelezettségvillalds, ellenjegyzés, utalvanyozis és

érvényesités

Adatvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Tlzvédelmi szabalyzat

Egységes Kozszolgalati Szabalyzat - Szabalyzat a cafatéira juttatasrdl

Szabdlyzat a munkaviszonyban foglalkoztatott munkavéillalok munkarendjérél, munka-
végzésiikkel Osszegfliggd egyes szabalyokrodl €s juttatasairol

Kozszolgalati Adatvédelni Szabalyzat
Ko6zérdekt adatok megismerésének szabélyzata

Szabalyzat a vagyonnyilatkozat atadisara, nyilvantartisara, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyokrol

Belfoldi, kiiltoldi kikitldetés rendjérdl szolo szabalyzat
Onksltségszamitasi szabalyzat

Informatikai szabalyzat

Kiadmanyozasi szabélyzﬁt

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
Beszerzési szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Reprezentacids szabdlyzat

Ellenérzési nyomvonal

Belsé kontrolirendszerrdl sz016 szabalyzat
Kockazatkezelési szabalyzat

Biztonsagi szabalyzat a mindsitett adatok védelmére

Belsd ellendrzési kézikdnyv
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3. melléklet: vagyonnyilatkozat-tételre ktelezett munkakorik

Evente:

- jegyzd

- irodavezetbk

Kétévente:

- pénziigyi ligyintéz6

- szocialis tigyintézd

- addigazgatasi ligyintézé

- személyzeti, kozfoglalkoztatas-szervezési referens
- miszaki ligyintézé

T

- igazgatasi (anyakonyvi) ligyintéz6k
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