1. szamn melléklet

A polgiarmesterre dtrubizott hataskorsk

A képviseldtestiilet a polgdrmester hatdskorébe rendeli a kovetkez6 ellatasokkal kapesolatos
dontéseket:

a.) kiztemetés
b.) a polgarmester hataskorébe rendeli az Sztv. 45. §-ban foglalt
cllatassal kapesolatos kérelmek soron kiviili elbiraldsat.



2. szamu melléklet

Ugvrendi Bizottsag feladat és hatdrkére

a) cllatja a Képviseld-testilet titkos szavazdsainak lebonyolitasaval kapesolatos teendéket.

b) cldterjesztést tesz a polgarmester tiszieletdijarol és koltségtéritésérél.

¢) a polgarmester és alpolgarmester jutalmazdsara vonatkozo javaslat kidolgozdsa

d) a polgarmesteri fisztség betdltési madjanak megvaltoztatasardl szold javaslat kidolgozasa
¢és benyijlasa a képviseld-testiilet elé,

¢) a bizottsag elnoke a polgarmester és az alpolgdrmester egyideji akaddlvoziatasa esetén
dsszehivia és vezeti a képviseld-testiilet  tilését,

t) a Motv. 37, §-ban meghatdrozott a képviseld vagy a polgarmester dsszeférhetetlenségére
iranyul6 kezdeményezés kivizsgalasa,

) dontést hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott hataskorben,

h) figyelemmel kiséri az Onkorményzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban
kezdeményezest tesz,

i) figyelemmel kiséri a K6zds Onkormanyzati Hivatal - kiiléndsen dontés elékészitésre és
végrehajtasra iranyul6 — tevékenységét.

i) eyijti a képviselok ¢s a polgdrmester vagyonnyilatkozatait.

k) a vagyonnyilatkozatokat nyilvantartja és gondoskodik azok biztonsdgos tarolasardl,
valamint lehetové teszi azok nyilvanossagat.

I) a vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettség megtételéhez informdcié és nyomtatvany
biztositdsa,

m} a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzés lefolytatasa . ennek keretében:_

ma) a képviseld felszolitdsa sajat és hozzatartozdinak az ellendrzéshez sziikséges azonositd
adatok irdsbeli bejelentésére ,

mb) a felszolitasra szolgéltatott azonositd adatok megfeleld érzése. és az ellendrzést kivetd
8 napon belili térlése,

me) a vagvonnyilatkozattal Kkapcesolatos eljaras eredményvének a képviseld-testiilet soron
kovetkezd tilésen vald tajékoztatas.



3. szamu melléklet

A Kulturilis, Oktatasi és Sport bizottsag feladat- és hataskre

1. A mivelddéssel. kézoktatassal. sporttal kapesolatos érdekek fellarasa. KozremUkodés a
helyi kdzmiivelddési. kizoktatasi és sport feladat kidolgozasdban.

2. Kozremikadik a hozzatartozd terliletek programjainak. kéltséevetésének eldkészitésében.
véleményerzi programjaikat és ellendrzi a végrehajtast.

. Kapesolatot tart:
a) az énkormanyzat nevelést. oktatdsi. kdzmivelddési €s sport intézményeivel
b} a kulturalis hagyvomanvok ¢s értékek apolasa érdekében a mitvelddésre. tarsas életre
szervezOdd kozosségekkel a lakossdg mivészeti kezdeményezéseivel. tnszervezodd
kozdsségeivel.
4. Ellenérzi
a) az dnkormanyzati intézményekben folyo kézoktatdsi. kdzmiivelddési és sport munkat
b} a gyermekek és az ifjusag érdekképviseletét.
c) kétévenként atfogod beszamolot kérhet a hozzatartozo énkormanyzati fenntartasa
kézoktatasi intézmények vezetditdl az intézmény tevékenységérol,

")

L

Figyelemmel kiséri és tAmogatja a varos tehetséges fiataljainak elémenetelét. a varosban
valo letelepedését.

6. Témogatja az () kdzmivelddési formak kialakitasat. a testneveléssel és sporttal foglalkozé
szervezeteket.

7. Egytittmikddik a vérosban mikodé nem dnkormanyzat altal fenntartott nevelési.
kozoktatési és felsdoktatasi intézményekkel.

8. Elozetesen véleményezi €s képviseli
a) az dnkormanyzati kozoktatasi. kozmiivelddési és sport intézmények alapitasara,
Osszevonasara, megszintetésére iranyulo javaslatokat
b) a feladatkorébe tartozd intézmeények vezeldi megbizatdsara. a megbizas
visszavonasara vonatkozo eldterjesziéseket
¢) a teriileten dolgozok és a szolgaltatést igénybe vevok részérdl érkezd észrevételeket
fogadja és tovabbitja a megfeleld {6rumokhoz
d) miivészeti alkotas dnkormanyzati tulajdonban 1évé épiileten. kozteriileten vald
elhelyezésére, dthelyezésére. feltjitasara. lebontasara vonatkozo eléterjesztéseket - az
dnkormanyzat altal fenntartott miivelddési intézmény tevékenységét - az intézmény nem
kulturdlis céld - éven tali - igénybevételéhez vald hozzgjarulas megadasara vonatkozd
elbterjesziést
€) az utca. telepiilésrész és intézmény név megallapitasara vagy megvaltoztatasara
iranyulé javaslatokat.

9. Kezdeményezi a cimzetes dvodavezetdi. iskolaigazpatoi cim adomanvozasat. elismerést.
felelésségre vonast.

10. Javaslatokat dolgoz ki a kézoktatasi. k6zmiivelddési €s sport intézmények mikodtetésére.
valamint a szervezeti és miikddési szabalyzatanak jovahagyasara.
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4. szamu melléklet

A Szocidlis Bizottsag feladat- és hatiskére

- véleményezi a szocidlis és egészségiigyi tartalmu eléterjesztéseket.

- figvelemmel] kiséri a lakossdg cgészségligyt helvzetét,
- részt vesz az intézmények egészsépliovi ellendrzéséhen.

- ligyelemmel kiséri a nyvugdijasok és egyvediidlld idos személyek életét.
- helvi szocidlis rendeletben eldirt hataskdrok

(3) A szocialis bizottsag ilésén tandcskozasi jog illeti meg
a.) polgarmester

b.} jegyz0

¢.) szocidlis ligyintézé



b2, Jigoedela

lgali K&z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

Igal varos jegyzéje és polgarmestere az allamhaztartasrol szolg 2011.évi CXCV. torvény 10.§
(5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrél szoi6 torvény
végrehajtasardl szolo 368/201 1.(X11.31.) Korm. rendelet 13. § -a szerinti tartalommal az Igali
Kozos C")nkorményzati Hivatal ( a tovabbiakban : Hivatal ) szervezeti és miikGdési
Szabalyzatat az alabbiak szerint dllapitja meg:

1. A Hivatal alapitasarol szol6 jogszabily teljes megjelblése, ha a kéltségvetési szery
alapitasarol Jogszabaly rendelkezett:

A Ko6zés Onkorményzati Hivatal létrehozasarsl a hivatalt Iétrehozo onkormanyzatok
megallapodast kététtek, A megallapodas jogalapja a Magyarorszég helyi onkormanyzataire)
SZOl6 2011, évi CLXXXIX. torvény ( a tovabbiakban: Motv.) 85.§ (1) bekezdése. A

fogadtak el:

lgal C")nkorményzat Képvisels- testiiletének hatarozati szama: 173[2012.(XII.19.)
Somogyszil Onkorményzat Kepvisels- testiiletének hatérozati szama: 73/2012.(X11.29.)
Réksi Onkormanyzat Képviselo- testiiletének hatarozati szama: 67!2012.()(".19.)
Kazsok Onkorményzat Képviselé- testiiletének hatarozati sz4ma: 110/2012.(XII.19.)
Gadacs C"Jnkorményzat Képvisels- testiiletének hatarozati szama: 47/201 2.(Xi1.19.)

2. A Hivatal alapito okiratanak keite, szdma » az alapitas idépontja:
2.1. A Hivatal me nevezése, székhelye:

Igali K626s Onkormanyzati Hivatal.
7275 Igal, Szent istvan utca 107.

2.2 . Telephelye:
7276 Somogyszil, Szabadsag utca 25.

2.3. Térzskényvi az0nositd szama: 807997

2.4.Az alapité okirat kelte: 2012.12 1 9.
2.5 Az alapité okirat szama: 14-TNY-40 7-1/2013
2.6. Az alapftss idépontia: 2013.01 .01.

3.1.A Hivatal ltaldnos feladatai:
~ @z onkormanyzatok mikédésével, valamint g polgarmesterek vagy a jegyzé feladat-
és hataskérébe tartozg tgyek doéntésre valg elokészitésével, és veégrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtasa,
- kézremiikédés az énkormanyzatok egymas kozotti, valamint ax allami szervekkel
térténd egylttmdikédésének 6sszehangolasaban.
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3.2. Szakéqgazat:

841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint tobbcéld kistérségi  tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

3.3. Szakfeladatok:

841112 Onkormanyzati jogalkotas
841114 Orszaggy(ilési képviselbvalasztasokhoz kapcsolado tevékenységek
841115 Onkorményzati képviselbvalasztasokhoz kapcsolédo teveékenységek

841173 Statisztikai tevekenység
841901 Onkormanyzatok és tarsulasok elszamolasai

841907 Onkormanyzatok elszamolasaij a kdltségvetési szerveikkel

A Hivatal az alapito okirat alapjan véllalkozas; tevékenységet nem folytat.

3.4.Az alaptevéken ységet szabdlyozo [ogszabélyok megjelblése

Magyarorszag Alaptorvénye
2012, XC. térvény a kéményseprﬁ-ipari kbzszolgaltatasrol

2012, évi 1. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrs|

2011. évi CXCiX, térvény a kézszolgalati tisztviselékré|

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrg!

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasro|

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitassrol

2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairsi

Adott évi kéitségvetéseérs|

2011.évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselskrd)

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

2011. évi CvIi1. térvény a kdzbeszerzésekrs

2010.évi CXXX. térvény a jogalkotasré

2010. évi L. térvény a helyi onkormanyzati képviselsk és polgarmesterek valasztasaral

2007. évi CXXIII. torvény a kisajatitasrol

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrél

2004. évi CXL. torvény a kbzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas aitalanos szabalyairdl
2003. évi CXXV. térvény az egyeni banasmadrol és az esélyegyenlsség eldmozditasaro|
2003. évi XClI. torvény az adézas rendjerdl

2003. évi LXXXIX. torvény a kérnyezetterhelési dijrol

2000. évi C. térvény a szamvitelrs|

2000. évi XCV!. térvény a helyi onkormanyzati képviselbk jogallasanak egyes kérdéseijrs|
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2000. évi XLill, torvény a hulladékgazdalkodasr|

1899. évi LXII. torvény a kﬁzter[]let—feli]gyeletréf

1999. évi XLIJI. térvény a temetékrs! és 3 temetkezésrgl
1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

onkormanyzati képviselék tiszteletdijarol

1993. évi LXXVIII. torvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol
1993. évi Il torvény a szocidlis igazgatasré! és szocialis ellatasokrol

1992. évi LXXXIX, torvény a helyi onkormanyzatok cimzett és céltamogatasi rendszeréré)

1992, évi XXX|1I. torvény a kézalkalmazottak jogallasars
1991. évi XXXl torvény egyes allami tulajdonban 1évs vagyontargyak onkormanyzatok

tulajdonaba adasare|
1991, évi XX torvény a helyi onkormanyzatok és szerveik, g kdztarsasagi megbizottak,

1990. évi C. térvény a helyi adokro|

1990. évi XClII. torvény az illetékekré

1990. évi LXV. torvény a helyi Onkorményzatokrél

€s a torvények felhatalmazasa alapjan alkotott végrehajtasi rendeletek.

(ezen beliil a gazdasagi Szervezet) Megnevezése, engedélyezett létszama, feladatai, a
Hivatal szervezetej abréja.

5.1. A Hivatal Szervezeli tagozddasa, enqedélyezett létszéma

3.1.1. A Hivatal engedélyezett iétszamkerete 118 f6.

9.1.2. Szervezeti egységei: Igal Torzshivatal, Somogyszili Kirendeltség . Az Igal
Térzshivatalban penziigyi osztaly miikédik.

5.1.3. A Hivatal élén a jegyzé all.

5.1.4. A jegyzének kGzvetlentl aldrendelve mlikédnek az aliegyzé |, a Penzigyi osztalyvezets
és az igali titkarsagi Ugyintézé, szocialis-gyamiigyi Ogyintézs, igazgatdsi- anyakonyvi
Ugyintézé, és az palyazati - informatikaj lgyintezé,

5.1.5. Az aliegyzének kézvetienil alarendelve miikédnek a Somogyszili Kirendeltség hatésagi
—igazgatasi Ggyintézéi,

A,
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5.1.8. A pénziigyi osztalyvezet6nek kdzvetleniil alarendelve miiksdnek pénzigyi —
gazdalkodasi- kbltségvetési és adolgyi Ugyintézok, valamint a pénztaros.

5.1.7. A Hivatal belsé ellenérzését tarsulasban latja el.

5.1.8 A HIVATAL ALLOMANYTABLAJA

MUNKAKOR MEGNEVEZESE ENGEDELYEZETT_EE'_I_’S_ZA_M

Kézszolgélati tisztviselék
Vezetdk

@_ 116
Alfegyzé 116
Pénzigyi osztalyvezets [ 16
Vezet6k dsszesen- ! 3 fé6

Beosztott kbzszolgalati tisztvisel§k
Igali Térzshivatal
Titkarsagi tgyintézé -ligykezeld ) 1f6
Szocialis- gyamiiqyi iigyintézé 116

anyakonyvi tgyintézé

lgazgatasi —
Munkaligyi - pénziigyi igyintéz6 )
I

Munkadiigyi - penzigyi igyintézo

_
Gazdélkoda’si—kéltségvetési
tgyintézé

Gazdéikodési—kdltségvetési
Lgyintézé
Pénztéros —pénzig Vi (QyintézG
Adodgyi Ugyintézé 16

| Adéiigyi, - anyakonyvi lgyintézé ( 16
Palyazati- informatikai (j intézé 118
| Paly gy !

]

Somogyszili Kirendeltség

Igazgatasi - szocialis - gyémﬁgyi' 116
tgyintézé

Munkatigyi-  szociglis —gyamiigyi 16
tgyintézs

Beosztott kdzszolgalati 13 16
tisztvisel6k Gsszesen:

Kézszolgélati tisztvisel6k 16 fo
mindésszesen:

Hivatal engedélyezett 1 18 76
létszéma mindbsszesen , _




5.
2.1.10. A Hivatal szervezeti abrajat a melléklet tartalmazza,

5.2 A Hivatal mikédésének rehdje

5.2.1 A Hivatal kéztisztviselsinek munkarendje igal Torzshivatal -
- hétfﬁtél-csﬁtc‘irtc’ikig 8-16.30 6raig
- pénteken 8 -13.30 oOrdig tart.

5.2.2. A Hivatal KOztisztviselSinek munkarendje Somogyszil Kirendeltség
- hétfﬁtél-csﬂtc’irtékig 7.45 - 16.30 oraig
- pénteken 7.45 - 14.00 oraig tart.
A munkaidén belijl napi 30 perc, a munkaidén kivil napi 15 PErc munkakézi sziinetet
kell egybefuggéen ~ mint 45 perc ebédidd biztositani,

5.2.3. Az Ugyfélfogadas rendje Igal Térzshivatal -
hetfé: 8- 16.30
kedd: szunnap
szerda: 8-16.30
csiitortok: 8-16.30
péntek: 8-13.30

5.2.4. Az Ugyfélfogadas rendje Somogyszil Kirendeltség -
hétfé: 8.00 — 16.00 6ra
kedd: 8.00 - 16.00 ¢ra
szerda: A szociglis tigyekben ezeken 3 napokon az
csiitortok: tgyfélfogadas sziinetel, egyébként 8.00 — 16.00
péntek: 8.00 ~ 12.00 6ra

5.2.5. Az ugyféifogadas rendje Kazsok iigyintézési hely :
csltdrtok: 8.00 — 16.00 6ra

5.2.6. A jegyzb, vagy megbizottja Raksi kézségben minden hétfsn 8-10.00 oraig
ugyféifogadast tart.

9.2.7. Az aljegyzé, vagy megbizottia Gadacs kézségben minden cstitdrtokén 14.00 — 15.00
6raig, Kazsokban minden csutdrtdkon 15.30-16.30 draig Ugyfélfogadast tart.

5.2.8.Munkaidén kivil, illetve hetj szabad — és pihendnapokon is el kell [atni a kévetkezé
szolgaltatast; hazassagkstes

6. A szervezeti egységek vezetSjének azon jogositvanyait, amelyek kérében a
Hivatal képviselGjeként jarhat ei

6.1 A Hivatalt a jegyzé és az aljegyzé jogosult képviselni.
-2. A Hivatal belsé mikodege soran a Térzshivatalt és g Kirendeltséget sajat feladat-és
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7.A szervezeti és miikédési szabalyzatban nevesitett valamennyi munkakérhz tartozo
feladat- és hataskérok, a hataskérok gyakorlasanak modja, a helyettesités rendje, az
ezekhez kapcsolédo felelGsségi szabalyok
7.1. A munkakérékhéz tartozo alapveté feladat — és hataskorok -

. Onkormanyzati és Igazgatasi feladatok :
Onkormanyzati miikédéssel osszefliggé feladatok

1.1. testileti munka elbkészitése, segitése, jegyz8kdnyy vezetése,
1.2. bizottsagokkal és a3 képviselbtestiilet egyeb szerveive| Osszefliggd feladatok,
1.3. nemzetiségi 6nkormanyzattal Osszefiiggd feladatok,

2. Titkdrsagi és ugyfélszolgalati feladatcsoport
2.1, titkarsag és tgyfélszolgalat mikodése,
2.2. iratkezelési feladatok,
2.3.  szabadidé- bélyegzé és kulesnyilvantartassal kapcsolatos feladatok,
2.4.  kézérdekii adatokkal Osszefiiggé feladatok
3. Hatésagi ligyintézés feladatcsoport
A, szocidlis igazgatasi agazatban tartozo iigyek intézése ,
3.2.  gyermekvédeimi igazgatasi 4gazatban tartoz¢ ligyek intézése ,
3.3.  kereskedelmi igazgatasi 4gazatban tartozé Ggyek intézése )
3.4, hagyatéki agazatban tartozo Ugyek intézése |
3.5. anyakonyvi igazgatasi agazatban tartozé Ugyek intézése |
3.6. allatvédelmi és éllategészségiigyi igazgatasi agazatba tartozé lgyek intézése :
3.7.  birtokvédelmi Ugyek intézése,
3.8. egyéb igazgatasi Ggyek intézése ,
3.9. onkormanyzati hatésagi feladatok |
4. Katasziréfa védelemmel » honvédelemmel osszefliggd feladatok
9. Valasztasi eljarassal Osszefliggd feladatok

il. Pénzligyi - gazdalkodasi feladatok
1. Koltségvetési feladatok
1.1. kéltségvetési koncepcio, tervezet, beszamolok 6sszeélh’tésa,
1.2, Javaslattétel a koltségvetés moédositasara,
1.3. az elfogadott kéltségvetésrsi, beszamolékrof informécié-szolgéltatés a kozponti
kéltségvetés részére, iddszaki beszamolok, statisztikai adatszolgaltatasok

készitése,
1.4, az dnkormanyzatok kéltségvetési rendelet szerint
2. Szamviteli feladatok
2.1. Szamlarend és szamviteli politika kialakitasaban, felligyeletében folyamatos
kc‘izremtikc‘idés,
2.2, kontirozas, kdnyvelés,
2.3. idészaki kélitségvetési jelentes és idészaki mérlegjelentés készitése,
2.4, analitikus nyilvantartasok vezetése
3. Vagyongazdalkod4ssal osszefiiggé feladatok
3.1. nyilvantartas vezetése a teljes ingatlan~élloményr6l,
3.2. adatszolgaltatas

A Kkoztisztviselbk részletes feladatait a munkakéri lefrasuk tartalmazza. A munkakaori
leirdsban nem szabalyozott, de a Hivata| feladataként jelentkezs Ugyeket a jegyzé oszija
meg a koztisztviselbk kézétt.



7.3. A jeqyzs kKiadményozési jogkdre

7.3.1.A jegyzd hataskarébe utalt tgyekben ~a 7.3.2. as 3 7.6. pontban foglalt kivétellel-
kiadméanyozasi joggal jar el.

7.3.3. A kiadmany alairasat a kdzigazgatasi hat6sagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szol6 2004.évi CXL. tv. 72.§ (1) bekezdése f) pontjaban foglaltak
szerint kell megtenn;.

7.4. Az onkormanyzati hatésagi igyekben a kiadmanyozasi Jogot a hataskor cimzettje, vagy
a hataskor gyakorlasara atruhazassal jogosult cimzettje gyakorolja.

7.5. Nem hatésagi ligy esetén (pl. adatszolgaltatas, statisztika , belsé levelezgs ) az irat
alairasat a feladatksrt ellaté koztisztviseld végzi.

7.6 Az anyakényvvezetés és népesség nyilvantartas feladatkérében eljaré kéztisztviseldknek
az anyakdényvi és g népesség nyilvantartassal kapcsolatos Ugyekben 6nallo
Kiadmanyozasi joguk van.

7.7 A hataskor cimzettje és a kiadmanyozé feleléssége a dontesért egyetemleges.

7.8. A polgarmester onailé Kiadmanyozasi jogkdre -

7.8.1. Onallé kiadmanyozasra jogosult a polgarmester-:
- €gyes, a képviseld-testiilet feladatkérébe tartozg tigyben,
- valamennyi a polgarmester szamara meghatarozott feladat- és hataskérbe tartozg
ugyben.

7.8.2. A polgarmester a képvisels-testiilet feladat- és hataskorébe tartozé igyekben az
alabbi kiadmanyozasi Jogot tartja fenn maganak:
- 8 képviselb-testiileti ilés 6sszehivasard! szol6 meghivo,
- azoknal a rendes (llésekre vonatkozo elc’iterjesztéseknél, melyeknél az eléterjeszté a
munkaterv szerint a polgarmester (elterjesztés alatt kel érieni a beszamolékat,
tajekoztatokat is),
- azoknal a rendkiviilj Ulésekre vonatkozo e!c’iterjesztésekné!, melyeknél az
elbterjesztés joga, lehetésége a polgarmesterg,
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- a képviselé-testiilet neveben térténd felterjesztések magasabb szint(; allamhaztartasi

szerveknek,

- @ Onkormanyzat képvisels-testiiletének képviseletében megfogalmazott
nyilatkozatok, tajékoztatok,

- @z onkormanyzat képvisels-testilletének az intézmény iranyitasaval kapcsolatos
korlevelei,

- az onkormanyzatok k6z6tti kapcsolattartas soran keletkezett iratok,

- az onkormanyzati feladatellatassal Osszefliggésben a Neém az Gnkormanyzat Altal
iranyitott szervekke| torténé kapcsolattartas iratai,

- a képvisel6-testillet azon feladat- és hataskérei gyakorlasa iigyében keletkezett
iratok, melyeket a képvisels-testiilet nem ruhazott at (a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataval vagy mas rendeletével) onkormanyzati bizottsagra.

7.8.3. A polgarmester a Szamara meghatarozott feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben g

- @ polgarmesterhez beérkezé kszérdek ugyek, bejelentések kivizsgalasaval
kapcsolatos iratok,

atadasa az érintett bizottsag részére,
- a képvisels részére onkormanyzati ugyben a polgarmester felé intézett kérgésre

adott vélasz,

- 8 honositas és visszahonositas irataj ,

- megbizas addsa g kdnyvvizsgalo részére,

- az dbnkorméanyzati biztos megbizasa,

-a kételezettségvéllalésra, az utalvanyozasra val felhatalmazas,
-a kételezettségvéHaléséhoz a teljesitést igazolo személy kijelslése.

7.9. A polgérmester €S a jeqyzé kéz6s kiadményozasi jogkére

7.9.1. A polgarmester és 3 jegyzé kézésen Kiadmanyozzak:
- 8z Onkormanyzati hatésagi Ugyekben elsé fokon eljaré keépviseld-testiiletnek a
testlleti Ulésén hozott déntéseit:
- a hatarozatokat, valamint a rendeleteket,
- a képvisels-testijlet tléseirti késziit jegyzékényveket,

A
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7.10. A helyettesités rendie és a feleloséqi Szabatyok -

7.10.1. Az adott munkakoérhéz kapcsoldds helyettesitési kbtelezettségré) a kéztiszvisels
munkakdri leirasa rendelkezi .

7.10.2. A rendkiviili helyettesitést ( kirendelést ) a munkaltatoi jogkdr gyakorldja rendeli el.
amiert a kéztisztviselét a Kttv-ben megallapitott helyettesitési dij illeti meg.

7.10.3 A kéztisztvisels teljes feleiéséggel tartozik az altala a helyettesitég soran végzett
munkaért.

8. Kiilén Jjogszabalyban szabalyozott esetek kivételével a munkaltatéi jogok
gyakorlasanak - ideértve az atruhazott munkaltatéj jogokat is - rendje

8.2. A Somogyszili Kirendeltség kéztiszvisels felett az aljegyzs gyakorolja az egyeb
munkaltatd jogok kéziil a kévetkezéket: tilmunka elrendelése, szabadsag
engedelyezase, teliesitményértékelés as mindsités elvégzése » utasitasi jog , kirendejés,

8.3. Az igali Térzshivatalban a Pénzigyi osztalyvezets a vezetése alg tartozo kéztiszvisels
felett gyakorolja az egyeb munkaitato jogok kozil a kovetkezéket: talmunka
elrendelése, szabadsag engedélyezése, teliesitményértékelés és mindsités elvégzése,
utasitasi jog, munkakérék atszervezése , kirendelés.

9. A Kbzos C")nkorményzati Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési
szervek

9.1 A Kbz0s @nkorményzati Hivatal a gazdalkodasa megszervezésére vald tekintetie]
onalléan miikadé és gazdalkodo kéltségvetési szery.

9.2. Az irdnyito altal az intézményhez rendeit mas kéltségvetési szervek az allamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § ( 1)-(3) bekezdése alapjan:
Igali Ovoda ,

Arany Janos Miivelédési Haz es Kényvtar,
Igal és Kérnyéke Alapszolgaitatasi Kézpontot Fenntarté Tarsulas
Igal és Kérnyéke Kéznevelési Intézményfenntarts Tarsulas

10. Az iratkezelésre vonatkozo szabalyok
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10.1. Az iratkezelés Szervezeli rendje

10.2. Az iratkezelés €S az iratkezeléssel 0sszefigqs levékenységekre vonatkozé feladat- és
hataskérek:

Az iratkezeléssel Kapcsolatos tevekenységekre vonatkozé feladat- és hataskérek:

Megnevezés Jogszabélzi hivatkozas Feladatellétéljogosult
Az iratkezelési 335/2005. (XI1. 29.) Jeavzé
szabalyzat elkészitése Korm. rend. 3.§(3) gyz0
Az iratkezelési
szabalyzat jovahagyasra ngr/rfor(;% d()glngs;; Jegyzs
vaid megkiildése ' S
Az iratkezelési szabalyzat
mellékletét képezé irattari 335/2005. (XIl, 29.) Jeqyzs
terv évenkénti Korm. rend. 3. §(2) 9y
fellilvizsgalata
Az iratkezelési

. 335/2005. (XI!. 29.)
sgabalyz.a'tban foglaltak Korm. rers d.5.§ Jegyzé
végrehajtasa
Osszhang  biziositasy
folyamatosan a pelss
szabalyzatok, az
alkalmazott  informatikaj 335/2005. (XII. 29)) Jequzé
eszkézok és eljarasok, Korm. rend. 5. § 24
valamint az irattari tervek
és iratkezelési eljarasok
kézott
Az iratok szakszer(i és
biztonsagos
megdrzésére  alkalmas 33K?)/r2n30fér£§”52§? ) Jegyz6
irattar  kialakitasa és ' -
miikodtetése
Az iratkezeléshez
szikséges targyi,
technikai és személyi 33K50/,-2rgofér%(”52§ ) Jegyzé
feltételek biztositasa, ’ C
felligyelete




Az iratkezelés -
jogszabalyban, és a

hivatal iratkezelési
szabalyzatdban 3:}3<50/;2r20r5ér%(”é 2§ ) Jegyzé
meghatarozott ' o

kdvetelmények szerinti —

megszervezése

Az iratkezelés

felligyelete:

- az iratkezelési

szabalyzat

végrehaijtdsanak

rendszeres ellenérzése,

- intézkedés az

iratkezelés soran

tapasztalt Jegyzd, mint az

szabalytalansagok
megsziintetésérol,
- gondoskodas az

iratkezelést vegzok
szakmai képzésérél,
tovabbképzésérs|,

- iratkezelési
segédeszkézok
biztositdsa (iratkezelési
segedeszkdz pl.:
iktatokényv)

335/2005. (XI). 29.)
Korm. rend. 7. §

iratkezelés feliigyeletével
megbizott
vezets

Az iratok és az adatok
védelmével kapcsolatos

335/2005. (XII. 29.)

Jegyzé, mint az
iratkezelés feliigyeletével

feladatok Korm. rend. 8. § (2) megbjzott

vezeld
Az  iktatas - jelen
Szervezeti és Miikédési Jegyzé, mint az
Szabalyzat 335/2005. (X, 29)) iratkezelés feliigyeletéve/
dokumentumban Korm. rend. 16. §(2) megbizott
meghatérozott médon vezetd

térténd — megszervezése

Nyilvantartds vezetése g
kiadmanyozashoz
hasznalt bélyegzokrs

335/2005. (XI1. 29.)
Korm. rend. 54. §

Jegyzs, mint az
iratkezelés felligyeletével
megbizott
vezeté

Bizottsag kijelélése az
iratselejtezésre

335/2005. (XII. 29.)
Korm. rend. 64. § (1)

Jegyz8, mint az
iratkezelés felligyeletéve!
megbizott
vezeté

Iratmegsemmisités

335/2005. (XI). 29.)
Korm. rend. 64. § (4)

Jegyzi

Nem selejtezhetd iratok
illetékes levéltarnak
adasa

1995, évi LXVI torvény 9.

§ (1) bekezdés g) pontja

Jegyzé




Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XlI. 29.) Jeayzs
megvaitoztatasa Korm. rend. 68. § (1) gy
Az elektronikus

iratkezeléssel

kapcsolatos iktatasi Jegyzé
feladatokra vald

felkésziilés

10 3. Az iratkezelés feliigyeletét elists vezeld

Az iratkezelés felligyeletét a jegyz6 latja el.
A jegyz6 tartés — 30 napot meghaladé ~ tavolléte esetén az iratkezelés felligyeletét az

aliegyzé gyakorolja.

10.4. A kézfeladatot elléto szervek iratkezelésének altalanos ko veteiményeirs! sz6/6
335/2005. (XiI 29.) Korm. rendeletben meghatérozott a szery Szervezeli és mikideési

Pre

Szabalyzatébhan r6qzitends eqyéh rendelkezések:

10.4.1. A kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kbvetelményeirs] sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 27, § ¢) pontja alapjan a Hivatalhoz érkezett
kiildemény feibontasara a vonatkozd munkakéroket betslts szemelyek (iktatok), illetve

a munkakdri leirasukban meghatarozott helyetteseik jogosuitak.

11. Egyéb szabalyok

11.1. A munkavéqzés leljiesitése, munkakéri kitelezettségek hivatali titkok meqgdbrzése

11.1.1.A munkavégzés teljesitése a jegyzé aital kijelolt munkahelyen, az ott ervényben lévg
szabdlyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban lejrtak szerint

torténik.
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11.1.2.Az alkalmazott kételes a munkakorbe tartozd munkat képességei kifejtésével, az
elvarhato szakérielemmel és pontossaggal végezni, a hivatali tikot megtartani. Ezen
tilmenden nem kézolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére
betoltésével dsszefiiggésben jutott tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatéra,
vagy mas személyre hatranyos kdvetkezményekkel jarhat. Az alkalmazott munkajara
az arra vonatkozo szabalyoknak és eléirdsoknak a munkahelyi vezetéje utasitasainak,
valamint szakmai elvarasoknak megfeleléen kételes végezni.

11.1.3.Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kételezettség nem all
fenn, nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
minésilnek és amelyek nyilvanossagra keriilése a koitségvetési szerv érdekeit

sértené.

11.1.4. A Hivatalban hivatali titoknak minésiilnek a kévetkezoék:
- az alkalmazottak személyes adatvédeimével, bérezésével kapcsolatos adatok,
- az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fliz6d , valamint az egészségi
allapotéra vonatkozé adatok .

11.1.5. A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésil. A Hivatal valamennyi
alkalmazottja kételes a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig

annak kizlésére a jegyz6tél engedélyt nem kap.

11.2. Nyilatkozat témegtajékoztaté szervek részére

11.2.1.A tdmegtdjékoztaté eszkdzok munkatarsainak tevékenységét a Hivatal
alkalmazottjainak el6 kell segitniiik.

11.2.2 A televizi6, a radi6 és az irott és elektronikus sajté képviseldinek adott mindennem
felvilagositas nyilatkozatnak minésiil.

11.2.3. A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetében be kell tartani a kévetkezé eldirdsokat
A Hivatait érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a
jegyzG vagy az aljegyz6, vagy a jegyz6 aital megbizott személy jogosult.

Elvaras, hogy a nyilatkozatot adé a témegtajékoztaté eszkozok munkatarainak
udvarias, konkrét, szabatos véalaszokat adjon. A kéz6lt adatok szakszer(iségéért
és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozé rendelkezésékre, valamint a Hivatal j6 hirnevére és

érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan lggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart,
a koltsegvetési szervnek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan
kérdésrél, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

A nyilatkozattevinek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a
kézlés el6tt megismerje. Kérheti az Gjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a
reszét, amely az & szavait tartalmazza, kozliés eléit vele egyeztesse.
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11.3. Kartéritési kbtelezettséqg

11.3.1.A koztisztviseld a kdztisztvisel6i jogviszonybdl eredé kitelezettségének vétkes
megszegeésével okozott karért kartéritési felelésségge! tartozik., amely kérébe
beletartozik az Ggyfélnek a szakszer(itlen, jogszer(tien Ggyintézéssel okozott kar is.

11.3.2. Szandekos karokozas esetén a koztisztvisel a teljes kart kételes megtériteni.

11.3.3.A koztisztviselt vetkességére tekintet nélkill a teljes kart kételes megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kételezettséggel atvett olyan doigokban
bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allandoan &rizetben tar, kizarolagosan hasznal
vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vett at, kivéve azon esetek
amikor a hiany bekovetkezéséért mas személy felel6ssé tehetd, avagy a hidnyt
blincselekmény okozta.

A penztarost, egyéb pénzkezeldket e nélkil is terheli a felelésség az altal kezelt pénz

tekintetében,

11.3.4. Leltarhianynak mindsil a kezelésre szabalyszer(ien atadott és atvett anyagban,
aruban ismeretlen okbél keletkezett, természetes mennyiségi csdkkenés és a
kezeléssel jaro veszteség mértékét meghaladé hiany. A leltarfelelésségi
megallapodast kotétt koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil felelésséggel tartozik.
Amennyiben a Hivatalban a kart tobben egytittesen okozték, vétkességiik, a
megorzesre atadott dolgokban a bekévetkezett hiany esetén pedig munkabériik
aranyaban felelnek. Amennyiben a kart tébben okoztak, egyetemleges kételezésnek

van helye.

11.4. Anyaqi felelésség

11.4.1. A Hivatal az alkalmazott ruhazataban, hasznélati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekdvetkezett karért vétkességre tekintet nélkil felel, ha a kar az alkalmazott
munkahelyén vagy mas megérzésre szolgalé helyen elhelyezett dolgokban

keletkezett.

11.4.2. Az alkalmazott szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladé mértékii és értékd
hasznalati értékeket csak a kdltségvetési szervvezetdjének engedélyével hozhat be
munkahelyére, illetve viheti ki onnan. (Pl. laptop, szamitogép, stb.)

11.4.3.A Hivatal valamennyi alkalmazottja felel6s a berendezési targyak rendeltetésszerii
hasznéalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek stb. megovasaért.

11.5. A K6z6s Onkorményzati Hivatal hivatalos bélyeqzdi

A Kézés Onkormanyzati Hivatal hivatalos bélyegz&inek lenyomatat, valamint a
bélyegzéhasznalati rendet kiilén bels® szabalyzat tartalmazza.
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11.6. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL tv. ( a

tovabbiakban: Vnytv.) 3.8 (1) bekezdése alapjén vaqgyonnyilatkozatra kételezett

munkakbrék az alabbiak:

JEGYZO, ALJEGYZO A Vnytv. 3. §-anak (1) évente
bekezdése a-c) pontjai .
valamint a (2) ,z(f) n§tj;2' Igz;enz)des %)
bekezdésének c) pontja
alapjan.
PENZUGYI, GAZDELKODASI | A Vnytv. 3. §-anak (1) kétévente
UGYINTEZO, GAZDASAGI | bekezdése c) pontja
VEZETO, A BIRALO alapjan. .
BOZOTTSAG | évente

A Vnytv. 3. §-dnak (1)
bekezdése b-c) pontjai

(3. § (1) bekezdés b)
pontja alapjan)

AMENNYIBEN alapjan.
MUNKAKORE SZERINT
KOZBESZERZES!
DONTESELOKESZITESBEN
VESZ RESZT
SZOCIALIS ES GYAMUGYI | A Vnytv. 3. §-dnak (1) kétévente
UGYINTEZO bekezdése a), ¢} és d)

pontjai alapjan.

EGYEB HATOSAGI- A Vtv. 3. §-anak (1) otévente

IGAZGATASI -ADOUGY!
UGYINTEZO

bekezdése a) pontja
alapjan.

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget az esedékesség évében junius 30-ig kell

teljesiteni.

11.7. Belsé szabalyzatok

11.7.1 A Hivatalbels6 szabalyzatban rendezi a miikodéséhez, gazdalkodasahoz

kapcsolodd és pénzlgyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket,
valamint az egyéb, a miikédésével kapcsolatos szabalyokat ,igy kiilénésen

a) a gazdalkodéssal - [gy kilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak médjaval, eljarasi és
dokumentdcids részietszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeltlésének
rendjével, és az adatszolgaltatdsi feladatok teljesitésével kapcsolatos bels6
eldirasokat, feltételeket,

b} a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

¢) a belféldi és kiilfoldi kikildetések elrendeiésével és iebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,
e) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozé eléirasokat,

f) a reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait,

g) a gepjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
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h) a vezetékes és radidtelefonok haszndlatét,
i) a kdzérdek( adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a

kételezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

j) iratkezelési szabalyzat
k) kdzszolgalati szabalyzat, kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat

1) Cafetéria szabalyzat
m) szamviteli politika, szamlarend, selejtezés és leltarozasi , pénzkezelési szabalyzatai

n) munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzat
0) belst ellenérzeés szabalyai
p) teliesitmény értékelési szabalyzat

11.8.. A Hivatalon beliili belsé és azon kiviili klilsé kapcsolattartasanak média,

szabalyai.

11.8.1. A jegyz0 szikség szerint munkaértekezletet tart a hivatal teljes vagy szlikebb kérii
személyi dllomanya részére. A munkaértekezletrél emlékeztetd készil. A
munkaértekezletre a székhely polgarmesterét meg kell hivni.

11.8.2.A keépvisel6-testiletnek egyilttes lilésen a jegyzé €vente beszamol a Hivatal
munkajarol.

11.8.3.A kiils6 kapcsolattarté a jegyz6 vagy az aljegyzé.

11.9 Beisd kontrolirendszer

11.9.1. A jegyzd a miikédés folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
mikddtetni és fejleszteni kdltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani mutatok

figyelembevételével.

11.9.2. A Jegyzd felelbs a belsd kontrolirendszer keretében — a szervezet minden szintjén
érvényesllé — megfeleld kontrollkérnyezet, kockazatkezelési rendszer, kontroll
tevékenyseégek, informacios és kommunikaciés rendszer, és nyomon kovetési
rendszer (monitoring)kialakitasaért, miikodéséért és fejlesztéséért.

11.9.3.A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl sz6l6
37072011, (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan a jegyz6 koteles olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, amelyben
- vilagos a szervezeti struktura,
- egyértelmiiek a hataskdri viszonyok és feladatok,
-meghatarozottak az etnikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
-atlathatdé a human eréforras kezelés.

11.9.4 A jegyz6 kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miiksdtetni
a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre ali6 forrasok szabalyszertd,

szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
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11.9.5. A jegyzé kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizaini a kéltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikédési folyamatainak
szoveges es tablazatba foglalt leirasat tartalmazza kiléndsen a feleltsségi és
informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat,
lehetdvé téve azok nyomon kévetését és utdlagos ellenérzését.

11.9.6. A jegyzd kételes szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint
koteles kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

11.9.7. A jegyzbnek a kontrolitevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan
biztositani kell a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE). A kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél
520616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1 sz. melléklete szerint nyilatkozatban a
Jjegyzd koteles értékelni a belsé kontrollrendszer mindségét.

11.10 . Ovo, véd6 elbirdsok

11.10.1. A hivatal minden alkalmazottjanak alapveté feladata kézé tartozik, hogy az
egeszségiik es testi épségik megérzéséhez sziikséges ismereteket atadja,
baleset, vagy ennek veszélye esetén a szilkséges intézkedéseket megtegye.

11.10.2. Minden alkalmazottnak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tzvédelmi
szabalyzatot, valamint a tiz, bombariadd esetén eléirt utasitasokat, a menekiilés

atjat.

11.11. Kézérdekl adatok megismerése, személyes adafok védelme

11.11.1. Az informéacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXIl. térvény (a tovébbiakban { Info.tv.) alapjan a kdzérdek(i adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitése soran a jegyzd jar el.

11.11.2. Kozérdek(i adatok megismerését barki — széban, irasban, elektronikus ton —
igényelheti. A kézérdek(i adatot kezel6 szervezeti egység haladéktalanul, de
legfeljebb 15 napon belill az igénynek eleget tesz. Kézigazgatasi hatdsag ligyben
az eljaras irataiba valé betekintésre a kdzigazgatasi hatésagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény (a tovabbiakban
Ket.) 68-69/A §-a alapjan van lehetdség.

11.11.3.A kbzérdek( adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az
igényld, kéresének megfelelben, masolatot kaphat. Ha a dokumentum az igénylé
altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté
adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatokat az igénylé altal kért formaban —
szbban, postai (ton, fénymasolaton, floppy lemezen, CD vagy DVD lemezen, e-
mailben — kell rendelkezésére bocsatani.

11.11.4. Az igény elutasitasarol es annak indokarol 8 napon belll értesiteni kell az igénylét.
Az igény elutasitasat és indokait minden esetben frasban dokumentalni kell. Az
elutasitott igényekrél, valamint az elutasitas indokairél sz6l6 6sszegz6 értékelést
kell kesziteni az adatvédelmi biztos szamara.
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11.11.5. Az adatigényl6 személyazonosité adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az
igeny teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlendl] szilkséges. Az igény teljesitéséhet, illetbleg a koltségek
megfizetését kbvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6réini kell.

11.11 .6.Az adatigényl6tél az igénylésért koltségtérités csak a szokvanyosnal nagyobb
mennyiségl és kéltségigényl adatigénylésért kérhetd a ténylegesen felmerilt
kéltségek aranyaban.

Kozigazgatasi hatosagi eljaras iratainak anonimizaldsa esetén a 188/2009. (I1X. 10.)
Korm. rendeletben foglalt koltségtéritést kell fizetni.

11.11.7.A fejezetben nem szabélyozott kérdésekben az Info. tv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

12. Zar6 rendelkezés

Jelen SZMSZ 2013. december 1-én |ép hatalyba, de rendelkezéseit — értelemszeriien 2013.
januar 1-jetdl alkalmazni kell. Az SZMSZ-nek az érintettekkel valé megismertetésérél a jegyzé
gondoskodik.

ST
Igal 2013. november 25. iy
AAH Axib

Fllép Laszlo
jegyz6
a koltségvetési szerv vezetbje

ZARADEK:

Jelen SZMSZ-t és mellékletét Igal Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testilete, mint az Igali
Koz6s Onkormanyzati Hivataliranyitdé szerve, 136/2013. (XI1.25.) képviseld-testiileti
hatarozatavai jovahagyta.

lgal 2013. november 25.

{
Obbas Gyula
polgérmester
a koltségvetési szerv iranyitd szervének
vezetdje
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Igal Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak

2. szami fiiggeléke

A képvisclitestiilet tagjai:

I. Obbas Gyula polgarmester
2. Cserné Fehér Maria képviseld
3. Gellért Attila képviseld
4. Pali Norbert képviseld
5. Simon Andrea képviseld
6. Tanité Tibor képviseld
7. Varga Istvanne képviseld



Igal Viros Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatinak

3. szamu fiiggeléke

Ugyrendi bizottsag:

Simon Andrea elnok
Cserné Fehér Maria tag
Gellért Attila tag
Szocidlis bizottsag:

Simon Andreza elnok
Cserné Fehér Maria (ag
Varga Istvinné tag
Tanité Tibor lag

Madariszné Fekete Agnes kiilsé bizottsigi tag
Madaraszné Tomily Anna kiilsé bizottsagi tag
Fodor Jozsefné kiilsd bizottsigi tag

Kulturalis, Oktatasi és Sport bizottsag:

Cserné Fehér Maria elnék
Simon Andrea lag

Gellért Attila tag

Varga Istvanné lag

Tanité Tibor tag
Madariszné Fekete Agnes kiilsé bizofisagi tag
Dr. Szdnté Laszléné kiilsé bizottsigi tag
Szép Ferencné kiilsé bizotisdgi tag
Czeider Akos kiilso bizottsigi tag



Igal Varos Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalvzatanak

4. szam fiiggeléke

Polgirmester fogadadriaja: a polgirmester {6allasban Litja ¢l tisztségét
fogaddodrajat a hivatal nyitvatartasi idejében ldtja el

Az alpolgdrmesternek kiilon fogadéoraja nincs



Igal Viros Onkorminyzata Szervezeti és Miitkodési szabilyzatinak
5. szamu fiiggeleke

Alaptevékenységek besorolasa
Allamhéztartasi szakagazati besorolds

841105 Helvi énkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az alaptevékenvységek kormanyzati funkeiok szerinti besoroldsa

011130 Onkormanyzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi tevékenysége
(013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapesolatos feladatok

032020 Tliz- és kataszirofavédelmi tevékenysépek

041233 Hosszabb idétartamu kéztoglalkoztatds

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kdzutak, hidak, alagutak iizemeltetése. fenntartdsa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Gmlesztett) begylijtése, szallitdsa. atrakdsa
(052020 Szennyviz gyiijiése. tisztitasa. elhelyezése

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-. kizséppazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

082091 Kozmiivelddés - kozségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

082092 Kozimlivelddés — hagyomanyos kdzséei kulturalis értékek gondozasa

096020 Iskolai intézmeényi étkeztetés

066010 Zoldteriilet ~kezelés

081030 Sportlétesitmények. edztaborok mitkddtetése €s fejlesztése

013320 K éztemetd-fenntartas és —-miikodtetés

106020 Lakasfenntartéssal, lakhatdssal 8sszefliggd elldtdsok



