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Tépiobicske Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
4/2013. (111.01.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatardl

Tapiobicske Kozség Onkorményzat képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdé-
sében meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

BEVEZETO

Tapiobicske Pest megye dél-keleti, keleti részén a Tapid-patak volgyében fekszik, Budapest-
t61 60 km-re a Jaszberény - Cegléd - Monor alkotta foldrajzi haromszogben.

A domb és sikvidék taldlkozésa, a természetes vizfolyasok és a jo talajadottsigok mindig is
kedvezd feltételeket teremtettek az emberi letelepedéshez. Teriilete 4848 ha.

A telepiilés tobb évszazados multra tekint vissza. Az els6 okleveles emlitése 1275-ben torté-
nik. A Bicskey csaldd tagjainak voltak itt 3si birtokaik akik a 19. szdzad végéig jelentds mér-
tékben hatottak a falu életére. A 17. szazad masodik felében lakatlanna valt. Az 0jjaépiilés
1699-ben kezdddott, a torék hodoltsag megsziinése utan.

A lakossag szama a 20. szézad elsé harmadaig dinamikusan nétt, azonban a két évtizedes
stagnalds utan rohamosan csokkent. Az elsd Magyarorszag-i népszamlalas /1784./ idején a
lakossag szama 1437 £6, jelenleg meghaladja a 3500 fot.

Kordsszetételét illetden a folyamatosan eloregedd falvak kozé tartozik. A 14 éven aluli kor-
osztaly a népesség 16-17 %-at teszi ki, amely arany elére lathatdlag nem fog véltozni, s6t; a
gyermeklétszdm csokkenésére az id6sebb korosztily szimanak emelkedésére lehet szamitani.

% % %

A kozség életében jelentds szerepet jatszott az 1848/49-es magyar forradalom és szabadsag-
harc tavaszi hadjaratdnak egyik gy6ztes csatdja, amely a falu Nagykataval hataros részén zaj-
lott le 1849. aprilis 4-én. Ez arra kotelez benniinket, hogy a csata emlékét megérizziik, az ah-
hoz kapcsolédo hagyomanyokat dpoljuk.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése:
Tépiobicske Kozség Onkormanyzata.
(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime:
2764 Tapidbicske, Rakoczi it 93.
(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Tépiobicske Kozség Onkormanyzatanak képvisels-testiilete.
4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Tapidbicske kozség
kozigazgatasi teriilete.
2. § Az onkorméanyzat jelképeit és azok haszndlatanak rendjét a képviselo-testiilet kiilon
rendeletben éllapitja meg.



3. § Az dnkormanyzat képviseld-testiilete a helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitasa-
ra és adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § A teleplilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 7 f6. A képviselok névsorat, a
polgarmester €s az alpolgarmester nevét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

5.§ A lakossag tajékoztatisara az onkormanyzat dnkorményzati lapot miikodtet. A miiko-
déssel kapcsolatos szabalyokat hatdrozatban allapitja meg.

6. § Az onkormanyzat kapcsolatot tart Csiliznyarad Kozség Onkormanyzataval és Nagyki-
nizs K6zség Onkorményzatéval, mely a torténelmi mult eseményein alapul.

II. Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore

7. § A tapiobicskei kdzségi onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti fel-
adatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

8. § Az onkormanyzat a gazdasagi programjaban maga hatarozza meg, hogy mely felada-
tokat, milyen mértékben és modon lat el.

9.§ (1)' Az dnkorméanyzat a kitelezd és az Snként vallalt feladatai ellatésa, koordinélasa,
valamint fejlesztése érdekében egyiittmiikodik

a) a Nagykatai Jaras szakigazgatasi szerveivel,

b) Pest Megyei Onkorményzattal,

¢) *Nagykatai Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal.

(2) Az egyiittmiikodés keretében az e rendelet 9. § (1) -ben meghatarozott szervek eseté-
ben a polgarmester, akadalyoztatasa esetében a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott al-
polgarmester koteles a folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal Gsszefiiggd feladatokat
ellatni, valamint az egyiittmiikodésrdl legalabb évenként tajékoztatni a képviseld-testiiletet.

10. § A képviselé-testiilet hataskor atruhazasanak lehetOségét az atruhazas alapvetd szaba-
lyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

11. § Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizarolagos hataskdrébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrdl térténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitisa, megsziintetése.

12. § A jegyz0 rendszeresen koteles a képviselG-testiiletet tajékoztatni a képvisel§-testiilet
feladat- és hataskorét érint6 valtozasokrol.

' Médositotta a18/2014. (XII.1 1.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a
* Médositotta a 1/2016. (11.19.) onkormanyzatai rendelet 3. § (1) bekezdése
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II1. Fejezet
A képviseld-testiilet mitkodése

1. A képviseld-testiilet iiléseinek szama
13. § A képviseld-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili wilést tart.

14. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

2)* A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idépontjat a képvise-
16-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az iilések altalaban a ho-
nap utolsé szerdai napjan, 16 orai kezdettel keriilnek megtartasra. Az éves munkatervben az
(1) bekezdésben meghatarozott iilésszamtdl tobb iilést is el6 lehet imi.

(3)* A munkatervet minden év december 3 1-éig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beér-
kezett javaslatok alapjan a jegyz0 — a gazdasagi programot figyelembe véve — 4llit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza

a) az iilések iddpontjat,

b) az adott lilésen targyaland6 témakat,

c) az eloterjesztd megnevezését,

d) az el6terjesztésben kozremiikodoket,

¢) sziikség szerint az egyeztetési kitelezettséget,

f) sziikség szerint az elSterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

(5) A munkaterv 1-1 példanyat 4t kell adni a telepiilési képvisel6knek és a bizottsadgok nem
képvisel tagjainak, valamint az érintett eléadoknak, szervezetek képviseldinek.

15. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili {ilés 6sszehivasarol dont,

¢) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet Gsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdé-
sen kiviili esetben a képvisel-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A képviselé-testiileti iilések dsszehivasa

16. § (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meg-
hatarozottak szerint, vagy rendkiviili {ilés esetén hivja Gssze és vezeti. A polgarmester akada-
lyoztatisa esetén e hataskorét a polgarmester altal irasban kijeldlt alpolgarmester gyakorolja.
A kijeldlést jelen SZMSZ-hez kapcsoltan kell kezelni.

(2) A polgarmesteri ¢s a képviseld-testiilet tagjaibol vélasztott alpolgarmesteri tisztség egy-
ideji betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képviselG-testiilet tagjaibol vélasztott alpol-
garmester tartos akadalyoztatdsa esetében az korelndk hivja dssze a képvisel6-testiiletet, és
vezeti a képviselo-testiilet iilését.

(3) A képvisel6-testiilet iilését — foszabalyként — az dnkormanyzat székhelyére kell 6ssze-
hivni.

(4) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mdas koriilmény indokolja, a képvisels-
testiilet tilését a székhelyen kiviil méashova is 0ssze lehet hivni.

> Modositotta a 18/2014. (XIL.11.) énkorményzati rendelet 2. §-a
* Modositotta a18/2014. (XIL.11.) onkormanyzati rendelet 2. §-a
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17. § A képviseld-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfelel idépontra kell 6ssze-
hivni.

18. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés dsszehivasara jogosult sze-
meély hivja dssze.

@)

19. § (1) A képviseld-testiilet rendes iilésének Gsszehivasa irdsos meghiv kikiildésével tor-
ténik.

(2) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az iilés helyét,

b) az iilés idOpontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviselS-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzé altal jogszeriiségi szempontbdl megvizsgalt
eldterjesztéseket.

(4) Az irasos elGterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.

(5)° Az eldterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszerii elkészitésérdl a jegyzdé gon-
doskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Polgarmesteri Hivatal targy szerinti
illetékes személyeit, valamint kiilsé szakért6t.

6) A meghivot és az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idSpontja elétt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6é a Polgarmesteri Hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag érintet-
tekhez valo eljuttatasarol. Eléterjesztésenként az 5 oldalt meghaladd terjedelem esetén az
anyagot csak elektronikus formaban kiildi meg.

(7) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) allandé meghivottak:

aa) a képviselok és a polgarmester,

ab) a jegyzo,

ac) az orszaggyllési képviseld,

ad) a jéarési hivatal vezetdje,

ae) az dnkormanyzat intézményvezetoi,

af) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke,

ag) a helyi rendor,

ah)’

ai) a bizottsagok nem képviseld tagjai,

b) a nem alland6 meghivottaknak

ba) az el6terjesztok és

bb) akiket az iilés 6sszehivdja megjeldl.

(8) A (7) bekezdés ba) pontjaban megjeldltek szaméara a meghivoban meg kell jeldlni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

20. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili ilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonlo-
an irasos meghivéoval és a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett torténik.

® Hatalyon kiviil helyezte a 18/2014. (XI1.11.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a
® Modositotta a 18/2014. (XIL11.) Onkorméanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése
" Modositotta a 18/2014. (XIL.11.) énkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése
¥ Hatalyon kiviil helyezte a 18/2014. (XII.11.) dnkormanyzati rendelet 4. § (3) bekezdése
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(2) Indokolt esetben lehetdség van a képvisel6-testiileti {ilés dsszehivasara

a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egyéb szobeli meghivassal.

(3)° A szobel meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz tor-
téno eljuttatasat.

(4)[0 A (2) bekezdésben megjellt esetekben el lehet tekintetni a 19. § (6) bekezdés szerinti
hatarid6tol.

21. § (1) A képviselO-testiilet iilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontja-
hoz kapcsolodoan

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviseld tagjat,

c) a jarasi hivatal vezetGjét

d) az illetékes orszaggyiilési képviselét,

e) az e rendelet altal meghatérozott 6nszervez6dé kozosségek képviselbit tevékenységi ko-
riikbe tartozo iigyekben

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolodéan a
meghivottak koziil

a) az 6nkorményzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont tirgyalasara hivtak meg.

22. § (1) A keépviseld-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az onkormanyzat hirdet6tablajara,

b) a meghivo honlapon torténd kozzététele,

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatist a meghivok kozlésével egy iddben
meg kell tenni.

3. A képviselé-testiilet iilésének vezetése

23. § (1) A képviselo-testiilet iilésének vezetése soran jelentkez6 feladatok:

a) a kepviselo-testiilet hatdrozatképességének megallapitasa,

b) jegyzékonyv-hitelesiték valasztasa,

c) a napirend elGterjesztése, elfogadtatasa,

d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése,

€) napirendenként

ea) a vita levezetése, ezen belill hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 meg-
adasa,

eb) a vita Osszefoglalésa,

ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,

ed) a hatdrozati javaslatok szavaztatasa,

ee) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szimszeriien,

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az iigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,

h) az id6szer kérdésekrdl tajékoztatas,

1) tdjekoztatas a lejart hataridejli hatdrozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrdl,

° Médositotta a .18/2014. (XI1.1 1) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a
' Modositotta a 18/2014. (XIL11) onkormanyzati rendelet 5. §-a
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j) az iilés bezarasa,

k) tajékoztatas a kovetkez0 iilés varhatd idopontjardl, napirendjérdl.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kotelezé az a), c), d), e), i), j) pon-
tokban meghatarozott feladatok.

24. § (1) A képviseld-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képvi-
seloknek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozat-
képtelen. A hatarozatképtelen iilést 7 napon belill ugyanazon napirendek targyalasara ujra
Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

25. § (1) JegyzOkonyv-hitelesitok kijelolése nem kotelezo.
(2) Hitelesitoket csak a képviseld-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 f6t. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzOkonyv alairassal torténd hitelesitése.

26. § (1) Az iilés vezetdje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képvisel6 joga, hogy javasla-
tot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Uj napirendi pontok felvételére, az elGterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviselo-testiilet egyszerti szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

27. § (1) A képvisel6-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvdnos vagy
zart.

(2) A keépviselS-testiilet egyszerii szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyaldsara fordithaté idokeretrdl, egy-egy hozzaszdlas maximalis idGtar-
tamarol, és az ismételt hozzaszo6las szamarol akkor, ha azt valamely képviselé a napirend
megtargyaldsa soran kezdeményezi.

(3) Az iilést vezetd elndk a tanacskozasi joggal meghivottakon tilmenden legfeljebb 2 per-
ces id6tartamban hozzaszélasi jogot adhat a képvisel6-testiilet iilésén megjelent személynek.

(4) Hozzaszolasi jogot nem lehet adni azokban az esetekben, melyeknél zart iilést lehet el-
rendelni. A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzéaszolasi jog megadasa
eldtt a képviseld-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog megvonasra
keriil, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott id6keretet.

28. § (1) A zart iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezeté személynek kell a napi-
rend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(2) A képvisel6-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) be-
kezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(3) A zart Glésen az Mo6tv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

29. § (1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. irdsos elSterjesztés
nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefiiggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiilet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviselé-testiilet iilésére irasos eléterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.



(4) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli eldterjesztésre is. Az iilés napjan vagy az iilé-
sen a keépviselok rendelkezésére bocsatott irdsos elbterjesztést szobeli elGterjesztésként kell
kezelni.

30. § (1) Az eléterjesztések tartalmi elemei

a) az elGterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos el6zmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonb6z6 valtozatok bemutatdsa, azok kdvetkezményeinek is-
mertetése,

g) anyagi kihatast dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatésa,

h) egyéb koriilmények, 6sszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kévetelmények koziil a polgarmester haté-
rozza meg az adott el6terjesztésnél alkalmazando kotelezé tartalmi elemeket.

(3) A koltségvetesi koncepcio elfogadaséanak részletes szabalyai

a) a koltségvetési koncepciot a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell beterjeszteni,

b) a koltségvetési koncepciot akkor kell beterjeszteni a képvisel-testiilet elé, ha a pénz-
ligyi bizottsag irasbeli véleményével a koncepcidt a képviseld-testiileti iilés elé benytjtasra
alkalmasnak mindsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendelet elfogadasanal alkalmazni kell a (3)
bekezdésben a koltségvetési koncepcidra meghatarozott eldirasokat.

(5) A siirg6sseégi inditvannyal benyujtott elterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
29. §-aban, valamint a 30. § (1)—(2) bekezdésében elbirt kovetelményeknek.

31. § (1) A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehet6ség. En-
nek megtételére az eldterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag elnoke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest 0j informéciokat kell tartalmaznia.

32. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjeszt6hoz a képviselének és a meghi-
vottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az elSterjesztd foglalja Gssze, egyuttal reagél az elhangzott ész-
revételekre.

33. § Az iilésvezetd a vita lezarasa utan els6ként a modositd, majd az eredeti hatdrozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatarozatké-
pességet.

34. § (1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szdbeli eléterjesztésben vagy a polgarmes-
ter altal a vita 6sszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél



ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.
(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

35. § A szavazas el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.

36. § A képvisel6-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egy-
szerli tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

37. § (1) Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogadisahoz a jelenlévd képviselok tobb
mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges.

(2) Mindésitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott ligyekben
hozott dontések esetében.

(3) Az 6nkormanyzat nem ¢l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehet6séggel, hogy a jelen
szervezeti és mitkddési szabalyzatban sajat hatiskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
iigyeket hatarozzon meg.

4. A képviselétestiilet dontései

38. § (1) A képviselo-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) a napirend meghatarozasarol,

b) az ligyrendi kérdésekrol,

c) a képviseloi felvilagositas-kérésr6l, valamint a felvilagositas-kérésre adott vélasz elfo-
gadasarol

d) jegyzOkonyv hitelesitok elfogadasarol.

(3) A képvisel-testiilet hatdrozattal dont arrdl, hogy a rendelettervezet megtargyalasa egy-
fordulos vagy kétfordulos.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviselot-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

39. § (1) A képviselo-testiilet a 38. § (1) bekezdésben meghatéarozott dontéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.

(2) A nyilt szavazds soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El8szor a polgar-
mester az igen szerinti valaszra kér szavazist, majd a nem szavazatokra, végiil a tartdzkodés-
ra. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal részt-
vevok szamaval.

(3) A jelenlévo képvisel6k egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tar-
tani.

(4) Az dGnkormanyzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és mitkodési szabalyzatban sajat hatdskdrben tovabbi, név szerinti sza-
vazast igénylo ligyeket hatdrozzon meg.



(5) A név szerinti szavazds alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t sze-
mély szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazads végén a képviselé a nyilatkozatét alairdsaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazés
melyik javaslatra vonatkozott.

40. § (1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerin-
ti tigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasar6l az esetenként megvalasztott 3 f6s ad hoc bizottsag
gondoskodik. A bizottsag tagjainak meghatarozasa kiilon hatarozathozatal nélkiil térténik, és
csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas sordn a képvisel6k az Onkormanyzat pecsétjével ellatott szavazola-
pon a szamukra megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) eldtti négyzetbe tett X jel6léssel
jelolik meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képvisel6 nem, vagy egynél tobb vélaszt jel5lt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 fGs bizottsag kiilon jegyz6konyvet készit, mely tar-
talmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szdmszaki eredménye (mennyi az igen, a
nem ¢s tartozkodom szavazat). A szavazoélapokat a szavazast kovetéen a bizottsig megsem-
misiti. A bizottsag tagjai éaltal alairt jegyzOkonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti iilés
jegyzokonyvéhez.

41. § Az iilés vezetdje a 37. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas ered-
ményét, és ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatdrozatot,
vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

42. § A képviseld-testiilet - 39. § szerinti elfogadott - hatdrozatait a naptari év elejétél fo-
lyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos iddpontjat (év, ho, nap megjel6léssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkez6 formaban torténik:

Tépiobicske Kozség Onkormanyzat képviselé-testiiletének

eod v (eer o..) Onkormanyzati hatAroZata @ ........c.eeeeveeeeeerereeeceeesesesesesesesesesessenenan -rol.

43. § A képviselo-testiilet szamozott hatirozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezését.

44. § (1) A kepviselo-testiilet - 39. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétdl
folyamatos, névekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszima mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének id6pontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkez6 formaban torténik:

Tapidbicske Kdzség Onkormanyzat képvisels-testiiletének
andssse e sa) Grikormnyeati rendelete 8 ...ocvanvimnmssesnne -rol.

(2) A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.

A rendelet-nyilvantartas formai

a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjel6lésével,

b) rendeletek sorszam és évszam szerint, ndvekvd sorrendben,

(3)"" A rendelet helyben szokésos kihirdetésének modja:

koényvtarban torténd kihelyezés.

! Médositotta a 18/2014. (XII. 11.) 5nkormanyzati rendelet 6. §-a
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45. § (1)'* A képviseldnek joga van az Motv. 32 § (2) bekezdés b) pontjaban meghataro-
zott felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kap-
csolatban all az 6nkorményzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt 4116
szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés eldtt 7 nappal irdsban kell benytjtani.

(4)"* Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridén tal vagy a kép-
viseld-testiilet iilésén nyujtjak be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen va-
laszt adnia, ha a véalaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kdve-
t6 15 napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képvisel§-testiilet a soron
kovetkez0 iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasarol elGszor a felvilagositast kéré képvisel6 nyilat-
kozik. Ha a véalaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a vélaszt a képvisel6-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés tar-
gyanak részletes kivizsgalasat.

45/AM § A képvisel6 személyes érintettségét a napirend targyalasakor koteles bejelenteni.
Ennek elmulasztasa esetén a napirendi pontot Ujra kell targyalni, melybél az érintett képvise-
16t ki kell zarni.

46. § (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevo tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat kéz-
felemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja
meg, igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 27. § (3)-(4) bekezdés szerint korlatozni lehet.

47. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkez6 személy az
iilés rendjét hozzaszdlasdval megzavarja, az ilés vezet§je felhivja e magatartds megsziinteté-
sére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezet6je javasolhatja a képviselé-testiiletnek, hogy
hatérozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérol.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalom-
mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetSen az iilés vezet§je javasolja a képvise-
16-testiiletnek, hogy a képvisel6-testiilet az {ilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az
iilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatét elfogadta, az iilést az altala-
nos szabalyok betartasa szerint bezarja.

48. § (1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pont-
ként tajékoztatast kell adni a lejart hataridejii hatdrozatokrdl és egyéb onkorményzati donté-
sekrol.

(2) A testiileti iilésen Onalld napirendi ponton kiviil is t4jékoztatast kell adni az idészerii
kérdesekrOl. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eléterjesztésre
jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 6néll6 napirendi ponton kiviil kell tajékoztatast adni a kovet-
kez6 iilés varhatd idépontjarél, napirendjérol.

> Médositotta a 18./2014.(XIL.11.) énkormanyzati rendelet 7. § (1) bekezdése
¥ Modositotta a 18/2014.(XIL.11.) Onkormanyzati rendelet 7. § (2) bekezdése
" Megillapitotta a 18/2014. (XIL11.) 6nkorméanyzati rendelet 8. §-a
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49. § Az iilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyaldsat kovetden, vagy az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanicskozasi joggal
rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést bezar-

ja.
5. A jegyzokonyv

50. § (1) A képviselo-testiilet minden {ilésérdl hangfelvétel késziil.

(2) A kepviselo-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzOkonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyz6 felels.

(3) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatérozott tartalmi ele-
meket, valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat a jegy-
zc'ikﬁnPrvi rogzités kovetelmeényét eldirja.

4) * & jegyzokdnyvet a polgarmester, a jegyzo és a képviselo-testiilet tagjai koziil egy hi-
telesitd irja ala.

51. § (1) A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. §
(1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacs-
kozas lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a
jegyzo koteles a képviselo altal elmondottakat szo6 szerint a jegyzOkdnyvbe rogziteni.

(3) A jegyzOkdonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszeril
eredmeényét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a képviselo-testiilet altal hozott dontést. A hataro-
zatot a jegyzOkonyv szdvegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzo-
konyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzOkonyv melléklet-
ként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzOkonyv-
hoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart lés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen miné-
ségben vannak jelen.

(6) A jegyzOkonyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, a tdvolmaradt képvisel6k nevét és a
tdvolmaradas okat, vagy hogy azt nem jelezte.

(7)'° A jegyzékonyvet 2 példanyban kell késziteni

a) egy példanyt a jegyz0 kezel (ez az irattari példany), ezt elektronikusan fel kell tolteni a

Nemzeti Jogszabalytarba.

b) egy peéldany (a zart iilés jegyzokonyvét kiveéve) a kozségi konyvtarban és elektronikus

formaban az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan keriil elhelyezésre.

52. § A jegyzOkonyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

c) az irasos eloterjesztéseket,

d) a jegyz6konyv szdvegében nem szerepls rendeletet, vagy
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseloi inditvanyokat,

eb) a képviseldi hozzaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

'> Modositotta a 18/2014. (X11.11.) énkorméanyzati rendelet 9. §-a
'® Modositotta a 16/2014. (X.27.) énkorményzati rendelet 1. §-a, majd a 18/2014. (XIL.11.) énkorményzati ren-
delet 10. §-a
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53. § (1) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthet6ségi jog biztositasa-
10l a jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyz6konyvek anyagat csak hivatali dolgozd jelenlét-
ében lehet megtekinteni.

(2) A képviselo-testiilet jegyz6konyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyz6 gon-
doskodik. A zart iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

(3) A jegyzokonyvek nem selejtezhetdk, korlatlan ideig meg kell 6rizni a j6v6 szamara.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az énszervezddé kiziosségek

54. § (1) Altaldnos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-4ban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon til rendkiviili k6zmeghallgatast kell tartani az
azokban a kérdésekben, amelyek a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kbzvetlen tajékoztata-
sat és a fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasat szolgaljak.

(3) Altaldnos kbzmeghallgatast és rendkiviili k6zmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.

(4) A kdzmeghallgatason koteles részt venni a képvisel6-testiilet tagja, a jegyzo, valamint a
jegyz0 altal kijelolt hivatali dolgoz6, mint jegyz6konyvvezetd.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

5578 A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és az alpolgarmester vezeti le. Aka-
dalyoztatasa, tdvolléte esetén a képviselS-testiileti iilés Gsszehivasara és vezetésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

56. § (1) A képviseld-testiilet k6zmeghallgatasan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napi-
rendi pontokat.

(2) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcso-
16dva elészor a képviseld-testiileti lilésen el6terjesztésre jogosultak tijékoztatast adnak.

(3) A kozmeghallgatdson jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszblasi szandékukat.

(4) A hozzészolasi jog megadasa a képviselO-testiileti ilésen torténd hozzaszolasi jog meg-
adasaval egyezik meg.

57. § Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kévetSen lehe-
téséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

58. § A kozmeghallgatasrol a jegyzo a képviselO-testiilet jegyz6konyvére vonatkozd szaba-
lyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

59. § (1) A keépviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tijékoztatasa
és a fontosabb dontések el6készitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel falugytilést ( a
tovabbiakban: forum) tart.

(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviselG-testiilet altal felkért - a képviseld-
testiilet iilésén tanacskozasi joggal rendelkezé - személy jogosult.

(3) A férumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A férumon elhangzottakrol a jegyzo, vagy az éltala kijelolt hivatali dolgozo jegyzo-
konyvet készit a kozmeghallgatas jegyz6konyvére meghatirozott szabalyok szerint.

"7 Médositotta a 18./2014. (XIL.11.) énkorményzati rendelet 11. §-a
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60.'8 § (1) Tevékenységi korében tandcskozasi jog illeti meg a képviseld-testiilet {ilésén az
alabbi onszervez6do kozosségek, alapitvanyok és egyesiiletek képviseldit

a) Tapiobicske Bardtainak Kore

b) Bitskey Gaspar Tiizércsapat

¢) Tapidbicske Aprilis 4. Sportkir

d) Tapicbicskei Aprilis 4. Motoros Klub

e) MMSZ tapiobicskei csoportja

/) Tapiobicskei Kortalan Nyugdijas Klub

g) Katona Dojo — Tapidbicskei Kempo Klub

h) Tapiobicskei Harménia Kérus

i) helyi KALASZ csoport

J) helyi Horgdszegyesiilet

k) Tapiobicskei Torokvolgye Vaddsztarsasag

1) Tapiobicskei Ovodds Gyermekek Mosolyaért Alapitvany

m) Tapiobicske Gyermekeiért Alapitvany

n) Tapiobicskei Shuttlecock Team (Ldbtollasozdk)

o) Tapiobicskei Kikelet Gyongyfiizé Klub

p) Tapiobicskei Foltvarrok Klubja

(2) A képviselo-testiilet az dnszervez6do6 kozosségekkel

a) egyittmiikodik, résziikre a tevékenységi koriikben tandcskozési jogot biztosit,

b) Tapidbicske Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete kiilon rendeletben meghataro-
zottak szerint a helyi 6nszervez6d6 kozosségek tdmogatasban részesitheti.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

61. § A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyz6 feladata.

62."° § (1) A telepiilesi képviseld — az Motv. 32 § (2) bekezdésében meghatarozottakon til
— koteles

a) kapcsolatot tartani a vélasztoival, tdjékoztatni ket a képvisel6-testiilet miikddése soran
hozott kbzérdekii dontésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) keépviselohdz mélto magatartast tantisitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hi-
telét ovni,

d) a tudomdsara jutott 6nkorményzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megérizni.

(2) A keépviseld-testiilet a képviselokre vonatkozo magatartasi szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére eléterjesztésként megkiilddtt anyagot attekinteni,

¢) a jelen szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatirozott a testiileti {ilésen meghata-
rozott hozzaszolasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

63. § (1) A telepiilési képvisel6k jaranddésagait az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete kiilon
rendeletben hatirozza meg.

'* Modositotta a 18/2014. (XIL11.) onkorméanyzati rendelet 12. §-a
' Médositotta a 18/2014. (XIL.1 1.) dnkormanyzati rendelet 13. §-a

14



(2)* Az Métv. 33. § alapjan a torvényben és ezen rendeletben meghatarozott kotelezettsé-
geit megszegd dnkormanyzati képviselé megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatisat a
képviselo-testiilet hatarozattal legfeljebb tizenkét havi id6tartamra 50 %-kal csokkentheti,
vagy teljes 0sszegben megvonhatja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a
megvonas Ujra megallapithato.

(3)* Az onkormanyzati képvisel6 megbizatisa az Motv. 29-31 §-aiban meghatarozottak
szerint szilinik meg.

(4)” A képvisel Gsszeférhetetlenségével, illetve az osszeférhetetlenségi eljarassal kapcso-
latos szabalyokat az Motv. 36-37. §-a, a méltatlansagra vonatkozé szabalyokat a 38. §, a va-
gyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos szabalyokat a 39. § tartalmazza.

VI. Fejezet
Az dnkormanyzat szervei, azok jogallisa, feladatai

64. § A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
c) a jegyzo,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

65. § (1) A polgiarmester foallasu tisztségviseld.

)%

(3)* A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72. §-a tartalmazza,
a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre és a méltatlansagra vonatkozo szabalyokat a 38-39.
§-ok, a polgarmesteri tisztség megsziinésének és megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-70
§-a tartalmazza.

66.° §

67. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tali tovabbi
feladatai

a) segiti a képviselO-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatédrozza a jegyzo képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szerveze-
tekkel,

d) fogaddorat tart,

) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadooraja megegyezik a polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi ide;jé-
vel.

2 Modositotta a .18/2014. (XII.11.) onkormanyzati rendelet 14. § (1) bekezdése
! Modositotta a .18/2014. (XII.11.) énkorményzati rendelet 14. § (2) bekezdése
2 Modositotta a 18/2014. (XIL11.) dnkorményzati rendelet 14. § (3) bekezdése
3 Hatalyon kiviil helyezte a 16/2014. (X.27.) onkormanyzati rendelet 2. §-a
* Modositotta 18 /2014 (XII 11.) dnkormanyzati rendelet 15. §-a

* Hatalyon kiviil helyezte al8 /2014, (XIIL11.) énkorméanyzati rendelet 16. §-a
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(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabélyozza a ha-
taskorébe tartozo ligyekben a kiadményozas rendjét.

(4) Rendkiviili esetben sajat belatdsa szerint dont a segély odaitélésérdl a szocialpolitikai
juttatasok koltségvetési évre eldirAnyzott Gsszeg 5%-aig. Dontésérdl a kovetkezd Szocialis
Bizottsagi iilésen tajékoztatja a bizottsagot.

68. § (1) Amennyiben a képviselo-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatérozathozatal hi-
anya miatt - két egymast kdvetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatdrozatot
hozhat az alabbi ligyekben:

a) szocialis tigyek,

b) gyermekvédelmi ligyek.

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tdjékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idoszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo kovetke-
z0 6nkormanyzati iigyekben:

a) bnkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati ha-
tarido a kovetkezd iilésig lejar,

b) az onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti el8irdnyzati £6-
Osszeg 5 Yo-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezé 0j kotelezettség-
vallalas esetén,

¢) az 6nkormdanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitisa miatti intézkedést kell hozni.

69. § (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli iranyitdsaval,
valamint a polgarmester 4ltal meghatarozott kiadméanyozasi rend szerint latja el.

(2) A képviseld-testiilet alakul6 iilésén a jogszabalyi eldirasok szerint a képviseld-testiilet
tagjai koziil alpolgarmestert valaszt.

(3)* Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(4) Feladatai:

a) evente legalabb egy alkalommal képvisel6-testiileti iilést vezet,

b) a polgarmester akadélyoztatasa esetén ellatja a helyettesitési feladatokat, vezeti a testii-
leti iilést,

¢) a polgarmester altal meghatarozott ligyekben és esetekben képviseli az dnkormanyzatot.

(5) A polgarmesternek a képviselé-testiilet tagjaibol valasztott alpolgadrmesterre dtruhazott
feladatai és hataskorei nincsenek.

(6) Az alpolgarmester az 4ltala ellatott feladatokrol sziikség szerint beszamol a polgarmes-
ternek.

(¥ A képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester fogaddoraja:

A keépviselO-testiileti tilések napjan 15-16 6raig.

7. A képviselé-testiilet bizottsagai

70. § (1) A képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatisa érdekében 4llando és
ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

(2) A bizottsagoknak el0készitd, véleményezd, javaslattevd, szervezd és ellendrzési felada-
taik vannak

(3)*® A bizottsagok tagjainak név szerinti felsoroldsat a 2. szamu fiiggelék, feladatkorét az
1. szdmh melléklet tartalmazza.

* Médositottaa 16/2014. (X.27.) énkorményzati rendelet 3. §-a
*” Médositotta a .18 /2014. (X1I:11.) dnkormanyzati rendelet 17. § a
28 Modositotta a 18/2014. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a
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71. § A képvisel6-testiilet allandé bizottsagai

a) a Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag (3+2 f6),
b) a Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag (3+2 f0),

¢) a Szocialis Bizottsag (3+2 f06).

72.2 § A képvisel6-testiilet az Osszeférhetetlenség megéllapitasara iranyuld kezdeménye-
zések vizsgalataval és eljaras lefolytatasaval, a vagyonnyilatkozatok kezelésével és ellenrzé-
sével, a méltatlansagi eljaras lefolytatisaval a Pénziigyi-, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
keépviselO tagjait bizza meg.

73. § (1) A képviselé-testiilet elé a Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag altal be-
nyujtando elSterjesztések: e rendelet 1./I. sz. mellékletében meghatarozott feladatkorébe tar-
tozo ligyekben

(2) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag feladatait az 1. szamu melléklet tartal-
mazza.

(3) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsagra atruhazott hataskorok nincsenek.

(4) A Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag iilésén tanacskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzot,

c) a képviselo-testiilet tagjait,

d) a témaban érintett polgarmesteri hivatal iigyintézdjét,

e) a bizottsagi elndk altal meghivott, a témaban érintett személyt.

74. § (1) A képviselo-testiilet elé¢ a Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag altal benyj-
tandd eloterjesztések: e rendelet 1./11. sz. mellékletében meghatarozott feladatkorébe tartozé
ligyekben

(2) A Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag feladatait az 1. szamui melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsagra atruhazott hataskorok nincsenek.

(4) A bizottsag iilésén tanacskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzot,

¢) a képviselo-testiilet tagjait,

d) a témaban érintett polgarmesteri hivatal {igyintéz6jét,

e) a bizottsagi elnok altal meghivott, a témaban érintett személyt.

75. § (1) A képviseld-testiilet elé a Szocidlis Bizottsag altal benyijtando eloterjesztések: e
rendelet 1./111. sz. mellékletében meghatarozott feladatkorébe tartozo tigyekben

(2) A Szocialis Bizottsag feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3) 0A Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok:

a) dontés dnkormanyzati segély odaitélésérdl

b) dontés Bursa dnkormanyzati 6szténdij palyazatra benyijtott kérelmekrol.

(4) A Szocialis Bizottsag iilésén tanacskozasi jog illeti meg

a) a polgarmestert,

b) a jegyzot,

c) a képvisel6-testiilet tagjait,

* Modositotta a 16/2014. (X.27.) 6nkorméanyzati rendelet 4. §-a, és a 17/2014. (XIL.11.) $nkorményzati rendelet
19. §-a

* Médositotta a 18/2014. (XIL11.) dnkorményzati rendelet 20.§-a
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d) a témaban érintett polgarmesteri hivatal ligyintézjét,
€) a bizottsagi elnok altal meghivott, a témaban érintett személyt.

76. § A bizottsdgok mellérendeltségi viszonyban 4llnak egymassal.

77. § (1) A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik, amit az elnok terjeszt a bizottsag
elé. A bizottsag munkatervének Osszhangban kell lennie a képvisel6-testiilet éves munkater-
veével. Ezen kiviil sziikség szerinti iilés is tarthato.

783§ A képvisel6kre vonatkozo szabalyokat az Motv. 40. §-aban leirtak figyelembe véte-
lével a bizottsagok nem képvisel6 tagjaira is alkalmazni kell.

79. § (1) A bizottsagok mitkodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok a létrehozasukat kdvetden 30 napon beliil iilést tartanak, ahol - az (1) be-
kezdésben meghatarozottak figyelembe vételével elfogadjak a bizottsag feladatait.

(3) A bizottsagok miikodésének ligyviteli feladatait a Polgidrmesteri Hivatala Iatja el.

80. § A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik, amit az elndk terjeszt a bizottsag elé. A
bizottsdg munkatervének Osszhangban kell lennie a képvisel6-testiilet éves munkatervével.
Ezen kiviil sziikség szerinti iilés is tarthato.

(2) A bizottsagi iiléseket a bizottsagi elndk hivja dssze. A bizottsagi elndk akadalyoztatisa
és a bizottsagi elndki pozicio betdltetlensége esetén az iilést a korelndk hivja dssze.

(3) Az iiléseket a bizottsag elnoke vezeti. Amennyiben az iilést mas hivta dssze, Gigy az
Osszehivo koteles az iilést vezetni.

(4) A bizottsag iilése nyilvanos vagy zart. A zart {ilésre vonatkozo szabalyok a képviseld-
testiileti zart iilésekre vonatkozo6 szabalyokkal egyeznek meg.

81. § A bizottsdg a dontéseit egyszeri vagy mindsitett tobbséggel hozza.

82. § (1) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet a bizottsag
elndke és egy tagja irja ala.

(2) A bizottsagok miikddésének tigyviteli feladatait a képvisel§-testiilet hivatala latja el.

(3) A bizottsag évenkeént —a targyév utolsd képviseld testiileti iilésén - beszamol a képvise-
16-testiiletnek a bizottsag tevékenységérol. A beszamold elGterjesztésének elkészitésérdl a
bizottsag elndkének kell gondoskodnia.

8. A jegyzo

83. § (1) A jegyzd jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a képvisel6-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskdrét érinté jogsza-
balyokrol, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyijt a bizottsdgnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,

d) biztositja az onkormanyzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekkel valé megismerteté-
sét.

€) a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartist vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve ren-
delet-nyilvantartas formajaban,

3! Médositotta a 18/2014. (XIL 11.) 5nkormanyzati rendelet 21. §-a
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f) rendszeresen attekinti az képvisel6-testiileti rendeletek felsébbrendii jogszabalyokkal va-
16 harmonizélasat, ha jogszabélysértést tapasztal, irdsban tijékoztatja a polgarmestert,

g) gondoskodik a médositott képviselé-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

84. § (1) A jegyzo kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2)** A jegyzbi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos akadalyozta-
tasuk esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd idépontjatdl szamitott
legfeljebb hat honap id6tartamra a jegyz6i feladatok ellatasara a polgarmester a Polgarmesteri
Hivatal olyan koztisztvisel§jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfe-
lel. Ha a Polgarmesteri Hivatalban ilyen koztisztviselé nincs, akkor mas dnkorményzat Pol-
garmesteri Hivatalanak, vagy K6zos Onkorményzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

85. §*° Az aljegyzbre vonatkozé szabalyokat az Motv. 82-83. § hatérozza meg.
9. A Polgarmesteri Hivatal

86. § (1) A képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt
hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Tapidbicskei Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvet6 feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi fel-
adatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Polgarmesteri Hiva-
tal koztisztviselGje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A Polgarmesteri Hi-
vatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzata tar-
talmazza, ami e rendelet 5. szamu fliggeléke.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszdmat, munkarendjében, va-
lamint ligyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képviseld-
testiilet hatarozattal fogadja el, ami e rendelet 2. szamu mellékletét képezi.

(5)** A hivatal a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat miikdési feltételeit a helyi dnkor-
manyzattal megegyez6 elvek alapjan, és Nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
térveny 80. §-a alapjan a helyi 6nkorméanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat kozott 1étrejott
egylittmiikodési megallapodas biztositja.

(6) § Tapiobicske Kozség Onkorméanyzata éltal ellatott korméanyzati funkciok jegyzékét a
3. szamu melléklet tartalmazza.

(7)>* Az 1993. évi IIL. torvény 92/B pontja alapjan személyes gondoskodas keretében szo-
cialis étkezést biztosit a képviseld-testiilet kiilon rendeletben meghatarozott szabalyai szerint.

(8)*® A Csalad-és gyermekjoléti szolgalat a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeként
miikodik.

10. Tarsulas

87.8§ (1) A képviseld-testiilet jogi személyiséggel rendelkezd tarsulasai:
38
a)
b) Tapid-Vidéki Tobbceélu Kistérségi Tarsulas,
c) Téapiomenti Teriiletfejlesztési Tarsulas.

32 Modositotta a .18/2014. (XIL.11.) 6nkormanyzati rendelet 22. §-a
 Modositotta a 18 /2014. (X11.11.) dnkormanyzati rendelet 23. §-a

* Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) 6nkorményzati rendelet 24. § (1) bekezdése
> Moédositotta a .18/2014. (XIL.11.) énkorményzati rendelet 24. § (2) bekezdése
*% Modositotta a ../2015. (X11.10.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a

*” Médositotta a 18/2014. (XIL.11.) dnkormanyzati rendelet 25. §-a

*® Hatalyon kiviil helyezte a ../2015. (X11.10.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a
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(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tarsulas feladat- és hataskorét a tarsulasi megalla-
podas és a tarsulas intézményének Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rogziti.

VILI. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja

88. § (1) A kepviselo-testiilet a megbizatasanak idétartama alatt a gazdasagi program alap-
jan mukaodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisel6-testiilet elé ter-
jesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIILI. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

g9 § (1) A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos szabalyokat az Motv. 39. §-a tartal-
mazza.

(2) A vagyonnyilatkozatot az e rendelet 71. § a) pontjaban meghatarozott bizottsag tartja
nyilvéan és ellendrzi.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

90. § (1) Ez a rendelet a kihirdetést kovet6 napon 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti:

a) a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatrol szolo 2/2011. (11.10.) 6nkormanyzati rendelet,

b) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasardl sz6l6 3/2012. (III. 01.) 6nkormany-
zati rendelet,

c¢) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasarol sz6l6 11/2012. (VIL 02.) dnkor-
manyzati rendelet,

d)* a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasardl sz6l6 16/2014. (X.27.) énkor-
manyzati rendelete.

(3) A rendelet egységes szerkezetbe foglalasardl a jegyz6 gondoskodik.

.....................................................

- /i
dr. Szécsényiné Bata Krisztina

olgérmester jegyzd

P jegy

Zaradék:

A rendeletet egységes szerkezetbe foglalva a mai napon kihirdettem.

o | G

Kelt: Tapiobicske, 2016. februar 19. LB e 5| B /
12 ‘0\ ch - IZLCa
j- :1:‘ T Rt 7 S A —
‘a:) £/ dr. Szécsényiné Batd Krisztina
\‘% 5 &/ jegyzb

N» B

e
¥ Modositotta a 18/2014. (XIL11.) énkorményzati rendelet 26. §-a
* Beiktatta a 18 /2014, (XI1.11.) 5nkormanyzati rendelet 27. §-a
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1. szdmit melléklet”
A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethez

L 42
Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg
Feladatok
Pénziigyi és fejlesztési feladatkorében:
1. Elézetesen véleményezi a kovetkez évi koltségvetési koncepciot. A kdltségvetési tervet, a koltségvetési be-

szamolokat, ennek keretében dsszehangolja a koltségvetési és fejlesztési feladatokat.

2. Figyelemmel kiséri és ellenérzi az éves koltségvetési gazdalkodast, véleményezi a gazdalkodassal kapcsolatos
eléterjesztéseket, jelentéseket.

3. Részt vesz az Onkormanyzat intézményeinek pénziigyi ellendrzésében, szabalytalansig esetén javaslatot tesz a
felelosség megallapitasara.

4. Javaslatot tesz hitelek felvételére.
5. Javaslatot tesz vallalkozas 1étrehozasara, illetve vallalkozasban torténd részvételre.
6. Javaslatot dolgoz ki helyi adok kivetésére.

7. Gazdasagi szempontok szerint folyamatosan értékeli az 6nkorményzat intézményhalozatat és javaslatot tesz —
sziikség szerint — intézmény alapitasra, dsszevondsra, megsziintetésre.

8. Részt vesz a gazdasagi program feliilvizsgalataban, kidolgozdsaban.
9. Elozetesen véleményezi a testiilet elé keriild fejlesztési és feldjitasi eldterjesztéseket, beszamoldkat.

10. Kozremiikddik a kozség telepiilésfejlesztési koncepeidjanak, telepiilésszerkezeti és szabalyozasi tervének, a
helyi épitési szabalyzatanak elkészitésében.

11. Figyelemmel kiséri és segiti az onkorményzat tulajdonét képez6 vagyontargyak rendeltetésszerii és gazdasa-
gos hasznalatat,

12. Megvizsgalja az intézményi kiadasokat, tillépés esetén kideriti annak okait. Maradvany esetén javaslatot tesz
a felhasznélasara, amennyiben az nem feladatelmaradéasbdl keletkezik.

13. A tiszteletdijakra vonatkozé szabalyokkal kapcsolatban javaslat kidolgozésa és benyijtasa a képviseld-
testiilet elé.

14. Tapi6bicske Kdzség Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2/2010. (1. 28.) rendelete a helyi dnszervezéds
kozosségek pénziigyi timogatasanak rendjérél alapjan javaslatot tesz a timogatas odaitélésére illetdleg annak
Osszegére a képviselo-testiilet felé.

! Médositotta a 18/2014. (XII.11.) énkorményzati rendelet 28. § (1) bekezdése
2 Médositotta a 6/2013. (IV. 05.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, majd modositotta a 25/2013. (XI1. 21.) dnkor-

manyzati rendelet 1. §-a, majd modositotta al7. /2014. (X11.11.) 6nkorméanyzati rendelet 28. §-a
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Ugyrendi feladatkorében:
1.) Elvégzi az 6nkormanyzati rendelet tervezetek elézetes véleményezését és a hatélyos rendeletek feliil-

vizsgalatat.

2.) Vizsgalja az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasat, hatalyosulasat.

3.) Kidolgozza az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat. Szilikség esetén javaslatot tesz an-
nak modositdsara, kiegészitésére.

4.) A képviseld-testiilet megbizasdbol, a torvényességi szempontbél vitatott kérdésekben a jegyzo bevona-
saval allast foglal és tajékoztatja a testiiletet a torvényes lehetdségekrdl és a lehetséges megoldasi mo-
dokrdl. Jogi bizonytalansig esetén felkéri a jegyzét felsdbb szintii é4llasfoglalds beszerzésére.

5.) Javaslatot tesz a polgarmester, jutalmanak megéllapitdsara.

6.) Kivizsgalja és megtargyalja, majd a képviselS-testiilet elé terjeszti az 6sszeférhetetlenség és méltatlan-
sag megallapitasira vonatkozd kezdeményezéseket.

7.) Elvégzi az 6nkormanyzati képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatanak 4tvételét, nyilvantarta-
sat. Gondoskodik és felel azok biztonsagos térolasérdl és az adatvédelmi szabalyoknak megfelels hoz-

zaférhetGségérol.
A vagyonnyilatkozatokra irdnyul6 bejelentés esetén az ellendrzést lefolytatja és az eljaras eredményérsl
tajekoztatja a képviselé-testiiletet.

A vagyonnyilatkozat nyilvintarté és  ellenérzé bizottsig tagjainak szdma 3 f5.
(a bizottsag képviseld tagjai)

8. ) Elokesziti a képvisel6-testiilet éves munkaterv javaslatat, és eléterjeszti a képviseld-testiilet ilésén.
9.)Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban kezdeményezést tesz.

10.) Mindazon feladatok, amivel a képviseld-testiilet a bizottsdgot megbizza.
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1 R

Kulturalis, Oktatisi és Sport Bizottsig

Feladatai:

1.) A kdzoktatasi, miivelddési dgazatban kotelez6 feladatot ellatd intézmény megsziintetése, atszervezése el6tt az
intézmény véleményét beszerzi.

2.) Véleményezi a nevelési-oktatasi intézményvezet6i beosztisokra (iskolaigazgatd, dvodavezetd) beérkezd
palyazatokat és javaslatot tesz a vezet6 személyére.

3.) Javaslatot tesz az oktatasi-, nevelési-, és kozmiivelGdési kitelezettségek teljesitéséhez sziikséges feltételek
biztositasara ugyanekkor elvarasokat, kéréseket fogalmazhat meg a képviseld testiilet egyetértésével az dnkor-
manyzat intézményei felé.

4.) Véleményezi az intézmények beszamoloit.
5.) Javaslatokkal és ajanlasokkal segitséget nyujt az intézményeknek éves feladat — és gazdalkodasi terveik 6sz-
szeallitdsdhoz az intézményvezetbk kérésére.

6.) Rendszeres kapcsolatot tart a nevelGtestiiletekkel, a sziil6i munkakézisségekkel, az intézmények alkalmazotti
kozdsségeivel, a kulturalis intézmények alkalmazottaival.

7.) Javaslatot tesz a kozéleti tevékenységért adandod elismerésekre.

8.) Javaslatot tesz kozteriilet, kozépiilet elnevezésére, emlékmii allitasara.

9.) A tarsadalmi események, iinnepségek, egyéb rendezvények szervezésének segitése, kiiléndsen: mércius 15.,
aprilis 4., augusztus 20., oktdber 23., adventi és falunapi programok.

10.) Rendszeres kapcsolatot tart a kdzségben mitkéd6 egyhazzal, onszervez6d6 kozosségekkel a roma nemzeti-
ségi onkormanyzattal, valamint gondoskodik az énkormanyzat lapjanak rendszeres és megfelel forméban torté-
nd megjelentetésérdl, javaslatot tesz a kdzség honlapjanak tartalmara. Rendszeres kapcsolatot tart a médiakkal.

11.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozségben folyo sporttevékenységet és errél tajékoztatot ad a képvisels-
testiilet fele.

12.) Javaslataival hozzajarul az egészséges életmdd kozosségi feltételeinek szélesitéséhez, fokozott figyelmet
fordit a kdrnyezet kulturara.

13.) Véleményezi az 6nkormanyzat altal biztositott timogatasi keretek elnyerésére benyijtott palyazatokat.
14.) Javaslatot tesz a "Tapiosi iskola™ miikddési feltételeinek biztositasara.
15.) Mindazon feladatok, amivel a képviseld-testiilet a bizottsagot megbizza.

16.)* Ellatja a Telepiilési Ertéktar Bizottsag feladatait, kiilondsen:
-javaslatok dsszegylijtése és értékelése
-hidnypotlasi felhivas készitése
-mindsitési eljaras kezdeményezése
-nyilvantartas vezetése
-értéktar karbantartasaval kapcsolatos feladatok.

“ Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, majd modositotta a 25/2013. (XII. 21.) dnkor-

manyzati rendelet 2. §-a

# Modositotta a 4/2014. (I11.13.) nkorméanyzati hatarozat 1. §-a
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nL*
Szocidlis Bizottsag
Feladatok:
1.) Figyelemmel kiséri a hatranyos helyzetii emberek sorsat.
2.) Nehéz helyzetben €16 csaladok segitése.

3.) Egészségiigyi intézménybdl kikeriilé idds, illetve egyediil 4ll6 emberek segitése és sziikség szerinti segélye-
zése.

4.) Allando kapcsolattartas a helyi altalanos iskolaval és 6vodaval, csalddgondozoval és a haziorvosokkal és civil
szervezetekkel.

5.) A képvisel6-testiilet altal hataskorébe utalt szocialis juttatdsok megallapitasa, véleményezése, dontésre eldké-
szitése a jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint.

6.) A nehéz helyzetben 1évd csaladok dnkormanyzati segélyben valé részesitése, figyelembe véve a szocialis és
anyagi helyzetet.

7.) Elemi kéar vagy 6nhibajan kiviil keletkezett egyéb nagyobb Gsszegii kar esetén Gnkorméanyzati segélyezés.
8.) Szocialis targyl beszamoldk, szabalyzatok, helyi jogszabalyok véleményezése.
9.) A jogszabalyok alapjan dont a Bursa 6nkormanyzati 6sztondij palyazatra benyijtott palyazatok elbirala-
sarol

10.) Mindazon feladatok, amivel a képvisel§-testiilet a bizottsagot megbizza.

4 Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a, majd médositotta a 25/2013. (XII. 21.) dnkor-

manyzati rendelet 3. §-a
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2. szdmui melléklet’

A 4/2013. (IL. 27.) dnkormdnyzati rendelethez

Polgiarmesteri Hivatal szervezete, iigyrendje

Az Métv. 84 §-a rendelkezik a Polgarmesteri Hivatalrol.

A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgar-
mester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara Polgarmesteri Hivatalt hoz létre.

A polgarmesteri hivatal ellatja a nemzetiségi térvényben meghatarozott feladatokat.

A hivatal a képvisel6-testiilet dltal meghatarozott

- Onkormanyzati ligyeket készit el0,

- az onkorméanyzati dontéseket hajtja végre,
- végzi a képviseld-testiilet, bizottsdgok miikodésével kapesolatos adminisztrativ teen-

doket.

- Mikodteti a Csalad-és gyermekjoléti szolgalatot.

A hivatal ellatja a jogszabalyokban el6irt kozigazgatasi feladatokat.
E korben a képviseld-testiilet nem irdnyitja a hivatal tevékenységét, konkrét ligyben utasitast
nem adhat, de figyelemmel kiséri az allampolgarok ligyeinek udvarias és jogszerli intézését.

Szervezeti felépités: Vezetok:
szamban)

Polgarmester (6nkormanyzati szakfeladaton van 1ét-

Ugyintézok: Igazgatasi 26
2 6
Gazdalkodas 5 fo
Ugykezeld 116
Csaladsegito 1,5 16
Kisegito: 116
Osszesen: 13,5 f6
Neév Kulcsszam Beosztas
Jegyzo
dr. Szécsényiné Bata Krisztina 1400400 vezetd tanacsos
Igazgatis:
Arva Tiborné 1421160 fel6ads
Borbélyné Blahuz Orsolya 1461600 eléadd
Adé:
Kralik Istvanné 1421400 fomunkatars
Kiss Kitti 1420200 gyakornok
Gazdalkodas:
Arki Ilona 1421300 el6ado
Juhasz Janosné 1420900 foeldado
Kissné Kovacs Judit 1421100 foeldado
Kodéné Kunsagi Agnes 1400600 féeldado
Ledacs-Kissné Horvath Margit 1421000 foeldado
Gallai Csabane 1430000 igykezeld

4 Modositotta a .../2015. (XIL.10.) 6nkorményzati rendelet 3. § -a
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Kisegito:

Kaiser Dezs6né 8405100 fizikai
Kovacs-Mozes Krisztina 3050304 csaladsegitd
Kosztolanyiné Skultéti Zsuzsanna 3080204 csaladsegitd

A hivatal mikidése

1.) A hivatal munkarendje:

A munkaidd: heti negyven 6ra, hétf6tdl csiitortokig 7.45-16.30 oraig,
pénteken 7.45-12.00 oOraig tart.

A Csalad - és Gyermekjoléti Szolgalat kozalkalmazottjai munkarendje:

Teljes munkaiddben: hétfé — kedd: 8 -18 ora
szerda — csiitortok: 8- 16.30 6ra
péntek: 7.30—13 ora

A takaritd munkarendjét a munkakori leirdsa tartalmazza.

2.) Ugyfélfogadas rendje: Hétfs 8-16 oraig
Kedd -
Szerda 13-16 oraig
Csiitortok 8- 12 oraig
Péntek -

A Csalad - és Gyermekjoléti Szolgalat ligyfélfogadasi rendje:
hétfo: 8-14 ora
kedd: elére egyeztetett idopontban
csiitortok: 8-12 ora

3.) Munkaiddn kiviil, illetve heti szabad és pihendénapokon is el kell latni: a hazassagko-
téssel, névadoval €s temetéssel Osszefliggd szolgaltatasokat.

Tovabba minden olyan katonai, polgari védelmi és egyéb szolgalati, karelharitasi fel-
adatokat, amelyeket a polgarmester /tadvollétben az alpolgarmester/, illetve a jegyzd
elrendel.

4.) Kikildetés; tovabbképzés:
A hivatal dolgozoéinak szakmai képzését a jegyz0 szervezi, kikiildetés teljesitése a
jegyz6 eldzetes engedélye alapjan torténik.
A felmeril koltségek elszamolasa (Gtikoltség, szallas stb.) utdlag a targy honapot ko-
vetd ho 5.-ig lehetséges.

5.) A jegyz6 munkaltatéi joganak gyakorlasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges, a

kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasa-
hoz és a jutalmazéashoz.
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Munkaértekezletek:

Sziikség szerint, de legalabb évenként 2 alkalommal kell munkaértekezletet tartani. A
munkaértekezletet a jegyz0 hivja dssze a polgarmesterrel tértént egyeztetés alapjan.

Kiadmanyozés, bélyegzd hasznalat, kitelezettség vallalas.

a)

b)

d)

Az egyedi iigyekben hozott hatarozatokat, a felettes hatdsaghoz és mas tarshatésaghoz
kuildott ugyiratokat, atiratokat és a jelentéseket a jegyz6 kiadmanyozza.

A jegyzo6 kiadmanyozza a szabalysértési és egyéb hatdsagi ligyiratokat is (igazolasok,
hatosagi bizonyitvanyok, hitelesitések, jogerd stb.)

Az adoligyi eldado az ado- €s értékbizonyitvanyok alairasara jogosult.

Az igazgatasi el6ado a hianypotlasi felhivasok, az elszamolasi kotelezettségek teljesi-
tésére vonatkozo felhivasok alairasara, illetve az alairasok hitelesitésére.

Az anyakonyvi megbizéssal rendelkezdk jogosultak az anyakonyvi eljarasban jelent-
kez0 iratok aldirasara.

Hagyatéki tigyekben eljard el6ado alairasra jogosult.

Népesség nyilvantartasi tigyek eloadoja népesség nyilvantartasi ligyekben alairasra jo-
gosult.

A hivatal dolgozoi részére a munkavégzéshez bélyegzot kell biztositani, a hasznalatrol
kiadott bélyegzokrol nyilvantartast kell vezetni.

A dolgozok anyagilag, fegyelmileg ¢és biintetdjogilag felel6sek az atvett bélyegzd
hasznalataért.

e) Kotelezettség vallalas szabalyairol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Munkaltatoi jogkdrt gyakorolja:

a)

az onkorményzat képviseld testiilete altal kinevezett: 6voda vezetd esetében: a pol-
garmester

b) Az Métv 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyzo esetében a polgarmester.

P

Koztisztvisel6k és a csalad- és gyermekvédelmi szolgalat alkalmazottai esetében: a
jegyzo

d) Kozalkalmazottak: vonatkozasaban — akik nem tartoznak mas vezet6khdz — jogszaba-

lyi rendelkezés hianyaban a polgdrmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

fgy konkrétan: kényvtaros,

miivel6désszervezo,
védono,

élelmezés vezetd,
konyhai dolgozok,
karbantartok ,
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takaritok (kivétel:polgm.hivatal,)
kozfoglalkoztatott dolgozok,
kézbesito.

-Egyes munkateriileten a munkak szervezését végzi, ily modon felel6s:
Polgarmesteri Hivatal gazdalkodoi esetében az ezzel megbizott pénziigyi igyintézd.
Konyhai dolgozok esetében az élelmezésvezetd,
Karbantartok és kozfoglalkoztatottak esetében az ezzel megbizott karbantarto.
Iskolai takaritondk esetében az ezzel megbizott takarito.

-Utasitési, ellenrzési és beszdmoltatasi jog kozvetleniil a munkaltatoi jogkor gyakorlja-
nak van.

-Polgarmesteri Hivatalban dolgozo koztisztvisel6ket vagyonnyilatkozat tételi kotelezett-
ség a Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata szerint terheli.

A koztisztviselOk részére a jogszabalyok szerint el kell késziteni a szakmai munka értéke-
1€sét és a tovabbkepzési tervet, amit a jegyz6 végez.
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3. szdmii melléklet’”
A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethez

T4pidbicske Kozség Onkorminyzata sltal ellitott kormsnyzati funkcik jegyzéke

011130 Onkorményzatok és 6nkormdanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatdsi tevékenysége
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatisok

013320 KoztemetS-fenntartds és -m(ikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

031030 Kozterilet rendjének fenntartdsa

041120 Foldiigy igazgatasa

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id&tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddé szolgaltatasok

042220 Erdégazdalkodas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggs tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék sszetevGinek valogatasa, elkiildnitett begy(jtése, szallitasa, atrakdsa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, széllitasa, dtrakadsa
052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdélkodasi egyéb szolgaltatdsok

072111 Haziorvosi alapellatas :

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csaldd és névédelmi egészségiigyi gondozds

074032 Ifjisdg-egészségligyi gondozas

081045 Szabadid&sport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogatasa

082042 Kényvtdri dllomany gyarapitasa, nyilvantartdsa

082044 Kényvtdri szolgaltatdsok

082091 Kdzmlivel6dés — kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

091211 Koznevelési intézményben tanulék nappali rendszer(i nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolya

*" Modositotta a 4/2014 (IIL.13.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, modositotta a 10/2014. (V.15.) Snkorményzati
rendelet 1. §-a, 1/2015. (11.05) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, mddositotta a ../2015. (XII. 10.) dnkorméanyzati
rendelet 4. §-, majd a 1/2016. (11.19.) 6nkorményzati rendelet 2. §-a

29



091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatdsaval dsszefliiggé miikodtetési feladatok

092111 Koznevelési intézményben tanuldk nappali rendszer(i nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolya
092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval sszefliggd miikodtetési feladatok
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hézi segitségnyujtés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatds

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
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1.szamii fiiggelék *

A 4/2013. (IIL. 01.) dnkormdnyzati rendelethez

Képvisel6k névsora
Kanyé Sandor polgarmester
Gigor Sandor alpolgarmester

dr. Molnar Istvan képviseld
Herczegh Robert képviseld
Horvathné Szolovjov Zsuzsa képviseld
Kokenyesi Hajnalka képviseld

Nyujtod Imre képviseld

“ Modositotta a 6/2013. (IV. 05.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a, majd a 18 /2014, (XIL.11.) 5nkormanyzati
rendelet 28, § (3) bekezdése, majd a 1/2016. (11.19.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a
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2.szami fiiggelék *
A 4/2013. (II1. 01.) énkormdnyzati rendelethez

Bizottsagi tagok névsora
Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg

A bizottsag sszetétele

Elndk: Kokényesi Hajnalka Nem képviseld tagok:
Tagok: dr. Molnér Istvdn Boriné Nagy Klara
Herczegh Robert Csiszovszki Janosné

Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

A bizottsag Gsszetétele:

Elndk: Horvathné Szolovjov Zsuzsa Nem képviseld tagok
Tagok: dr. Molnar Istvan Dudas Gabriella
Gigor Sandor Nagy — Mélykuti Maria
Szocislis Bizottsag™
Elné6k: Nyujté Imre Nem képviseld tagok:
Tagok: Gigor Sandor Baranyiné Szdke Maria
Herczegh Robert Nagy Aniko

* Modositotta a 6/2013. (IV. 03.) nkorméanyzati rendelet 5. §-a, majd médositotta a 25/2013. (XIL 21.) énkor-
manyzati rendelet 4. §-a, majd a 18/2014. (XII.11.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (4) bekezdése

* Médositotta az 1/2015. (I1.05.) 6nkorményzati rendelet 2. §-a, modositotta a 156/2015. (VIIL26. ) képvisels-
testiilet: hatarozat

32



3.szama fiiggelék™
A 4/2013. (I11. 03.) énkormdnyzati rendelethez

T4piobicske Kozségi Onkormanyzat altal fenntartott és miikédtetett intézmények

Tapiobicskei Polgarmesteri Hivatal Tapiodbicske, Rakoczi ut 93.

Tapidbicskei Gyermeklanc Ovoda Tapiobicske, Kossuth Lajos Gt 55.

Tapidbicskei Foldvary Karoly Altalanos Iskola Tapiobicske, Rakoczi it 82.
mitkodtetése

*! Médositotta a 25/2013. (XIL 21.) énkorményzati rendelet 6. §-a ,
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4.szamu fiiggelék

A 4/2013. (111 01.) onkormdnyzati rendelethez

232/2015 (XI11.09.) 6nk.. hatirozat melléklete

Januar 27.

Februar 24.

Marcius 30.

Aprilis 27.

T4piébicske Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének 2016. évi munkaterve

1./ Tapiobicske Kozség Onkorméanyzatdnak 2016. évi koltségvetése.
Eléterjesztd: polgarmester )
Véleményezd: Pénziigyi , Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

2./ Bizottsagok 2016. évi munkatervének ismertetése.
Eléterjesztd: Bizottsagok elndkei
Elokeészitd: bizottsagok

3./ Tajékoztatd a Polgarmesteri Hivatal Munkajardl
El6terjesztd: jegyz0, polgarmester

4./ Aprilis 4. programok elGkészitése
El6terjesztd: polgarmester
El6készits: Kulturalis, Oktatéasi és Sport Bizottsag

5./2015. évi Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési szabalyzat
Eldterjeszto: polgarmester

6./ Telepiilési koztemetd lizemeltetGjének beszdmoldja a 2015. évben feladatkdrében végzett
teend6krol, bevételekrdl és kiadasokrdl, és a 2016. évi Gitemterv
El6terjeszto: temetd lizemeltetd

7./ EsélyegyenlGségi program feliilvizsgalata
ElGterjesztd: esélyegyenlGségi referens

1./ Kézmeghallgatés
Eléterjesztd: polgarmester

1./ Beszamol6 a 2015. évi kltségvetés végrehajtasarol.
Eléterjeszté: jegyz6 }
Véleményez6: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

2./ Onszervez6dé kozosségek timogatisa

Eloterjesztd: polgarmester

Véleményezd: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Véleményez6: Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

3./ Ttizoltésag beszamoldja
Eloterjesztd: Tlizoltosag képviseldje

4./ Gazdasagi program feliilvizsgalata
Eléterjesztd: polgarmester )
Véleményez0: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

1./ Tajékoztatd a Nagykatai Rendérkapitdnysag munkajarol, kiilonos tekintettel

Tapidbicske kozségre.
Eloterjesztd: rendorkapitany
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2./ Tapiobicske Kozség Onkormanyzata 2015. évi szociélis és gyermekvédelmi beszdmoloja
¢s a Csalddsegitd szolgalat beszamoldja
Eléterjesztd: jegyz6

3./ Karbantarto csoport beszdmoldja a 2015. évben végzett feladatokrdl
Eldterjesztd: csoportvezetd

Madjus 25. 1../ Helyi lakastdmogatas
Elbterjesztd: polgarmester

2./ Kényvtar és a kdzmiivelddési intézmény beszamoldja a 2015-6s évrél
Eléterjesztd: intézményi dolgozok

Jiinius 29. 1./ Augusztus 20. program el8készitése
Eldterjesztd: polgarmester
Véleményez6 — el6készitd: Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

2./ Falunap el6készitése
Eléterjesztd: polgirmester
Vélemenyez6 — el6készits: Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

Jilius 27. Sziikség szerint

Augusztus Pontos diatum egyeztetés szerint
1./ Tajékoztatd a 2016. I. féléves kdltségvetés teljesitésrél.
Eldterjeszto: polgarmester
Véleményezd: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

2./ Telepiilési kdztemeto iizemeltetéjének beszamoldja a 2016. 1. félévben bevételek és
kiadasok alakulasarol
ElSterjesztd: temetd lizemeltetdje

3./ Beszamol6 a T4piobicskei Gyermeklanc Ovoda 2014-2015. nevelési évrol
Eldterjeszto: dvodavezetd
Vélemenyezd: Kulturalis-, Oktatdsi és Sport Bizottsag

Szeptember 28. .1./ Bursa-Hungarica 6szténdij programhoz valé csatlakozas
Eldterjesztd: polgarmester
Oktober 26.  sziikség szerint
November 30.
1./ Tajékoztato a 2016. évi III. negyedéves koltségvetési teljesitésrol.
Elbterjesztd: polgarmester )
Véleményezé: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
2./ A 2017. évi koltségvetési koncepcid.
El6terjesztd: polgarmester

Véleményez6: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsdg

3./ Téritési dijak, helyi addk feliilvizsgalata
El6terjesztd: polgarmester

4./ Foldhaszonbérleti szerzédések feliilvizsgalata
Eléterjesztd: polgarmester

5/ Az dnkormanyzat 2016. évi munkdjanak értékelése.
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Eléterjesztd: polgarmester

6./ Eléterjesztés Tapiobicske Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
2017. évi munkatervére.

Eléterjesztd: polgarmester

7./ Az énkormanyzat bels6 ellendérzési tervének jovahagyisa

Eléterjeszto: jegyz0

December 14. sziikség szerint

Helyi 6nkorményzati rendeletek, szerz6dések, szabalyzatok feliilvizsgélata, médositsa sziikség szerint, a maga-
sabb jogszabalyi valtozasok ismeretében.

Tapiobicske, 2015. december 09.

dr. Szécsényiné Bata Krisztina Kanyé Sandor
jegyz6 polgarmester
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5. szamu fliggelék
A 4/2013. (II1. 01..) onkormdnyzati rendelethez

A Téapidbicskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata
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