SzMSz 2./ szanut fiiggelék
SZABALYZAT

- Gybngyéssolymos Kozségi Onkormanyzat kiadmanyozasi rendjérél -

A Morv. 67. § e) pontjaban kapott felhatalmazas alapjin a kiadmdnyozds rendjér az
aldbbiak szerint szabdlyozom:

1./A kiadmaényozas alairas, hitelesités, dontés-tervezet jovahagyéasa a jogosult részérél.
Kiilsé szervhez, vagy személyhez iratot csak a kiadmdnyozasi joggal rendelkezd
személy alairasaval lehet tovabbitani.

2./ A kiadmany akkor hiteles, ha

a)
b)

c)
d)

g)

1.

azt a kiadmanyoz¢ sajat keziileg aldirja.

a kiadmanyozd gépelt neve mellett ,sk.” jelzés szerepel és - nem nyomdai
sokszorositasu irat esetén — a hitelesitéssel felhatalmazott személy az alairdsaval
igazolja,

a masolattal kiadmanyozott (sk. jelzéssel ellatott) iratnal is kell lenni olyan
eredetinek, amelyet a kiadmanyoz6 sajat kezilleg irt ala,

a kiadmanyozo illetve a felhatalmazott személy alairasa mellett le van bélyegezve a
szerv hivatalos bélyegzojével,

a masolat vagy a kiadmany hitelességét. az eredeti iratot 6rzd Ugyintézd végzi,
zaradékolassal,

a helyettesnél torténé kiadmanyozasnal a hitelesité koteles a helyettesitett neve
mellett ,,h” betlivel a helyettesités tényét jelezni,

megbizas alapjan torténd kiadmanyozas esetén meg kell az iraton jeldlni, kinek —
név, tisztség - a megbizasabol torténik a kiadmanyozas.

1L

A polgarmester kiadmanyozza az 6nkormanyzat nevében:

1.a) alapité okiratot,

1.b) felhivasokat, kozleményeket, meghivokat, az altala eldterjesztett testiilet:
tajékoztatdkat, eléterjesztéseket, beszamolokat,

1.¢) mas szervekhez, hatosagokhoz az 6nkormanyzat nevében benyujtott kérelmeket,
palyazatokat, megkereséseket, illetve a megkeresésére adott valaszokat,

1.d) 6nkormanyzat nevében kotott szerzdédéseket,

1.e) 6nkormdnyzati perekben a keresetleveleket, a jogi képvisel6 meghatalmazasat,
1.f) honositasi tigyekben az eskiiokmanyokat,

1.g) az 6nkormanyzat jelképei hasznalata targyaban kiadott hatarozatokat

A



2. A polgarmester sajat nevében kiadmanyozza:

2.a) A torvény éltal hataskorébe utalt kozigazgatési tigyekben és hatosagi jogkorokben
keletkezett iratokat,

2.b) A nevére érkezett kérelmekre, megkeresésekre adott vdlaszokat.

2.¢) A polgarmesterei utasitasokat, korleveleket.

2.d) Az intézményeknek kiadott kirleveleket, kiadmanyokat.

1.

A Gyongydssolymosi Kozds Onkormanyzati Hivatal kiadményozdsi rendjét a [Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.

Gyongyossolymos, 2015. augusztus 25.

Nyilasné Nadudvari Zsuzsanna
polgarmester



